






แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

 - ขอมูลที่เปนเอกสารเผยแพรทางการเงินการบัญชีของสหกรณและกลุมเกษตรกรที่ทําขึ้นเปนตารางสําเร็จรูปในรอบป

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ

กระบวนงานที่ 1 การใหบริการขอมูลการเงินการบัญชีของสหกรณและกลุมเกษตรกร

      (10 นาที) (5 นาที)

ประชาชนแจงความ
จํานงในการขอรับ

เอกสาร

เจาหนาที่คนหา
เอกสารที่ประชาชน

ตองการ

ประชาชนกรอกขอมูล
ในแบบแสดงความ
จํานงในการขอรับ

เอกสาร

ประชาชนรับเอกสาร
เผยแพร

(3 นาที) (2 นาที)

 - ขอมูลนอกเหนือจากเอกสารเผยแพรทางการเงินการบญัชีของสหกรณและกลุมเกษตรกรที่ตองประมวลผลจาก
   โปรแกรมระบบสารสนเทศทางการเงิน

สรุป  4 ขั้นตอน  1 จุดบริการ  รวมระยะเวลาตามประกาศลดขั้นตอนบริการ 3 วัน

        (1/2 วัน)       (1/2 วัน) 2 วัน

สรุป  3 ขั้นตอน 1 จุดบริการ  รวมระยะเวลาตามประกาศลดขั้นตอนบริการ  20 นาที

ระยะเวลามาตรฐาน  20 นาที

ประชาชนแจง
ความจํานงใน
การขอขอมูล

เจาหนาที่สอบถาม
รายละเอียดขอมลู
ที่ตองการจาก
ประชาชน

ประชาชนกรอก
ขอมูลในแบบแสดง
ความจํานงในการ
ขอรับเอกสาร

เจาหนาที่ประสาน
กับหนวยงานที่
เกี่ยวของทําการ
ประมวลผลขอมูลที่
ประชาชนตองการ

เจาหนาที่ประสาน
กับหนวยงานที่
เกี่ยวของทําการ
ประมวลผลขอมูลที่
ประชาชนตองการ

ระยะเวลามาตรฐาน  3 วัน



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ 

(1 วัน)  (1 วัน/1 ระบบงาน)

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ

      (1 วัน)

กระบวนงานที่ 2 การใหบริการโปรแกรมระบบบัญชีคอมพิวเตอร (ระบบบัญชี)

สตท. 
ดําเนินการ
โดย IT 
Mobile

ตรวจสอบการ
ประเมินตนเอง
ในใบสมัครขอ

ใช

ประเมินความ
พรอมการใช IT อนุมัติการขอใช ติดตั้งโปรแกรม

สหกรณ

สรุป  3  ขั้นตอน  1  จุดบริการ  รวมระยะเวลาตามประกาศลดขั้นตอนบริการ  3  วัน

หมายเหตุ         **  ความพรอมในการใชโปรแกรม  หมายถึง  สหกรณที่มีการประเมินความพรอม  5  ดาน  ดังนี้

1.  ดาน  Hardware

2.  ดาน  Sofware

3.  ดาน  Peopleware

4.  ดาน  Dataware

5.  ดาน  Procedure

          **  ระยะเวลา  3  วัน  นับตั้งแตวันที่ประเมินความพรอมการใช  IT  จนถึงวันที่ทําการติดตั้งโปรแกรม (ไมนับระยะเวลาการรอคอย)

ระยะเวลามาตรฐาน  3  วัน



้

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฎิบัติราชการ

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ

กระบวนงานที่ 3 การใหบริการวางรูปแบบบัญชีสําหรับสหกรณและกลุมเกษตรกรที่จดทะเบียนใหม

แผนผงแสดงขนตอนและระยะเวลาการปฎบตราชการ

ประสานงานกับสหกรณ ดําเนินการวาง
หรือกลุมเกษตรกร  
เพื่อทราบขอมูล
เกี่ยวกับธุรกิจ  และ

ขอมูลอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ

รูปแบบบญัชีให
สหกรณหรือกลุม
เกษตรกรที่จด

ทะเบียนใหมถือใช

( 2 วัน)

ระยะเวลามาตรฐาน  2  วัน



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ 

กระบวนงานที่ 4 การใหบริการตรวจสอบบัญชีสําหรับสหกรณที่ผานการประเมินความพรอม
แผนผงแสดงขนตอนและระยะเวลาปฏบตราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบรการ

ผูสอบบัญชีประเมิน
ความพรอมเบื้องตนฯ 
รวมกับสหกรณเมื่อ

ผูสอบบัญชี
ดําเนินการใน

้

ผูสอบบัญชี
ดําเนินการใน
ขั้นตอน

ผูสอบบัญชีพิจารณา
แสดงความเห็นตอ

สตส. 
ดําเนินการสอบ

แจงผลการ
ตรวจสอบใหรวมกบสหกรณเมอ

สหกรณมีความพรอมฯ 
นัดเขาทําการตรวจสอบ

บัญชีตามแผน
ปฎิบัติงาน

ขั้นตอน
กําหนดแนวการ
สอบบัญชี
แผนปฏิบัติ

ขนตอน
ปฏิบัติงาน

ตรวจสอบบัญชี
และจัดทํา

กระดาษทําการ

งบการเงิน และ
จัดทํารายงานการ
สอบบัญชีแลวสงให 
สตส. ดําเนินการ

ทานและให
ความเห็นชอบ
ในผลงานของ
ผูสอบบัญชี

ตรวจสอบให
สหกรณและ
หนวยงานที่
เกี่ยวของ

60 ั

ภายใน  60  วนั

ระยะเวลามาตรฐาน  60  วัน

หมายเหตุ       1.  สตส.  หมายถึง  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ

่      2.  สตท.  หมายถึง  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่  1-10

      3.  หนวยงานที่เกี่ยวของ  หมายถึง  ผูวาราชการจังหวัด หรือ สํานักงานสงเสริมสหกรณพื้นที่ 1-2/สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

      4.  กรณี  สตส.  มีขอสังเกตในผลงานของผูสอบบัญชี  ใหผูสอบบัญชีดําเนินการตรวจสอบและแกไขใหถูกตองตามคําแนะนําของ หน.สตส.



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการ  และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ

กระบวนงานที่ 5 การใหบริการขอมูลสารสนเทศทางการเงิน การบัญชี ของสหกรณและกลุมเกษตรกร

ผูสอบบัญชีเสนอ
รายงานการสอบบัญชี
และกระดาษทําการ

สตส.บันทึกขอมูลลงแบบ Input 
Form ลงบนโปรแกรมระบบ

สารสนเทศทางการเงินและสง
ขอมูลปริมาณธุรกิจ/ฐานะ
การเงินผาน Website

ตรวจสอบความถูกตองของ
การบันทกึขอมูลในโปรแกรม
ระบบสารสนเทศทางการเงนิ
และยืนยันความถูกตอง

อนุมัติขอมูลเพื่อนําขึ้นเผยแพร
บน  Website

ระยะเวลา  1  วัน ระยะเวลา  2  วัน

ถูกตอง

สรุป  4  ขั้นตอน  1  จุดบริการ  รวมระยะเวลาตามประกาศลดขั้นตอนบริการ  3  วัน

ระยะเวลามาตรฐาน  3  วัน

แบบ  Input  Form  ประกอบดวยปริมาณธุรกิจ/ฐานะการเงินของสหกรณและกลุมเกษตรกร

ประชาชนสามารถเรียกดู
บน Website

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสาร

กรมตรวจบญัชีสหกรณ

Database  Sever
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