
หนาท่ีในการจัดทําบัญชีของสหกรณ 

ประจําวัน 

1. รวบรวมเอกสารและ 

   บันทึกในใบสรุปประจําวัน 

   - ใบสําคัญรับ 

   - ใบสําคัญจาย 

   - ใบโอนบัญชี 

2. บันทึกในสมุดรายการขั้นตน 

    - สมุดเงินสด 

    - สมุดรายวันทั่วไป 

3. ผานรายการไปสมุดรายการ  

   ขั้นปลาย 

    - สมุดบัญชีแยกประเภท 

    - บัญชียอยตาง ๆ  

    - ทะเบียนตาง ๆ By..TukTa.. 



ณ วันสิ้นเดือน ( 1 ) 

4. บวกตัวเลขในชอง  เดบิต และ เครดิต  ในบัญชแียกประเภท และ   

ใสในบรรทัด “รวมเดือน..” 

By..TukTa.. 



5. ทํางบทดลอง ณ วันสิ้นเดือน ( 2 ) 

นําตัวเลขในบรรทัด “รวมเดือน...” ของชอง เดบิต และ เครดิต ไปใสในชอง ระหวางป 

ในงบทดลอง  

ตองเทากันเสมอ 

By..TukTa.. 



วันสิ้นปทางบัญชี  ( 1 ) 

1. บวกตัวเลขในชอง  เดบิต และ เครดิต  ในบัญชีแยกประเภท 

By..TukTa.. 



2. ทํางบทดลอง วันสิ้นปทางบัญชี ( 2 ) 

นําตัวเลขในบรรทัด“รวมระหวางปทั้งสิ้น” ของชอง เดบิต และ เครดิต ไปใสในชอง

ระหวางปในงบทดลอง  

ตองเทากันเสมอ 

By..TukTa.. 
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