
กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์กัเรียน
โครงการพฒันาเด็กและเยาวชน ตามพระราชดําริ 

็ ีสมเด็จพระเทพรตันราชสุดา ฯ สยามบรมราชกมุารี

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ กองประสานงานโครงการพระราชดําริ



คํานํา
สื่อการสอน “กล่มกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน ในโครงการพัฒนาเด็กและสอการสอน “กลุมกจกรรมสหกรณนกเรยน ในโครงการพฒนาเดกและ

เยาวชน ตามพระราชดําริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราช
้ ้ ่ ่ ่กุมารี” ชุดนี้จัดทําขึ้นเพื่อเป็นสื่อการสอนที่ใช้ในการบรรยายให้คุณครู หรือ

ผ้รับผิดชอบโครงการทราบในภาพรวมของโครงการ และใช้เป็นแนวทางในูรบ ชอบโ ร ร ร บในภ รวมขอ โ ร ร แล ใชเปนแนว ใน
การสอนกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 

้ ั ํ ั ป็ ่ ิ่ ่ สื่ ส ช ี้ ป็ ป โ ช ์ ่ผูจดทาหวงเปนอยางยงวา สอการสอนชุดน จะเปนประโยชนตอคุณครู 
ผู้รับผิดชอบโครงการ ผู้ที่ได้รับฟังบรรยาย หรือผู้ที่สนใจศึกษาข้อมูล

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



หวัขอ้การนําเสนอ

ป ิ- พระราชปณธิาน
- ความเป็นมาของกจิกรรมสหกรณ์นกัเรียน
- วัตถุประสงค์
- การบรหิารจัดการ

การบันทึกบัญชี- การบนทกบญช
- การปิดบัญชี/การจัดสรรกาํไรสุทธิประจาํปี
- สรุป
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พระราชปณิธาน

แผ่นเอ๋ยแผ่นดิน ในแถวถิ่นนี้ไซร้กว้างหนักหนา
แลดูไกลสุดลูกหูลูกตา ล้วนไร่นาเขียวขจีพงพีไพร

ื ี้ ใ ้ ี ี้ ี่ ้เหมือนมารดาเลียงบุตรให้สุขศรี แผ่นดินนีนีแหละข้าอาศัย
ข้าตั้งจิตสนองเขตประเทศไทย รักษาให้ยั่งยืนค่ฟ้าเอยขาตงจตสนองเขตประเทศไทย รกษาใหยงยนคูฟาเอย

พระราชนพินธ์ใน
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี

วันองัคารที่ 22 กันยายน 2513
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พระราชปณิธาน (ต่อ)( )
พระราชปณิธานของสมเด็จพระเทพรัตนราชสดา ฯ สยามบรมราชกมารีพระราชปณธานของสมเดจพระเทพรตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมาร 

ตั้งแต่ครั้งยังทรงพระเยาว์ ยังคงดํารงอยู่ตราบจนปัจจุบัน ทรงให้ความสําคัญ
่ ่กับการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารให้ได้มีโอกาสเท่าเทียมกับคนอื่น ๆ 

ให้มีชีวิตและความเป็นอย่ที่ดี ขึ้น สามารถดํารงตนอย่ได้ในภาวะการณ์ใ มชว แล ว มเปนอยู ขน ส ม รถ ร นอยูไ ในภ ว รณ
เปลี่ยนแปลงต่าง ๆ ซึ่งส่งผลดีไม่เฉพาะในประเทศไทยเท่านั้น แต่พระกรุณาธิคุณ
ั ่ ไปส่ ็ ช ใ ป ศยงแผขยายไปสูเดกและเยาวชนในนานาประเทศ
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ความเป็นมาของของกิจกรรมสหกรณน์กัเรียน
“ เรื่องสหกรณ์โรงเรียน (เริ่ม พ ศ 2534) ก็เป็นงานหนึ่งที่ข้าพเจ้าพยายามจัดให้มีขึ้นทกแห่ง...เรองสหกรณโรงเรยน (เรม พ.ศ. 2534) กเปนงานหนงทขาพเจาพยายามจดใหมขนทุกแหง              

เมื่อเริ่มโครงการข้าพเจ้ากําชับไว้ว่าผลผลิตที่เกิดจากงานเกษตรห้ามขายเด็ดขาด ต้องให้นักเรียนรับประทาน
เพื่อบํารุงร่างกาย ซึ่งเป็นจุดประสงค์หลักของโครงการ ถึงแม้ว่าจะมีปริมาณเกินกว่าที่จะบริโภคได้หมด ก็ให้
ทําการถนอมอาหารเก็บไว้ หรือแจกให้นักเรียนไปรับประทานที่บ้าน ต่อมาเมื่อโครงการประสบความสําเร็จ
พอสมควรแล้ว ก็ยอมให้ขายได้ส่วนหนึ่งเพื่อใช้เป็นทุนหมุนเวียนให้โครงการบางส่วนเลี้ยงตัวเองได้ ทั้งนี้ ต้อง
ไ ่ใ ้ ี ่ โ ช ื่ ี ซื้ ็ ้ ี่ ้ ั ศ ิ ้ ้ ี ็ ่ไมใหมผลกระทบตอภาวะโภชนาการ เมอมการซอขายกตองเกยวของกบระบบเศรษฐกจ ขาพเจามความเหนวา
ระบบที่เกี่ยวกับเศรษฐกิจที่เหมาะสมกับพื้นที่ที่เป็นที่ตัง้โรงเรียน ตชด. มากที่สุดก็คือ ระบบสหกรณ ์ 
เพราะแต่ละคนมีเงินน้อย เมื่อร่วมกันจึงพอลงทนธรกิจใด ๆ ได้ ในหนังสือเรียนชั้นประถมศึกษา ก็มีบทที่ว่าเพราะแตละคนมเงนนอย เมอรวมกนจงพอลงทุนธุรกจใด ๆ ได ในหนงสอเรยนชนประถมศกษา กมบททวา
ด้วยการสหกรณ์อยู่แล้ว จึงสนับสนุนให้มีการปฏิบัติจริงในโรงเรียน กรมส่งเสริมสหกรณ์ (สหกรณ์จังหวัด 
สหกรณ์อําเภอ) ได้มาช่วยจัดกิจกรรมสหกรณ์ โดยให้สหกรณ์ (จริง ๆ) ที่อยู่ใกล้เคียงช่วยเป็นพี่เลี้ยงดูแล
แนะนําให้กรรมการสหกรณ์เด็กนักเรียนไปดูงานถ้าเป็นไปได้...”

พระราชนิพนธ์ของสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมาร ี
หนังสอืสืบสานพระราชปณิธานสามทศวรรษจรสัหล้า การพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทรกันดาร
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หนงสอสบสานพระราชปณธานสามทศวรรษจรสหลา การพฒนาเดกและเยาวชนในถนทุรกนดาร
พุทธศักราช 2554



ความเป็นมาของของกิจกรรมสหกรณน์กัเรียน (ต่อ)( )
สมเด็จพระเทพรัตนราชสดา ฯ สยามบรมราชกมารี ทรงเล็งเห็นว่าสมเดจพระเทพรตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมาร ทรงเลงเหนวา  

การปลูกฝังสหกรณ์แก่เด็กและเยาวชนโดยเริ่มจากโรงเรียนเป็นอันดับแรก   
จะก่อให้เกิดความร่วมมือร่วมแรงร่วมใจในกลุ่มของนักเรียน ตลอดจนครูและ
ประชาชนในท้องถิ่นอย่างเป็นระบบและต่อเนื่อง เกิดการช่วยเหลือซึ่งกันและกัน ปร ช ชนใน อ ถนอย เปนร บบแล อเนอ เ รชวยเ ลอซ นแล น
การเห็นประโยชน์ส่วนรวม การรวมกลุ่มกันในการดําเนินกิจกรรมต่าง ๆ    

ื่ ํ ิ ชี ิ ี่ ี ึ้ ึ ี ช ส ั ิ ี ํ โ ีเพอการดาเนนชวตทดขนจงมพระราชกระแสกบอธบดกรมตารวจ ณ โรงเรยน
ตํารวจตระเวนชายแดนบ้านภูต่าง อําเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ ์       
่ ่เมื่อวนัที่ 30 พฤษภาคม 2535 ใหด้ําเนินการสหกรณ์ในโรงเรียน

ตํารวจตระเวนชายแดน
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ตารวจตระเวนชายแดน



ความเป็นมาของของกิจกรรมสหกรณน์กัเรียน (ต่อ)( )
และมีพระราชกระแสกับอธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์ (นายเสงี่ยมและมพระราชกระแสกบอธบดกรมสงเสรมสหกรณ (นายเสงยม        

มาหมื่นไวย) ณ พระตําหนักจิตรลดารโหฐาน เมื่อวันที่ 7 มิถุนายน 2534    
ให้ส่งเสริมสหกรณ์ให้แพร่หลายไปยังเด็กนักเรียน และต่อมาในปี พ.ศ. 2540 
ทรงให้เน้นการพัฒนาระบบบัญชีในโครงการนี้ด้วยร ใ เนน ร ฒน ร บบบญชในโ ร รน วย

การส่งเสริมและพัฒนาสหกรณ์นักเ รียนตามพระราชดําริได้
ดําเนินการต่อเนื่องเรื่อยมา โดยไดย้ึดถือ วนัที่ 7 มิถนายน ของทกปีดาเนนการตอเนองเรอยมา โดยไดยดถอ วนท 7 มถุนายน ของทุกป 
เป็นวนัสหกรณน์กัเรียน และจดักิจกรรมส่งเสริมการเรียนรูส้หกรณน์กัเรียน
ตามพระราชดําริ ในวนัสหกรณน์กัเรียน เป็นประจาํทกุปี
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วตัถปุระสงคข์องการจดักิจกรรมสหกรณน์กัเรียน ุ
วัตถประสงค์ของการจัดกิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียน มีดังนี้
1. ฝึกนักเรียนให้อยู่ร่วมกันแบบสังคมประชาธิปไตย

วตถุประสงคของการจดกจกรรมสหกรณในโรงเรยน มดงน

2. ฝึกและส่งเสรมินักเรยีนให้มีนิสัย ดงันี้
่ ื ึ่ ั ั ื้ ่ ั2.1 ช่วยเหลือซึงกนัและกัน 2.2 เอืออาทรต่อกัน

2.3 มีความขยัน 2.4 มีความซื่อสัตย์
2.5 รู้จักเสียสละเพื่อส่วนรวม

่ ใ ้ ไ ้ ้ ไ ใ ้ใ ็ ์ ่ โ ็ ้ใ3. เพือให้นักเรียนได้เรียนรู้และนําไปใช้ในการเป็นสมาชิกสหกรณ์เมือเติบโตเป็นผู้ใหญ่

4 ฝึกนักเรียนให้มีวินัยในการใช้จ่ายเงิน
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4. ฝกนกเรยนใหมวนยในการใชจายเงน



การบริหารจดัการ 
การบริหารกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน อาศัยหลักการและวิธีการสหกรณ์ ดังนี้การบรหารกจกรรมสหกรณนกเรยน อาศยหลกการและวธการสหกรณ ดงน

วิธีการสหกรณ์ หลักการสหกรณ์

1. อ บ ร ม ก า ร จั ด ทํ า บั ญ ชี
ิ ส ์ ั ี

ยึดแนวคิด “รวมตัวกันเพื่อช่วยตนเองและช่วยเหลือซึ่ง
กันและกัน” 1. อบรมการจัดทําบัญชีกิจกรรม

ส ์ ั ีการช่วยตนเอง การช่วยเหลือซึ่งกันและกัน

หมายถึง แนวทางในการปฏิบัติงานเพื่อให้อุดมการณ์
สหกรณ์เกิดผลสําเร็จ ประกอบด้วย

1. เปิดรับสมัครสมาชิกทั่วไป และด้วยความสมัครใจกจกรรมสหกรณนกเรยน
2. กํากับแนะนําการจัดทําบัญชี
3 ิ ั ํ ั ี

สหกรณนกเรยน
2. กํากับแนะนําการจัดทําบัญชี
3 ิ ั ํ ั ี

การชวยตนเอง การชวยเหลอซงกนและกน
1. มีความขยัน 1. มีความซื่อสัตย์
2.รู้จักประหยัด 2.รู้จักเสียสละเพื่อส่วนรวม

้ ั ั ี ั ี

1. เปดรบสมครสมาชกทวไป และดวยความสมครใจ
2.การควบคุมการดําเนินงานยึดตามแนวประชาธิปไตย
3.สมาชิกมีส่วนร่วมในการลงทุน และได้รับผลตอบแทน

3. ตดตามการจดทาบญช 3. ตดตามการจดทาบญช3.รู้จักพัฒนาตน 3. มีความสามัคคี
4.พาตนหลีกพ้นอบายมุข 4. มีวินัยใช้เหตุผล

จากการลงทุน
4. มีการปกครองตนเองและมีอิสระ
5.การให้การศึกษา การฝึกอบรม และข่าวสาร
6.ความร่วมมือกันระหว่างสหกรณ์
7.ความห่วงใยต่อชุมชน
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การบริหารจดัการ (ต่อ) ( )
โครงสรา้งกจิกรรมสหกรณ์นักเรยีนโครงสรางกจกรรมสหกรณนกเรยน
นักเรียนทีส่นใจทุกคนในโรงเรียนสมัครเป็นสมาชิก

สมาชิกสหกรณ์/กลุ่ม

ครูที่ปรึกษา (ให้คําแนะนํา/ดแูล)

สมาชิกสหกรณ์ทกคนเข้าร่วมประชมใหญ่คดัเลือกคณะกรรมการสมาชกสหกรณทุกคนเขารวมประชุมใหญคดเลอกคณะกรรมการ

คณะกรรมการรับผิดชอบแทนสมาชิก

ประธาน เหรัญญิก เลขานุการ กรรมการ
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การบริหารจดัการ (ต่อ) ( )
หนา้ที่ของสมาชิกสหกรณ์หนาทของสมาชกสหกรณ
1. มหีน้าทีเ่ข้าร่วมประชมุใหญ่ เพื่อ

้- ใชส้ิทธิในการเลือกตั้งคณะกรรมการ      - ใชส้ิทธิในการจัดสรรกําไรสทุธิ
- ใชส้ิทธิในการซักถามขอ้สงสัยจากคณะกรรมการเกี่ยวกับการบริหารงานสหกรณ์

2. มหีน้าทีช่่วยกันดูแลสภาพแวดล้อมบริเวณสหกรณ์ เช่น เข้าแถวอย่างเป็นระเบียบเมื่อซื้อ
สินค้า รักษาความสะอาดบริเวณสหกรณ์

ี ้ ี่ ้ ิ ็ ี่ ็ ่ ์ ํ ื ่ ป โ ์ ิ3. มหีน้าทเีสนอข้อคิดเห็นทีเห็นว่าสหกรณ์ควรทาํเพือประโยชน์ของมวลสมาชิก

4 ต้องปฏิบัติตามกฎหรือกติกาของสหกรณ์ทีไ่ด้ปิดประกาศใหท้ราบโดยทั่วกนั
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4. ตองปฏบตตามกฎหรอกตกาของสหกรณทไดปดประกาศใหทราบโดยทวกน



การบริหารจดัการ (ต่อ) ( )
หนา้ที่ของครที่ปรกึษาหนาทของครทูปรกษา
1. ให้คําแนะนํานักเรียนเป็นสมาชิกกิจกรรมสหกรณ์
2 ช่วยเหลอืแนะนําคณะกรรมการกําหนดกฎกติกาในการดําเนินกิจกรรมสหกรณ์2. ชวยเหลอแนะนาคณะกรรมการกาหนดกฎกตกาในการดาเนนกจกรรมสหกรณ
3. จัดซื้อสินค้าที่มีประโยชน์ต่อนักเรียน และจัดซื้อสินค้าที่กิจกรรมอาหารกลางวันต้องการ
4 ดแลเก็บรักษาเงนิสดในมือคงเหลอืประจําวัน4. ดูแลเกบรกษาเงนสดในมอคงเหลอประจาวน
5. ตรวจการบันทึกรายการรับ – จ่าย ในสมุดบัญชีรับ - จ่าย
6. เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการดําเนินการประจําเดือนุ
7. ตรวจดูการทํางานของคณะกรรกมารดําเนินการทุกคน เป็นไปตามที่กําหนดไว้
8. ตรวจการจัดทํารายงานรับ – จ่าย ประจําเดือน
9. สอนแนะนําให้นักเรียนสามารถบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย และสามารถทําการปิดบัญชี

ประจําภาคได้
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การบริหารจดัการ (ต่อ) ( )
หนา้ที่ของคณะกรรมการ

ประธาน
- เ ป็ น ป ร ะ ธ า น ใ น ที่ ป ร ะ ชุ ม

หนาทของคณะกรรมการ
เหรัญญิก

- รับมอบเงินค่าขายสินค้าจาก
เลขานุการ

- แจ้งกําหนดวันประชมุประจาํเดอืน
กรรมการ

- เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ
คณะกรรมการดําเนินการ
- ตรวจการบันทึกข้อมูลในสมุด
บัญชีรับ - จ่าย

กรรมการที่ทําหน้าที่ขายสินค้า
ประจําวัน
- รับเงินค่าหุ้นและเงินฝากออมทรัพย์

แก่กรรมการทุกคนทราบ
- แจ้งกําหนดวัดประชุมใหญ่ให้
สมาชิกทราบ

ประจําเดือน
- ทําหน้าที่ขายสินค้าประจําวัน 
และจดบันทึกใบขายสดประจําวัน

็- รวบรวมข้อมูลสินค้าที่สมาชิก
ต้องการซื้อจากกรรมการเพื่อเสนอ
ครูที่ปรึกษา

จากสมาชิก
- ส่งมอบเงินขายสินค้า และเงิน
ฝากออมทรัพย์และเงินรายได้อื่น  ๆ

- จดบันทึกรายงานประชุมประจําเดือน
- อ่านรายงานการประชุมประจําเดือน
ให้ที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ
ั

- จัดเรียงสินค้าให้เป็นหมวดหมู่ 
สะดวกต่อการหยิบขายให้ลูกค้า
- ตรวจนับสินค้าคงเหลือ

ั ึ ื้ ิ- ชี้แจงรายรับ - จ่ายประจําเดือน
แก่ที่ประชุม
- ทําหน้าที่กรรมการตามที่ได้รับ

ให้แก่ครูที่ปรึกษาประจํากลุ่มเป็น
ประจําทุกวัน
- จ่ายเงินค่าใช้จ่ายที่จํานวนเงินน้อย 

รับรอง
- จัดทํารายงานรับ - จ่ายประจําเดือน
- ทําหน้าที่กรรมการตามที่ได้รับ
มอบหมาย

- จดบันทึกยอดซือสะสมของสมาชิก
เป็นประจําทุกวัน
- จดรายชื่อสินค้าที่สมาชิกต้องการซื้อ 
แต่ไม่มีสินค้าขาย ให้ประธานแจ้งครมอบหมาย

- อื่น ๆ  ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการ
ดําเนินการมอบหมาย

ซึ่ งคณะกรรมการลงม ติ ไ ว้ ให้
เหรัญญิกจ่ายได้

มอบหมาย
- อื่น ๆ ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการ
ดําเนินการมอบหมาย

แตไมมสนคาขาย ใหประธานแจงครู
ที่ปรึกษา
- บันทึกบัญชีคุมสินค้า

อื่น ๆ ตามที่ที่ประชมคณะกรรมการ
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- อน ๆ ตามททประชุมคณะกรรมการ
ดําเนินการมอบหมาย



การบนัทึกบญัชีญ
แผนผังแสดงการบันทึกบัญชีแผนผงแสดงการบนทกบญช

เอกสารแสดงการจ่ายเงิน
ใ ิ ิ

เอกสารแสดงการรับเงิน
ใ ํ ั - ใบเบิกเงิน

- หลักฐานจากบุคคลภายนอก
- ใบฝาก - ถอน

- ใบขายสดประจําวัน
- ใบเสร็จรับเงิน
- ใบฝาก - ถอน

บัญชีย่อย
สมาชิกและหุ้น

บัญชี
คุมสินค้า

บัญชีย่อย
เจ้าหนี้เงินรับฝาก

บัญชีย่อยสะสม
ยอดซื้อของสมาชิกุ ุ

สมุดบัญชีรับ - จ่าย

รายงานรับ จ่าย ประจําเดือนรายงานรบ – จาย ประจาเดอน

รายงานกําไรขาดทุน
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รายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
เอกสารที่ใช้ในการบันทึกบัญชีเอกสารทใชในการบนทกบญช
 บันทึกบัญชีประจําวัน  บันทึกรายงานประจําเดือน
1.1 เอกสารการรับเงิน ได้แก่

- ใบรับเงินค่าหุ้น - ใบขายสดประจําวัน
ใ ็ ั ิ

รายงานรับ – จ่าย ประจําเดือน

- ใบเสร็จรับเงิน
- ใบฝาก - ถอน ชอ่งรับฝากเงิน

1 2 เอกสารแสดงการจ่ายเงนิ  บันทึกรายงานประจําภาค1.2 เอกสารแสดงการจายเงน 
- ใบเบิกเงิน
- ใบฝาก – ถอน ช่องถอนเงินฝาก

 บนทกรายงานประจาภาค
- รายงานรับ – จ่าย ประจําภาค

ํ ไใบฝาก ถอน ชองถอนเงนฝาก
- หลักฐานที่ได้รับจากภายนอก แสดงการ

จ่ายเงิน เช่น จ่ายค่าสินค้า เป็นต้น

- รายงานกําไรขาดทุน
- รายงานทรัพย์สนิ หนี้สิน และทุนคงเหลือ

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
สมดบัญชี สมดบัญชีรับ – จ่าย ใช้สําหรับบันทึกบัญชีทกสิ้นวัน แบ่งออกเป็น 2 ด้านสมุดบญช สมดุบญชรบ จาย ใชสาหรบบนทกบญชทุกสนวน แบงออกเปน 2 ดาน

รับ จ่าย เงินสดคงเหลือ
- ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ
- ขายสินค้าอาหารกลางวัน

- ซื้อสินค้า
- ซื้อผลผลิตทางการเกษตร

ให้เขียนจํานวนเงินสดคงเหลือ  
ได้จากเงินสดคงเหลือของวันก่อน 

- รับเงินค่าหุ้น
- รับเงินฝากออมทรัพย์

- จ่ายคืนค่าหุ้น
- จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์

บวก รวมรับ หัก รวมจ่าย เป็น 
เงินสดคงเหลือประจําวัน

- ถอนเงินฝากธนาคาร
- ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

- นําเงินฝากธนาคาร
- ค่าหีบห่อ

ทั้งนี้ ผู้เก็บรักษาเงินสดจะต้องตรวจนับจํานวนเงินให้ถูกต้องตรงตามบัญชี และลงลายมือชื่อไว้ด้วย
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การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
บัญชีย่อยตา่ง ๆบญชยอยตาง ๆ

1. บัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น
ใ ้ ํ ั ั ึ ี่ ํ ป็ ไ ้ ่

2. บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝาก
ั ึ ื่ ไ ิ ัใช้สําหรับบันทึกรายการคุมยอดทีจําเป็น ได้แก่

บันทึกค่าหุ้นรายคน เมื่อ รับเงินค่าหุน้ จ่ายคืนค่าหุน้
เงินหุ้นคงเหลือ

บันทึกรายการเคลือนไหวของเงินรับฝาก
ของแต่ละคน เมื่อ รบัเงินฝาก จ่ายคืนเงินรับฝาก

ยอดคงเหลือุ

3. บัญชีคุมสินค้า
ี 2 ใ ้ ื ใ ้ ใ ึ่

4. บัญชีสะสมยอดซื้อของสมาชิก
ั ึ ื้ ิ ใ ป ํ ัม 2 แบบ ใหเลอกใชแบบใดแบบหนง

3.1 บัญชีคุมสินค้ารายหน่วย บันทึกเมื่อ รับสินค้า 
ขายสินค้า ยอดสินคา้คงเหลือ

บันทึกยอดซือของสมาชิกจากใบขายสดประจําวัน 
เมื่อสิ้นวันเพื่อสะสมยอดซื้อของสมาชิก

ว่าตลอดระยะเวลาตัง้แตต่น้ภาคเรียนจนสิ้นสุดภาคเรียน 
3.2 บัญชีคุมสินค้า บันทึกเมื่อไดร้ับสินคา้ 
โดยคํานวณหายอดซื้อทัง้หมดว่าจะขายได้ 

จํานวนเงินเท่าใด

ุ
สมาชิกแตล่ะคน มียอดซื้อจํานวนเท่าใด 

เพื่อนํามาคํานวณเงินเฉลี่ยคนื 
หากมีการจัดสรรกําไรสทธิเป็นเงินเฉลี่ยคืน

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

จานวนเงนเทาใด หากมการจดสรรกาไรสุทธเปนเงนเฉลยคน



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
การจัดทําบัญชีกล่มกิจกรรมสหกรณ์ มีดงันี้การจดทาบญชกลุมกจกรรมสหกรณ มดงน

1. การบันทึกบญัชีประจําวันญ

2. การปิดบัญชีประจาํเดือน

3. การปิดบัญชีประจาํภาคเรียน

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
การบันทึกบัญชีประจําวนั ตามลักษณะกิจกรรมของกล่มกิจกรรมสหกรณ์ มดีังนี้การบนทกบญชประจาวน ตามลกษณะกจกรรมของกลุมกจกรรมสหกรณ มดงน
1. รับเงินค่าหุ้นของสมาชิก 7. การนําเงินฝากธนาคาร
2. รับเงินบริจาค 8. การถอนเงินฝากธนาคาร
3. ซื้อสินค้ามาจําหน่าย 9. ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร
4. ซื้อผลผลิตการเกษตร 10. การจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ
5. ขายสินค้า 11. การจ่ายคืนค่าห้น5. ขายสนคา 11. การจายคนคาหุน
6. เงินฝากออมทรัพย์
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การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
1 รับเงินคา่ห้นของสมาชิก มีขัน้ตอนการดําเนินการ ดงันี้1. รบเงนคาหุนของสมาชก มขนตอนการดาเนนการ ดงน

หุ้นสมาชิก

รับสมาชิก สมาชิกขอลาออก

ั ิ ั ่ ้ ้ ั ึเหรญญกรบคาหนุพรอมบนทก
บัตรประจําตัวสมาชิก

เหรัญญิกจ่ายคืนค่าหุ้น

เหรัญญิกจัดทําใบรบัเงินค่าหน้ เหรัญญิกจัดทําใบจ่ายคืนค่าหน้เหรญญกจดทาใบรบเงนคาหนุ เหรญญกจดทาใบจายคนคาหนุ

เลขานุการบันทึกเลขานุการบันทึก

เลขานุการบันทึกสมุด เลขานุการบันทึกสมดุ

บัญชียอ่ย
สมาชิกและหุ้น

บัญชียอ่ย
สมาชิกและหุ้น

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

บัญชีรบั - จ่าย บัญชีรบั - จ่าย



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
2 รับเงินบรจิาค มขีั้นตอนการดาํเนินการ ดงันี้2. รบเงนบรจาค มขนตอนการดาเนนการ ดงน

ครูที่ปรึกษารับเงินบริจาค

ครูที่ปรึกษาจัดทําใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรบั  - จ่าย
ด้านรับ ช่องอื่น ๆ 

รายการ รับเงินบริจาค

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
3 ซื้อสินค้ามาจําหนา่ย มีขั้นตอนการดําเนินการ ดงันี้3. ซอสนคามาจาหนาย มขนตอนการดาเนนการ ดงน

ครูที่ปรึกษาและนักเรียนซื้อสินค้า

หลักฐานการซื้อสินคา้จากผู้ขาย หากไม่มีให้จัดทาํใบเบิกเงิน

กรรมการบันทึก
บัญชีคมุสินค้า

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรบั  - จ่าย
ด้านจ่าย  ช่องซื้อสินค้า

ข้อสังเกต การจัดเรียงสินค้าที่ซื้อมาไว้เพื่อขาย ควรเรียงให้เป็นหมวดหมู่ สะดวกต่อการหยิบขาย และตรวจนับสินค้า
คงเหลือ เช่น เรียงลําดับ ของเก่าอย่หน้าของใหม่ ของใหญ่ไว้ล่างบของเล็กไว้บน ของกินไว้บน ของใช้ไว้ล่าง เป็นต้น

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

คงเหลอ เชน เรยงลาดบ ของเกาอยูหนาของใหม ของใหญไวลางบของเลกไวบน ของกนไวบน ของใชไวลาง เปนตน



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
4 ซื้อผลผลิตทางการเกษตร หมายถึง กรณีกล่มผลิตทางการเกษตร เช่น กล่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ กล่ม4. ซอผลผลตทางการเกษตร หมายถง กรณกลุมผลตทางการเกษตร เชน กลุมกจกรรมเลยงไกไข กลุม

กิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อ กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผัก กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา ฯลฯ เป็นต้น นําผลผลิตของกลุ่มส่งให้กิจกรรม
สหกรณ์เป็นผู้ขาย โดยกลุ่มกิจกรรมผลิตทางการเกษตรกําหนดราคาที่กลุ่มต้องการ กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ก็จะจ่ายเงิน
ค่าซื้อผลผลิตให้กิจกรรมผลิตทางการเกษตร มีขั้นตอนการดําเนินการ ดังนี้

ซื้อผลผลิตทางการเกษตรซอผลผลตทางการเกษตร

เลขานุการได้รับใบเสร็จรับเงินของกิจกรรมผลผลิตทางการเกษตร
ั ึ

เลขานการบันทึกสมดบัญชีรบั - จ่าย

กรรมการบันทึก
บัญชีคมุสินค้า

เลขานุการบนทกสมุดบญชรบ  จาย
ด้านจ่าย  ช่อง - ซื้อไข่ไก่

- ซื้อปลา
ื้ ื ั

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

- ซือพืชผัก



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
5 ขายสินค้า มีขั้นตอนการดําเนินการ ดังนี้ ่5. ขายสนคา มขนตอนการดาเนนการ ดงน

ขายสินค้า
ขายสินคา้ทั่วไป

ขายผลผลติทางการเกษตร

ขายเงินสด ขายเงินเชื่อ

่ กรรมการบันทึกใบขายเชื่อสมาชกิและอื่น ๆ อาหารกลางวัน กรรมการบนทกใบขายเชอ

กรรมการจัดทําใบขายสดประจําวัน กรรมการจัดทําใบเสร็จรบัเงิน
กรรมการบันทึก
บญัชีคุมสนิค้า

เลขานุการบนัทึกสมุดบญัชรีบั  - จ่าย
ดา้นรบั ช่องอื่น ๆ

รายการ ขายสินคา้เงินเชื่อ

กรรมการบันทึก
บญัชีคุมสนิค้า

เลขานุการบนัทึกสมุดบญัชรีบั  - จ่าย
ดา้นรบั ช่อง ขายสินคา้สมาชิกและอื่น ๆ

- สนิคา้ทั่วไป - ไข่ไก่ รายการ ขายสนคาเงนเชอ
ขายผลผลติทางการเกษตรเงินเชื่อ

ดา้นจา่ย ช่องอื่น ๆ 
ี้ ิ ื่

สนคาทวไป ไขไก
- ปลา - พืชผัก
ขายสินคา้อาหารกลางวัน
- สนิคา้ทั่วไป - ไข่ไก่

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

รายการ ลกูหนีเงินเชือ
- ปลา - พืชผัก



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
6 เงินรับฝากออมทรัพย์ มีขั้นตอนการดําเนินการ ดงันี้6. เงนรบฝากออมทรพย มขนตอนการดาเนนการ ดงน

เงินรับฝากออมทรัพย์

เหรัญญิกรับเงินฝากออมทรัพย์ เหรัญญิกจ่ายคืนเงินรับฝากออมทรัพย์

ั ิ ั ํ ใ ฝเหรญญกจดทาใบฝาก – ถอน
พร้อมบันทึกบัตรประจําตัวสมาชิก

สมาชิกตรวจสอบจํานวนเงิน

เหรัญญิกจัดทําใบฝาก – ถอน
สมาชิกตรวจสอบจํานวนเงิน

เลขานุการบันทึก
บัญชียอ่ย

้ ้

เลขานุการบันทึก
บัญชียอ่ย

้ ้

เลขานุการบันทึกสมดุบัญชีรบั – จ่าย
้ ั ่ ั ิ ั ์

เลขานุการบันทึกสมดุบัญชีรบั – จ่าย
้ ่ ่ ่ ื ิ ั ์

เจ้าหนีเงินรับฝากเจ้าหนีเงินรับฝาก

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

ด้านรับ ช่องรับเงินฝากออมทรัพย์ ด้านจ่าย ช่องจ่ายคนืเงินฝากออมทรัพย์



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
7 การนาํเงินฝากธนาคาร มีขัน้ตอนการดําเนินการ ดงันี้7. การนาเงนฝากธนาคาร มขนตอนการดาเนนการ ดงน

การนําเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาควรนําเงินค่าขายสินค้า
ฝากธนาคารอย่างนอ้ยเดอืนละ 1 ครั้ง

ครูที่ปรึกษาจัดทําใบนําฝากเงิน พรอ้มสมุดบัญชีธนาคาร
และเงินสด ยืน่ให้เจ้าหน้าที่ธนาคาร

ครูที่ปรึกษาตรวจสอบสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร
ดว่าบันทกึจํานวนเงินฝากถกตอ้ง และนํากลับมาให้เลขานการบันทึกบัญชี

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรบั  - จ่าย
ด้านจ่าย ช่องนําเงินฝากธนาคาร

ดูวาบนทกจานวนเงนฝากถูกตอง และนากลบมาใหเลขานุการบนทกบญช

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

ดานจาย ชองนาเงนฝากธนาคาร



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
8 ถอนเงินฝากธนาคาร มีขั้นตอนการดําเนนิการ ดงันี้8. ถอนเงนฝากธนาคาร มขนตอนการดาเนนการ ดงน

การถอนเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาจัดทําใบถอนเงินฝากธนาคาร
และให้ผูม้ีอํานาจลงนามขอถอนเงิน อย่างนอ้ย 2 คน ยื่นตอ่ธนาคาร

ครูที่ปรึกษาตรวจนับจํานวนเงินสด 
และตรวจดูยอดจํานวนเงินถอนในสมดุบัญชีเงินฝากธนาคารถูกตอ้งตรงกัน

เลขานการบันทึกสมดบัญชีรบั - จ่าย

ู ุ ญ ู
และนํากลับมาให้เลขานุการบันทึกบัญชี

เลขานุการบนทกสมุดบญชรบ  จาย
ด้านรับ ช่องถอนเงินฝากธนาคาร

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
9 ดอกเบี้ยรบัเงินฝากธนาคาร มีขั้นตอนการดําเนนิการ ดงันี้9. ดอกเบยรบเงนฝากธนาคาร มขนตอนการดาเนนการ ดงน

การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

ธนาคารบันทึกจํานวนดอกเบี้ยรับ
ในสมดุบัญชีเงินฝาก

เลขานุการบันทึกรายการรับจํานวนดอกเบี้ยเงินรับฝากธนาคารในสมดุบัญชีรบั  - จ่าย
ด้านรับ ช่องอื่น ๆ ๆ

รายการ ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

เลขานการบันทึกรายการจ่ายนําเงินรับฝากธนาคารในสมดบัญชีรบั - จ่ายเลขานุการบนทกรายการจายนาเงนรบฝากธนาคารในสมดุบญชรบ  จาย
เพื่อให้จํานวนดอกเบี้ยรับนําเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร

ด้านจ่าย ช่องนําเงินฝากธนาคาร 

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
10 การจ่ายค่าใช้จ่ายตา่ง ๆ มีขั้นตอนการดําเนินการ ดงันี้10. การจายคาใชจายตาง ๆ มขนตอนการดาเนนการ ดงน

การจ่ายค่าใช้จ่ายตา่ง ๆ

ผู้จ่ายเงินจัดทําใบเบิกเงิน
เป็นหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายต่าง ๆเปนหลกฐานการจายเงนคาใชจายตาง ๆ

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรบั  - จ่าย
ด้านจ่าย ช่องค่าหบีหอ่ หรอืช่องอื่น ๆ 

ช่องรายการเขียนชื่อค่าใช้จ่าย
พร้อมจํานวนเงินที่จ่ายพรอมจานวนเงนทจาย

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การบนัทึกบญัชี (ต่อ)ญ ( )
11 การจ่ายคืนค่าห้น มขีั้นตอนการดาํเนินการ ดงันี้11. การจายคนคาหุน มขนตอนการดาเนนการ ดงน

สมาชิกแจ้งความประสงค์ขอลาออก

เลขานุการนําเสนอที่ประชุม
คระกรรมการประจําเดือน อนมุัตใิห้ลาออก และจ่ายคืนค่าหุ้น

เหรัญญิกทําใบเบิกเงินและจ่ายคืนค่าหุน้แก่สมาชิก

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรบั  - จ่าย

เลขานุการบันทึกบัญชียอ่ยสมาชิกและหุ้น

ุ ุ ญ
ด้านจ่าย ช่องจ่ายคนืค่าหุน้

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



เอกสารแบบพิมพ ์สมุดบญัชี และคู่มือุ ญ ู

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



เอกสารแบบพิมพ ์สมุดบญัชี และคู่มือ (ต่อ)ุ ญ ู ( )

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



เอกสารแบบพิมพ ์สมุดบญัชี และคู่มือ (ต่อ)ุ ญ ู ( )

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การปิดบญัชี/การจดัสรรกาํไรสทุธิประจาํปีญ ุ
การปิดบัญชี แสดงได้ตามผัง ดงันี้การปดบญช แสดงไดตามผง ดงน

การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจําภาคปิดบัญชีประจําเดอืนปิดบัญชีประจําวัน

เลขานุการปิดสมดุบัญชีรบั – จ่าย ประจําวัน
โดยคํานวณหายอดรวมรับ ยอดรวมจ่าย

ํ ิ ส ื ป ํ ัและคานวณหาเงนสดคงเหลอประจาวน

ิ ื ํ ั ั ี ั ่ โ ํ ิ ื ั ่ ัการหาเงินสดคงเหลือประจําวันจากสมุดบัญชีรับ – จ่าย หาโดยการนําเงินสดคงเหลือของวันก่อน บวก กับยอด
รวมรับประจําวัน แล้ว หัก ด้วยยอดรวมจ่ายประจําวัน

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การปิดบญัชี/การจดัสรรกาํไรสทุธิประจาํปี (ต่อ)ญ ุ ( )
การปิดบัญชี แสดงได้ตามผัง ดงันี้การปดบญช แสดงไดตามผง ดงน

การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจําภาคปิดบัญชีประจําเดอืนปิดบัญชีประจําวัน

การปิดสมดุบัญชีรบั - จ่าย

ื่ ํเพือคํานวณหา
ยอดรายการรับประจําเดอืน
ยอดรายการจ่ายประจําเดอืน

จัดทํารายงานรบั - จ่ายประจําเดือน

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การปิดบญัชี/การจดัสรรกาํไรสทุธิประจาํปี (ต่อ)ญ ุ ( )
การปิดบัญชี แสดงได้ตามผัง ดงันี้การปดบญช แสดงไดตามผง ดงน

การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจําภาคปิดบัญชีประจําเดอืนปิดบัญชีประจําวัน

รายงานรบั – จ่ายประจําภาคเรียน
(ภาคเรียนที่ 1 ตั้งแต่ 1 มี.ค. – 30 ก.ย.)
( ี ี่ 2 ั้ ่ 1 สิ้ )

รายงานกําไรขาดทนุ

(ภาคเรยนท 2 ตงแต 1 ต.ค. – สน ก.พ.)

ุ

รายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การปิดบญัชี/การจดัสรรกาํไรสทุธิประจาํปี (ต่อ)ญ ุ ( )
วิธีดําเนินการปิดบัญชีประจําภาคเรียนวธดาเนนการปดบญชประจาภาคเรยน
  แต่งตั้งคณะกรรมการการตรวจนับสินค้าคงเหลือ ณ วันปิดภาคเรียนอย่างน้อย 3 คน เพื่อช่วยกันตรวจนับสินค้าคงเหลือ โดย
ใช้หลักฐาน คือ ใบตรวจนับสินค้าคงเหลือใชหลกฐาน คอ ใบตรวจนบสนคาคงเหลอ

  จัดทํารายงานรับ – จ่ายประจําภาคเรียน เป็นการเก็บยอดสะสมรายรับ รายจ่ายที่เกิดขึ้นตั้งแต่ต้นภาคเรียน จากสมุดบัญชีรับ 
– จ่าย ว่าประกอบด้วยรายการรับอะไรบ้าง จํานวนเงินเท่าใด และรายการจ่ายอะไรบ้าง จํานวนเงินเท่าใด โดยนํามากรอกลงใน
แบบฟอร์มรายงานรับ – จ่าย ประจาคเรียน

  จัดทํารายงานกําไรขาดทุน เพื่อแสดงให้ทราบว่าในรอบระยะเวลาตั้งแต่วันเริ่มต้นเปิดภาคเรียนจนถึงวันปิดภาคเรียน กิจกรรม
สหกรณ์ดําเนินงานมีผลกําไรหรือขาดทุนเป็นจํานวนเงินเท่าใด

  จัดทํารายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ เป็นการจัดทํารายงานทรัพย์สิน หนี้สิ และทุนคงเหลือ ณ วันปิดภาคเรียน เพื่อ
ใ ้ ่ ิ ์ ี ิ ั ์ ไ ้ ่ ิ ิ ฝ ิ ฝ ิ ้ ื ี ่ ป็ ํ ่ ใแสดงให้ทราบว่ากิจกรรมสหกรณ์ มี สินทรัพย์ ได้แก่ เงินสด เงินฝาก เงินฝากธนาคาร และสินค้าคงเหลือ มีอยู่เป็นจํานวนเท่าใด 

หนี้สิน ได้แก่ เจ้าหนี้เงินรับฝาก (คือเงินรับฝากของสมาชิก) มีอยู่เป็นจํานวนเท่าใด ทุน ได้แก่ เงินค่าหุ้นของสมาชิก เงินทุนรับ
บริจาค มีอยู่เป็นจํานวนเท่าใด และแสดงให้เห็นว่ากําไรสุทธิได้ถูกจัดสรรแบ่งปันเป็นรายการอะไรบ้าง จํานวนเงินเท่าใด

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



การปิดบญัชี/การจดัสรรกาํไรสทุธิประจาํปี (ต่อ)ญ ุ ( )
การจัดทาํรายงานรับ – จ่าย ประจําภาคเรียน

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์
โรงเรียน................................................

รายงานรับ - จ่าย
ํ ี ี่ ั้ ั ี่ ึ ั ี่

รวมรับ จํานวนเงิน รวมจ่าย จํานวนเงิน
ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ ซื้อสินค้าทั่วไป
ขายสินค้าอาหารกลางวัน ซื้อไข่ไก่

ประจําภาคเรียนที ...../.......... ตังแต่วันที....................... ถึงวันที.......................

รับค่าหุ้น ซื้อปลา ซื้อพืชผัก
รับเงินฝากออมทรัพย์ จ่ายคืนค่าหุ้น
ถอนเงินฝากธนาคาร จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์
รับเงินบริจาค นําเงินฝากธนาคารรบเงนบรจาค นาเงนฝากธนาคาร
รับชําระลูกหนี้เงินเชื่อ ค่าหีบห่อ
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร ค่าพาหนะ
ขายสินค้าเงินเชื่อ จ่ายดอกเบี้ยเงินฝากออมทรัพย์
ขายผลผลิตการเกษตรเงินเชื่อ จ่ายโบนัส เฉลี่ยคืน ปันผล

ลูกหนี้เงินเชื่อ
รวมรับ รวมจ่าย

เงินสดคงเหลือยกมา เงินสดคงเหลือยกไป

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

เงนสดคงเหลอยกมา เงนสดคงเหลอยกไป
รวม รวม



การปิดบญัชี/การจดัสรรกาํไรสทุธิประจาํปี (ต่อ)ญ ุ ( )
การจัดทาํรายงานกําไรขาดทุน ประจําภาคเรียนุ

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์
โรงเรียน................................................

รายงานกําไรขาดทุน
ประจําภาคเรียนที่ ...../.......... ตั้งแต่วันที่....................... ถึงวันที่.......................

รายได้ประกอบด้วย บาท
ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ ......................
ขายสินค้าอาหารกลางวัน ......................
ขายสินค้าเงินเชื่อ ......................
ขายผลผลิตการเกษตรเงินเชื่อ ......................
ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ......................

รวมรายได้ ......................
ค่าใช้จ่ายประกอบด้วย
1.ต้นทุนขายสินค้า

สินค้าคงเหลือต้นภาคเรียนที่ ....../.......... ......................
บวก ซื้อสินค้า ......................
หัก สินค้าคงเหลือปลายภาคเรียนที่ ....../.......... ...................... ......................
่ ใ ้ ่ ื่2.ค่าใช้จ่ายอืน
ค่าหีบห่อ ......................
ค่าพาหนะ ......................
จ่ายดอกเบี่ยเงินฝากออมทรัพย์ ...................... ......................

รวมค่าใช้จ่าย

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

รวมคาใชจาย ......................
กําไร (ขาดทุน) สุทธิ ......................



การปิดบญัชี/การจดัสรรกาํไรสทุธิประจาํปี (ต่อ)ญ ุ ( )
การจัดทาํรายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ ประจําภาคเรียนุ

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์
โรงเรียน................................................

รายงานทรัพย์สิน หนีส้ิน และทุนคงเหลือ

ทรัพย์สิน บาท หนีส้ินและทุน บาท
ประกอบด้วย .................. หนีส้ิน
เงินสดคงเหลือ ประกอบด้วย

ณ วันที่.....................................

เงนสดคงเหลอ .................. ประกอบดวย
เงินฝากธนาคารคงเหลือ .................. เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์คงเหลือ ..................
ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ .................. .......................... ..................
สินค้าคงเหลือ .................. รวมหนีส้ิน
.......................... .................. ทุนของกลุ่ม

ประกอบด้วย
ทุนเรือนหุ้นคงเหลือ (เงินค่าหุ้นสมาชิก) ..................
ทนของกล่มคงเหลือ ..................ทุนของกลุมคงเหลอ ..................
กําไรสุทธิประจําภาคก่อนคงเหลือ ..................
กําไรสุทธิประจําภาค ..................

รวมทุนของกลุ่ม
ั ์ ิ ี้ ิ

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

รวมทรัพย์สิน รวมหนีสินและทุน



การปิดบญัชี/การจดัสรรกาํไรสทุธิประจาํปี (ต่อ)ญ ุ ( )
การจัดสรรกาํไรสทธิประจําปีการจดสรรกาไรสุทธประจาป

ที่ประชุมใหญ่

ใ ้

อนุมัติจัดสรรกําไรสุทธิ

ให้สมาชิก ให้คณะกรรมการ
ดําเนินการ ทุนของกลุ่ม อื่น ๆ

จ่ายเงินปันผลและ
เงินเฉลี่ย จ่ายเงินโบนัส จ่ายสมทบทุน

ของกลุ่ม
จา่ยสาธารณประโยชน์

อื่น ๆ

หลักฐานการจ่ายเงิน

สมดบัญชีรับ จ่าย

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

สมุดบญชรบ - จาย



สรปุุ
สมเด็จพระเทพรัตนราชสดา ฯ สยามบรมราชกมารี ทรงพระอัจฉริยภาพสมเดจพระเทพรตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมาร ทรงพระอจฉรยภาพ         

ในการพัฒนาบุคลากรตั้งแต่เยาว์วัย เพื่อเตรียมความพร้อมให้ทันต่อการ
ี่ โ ็ ใ ้ ั ใเปลียนแปลงของประเทศและของโลก เด็กและเยาวชนสามารถใช้ปัญญาในการ

เชื่อมโยงความรู้ให้เข้ากับการปฏิบัติหรือให้เกิดทักษะที่จะนําไปใช้ได้ในชีวิตจริง 
่ซึ่งเป็นที่ประจักษ์ชัดประการหนึ่ง คือ ทรงริเริ่มใหม้ีการจดัการเรียนการสอน     

การทําบญัชีในโรงเรียนมาเป็นเวลาเกือบ 20 ปี ทรงเป็นองคจ์ดประกายการทาบญชในโรงเรยนมาเปนเวลาเกอบ 20 ป ทรงเปนองคจุดประกาย
ทางความคิดใหเ้ห็นความสําคญัในการทําบญัชี ซึ่งจะเป็นแรงบนัดาลใจให้
็ ี ี ิ ั ีใ ั ่ ไป ปิ ี ิ ใ ้เดกและเยาวชนมการเรยนวชาบญชในระดบสูงตอไป เปดทางชวตใหเขา

เหล่านัน้สามารถเขา้สู่โลกกวา้งดว้ยวิชาชีพบญัชี

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์



สรปุ (ต่อ)ุ ( )
เกือบ 20 ปี ที่ผ่านมา กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ได้ ร่วมสนองงานตามเกอบ 20 ปทผานมา กรมตรวจบญชสหกรณไดรวมสนองงานตาม

พระราชดําริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี โดยร่วมใน
โ ั ็ โ ใ ้ ั ี ้ ัโครงการพัฒนาเด็กและเยาวชนฯ โดยส่งเสริมให้ครูและนักเรียนผู้รับผิดชอบ
กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน ได้มีความรู้และเข้าใจในเรื่องหลักการสหกรณ์ พัฒนา
โรงเรียนให้สามารถจัดการเรียนการสอนการทําบัญชีสหกรณ์ในกิจกรรมต่าง ๆ 
เช่นกิจกรรมร้านค้า เกษตร ออมทรัพย์ และโครงการอาหารกลางวัน สามารถเชนกจกรรมรานคา เกษตร ออมทรพย แล โครงการอาหารกลางวน สามารถ
บันทึกบัญชีของกิจกรรมสหกรณ์แต่ละผลผลิตได้ถูกต้อง ช่วยเด็กและเยาวชนได้
ฝึกหัดด้านบัญชีและการคิดคํานวณ นอกจากนี้ ยังได้เรียนร้การบันทึกบัญชีต้นกล้าฝกหดดานบญชและการคดคานวณ นอกจากน ยงไดเรยนรูการบนทกบญชตนกลา
เศรษฐกิจพอเพียง เพื่อนําไปปรับใช้ในชีวิตประจําวันตนเองและขยายผลไปยัง
้ ่ ไ

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

ผู้ปกครองและชุมชนต่อไป



สรปุุ
หน้าใสใสด้วยวัยเยาว์เหล่าหนน้อย ตั้งแถวคอย “แมงปอเงิน” เหินเวหาู

ฝ่าสายลมจอดลงตรงมรรคา ทรงนําพาความเอมอิ่มปริ่มกมล
เปลี่ยนผู้ด้อยเป็นผู้ได้ในหลายมิติ พระราชดําริผ่านหน่วยงานประสานผลู ู

ต่างร่วมด้วยช่วยพัฒนา “คน” สร้างอาชีพคลายขัดสนได้เล่าเรียน
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ร่วมสอนร่วมสร้างทางขีดเขียน

ฝึกบัญชีรับ-จ่ายให้นักเรียน รู้ออมเร่งเพียงสร้างวินัย
เด็กได้เรียนได้รู้ค่าความเป็นคน เสมือนได้ตัวตนที่เกิดใหม่
้รู้ทั้งหลักโภชนาอนามัย รู้วิจัยวิเคราะห์ฐานการบัญชี
สิบกว่าปีที่ได้ถวายงาน ใต้บุญญาธิการพระทรงศรี
์

นางศิรินรี  แขวงโสภา
ประพันธ์ถวายในนามกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

จัดพิมพ์ในหนังสือค่มือการจัดทําบัญชี
องค์สยามบรมราชกุมารี ก่อกุศลแก่ชีวิมีค่านัก

ขอถวายปฏิญาณต่อผ่านฟ้า ปวงเทพไท้เทวาจงประจักษ์
ี ิ ี้ ี ้ ้ ใ ั ิ์ ั ั ี ั่ ิ ั ์

ู ญ
ในโรงเรียนโครงการตามพระราชดําริ

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี
กันยายน 2556

กองประสานงานโครงการพระราชดําริกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

ชีวิตนีพลีพร้อมน้อมใจภักดิ จะจงรักภักดีชัวนิรันดร์



ขอบคณและสวสัดีขอบคณุและสวสด
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