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ส่วนท่ี 1 ความเป็นมาของโครงการ 
 

โครงการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถ่ินทุรกันดาร 
    สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ได้ตามเสด็จพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว และ
สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ ไปทรงเย่ียมราษฎรในถิ่นทุรกันดารทั่วทุกภาคของประเทศไทยต้ังแต่
ยังเยาว์พระชันษา ทรงพบเห็นสภาพปัญหาและความเป็นอยู่ของประชาชน โดยเฉพาะเด็กและเยาวชน     
ขาดแคลนอาหารที่จะบริโภค เป็นโรคขาดสารอาหาร และสุขภาพอ่อนแอ เจ็บป่วย ไม่แข็งแรง ขาดการศึกษา 
สภาพแวดล้อมเสื่อมโทรม ทรงมีพระราชหฤทัยมุ่งมั่นที่จะช่วยเหลือเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารเหล่าน้ี   
ซึ่งเป็นกลุ่มที่ได้รับผลกระทบมากที่สุดให้มีคุณภาพชีวิตที่ดีขึ้น 
 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี จึงมีพระราชดําริให้ดําเนินงาน “โครงการพัฒนา
เด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร” ต้ังแต่ พ.ศ. 2523 เป็นต้นมา ทรงเริ่มงานพัฒนา แก้ไขปัญหาเด็กนักเรียน
ขาดอาหาร เพ่ือให้มีสุขภาพดีขึ้น สามารถเรียนรู้และพัฒนาตนเอง โดยทรงทําเป็นโครงการทดลองในโรงเรียน
ตํารวจตระเวนชายแดน 3 โรง สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี มีพระราชดํารัสถึง       
การเริ่มต้นทรงงานว่า  
 “…ในระยะแรก เริ่มขึ้นด้วยความสนใจที่จะศึกษาในเรื่องวิธีการที่จะพัฒนาบุคคลท่ีอยู่ในท้องถิ่น
ทุรกันดาร เมื่อแรกเริ่มคือประมาณพฤษภาคม 2522 ถึง 2523 ประมาณน้ัน ได้มีความสนใจในเรื่องน้ี แต่ว่ายัง
ไม่ได้มีความรู้ในหลักการและวิธีการท่ีจะปฏิบัติมากนัก จึงหาโอกาสที่จะศึกษา โดยการขออาศัยโรงเรียนใน
สังกัดตํารวจตระเวนชายแดนเป็นแหล่งที่ศึกษา เพราะว่าเห็นว่าโรงเรียนในสังกัดตํารวจตระเวนชายแดนน้ัน 
เป็นโรงเรียนในเขตท้องถิ่นที่ห่างไกลการคมนาคม และมีภาวะที่ยากลําบากต่าง ๆ ในตอนเริ่มต้นก็มุ่งไปในแง่
ที่ว่า ทําอย่างไรเยาวชนที่อยู่ในวัยศึกษาเล่าเรียนอย่างน้ัน จะมีสุขภาพพลานามัยแข็งแรงสมบูรณ์ พร้อมที่จะ
สร้างเสริมสติปัญญา เพ่ือการศึกษาและพัฒนาตนเอง ให้เป็นประโยชน์ต่อภูมิลําเนาและสังคมสืบต่อไป       
ในการจัดการก็ได้ทดลองเริ่มด้วยการให้การศึกษาและช่วยเหลือในทางด้านการเกษตร...” 
 พระราชดํารัสข้างต้นสะท้อนให้เห็นแนวทางในการทรงงานว่า ทรงเริ่มต้นพัฒนาที่เด็ก เพราะเด็ก
เป็นทรัพยากรท่ีสําคัญย่ิงของประเทศในอนาคต ทรงให้ความสําคัญกับการพัฒนาศักยภาพของเด็กให้มี
โภชนาการและสุขภาพดี มีความรู้ การงานอาชีพ และความซ่ือสัตย์ สุจริต รักษาดูแลทรัพยากรของส่วนรวม 
เด็กจึงเป็นศูนย์กลางของการพัฒนา ทรงใช้โรงเรียนเป็นศูนย์ เน่ืองจากมีครูเป็นแกนสําคัญในการถ่ายทอด
ความรู้ เริ่มต้นจะทรงทดลองทํางานเล็ก ๆ สําเร็จจึงค่อยขยายผล  
 การพัฒนาโภชนาการและสขุภาพอนามัย 
 เริ่มทําการทดลอง 3 โรงเรียน คือ โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบ้านหนองแจง ตําบลศรีมงคล 
อําเภอไทรโยค จังหวัดกาญจนบุรี โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบ้านทุ่งศาลา ตําบลป่าหวาย อําเภอสวนผึ้ง 
จังหวัดราชบุรี และโรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบ้านคอกอ้ายเผือก ตําบลไชยราช อําเภอบางสะพานน้อย 
จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ เม่ือวันที่ 23 เมษายน 2523 เรียกกันว่า โครงการอาหารกลางวันผักสวนครัว 
 เมื่อดําเนินโครงการได้หน่ึงปีประสบผลดี ใน พ.ศ. 2524 จึงทรงขยายงานไปในโรงเรียนตํารวจ
ตระเวนชายแดนทั่วประเทศ และเปลี่ยนช่ือโครงการเป็น โครงการเกษตรเพ่ืออาหารกลางวัน  
 ภาวการณ์ขาดสารไอโอดีนเป็นปัญหาสาธารณสุขในหลาย ๆ พ้ืนที่ ทั้งจากรายงานของกระทรวง
สาธารณสุขและจากการที่ทรงพบเห็นในระหว่างเสด็จฯ ไปทรงเย่ียมโรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน จึงมี
พระราชดําริให้ดําเนินโครงการควบคุมโรคขาดสารไอโอดีน ใน พ.ศ. 2533 เพ่ือช่วยแก้ไขปัญหาเหล่าน้ี     
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โดยเสริมการทํางานของกระทรวงสาธารณสุข “...อย่างเรื่องที่ว่าโครงการไอโอดีนน้ัน ก็ได้เห็นว่าทางราชการ  
ก็มีความพยายามที่จะแก้ไขปัญหาอันน้ี ซึ่งมีอยู่แล้วก็มีเพ่ิมมาเพ่ือแก้ไขบ้าง...” 
 ใน พ.ศ. 2539 มีพระราชดําริให้ดําเนินโครงการส่งเสริมโภชนาการและสุขภาพอนามัยแม่และเด็ก
ในถ่ินทุรกันดาร และในปีเดียวกันทรงเพ่ิมเรื่องโรคมาลาเรีย 
 แม้จะแก้ไขเร่ืองการขาดอาหารของเด็กแล้ว แต่เด็กส่วนหน่ึงยังมีปัญหาทางโภชนาการและสุขภาพ
อนามัย ทําให้ทรงตระหนักถึงปัญหาหนอนพยาธิ มีพระราชกระแสตอนหน่ึงว่า "สาเหตุที่ข้าพเจ้าเห็นเรื่อง
หนอนพยาธิสําคัญเพราะหลายปีมาแล้วตอนที่ไปเยี่ยมโรงเรียน ยังมีเด็กขาดอาหารจึงคิดขึ้นว่าทํางาน
โภชนาการมานานแล้วแต่ไม่ได้ผลดีเท่าที่ควรอาจมีพยาธิในท้องเด็ก" ใน พ.ศ. 2544 จึงได้เริ่มดําเนินงาน
ควบคุมโรคหนอนพยาธิขึ้น  
 ต่อมาใน พ.ศ. 2549 ทรงเพ่ิมการพัฒนางานสุขาภิบาลอาหารในโรงเรียนเพ่ือให้เด็กนักเรียน      
มีอาหารกลางวันที่สะอาดปลอดภัยนอกเหนือจากที่มีคุณค่าทางโภชนาการ และเพ่ือให้เด็กได้พัฒนาสุขนิสัย   
ที่เหมาะสม ซึ่งจะช่วยลดความเสี่ยงจากการติดเช้ือหนอนพยาธิได้  
 การศึกษา  
 นอกจากการพัฒนาเด็กให้มีภาวะโภชนาการดีและสุขภาพแข็งแรงแล้ว สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 
สยามบรมราชกุมารี ยังทรงพัฒนาศักยภาพของเด็กในด้านอ่ืนๆ ควบคู่ไปด้วย ใน พ.ศ. 2526 จึงมีพระราชดําริ
ให้ดําเนินโครงการส่งเสริมคุณภาพการศึกษา เพ่ือช่วยเหลือนักเรียนที่อยู่ในถิ่นทุรกันดารให้ได้รับการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐานอย่างมีคุณภาพ พร้อมที่จะไปศึกษาต่อในระดับสูงต่อไปได้ และช่วยให้ครู โดยเฉพาะอย่างย่ิง      
ครูตํารวจตระเวนชายแดน ซึ่งไม่ได้มีอาชีพครูโดยตรงทําหน้าที่ครูได้อย่างมีประสิทธิภาพ ใน พ.ศ. 2531      
มีพระราชดําริให้ดําเนินโครงการนกัเรียนในพระราชานุเคราะห์ 
 การอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 เมื่อสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชดําเนินไปทรงติดตามงานใน
โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน ทอดพระเนตรเห็นการเปลี่ยนแปลงของพ้ืนที่ป่าที่ลดลงอย่างรวดเร็ว จึงมี
พระราชดําริ ให้ดําเนินโครงการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ขึ้น ใน พ.ศ. 2530 เพ่ือปลูกฝัง
การอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติให้แก่เด็กนักเรียน 
 การงานอาชพีและสหกรณ ์
 ใน พ.ศ. 2531 นอกจากจะมี พระราชดําริให้ดําเนินโครงการนักเรียนในพระราชานุเคราะห์แล้ว   
ยังทรงเห็นว่ามีเด็กนักเรียนอีกกลุ่มหน่ึงที่ไม่สามารถศึกษาต่อในระดับสูง ได้ จึงทรงช่วยเหลือเด็กกลุ่มน้ี โดยมี
พระราชดําริดําเนินโครงการฝึกอาชีพขึ้นในปีเดียวกัน ดังพระราชดํารัสว่า 
 “...จุดมุ่งหมายของเร่ืองน้ีก็มี 2 ส่วน ส่วนหน่ึงที่เขามาสอนให้กับนักเรียนเล็ก ๆ น่ัน ก็ต้ังใจให้เป็น
เหมือนงานศิลปศึกษาหรือหัตถศึกษาของโรงเรียน ซึ่งบางครั้งเรา ๆ สอนอยู่ เป็นครูสอนหมดทุกวิชา อาจจะ
นึกไม่ออกถึงการประดิษฐ์ การทําบางอย่างที่แปลก ๆ ออกไป ทางเขาก็มาสอน ก็ไม่ได้มุ่งว่าเป็นของให้ซื้อขายได้ 
เพราะว่าเราก็ต้องรู้ เข้าใจว่านักเรียนยังเล็ก ๆ อยู่ ทักษะในการทํางาน หรือความสามารถ หรือฝีมือน้ันก็ยัง  
ไม่เข้าขั้น แต่ว่าอันน้ีเป็นการฝึกให้รู้จักใช้มือใช้กล้ามเน้ือในการทํางานละเอียด ๆ เป็นการฝึกนิสัย ฝึกสมาธิ      
ฝึกความต้ังใจ และลักษณะที่ชอบในเร่ืองเชิงศิลปะ หรือการทํางานต่าง ๆ มาก่อน พอถึงนักเรียนช้ันโตข้ึนมา 
และศิษย์เก่าน้ัน ก็มีความต้ังใจว่าบางคนหรืออาจจะเป็นคนส่วนมากทีเดียว ที่ไม่มีโอกาสไม่มีความสามารถ    
ที่จะเรียนต่อในช้ันสูงได้ ก็จะสามารถใช้วิชาที่ได้รับการสอนน้ีไปประกอบอาชีพ เป็นส่วนหน่ึงที่จะหาเลี้ยงชีพ
หาเลี้ยงครอบครัวได้...” 
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 นอกจากการพัฒนาทักษะพื้นฐานทางการงานอาชีพให้แก่เด็กแล้ว สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 
สยามบรมราชกุมารี ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ดําเนินโครงการส่งเสริมสหกรณ์เพ่ิมขึ้น ใน พ.ศ. 2534   
มีพระราชดํารัสว่า  
 “…ที่เพ่ิมเรื่องของการสหกรณ์เข้าไปน้ัน สําหรับนักเรียนก็เป็นการฝึกหัดให้ใช้ระบบทํางานด้วยการ
ร่วมกัน เพ่ือที่จะได้ไม่เสียเปรียบผู้อ่ืน ได้ฝึกความละเอียด ความถี่ถ้วน ในเรื่องของการเขียนบันทึก การทํา
บัญชี แล้วต่อไปเมื่อนักเรียนเติบโตขึ้นก็จะคุ้นเคยกับระบบน้ี แล้วก็เป็นสมาชิกสหกรณ์ของหมู่บ้าน ของอําเภอ 
ของจังหวัดต่อไป โดยที่มีความรู้ ความเข้าใจอย่างดี ในการที่ว่าถ้าเราจะซื้ออะไรมาใช้น้ัน ถ้ารวมกันซื้อ ก็จะทํา
ให้ประหยัดค่าใช้จ่ายหรือในการจะขายสิ่งผลิตอะไรขึ้นมา ถ้ารวมกันน้ันก็จะทําได้ดีย่ิงขึ้น และเป็นการฝึก  
การทํางานร่วมกันในรูปของกรรมการ ซึ่งต่อไปก็จะมีกรรมการ อะไรได้อีกหลาย ๆ อย่าง…” 
 พื้นที่ดําเนินการ 
 การทรงงานพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารของสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรม
ราชกุมารีน้ัน เมื่อเริ่มต้น ใน พ.ศ. 2523 ทรงงานในโรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน ซึ่งเป็นโรงเรียนระดับ
ประถมศึกษาในสังกัดกองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน 3 โรง ต่อมาทรงขยายโครงการไปในสถานศึกษาอื่น ๆ 
ดังน้ี  
 พ.ศ. 2528 โรงเรียนในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 พ.ศ. 2539 ศูนย์การเรียนชุมชนชาวไทยภูเขา “แม่ฟ้าหลวง” สังกัดสํานักงานส่งเสริมการศึกษา

นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  
 พ.ศ. 2543 โรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลาม  
 พ.ศ. 2547 โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา สังกัดสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ       
 ข้อมูลสถานศึกษาในโครงการพัฒนาเด็กและเยาวชน ตามพระราชดําริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 
สยามบรมราชกุมารี ปีการศึกษา 2558 จํานวน 841 โรง สรุปได้ดังน้ี 
 1. สังกัดกองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน   204 โรง 
 2. สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   208 โรง 
 3. สังกัดสํานักงานส่งเสริมการศกึษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 280 โรง 
 4. สังกัดสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   16 โรง 
 5. สังกัดสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ    69 โรง 
 6. สังกัดสํานักการศึกษา กรุงเทพมหานคร    25 โรง 
 7. สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    39 โรง 
 การดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริก่อให้เกิดผลดีในการพัฒนาเด็กและเยาวชน เป็นองค์ความรู้  
ที่หลายประเทศเห็นประโยชน์จากการดําเนินงาน จึงได้ขอพระราชทานให้ขยายการดําเนินงานไปยังประเทศต่าง ๆ 
เช่น  
 พ.ศ. 2533 สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว  
 พ.ศ. 2538 สาธารณรัฐแห่งสหภาพพม่า  
 พ.ศ. 2544 ราชอาณาจักรกัมพูชา  
 พ.ศ. 2549 สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม  
 พ.ศ. 2550 มองโกเลีย  
 พ.ศ. 2550 ราชอาณาจักรภูฏาน  
 พ.ศ. 2553 สาธารณรัฐประชาชนบังกลาเทศ  
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 การดําเนินงาน 
 รัฐบาลได้จัดต้ัง “กองทุนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถ่ินทุรกันดาร” หรือเรียกช่ือย่อว่า กพด. น้อมเกล้าฯ 
ถวายเพ่ือทรงใช้ดอกผลในการทรงงานพัฒนาเด็กและเยาวชน โดยสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรม
ราชกุมารี ได้พระราชทานทุนทรัพย์ เริ่มต้น 13 ล้านบาท ภาครัฐ เอกชน และประชาชน ยังได้เข้ามามีส่วนใน
การสนับสนุนการดําเนินโครงการฯ ด้วย  
 ใน พ.ศ. 2544 ทรงต้ังร้านภูฟ้า เพ่ือรับผลิตภัณฑ์จากโครงการส่งเสริมอาชีพประชาชนในถ่ิน
ทุรกันดารมาจําหน่าย และนํารายได้ไปใช้ในการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร  
 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ  สยามบรมราชกุมารี โปรดฯ ให้จัดทําแผนพัฒนาเด็กและเยาวชน 
ในถิ่นทุรกันดาร ต้ังแต่ พ.ศ. 2535 ถึงปัจจุบัน มีแผนพัฒนาฯ ดังน้ี  
 1. แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชดําริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

สยามบรมราชกุมารี ระยะที่ 1 พ.ศ. 2535 - 2539  
 2. แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชดําริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

สยามบรมราชกุมารี ระยะที่ 2 พ.ศ. 2540 - 2544  
 3. แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชดําริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

สยามบรมราชกุมารี ระยะที่ 3 พ.ศ. 2545 - 2549  
 4. แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชดําริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

สยามบรมราชกุมารี ระยะที่ 4 พ.ศ. 2550 – 2559  
          ปัจจุบันการดําเนินงานการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถ่ินทุรกันดาร ตามพระราชดําริ สมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี เป็นการพัฒนาแบบองค์รวม ที่ยึดเด็กและเยาวชนเป็นศูนย์กลางของ   
การพัฒนาโดยผ่านกระบวนการเรียนรู้ โดยมีเป้าหมายในการดําเนินงาน ดังน้ี   
 “…เพ่ือให้เด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร มีโภชนาการดี สุขภาพแข็งแรง มีความซื่อสัตย์ เสียสละ 
สามัคคี และเมตตาผู้อ่ืน มีความรู้และทักษะทั้งทางวิชาการและการอาชีพ ที่เป็นรากฐานของการพ่ึงตนเองและ
พัฒนาท้องถิ่นได้ นําไปสู่การมีคุณภาพชีวิตที่ดีขึ้น และมีโอกาสได้รับการศึกษาในระดับสูงขึ้นตามศักยภาพของ
ตนเองเป็นคนมีประสิทธิภาพดีย่ิงขึ้น...”  
 
โครงการเกษตรเพ่ืออาหารกลางวัน 
 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี มีพระราชดําริให้ทดลองทําโครงการอาหาร
กลางวันผักสวนครัว เมื่อ พ.ศ. 2523 ในโรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน 3 โรง ด้วยจุดมุ่งหมาย คือ 
             “...เราต้องการช่วยให้นักเรียนในโรงเรียนมีสุขภาพอนามัยบริบูรณ์แข็งแรง รับประทานอาหาร ที่ถูก
สุขลักษณะและถูกตามส่วนประกอบที่จะบํารุงร่างกาย...อยากให้เป็นพืชผักหรืออุปกรณ์ แล้วให้นักเรียนมาทํา
การเกษตร ซึ่งเป็นวิธีที่อ้อมและยากขึ้นมาอีกทางหน่ึง อาหารที่จะให้รับประทานน้ัน เป็นอาหารที่ได้มาจาก
ผลิตผลของนักเรียนผู้รับประทานเอง ซึ่งอาจจะได้ผลช้า แต่ก็เป็นวิธีหน่ึงซึ่งจะได้รับอาหาร และคิดว่าจะได้รับ
ประโยชน์เป็นผลพลอยได้ที่สําคัญ คือ ความรู้ทางด้านการเกษตรและด้านโภชนาการ ซึ่งจะเป็นวิชาติดตัวไป
จนนักเรียนเหล่าน้ันเติบโตขึ้นเป็นผู้ใหญ่ และได้ประกอบอาชีพ ทางด้านการเกษตรกรรม วิชาการใหม่ๆ 
เหล่าน้ัน อาจจะนํามาช่วยในการครองชีพได้มากทีเดียว...” 
 ภายหลังจากที่ได้ทดลองโครงการอาหารกลางวันผักสวนครัวเป็นเวลา 1 ปี ซึ่งได้ผลดีจึงทรง      
พระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ขยายไปสู่โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนทั่วประเทศ ใน พ.ศ. 2524 เน่ืองจาก     
มีการเลี้ยงสัตว์และปลูกผักสวนครัวด้วย จึงเรียกช่ือใหม่ว่า “โครงการเกษตรเพ่ืออาหารกลางวัน” 
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โครงการกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ทรงส่งเสริมสหกรณ์ในโรงเรียนเป็นการสร้าง
ประสบการณ์ที่ดีให้แก่นักเรียนในการรวมกันซื้อ รวมกันขาย หลักการทําบัญชีออมทรัพย์ 
 “...เรื่องสหกรณ์โรงเรียน (เริ่ม พ.ศ. 2534) ก็เป็นงานหน่ึงที่ข้าพเจ้าพยายามจัดให้มีขึ้นทุกแห่ง     
เมื่อเริ่มโครงการข้าพเจ้ากําชับไว้ว่าผลผลิตที่เกิดจากงานเกษตรห้ามขายเด็ดขาด ต้องให้นักเรียนรับประทาน
เพ่ือบํารุงร่างกาย ซึ่งเป็นจุดประสงค์หลักของโครงการ ถึงแม้ว่าจะมีปริมาณเกินกว่าที่จะบริโภคได้หมด ก็ให้ทํา
การถนอมอาหารเก็บไว้ หรือแจกให้นักเรียนไปรับประทานที่บ้าน ต่อมาเมื่อโครงการประสบความสําเร็จ
พอสมควรแล้ว ก็ยอมให้ขายได้ส่วนหน่ึงเพ่ือใช้เป็นทุนหมุนเวียนให้โครงการบางส่วนเลี้ยงตัวเองได้ ทั้งน้ี    
ต้องไม่ให้มีผลกระทบต่อภาวะโภชนาการ เมื่อมีการซื้อขาย ก็ต้องเก่ียวข้องกับระบบเศรษฐกิจ ข้าพเจ้า         
มีความเห็นว่าระบบท่ีเก่ียวกับเศรษฐกิจที่เหมาะสมกับพ้ืนที่ที่เป็นที่ต้ังโรงเรียน ตชด. มากที่สุดก็คือ ระบบ
สหกรณ์ เพราะแต่ละคนมีเงินน้อย เมื่อร่วมกันจึงพอลงทุนธุรกิจใด ๆ ได้ ในหนังสือเรียนช้ันประถมศึกษา       
ก็มีบทที่ว่าด้วยการสหกรณ์อยู่แล้ว จึงสนับสนุนให้มีการปฏิบัติจริงในโรงเรียน กรมส่งเสริมสหกรณ์ (สหกรณ์
จังหวัด สหกรณ์อําเภอ) ได้มาช่วยจัดกิจกรรมสหกรณ์ โดยให้สหกรณ์ (จริง ๆ) ที่อยู่ใกล้เคียงช่วยเป็นพ่ีเลี้ยง
ดูแลแนะนําให้กรรมการสหกรณ์เด็กนักเรียนไปดูงานถ้าเป็นไปได้...”  
 “...ส่วนใหญ่จัดเป็นสหกรณ์ร้านค้าและสหกรณ์ออมทรัพย์ มีร้านค้าขายของใช้จําเป็น ข้าพเจ้าคิดว่า
ถ้าจะซื้อของมาใช้ในโรงเรียน ก็ให้ซื้อผ่านสหกรณ์ ก็จะได้เป็นราคาขายส่ง ในการที่จะขายสินค้าต่าง ๆ แม้แต่
ขายของจากแปลงเกษตรเข้าโรงครัวก็ให้ผ่านสหกรณ์ การที่จะร่วมมือกันหาตลาดผลิตภัณฑ์ก็ต้องให้กรรมการ
สหกรณ์รับทราบ การฝึกหัดเด็กนักเรียนในเรื่องสหกรณ์ ทําให้เด็กได้ฝึกหัดทักษะหลายอย่าง คือ หัดมาประชุมกัน 
ใช้เหตุผลโต้เถียงกัน อันเป็นการฝึกหัดการอยู่ในสังคมประชาธิปไตยเมื่อประชุมก็ให้มีการจดบันทึกการประชุม 
เป็นการฝึกหัดเขียนหนังสือ ฝึกหัดขาย เมื่อขายก็ต้องรู้จักการทําบัญชี ซึ่งก็เป็นอีกวิชาหน่ึง...บางครั้งกิจการ
ร้านค้าสหกรณ์เจริญรุ่งเรืองมาก เด็กนักเรียนและครูพากันไปขายของ ทําให้ละเลยเรื่องการเรียนการสอน     
ก็ต้องเตือนกัน...” 
 “...เรื่องการสหกรณ์ ดําเนินการอย่างเดิม เน้นเรื่องการทํางานด้วยกัน สร้างระบบการทําบัญชีที่
ถูกต้อง มีกรมส่งเสริมสหกรณ์และกรมตรวจบัญชีสหกรณ์เป็นผู้ช่วยสอน คณะกรรมการสหกรณ์นักเรียนจะมี
โอกาสดูงานสหกรณ์จริง ๆ และไปทัศนศึกษา มีการประกวดการจดบันทึกการประชุมสหกรณ์และการทําบัญชี
สหกรณ์ โรงเรียนมีกิจกรรมสหกรณ์ร้านค้า สหกรณ์การเกษตร และสหกรณ์ออมทรัพย์ นักเรียนที่ทํางาน
เกษตรจะต้องทําบัญชีของกิจกรรมแต่ละอย่าง และการขายผลผลิตเข้าสหกรณ์เพ่ือเข้าโรงครัว มีการออกแบบ
วิธีการบัญชีส่วนน้ีเพ่ือให้ทุกฝ่ายทั้งครู นักเรียน ผู้ปกครอง และ อบต. เข้าใจการเรียนรู้และการทําบัญชีมี
ประโยชน์ เพราะจะได้ช่วยให้เรารู้ว่าเราต้องลงทุนทํากิจกรรมต่าง ๆ เท่าไร มีรายได้เท่าไร เมื่อคํานวณแล้ว   
ได้กําไร ขาดทุนเท่าไร ต้องรู้จักต้ังราคาของที่เหมาะสม กําไรจากการดําเนินการจะแบ่งเป็นหลายส่วน เช่น 
เก็บไว้ลงทุนต่อ ปันผลให้แก่สมาชิก ตอบแทนกรรมการ เมื่อทํากิจกรรมสหกรณ์โรงเรียนได้แล้ว นักเรียนจะ
รู้จักทําบัญชีฟาร์ม ครัวเรือน และบัญชีส่วนตัว ปัจจุบันโรงเรียนบางแห่งเริ่มศึกษาวิธีการลงบัญชีด้วย
คอมพิวเตอร์ แต่ยังให้ตรวจสอบด้วยวิธีคํานวณและลงบัญชีในสมุดอย่างเดิม...” 
 “...การออมทรัพย์เป็นเรื่องสําคัญมาก เพราะช่วยให้มีการวางแผนชีวิต ไม่ให้ใช้จ่ายเกินกว่าที่ตนเองมี 
เพ่ือให้มีพอใช้เมื่อจําเป็น เช่น เวลาเจ็บไข้ เป็นต้น...”  
 พระราชดําริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ด้านต่าง ๆ ดังข้างต้น เป็นเพียง
ตัวอย่างบางส่วนเท่าน้ัน ที่แสดงให้เห็นถึงพระอัจฉริยภาพในการพัฒนาที่ได้ทรงเน้นให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่
เด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร เพ่ือให้มีอาหารที่เพียงพอในขณะกําลังศึกษา การฝึกปฏิบัติจริง เพ่ือจะได้เป็น
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วิชาติดตัวไปประกอบเป็นอาชีพได้ การส่งเสริมการรวมกลุ่มในการช่วยกันคิด ช่วยกันทําการฝึกทักษะใน    
การจัดทําบัญชี รวมไปถึงการส่งเสริมการออม จะเป็นพ้ืนฐานที่สําคัญในการดํารงชีวิตของเด็กและเยาวชนใน
อนาคตต่อไป 
 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ทรงเล็งเห็นว่าการปลูกฝังสหกรณ์แก่เด็กและ
เยาวชนโดยเร่ิมจากโรงเรียนเป็นอันดับแรก จะก่อให้เกิดความร่วมมือร่วมแรงร่วมใจในกลุ่มของนักเรียน 
ตลอดจนครูและประชาชนในท้องถิ่นอย่างเป็นระบบและต่อเน่ือง เกิดการช่วยเหลือซึ่งกันและกัน การเห็น
ประโยชน์ส่วนรวม การรวมกลุ่มกันในการดําเนินกิจกรรมต่าง ๆ เพ่ือการดําเนินชีวิตที่ดีขึ้นจึงมีพระราชกระแส
กับอธิบดีกรมตํารวจ ณ โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบ้านภูต่าง อําเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ เมื่อวันที่ 
30 พฤษภาคม 2535 ให้ดําเนินการสหกรณ์ในโรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน และมีพระราชกระแสกับอธิบดี
กรมส่งเสริมสหกรณ์ ณ พระตําหนักจิตรลดารโหฐาน เมื่อวันที่ 7 มิถุนายน 2534 ให้ส่งเสริมสหกรณ์ให้
แพร่หลายไปยังเด็กนักเรียน และต่อมาในปี พ.ศ. 2540 ทรงให้เน้นการพัฒนาระบบบัญชีในโครงการน้ีด้วย 
 การส่งเสริมและพัฒนาสหกรณ์นักเรียนตามพระราชดําริ ได้ดําเนินการต่อเน่ืองเร่ือยมา โดยได้ยึดถือ 
วันที่ 7 มิถุนายน ของทุกปี เป็นวันสหกรณ์นักเรียน และจัดกิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้สหกรณ์นักเรียนตาม
พระราชดําริ ในวันสหกรณ์นักเรียน เป็นประจําทุกปี 
 
หน้าที่ของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
 ด้วยสํานักพระราชวัง มีหนังสือที่ พว.0002 (สสท.)/6772 ลงวันที่ 17 ตุลาคม 2540 เอกสารหน้า 9 
ขอเชิญกรมตรวจบัญชีสหกรณ์เข้าร่วมปฏิบัติงานโครงการตามพระราชดําริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 
สยามบรมราชกุมารี โดยให้กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ร่วมปฏิบัติงาน ดังน้ี 
 1. เสริมสร้างระบบควบคุมภายในสํานักงานโครงการส่วนพระองค์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 
สยามบรมราชกุมารี ให้สามารถบริหารงานได้อย่างมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น 
 2. วางระบบบัญชีและให้ความรู้ด้านการบัญชีที่เหมาะสมแก่ครูและนักเรียนในโครงการส่งเสริม
สหกรณ์โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน และโรงเรียนอ่ืน ๆ ตามพระราชดําริ 
 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ได้ร่วมสนองงานตามพระราชดําริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรม
ราชกุมารี มาโดยตลอด ต้ังแต่ปี พ.ศ. 2540 จนถึงปัจจุบัน โดยดําเนินงานตามแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนใน
ถิ่นทุรกันดาร ที่มีการปรับกรอบแนวคิดการพัฒนาแบบแยกด้าน แยกโครงการมาเป็นการพัฒนาแบบองค์รวม 
โดยสอดแทรกสอนแนะนําการจัดทําบัญชีไว้ในกิจกรรมที่เก่ียวข้อง ถ่ายทอดให้แก่ครูไปสู่นักเรียน เพ่ือฝึกหัดให้
เด็กและเยาวชนมีความรู้ด้านการบัญชี ให้รู้จักการคิดคํานวณเลข รู้จักวางแผนในการจําหน่ายสินค้าและ
ผลผลิต ปลูกฝังให้รักการจดบันทึกบัญชี อันจะเป็นพ้ืนฐานสําคัญในการนําไปใช้ในชีวิต ประจําวันของตนเอง 
ครอบครัว และชุมชน ทําให้รู้จักการใช้บัญชีเป็นเคร่ืองมือในการพัฒนาคุณภาพชีวิตได้อย่างย่ังยืน 
       ดังน้ัน เพ่ือเป็นการสร้างและพัฒนานักเรียนให้เป็นยุวเกษตรกร ตามแนวพระราชดําริสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ได้มีโอกาสร่วมคิด ร่วมเรียนรู้ และร่วมพัฒนาภูมิปัญญาทางบัญชี
ผ่านกลไกสหกรณ์นักเรียน อันจะก่อให้เกิดวินัยการออมในอนาคต เป็นการสร้างเครือข่ายเช่ือมโยง การจัดการ
ภูมิปัญญาทางบัญชีระหว่างโรงเรียน ยุวเกษตรกร ครอบครัวเกษตรกร และชุมชน มุ่งเน้นให้นักเรียนสมาชิก
สหกรณ์ร่วมคิด ร่วมเรียนรู้ ร่วมพัฒนา ผ่านกลไกสหกรณ์นักเรียน โดยปรับเปลี่ยนรูปแบบการเรียนการสอน
แบบบรรยายเป็นแบบ “โครงงาน” เป้าหมายเพื่อสร้างนวัตกรรมการเรียนรู้ด้านการบัญชีสหกรณ์นักเรียนสร้าง
โรงเรียนต้นแบบ “ทําบัญชี มีระบบการควบคุมภายในท่ีดี มีการเรียนการสอนแบบโครงงาน และสร้าง
ผู้ปกครองต้นแบบ” เปิดโอกาสให้นักเรียนร่วมคิด ร่วมเรียนรู้ ร่วมพัฒนา โดยให้ครูเป็นที่ปรึกษา อันจะเป็น
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พ้ืนฐานสําคัญในการนําไปใช้ในชีวิตประจําวันของตนเอง ครอบครัว และชุมชน ทําให้รู้จักการใช้บัญชีเป็น
เครื่องมือในการพัฒนาคุณภาพชีวิตได้อย่างย่ังยืน  
 สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่เป็นที่ต้ังของโรงเรียนในโครงการตามพระราชดําริ รวม 48 จังหวัด 
เป็นผู้ดูแลสอนแนะนําด้านการบัญชีให้แก่ครู นักเรียน และเจ้าหน้าที่ส่งเสริมสหกรณ์ เพ่ือให้ครูสามารถนํา
ความรู้ด้านการบัญชีไปถ่ายทอดให้กับนักเรียน และเป็นการสร้างเครือข่ายเจ้าหน้าที่ส่งเสริมสหกรณ์ ให้ช่วย
ดูแลให้คําแนะนําด้านการบัญชี โดยมีเป้าหมายเพื่อส่งเสริมสนับสนุนให้เด็กนักเรียนเกิดการเรียนรู้ด้านการจด
บันทึกบัญชี  รวมทั้งการติดตามและตรวจเย่ียมโรงเรียน ทั้งน้ี การกําหนดรูปแบบหรือวิธีการสอนแนะนําบัญชี
ให้กับกลุ่มเป้าหมาย ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์เป็นผู้พิจารณาความเหมาะสม โดยให้คํานึงถึงประโยชน์ที่
ผู้เรียนจะได้รับ อาจสอนเป็นรายบุคคล หรือรายกลุ่มตามแต่กรณี โดยแบ่งอํานาจหน้าที่ดังน้ี 
 สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด 
      1. ประสานงานกับโรงเรียนตามโครงการฯ ในการคัดสรรครู นักเรียน และประสานกับสํานักงาน
สหกรณ์จังหวัด ในการคัดสรรเจ้าหน้าที่ส่งเสริมสหกรณ์ เพ่ือรับการเพ่ิมพูนความรู้บัญชี 
 2. การประเมินศักยภาพด้านการบัญชี ก่อนการจัดทําแผนการปฏิบัติงาน ให้ สตส. ประเมินความรู้ 
ความสามารถของครูที่รับผิดชอบในแต่ละกิจกรรม 
 3. การจัดทําแผนการปฏิบัติงาน โดยนําผลการประเมินศักยภาพด้านการบัญชีตามข้อ 2 มาจัดทํา
แผนการปฏิบัติงานโดยให้คํานึงถึงความรู้ความสามารถของครูเป็นหลัก และแจ้งแผนให้โรงเรียนทราบ 
 4. สอนแนะนําระบบบัญชีให้กับครูที่ดูแลโครงการกิจกรรมสหกรณ์และโครงการเกษตรเพ่ืออาหาร
กลางวัน ให้สามารถจัดทําบัญชีและถ่ายทอดความรู้ให้กับนักเรียนที่เข้าร่วมกิจกรรมได้ 
 5. การติดตามและตรวจเย่ียมโรงเรียน อย่างน้อยเทอมละ 1 ครั้ง เพ่ือให้คําแนะนําแก่ครูในการจัดทํา
บัญชี การจัดทํารายงานกําไรขาดทุน และรายงานทรัพย์สิน หน้ีสินและทุน 
 6. รายงานผลการปฏิบัติงานในระบบแผน - ผล (PD - RD) ตามจํานวนของผู้ที่ได้รับการสอนแนะนํา 
และรายงานผลเป็นรายไตรมาสเพ่ือแจ้งให้ สตท.ทราบภายในวันที่ 1 ของเดือนถัดไป นับแต่วันสิ้นสุดในแต่ละ
ไตรมาส 
 7. รวบรวมข้อมูลรายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน ทุน และรายงานกําไรขาดทุนของโรงเรียนเป็นรายเทอม
ส่ง สตท. เพ่ือรวบรวมส่งกรมต่อไป 
 8. นิเทศงานร่วมกับเจ้าหน้าที่สํานักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราช
กุมารี (สสท.) ตามกําหนดการท่ีได้รับแจ้งจากหน่วยงาน 
 9. รายงานผลการรับเสด็จฯ ให้กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ทราบ ภายใน 15 วัน หลังวันรับเสด็จวันสุดท้าย
เสร็จสิ้น ตามตัวอย่างการจัดทํารายงานผลการรับเสด็จฯ ในหน้าที่ 118 - 119 
 สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 
 1. ร่วมส่งเสริม สนับสนุนกิจกรรมของสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพ้ืนที่ 
 2. รวบรวมข้อมูลทางการเงินของโรงเรียนในพ้ืนที่เป็นรายเทอมเสนอกรมฯ 
 3. ตรวจเย่ียม/ติดตาม/นิเทศงาน ตามความเหมาะสมในแต่ละกรณี 
 4. สรุปรายงานผลการดําเนินงานเป็นรายไตรมาสเสนอกรมฯ ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไปนับแต่
วันสิ้นสุดในแต่ละไตรมาส 
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            กองประสานงานโครงการพระราชดําร ิ
            มีหน้าที่ในการอํานวยการให้งานตามโครงการส่งเสริมการเรียนรู้ด้านการบัญชีในโรงเรียนตาม
โครงการพระราชดําริฯ เกิดผลสัมฤทธ์ิตามวัตถุประสงค์ของแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร โดยมี
หน้าที่ดังน้ี 
 1. จัดทําแนวทางการปฏิบัติงานตามโครงการฯ 
 2. จัดพิมพ์สมุดบัญชีและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีเพ่ือให้ใช้เป็นรูปแบบเดียวกันทั่วประเทศ 
 3. กําหนดรูปแบบการรายงานแผน - ผล  
 4. การนิเทศงานร่วมกับเจ้าหน้าที่สํานักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราช
กุมารี (สสท.) ตามกําหนดการท่ีได้รับแจ้งจากหน่วยงาน 
 5. จัดทําสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
 6.  ติดตาม/ประเมินผลโครงการ และจัดทําผลสรุปเสนอกรมฯ 
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ส่วนท่ี 2 การสอนแนะนาํการจัดทําบญัช ี
 

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ได้ร่วมสนองงานตามพระราชดําริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรม
ราชกุมารี ในโครงการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถ่ินทุรกันดาร ต้ังแต่ปีพุทธศักราช 2540 เป็นต้นมา โดยกรม
ตรวจบัญชีสหกรณ์ได้ร่วมกับสํานักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี (สสท.)  
ซึ่งดูแลรับผิดชอบงานโครงการตามพระราชดําริ การดําเนินงานเริ่มด้วยโครงการส่งเสริมกิจกรรมสหกรณ์      
ในโรงเรียนสําหรับกลุ่มเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร โดยทําหน้าที่ให้คําแนะนําด้านการบัญชี ได้แก่     
กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน กลุ่มกิจกรรมผลิตทางการเกษตร ซึ่งได้มีการพัฒนารูปแบบบัญชี และถ่ายทอด
ความรู้ให้แก่ ครู นักเรียน และเจ้าหน้าที่ส่งเสริมสหกรณ์มาโดยตลอด เป้าหมายของโครงการเพ่ือปลูกฝังให้นักเรียน
เรียนรู้การทํากิจกรรม เมื่อจบการศึกษาจะได้นําความรู้ไปใช้ในการดํารงชีพ ซึ่งการส่งเสริมให้นักเรียนเรียนรู้
เรื่องบัญชีจะช่วยปลูกฝังให้นักเรียนรู้จักคิด คํานวณตัวเลข ฝึกการเขียนภาษาไทย และฝึกการใช้ข้อมูลทางบัญชี 
ในการวางแผนงานในแต่ละกิจกรรม รู้จักการควบคุมการใช้จ่ายเงิน อันจะก่อให้เกิดวินัยทางการเงิน 
 ดังน้ัน เพ่ือให้การดําเนินงานโครงการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถ่ินทุรกันดาร ตามพระราชดําริ สมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี บรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ กรมตรวจบัญชีสหกรณ์จึงได้จัดทํา
คู่มือแนะนําการปฏิบัติงานโครงการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร ตามพระราชดําริ สมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน ดังน้ี  
 โครงการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถ่ินทุรกันดาร ตามพระราชดําริฯ 
  กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
  ความเป็นมา 
  กิจกรรมสหกรณ์นักเรียนในโรงเรียนโครงการตามพระราชดําริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 
สยามบรมราชกุมารี มีวัตถุประสงค์เพ่ือปลูกฝังหลักการและอุดมการณ์สหกรณ์ให้เด็กรู้จักรวมกลุ่มกันทํางาน 
รวมถึงการฝึกการบริหารจัดการ การบันทึกบัญชี กิจกรรมที่ดําเนินการประกอบด้วย การจัดการเรียนการสอน
วิชาสหกรณ์ การจัดรูปแบบการดําเนินงานสหกรณ์จําลองในโรงเรียน เพ่ือให้เด็กนักเรียนได้ฝึกปฏิบัติจริง 
  สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ได้พระราชทานบทความที่เก่ียวข้องกับ    
การดําเนินกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนในโรงเรียนโครงการตามพระราชดําริ เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางใน       
การดําเนินงาน ดังน้ี 
  “...เรื่องสหกรณ์โรงเรียน (เริ่ม พ.ศ. 2534) ก็เป็นงานหน่ึงที่ข้าพเจ้าได้พยายามจัดให้มีขึ้นทุกแห่ง 
เมื่อเร่ิมโครงการข้าพเจ้ากําชับไว้ว่า ผลผลิตที่เกิดจากงานเกษตรห้ามขายเด็ดขาด ต้องให้นักเรียนรับประทาน
เพ่ือบํารุงร่างกายซึ่งเป็นจุดประสงค์หลักของโครงการ...” 
  “... ต่อมาเมื่อโครงการประสบความสําเร็จพอควรแล้ว ก็ยอมให้ขายได้ส่วนหน่ึง เพ่ือใช้เป็นทุน
หมุนเวียนให้โครงการบางส่วนเลี้ยงตัวเองได้...เมื่อมีการซื้อขายก็ต้องเก่ียวข้องกับระบบเศรษฐกิจ ข้าพเจ้ามี
ความเห็นระบบที่เก่ียวข้องกับเศรษฐกิจที่เหมาะสมกับพ้ืนที่ที่เป็นที่ต้ังโรงเรียน ตชด.มากที่สุดคือระบบสหกรณ์ 
เพราะแต่ละคนมีเงินน้อยเมื่อรวมกัน จึงพอเป็นทุนธุรกิจใด ๆ ได้...จึงสนับสนุนให้มีการปฏิบัติจริงในโรงเรียน...” 
  “...ส่วนใหญ่จัดเป็นสหกรณ์ร้านค้าและสหกรณ์ออมทรัพย์ มีร้านค้าขายของใช้ที่จําเป็นข้าพเจ้า
คิดว่าถ้าซื้อของมาใช้ในโรงเรียน ก็ให้ซื้อผ่านสหกรณ์ก็จะได้เป็นราคาขายส่งในการที่จะขายสินค้าต่าง ๆ แม้จะ
ขายของจากแปลงเกษตรเข้าโรงครัวก็ให้ผ่านสหกรณ์...” 
  “...การฝึกหัดเด็กนักเรียนในสหกรณ์ ทําให้เด็กได้ฝึกทักษะหลายอย่าง คือ หัดมาประชุมกัน    
ให้เหตุผลโต้เถียงกัน อันเป็นการฝึกหัดการอยู่ในสังคมประชาธิปไตย...” 



11 
 
  “...เมื่อประชุมกันก็ให้มีการจดบันทึกการประชุม เป็นการฝึกหัดเขียนหนังสือ ฝึกหัดขาย เมื่อขาย
ต้องรู้จักการทําบัญชี ซึ่งเป็นอีกวิชาหน่ึงในหลักสูตรคณิตศาสตร์...” 
  “...เรื่องบัญชีน้ีข้าพเจ้าเห็นว่ามีความสําคัญมาก เพราะช่วยฝึกความละเอียด ถี่ถ้วน ความเป็น
ระเบียบเรียบร้อย เช่น เขียนผิดแล้วจะลบไม่ได้ ต้องขีดฆ่า แล้วเซ็นช่ือกํากับ...” 
  “...การที่ข้าพเจ้าให้เด็กมารายงานการดําเนินงานของสหกรณ์ เพ่ือฝึกให้มีความกล้าในการพูด...
ฝึกการอ่าน...” 
  วัตถุประสงค์ 
  วัตถุประสงค์ของการจัดกิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียนโครงการตามพระราชดําริฯ มีดังน้ี 
  1. ฝึกนักเรียนให้อยู่ร่วมกันแบบสังคมประชาธิปไตย 
  2. ฝึกและส่งเสริมนักเรียนให้มีนิสัย ดังน้ี  
   - ช่วยเหลือซึ่งกันและกัน 
   - เอ้ืออาทรต่อกัน 
   - มีความขยัน 
   - มีความซื่อสัตย์ 
   - รู้จักเสียสละเพ่ือส่วนรวม 
  3. เพ่ือให้นักเรียนได้เรียนรู้และนําไปใช้ในการเป็นสมาชิกสหกรณ์เมื่อเติบโตเป็นผู้ใหญ่ 
  4. ฝึกนักเรียนให้มีวินัยในการใช้จ่ายเงิน 
  การบริหารจัดการ 
  การบริหารกิจกรรมสหกรณ์ ตามท่ีนักเรียนได้เรียนรู้จากช้ันเรียน ครูที่ปรึกษาจะให้คําแนะนําแก่
คณะกรรมการสหกรณ์ โดยอาศัยวิธีการสหกรณ์และหลักการสหกรณ์ ดังน้ี 
  1. วิธีการสหกรณ์ เป็นแนวทางการทํางานร่วมกันเพ่ือที่จะให้คนในชุมชน หรือท้องถิ่นมีความเป็นอยู่
ที่ดีขึ้น และอยู่ร่วมกันได้อย่างสงบสุข โดยยึดแนวคิดที่ว่า “รวมตัวกันเพ่ีอช่วยเหลือตนเองและช่วยเหลือซึ่งกัน
และกัน” 
   -  การช่วยตนเอง 
    การช่วยตนเองเป็นสิ่งจําเป็น เพ่ือไม่ให้เป็นภาระต่อครอบครัว สังคม และประเทศชาติ 
เป็นคนที่มีประโยชน์ในการที่จะช่วยเหลือคนอ่ืน ๆ และเป็นกําลังสําคัญ ทําให้ประเทศชาติเข้มแข็งต่อไป โดยมี
แนวทางดังน้ี 
    1. มีความขยัน สนใจและต้ังใจทํางานที่ได้รับมอบหมายให้เสร็จเรียบร้อย และมีความอดทน
ที่จะทําให้เสร็จแม้จะพบกับความยากลําบากก็ไม่เลิกทําง่าย ๆ 
    2.  รู้จักประหยัด รู้จักคุณค่าของสิ่งต่าง ๆ และใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุด เช่น เมื่อซื้อปากกา
มาแล้วก็จะใช้อย่างระมัดระวังไม่ให้สูญหาย และใช้จนหมึกหมด หรือการเลือกซื้อของก็เลือกซื้อของที่มี
ประโยชน์ในราคาที่เหมาะสม เป็นต้น รู้จักคุณค่าของเวลา ทํางานต่าง ๆ ด้วยความต้ังใจเพ่ือให้เสร็จเรียบร้อย
ทันเวลาที่กําหนด และใช้เวลาว่างให้เกิดประโยชน์ เช่น เล่นกีฬา อ่านหนังสือ เป็นต้น รู้จักเก็บออมสะสมทรัพย์ 
เพ่ือให้มีใช้ในคราวที่จําเป็น เช่น ในยามเจ็บป่วยไม่สามารถทํามาหากินได้ก็มีเงินที่จะดูแลรักษาตนเอง 
    3.  รู้จักพัฒนาตน สนใจขวนขวายหาความรู้เพ่ิมเติมอยู่เสมอ และนําความรู้ที่ได้รับมา
ปรับปรุงการทํางานให้ดีย่ิงขึ้น 
    4.  พาตนหลีกพ้นอบายมุข ไม่เล่นการพนัน ด่ืมสุรา สูบบุหรี่ หรือเสพสิ่งเสพติดอ่ืน ๆ    
ไม่เที่ยวกลางคืน ไม่คบเพ่ือที่ชักชวนไปเก่ียวข้องกับสิ่งเสพติด การพนัน เกเร มีนิสัยลักขโมย 
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   - การช่วยเหลือซ่ึงกันและกัน  
    มนุษย์ต้องอยู่ร่วมกันเป็นครอบครัว เป็นชุมชน ตําบล อําเภอ จังหวัด และในที่สุดก็รวมกัน
เป็นประเทศชาติ เมื่ออยู่ร่วมกันต้องพ่ึงพาอาศัยซึ่งกันและกัน เพราะทุกคนไม่สามารถทําอะไรได้ด้วยตนเอง
ทั้งหมด เช่น บางคนซ่อมบ้านได้ บางคนจักสานได้ หรือบางอย่างก็เป็นสมบัติของส่วนรวมท่ีคนในชุมชนใช้ร่วมกัน 
เช่น ลําคลอง หนอง บึง ในหมู่บ้าน หากทุกคนเห็นแก่ประโยชน์ส่วนตนโดยไม่ช่วยเหลือซึ่งกันและกัน คนที่บ้าน
ชํารุด แต่ซ่อมบ้านไม่เป็นก็จะไม่มีบ้านอยู่ หรือหากทุกคนใช้นํ้าในลําคลอง หนอง บึง แต่ไม่ช่วยกันรักษา ขุดลอก 
ในที่สุดก็ต้ืนเขิน และคนในหมู่บ้านก็จะไม่มีนํ้าใช้อีกต่อไป เป็นต้น ดังน้ันคนทุกคนที่อยู่ร่วมกัน จึงต้องช่วยเหลือ
ซึ่งกันและกัน โดยมีแนวทางดังน้ี 
    1. มีความซื่อสัตย์ ปฏิบัติหน้าที่ของตนด้วยความสุจริต ซื่อตรง รับผิดชอบทําในสิ่งที่ได้ 
รับปาก หรือต้ังใจและมีความจริงใจต่อผู้อ่ืน 
    2.  รู้จักเสียสละเพ่ือส่วนรวม ไม่เห็นแก่ตัว รู้จักการแบ่งปัน มีความเอ้ือเฟ้ือเผื่อแผ่ ไม่เอา
แต่ผลประโยชน์ของตนเอง รู้จักเสียสละของส่วนตัวตนเองเพ่ือประโยชน์ของส่วนรวม 
    3.  มีความสามัคคี ร่วมมือร่วมใจเมื่อมีปัญหาเกิดขึ้น ช่วยกันแก้ไข รู้จักรับฟังความคิดเห็น
ของคนอ่ืน มีความเห็นอกเห็นใจ ให้อภัยไม่ถือโทษโกรธกันเมื่อมีการทําผิดพลาด 
    4.  มีวินัยใช้เหตุผล เคารพ กฎ ระเบียบ กติกา เพ่ือความเรียบร้อยของการอยู่ร่วมกัน 
และช่วยกันหาวิธีการแก้ปัญหาที่ดีที่สุดด้วยความมีเหตุผล  
  2. หลักการสหกรณ์ หมายถึง แนวทางในการปฏิบัติเพ่ือให้อุดมการณ์สหกรณ์เกิดผลสําเร็จ 
ประกอบด้วย 
   2.1 การเป็นสมาชิกโดยสมัครใจและเปิดกว้าง เปิดรับสมัครบุคคลที่มีความเต็มใจ สมัครใจ   
ที่จะเข้าร่วมเป็นสมาชิกและสามารถใช้บริการของสหกรณ์ได้โดยไม่แบ่งพรรคแบ่งพวก ไม่หวงห้ามไว้ให้กลุ่มหน่ึง
กลุ่มใดโดยเฉพาะ 
   2.2 การควบคุมโดยสมาชิกตามหลักประชาธิปไตย สมาชิกหน่ึงคน หน่ึงเสียง (แม้จะถือหุ้น
หลายหุ้นแต่ออกเสียงได้เสียงเดียว) สมาชิกจะต้องมีส่วนร่วมในการกําหนดแนวทางและการตัดสินใจเก่ียวกับ
การดําเนินงานสหกรณ์ ผู้ที่ได้รับเลือกต้ังจากที่ประชุมใหญ่ (คณะกรรมการ) ให้เป็นตัวแทนของสมาชิกเพ่ือ
ดําเนินการสหกรณ์ต้องรับผิดชอบต่อสมาชิก 
   2.3 การมีส่วนร่วมทางเศรษฐกิจของสมาชิก สมาชิกมีส่วนร่วมในการลงทุน (ซื้อหุ้น)      
อย่างเท่าเทียมกัน สมาชิกจะได้รับผลตอบแทน (ถ้ามี) ตามสัดส่วนเงินลงทุน (หุ้น) ของตนเอง โดยอัตรา
ผลตอบแทนสมาชิกจะร่วมกันกําหนด สมาชิกที่ทําธุรกิจกับสหกรณ์ เมื่อมีกําไรก็จะเฉลี่ยคืนให้กับสมาชิกคนน้ันไป 
ตามมติของสมาชิก เพ่ือส่งเสริมให้สมาชิกมีส่วนร่วมในการดําเนินงานกับสหกรณ์ให้มากย่ิงขึ้น สมาชิกต้องจัดสรร
เงินกําไรเพ่ือพัฒนาสหกรณ์ และเป็นการเพ่ิมทุนให้กับสหกรณ์เพ่ือให้สหกรณ์มีความมั่นคง และพ่ึงพาตนเองได้ 
   2.4 การปกครองตนเองและความเป็นอิสระ สหกรณ์เป็นองค์กรที่ควบคุมบริหาร โดยผู้แทน    
ที่สมาชิกเป็นผู้คัดเลือก (คณะกรรมการ) ตามแนวทางประชาธิปไตย และมีความเป็นอิสระ  
   2.5 การศึกษา ฝึกอบรม และสารสนเทศ สหกรณ์ส่งเสริมให้สมาชิก ผู้แทนสมาชิก ได้รับ  
การฝึกอบรมเพ่ือนําความรู้มาพัฒนาการดําเนินงานของสหกรณ์ 
   2.6 การร่วมมือระหว่างสหกรณ์ เพ่ือเสริมสร้างเครือข่ายในการเรียนรู้ การดําเนินงานระหว่าง
สหกรณ์ ซึ่งจะทําให้สหกรณ์มีความเข้มแข็งมากย่ิงขึ้น 
   2.7 การเอ้ืออาทรต่อชุมชน สหกรณ์ควรมีส่วนร่วมในการพัฒนาชุมชนให้ดีขึ้น หรือช่วยแก้ไข
ปัญหาต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในชุมชนเท่าที่มีความสามารถจะทําได้ 
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โครงสร้างการบริหารงานกลุม่กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

สมาชกิสหกรณท์กุคนเขา้รว่มประชมุใหญ ่
คัดเลอืกคณะกรรมการ 

นกัเรยีนทีส่นใจทกุคนในโรงเรยีน 
สมคัรเปน็สมาชิก 

 

สมาชกิสหกรณ/์กลุม่ 

 

ประธาน 
 

เหรญัญกิ 
 

เลขานกุาร 
 

กรรมการ 

คณะกรรมการทกุคน 
รับผดิชอบแทนสมาชกิ 

ครูที่ปรึกษา 
(ให้คําแนะนํา/ดูแล) 

นกัเรยีนทีส่นใจทกุคนในโรงเรยีน 
สมคัรเปน็สมาชิก 
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  ดังน้ัน ครูที่ปรึกษาจะแนะนําให้คณะกรรมการ ต้องประกาศ ประชาสัมพันธ์ด้วยวิธีการใดก็ได้ 
เพ่ือให้นักเรียนเห็นประโยชน์และสมัครใจมาสมัครเป็นสมาชิกสหกรณ์กันทุกช้ันเรียน และต้องช้ีแจงหน้าที่ของ
สมาชิกให้สมาชิกรู้ด้วยว่า เมื่อเป็นสมาชิกสหกรณ์แล้วสมาชิกมีสิทธิและหน้าที่อะไรบ้าง 
  หน้าที่ของสมาชิกสหกรณ์ 
  1. มีหน้าที่เข้าร่วมประชุมใหญ่ เพ่ือ 
   1.1 ใช้สิทธิในการเลือกต้ังคณะกรรมการ 
   1.2 ใช้สิทธิในการจัดสรรกําไรสุทธิ 
   1.3 ใช้สิทธิในการซักถามข้อสงสัยจากคณะกรมการเก่ียวกับการบริหารงานสหกรณ์ 
  2. มีหน้าที่ช่วยกันดูแลสภาพแวดล้อมบริเวณสหกรณ์ เช่น  
   - เข้าแถวอย่างเป็นระเบียบเมื่อซื้อสินค้า 
   - รักษาความสะอาดบริเวณสหกรณ์ 
  3. มีหน้าที่เสนอข้อคิดเห็นที่เห็นว่าสหกรณ์ควรทําเพ่ือประโยชน์ของมวลสมาชิก 
  4. ต้องปฏิบัติตามกฎหรือกติกาของสหกรณ์ที่ได้ปิดประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
  หน้าที่ของครูที่ปรึกษา 
  1. ให้คําแนะนํานักเรียนเป็นสมาชิกกิจกรรมสหกรณ์ 
  2. ช่วยเหลือแนะนําคณะกรรมการกําหนดกฎกติกาในการดําเนินกิจกรรมสหกรณ์ ได้แก่ 
   - กติกาการถือหุ้นของสมาชิก 
   - กฎระเบียบว่าด้วยการรับ – จ่าย และเก็บรักษาเงินสด 
   - การรับเงินฝากออมทรัพย์จากสมาชิก 
   - การขายเช่ือและการชําระหน้ี 
   - การจัดสรรกําไรสุทธิ 
  3. การจัดการซื้อสินค้าที่มีประโยชน์ต่อนักเรียน และจัดซื้อสินค้าที่กิจกรรมอาหารกลางวัน
ต้องการ 
  4.  ดูแลเก็บรักษาเงินสดในมือคงเหลือประจําวัน 
  5. ตรวจการบันทึกรายการรับ – จ่าย ในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 
  6. เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการดําเนินการประจําเดือน 
  7. ตรวจดูการทํางานของคณะกรรมการดําเนินการทุกเดือน เป็นไปตามที่กําหนดไว้ 
  8. ตรวจการจัดทํารายงานรับ – จ่าย ประจําเดือน 
  9. สอนแนะนําให้นักเรียนสามารถบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย และสามารถทําการปิด
บัญชีประจําภาคได้ 
  หน้าที่ของคณะกรรมการ 
  1.  ประธาน 
   - เป็นประธานในที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ 
   - ตรวจการบันทึกข้อมูลในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 
   - รวบรวมข้อมูลสินค้าที่สมาชิกต้องการซื้อจากกรรมการเพ่ือเสนอครูที่ปรึกษา 
   - ช้ีแจงรายรับ – รายจ่ายประจําเดือนแก่ที่ประชุม 
   - ทําหน้าที่กรรมการตามที่ได้รับมอบหมาย 
   - อ่ืน ๆ ตามท่ีประชุมคณะกรรมการดําเนินการมอบหมาย 
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  2.  เหรัญญิก 
   - รับมอบเงินค่าขายสินค้าจากกรรมการที่ทําหน้าที่ขายสินค้าประจําวัน 
   - รับเงินค่าหุ้นและเงินฝากออมทรัพย์จากสมาชิก 
   - ส่งมอบเงินขายสินค้า และเงินฝากออมทรัพย์และเงินรายได้อ่ืน ๆ ให้แก่ครูที่ปรึกษาประจํากลุ่ม
เป็นประจําทุกวัน 
   - จ่ายเงินค่าใช้จ่ายที่จํานวนเงินน้อย ซึ่งคณะกรรมการลงมติไว้ให้เหรัญญิกจ่ายได้ 
  3.  เลขานุการ 
   - แจ้งกําหนดวันประชุมประจําเดือนแก่กรรมการทุกคน 
   - แจ้งกําหนดวันประชุมใหญ่ให้สมาชิกทราบ 
   - จดบันทึกรายงานประชุมประจําเดือน 
   - อ่านรายงานการประชุมประจําเดือนให้ที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการรับรอง 
   - บันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย เป็นประจําทุกวันที่มีรายการรับ – จ่ายเงิน 
   - จัดทํารายงานรับ – จ่าย ประจําเดือน 
    - ทําหน้าที่กรรมการตามที่ได้รับมอบหมาย 
   - อ่ืน ๆ ตามท่ีประชุมคณะกรรมการดําเนินการมอบหมาย 
  4. กรรมการ 
   - เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการดําเนินการประจําเดือน 
   - ทําหน้าที่ขายสินค้าประจําวัน และจดบันทึกใบขายสดประจําวัน 
   - จัดเรียงสินค้าให้เป็นหมวดหมู่ สะดวกต่อการหยิบขายให้ลูกค้า 
   - ตรวจนับสินค้าคงเหลือ 
   - จดบันทึกยอดซื้อสะสมของสมาชิกเป็นประจําทุกวัน 
   - จดบันทึกรายช่ือสินค้าที่สมาชิกแจ้งความประสงค์ซื้อสินค้า แต่ไม่มีสินค้าขาย ให้ประธาน
แจ้งครูที่ปรึกษากลุ่ม 
   - บันทึกบัญชีคุมสินค้า 
   - อ่ืน ๆ ตามท่ีประชุมคณะกรรมการดําเนินการมอบหมาย 
  การรวมกลุ่มกันเพ่ือทํากิจกรรมสหกรณ์ ครูที่ปรึกษาควรแนะนําให้คณะกรรมการประชุมเพ่ือ
กําหนดกฎหรือกติกาในการทํางานกลุ่ม เพ่ือให้คณะกรรมการยอมรับและเต็มใจปฏิบัติตามกฎหรือกติกาที่
กําหนด และควรปิดประกาศไว้ที่สหกรณ์ให้ทราบโดยทั่วกัน กฎหรือกติกาที่คณะกรรมการควรกําหนด ได้แก่ 
  1. กติกาเก่ียวกับการรับ – จ่าย และเก็บรักษาเงินสด 
  2. กติกาเก่ียวกับการขายสินค้า 
  3. กติกาเก่ียวกับการซื้อสินค้า 
  4. กติกาเก่ียวกับการจัดสรรกําไรสุทธิ 
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  การบันทึกบัญชีกลุ่มกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
  การบันทึกบัญชี เป็นสิ่งสําคัญอย่างย่ิงที่จะต้องจัดทํา โดยเร่ิมต้ังแต่การรวบรวมหลักฐานหรือ
จัดทําหลักฐานเก่ียวกับการรับเงิน การจ่ายเงินนําใบบันทึกลงในสมุดบัญชี เพ่ือรู้ว่ากลุ่มมีรายได้ มีค่าใช้จ่าย 
และมีผลกําไรหรือขาดทุนจากการดําเนินกิจกรรมเป็นจํานวนเงินเท่าใด รวมทั้งสามารถรู้ด้วยว่ากลุ่มกิจกรรมมี
เงินทุนที่เกิดจากผลกําไรเก็บสะสมไว้เพียงพอสําหรับใช้หมุนเวียนในการดําเนินกิจกรรมสหกรณ์ต่อไปอย่าง
ต่อเน่ืองและย่ังยืน 
 

แผนผงัแสดงการบันทึกบัญชีและการจัดทาํรายงาน 
ของกลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรียน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารแสดงการรบัเงนิ 
-  ใบรบัเงนิคา่หุน้ 
-  ใบขายสดประจําวนั 
-  ใบเสร็จรบัเงนิ 
-  ใบฝาก – ถอน 

เอกสารแสดงการจา่ยเงนิ 
-  ใบเบกิเงนิ 
-  หลกัฐานจากบคุคลภายนอก 
-  ใบฝาก - ถอน 

บญัชยีอ่ยสะสม     
ยอดซือ้ของสมาชกิ 

บญัชยีอ่ย 
เจา้หนี้เงินรบัฝาก 

บญัช ี
คมุสนิค้า 

 

บญัชยีอ่ย 
สมาชกิและหุ้น 

 

สมดุบญัชรีบั - จ่าย 

 

รายงานรับ – จ่าย ประจาํเดอืน 

 

รายงานกาํไรขาดทนุ 

รายงานทรัพยส์นิ หนีส้นิ และทุนคงเหลอื 
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  เอกสาร สมุดบัญชี และบัญชีย่อยที่ใชใ้นการบนัทึกบัญช ี 
  เอกสารที่ใช้ในการบันทึกบัญชีประจําวัน ได้แก่ 
  1. ใบรับเงินค่าหุ้น (เอกสารหมายเลข 1) ใช้เป็นหลักฐานในการรับเงินค่าหุ้นจากสมาชิกประจําวัน 
และเมื่อสิ้นวันให้รวมยอดจํานวนเงินค่าหุ้นทั้งหมดที่ได้รับนําไปบันทึกในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 
  2. บัตรประจําตัวสมาชิก (เอกสารหมายเลข 2) ใช้เป็นหลักฐานในการเป็นสมาชิก แสดงรายการ
จํานวนเงินค่าหุ้น และรายการฝาก - ถอนเงินของสมาชิก 
  3. ใบเสร็จรับเงิน (เอกสารหมายเลข 3) ใช้เป็นหลักฐานในการรับชําระหน้ีเงินกู้หรือรายการ    
รับเงินอ่ืน ๆ ที่จะต้องออกหลักฐานการรับเงิน 
  4. ใบขายสดประจําวัน (เอกสารหมายเลข 4) ใช้เป็นหลักฐานในการขายสินค้าเป็นเงินสดประจําวัน 
สําหรับกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนที่ต้องการคุมสินค้าเป็นรายหน่วย จะต้องบันทึกรายการสินค้าและจํานวนหน่วย
สินค้าที่ขายด้วย   
  5. ใบขายเช่ือ (เอกสารหมายเลข 5) ใช้เป็นหลักฐานในการขายสินค้าเป็นเงินเช่ือและแสดงการ
รับชําระหน้ีด้วย 
  6. ใบรับฝากขายสินค้า (เอกสารหมายเลข 6) ใช้เป็นหลักฐานในการรับฝากขายสินค้าจากผู้ขาย 
  7. ใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ (เอกสารหมายเลข 7) ใช้สําหรับตรวจนับสินค้า ณ วันปิดภาคเรียน 
  8. ใบเบิกเงิน (เอกสารหมายเลข 8) ใช้เป็นหลักฐานในการเบิกเงิน เช่น จ่ายค่ารถ ค่านํ้ามัน ค่าอาหาร 
ค่าสินค้าที่รับฝากขาย ฯลฯ 
  9. ใบฝาก - ถอนเงินฝาก (เอกสารหมายเลข 9) ใช้เป็นหลักฐานของสมาชิก เพ่ือการส่งเงินฝาก
และถอนเงินฝากประเภทต่าง ๆ ประจําวัน 
  สมุดบัญชีที่ใช้ในการบันทึกบัญชีประจําวัน ได้แก่ 
  1. สมุดบัญชีรับ - จ่าย (แบบสมุดบัญชีหมายเลข 1) ใช้สําหรับบันทึกรายการรับ – จ่าย เป็นเงินสด 
และเงินสดคงเหลือประจําวัน โดยแบ่งออกเป็น 2 ด้าน คือ 
   1.1 ด้านรับ ใช้สําหรับบันทึกรายการเก่ียวกับรายการรับเงินต่าง ๆ เช่น ค่าธรรมเนียมแรกเข้า
ค่าหุ้น ขายสินค้า ฯลฯ เป็นต้น 
   1.2 ด้านจ่าย ใช้สําหรับบันทึกรายการเก่ียวกับรายการจ่ายเงินต่าง ๆ เช่น ซื้อสินค้า จ่ายคืน
ค่าหุ้น ฯลฯ เป็นต้น 
   อน่ึง รูปแบบสมุดบัญชีรับ - จ่ายน้ันทางด้านรับและจ่ายได้กําหนดช่ือรายการบัญชีที่เกิดขึ้น
เป็นประจําวันไว้ให้แล้ว และได้กําหนดช่องรายการบัญชีว่าง ๆ ไว้ เพ่ือให้กิจกรรมสหกรณ์นักเรียนสามารถ
เพ่ิมเติมช่ือบัญชีที่อาจจะเกิดขึ้นได้เอง 
  บัญชีย่อยที่ใช้ในการบันทึกบัญชีประจําวัน ได้แก่ 
  1. บัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น (แบบบัญชีหมายเลข 1) ใช้สําหรับลงรายการค่าหุ้นที่สมาชิกซื้อครั้งแรก
เมื่อสมัครเป็นสมาชิก และซื้อเพ่ิมในครั้งต่อ ๆ ไป เป็นรายสมาชิก 
  2. บัญชีย่อยเงินให้ยืม (แบบบัญชีหมายเลข 2) ใช้สําหรับลงรายการจํานวนเงินที่กู้ การรับชําระ
เงินต้นและดอกเบ้ีย และแสดงยอดเงินกู้คงเหลือเป็นรายสมาชิก 
  3. บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์ (แบบบัญชีหมายเลข 3) ใช้สําหรับลงรายการรับเงินฝาก
จ่ายคืนเงินรับฝาก และบันทึกดอกเบ้ียที่ได้รับเป็นรายสมาชิก 
  4. บัญชีย่อยจ่ายเงินปันผลและเฉลี่ยคืน (แบบบัญชีหมายเลข 4) ใช้สําหรับลงรายการจํานวนเงิน
ค่าหุ้นที่ควรจะได้รับเงินปันผล จํานวนเงินปันผลที่จะได้รับ และจํานวนเงินเฉลี่ยคืนที่ได้รับ 
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  5. บัญชีย่อยสะสมยอดซื้อของสมาชิก (แบบบัญชีหมายเลข 5) ใช้สําหรับลงรายการยอดซื้อสะสม
ของสมาชิก และจํานวนเงินเฉลี่ยคืนที่ได้รับในแต่ละปี 
  6. บัญชีคุมสินค้า แบ่งออกเป็น 2 ฉบับ คือ 
   6.1 บัญชีคุมสินค้า (แบบบัญชีหมายเลข 6-1) ใช้สําหรับกิจกรรมสหกรณ์ที่ไม่ได้ใช้วิธีการคุม
สินค้าเป็นรายหน่วย โดยให้ลงรายการรายละเอียดเก่ียวกับการซื้อสินค้าและสินค้าที่บันทึกซื้อจากการฝากขาย 
โดยคํานวณราคาสินค้าที่ซื้อไว้ทั้งหมดน้ันในราคาขาย เพ่ือใช้ประโยชน์ในการเปรียบเทียบกับสินค้าคงเหลือที่
ตรวจนับได้ในราคาขาย 
   6.2 บัญชีคุมสินค้ารายหน่วย (แบบบัญชีหมายเลข 6-2) ใช้สําหรับกิจกรรมสหกรณ์ที่ต้องการ
คุมสินค้าเป็นรายหน่วย โดยให้บันทึกรายการจํานวนหน่วยสินค้าที่ซื้อและขายในแต่ละคร้ัง และบันทึกจํานวน
หน่วยสินค้าคงเหลือ เพ่ือใช้ประโยชน์ในการตรวจสอบกับสินค้าคงเหลือที่ตรวจนับได้ว่ามีจํานวนหน่วยถูกต้อง
ตรงกันหรือไม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



19 
 

เอกสารหมายเลข 1 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบรบัเงินค่าหุ้น 
        วันที่......... เดือน............................... พ.ศ. ................... 
 

เลขที ่
สมาชิก 

ชื่อ ชั้น 
ค่าหุน้ 
(บาท) 

ค่าธรรมเนียม
แรกเข้า 
(บาท) 

ลายมือชื่อ 
สมาชิก 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวมเงิน      
 
 
 
 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
ผู้รับเงิน 
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เอกสารหมายเลข 2 
 

บัตรประจําตัวสมาชิก 
ด้านหน้า  ด้านหลัง  

บัตรประจําตัวสมาชิก  การถือหุ้น  
กิจกรรมสหกรณ์นักเรยีน โรงเรียน...........................  

ว.ด.ป. รับคา่หุ้น รวมค่าหุน้ 
ลายมือชื่อ 

.................................................................................  กรรมการ 

.................................................................................       
ชื่อสมาชิก.................................................................       
เลขที่สมาชิก.............................................................       
       
                                ......................................       
                                    ลายมือชื่อสมาชิก       
  ข้อควรปฏิบัติ 
วันออกบัตร............./............../..............  1. สมาชิกต้องแสดงบัตรประจําตัวของตน  

ต่อเจ้าหน้าที่ของนักเรียนทุกครั้งที่มาติดต่อ
กับสหกรณ์ เช่น ซื้อสินค้า ฝากเงิน ถอนเงิน 
เป็นต้น 

 
ผู้ออกบัตร...............................................   
               (......................................)   
   
  2. สมาชิกต้องเก็บรักษาบัตรประจําตัวไว้  

เป็นอย่างดี อย่าให้สูญหาย เ พ่ือความ
สะดวกในการติดต่อกับกิจกรรมสหกรณ์
โรงเรียน 
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บัตรประจําตัวสมาชิก 
ด้านใน 

- 1 - - 2 - 
บัญชเีงินฝากของสมาชิก บัญชเีงินฝากของสมาชิก 

ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ 
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เอกสารหมายเลข 3 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบเสร็จรบัเงิน 
        วันที่......... เดือน............................... พ.ศ. ................... 
รับจาก................................................................................................................ เลขที่สมาชิก............................. 
ตามรายการดังน้ี 
ลําดับที ่ รายการ จํานวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จํานวนเงิน 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 (....................................................................................................)  รวมเงิน   

......................................................................... 
(.....................................................................) 

ผู้รับเงิน 

เล่มที่........... เลขที่........... 
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เอกสารหมายเลข 4 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบขายสดประจําวัน 
        วันที่......... เดือน............................... พ.ศ. ................... 
 

เลขที ่
สมาชิก 

รายการ 
จํานวน 
หน่วย 

จํานวนเงิน 
 บาท 

เลขที่
สมาชิก 

รายการ 
จํานวน 
หน่วย 

จํานวนเงิน  
บาท 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
       รวมเงิน   
 
 
 
 
 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
ผู้รับเงิน (เหรญัญิก) 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
ผู้ส่งเงิน (กรรมการขายสินค้า) 



24 
 

เอกสารหมายเลข 5 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบขายเชื่อ 
ช่ือผู้ซื้อ.................................................................................................................................................................. 
 

วัน 
เดือน
ปี 

รายการ 
จํานวน
หน่วย 

ราคาขาย
หน่วยละ 

จํานวน
เงิน 

ลายมือ
ชื่อผู้รับ
สินค้า 

การชําระเงิน 
คงเหลือ
บาท 

เลขที่
เอกสาร 

จํานวน 
เงิน 
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เอกสารหมายเลข 6 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบรบัฝากขายสินค้า 
ช่ือผู้ฝากขาย......................................................................................................................................................... 
 

รายการ 

การรับฝากขาย การจ่ายเงินซ้ือสินค้า 
วัน 

เดือน 
ปี 

จํานวน 
หน่วย 

ลายมือ
ชื่อ 

วัน 
เดือน 
ปี 

คืน ซ้ือ 
ราคาซ้ือ
หน่วยละ 

รวม 
เงิน 

ลายมือชือ่
ผู้รับเงิน จํานวน 

หน่วย 
จํานวน 
หน่วย 
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เอกสารหมายเลข 7 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบตรวจนบัสินค้าคงเหลือ 
ณ วันที่...........เดือน................พ.ศ................... 

 

ลําดับท่ี รายการ 
นับได้ ราคาซ้ือ ราคาขาย ขาด (เกิน) 

(หน่วย) จํานวน หน่วยนับ หน่วยละ รวมเงิน  หน่วยละ รวมเงิน 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

สินค้าคงเหลือ    
 

 
 
 
 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
กรรมการ 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
กรรมการ 
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เอกสารหมายเลข 8 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบเบิกเงิน 
        วันที่......... เดือน............................... พ.ศ. ................... 
จ่ายให้แก่..................................................................................................................................................... 
เลขที่สมาชิก.........................................................................ตามรายการดังน้ี 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 (....................................................................................................) รวมเงิน   

 
 
 
 
 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
ผู้รับเงิน 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
ผู้จ่ายเงิน 
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เอกสารหมายเลข 9 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบฝาก – ถอนเงินฝาก 
        วันที่......... เดือน............................... พ.ศ. ................... 
 

เลขที ่
สมาชิก 

ชื่อ ชั้น 
รับเงนิฝาก 
ออมทรัพย์ 

จ่ายคนืเงนิฝาก 
ออมทรัพย์ 

ลายมือชื่อ 
สมาชิก 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวมเงิน      
 
 
 
 
 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
ผู้รับฝากเงิน 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
ผู้จ่ายคืนเงินฝาก 
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สมุดบัญชีหมายเลข 1 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 
 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

 ยอดยกมา                                                           
                                                            
                              
                              
                              
                              
                                                            
                                                            
                              
                              
                              
                              
                                                            
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                                                            
                                                            

รวมเดือนนี้                                                           
รวมตั้งแต ่                                                           

ต้นภาคยกมา                                                           
รวมตั้งแต ่                                                           

ต้นภาคยกไป                                                           
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บัญชีหมายเลข 1 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น 
 
มูลค่าหุ้นละ......................................บาท 

เลขที่
สมาชิก 

ชื่อ-สกุล 
ชั้น/
ห้อง 

หุ้นแรกเข้า การถือหุ้น 
รวม 
เงิน 

การจ่ายคืนค่าหุ้น 
หมายเหตุ 

ว/ด/ป บาท 
ครั้งที่ 1 ครั้งที่ 2 ครั้งที่ 3 

ว/ด/ป บาท 
ว/ด/ป บาท ว/ด/ป บาท ว/ด/ป บาท 
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บัญชีหมายเลข 2 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยเงินให้ยืม 
 

ช่ือผู้ยืม.......................................................................... เลขที่สมาชิก.................. อัตราดอกเบี้ยร้อยละ.............. 
 

วัน เดือน ป ี
เลขที ่ จํานวน การชําระเงิน จํานวนเงินยืม การคํานวณ 

เอกสาร เงินยืม เงินต้น ดอกเบี้ย คงเหลือ ดอกเบี้ย 
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บัญชีหมายเลข 3 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์ 
 
ช่ือ................................................................................................................................. เลขที่สมาชิก.................. 

วัน เดือน ปี ฝาก ถอน  คงเหลือ ลายมือชื่อ 
สมาชิก วัน เดือน ปี ฝาก ถอน คงเหลือ ลายมือชื่อ 

สมาชิก 
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บัญชีหมายเลข 4 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 
บัญชีย่อยจ่ายเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืน 

 

ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล 
ชั้น/
ห้อง 

เงินปันผลค่าหุน้ เงินเฉลีย่คนื การจ่ายเงิน 

มูลค่าหุ้น 
เงินปันผล
คงเหลือ 
ยกมา 

เงินปันผล
เพิ่ม 

รวม ยอดซื้อ 
 เงินเฉลี่ยคืน 

คงเหลือ 
ยกมา 

 เงินเฉลี่ยคืน
เพิ่ม รวม ว/ด/ป 

รวม
จ่ายเงิน 

ผู้รับเงนิ 
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บัญชีหมายเลข 5 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยสะสมยอดซื้อของสมาชิก 
เดือน.............................. ปี พ.ศ. ................... 

 
เลขที่
สมาชิก 

ชื่อ - สกุล ยกมา 
วันที ่

ยกไป 
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บัญชีหมายเลข 6-1 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีคุมสินค้า 
 

วัน เดือน ปี 
เลขที ่

เอกสาร 
รายการ 

จํานวน
หน่วย 

ซ้ือ/รับฝากขาย ขาย 
หมายเหตุ ราคา 

หน่วยละ 
  รวมเงิน 

ราคา 
หน่วยละ 

 รวมเงิน 
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บัญชีหมายเลข 6-2 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีคุมสินค้ารายหน่วย 
 

ช่ือสินค้า....................................................................................................... หน่วยนับเป็น.................................. 
ราคาซื้อหน่วยละ..................................บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 
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ตัวอย่างการกําหนดผู้รับผิดชอบการจัดทําเอกสารและการบันทึกบัญชีประจําวัน 

รายการ รายละเอียดการจัดทํา ผู้จัดทํา หมายเหตุ 
1. การรับเงินค่าหุ้นของสมาชิก - รับค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้า เหรัญญิก  

- จัดทําบัตรประจําตัวสมาชิก เหรัญญิก  
- บันทึกบัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น เลขานุการ  
- บันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่ายทางด้านรับ เลขานุการ  

2.  การรับเงินบริจาค - จัดทําใบเสร็จรับเงิน ครูที่ปรึกษา  
- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านรับ เลขานุการ  

3.  ซื้อสินค้ามาจําหน่าย - นําใบเสร็จรับเงิน/หลักฐานจากผู้ขาย
มากําหนดราคาขายต่อหน่วย 

ครูที่ปรึกษา  

 - จัดทําใบเบิกเงิน (กรณีผู้ขายไม่ออก
หลักฐาน) 

ครูที่ปรึกษา  

- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านจ่าย เลขานุการ  
- บันทึกบัญชีคุมสินค้า กรรมการนักเรยีน/ครู  

4. ซื้อผลผลิตการเกษตร - นําใบส่งของ/หลักฐานจากผู้ขาย มา
กําหนดราคาขายต่อหน่วย และเก็บเข้า
แฟ้มเจ้าหน้ีค่าสินค้า เพ่ือรอจ่ายเงิน 

ครูที่ปรึกษา  

- ชําระเงินแก่เจ้าหน้ี ซึ่งจะต้องได้รับ
ใบเสร็จรับเงินจากผู้ขาย หากไม่มีให้
จัดทําใบเบิกเงินเพ่ือใช้เป็นหลักฐานการ
จ่ายเงิน 

ครูที่ปรึกษา  

- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านจ่าย เลขานุการ  
- บันทึกบัญชีคุมสินค้า กรรมการนักเรยีน/คร ู  

5.  ขายสินค้า    
5.1  ขายสินค้าเป็นเงินสด - จัดทําใบขายสดประจําวัน/ใบเสร็จรับเงิน กรรมการนักเรยีน/ครู  

- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านรับ เลขานุการ  
- บันทึกบัญชีย่อยสะสมยอดซื้อของ
สมาชิก 

กรรมการนักเรยีน  

- บันทึกบัญชีคุมสินค้า กรรมการนักเรยีน/คร ู  
5.2 ขายสินค้าเป็นเงินเช่ือ - บันทึกรายการขายสินค้าในใบขายเช่ือ 

และเก็บเข้าแฟ้มขายเช่ือ 
กรรมการนักเรยีน  

- บันทึกบัญชีคุมสินค้า กรรมการนักเรยีน/คร ู  
- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านจ่าย เลขานุการ  
- เมื่อได้รับชําระเงินค่าสินค้าให้บันทึก
การรับชําระในใบขายเช่ือ 

กรรมการนักเรยีน  

- จัดทําใบเสร็จรับเงิน เหรัญญิก  
- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านรับ เลขานุการ  



38 
 
ตัวอย่างการกําหนดผู้รับผิดชอบการจัดทําเอกสารและการบันทึกบัญชีประจําวัน (ต่อ) 

รายการ รายละเอียดการจัดทํา ผู้จัดทํา หมายเหตุ 
6. การรับเงินฝากออมทรัพย์ - จัดทําใบฝาก - ถอนเงิน เหรัญญิก  

- บันทึกรายการรับฝากเ งินในบัตร
ประจําตัวสมาชิก 

เหรัญญิก  

- บันทึกบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝาก  
ออมทรัพย์ 

เลขานุการ  

- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านรับ เลขานุการ  
7. การถอนเงินฝากออมทรัพย์ - จัดทําใบฝาก - ถอนเงิน เหรัญญิก  

- บันทึกรายการถอนเงินฝากในบัตร
ประจําตัวสมาชิก 

เหรัญญิก  

- บันทึกบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝาก  
ออมทรัพย์ 

เลขานุการ  

- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านจ่าย เลขานุการ  
8. ก า ร ปิ ด บั ญ ชี เ งิ น ฝ า ก  
ออมทรัพย์ 

- บันทึกบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝาก  
ออมทรัพย์ 

เลขานุการ  

- จัดทําใบฝาก - ถอนเงิน เหรัญญิก  
- บั นทึ ก ร ายการ ปิด บัญ ชี เ งิ นฝ าก  
ออมทรัพย์ในบัตรประจําตัวสมาชิก 

เหรัญญิก  

- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านจ่าย เลขานุการ  
9. การนําเงินฝากธนาคารหรือ
สหกรณ์ 

- จัดทําใบนําฝากธนาคาร/สหกรณ์ ครูที่ปรึกษา  
- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านจ่าย เลขานุการ  

10. การถอนเงินจากธนาคาร
หรือสหกรณ์ 

- จัดทําใบถอนเงินฝากธนาคาร/สหกรณ์ ครูที่ปรึกษา  
- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านรับ เลขานุการ  

11.  ดอกเบ้ียรับเงินฝากธนาคาร - นําสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารไปปรับ
ยอดดอกเบ้ียรับเงินฝากธนาคาร 

ครูที่ปรึกษา  

- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านรับ เลขานุการ  
12. การจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ - จัดทําใบเบิกเงิน กรรมการนักเรยีน  

- จ่ายเงิน กรรมการนักเรยีน  
- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านจ่าย เลขานุการ  

13.  การจ่ายคืนหุ้นคืน - จัดทําใบเบิกเงิน เหรัญญิก  
- บันทึกบัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น เลขานุการ  
- บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่ายทางด้านจ่าย เลขานุการ  
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แผนภาพแสดงลําดับขั้นตอนของการจัดทําบัญชีกิจกรรมสหกรณ์โรงเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบ 
การลงบญัช ี

สมดุ 
บญัชรีบั - จา่ย 

ปิดบญัชี
ประจําเดอืน 

ปิดบญัช ี
ประจําป ี

ปิดบญัช ี
ประจําวนั 

เงนิสดคงเหลอื
ประจําวนั 

รายงานรับ – จ่าย 
ประจําเดอืน 

รายงานรับ – จ่าย 
ประจําป ี

งบกําไรขาดทนุ 

งบดลุ 

รายงานยอดคงเหลือ 
ของแตล่ะบญัช ีณ วนัสิน้ปทีางบญัช ี
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การจัดทําบัญชีกลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ มีดังน้ี 
  1.  การบันทึกบัญชีประจําวัน ตามลักษณะกิจกรรมของกลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ มีดังน้ี 
   1.1 รับเงินค่าหุ้นของสมาชิก เมื่อนักเรียนหรือครู ผู้ประสงค์จะเป็นสมาชิกกิจกรรมสหกรณ์
นักเรียนมาติดต่อขอสมัครเข้าเป็นสมาชิก ให้จัดทําใบสมัครเข้าเป็นสมาชิกย่ืนต่อกรรมการนักเรียนของ
กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน พร้อมทั้งชําระเงินค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้าแก่เหรัญญิก ขั้นตอนการปฏิบัติ
ทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

1 เหรัญญิก รับเงินค่าหุ้นและ
ค่าธรรมเนียมแรกเข้า

 ลงลายมือช่ือผู้รับเงิน 
ในใบสมัครเป็นสมาชิก 

     
2 

 
เหรัญญิก จัดทําบัตรประจําตัว

สมาชิก 
 มอบให้สมาชิก 

     
3 
 

เลขานุการ บันทึกบัญชีย่อย
สมาชิกและหุ้น 

  

     
4 
 

เลขานุการ บันทึก 
สมุดบัญชีรับ - จ่าย 

  

 

ตัวอย่าง วันที่ 1 มิถุนายน 2558 รับสมาชิกจํานวน 10 ราย ได้รับค่าหุ้นเป็นจํานวนเงิน 10 บาท ดังน้ี 
 1. ด.ช.กาน   มนดี รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.5 
 2. ด.ช.สุชาติ  ทําดี รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.5 
 3. ด.ช.ภาณุ  สงสัย รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.5 
 4. ด.ช.มนต์  สามสิบ รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.5 
 5. ด.ญ.ชูใจ  มนต์ทอง รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.6 
 6. ด.ญ.สมศร ี น่ารัก รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.6 
 7. ด.ญ.ฟ้าใส  มีตุ้ม รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.4 
 8. ด.ญ.นํ้าฝน ใจดี รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.4 
 9. ด.ญ.สายธาร ใจปาน รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.3 
 10. ด.ญ.ปาริชาติ ทาใจ รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.3 
 

 

 

 

 

 

   ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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ขั้นที่ 1 เหรัญญิกจัดทําใบรับเงินค่าหุ้น ดังน้ี 

 
กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 

โรงเรียน.............................................................. 
ใบรบัเงินค่าหุ้น 

        วันที่ 1  เดือน มิถุนายน  พ.ศ. 2558 
 

เลขที ่
สมาชิก 

ชื่อ ชั้น 
ค่าหุน้ 
(บาท) 

ค่าธรรมเนียม
แรกเข้า 
(บาท) 

ลายมือชื่อ 
สมาชิก 

001 ด.ช.กาน  มนดี ป.5 1 - -  กาน 
002 ด.ช.สุชาติ ทําดี ป.5 1 - -  สุชาติ 
003 ด.ช.ภาณุ สงสัย ป.5 1 - -  ภานุ 
004 ด.ช.มนต์ สามสิบ ป.5 1 - -  มนต์ 
005 ด.ญ.ชูใจ มนต์ทอง ป.6 1 - -  ชูใจ 
006 ด.ญ.สมศร ี น่ารัก ป.6 1 - -  สมศร ี
007 ด.ญ.ฟ้าใส มีตุ้ม ป.4 1 - -  ฟ้าใส 
008 ด.ญ.นํ้าฝน ใจดี ป.4 1 - -  นํ้าฝน 
009 ด.ญ.สายธาร ใจปาน ป.3 1 - -  สายธาร 
010 ด.ญ.ปาริชาติ ทาใจ ป.3 1 - -  ปาริชาติ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวมเงิน 10 - -   
 
 
 
 
 

ทาน การัน 
(เด็กหญิงทาน  การัน) 

ผู้รับเงิน 
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ขั้นที่ 2 เหรัญญิกบันทึกบัตรประจําตัวสมาชิก และสมาชิกควรตรวจสอบจํานวนเงินว่าถูกต้อง 
 

บัตรประจําตัวสมาชิก 
ด้านหน้า  ด้านหลัง  

บัตรประจําตัวสมาชิก  การถือหุ้น  
กิจกรรมสหกรณ์นักเรยีน โรงเรียน...........................  

ว.ด.ป. รับคา่หุ้น รวมค่าหุน้ 
ลายมือชื่อ 

.................................................................................  กรรมการ 

.................................................................................  1 มิ.ย.58 1 1 ทาน  
ชื่อสมาชิก เด็กชายกาน  มนดี       
เลขที่สมาชิก 001       
       
                                        กาน  มนดี       
                                    ลายมือชื่อสมาชิก       
  ข้อควรปฏิบัติ 
วันออกบัตร 1/มิ.ย./58  1. สมาชิกต้องแสดงบัตรประจําตัวของตน  

ต่อเจ้าหน้าที่ของนักเรียนทุกครั้งที่มาติดต่อ
กับสหกรณ์ เช่น ซื้อสินค้า ฝากเงิน ถอนเงิน 
เป็นต้น 

 
ผู้ออกบัตร      มะปราง  คําหวาน   
             (เด็กหญิงมะปราง คําหวาน)   
   
  2. สมาชิกต้องเก็บรักษาบัตรประจําตัวไว้  

เป็นอย่างดี อย่าให้สูญหาย เ พ่ือความ
สะดวกในการติดต่อกับกิจกรรมสหกรณ์
โรงเรียน 
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ขั้นที่ 3 เลขานกุารบันทึกบัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น 
 
มูลค่าหุ้นละ  1  บาท 

เลขที่
สมาชิก 

ชื่อ-สกุล 
ชั้น/
ห้อง 

หุ้นแรกเข้า การถือหุ้น 
รวม 
เงิน 

การจ่ายคืนค่าหุ้น 
หมายเหตุ 

ว/ด/ป บาท 
ครั้งที่ 1 ครั้งที่ 2 ครั้งที่ 3 

ว/ด/ป บาท 
ว/ด/ป บาท ว/ด/ป บาท ว/ด/ป บาท 

001 ด.ช.กาน  มนดี ป.5 1 มิ.ย.58 1           
002 ด.ช.สุชาติ ทําดี ป.5 1 มิ.ย.58 1                    
003 ด.ช.ภาณุ สงสัย ป.5 1 มิ.ย.58 1                    
004 ด.ช.มนต์ สามสิบ ป.5 1 มิ.ย.58 1                    
005 ด.ญ.ชูใจ มนต์ทอง ป.6 1 มิ.ย.58 1                    
006 ด.ญ.สมศร ี น่ารัก ป.6 1 มิ.ย.58 1                     
007 ด.ญ.ฟ้าใส มีตุ้ม ป.4 1 มิ.ย.58 1                     
008 ด.ญ.น้ําฝน ใจดี ป.4 1 มิ.ย.58 1           
009 ด.ญ.สายธาร ใจปาน ป.3 1 มิ.ย.58 1           
010 ด.ญ.ปาริชาติ ทาใจ ป.3 1 มิ.ย.58 1           
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ขั้นที่ 4 เลขานกุารบันทึกสมดุบัญชีรับ – จา่ย ดังนี้ 

 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58                  10           10                           210  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด  

                              
                              
                              
                              
                                                           
                                                           
                              
                              
                              
                              
                                                           
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                                                           
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                           

ต้นภาคยกไป                                                           
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   1.2 รับเงินบริจาค กิจกรรมสหกรณ์นักเรียนอาจจะได้รับเงินบริจาคจากส่วนราชการหรือ
บุคคลอ่ืนใด เพ่ือนํามาใช้เป็นทุนในการดําเนินงานของกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน และถือเป็นส่วนหน่ึงของทุน
ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

     

  เมื่อรับเงินบริจาค   
     
1 ครูที่ปรึกษา ใบเสร็จรับเงิน   

    
2 
 

เลขานุการ บันทึก 
สมุดบัญชีรับ – จ่าย 

  

 

ตัวอย่าง  วันที่ 1 มิถุนายน 2558 รับเงินบริจาคจากสํานักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยาม
บรมราชกุมารี จํานวนเงิน 10,000 บาท 

ขั้นที่ 1 ครูที่ปรึกษาจัดทําใบเสร็จรับเงิน ดังน้ี 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบเสร็จรบัเงิน 
        วันที่ 1 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

รับจาก สํานักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี      เลขที่สมาชิก...................... 
ตามรายการดังน้ี 
ลําดับที ่ รายการ จํานวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จํานวนเงิน 

1 รับเงินบริจาค    10,000 -
       
       
       
       
       
       
       
 (หนึ่งหม่ืนบาทถ้วน)        รวมเงิน 10,000 - 

ทบดี  บุญดี 
(นางสาวทบดี  บุญดี) 

ผู้รับเงิน 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 

เล่มที ่001 เลขที ่001 
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ขั้นที่ 2 เลขานกุารบันทึกสมดุบัญชีรับ – จา่ย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58                  10           10                          210  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด  

1 มิ.ย.58             รับเงิน
บริจาค 10,000 10,000             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 
                              
                              
                              
                                                           
                                                           
                              
                              
                              
                              
                                                           
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                                                           
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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   1.3 ซ้ือสินค้ามาจําหน่าย เมื่อกรรมการนักเรียนหรือครูไปซื้อสินค้ามาจําหน่ายในร้านค้า
ของกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน อาจจะได้รับหลักฐานใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานอ่ืนจากผู้ขายมาเป็นหลักฐานใน
การบันทึกบัญชี ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

     

      

1 ครู ใบเสร็จรับเงิน/
หลักฐานจากผูข้าย 

 ถ้าผู้ขายไม่ออกหลักฐาน 
ให้ครูจัดทําใบเบิกเงิน 

      
2 

 
เลขานุการ บันทึก 

สมุดบัญชีรับ – จ่าย 
   

      
3 
 

กรรมการนักเรยีน/
ครู 

บันทึกบัญชีคุมสินค้า
ตามจํานวนเงิน 

 บันทึกบัญชีคุมสินค้า
รายหน่วย 

 

      
  สําหรับกิจกรรม 

สหกรณ์นักเรียน 
ท่ีเลือกการคุมสินค้า 

ตามจํานวนเงิน 

 สําหรับกิจกรรม 
สหกรณ์นักเรียน 

ท่ีเลือกการคุมสินค้า 
ตามจํานวนหน่วย 

 

 

ข้อสังเกต การจัดเรียงสินค้าที่ซื้อมาไว้เพ่ือขาย ควรเรียงให้เป็นหมวดหมู่ สะดวกต่อการหยิบขาย และตรวจนับ
สินค้าคงเหลือ เช่น เรียงลําดับของเก่าอยู่หน้าของใหม่ ของใหญ่ไว้ล่างของเล็กไว้บน ของกินไว้บน 
ของใช้ไว้ล่าง เป็นต้น 

 

ตัวอย่าง วันที่ 2 มิถุนายน 2558 ซื้อสินค้า จํานวนเงิน 1,100 บาท ดังน้ี 
 - มันฝร่ังทอดกรอบ  จํานวน  10  ถุง  ราคาถุงละ 4 บาท เป็นเงิน  40  บาท 
 - ขนมเวเฟอร์  จํานวน  10  ถุง  ราคาถุงละ 6 บาท เป็นเงิน  60  บาท 
 - ขนมปังฟาร์มเฮาส์  จํานวน  20  ถุง  ราคาถุงละ 10 บาท เป็นเงิน  200  บาท 
 - ขนมทองม้วน  จํานวน 100  ถุง  ราคาถุงละ 8 บาท เป็นเงิน  800  บาท 
            รวมเงิน  1,100  บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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ขั้นที่ 1 ครูที่ปรึกษาจัดทําใบเบิกเงิน เน่ืองจากไม่มีหลักฐานการซื้อจากผู้ขาย 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบเบิกเงิน 
        วันที่ 2 เดือน มิถุนายน  พ.ศ. 2558 

จ่ายให้แก่ ครูทองคํา                                                                      เลขที่สมาชิก......................
ตามรายการดังน้ี 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
1 มันฝร่ังทอดกรอบ  จํานวน 10 ถุง  ราคาถุงละ 4 บาท 40 -
2 ขนมเวเฟอร์  จํานวน 10 ถุง  ราคาถุงละ 6 บาท 60 -
3 ขนมปังฟาร์มเฮาส์  จํานวน 20 ถุง  ราคาถุงละ 10 บาท 200 -
4 ขนมทองม้วน  จํานวน 100 ถงุ  ราคาถุงละ 8 บาท 800 -
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 (หนึ่งพนัหนึ่งร้อยบาทถ้วน)                                               รวมเงิน 1,100 - 

 
 
 
 
 
 

ทองคํา เงินมั่น 
(นายทองคํา  เงินมั่น) 

ผู้รับเงิน 

ทบดี  บุญดี 
(นางสาวทบดี  บุญดี) 

ผู้จ่ายเงิน 
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ขั้นที่ 2 เลขานกุารบันทึกสมดุบัญชีรับ – จา่ย ดังนี้ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                              
                              
                              
                                                           
                                                           
                              
                              
                              
                              
                                                           
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                                                           
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        



50 
 
ขั้นที่ 3 กรรมการบันทึกบัญชีคุมสินค้า 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีคุมสินค้ารายหน่วย 
 

ชื่อสินค้า  มันฝรั่งทอดกรอบ        หน่วยนับเป็น ถุง 
 ราคาซื้อหน่วยละ  4  บาท      ราคาขายหน่วยละ  5  บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 

2 มิ.ย.58 10 ถุง  10 ถุง       
          
          

 
ชื่อสินค้า  ขนมเวเฟอร์         หน่วยนับเป็น ถุง 
 ราคาซื้อหน่วยละ  6  บาท      ราคาขายหน่วยละ  8  บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 

2 มิ.ย.58 10 ถุง  10 ถุง       
          
          

 
ชื่อสินค้า  ขนมปังฟาร์มเฮาส์       หน่วยนับเป็น ถุง 
 ราคาซื้อหน่วยละ  10  บาท      ราคาขายหน่วยละ  12  บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 

2 มิ.ย.58 20 ถุง  20 ถุง       
          
          

 
ชื่อสินค้า  ขนมทองม้วน        หน่วยนับเป็น ถุง 
 ราคาซื้อหน่วยละ  8  บาท      ราคาขายหน่วยละ  10  บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 

2 มิ.ย.58 100 ถุง  100 ถุง       
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   1.4 ซ้ือผลผลิตการเกษตร เมื่อกรรมการนักเรียนหรือครูไปซื้อผลผลิตทางการเกษตรของ
กลุ่มผลิตทางการเกษตร เช่น กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่เน้ือ กลุ่มกิจกรรมพืชผัก กลุ่ม
กิจกรรมเลี้ยงปลา เป็นต้น โดยนําผลผลิตของกลุ่มส่งให้กิจกรรมสหกรณ์นักเรียนเป็นผู้ขาย โดยกลุ่มกิจกรรม
ผลิตทางการเกษตรกําหนดราคาที่กลุ่มต้องการ กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนจะจ่ายเงินค่าซื้อผลผลิตให้กลุ่ม
กิจกรรมผลิตทางการเกษตร ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

     

      

  เมื่อซื้อผลผลิต 
ทางการเกษตร 

  

1 เลขานุการ ใบเสร็จรับเงิน/
หลักฐานจากผูข้าย 

 เก็บไว้เป็นหลักฐานในการซ้ือไข่ไก่
จากกลุ่มกิจกรรมเล้ียงไก่ไข่ 

      
2 

 
เลขานุการ บันทึก 

สมุดบัญชีรับ – จ่าย 
   

      
3 
 

กรรมการนักเรยีน/
ครู 

บันทึกบัญชีคุมสินค้า
ตามจํานวนเงิน 

 บันทึกบัญชีคุมสินค้า
รายหน่วย 

 

      
  สําหรับกิจกรรม 

สหกรณ์นักเรียน 
ท่ีเลือกการคุมสินค้า 

ตามจํานวนเงิน 

 สําหรับกิจกรรม 
สหกรณ์นักเรียน 

ท่ีเลือกการคุมสินค้า 
ตามจํานวนหน่วย 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 



52 
 
ตัวอย่าง วันที่ 7 มิถุนายน 2558 ซื้อไข่ ไก่จากกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ เป็นเงินสด จํานวน 60 ฟอง              

ราคาฟองละ 2 บาท เป็นเงิน 120 บาท 
 

ขั้นที่ 1 เลขานุการได้รับใบเสร็จรับเงินจากกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ เก็บไว้เป็นหลักฐานซื้อไข่ไก่ เป็นเงินสด 
 

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข ่
โรงเรียน.............................................................. 

ใบเสร็จรบัเงิน 
        วันที่ 7 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

รับจาก กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน          เลขที่สมาชิก...................... 
ตามรายการดังน้ี 
ลําดับที ่ รายการ จํานวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จํานวนเงิน 

1 ไข่ไก่ 60 ฟอง 2 - 120 -
       
       
       
       
       
       
       
 (หนึ่งร้อยย่ีสิบบาทถ้วน)      รวมเงิน 120 - 

ต้องตา  ดําใส 
(เด็กหญิงต้องตา  ดําใส) 

ผู้รับเงิน 

เล่มที ่010 เลขที ่001 
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ขั้นที่ 2 เลขานกุารบันทึกสมดุบัญชีรับ – จา่ย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 
 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                              
                              
                              
                                                           
                                                           
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                                                           
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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ขั้นที่ 3 กรรมการบันทึกบัญชีคุมสินค้า 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีคุมสินค้ารายหน่วย 
 

ชื่อสินค้า  ไข่ไก่            หน่วยนับเป็น ฟอง 
 ราคาซื้อหน่วยละ  2  บาท      ราคาขายหน่วยละ  3  บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 

7 มิ.ย.58 60 ฟอง  60 ฟอง       
          
          

 
   1.5 ขายสินค้า  
      1.5.1 ขายสินค้าเป็นเงินสด กิจกรรมสหกรณ์นักเรียนจะขายสินค้าเป็นเงินสดให้แก่
นักเรียน ครู หรือบุคคลอ่ืน ซึ่งมีทั้งผู้เป็นสมาชิกและผู้ที่มิใช่สมาชิก ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึก
บัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

     

1 กรรมการนักเรยีน/
ครู 

ใบขายสดประจําวัน/
ใบเสร็จรับเงิน 

 ใบขายสด บันทึกจํานวน
เ งินขายสด  ตาม เลขที่
สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก     

  รับเงินค่าสินค้า  ใบเสร็จรบัเงิน บันทึก
จํานวนเงินขายสด สําหรับ
กิจกรรมอาหารกลางวัน     

2 
 

เลขานุการ บันทึก 
สมุดบัญชีรับ – จ่าย 

  

     
3 
 

กรรมการนักเรยีน บันทึกบัญชีย่อยสะสม
ยอดซื้อของสมาชิก 

  

     
4 กรรมการนักเรยีน บันทึกบัญชีคุม

สินค้ารายหน่วย 
 เฉพาะกรณีที่ต้องการคุม

สินค้าเป็นรายหน่วย 
 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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 ตัวอย่าง  วันที่ 8 มิถุนายน 2558 
รายการที่ 1  ขายสินค้า จํานวนเงิน 25 บาท 
  ด.ช.กาน มนดี  สมาชิกเลขที่ 001  มันฝร่ังทอดกรอบ 1 ถุง  ถุงละ 5 บาท   เป็นเงิน  5  บาท 
  ด.ช.ภาณุ สงสัย  สมาชิกเลขที่ 003  ขนมปังฟาร์มเฮ้าส์ 2 ถุง  ถุงละ10 บาท  เป็นเงิน  20  บาท 
              รวมเงิน 25 บาท 
รายการที่ 2  ขายไข่ไก่ จํานวน 30 ฟอง จํานวนเงิน 90 บาท ดังน้ี 
  ด.ช.กาน มนดี สมาชิกเลขที่ 001  จํานวน 10 ฟอง  ราคาฟองละ 3 บาท  เป็นเงิน  30  บาท 
  กิจกรรมอาหารกลางวัน จํานวน 20 ฟอง  ราคาฟองละ 3 บาท  เป็นเงิน  60  บาท 
                 รวมเงิน  90  บาท 
ขั้นที่ 1 - ขายสินค้าให้สมาชิกและอ่ืน ๆ กรรมการจัดทําใบขายสดประจําวัน  
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
 โรงเรียน.............................................................. 

ใบขายสดประจําวัน 
        วันที่ 8 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

 

เลขที ่
สมาชิก 

รายการ 
จํานวน 
หน่วย 

จํานวนเงิน 
 บาท 

เลขที่
สมาชิก 

รายการ 
จํานวน 
หน่วย 

จํานวนเงิน  
บาท 

001 มันฝร่ังทอดกรอบ 1 ถุง 5 -      
003 ขนมปังฟาร์มเฮ้าส์ 2 ถุง 20 -      

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
       รวมเงิน 25 - 
 
 
 
 
 

ทาน การัน 
(เด็กหญิงทาน  การัน) 
ผู้รับเงิน (เหรญัญิก) 

ใน  ขยันดี 
(เด็กชายใน  ขยันดี) 

ผู้ส่งเงิน (กรรมการขายสินค้า) 
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ขั้นที่ 1 - ขายสินค้าให้กิจกรรมอาหารกลางวัน กรรมการจัดทําใบเสร็จรับเงิน 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบเสร็จรบัเงิน 
        วันที่ 8 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

รับจาก กลุ่มกิจกรรมอาหารกลางวัน               เลขที่สมาชิก...................... 
ตามรายการดังน้ี 
ลําดับที ่ รายการ จํานวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จํานวนเงิน 

1 ขายไข่ไก่ 20 ฟอง 3 - 60 -
       
       
       
       
       
       
       
 (หกสิบบาทถ้วน)      รวมเงิน 60 - 

ใน  ขยันดี 
(เด็กชายใน  ขยันดี) 

ผู้รับเงิน 
 
ข้อสังเกต ควรแบ่งแยกใบเสร็จรับเงินออกตามชนิดผลผลิตทางการเกษตร เพ่ือสะดวกในการบันทึกสมุดบัญชี

รับ – จ่าย เช่น  
 1) เล่มใบเสร็จรับเงิน – ขายไข่ไก่ 
 2) เล่มใบเสร็จรับเงิน – ขายปลา 
 3) เล่มใบเสร็จรับเงิน – ขายพืชผัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เล่มที ่001 เลขที ่002 
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ขั้นที่ 1 - ขายสินค้าให้สมาชิกและอ่ืน ๆ กรรมการจัดทําใบขายสดประจําวัน เน่ืองจากเป็นการขายผลผลิต
การเกษตรจึงควรจัดทําใบขายสดประจําวันแก่สมาชิก แยกต่างหากจากสินค้าทั่วไป เพ่ือสะดวกในการลงบัญชี
สมุดบัญชีรับ – จ่าย ช่องขายสินค้าสมาชิกและอ่ืน ๆ โดยลงจํานวนเงินขายไข่ไก่ในช่องไข่ไก่ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
 โรงเรียน.............................................................. 

ใบขายสดประจําวัน 
        วันที่ 8 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

 

เลขที ่
สมาชิก 

รายการ 
จํานวน 
หน่วย 

จํานวนเงิน 
 บาท 

เลขที่
สมาชิก 

รายการ 
จํานวน 
หน่วย 

จํานวนเงิน  
บาท 

001 ไข่ไก่ 10 ฟอง 30 -      
         

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
       รวมเงิน 30  - 
 
 
 
 
 
 

ข้อสังเกต ควรแบ่งแยกใบขายสดประจําวัน กรณีขายให้สมาชิกและอ่ืน ๆ ที่มิใช่อาหารกลางวัน โดยแบ่งเล่ม  
ใบขายสดประจําวัน ออกตามชนิดของผลผลิตทางการเกษตร เพ่ือสะดวกในการบันทึกสมุดบัญชี  
รับ – จ่าย เช่น 

 1) เล่มใบขายสดประจําวัน – ขายไข่ไก่ 
 2) เล่มใบขายสดประจําวัน – ขายปลา 
 3) เล่มใบขายสดประจําวัน – ขายพืชผัก 

ทาน การัน 
(เด็กหญิงทาน  การัน) 
ผู้รับเงิน (เหรญัญิก) 

ใน  ขยันดี 
(เด็กชายใน  ขยันดี) 

ผู้ส่งเงิน (กรรมการขายสินค้า) 
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ขั้นที่ 2 เลขานกุารบันทึกสมดุบัญชีรับ – จา่ย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                              
                              
                              
                                                           
                                                           
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                                                           
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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ขั้นที่ 3 กรรมการจัดทําบัญชีสะสมยอดซื้อของสมาชิก 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยสะสมยอดซื้อของสมาชิก 
เดือน มิถุนายน ปี พ.ศ. 2558 

 
เลขที่
สมาชิก 

ชื่อ - สกุล ยกมา 
วันที ่

ยกไป 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

001 ด.ช.กาน มนดี         35                        
003 ด.ช.ภานุ สงสัย         20                        
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ขั้นที่ 4 กรรมการบันทึกบัญชีคุมสินค้า 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีคุมสินค้ารายหน่วย 
 

ชื่อสินค้า  มันฝรั่งทอดกรอบ        หน่วยนับเป็น ถุง 
 ราคาซื้อหน่วยละ  4  บาท      ราคาขายหน่วยละ  5  บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 

2 มิ.ย.58 10 ถุง  10 ถุง       
8 มิ.ย.58  1 ถุง 9 ถุง       

          
 
ชื่อสินค้า  ขนมปังฟาร์มเฮาส์       หน่วยนับเป็น ถุง 
 ราคาซื้อหน่วยละ  10  บาท      ราคาขายหน่วยละ  12  บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 

2 มิ.ย.58 20 ถุง  20 ถุง       
8 มิ.ย.58  2 ถุง 18 ถุง       

          
 
ชื่อสินค้า  ไข่ไก่            หน่วยนับเป็น ฟอง 
 ราคาซื้อหน่วยละ  2  บาท      ราคาขายหน่วยละ  3  บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 

7 มิ.ย.58 60 ฟอง  60 ฟอง       
8 มิ.ย.58  30 ฟอง 30 ฟอง       
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      1.5.2 ขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ กิจกรรมสหกรณ์โรงเรียน อาจจะเปิดโอกาสให้มีการขาย
สินค้าเป็นเงินเช่ือ โดยให้สมาชิกรับสินค้าไปก่อน แล้วนําเงินค่าสินค้ามาชําระให้กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน
ภายในวันสิ้นเดือน ซึ่งกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนจะทําการบันทึกขายสินค้าต่อเมื่อได้รับชําระเงิน แต่ถ้าถึงวัน 
สิ้นปีทางบัญชีแล้วกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนยังไม่ได้รับชําระเงินค่าสินค้าให้ทําการบันทึกบัญชีตามตัวอย่าง     
ที่จะกล่าวไว้ในการปิดบัญชีประจําปี ทั้งน้ี กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน ควรกําหนดเป็นระเบียบ หรือมาตรการใน
การชําระหน้ีค่าสินค้า เพ่ือป้องกันการเรียกเก็บเงินไม่ได้ และเพ่ือให้มีระบบควบคุมการขายท่ีดีเพียงพอ 
ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

     

  เมื่อขายสินค้า   
     
1 กรรมการนักเรยีน ใบขายเช่ือ  บันทึกรายการสินค้า จํานวน

หน่วย ราคา จาํนวนเงิน และ
ให้ผู้รับสินค้าลงลายมือช่ือ     

     
2 
 

กรรมการนักเรยีน บันทึกบัญชี 
คุมสินค้ารายหน่วย 

 เฉพาะกรณีคุมสินค้า 
เป็นหน่วยเท่าน้ัน 

     
3 
 

เลขานุการ บันทึก 
สมุดบัญชีรับ – จ่าย

  

     
  เมื่อรับชําระค่าสินค้า   
     
4 
 

กรรมการนักเรยีน บันทึกการรับชําระ 
ในใบขายเช่ือ 

  

     
5 
 

เหรัญญิก ใบเสร็จรับเงิน  รับเงินค่าสินค้าและ 
ให้ผู้รับเงินลงลายมือช่ือ 

     
6 เลขานุการ บันทึก 

สมุดบัญชีรับ – จ่าย 
  

 
 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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 ตัวอย่าง วันที่ 9 มิถุนายน 2558 ขายไข่ไก่เป็นเงินเช่ือให้แก่กิจกรรมอาหารกลางวัน เป็นจํานวน 30 ฟอง 

ราคาฟองละ 3 บาท เป็นจํานวนเงิน 90 บาท 
 วันที่ 14 มิถุนายน 2558 ได้รับชําระหน้ีจากลูกหน้ีค่าขายไข่ไก่เช่ือ เป็นจํานวนเงิน 90 บาท 
 

ขั้นที่ 1 กรรมการจัดทําใบขายเช่ือ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบขายเชื่อ 
ช่ือผู้ซื้อ  กิจกรรมอาหารกลางวัน 
 

วัน 
เดือน
ปี 

รายการ 
จํานวน
หน่วย 

ราคาขาย
หน่วยละ 

จํานวน
เงิน 

ลายมือ
ชื่อผู้รับ
สินค้า 

การชําระเงิน 
คงเหลือ
บาท เลขที่

เอกสาร 
จํานวน 
เงิน 

9 มิ.ย.58 ขายไข่ไก่ – กิจกรรม 30 ฟอง 3 บาท 90 บาท ครูต้อง    
 อาหารกลางวัน       
        
        
        

 
ขั้นที่ 2 กรรมการบันทึกบัญชีคุมสินค้ารายหน่วย 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีคุมสินค้ารายหน่วย 
 

ชื่อสินค้า  ไข่ไก่            หน่วยนับเป็น ฟอง 
 ราคาซื้อหน่วยละ  2  บาท      ราคาขายหน่วยละ  3  บาท 

วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ วัน เดือน ปี 
รับ

หน่วย 
จ่าย
หน่วย 

คงเหลือ
หน่วย 

หมายเหตุ 

7 มิ.ย.58 60 ฟอง  60 ฟอง       
8 มิ.ย.58  30 ฟอง 30 ฟอง       
9 มิ.ย.58  30 ฟอง -       
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ขั้นที่ 3 เลขานกุารบันทึกสมดุบัญชีรับ – จา่ย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                              
                              
                              
                                                           
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                                                           
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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ขั้นที่ 4 กรรมการบันทึกในใบขายเช่ือ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบขายเชื่อ 
ช่ือผู้ซื้อ  กิจกรรมอาหารกลางวัน 
 

วัน 
เดือน
ปี 

รายการ 
จํานวน
หน่วย 

ราคาขาย
หน่วยละ 

จํานวน
เงิน 

ลายมือ
ชื่อผู้รับ
สินค้า 

การชําระเงิน 
คงเหลือ
บาท เลขที่

เอกสาร 
จํานวน 
เงิน 

9 มิ.ย.58 ขายไข่ไก่ – กิจกรรม 30 ฟอง 3 บาท 90 บาท ครูต้อง 003 90 บาท - 
 อาหารกลางวัน       
        
        
        

 
ขั้นที่ 5 เมื่อได้รับชําระค่าสินค้า เหรัญญิกจัดทําใบเสร็จรับเงิน 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบเสร็จรบัเงิน 
        วันที่ 14 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

รับจาก กลุ่มกิจกรรมอาหารกลางวัน               เลขที่สมาชิก...................... 
ตามรายการดังน้ี 
ลําดับที ่ รายการ จํานวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จํานวนเงิน 

1 รับชําระหน้ีค่าไข่ไก่-กิจกรรมอาหารกลางวัน 30 ฟอง 3 - 90 -
       
       
       
       
       
       
       
 (เก้าสบิบาทถ้วน)                รวมเงิน 90 - 

ใน  ขยันดี 
(เด็กชายใน  ขยันดี) 

ผู้รับเงิน 

เล่มที ่001 เลขที ่003 
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ขั้นที่ 6 เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58             

รับ 
ชําระหนี้
ลูกหนี้ 
เงินเชื่อ 

90 90             9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                              
                              
                              
                                                           
                                                           
                              
                              
                              
                                                           
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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   1.6  การรับเงินฝากออมทรัพย์ กิจกรรมสหกรณ์โรงเรียนอาจจะจัดให้สมาชิกรู้จักการเก็บออม
จากเงินที่ได้รับมาเป็นค่าขนมประจําวันให้นํามาฝากกิจกรรมสหกรณ์ โดยจะได้รับดอกเบ้ียเป็นผลตอบแทน 
ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

     

1 เหรัญญิก จัดทํา 
ใบฝาก – ถอนเงิน 

  

     
2 
 

เหรัญญิก บันทึก 
บัตรประจําตัวสมาชิก

  

     
3 
 

เลขานุการ บันทึกบัญชีย่อย 
เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์

  

     
4 เลขานุการ บันทึก 

สมุดบัญชีรับ – จ่าย 
  

  

ตัวอย่าง  วันที่ 15 มิถุนายน 2558 รับเงินฝากออมทรัพย์ จํานวน 60 บาท ดังน้ี 
 - ด.ช.กาน มนดี  จํานวนเงิน 20 บาท 
 - ด.ช.ภาณุ สงสัย จํานวนเงิน 20 บาท 
 - ด.ญ.ฟ้าใส มีตุ้ม จํานวนเงิน 20 บาท 
 

ขั้นที่ 1 เหรัญญิกจัดทําหลักฐานใบฝาก – ถอนเงิน บันทึกช่องส่งเงินฝาก ดังน้ี 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบฝาก – ถอนเงิน 
        วันที่ 15 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

 

เลขที ่
สมาชิก 

ชื่อ ชั้น 
รับเงนิฝาก 
ออมทรัพย์ 

จ่ายคนืเงนิฝาก 
ออมทรัพย์ 

ลายมือชื่อ 
สมาชิก 

001 ด.ช.กาน มนดี  ป.5 20 -   กาน 
003 ด.ช.ภาณุ สงสัย ป.5 20 -   ภาณุ 
007 ด.ญ.ฟ้าใส มีตุ้ม ป.4 20 -   ฟ้าใส 

รวมเงิน 60 -    
 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 

ทาน  การัน 
(เด็กชายทาน  การัน) 

ผู้รับฝากเงิน 

......................................................................... 
(.....................................................................) 

ผู้จ่ายคืนเงินฝาก 
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ขั้นที่ 2  เหรัญญิกรับเงินฝากจากสมาชิกบันทึกสมุดประจําตัวสมาชิก เป็นหลักฐานการฝากเงินให้สมาชิก      

ในที่น้ีขอบันทึกให้เป็นตัวอย่างเพียง 1 ราย ดังน้ี 
 

บัตรประจําตัวสมาชิก 
เด็กชายกาน  มนดี 

ด้านใน 
- 1 - - 2 - 

บัญชเีงินฝากของสมาชิก บัญชเีงินฝากของสมาชิก 
ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ 

15 มิ.ย.58 20 - 20  
   
   

 

ขั้นที่ 3  เลขานุการจัดทําบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์ เพ่ือแสดงว่าเป็นเงินรับฝากของใครบ้าง 
จํานวนเงินเท่าใด เพ่ือเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 

 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์ 
 

ช่ือ ด.ช.กาน มนดี             เลขท่ีสมาชิก 001 

วัน เดือน ปี ฝาก ถอน  คงเหลือ ลายมือชื่อ 
สมาชิก วัน เดือน ปี ฝาก ถอน คงเหลือ ลายมือชื่อ 

สมาชิก 
15 มิ.ย.58 20 - 20 กาน      
          
          

 

ช่ือ ด.ช.ภาณุ  สงสัย             เลขท่ีสมาชิก 003 

วัน เดือน ปี ฝาก ถอน  คงเหลือ ลายมือชื่อ 
สมาชิก วัน เดือน ปี ฝาก ถอน คงเหลือ ลายมือชื่อ 

สมาชิก 
15 มิ.ย.58 20 - 20 ภาณุ      
          
          

 

ช่ือ ด.ญ.ฟ้าใส  มีตุ้ม             เลขท่ีสมาชิก 007 

วัน เดือน ปี ฝาก ถอน  คงเหลือ ลายมือชื่อ 
สมาชิก วัน เดือน ปี ฝาก ถอน คงเหลือ ลายมือชื่อ 

สมาชิก 
15 มิ.ย.58 20 - 20 ฟ้าใส      
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ขั้นที่ 4 เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58             

รับ 
ชําระหนี้
ลูกหนี้ 
เงินเชื่อ 

90 90             9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

15 มิ.ย.58          60    60             9,255 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                              
                              
                              
                              
                                                           
                              
                              
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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   1.7 การถอนเงินฝากออมทรัพย์ เมื่อสมาชิกขอถอนเงินรับฝาก กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน
จะต้องจ่ายเงินคืนสมาชิก ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 

 
 

    

     

1 เหรัญญิก จัดทํา 
ใบฝาก – ถอนเงิน 

 เขียนจํานวนเงินที่ต้องการ
ถอน 

     
2 
 

เหรัญญิก บันทึกบัตรประจําตัว
สมาชิก 

  

     
3 
 

เลขานุการ บันทึกบัญชีย่อย 
เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์ 

  

     
4 เลขานุการ บันทึก 

สมุดบัญชีรับ – จ่าย 
  

  

ตัวอย่าง  วันที่ 20 มิถุนายน 2558  ด.ช.กาน มนดี ขอถอนเงินฝากออมทรัพย์ 10 บาท 
 

ขั้นที่ 1  เหรัญญิกทําใบฝาก – ถอน 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบฝาก – ถอนเงิน 
        วันที่ 20 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

 

เลขที ่
สมาชิก 

ชื่อ ชั้น 
รับเงนิฝาก 
ออมทรัพย์ 

จ่ายคนืเงนิฝาก 
ออมทรัพย์ 

ลายมือชื่อ 
สมาชิก 

001 ด.ช.กาน มนดี  ป.5  10 - กาน 
       
       

รวมเงิน   10 -  
 
 
 
 
 

 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 

......................................................................... 
(.....................................................................)

ผู้รับฝากเงิน 

ทาน  การัน 
(เด็กหญิงทาน  การัน) 

ผู้จ่ายคืนเงินฝาก 
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ขั้นที่ 2 เหรัญญิกผู้จ่ายเงินบันทึกบัตรประจําตัวสมาชิก 
 

บัตรประจําตัวสมาชิก 
เด็กชายกาน  มนดี 

ด้านใน 
- 1 - - 2 - 

บัญชเีงินฝากของสมาชิก บัญชเีงินฝากของสมาชิก 
ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ 

15 มิ.ย.58 20 - 20  
20 มิ.ย.58 - 10 10  

   
   

 
ขั้นที่ 3  เลขานุการบันทึกบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์ 
 

ช่ือ ด.ช.กาน มนดี             เลขท่ีสมาชิก 001 

วัน เดือน ปี ฝาก ถอน  คงเหลือ ลายมือชื่อ 
สมาชิก วัน เดือน ปี ฝาก ถอน คงเหลือ ลายมือชื่อ 

สมาชิก 
15 มิ.ย.58 20 - 20 กาน      
20 มิ.ย.58 - 10 10 กาน      
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ขั้นที่ 4 เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58             

รับ 
ชําระหนี้
ลูกหนี้ 
เงินเชื่อ 

90 90             9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

15 มิ.ย.58          60    60             9,255 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

20 มิ.ย.58                    10      10 9,245 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                              
                              
                                                           
                              
                              
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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   1.8 การปิดบัญชีเงินรับฝากออมทรัพย์ สมาชิกที่นําเงินมาฝากไว้กับกิจกรรมสหกรณ์
นักเรียน อาจจะมีความจําเป็นขอปิดบัญชีเงินรับฝากในระหว่างปี ซึ่งกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนจะต้องคิด
ดอกเบ้ียให้สมาชิกตามระยะเวลาที่ฝากไว้และจํานวนเงินดอกเบ้ียที่จ่ายให้แก่สมาชิกให้ถือเป็นค่าใช้จ่าย
ดําเนินงาน ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 

 
 

    

     

1 
 

เลขานุการ บันทึกบัญชีย่อย 
เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์

  

     
2 เหรัญญิก จัดทํา 

ใบฝาก – ถอนเงิน 
  

    
3 
 

เหรัญญิก บันทึกบัตรประจําตัว
สมาชิก 

  

     
4 เลขานุการ บันทึก 

สมุดบัญชีรับ – จ่าย 
  

 
ตัวอย่าง  วันที่ 23 มิถุนายน 2558 ด.ช.กาน มนดี ขอปิดบัญชีเงินรับฝากออมทรัพย์ และกิจกรรมสหกรณ์คิด

ดอกเบ้ียให้จํานวน 1 บาท 
 

ขั้นที่ 1  เลขานุการนําบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์ มาดูว่า ด.ช.กาน มนดี มีเงินฝากออมทรัพย์
คงเหลือเป็นจํานวนเงินเท่าใด แล้วบันทึกจํานวนดอกเบ้ียที่คิดให้จํานวน 1 บาท ในช่องฝาก และ
บันทึกจํานวนเงินทั้งหมดที่ต้องจ่ายคืนเงินรับฝาก ดังน้ี 

 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์ 
 

ช่ือ ด.ช.กาน มนดี             เลขท่ีสมาชิก 001 

วัน เดือน ปี ฝาก ถอน  คงเหลือ ลายมือชื่อ 
สมาชิก วัน เดือน ปี ฝาก ถอน คงเหลือ ลายมือชื่อ 

สมาชิก 
15 มิ.ย.58 20 - 20 กาน      
20 มิ.ย.58 - 10 10 กาน      
23 มิ.ย.58 ดอกเบี้ย 1 - 11 กาน      
23 มิ.ย.58 - 11 - กาน      
          

 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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ขั้นที่ 2 เหรัญญิกจัดทําใบฝาก – ถอน 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบฝาก – ถอนเงิน 
        วันที่ 23 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

 

เลขที ่
สมาชิก 

ชื่อ ชั้น 
รับเงนิฝาก 
ออมทรัพย์ 

จ่ายคนืเงนิฝาก 
ออมทรัพย์ 

ลายมือชื่อ 
สมาชิก 

001 ด.ช.กาน มนดี  ป.5 ดอกเบ้ีย 1 - 11 - กาน 
       
       

รวมเงิน 1 - 11 -  
 
 
 
 
 

ขั้นที่ 3 เหรัญญิกผู้จ่ายเงินบันทึกบัตรประจําตัวสมาชิก 
 

บัตรประจําตัวสมาชิก 
เด็กชายกาน  มนดี 

ด้านใน 
- 1 - - 2 - 

บัญชเีงินฝากของสมาชิก บัญชเีงินฝากของสมาชิก 
ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ 

15 มิ.ย.58 20 - 20  
20 มิ.ย.58 - 10 10  
23 มิ.ย.58 ดอกเบ้ีย 1 11 -  

   
   

 
 
 
 
 
 
 
 

ทาน  การัน 
(เด็กหญิงทาน  การัน) 

ผู้รับฝากเงิน 

ทาน  การัน 
(เด็กหญิงทาน  การัน) 

ผู้จ่ายคืนเงินฝาก 
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ขั้นที่ 4 เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58             

รับ 
ชําระหนี้
ลูกหนี้ 
เงินเชื่อ 

90 90             9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

15 มิ.ย.58          60    60             9,255 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

20 มิ.ย.58                    10      10 9,245 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

23 มิ.ย.58          1    1      11    
ดอกเบี้ย

จ่ายเงินฝาก
ออมทรัพย์

1 12 9,234 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                              
                              
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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   1.9 การนําเงินฝากธนาคารหรือสหกรณ์ กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน อาจจะนําเงินสดที่เหลืออยู่
ในมือแต่ละวันที่มีเป็นจํานวนมากไปฝากธนาคาร หรือฝากสหกรณ์แล้วแต่กรณี เพ่ือมีรายได้จากดอกเบ้ียเงินฝาก 
ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

     

1 
 

ครูที่ปรึกษา ใบนําฝากธนาคาร/
สหกรณ ์

  

     
2 
 

เลขานุการ บันทึก 
สมุดบัญชีรับ – จ่าย 

  

 

ตัวอย่าง วันที่ 24 มิถุนายน 2558 นําเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ จํานวน 7,000 บาท 
 

ขั้นที่ 1  ครูที่ปรึกษาจัดทําใบนําฝากธนาคาร โดยเขียนจํานวนเงินเท่ากับจํานวนเงินสด 7,000 บาท ย่ืนพร้อม
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร และให้ตรวจสอบจํานวนเงินในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารว่ามียอดถูกต้อง
ตรงกับที่นําฝาก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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ขั้นที่ 2  เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58             

รับ 
ชําระหนี้
ลูกหนี้ 
เงินเชื่อ 

90 90             9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

15 มิ.ย.58          60    60             9,255 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

20 มิ.ย.58                    10      10 9,245 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

23 มิ.ย.58          1    1      11    
ดอกเบี้ย

จ่ายเงินฝาก
ออมทรัพย์

1 12 9,234 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

24 มิ.ย.58                     7,000     7,000 2,234 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                             
                              

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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   1.10  การถอนเงินฝากธนาคารหรือสหกรณ์ กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน สามารถถอนเงินฝาก
ธนาคารหรือสหกรณ์ เพ่ือนํามาใช้จ่ายในการดําเนินงาน เช่น ซื้อสินค้า จ่ายเงินปันผลและเฉลี่ยคืน ฯลฯ เป็นต้น 
ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

     

1 
 

ครูที่ปรึกษา ใบถอนเงินฝาก
ธนาคาร/สหกรณ์ 

 ผู้มีอํานาจลงนามถอนเงิน 
อย่างน้อย 2 คน 

     
2 
 

เลขานุการ บันทึก 
สมุดบัญชีรับ – จ่าย 

  

   

ตัวอย่าง วันที่ 25 มิถุนายน 2558 กิจกรรมสหกรณ์นักเรียนถอนเงินฝากธนาคาร จํานวน 2,000 บาท 
 

ขั้นที่ 1 ครูที่ปรึกษาจัดทําใบถอนเงินฝากธนาคาร โดยเขียนจํานวนเงินเท่ากับจํานวนเงินสดท่ีต้องการถอน  
คือ 2,000 บาท  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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ขั้นที่ 2  เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58             รับ 
ชําระหนี้ 90 90             9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

15 มิ.ย.58          60    60             9,255 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

20 มิ.ย.58                    10      10 9,245 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

23 มิ.ย.58          1    1      11    ดอกเบี้ย 
ออมทรัพย์ 1 12 9,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 
24 มิ.ย.58                     7,000     7,000 2,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

25 มิ.ย.58           2,000   2,000             4,234 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

                              
                                                           
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        



79 
 
   1.11  ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร เมื่อธนาคารคิดดอกเบ้ียรับเงินฝากธนาคาร ให้ครูที่ปรึกษา
นําสมุดบัญชีเงินฝากไปปรับยอดดอกเบ้ียรับเงินฝากธนาคาร จากธนาคารที่ฝากเงินอยู่ ขั้นตอนการปฏิบัติ   
ทางเอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

     

1 ครูที่ปรึกษา เมื่อนําสมุดบัญชีเงิน
ฝากไปปรับยอด

ดอกเบ้ียรับเงินฝาก
ธนาคาร 

  

     
2 

 
เลขานุการ บันทึก 

สมุดบัญชีรับ – จ่าย
  

 

 ตัวอย่าง  วันที่ 30 มิถุนายน 2558 รับดอกเบ้ียเงินฝากออมทรัพย์จากธนาคารกรุงไทย จํานวน 10 บาท 
 

ข้อสังเกต ไม่ต้องจัดทําเอกสารหลักฐานใด ๆ ใช้เอกสารสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเป็นหลักฐานบันทึกบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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ขั้นที่ 2  เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58             รับ 
ชําระหนี้ 90 90             9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

15 มิ.ย.58          60    60             9,255 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

20 มิ.ย.58                    10      10 9,245 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

23 มิ.ย.58          1    1      11    ดอกเบี้ยจ่าย
ออมทรัพย์ 1 12 9,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 
24 มิ.ย.58                     7,000     7,000 2,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

25 มิ.ย.58           2,000   2,000             4,234 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

30 มิ.ย.58             ดอกเบี้ยเงิน
ฝากธนาคาร 10 10            10     10 4,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 
                             

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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   1.12  การจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ การดําเนินกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน อาจมีค่าใช้จ่ายที่จะต้อง
เกิดขึ้นในการบริหารงานกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน ซึ่งเรียกว่า ค่าใช้จ่ายดําเนินงาน ได้แก่ จ่ายค่าเบ้ียเลี้ยง    
ค่าเบ้ียประชุม ค่ารับรอง ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์ ค่าวัสดุของใช้ต่าง ๆ เป็นต้น ขั้นตอนการปฏิบัติทางเอกสาร
และการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

     

 
 

 ใบเสร็จรับเงิน/หลักฐาน
จากผู้ขายหรือผู้รับเงิน

  

     
1 กรรมการนักเรยีน จัดทํา 

ใบเบิกเงิน 
 กรณีไม่มใีบเสร็จรับเงิน/ 

หลักฐานจากผูข้ายหรือ
ผู้รับเงิน     

2 
 

เลขานุการ บันทึก 
สมุดบัญชีรับ – จ่าย 

  

 

ตัวอย่าง  วันที่ 30 มิถุนายน 2558 กรรมการขอเบิกจ่ายเงินซื้อถุงใส่สินค้า จํานวนเงิน 30 บาท  
 

ขั้นที่ 1  กรรมการนักเรียนจัดทําใบเบิกเงิน เป็นหลักฐานแสดงการจ่ายค่าถุงใส่สินค้า 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบเบิกเงิน 
        วันที่ 30 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

จ่ายให้แก่ ครูทองคํา                                                                      เลขที่สมาชิก......................
ตามรายการดังน้ี 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
1 ถุงใส่สินค้า  30 -
    
    
    
    
 (สามสบิบาทถ้วน)                                                         รวมเงิน 30 - 

 
 
 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 

ทองคํา เงินมั่น 
(นายทองคํา  เงินมั่น) 

ผู้รับเงิน 

ทาน  การัน 
(เด็กหญิงทาน  การัน) 

ผู้จ่ายเงิน 
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ขั้นที่ 2  เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58             รับ 
ชําระหนี้ 90 90             9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

15 มิ.ย.58          60    60             9,255 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

20 มิ.ย.58                    10      10 9,245 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

23 มิ.ย.58          1    1      11    ดอกเบี้ย 
ออมทรัพย์ 1 12 9,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 
24 มิ.ย.58                     7,000     7,000 2,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

25 มิ.ย.58           2,000   2,000             4,234 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

30 มิ.ย.58             ดอกเบี้ยเงิน
ฝากธนาคาร 10 10            10     10 4,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

30 มิ.ย.58                      30    30 4,204 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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   1.13  การจ่ายคืนค่าหุ้น เมื่อนักเรียนประสงค์จะลาออกจากการเป็นสมาชิก นักเรียนผู้น้ันจะต้อง
จัดทําใบลาออกยื่นเสนอต่อกรรมการนักเรียนของกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน และนําเสนอต่อคณะกรรมการ
นักเรียนกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน เพ่ืออนุมัติให้ลาออกแล้วจ่ายเงินค่าหุ้นคืนแก่สมาชิก ขั้นตอนการปฏิบัติทาง
เอกสารและการบันทึกบัญชี มีดังน้ี 
 

 
 

    

     

1 
 

เหรัญญิก จัดทําใบเบิกเงิน  ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 
และผู้รับเงิน 

     
2 

 
เลขานุการ บันทึกบัญชีย่อย

สมาชิกและหุ้น 
  

     
3 
 

เลขานุการ บันทึก 
สมุดบัญชีรับ – จ่าย 

  

 

ตัวอย่าง วันที่ 30 มิถุนายน 2558 สมาชิกสหกรณ์นักเรียนขอลาออก ดังน้ี 
  - ด.ญ.สายธาร ใจปาน สมาชิกเลขที่ 009 ขอลาออก ได้รับอนุมัติให้ถอนเงินค่าหุ้นคืนได้ จํานวนเงิน 1 บาท 
 - ด.ญ.ปาริชาติ ทาใจ สมาชิกเลขที่ 010 ขอลาออก ได้รับอนุมัติให้ถอนเงินค่าหุ้นคืนได้ จํานวนเงิน 1 บาท 
 

ขั้นที่ 1  เหรัญญิกจัดทําใบเบิกเงินจ่ายค่าหุ้น ในที่น้ีขอบันทึกให้เป็นตัวอย่างเพียง 1 ราย ดังน้ี 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบเบิกเงิน 
        วันที่ 30 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2558 

จ่ายให้แก่ เด็กหญิงสายธาร  ใจปาน                                                                  เลขที่สมาชิก 009 
ตามรายการดังน้ี 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
1 จ่ายคืนค่าหุ้น  1 -
    
    
    
    
 (หนึ่งบาทถ้วน)                                                             รวมเงิน 1 - 

 
 
 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 

สายธาร  ใจปาน 
(เด็กหญิงสายธาร  ใจปาน) 

ผู้รับเงิน 

ทาน  การัน 
(เด็กหญิงทาน  การัน) 

ผู้จ่ายเงิน 
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ขั้นที่ 2 เลขานกุารบันทึกบัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

บัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น 
 
มูลค่าหุ้นละ  1  บาท 

เลขที่
สมาชิก 

ชื่อ-สกุล 
ชั้น/
ห้อง 

หุ้นแรกเข้า การถือหุ้น 
รวม 
เงิน 

การจ่ายคืนค่าหุ้น 
หมายเหตุ 

ว/ด/ป บาท 
ครั้งที่ 1 ครั้งที่ 2 ครั้งที่ 3 

ว/ด/ป บาท 
ว/ด/ป บาท ว/ด/ป บาท ว/ด/ป บาท 

001 ด.ช.กาน  มนดี ป.5 1 มิ.ย.58 1           
002 ด.ช.สุชาติ ทําดี ป.5 1 มิ.ย.58 1                    
003 ด.ช.ภาณุ สงสัย ป.5 1 มิ.ย.58 1                    
004 ด.ช.มนต์ สามสิบ ป.5 1 มิ.ย.58 1                    
005 ด.ญ.ชูใจ มนต์ทอง ป.6 1 มิ.ย.58 1                    
006 ด.ญ.สมศร ี น่ารัก ป.6 1 มิ.ย.58 1                     
007 ด.ญ.ฟ้าใส มีตุ้ม ป.4 1 มิ.ย.58 1                     
008 ด.ญ.น้ําฝน ใจดี ป.4 1 มิ.ย.58 1           
009 ด.ญ.สายธาร ใจปาน ป.3 1 มิ.ย.58 1       1 30 ม.ิย.58 1 ลาออก 
010 ด.ญ.ปาริชาติ ทาใจ ป.3 1 มิ.ย.58 1       1 30 ม.ิย.58 1 ลาออก 
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ขั้นที่ 2  เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้ 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                       

 200  ลงชื่อผู้เก็บ  
รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58               1,100           1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58                120          120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30    60       115             9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58             ขายไข่ไก่
เงินเชื่อ 90 90          ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58             รับ 
ชําระหนี้ 90 90             9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

15 มิ.ย.58          60    60             9,255 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

20 มิ.ย.58                    10      10 9,245 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

23 มิ.ย.58          1    1      11    ดอกเบี้ย 
ออมทรัพย์ 1 12 9,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 
24 มิ.ย.58                     7,000     7,000 2,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

25 มิ.ย.58           2,000   2,000             4,234 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

30 มิ.ย.58             ดอกเบี้ยเงิน
ฝากธนาคาร 10 10            10 30    40 4,204 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

30 มิ.ย.58                   2       2 4,202 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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  2.  การปิดบัญชี แสดงได้ตามผังดังน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   2.1 การปิดบัญชีประจําวัน แสดงได้ตามผังดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      การหาเงินสดคงเหลือประจําวันจากสมุดบัญชีรับ – จ่าย หาโดยการนําเงินสดคงเหลือ
ของวันก่อน บวก กับยอดรวมรับประจําวัน แล้ว หัก ด้วยยอดรวมจ่ายประจําวัน 
 

ตัวอย่าง วันที่ 1 มิถุนายน 2558  
 รายการที่ 1 รบัสมาชิกจํานวน 10 ราย ได้รบัค่าหุ้นเป็นจํานวนเงิน 10 บาท ดังน้ี 
 1. ด.ช.กาน   มนดี รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.5 
 2. ด.ช.สุชาติ  ทําดี รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.5 
 3. ด.ช.ภาณุ  สงสัย รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.5 
 4. ด.ช.มนต์  สามสิบ รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.5 
 5. ด.ญ.ชูใจ  มนต์ทอง รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.6 
 6. ด.ญ.สมศร ี น่ารัก รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.6 
 7. ด.ญ.ฟ้าใส  มีตุ้ม รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.4 
 8. ด.ญ.นํ้าฝน ใจดี รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.4 
 9. ด.ญ.สายธาร ใจปาน รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.3 
 10. ด.ญ.ปาริชาติ ทาใจ รับค่าหุ้น 1 บาท ช้ัน ป.3 
 รายการที่ 2 รบัเงินบริจาคจากสํานักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี 
จํานวนเงิน 10,000 บาท 

การปิดบญัช ี

 ปิดบญัชีประจาํเดือน  ปิดบญัชปีระจาํภาค  ปิดบญัชปีระจาํวนั 

การปิดบญัชีประจาํวนั 

เลขานกุารปิดสมดุบญัชรีบั – จ่าย ประจาํวนั 
โดยการคํานวณหายอดรวมรายรบั ยอดรวมรายจา่ย 

และคํานวณหาเงินสดคงเหลอืประจาํวนั 



87 
 
วิธีการปิดบัญชีประจําวัน จากตัวอย่าง วันที่ 1 มิถุนายน 2558 
ขั้นที่ 1  บวกรายการรับของทุกช่องรายการ มีรายการอะไรบ้างบวกให้ครบทุกช่อง ได้ผลลัพธ์จํานวนเท่าใด  

ใส่ไว้ในช่องรวมรับ 
 วันที่ 1 มิถุนายน 2558 1) รายการรับค่าหุ้น  จํานวน 10  บาท 
          2) รายการรับเงินบริจาค จํานวน 10,000  บาท 
           รวมรับ จํานวน 10,010 บาท 
ขั้นที่ 2  ดูว่ามีเงินสดคงเหลือยกมาทางด้านขวามือหรือไม่ 
 วันที่ 1 มิถุนายน 2558 มีเงินสดคงเหลือยกมา จํานวน 200 บาท 
ขั้นที่ 3  บวกรายการรวมจ่ายของทุกช่องรายการ มีรายการอะไรบ้างบวกให้ครบทุกช่อง ได้ผลลัพธ์จํานวน

เท่าใด ใส่ไว้ในช่องรวมจ่าย 
 วันที่ 1 มิถุนายน 2558 ไม่มีรายการจ่ายใด ๆ 
ขั้นที่ 4  นํายอดเงินสดคงเหลือยกมา บวกรวมรับ หักด้วยรวมจ่าย จะได้ผลลัพธ์ เป็นเงินสดคงเหลือประจําวัน 
 วันที่ 1 มิถุนายน 2558 เงินสดคงเหลือ  =  เงินสดคงเหลือยกมา + รวมรับ – รวมจ่าย 
    =  200 + 10,010 – 0 
    =  10,210  บาท 
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การปิดบัญชีประจําวัน วันที่ 1 มิถุนายน 2558 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                        200  ลงชื่อผู้เก็บ  

รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58         10    รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010             10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 
                             
                              
                              
                              
                                                           
                                                           
                              
                              
                              
                              
                                                           
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                                                           
                                                           

รวมเดือนนี้                                                         
รวมตั้งแต ่                                                         

ต้นภาคยกมา                                                         
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกไป                                                        
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   2.2 การปิดบัญชีประจําเดือน แสดงได้ตามผังดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
 

 
 

    

     

1 
 

เลขานุการ ปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย 
ประจําเดือน 

  

     
2 

 
คณะกรรมการ จัดทํารายงาน 

 รับ - จ่าย ประจําเดอืน 
  

 
 

การปิดบัญชีประจําเดือน 

การปิดสมุดบญัชีรับ – จ่าย 

คํานวณหา 
ยอดรายการรับประจําเดือน 
ยอดรายการจ่ายประจําเดือน 

จัดทํารายงานรับ – จ่าย 
ประจําเดือน 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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ขั้นที่ 1 เลขานกุารปิดสมุดบัญชีรับ – จ่ายประจําเดือนมิถุนายน 2558 โดยคํานวณหายอดรายการรับประจําเดือน และยอดรายจ่ายประจําเดือน 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 มิ.ย.58 
ยอดยกมา                                                        200  ลงชื่อผู้เก็บ  

รักษาเงินสด 

1 มิ.ย.58    10 รับเงิน
บริจาค 10,000 10,010   10,210 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

2 มิ.ย.58     1,100  1,100 9,110 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

7 มิ.ย.58      120 120 8,990 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

8 มิ.ย.58 25 30   60 115   9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

9 มิ.ย.58    ขายไข่ไก ่
เงินเชื่อ 90 90   ลูกหนี้ 

เงินเชื่อ 90 90 9,105 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

14 มิ.ย.58    รับ 
ชําระหนี้ 90 90    9,195 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

15 มิ.ย.58    60  60    9,255 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

20 มิ.ย.58       10  10 9,245 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

23 มิ.ย.58    1  1   11 ดอกเบี้ย 
ออมทรัพย์ 1 12 9,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 
24 มิ.ย.58       7,000  7,000 2,234 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 

25 มิ.ย.58    2,000  2,000     4,234 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

30 มิ.ย.58     ดอกเบี้ยเงิน 
ฝากธนาคาร 10 10   2      10 30  42 4,202 ลงชื่อผู้เก็บ 

รักษาเงินสด 
รวมเดือนนี้ 25 30 - - - 60 - - 10 61 2,000 -  10,190 12,376 1,100 120 - - 2 21 7,010 30 - - 91 8,374   
รวมตั้งแต ่                                                        

ต้นภาคยกมา                                                        
รวมตั้งแต ่                                                       

ต้นภาคยกไป                                                       
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ขั้นที่ 2 คณะกรรมการจัดทํารายงานรับ – จ่าย ประจําเดือนมิถุนายน 2558 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

รายงานรับ – จ่าย 

ประจําเดือน มิถุนายน 2558 
 

รวมรับ จํานวนเงิน รวมจ่าย จํานวนเงิน 
ขายสินค้าสมาชิกและอ่ืน ๆ ซื้อสินค้าทั่วไป 1,100

สินค้าทั่วไป 25 ซื้อไข่ไก่ 120
ไข่ไก่ 30 ซื้อปลา 
ปลา ซื้อพืชผัก 
พืชผัก จ่ายคืนค่าหุ้น 2

ขายสินค้าอาหารกลางวัน จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์ 21
สินค้าทั่วไป นําเงินฝากธนาคาร 7,010
ไข่ไก่ 60 ค่าหีบห่อ 30
ปลา ค่าพาหนะ 
พืชผัก จ่ายดอกเบ้ียเงินฝากออมทรัพย์ 1

รับค่าหุ้น 10 จ่ายโบนัส เฉลีย่คืน ปันผล 
รับเงินฝากออมทรัพย์ 61 ลูกหน้ีเงินเช่ือ 90
ถอนเงินฝากธนาคาร 2,000  
รับเงินบริจาค 10,000  
รับชําระลูกหน้ีเงินเช่ือ 90  
ดอกเบ้ียรับเงินฝากธนาคาร 10  
ขายสินค้าเงินเช่ือ  
ขายผลผลิตการเกษตรเงินเช่ือ 90  

  
  

รวมรับ 12,376 รวมจ่าย 8,374 
เงินสดคงเหลอืยกมา 200 เงินสดคงเหลอืยกไป 4,202 

รวม 12,576 รวม 12,576 
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   2.3 การปิดบัญชีประจําภาคเรียน เมื่อโรงเรียนจะปิดภาคเรียนกิจกรรมสหกรณ์จะต้องทํา
การปิดบัญชี เพ่ือทราบผลการดําเนินงานว่ามีกําไรหรือขาดทุนเป็นจํานวนเงินเท่าใด และมีทรัพย์สิน เช่น เงินสด 
เงินฝากธนาคาร และสินค้าคงเหลือ เป็นจํานวนเงินเท่าใด ที่จะนําไปใช้ในการดําเนินกิจกรรมสหกรณ์ใน    
ภาคเรียนต่อไป แสดงได้ตามผังดังน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานรบั – จ่าย  
ประจําภาคเรียนที่หนึ่ง  

ต้ังแต่วันที่  
1 มี.ค. – 30 ก.ย. ของทุกป ี

การปิดบัญชีประจําภาคเรียน 

จัดทํารายงานรับ – จ่าย 
ประจําภาคเรียน 

รายงานรบั – จ่าย  
ประจําภาคเรียนที่สอง 

ต้ังแต่วันที่  
1 ต.ค. – สิ้นเดือน ก.พ. ของทุกปี 

รายงานกําไรขาดทุน รายงานกําไรขาดทุน 

รายงานทรพัย์สิน หนี้สนิ 
และทุนคงเหลอื 

รายงานทรพัย์สิน หนี้สนิ 
และทุนคงเหลอื 



93 
 
      โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
 

 
 

    

     

1 
 

เลขานุการ  ปิดสมุดบัญชีรบั - จ่าย
ประจําภาค 

  

     
2 

 
คณะกรรมการ 
ตรวจนับสินค้า 

ใบตรวจนับ 
สินค้าคงเหลือ 

  

     
3 

 
คณะกรรมการ จัดทํารายงาน 

รับ - จ่าย ประจาํภาค 
  

     
4 

 
คณะกรรมการ จัดทํารายงาน 

กําไรขาดทุน 
  

     
5 

 
คณะกรรมการ  จัดแบบคําอธิบายการ

จัดทํารายงาน 
ทรัพย์สิน หนี้สิน และทุน

  

     
6 

 
คณะกรรมการ จัดทํารายงาน 

 ทรัพย์สิน หนี้สิน และทุน
  

 

วิธีการปิดบัญชีประจําภาคเรียน 
 1.  แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจนับสินค้าคงเหลือ ณ วันปิดภาคเรียน อย่างน้อย 3 คน เพ่ือช่วยกัน
ตรวจนับสินค้าคงเหลือ โดยใช้หลักฐานคือใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ 
 2. จัดทํารายงานรับ – จ่าย ประจําภาคเรียน เป็นการเก็บยอดสะสมรายรับ รายจ่ายที่เกิดขึ้นต้ังแต่
ต้นภาคเรียนจนถึงวันปิดภาคเรียนจากสมุดบัญชีรับ – จ่าย ว่าประกอบด้วยรายการรับอะไรบ้าง จํานวนเงินเท่าใด 
และรายการจ่ายอะไรบ้าง จํานวนเงินเท่าใด โดยนํามากรอกลงในแบบฟอร์มรายงานรับ – จ่าย ประจําภาคเรียน 
 3. จัดทํารายงานกําไรขาดทุน เป็นการจัดทํารายงานกําไรขาดทุนสําหรับภาคเรียน เพ่ือแสดงให้
ทราบว่าในรอบระยะเวลาต้ังแต่วันเร่ิมต้นเปิดภาคเรียนจนถึงวันปิดภาคเรียนกิจกรรมสหกรณ์ดําเนินงานมีผล
กําไรหรือขาดทุนเป็นจํานวนเงินเท่าใด โดยวิธีการจัดทํา มีดังน้ี 
  3.1 จับคู่รายการที่เหมือนกันจากรายงานรับ – จ่าย ประจําภาคเรียนกับรายงานกําไรขาดทุน
แล้วนําจํานวนเงินมาเติมลงในช่องจํานวนให้ตรงกับรายการท่ีเหมือนกัน 
  3.2 ให้นําจํานวนเงินสินค้าคงเหลือจากใบตรวจนับสินค้าคงเหลือไปกรอกลงในบรรทัดหักสินค้า
คงเหลือสิ้นภาคเรียน ในรายงานกําไรขาดทุน 
  3.3 ตัวเลขจํานวนเงินที่ได้จาก 3.1 และ 3.2 ให้นํามากรอกลงในแบบรายงานกําไรขาดทุน 

  ขั้นที ่ ผู้จัดทํา การปฏิบัติ 
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 4. จัดทํารายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ เป็นการจัดทํารายการทรัพย์สิน หน้ีสิน และ
ทุนคงเหลือ ณ วันปิดภาคเรียน เพ่ือแสดงให้ทราบว่ากิจกรรมสหกรณ์มี 
  - ทรัพย์สิน ได้แก่ เงินสด เงินฝากธนาคาร และสินค้าคงเหลือ มีอยู่เป็นจํานวนเงินเท่าใด 
  - หน้ีสิน ได้แก่ เจ้าหน้ีเงินรับฝาก (คือเงินรับฝากของสมาชิก) มีอยู่เป็นจํานวนเงินเท่าใด 
  - ทุน ได้แก่ เงินค่าหุ้นของสมาชิก เงินทุนรับบริจาค มีอยู่เป็นจํานวนเงินเท่าใด และแสดงให้เห็น
ว่ากําไรสุทธิได้ถูกจัดสรรแบ่งปันเป็นรายการอะไรบ้าง จํานวนเงินเท่าใด  
  วิธีการจัดทํา โดย 
  1.  นํารายการทางด้านรับและทางด้านจ่ายจากรายงานรับ – จ่าย ประจําภาคที่มีช่ือรายการ
เหมือนกัน จับคู่นําตัวเลขจํานวนเงินมาเติมลงในช่องจํานวนเงินให้ตรงกับบรรทัดรายการที่มีช่ือเหมือนกันจน
ครบทุกช่องในแบบคําอธิบายการจัดทํารายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ 
  2.  นํารายการยอดเหลือยกมาจากรายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ ณ วันปิดภาคเรียน
ที่ผ่านมา มากรอกตัวเลขลงในช่องจํานวนเงินจนครบถ้วนทุกรายการในแบบคําอธิบายการจัดทํารายงาน
ทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ ได้แก่ 
   - เงินสดคงเหลือยกมา 
   - เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา 
   - ลูกหน้ีค่าสินค้าคงเหลือยกมา 
   - เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์ยกมา 
   - ทุนเรือนหุ้นยกมา 
  3.  นําจํานวนเงินยอดสินค้าคงเหลือ ณ วันปิดภาคเรียนจากใบตรวจนับสินค้าคงเหลือมากรอก
จํานวนเงินลงให้ตรงบรรทัดสินค้าคงเหลือในแบบคําอธิบายการจัดทํารายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ 
  4.  กําไร (ขาดทุน) สุทธิที่ได้จากรายงานกําไรขาดทุน มากรอกตัวเลขจํานวนเงินให้ตรงบรรทัด
กําไร (ขาดทุน) สุทธิ 
  5.  หาผลรวมของทั้งด้านทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุน จะได้ผลลัพธ์ รวมทรัพย์สิน = รวมหน้ีสินและ
ทุนของกลุ่ม 
  6.  นําจํานวนเงินของรายการทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ จากแบบคําอธิบายการจัดทํา
รายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ มากรอกลงในแบบฟอร์มรายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ 
 

ตัวอย่าง การปิดบัญชีประจําภาคเรียน  
ข้อมูลที่ต้องการทราบเม่ือปิดบัญชีประจําภาค 
 1. สมุดบัญชีรับ – จ่าย ที่บันทึกบัญชีเรียบร้อยแล้ว และมีการรวมยอดสะสมถึงวันปิดภาคเรียน 
 2. ใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ ณ วันปิดภาคเรียน 
 3. ยอดคงเหลือยกมา ต้ังแต่วันเปิดภาคเรียนที่ 1/2558   
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ขั้นที่ 1 เลขานกุารปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย ประจําภาคเรียนที่ 1/2558 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

สมุดบญัชรีบั – จ่าย 

รับ จ่าย 
 ขายสินค้าสมาชิกและอื่น ๆ  ขายสินค้าอาหารกลางวัน 

รับเงิน 
ค่าหุ้น 

รับ 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

ถอน 
เงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ์

 

อื่น ๆ  

รวมรับ สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา พืชผัก จ่ายคืน 

ค่าหุ้น 

จ่ายคืน 
เงินฝาก 

ออมทรัพย์

 นําเงิน 
 ฝาก 

ธนาคาร/  
สหกรณ์ 

ค่า 
หีบห่อ  

อื่น ๆ 
รวม
จ่าย 

เงินสด
คงเหลือ 

ลายมือชื่อ 
ผู้เก็บ 

รักษาเงินสด วัน เดือน ปี สินค้า 
ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา   พืชผัก สินค้า 

ทั่วไป ไข่ไก ่ ปลา  พืชผัก รายการ  บาท รายการ บาท 

1 ก.ย.58 
ยอดยกมา                                                       4,202  ลงชื่อผู้เก็บ  

รักษาเงินสด 

1 ก.ย.58   90  90  200 200 4,092 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

15 ก.ย.58    50 200  250   4,342 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

20 ก.ย.58   210  210   3,000 3,000 1,552 ลงชื่อผู้เก็บ 
รักษาเงินสด 

        
          
          
          
          
          
           
           
           
           
           
           
           
           
           
            
            

รวมเดือนนี้ - - - - - 300 - - 50 200 - -  - 550 - 200 - - - - 3,000 - - - - 3,200   
รวมตั้งแต ่

ต้นภาคยกมา 
25 30 - - - 60 - - 10 61 2,000 -  10,190 12,376 1,100 120 - - 2 21 7,010 30 - - 91 8,374 

  

รวมตั้งแต ่
ต้นภาคยกไป 

25 30 - - - 360 - - 60 261 2,000 -  10,190 12,926 1,100 320 - - 2 21 10,010 30 - - 91 11,574   
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ขั้นที่ 2 แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจนับสินค้าคงเหลือ ณ วันปิดภาคเรียนอย่างน้อย 3 คน เพ่ือช่วยกันตรวจนับ
สินค้าคงเหลือ โดยใช้หลักฐานคือใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 ดังน้ี 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

ใบตรวจนบัสินค้าคงเหลือ 
ณ วันที่ 30 เดือน กันยายน พ.ศ. 2558 

 

ลําดับที ่ รายการ 
นับได้ ราคาซ้ือ ราคาขาย ขาด (เกิน) 

(หน่วย) จํานวน หน่วยนับ หน่วยละ รวมเงิน  หน่วยละ รวมเงิน 
1 มันฝร่ังทอดกรอบ 10 ถุง 4 40 -     
2 ขนมเวเฟอร์ 10 ถุง 6 60 -     
3 ขนมปังฟาร์มเฮาส์ 18 ถุง 10 180 -     
4 ขนมทองม้วน 100 ถุง 8 800 -     
           
           
           

สินค้าคงเหลือ 1,080 -  
 
 
 
 
 
  ยอดคงเหลือยกมา ต้ังแต่วันเปิดภาคเรียนที่ 1/2558 มีดังน้ี 
   เงินสด  200  บาท 
    ทุนเรือนหุ้น (เงินหุ้นสมาชิก) 200 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
กรรมการ 

......................................................................... 

(.....................................................................) 
กรรมการ 
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ขั้นที่ 3 คณะกรรมการจัดทํารายงานรับ – จ่าย ประจําภาคเรียนที่ 1/2558 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

รายงานรับ – จ่าย 

ประจําภาคเรียนที่ 1/2558 ต้ังแต่วันที่ 1 มีนาคม 2558 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2558 
 

รวมรับ จํานวนเงิน รวมจ่าย จํานวนเงิน 
ขายสินค้าสมาชิกและอ่ืน ๆ ซื้อสินค้าทั่วไป 1,100

สินค้าทั่วไป 25 ซื้อไข่ไก่ 320
ไข่ไก่ 30 ซื้อปลา 
ปลา ซื้อพืชผัก 
พืชผัก จ่ายคืนค่าหุ้น 2

ขายสินค้าอาหารกลางวัน จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์ 21
สินค้าทั่วไป นําเงินฝากธนาคาร 10,010
ไข่ไก่ 360 ค่าหีบห่อ 30
ปลา ค่าพาหนะ 
พืชผัก จ่ายดอกเบ้ียเงินฝากออมทรัพย์ 1

รับค่าหุ้น 60 จ่ายโบนัส เฉลีย่คืน ปันผล 
รับเงินฝากออมทรัพย์ 261 ลูกหน้ีเงินเช่ือ 90
ถอนเงินฝากธนาคาร 2,000  
รับเงินบริจาค 10,000  
รับชําระลูกหน้ีเงินเช่ือ 90  
ดอกเบ้ียรับเงินฝากธนาคาร 10  
ขายสินค้าเงินเช่ือ  
ขายผลผลิตการเกษตรเงินเช่ือ 90  

  
  

รวมรับ 12,926 รวมจ่าย 11,574 
เงินสดคงเหลอืยกมา 200 เงินสดคงเหลอืยกไป 1,552 

รวม 13,126 รวม 13,126 
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ขั้นที่ 4 คณะกรรมการจัดทํารายงานกําไรขาดทุน ประจําภาคเรียนที่ 1/2558 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

รายงานกําไรขาดทุน 

ประจําภาคเรียนที่ 1/2558 ต้ังแต่วันที่ 1 มีนาคม 2558 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2558 
 

รายได้ประกอบด้วย        บาท 

ขายสินค้าสมาชิกและอ่ืนๆ   

      สินค้าทั่วไป  25 
      ไข่ไก่  30 
      ปลา  - 
      พืชผัก  - 
ขายสินค้าอาหารกลางวัน   

      สินค้าทั่วไป  - 
      ไข่ไก่  360 
      ปลา  - 
      พืชผัก  - 
ขายสินค้าเงินเช่ือ  - 
ขายผลผลิตการเกษตรเงินเช่ือ  90 
ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร  10 
...........................................   

รวมรายได ้  515 

ค่าใช้จ่ายประกอบด้วย   

      1.  ต้นทุนขายสินค้า   

         1.1 สินค้าคงเหลือต้นภาคเรียนที่....../.......  - 
         1.2 ซื้อสินค้าทัว่ไป 1,100  

         1.3 ซื้อไข่ไก่ 320  

         1.4 ซื้อปลา -  

         1.5 ซื้อพืชผัก -  

         หักด้วย สินค้าคงเหลือต้นภาคเรียนที่....../....... 1,080 340 
         ต้นทุนขายสินค้า   

      2.  ค่าใช้จ่ายอ่ืน   

         2.1 ค่าหีบห่อ  30 
         2.2 ค่าพาหนะ  - 
         2.3 จ่ายดอกเบ้ียเงินฝากออมทรัพย์  1 

รวมค่าใช้จ่าย  371 

กําไร (ขาดทุน) สุทธิ (รายได้ – ค่าใช้จ่าย)  144 
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ขั้นที่ 5 คณะกรรมการจัดทําคําอธิบายการจัดทํารายงานทรัพย์สิน หน้ีสินและทุนคงเหลือ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

คําอธิบายการจัดทํารายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุน 

ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 
 

ทรัพยส์ิน  บาท  หน้ีสินและทุน  บาท 
ประกอบด้วย  หน้ีสิน 
เงินสดคงเหลือยกมา 200  ประกอบด้วย 
บวก รวมรับ 12,926  เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์ยกมา -
หัก รวมจ่าย 11,574  (เงินรับฝากของสมาชิก) 
เงินสดคงเหลือ 1,552  บวก รับเงินฝากออมทรัพย ์ 261
เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา -  หัก จ่ายคืนเงินรับฝากออมทรพัย ์ 21
บวก นําเงินฝากธนาคาร 10,010  เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์คงเหลือ 240
หัก ถอนเงินฝากธนาคาร 2,000  ......................................................... ......
เงินฝากธนาคารคงเหลือ 8,010  รวมหน้ีสิ้น 240
ลูกหนี้เงินเชื่อยกมา -  ทุนของกลุ่ม 
บวก ลูกหนี้เงินเชื่อ 90  ประกอบด้วย 
หัก รับชําระหนีลู้กหน้ีเงินเชื่อ 90  ทุนของกลุ่มยกมา 200
ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ -  (เงินค่าหุ้นของสมาชิก) 
สินค้าคงเหลือ 1,080  บวก รับค่าหุ้น 60
.............................................. .......  หัก จ่ายคืนค่าหุน้ 2

  ทุนเรอืนหุ้นคงเหลือ 258
  ทุนของกลุ่มยกมา -
  บวก รับเงินบรจิาค 10,000
  บวก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม -
  ทุนของกลุ่มคงเหลือ 10,000
  กําไรสุทธิภาคกอ่นยกมา -
  หัก จ่ายเงินปันผลและเงินเฉล่ียคืน -
      จ่ายทุนสาธารณประโยชน ์ -
      จัดสรรให้ทนุของกลุ่ม -
  กําไรสุทธิประจาํภาคก่อนคงเหลือ -
  กําไรสุทธิประจาํภาค 144
  รวมทุนของกลุม่ 10,402 

รวมทรัพย์สิน 10,642    รวมหน้ีสินและทุน 10,642 
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ขั้นที่ 6 คณะกรรมการจัดทําคํารายงานทรัพย์สิน หน้ีสินและทุนคงเหลือ 
 

กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน.............................................................. 

รายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุน 

ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 
 

ทรัพย์สิน  บาท  หนี้สนิและทุน  บาท 
ประกอบด้วย  หนี้สนิ  
เงินสดคงเหลือ 1,552  ประกอบด้วย  
เงินฝากธนาคารคงเหลือ 8,010  เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์คงเหลือ 240
ลูกหน้ีเงินเช่ือคงเหลือ -  ........................................................  ......
สินค้าคงเหลือ 1,080  รวมหนี้สิน้  240
  ทุนของกลุ่ม  

  ประกอบด้วย  
  ทุนเรือนหุ้นคงเหลือ  258
  (เงินค่าหุ้นของสมาชิก)  
  ทุนของกลุ่มคงเหลือ  10,000
  กําไรสุทธิประจําภาคก่อนคงเหลือ  
  กําไรสุทธิประจําภาค  144
  รวมทุนของกลุ่ม  10,402 

รวมทรัพย์สิน 10,642    รวมหนี้สินและทนุ  10,642 
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  จุดเน้นของโครงการ คือ ต้องการสอนให้นักเรียนเรียนรู้ 3 เรื่อง คือ 
  1.1 สอนให้นักเรียนเรียนรู้เรื่องการรวมกลุ่มแบบสหกรณ์ อํานาจหน้าที่ของคณะกรรมการ    
การจัดประชุม ซึ่งมีกรมส่งเสริมสหกรณ์เป็นผู้รับผิดชอบ 
  1.2 ด้านการจัดทําบัญชี ซึ่งเป็นหน้าที่ของสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ต้องสอนนักเรียนให้
เรียนรู้วิธีการจัดทําเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย (สมุดเงินสด) และทะเบียนคุม/
บัญชีย่อยต่าง ๆ สอนการจัดทํารายงาน โดยนําข้อมูลจากสมุดบัญชีรับ - จ่าย มาจัดทํารายงานรับ – จ่าย 
ประจําเดือน/ภาค/ประจําปี การจัดทํารายงานกําไรขาดทุน และการจัดทํารายงานทรัพย์สิน หน้ีสินและทุน
คงเหลือ  
  1.3  การใช้ข้อมูลบัญชีในการบริหารจัดการกลุ่มกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน เป็นการนําข้อมูลตาม
ข้อ 1.2 มาใช้ในการประชุม เช่น ใช้ข้อมูลจากทะเบียนคุมสินค้า มาวางแผนการจัดซื้อสินค้ามาจําหน่าย หรือ
ใช้ข้อมูลจากสมุดบัญชีรับ - จ่าย กําหนดวงเงินสดในมือ เป็นต้น 
 

 การติดตามผลการจัดทําบญัช ี
 การติดตามผลการจัดทําบัญชี ภายหลังจากการอบรม หรือสอนแนะนําให้ความรู้แก่ครู และนักเรียน
แล้ว สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ต้องเข้าตรวจเย่ียมอย่างน้อยเทอมละ 1 ครั้ง เพ่ือติดตามผลการจัดทําบัญชี
ของนักเรียน โดยพิจารณาจาก  
 (1) เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี เช่น ใบขายสินค้า ใบฝาก – ถอน 
 (2) สมุดบัญชีรับ - จ่าย ทะเบียนคุม และบัญชีย่อยต่าง ๆ  
  จุดเน้น ให้ตรวจดูการบันทึกรายการ การคํานวณเลข และการเขียนหนังสือ ไม่ควรเขียนด้วยดินสอ 
การขูด ลบ ขีดฆ่า ต้องเซ็นช่ือกํากับ การเขียนตัวเลขต้องเขียนชิดเส้นหลัง โดยเฉพาะในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 
ต้องให้ผู้เก็บรักษาเงินลงลายมือช่ือให้ครบถ้วน (ส่วนใหญ่ครูกิจกรรมสหกรณ์นักเรียนจะเป็นผู้เก็บรักษาเงิน) 
 การรายงานผลการปฏิบัติงาน  
 ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์รายงานผลการปฏิบัติงานในระบบแผน - ผล (PD - RD) ประกอบด้วย 
 1. อบรมการจัดทําบัญชีกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน/กิจกรรมผลิตทางการเกษตรเพ่ืออาหารกลางวัน  
 2. ประชุมครูบัญชีเยาวชน  
 3. กํากับแนะนําการจัดทําบัญชีรายบุคคล (นักเรียน : บัญชีต้นกล้าเศรษฐกิจพอเพียง, ผู้ปกครอง: 
บัญชีรับ – จ่าย ในครัวเรือน/บัญชีต้นทุนอาชีพ) 
 4. ติดตามผลการจัดทําบัญชี  
 5. ติดตามตรวจเย่ียมโรงเรียน  
 ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ : (1) ร้อยละ 20 ของกลุ่มเป้าหมายท่ีผ่านการฝึกอบรมสามารถจัดทําบัญชีได้ 

(กิจกรรมสหกรณ์นักเรียนและกิจกรรมผลิตทางการเกษตร)   
     (2) ร้อยละ 20 ของนักเรียนที่ได้รับการสอนแนะนําบัญชีต้นกล้า สามารถ

จัดทําบัญชีได้หรือมีเงินออม   
     (3) ร้อยละ 10 ของผู้ปกครองที่ได้รับการสอนแนะนําบัญชีรับ - จ่าย/ต้นทุน

อาชีพ สามารถจัดทําบัญชีได้  
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ส่วนท่ี 3 การเตรียมการรับเสด็จและการถวายรายงาน 
 

การเตรียมการก่อนการรับเสด็จฯ 
 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ทรงติดตามความก้าวหน้าของโรงเรียนทุกปี     
โดยส่วนใหญ่สํานักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี (สสท.) และส่วนล่วงหน้า 
จะลงพ้ืนที่เพ่ือเตรียมความพร้อมของโรงเรียนที่เป็นจุดรับเสด็จ  
 1.  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ต้องเข้าไปรับฟังเพ่ือรับทราบแผน หรือในกรณีที่ต้องการถวาย
รายงานจะต้องขอความเห็นชอบจากส่วนล่วงหน้า เพ่ือจะบรรจุเข้าไว้ใน (ร่าง) กําหนดการ จากนั้นสํานัก
พระราชวังจะนํารายละเอียดที่ได้ทูลเกล้าถวายแด่สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี เพ่ือทรง
พิจารณา หากทรงเห็นชอบแล้วจึงออก “(ร่าง) กําหนดการ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราช
กุมารี เสด็จพระราชดําเนินไปทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจในพื้นที่จังหวัด.... วันที่... เดือน... พ.ศ. ...”  
ตามตัวอย่าง (ร่าง) กําหนดการ ในหน้าที่ 104 - 110 ทั้งน้ี เมื่อสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ได้รับทราบ
รายละเอียดจากการเข้าร่วมตรวจพ้ืนที่กับส่วนล่วงหน้าแล้ว จะต้องจัดเตรียมและดําเนินการต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง
ตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่ 
  1.1  เตรียมความพร้อมของนักเรียน เอกสารแบบพิมพ์ และสมุดบัญชี ต้องเข้าไปตรวจเย่ียมและ
เป็นพ่ีเลี้ยงให้นักเรียนจัดทําให้เรียบร้อยเป็นปัจจุบัน  
  1.2  การจัดทําบอร์ดรายงานกําไรขาดทุน และรายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ ให้
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จัดทําตามรูปแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ กําหนด ตามตัวอย่างการจัดทําบอร์ด
ในหน้าที่ 111 - 113 และควรซักซ้อมความเข้าใจของนักเรียน เพ่ือจะได้ถวายรายงานได้อย่างถูกต้อง ส่วนขนาด
ของบอร์ดให้พิจารณาความเหมาะสมตามสภาพพ้ืนที่ของห้องกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
  1.3 การจัดเตรียมข้อมูลในการถวายรายงาน สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จัดทําเล่มรายงาน
กําไรขาดทุน รายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือของแต่ละโรงเรียน ที่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์
รับผิดชอบทั้งหมด เพ่ือถวายรายงานผลการดําเนินงานของแต่ละกลุ่มกิจกรรม โดยเฉพาะกลุ่มกิจกรรมสหกรณ์
นักเรียน และกลุ่มกิจกรรมผลิตทางการเกษตร หัวข้อที่ควรกําหนดในรายงาน ได้แก่ คํากราบบังคมทูลถวาย
รายงาน บทสรุปผู้บริหาร รายงานกําไรขาดทุน และรายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ ตามตัวอย่าง
การจัดเตรียมข้อมูลในการถวายรายงาน ในหน้าที่ 114 - 117 
 2.  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ โดยกองประสานงานโครงการพระราชดําริ เมื่อได้รับหนังสือ “(ร่าง) 
กําหนดการ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชดําเนินไปทรงปฏิบัติ     
พระราชกรณียกิจในพื้นที่จังหวัด....   วันที่... เดือน... พ.ศ. ...” แล้ว จะดําเนินการจัดทําหนังสือแจ้ง
กําหนดการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชดําเนินทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจ
ในพ้ืนที่จังหวัด....... ให้ สตท. และ สตส. ที่รับผิดชอบ เข้าร่วมรับเสด็จ และรายงานผลต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชี
สหกรณ์ทราบด้วย โดยเมื่อทางสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ได้รับหนังสือแจ้งจากทางกรมฯ ให้ดําเนินการตาม   
ข้อ 1.1 – 1.3 เพ่ือเตรียมการรับเสด็จฯ  
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การดําเนินการในวันรับเสด็จฯ 
 ข้าราชการทุกคนที่รับเสด็จฯ แต่งกายด้วยชุดกากีแขนยาว ของที่ทูลเกล้าถวายให้นําไปตรวจ ณ จุด
ที่ตรวจของ สําหรับช่างภาพให้ลงทะเบียนกล้องถ่ายภาพ ณ จุดลงทะเบียนกล้องให้เรียบร้อยก่อน  
 จุดที่ถวายรายงานในห้องกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน : อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์/รองอธิบดีกรม
ตรวจบัญชีสหกรณ์/ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ภูมิภาค/หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์
จังหวัด/ผู้ที่ได้รับมอบหมายหรือผู้มีตําแหน่งสูงสุด เป็นผู้ถวายรายงาน (จุดถวายรายงานน้ีควรเป็นจุดแรกใน
เส้นทางเสด็จที่เก่ียวข้องกับงานในความรับผิดชอบของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์)    
 
การรายงานผลการรบัเสด็จฯ 
 การจัดทํารายงานผลการรับเสด็จฯ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ต้องรายงานผลการรับเสด็จให้กรม
ตรวจบัญชีสหกรณ์ทราบ ภายใน 15 วัน หลังวันรับเสด็จวันสุดท้ายเสร็จสิ้น หัวข้อสําคัญที่ควรรายงาน คือ 
พระราชกระแสรับสั่งของสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ที่รับสั่ง ณ ห้องกิจกรรมสหกรณ์
นักเรียน หรือที่แปลงเกษตร โดยรวบรวมจากผู้ที่เข้าเฝ้าฯ หรือจากโรงเรียน ตามตัวอย่างการจัดทํารายงานผล
การรับเสด็จฯ ในหน้าที่ 118 - 119 
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ตัวอย่าง (ร่าง) กําหนดการ 
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี  

เสด็จพระราชดําเนนิไปทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจ ในพื้นที่จังหวัด.... 
วันที่... เดือน... พ.ศ. ... 

 



105 
 



106 
 



107 
 



108 
 



109 
 



110 
 

 
 

 



111 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างการจัดทําบอร์ด 
รายงานกําไรขาดทุน และรายงานทรพัย์สิน หนี้สนิ และทุนคงเหลือ 
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน...................................................... 

รายงานกําไรขาดทุน 
สําหรบัภาคเรียนที่ 1/25... ต้ังแต่วันที่ 1 มิถุนายน 25... ถึงวันที ่30 กันยายน 25... 

หรือ สําหรับภาคเรียนที่ 2/25... ต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 25... ถึงวันสิน้เดือนกุมภาพันธ์ 25... 
 

รายได้ประกอบด้วย บาท 
ขายสินค้าสมาชิกและอ่ืน ๆ 
 สินค้าทั่วไป 0.00 
 ไข่ไก่ 0.00 
 ปลา 0.00 
 พืชผัก 0.00 
ขายสินค้าอาหารกลางวัน 
 สินค้าทั่วไป 0.00 
 ไข่ไก่ 0.00 
 ปลา 0.00 
 พืชผัก 0.00 
ขายสินค้าเงินเช่ือ 0.00 
ขายผลผลิตการเกษตรเงินเช่ือ 0.00 
ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 0.00 
....................................... 0.00 
  รวมรายได ้ 0.00 
ค่าใช้จ่ายประกอบด้วย 
 1.  ต้นทุนขายสินค้า  
  1.1 สินค้าคงเหลือต้นภาคเรียนที่...../.......... 0.00 
  1.2 ซื้อสินค้าทั่วไป  0.00 
  1.3 ซื้อไข่ไก่  0.00 
  1.4 ซื้อปลา  0.00 
  1.5 ซื้อพืชผัก  0.00 0.00 
  หักด้วย สินค้าคงเหลือต้นภาคเรียนที่...../..........  0.00 
  ต้นทุนขายสินค้า   0.00  
 2. ค่าใช้จ่ายอ่ืน  
  2.1 ค่าหีบห่อ   0.00 
  2.2 ค่าพาหนะ   0.00 
  2.3 จ่ายดอกเบ้ียเงินฝากออมทรัพย์  0.00 
    รวมค่าใช้จ่าย  0.00 
กําไร (ขาดทุน) สุทธิ (รายได้ - ค่าใช้จ่าย)  0.00 
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณน์ักเรยีน 
โรงเรียน...................................................... 
รายงานทรพัย์สิน หนี้สนิ และทุนคงเหลือ 

ณ วันที่ 30 กันยายน 25... หรือ ณ วันสิน้เดือนกุมภาพันธ์ 25... 
 

ทรัพย์สิน บาท หนี้สนิและทุน บาท 
ประกอบด้วย  หนี้สนิ ประกอบด้วย  
เงินสดคงเหลือ  0.00 เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์คงเหลือ  0.00 
เงินฝากธนาคารคงเหลือ  0.00 ................................  0.00 
ลูกหน้ีเงินเช่ือคงเหลือ  0.00  รวมหนี้สนิ  0.00 
สินค้าคงเหลือ  0.00 ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย   
................................  0.00 ทุนเรือนหุ้นคงเหลือ  0.00 
  (เงินค่าหุ้นของสมาชิก)   
  ทุนของกลุ่มคงเหลือ  0.00 
  กําไรสุทธิประจําภาคก่อนคงเหลือ  0.00 
  กําไรสุทธิประจําภาค  0.00 
    รวมทุนของกลุ่ม  0.00 
 รวมทรัพย์สิน  0.00  รวมหนี้สนิและทุน  0.00 
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ตัวอย่างการจัดเตรียมข้อมูลในการถวายรายงาน 
1. ประเด็นเนือ้หา 
2. คํากราบบังคมทูลถวายรายงาน 
3. บทสรุปผูบ้ริหาร 
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ตัวอย่างประเด็นเนื้อหา 
 

  หน้า 
 คํานาํ 1 
 สารบัญ 2 

 1. คํากราบบังคมทูล 3 
      2. บทสรุปผู้บริหาร 4 
  3. ข้อมูลโรงเรยีนในพ้ืนที่ฉะเชิงเทรา จํานวน 2 โรงเรียน ประกอบด้วย  

    รายงานกําไรขาดทุน และรายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ 
5 - 19 

 3.1 โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบ้านนายาว  
 3.2 โรงเรียนมธัยมพระราชทานนายาว  

 4. ตัวอย่างระบบฐานข้อมูลของโรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบ้านนายาว  20 - 34 
 4.1 เว็บเพ็จฐานข้อมูลโรงเรียนในโครงการตามพระราชดําริ   

     สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี 
 

 4.2 บันทึกข้อมูลโรงเรียนในโครงการ  
  บันทึกข้อมูลโรงเรียน  
  บันทึกข้อมูลทัว่ไป  
  บันทึกข้อมูลบุคลากรของโรงเรียน  
  บันทึกข้อมูลกลุ่มกิจกรรมต่าง ๆ ของโรงเรียน  
  บันทึกข้อมูลกลุ่มกิจกรรมผลติทางการเกษตร  
  บันทึกข้อมูลยุวบัญชีและผู้ปกครอง  
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ตัวอย่างคาํกราบบังคมทูลถวายรายงาน 
 

ขอพระราชทานกราบบังคมทูลทราบฝ่าละอองพระบาท 

ข้าพระพุทธเจ้า ..................................... ตําแหน่ง .............................................ขอถวาย
รายงานผลการปฏิบัติงานในการส่งเสริมพัฒนาด้านการบัญชีในโรงเรียนดังน้ี  

สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์เลยได้ดําเนินการสอนแนะนําการจัดทําบัญชีให้แก่ครู และ
นักเรียนในพ้ืนที่ จํานวน 2 โรงเรียน รวมท้ังสิ้น 40 คน โดยเน้นกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน ประกอบด้วย        
1. โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบ้านนายาว และ 2. โรงเรียนมัธยมพระราชทานนายาว 

ผลการสอนแนะนําการจัดทําบัญชี  ครูมีความรู้  ความเข้าใจ  สามารถถ่ายทอดความรู้ให้
นักเรียนได้พอสมควร  ผลการติดตามการจัดทําบัญชีกิจกรรมสหกรณ์ นักเรียนสามารถจัดทําเอกสาร
ประกอบการบันทึกบัญชี ส่วนการบันทึกสมุดรับ-จ่าย ครูต้องกํากับ แนะนําให้บันทึก และตรวจสอบความถูกต้อง
ของการบวกเลขในสมุดบัญชี หรือทะเบียนคุมต่าง ๆ ส่วนการจัดทํารายงานกําไรขาดทุน รายงานทรัพย์สิน 
หน้ีสิน และทุนคงเหลือ เจ้าหน้าที่ของสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์เลยเป็นผู้จัดทําให้ สําหรับการบันทึกบัญชี
กิจกรรมผลิตทางการเกษตรยังไม่เรียบร้อย  

 ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม 
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ตัวอย่างบทสรุปผู้บริหาร 

สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์เลยได้ดําเนินการสอนแนะนําการจัดทําบัญชีให้แก่ครู และนักเรียน
ในพ้ืนที่ จํานวน 2 โรงเรียน รวมทั้งสิ้น 40 คน โดยเน้นกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน ประกอบด้วย 1. โรงเรียน
ตํารวจตระเวนชายแดนบ้านนายาว และ 2. โรงเรียนมัธยมพระราชทานนายาว โดยเน้นกิจกรรมสหกรณ์
นักเรียน สรุปผลดังน้ี   

1. โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบ้านนายาว สมาชิกรวมทั้งสิ้น 372 คน ผลการดําเนินงาน  
มีรายได้ จํานวน 293,766.41 บาท ค่าใช้จ่าย จํานวน 269,298.00 บาท และกําไรสุทธิ จํานวน 24,468.41 บาท 
ฐานะการเงินของกิจกรรมสหกรณ์ มีทรัพย์สินทั้งสิ้น จํานวน 478,849.13 บาท แหล่งที่มาของทรัพย์สิน      
มาจากหน้ีสิน จํานวน 109,399.00 บาท คิดเป็นร้อยละ 22.85 และมาจากทุน จํานวน 369,450.13 บาท    
คิดเป็นร้อยละ 77.15 (รายละเอียดประกอบในหน้าที่ 5) 

2. โรงเรียนมัธยมพระราชทานนายาว สมาชิกรวมทั้งสิ้น 581 คน ผลการดําเนินงานมีรายได้ 
จํานวน 1,023,529.40 บาท ค่าใช้จ่าย จํานวน 913,928.00 บาท และกําไรสุทธิ จํานวน 109,601.40 บาท 
(รายละเอียดประกอบในหน้าที่ 7) 

ผลการสอนแนะนําการจัดทําบัญชี ครูมีความรู้ ความเข้าใจ สามารถถ่ายทอดความรู้ให้นักเรียนได้ 
ผลการติดตามการจัดทําบัญชีกิจกรรมสหกรณ์ นักเรียนสามารถจัดทําเอกสารประกอบ การบันทึกบัญชีได้    
ส่วนการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย ครูต้องกํากับแนะนําให้บันทึก และตรวจสอบความถูกต้องของการบวกเลข
ในสมุดบัญชี หรือทะเบียนคุมต่าง ๆ การจัดทํารายงานกําไรขาดทุน รายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ 
เจ้าหน้าที่ของสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์เลยเป็นผู้จัดทําให้ ส่วนการบันทึกบัญชีกิจกรรมผลิตทางการเกษตร
ยังไม่เรียบร้อย  
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ตัวอย่างการจัดทํารายงานผลการเข้าเฝา้รบัเสด็จ  
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมาร ี

เสด็จพระราชดําเนนิทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจในพื้นทีจั่งหวัดฉะเชิงเทรา 
เม่ือวันที่ 14 มกราคม 2559 
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การเขา้เฝ้ารับเสด็จ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมาร ี
เสด็จพระราชดําเนนิทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจในพื้นทีจั่งหวัดฉะเชิงเทรา 

เม่ือวันที่ 14 มกราคม 2559 

1. โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบ้านนายาว หมู่ที่ 19 บ้านนางาม ตําบลท่ากระดาน อําเภอสนามชัยเขต 
จังหวัดฉะเชิงเทรา สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จเมื่อวันที่ 14 มกราคม 2559    
เวลา 09.40 น. โดยมีรักษาการหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ฉะเชิงเทรา (นางจงกล ลิ่มสุวรรณ)    
พร้อมด้วยข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ร่วมรับเสด็จ ดังน้ี 

จุดที่ 1 ภายในห้องกิจกรรมสหกรณ์ แสดงบอร์ดข้อมูลทางการเงิน งบดุล และสมุดบันทึกบัญชีรับ – จ่าย 
กิจกรรมสหกรณ์ บัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น โดยมีเด็กหญิงอัจฉรา แสงขาว (กรรมการฝ่ายออมทรัพย์) และ      
ด.ต.หญิงยลลดา โพธ์ิสาพิมพ์ (ครูกิจกรรมสหกรณ์) เป็นผู้ถวายรายงาน และทรงมีพระราชกระแสรับสั่ง ดังน้ี 
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี  “หนูเป็นคนความจําดีมาก” “ชอบเรียนวิชาอะไร” 
เด็กหญิงอัจฉรา แสงขาว  “ชอบเรียนวิชาภาษาไทย พระพุทธเจ้าข้า” 
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี  “ไปศึกษาดูงานที่ไหน” 
ด.ต.หญิงยลลดา โพธ์ิสาพิมพ์  “สหกรณ์ประมงคุ้งกระเบน จํากัด พระพุทธเจ้าข้า” 

จุดที่ 2 ภายในห้องกลุ่มแม่บ้านนายาวสามัคคี แสดงบอร์ดข้อมูลทางการเงิน งบดุล งบกําไรขาดทุน 
สมุดบันทึกบัญชี และผลิตภัณฑ์ของกลุ่ม โดยมีนางสวาท เจริญบุตร (ประธานกลุ่ม) เป็นผู้ถวายรายงาน และ
ทรงมีพระราชกระแสรับสั่ง ดังน้ี 
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี  “ชาที่สถาบันอาหารตรวจแล้วยังไม่ผ่านการรับรอง

ในการส่งไปประเทศเยอรมัน” 
นางสวาท เจริญบุตร  “ยังอยู่ระหว่างการดําเนินการแก้ไข พระพุทธเจ้าข้า” 

จุดที่ 3 ภายในห้องกลุ่มแม่บ้านนายาวตัดเย็บ แสดงบอร์ดข้อมูลทางการเงิน งบดุล งบกําไรขาดทุน 
สมุดบันทึกบัญชี และผลิตภัณฑ์ของกลุ่ม โดยมีนางระยอง พวงไธสง (ประธานกลุ่ม) เป็นผู้ถวายรายงาน และ
ทรงมีพระราชกระแสรับสั่ง ดังน้ี 
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี  “ทํางานส่งที่ไหน” 
นางระยอง พวงไธสง  “ร้านภูฟ้า พระพุทธเจ้าข้า” 
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี  “บัญชีเรียบร้อยดีขึ้น” 
นางระยอง พวงไธสง  “พระพุทธเจ้าข้า” 
 

2. โรงเรียนมัธยมพระราชทานนายาว หมู่ที่ 18 บ้านทุ่งเหียง ตําบลท่ากระดาน อําเภอสนามชัยเขต       
จังหวัดฉะเชิงเทรา สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จเมื่อวันที่ 14 มกราคม 2559 
เวลา 12.35 น. โดยมีข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างกรมตรวจบัญชีสหกรณ์สหกรณ์ ร่วมรับเสด็จ
ภายในห้องกิจกรรมสหกรณ์ แสดงบอร์ดข้อมูลทางการเงิน งบกําไรขาดทุน และสมุดบันทึกบัญชีรับ-จ่าย
กิจกรรมสหกรณ์ โดยมีนางสาวสุชานันท์ เจือจุ้ย (ประธานกรรมการ) และนางสาววิไล ใจไธสง (ครูกิจกรรม
สหกรณ์) เป็นผู้ถวายรายงาน สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี มิได้ตรัสถามแต่อย่างใด 
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ส่วนท่ี 4 ข้อสังเกตและขอ้เสนอแนะจากการติดตามผล 
 

 จากการติดตามงานโครงการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร ตามพระราชดําริฯ และร่วมรับเสด็จ 
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี มีข้อสังเกตและข้อเสนอแนะ ดังน้ี 
 1. กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
  ข้อสังเกต  
  1.   การบันทึกบัญชีในสมุดรับ - จ่าย และสมุดต้นกล้าเศรษฐกิจพอเพียง ไม่เรียบร้อย ไม่เป็นปัจจุบัน 
บวก ลบเลขไม่ถูกต้อง 
  2.  การจัดเตรียมเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี และสมุดบัญชีไม่ครบถ้วน 
  ข้อเสนอแนะ 
  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ควรดําเนินการดังน้ี 
  1. ควรกํากับ แนะนํา หรือให้ความช่วยเหลือครู นักเรียน ในการจัดเตรียมความพร้อมด้าน
เอกสาร สมุดบัญชีรับ-จ่าย สมุดบัญชีรายบุคคล และเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีให้เรียบร้อย ครบถ้วน 
ตลอดจนการทําความเข้าใจกับนักเรียนที่ทําหน้าที่ถวายรายงาน 
  2. ควรตรวจสอบและดูแลความเรียบร้อยด้านบัญชีของกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน กิจกรรมผลิต
ทางการเกษตรให้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 
  3. การจัดแสดงเอกสารทางบัญชี พิจารณานําเอกสารมาแสดงในวันรับเสด็จให้ครบถ้วน 
ครอบคลุม ตามภารกิจที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์รับผิดชอบ อาทิ สมุดบัตรประจําตัวสมาชิก สมุดบัญชีต้นกล้า
เศรษฐกิจพอเพียงของนักเรียน หรือสมุดบัญชีของผู้ปกครอง 
 2.  การจัดทําบอร์ด ประกอบด้วย 2 ส่วน คือ การจัดทําบอร์ดแสดงผลการดําเนินงาน ฐานะการเงิน 
(รายงานกําไรขาดทุน และรายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ) และการจัดทําบอร์ดแสดงความเป็นมา
ของกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
  ข้อสงัเกต  
  1.  การจัดทําบอร์ดแสดงผลการดําเนินงาน และฐานะการเงิน ไม่เป็นไปตามรูปแบบที่กรมตรวจ
บัญชีสหกรณ์กําหนด 
  2. การจัดทําบอร์ดนิทรรศการแสดงความเป็นมาของกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน เน้ือหากับรูปภาพ
ไม่สอดคล้องสัมพันธ์กัน 
  ข้อเสนอแนะ 
  1. การจัดทําบอร์ดรายงานกําไรขาดทุน และรายงานทรัพย์สิน หน้ีสิน และทุนคงเหลือ ต้องเป็นไป
ตามรูปแบบที่กําหนด ตามตัวอย่างการจัดทําบอร์ดในหน้าที่ 111 – 113 อาทิ หัวข้อการรายงาน ที่ถูกต้องคือ 
กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน และต้องตรวจสอบความถูกต้องของตัวเลขให้สัมพันธ์กัน 
  2. การจัดทําบอร์ดนิทรรศการ ควรเป็นลักษณะการให้ความรู้ หรือหากเชิญพระราชดํารัสองค์ใด
องค์หน่ึงมา ควรระบุสถานที่ วันที่ และภาพที่นํามาแสดงต้องเหมาะสมสัมพันธ์กัน ตามตัวอย่างการจัดทํา
บอร์ดนิทรรศการหรือพระราชดํารัสที่เก่ียวข้องกับกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน ในหน้าที่ 121 – 122 
 
 จุดเน้น ให้ สตส. และ สตท. ดําเนินการตามหน้าที่ของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ในหน้าที่ 6 – 8 
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ตัวอย่างการจัดทําบอร์ดนิทรรศการ  
หรือพระราชดํารัสทีเ่ก่ียวข้องกับกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
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พระราชดํารัสที่เก่ียวข้องกับกิจกรรมสหกรณ์นักเรยีน 

 
“...การฝึกหัดเด็กนักเรียนในเร่ืองสหกรณ์ ทําให้เด็กได้ฝึกหัดทักษะหลายอย่าง คือ หัดมาประชุมกัน 

ใช้เหตุผลโต้เถียงกัน อันเป็นการฝึกหัดการอยู่ในสังคมประชาธิปไตย เมื่อประชุมก็ให้มีการจดบันทึกการประชุม 
เป็นการฝึกหัดเขียนหนังสือ ฝึกหัดขาย เม่ือขายก็ต้องรู้จักการทําบัญชี ซึ่งก็เป็นอีกวิชาหน่ึงในหลักสูตรวิชา
คณิตศาสตร์ เรื่องบัญชีนี้ข้าพเจ้าเห็นว่าสําคัญมาก เพราช่วยฝึกความละเอียดถ่ีถ้วน ความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย เช่น เขียนผิดแล้วจะลบไม่ได้ ต้องขีดฆ่า แล้วเซ็นชื่อกํากับ...” 

 
พระราชทานบทความในหนังสือ “40 ปี โรงเรียน ตชด.” 

27 มีนาคม 2539 
 
 

บทความพระราชนิพนธ์ทีเ่ก่ียวข้องกับกิจกรรมสหกรณน์ักเรียน 
 

“...เรื่องการสหกรณ์ ดําเนินการอย่างเดิม เน้นเรื่องการทํางานด้วยกัน สร้างระบบการทําบัญชี  
ที่ถูกต้อง มีกรมส่งเสริมสหกรณ์และกรมตรวจบัญชีสหกรณ์เป็นผู้ช่วยสอน คณะกรรมการนักเรียนจะมีโอกาส
ดูงานสหกรณ์จริง ๆ และไปทัศนศึกษา มีการประกวดการจดบันทึกการประชุมสหกรณ์และการทําบัญชี 
สหกรณ์โรงเรียนมีกิจกรรมร้านค้า สหกรณ์การเกษตร และสหกรณ์ออมทรัพย์ นักเรียนที่ทํางานเกษตร
จะต้องทําบัญชีของกิจกรรมแต่ละอย่างและการขายผลผลิตเข้าสหกรณ์เพ่ือเข้าโรงครัว มีการออกแบบวิธีการ
ทําบัญชีส่วนน้ีเพ่ือให้ทุกฝ่ายทั้งครู นักเรียน ผู้ปกครอง และ อบต. เข้าใจการเรียนรู้และการทําบัญชีมีประโยชน์
เพราะจะช่วยให้เรารู้ว่าเราต้องลงทุนทํากิจกรรมต่าง ๆ เท่าไร มีรายได้เท่าไร เมื่อคํานวณแล้วได้กําไรขาดทุนเท่าไร 
ต้องรู้จักต้ังราคาของที่เหมาะสม กําไรจากการดําเนินการจะแบ่งเป็นหลายส่วน เช่น เก็บไว้ลงทุนต่อ ปันผล
ให้แก่สมาชิก ตอบแทนกรรมการ เมื่อทํากิจกรรมสหกรณ์โรงเรียนได้แล้ว นักเรียนจะรู้จักทําบัญชีฟาร์ม 
ครัวเรือน และบัญชีส่วนตัว ปัจจุบันโรงเรียนบางแห่งเร่ิมศึกษาวิธีการลงบัญชีด้วยคอมพิวเตอร์ แต่ยังให้
ตรวจสอบด้วยวิธีคํานวณและลงบัญชีในสมุดอย่างเดิม การออมทรัพย์เป็นเรื่องที่จําเป็นมาก เพราะจะช่วยให้
รู้จักการวางแผนชีวิตไม่ใช้จ่ายเกินกว่าที่ตนมี และพอมีใช้เม่ือมีความจําเป็น เช่น เม่ือเจ็บไข้...” 

 
พระราชทานบทความในหนังสือ “ด้วยจงรักและภักดี 50 ปี โรงเรียน ตชด.” 

20 กุมภาพันธ ์2550 
 
 
 
 
 
 
 

 


