
 
 
 

ประกาศสาํนกังานตรวจบญัชีสหกรณท์ี ่๕ 
เรื่อง รบัสมัครจ้างเหมาบริการ ตาํแหน่ง เจ้าหนา้ทีบ่นัทกึข้อมูล 

 
 
 

 ด้วยสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ ๕ ประสงค์จะดําเนินการคัดเลือกบุคคลเพ่ือจ้างเหมาบริการ 
ตําแหน่งต่างๆ ซึ่งมีรายละเอียด  ดังนี้ 

. ๑ ตําแหน่งที่จะจ้างเหมาบริการ และเงินเดือนที่จะได้รับ 
   ๑.1 ตําแหน่ง :  เจ้าหนา้ทีบ่นัทึกข้อมูล  จํานวน ๑ อัตรา 
 เงินเดือน:  10,000.00 บาท 
 ลักษณะงาน 

(๑) จัดทําทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก  ทะเบียนคุมผูกพันงบประมาณ 
(๒) จัดทําเอกสารเกี่ยวกับการเบิกจ่ายที่ได้รับอนุมัติจากผู้อํานวยการสํานักงานแล้ว ส่งให้

หน่วยเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  ภายใน  ๓  วัน  รวมท้ังบันทึกในระบบ GFMIS  ด้านพัสดุและการเงิน 
(๓) ดําเนินการออกเลขที่หนังสือและจัดส่งหนังสือราชการให้กับหน่วยงานภายในและ

ภายนอก  เว้นเรื่องรายงานการสอบบัญชี 
(๔) ตรวจสอบการโอนเงินงบประมาณในเว็บไซต์ของกลุ่มบริหารงานคลัง  การแจ้งข่าวใน 

PoP up  และอื่น ๆ  โดยให้ตรวจสอบทุกวัน  และนําเสนอผู้อํานวยการสํานักงานทันที 
(๕)     ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้าง 
(๖)     ผู้รับจ้างต้องมารับมอบงานต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. และส่งมอบงานเวลา ๑๖.๓๐ น.

หรือในกรณีที่มีงานเร่งด่วนให้ปฏิบัติตามท่ีผู้ว่าจ้างสั่งการ 
       (๗)    กรณีมีงานเร่งด่วน  สามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้  ทั้งน้ีรวมวันหยุด เสาร์  - 
อาทิตย์  และวันหยุดราชการ และให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ตามอัตราที่ทาง
ราชการกําหนด 
  คณุสมบตัิเฉพาะตําแหน่ง :  
    (๑)  ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช.)  หรือเทียบได้ไม่ตํ่ากว่าน้ี   ไม่จํากัดสาขา  
หรือได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.)  ไม่จํากัดสาขา  หรือสูงกว่า 
    (๒)  ต้องเป็นผู้มีความรู้  ความสามารถในการใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
    (๓)  มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานสารบรรณอย่างเหมาะสม 
           (๔)  มคีวามสามารถในการใช้ภาษาอย่างเหมาะสมในการปฏิบัติหน้าที่ 
 
 
 
 

/2.  ระยะเวลา... 
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 2.  ระยะเวลาการจ้าง  ต้ังแต่  3  กุมภาพันธ์ 2557  ถึง  30  กันยายน  2557  และจะจัด
จ้างต่อเน่ืองเมื่อได้รับการจัดสรรงบประมาณ 
 3.  คุณสมบัติทั่วไป : มีสัญชาติไทย อายุไม่ตํ่ากว่า ๑๘ ปี เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบ
ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นพระประมุข ผู้สมัครจะต้องไม่มีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๓๖ แห่ง 
พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ.๒๕๕๑   

4.  กําหนดการและวิธีการรับสมัคร 
   ๔.๑ ผู้ประสงค์จะสมัครสอบคัดเลือก สามารถขอและย่ืนใบสมัครด้วยตนเองได้ที่
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ ๕  เลขที่  28/10  ซอยตรงข้ามโรงเรียนเทศบาล 1  โพศรี  ถนนโพศรี ตําบล
หมากแข้ง อําเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี ต้ังแต่วันที่ 15  มกราคม  2557  ถึงวันที่  23  มกราคม  2557           
ในวันและเวลาราชการ และสามารถติดต่อข้อมูลเพ่ิมเติม โทร.๐ ๔๒๒๔ ๔๘๒๙ โทรสาร.๐ ๔๒๒๒ ๑๐๓๓ 

5.  เอกสารและหลักฐานที่ต้องใช้ในการสมัคร 
๕.๑ รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไมส่วมแว่นตาดํา ขนาด ๑.5 น้ิว จํานวน 3 รูป          

(ถ่ายไม่เกิน ๖ เดือนนับถึงวันรับสมัคร) 
๕.๒  สําเนารับรองวุฒิการศึกษา  1  ฉบับ 
๕.๓  สําเนาแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) ซึ่งระบุว่าเป็นผู้มีวุฒิการศึกษาตรง

กับตําแหน่งที่สมัคร ขนาด  A4  1  ฉบับ 
๕.๔  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  1  ฉบับ 
5.5  สําเนาทะเบียนบ้าน  1  ฉบับ 
๕.6 สําเนาหลกัฐานอ่ืนๆ เช่น ใบเปลี่ยนช่ือหรือนามสกุล ทะเบียนสมรส ฯลฯ 
๕.7 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน ๑ เดือน และแสดงว่าไม่เป็นโรคต้องห้ามตามกฎ ก.พ. 

ว่าด้วยโรค พ.ศ.๒๕๕๓ 
6.  วิธีการคัดเลือก 

เพ่ือให้เหมาะสมกับลักษณะงานในตําแหน่งที่จะทําการคัดเลือกครั้งน้ีโดยคณะกรรมการ
ดําเนินการคัดเลือกพนักงานจ้างเหมาบริการ จะดําเนินการโดยการสอบปฏิบัติและสอบสัมภาษณ์เป็นรายบุคคล 
(๑๐๐ คะแนน) เพ่ือทดสอบความรู้พ้ืนฐานในการปฏิบัติงานในสํานักงาน รวมท้ังบุคลิกภาพทั่วไป การปรับตัว และ
วุฒิภาวะทางอารมณ์ 
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 7.  ประกาศรายช่ือผู้ได้รับการคัดเลือก 

สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณท์ี่ 5  จะประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือกและกาํหนด
วัน  เวลา  สถานที่ในการคัดเลือก  ในวันที่  24  มกราคม  2557  ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณท์ี่ ๕             
ถนนโพศรี ตําบลหมากแข้ง อําเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี  และทาง Website  http://region5.cad.go.th 

ประกาศ  ณ  วันที่  14   มกราคม  2557  

 
   
 
                  (นายปราโมช  ฉัตรพรรณรังส)ี 
                      นักวิชาการตรวจสอบบัญชีเช่ียวชาญด้านการบัญชีและการสอบบัญชี 
                        รักษาราชการแทน ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที ่5 
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