
สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์...........................................................
สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ ............... 
บันทึกการปฏิบัติงานสอนแนะการใช้ข้อมูลทางการเงินและการบัญชีในการบริหาร 
วิสาหกิจชุมชน .............................................. เลขทะเบียน  .............................................................
ครั้งที่ ...............   ไตรมาสที่ .....................
	รายการ
	ไม่มีกิจกรรม
	สอนแนะ

	ส่วนที่ 1  การใช้ข้อมูลทางบัญชีจากสมุดเงินสด 
	
	

	1. แหล่งที่มาและใช้ไปของเงินสด
	
	

	2. จำแนกประเภทรายรับ/รายจ่าย
	
	

	3. การควบคุมเงินสดคงเหลือ
	
	

	4. กระแสเงินสดไหลเข้า/ออกได้
	
	

	ส่วนที่ 2  การใช้ข้อมูลทางบัญชีจากสมุดบัญชีแยกประเภท
	
	

	1. การใช้ประโยชน์จากยอดคงเหลือแต่ละบัญชีมาวางแผนในการบริหารงาน
	
	

	2. รายละเอียดรายการเคลื่อนไหวของบัญชีต่างๆ
	
	

	3. รู้การจัดรายการบัญชีเป็น  5  ประเภท (สินทรัพย์  หนี้สิน  ทุน  รายได้  รายจ่าย)
	
	

	4. จำนวนเงินเพิ่ม/ลดของแต่ละบัญชีของแต่ละเดือนหรือระยะเวลาที่ต้องการทราบ
	
	

	ส่วนที่ 3  การใช้ข้อมูลทางบัญชีจากสมุดต้นทุนกำไร 
	
	

	1. ความสำคัญคำนวณหาต้นทุนและหาต้นทุนการผลิต
	
	

	2. จำแนกต้นทุนผลิตสินค้า/ต้นทุนขาย แต่ละชนิด
	
	

	3. หลักในการควบคุมต้นทุนการผลิต
	
	

	4. การกำหนดราคาขายของสินค้าที่ผลิตได้
	
	

	5. หลักการควบคุมค่าใช้จ่ายในการขายและบริหารของวิสาหกิจชุมชนได้
	
	

	6. การคำนวณผลการดำเนินงานได้ (กำไร/ขาดทุน)
	
	

	ส่วนที่ 4  การใช้ข้อมูลจากทะเบียนสมาชิกและหุ้น
	
	

	1. รู้จำนวนสมาชิก
	
	

	2. รู้จำนวนหุ้นที่สมาชิกลงทุนไว้ในกลุ่ม
	
	

	3. รู้มูลค่าหุ้นที่สมาชิกลงทุนไว้ทั้งสิ้น
	
	

	ส่วนที่ 5  การใช้ข้อมูลจากทะเบียนสินทรัพย์
	
	

	1. การควบคุมสินทรัพย์
	
	

	2. การคำนวณค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์แต่ละชนิด
	
	

	3. รู้มูลค่าคงเหลือของสินทรัพย์แต่ละชนิด
	
	

	4. รู้ความจำเป็นที่จะใช้งานในสินทรัพย์แต่ละชนิด
	
	

	5. รู้ความคุ้มค่าในการลงทุนในสินทรัพย์ถาวร
	
	

	รายการ
	ไม่มีกิจกรรม
	สอนแนะ

	ส่วนที่ 6  การใช้ข้อมูลจากทะเบียนคุมสินค้า 
	
	

	1. ควบคุมสินค้าคงเหลือ
	
	

	2. รู้ปริมาณการไหลเข้า/ออกของสินค้า
	
	

	3. รู้ความต้องการของตลาดในสินค้าแต่ละชนิด
	
	

	ส่วนที่ 7  การใช้ข้อมูลจากทะเบียนคุมวัตถุดิบ
	
	

	1. การควบคุมวัตถุดิบคงเหลือ
	
	

	2. รู้ปริมาณการไหลเข้า/ออกของวัตถุดิบ
	
	

	3. รู้แหล่งที่มาของวัตถุดิบแต่ละชนิด
	
	

	4. รู้ความต้องการวัตถุดิบแต่ละชนิดในช่วงเวลาใด
	
	

	ส่วนที่ 8  การใช้ข้อมูลจากบัญชีย่อยลูกหนี้
	
	

	1. รู้จำนวนลูกหนี้แต่ละชนิดและมูลค่าหนี้ทั้งสิ้นของลูกหนี้แต่ละชนิด
	
	

	2. รู้ประวัติการชำระหนี้ของลูกหนี้แต่ละราย
	
	

	3. รู้ความสามารถในการชำระหนี้ของลูกหนี้แต่ละราย
	
	

	4. รู้อายุหนี้ของลูกหนี้แต่ละราย
	
	

	5 การตรวจสอบจำนวนเงินในหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดลูกหนี้แต่ละราย

	
	

	ส่วนที่ 9  การใช้ข้อมูลจากบัญชีย่อยเจ้าหนี้
	
	

	1. รู้จำนวนเจ้าหนี้แต่ละชนิดและมูลค่าหนี้สินของเจ้าหนี้แต่ละชนิด
	
	

	2. รู้ประวัติการจ่ายชำระหนี้ของเจ้าหนี้แต่ละราย
	
	

	3. รู้ระยะเวลาการค้างชำระเจ้าหนี้แต่ละรายเพื่อวางแผนการชำระหนี้และการเป็นหนี้
	
	

	4. ตรวจสอบจำนวนเงินในหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดเจ้าหนี้แต่ละราย
	
	

	ส่วนที่ 10  การใช้ข้อมูลจากงบทดลอง 
	
	

	1. นำเสนอคณะกรรมการเพื่อประกอบการพิจารณาในการประชุมคณะกรรมการ
	
	

	2. รู้การเคลื่อนไหวทางการเงินของแต่ละบัญชี
	
	

	ส่วนที่ 11  สอนแนะการใช้ข้อมูลจากงบการเงิน 
	
	

	1. ฐานะการเงิน
	
	

	2. ผลการดำเนินงาน
	
	

	3. แหล่งที่มาของเงินทุน
	
	

	4. สภาพคล่องทางการเงิน
	
	

	5. ภาระหนี้สินและการเพิ่มทุน
	
	







        (ลงชื่อ)...................................................................... ผู้ปฏิบัติงาน
       (.....................................................................)
              ตำแหน่ง .......................................................................
                                              วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../........................






การใช้ข้อมูลฯ
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