
สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์...........................................................
สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ ..........................
บันทึกการปฏิบัติงานวางรูปแบบบัญชี (เฉพาะกลุ่มใหม่)
   วิสาหกิจชุมชน.........................................................................เลขทะเบียน..........................................
1. เครื่องมือในการจัดทำบัญชี 

( 1)  บันทึกด้วยมือ



วันที่วางรูป  ........................
 
  

( 2)  จัดทำบัญชีโดยใช้โปรแกรมระบบบัญชี
วันที่วางรูป  ........................
2. บัญชีขั้นต้น
    2.1 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี

( 1)  ใบเสร็จรับเงิน

  ( 2)  ใบเบิกเงิน

( 3)  ใบขายเชื่อ
    2.2 สมุดบัญชีและทะเบียน
       
( 1)  สมุดเงินสด


  ( 2)  สมุดรายวันทั่วไป

( 3)  สมุดบัญชีแยกประเภท

  ( 4)  สมุดต้นทุนกำไร

( 5)  ทะเบียนสมาชิกและหุ้น

  ( 6)  ทะเบียนคุมสินทรัพย์

( 7)  ทะเบียนคุมสินค้า

  
  ( 8)  ทะเบียนคุมวัตถุดิบ


( 9)  บัญชีย่อยลูกหนี้

  
  ( 10)  บัญชีย่อยเจ้าหนี้
3. แนะนำการจัดทำงบทดลอง


( งบทดลอง


  
4. แนะนำการจัดทำงบการเงิน


( 1) งบต้นทุนผลิต/งบต้นทุนขาย/งบต้นทุนบริการ
( 2) งบกำไรขาดทุน



( 3) งบแสดงฐานะการเงิน


  


5.  จัดทำบัญชีโดยใช้โปรแกรมระบบบัญชี
(  1)  ระบบบัญชีแยกประเภท

  (  2)  ระบบสมาชิกและหุ้น

(  3)  ระบบสินค้า  

  
  (  4)  ระบบเงินรับฝาก

(  5)  ระบบเงินให้กู้

(ลงชื่อ)...................................................................... ผู้ปฏิบัติงาน
                       (..................................................................)
                        ตำแหน่ง ..................................................................
วันที่ดำเนินการ ......................................................
วสช.3
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