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15tJ~tJ1i\Jl1lJ'j~L,jmJ'Ul~V1~L,j~'UG1'V1m-cl11~';mm'jIil'j'J~G1eJtJn~m'j"iJeJ..:lG1'V1m-cl 'Vu'\. 1.!lcrcr~ ,reJ rri (1.!l)

n'jri1"v1'lh~..:ll'U~'UtJ'j~G1..:lrl~~-:ij'~eJtJ'j1J~Iil'j'J~G1eJtJn~nl'j 'VI~nG1\il'jL~mntJm'jIil'j'J~G1eJtJn~m'j
" "

~1 tJ'U1 tJV1~btJ tJ'W?lVlfl 'Hl1l~ n lVl'W ~ ';i~ btJ uu 'W1 tJVI~ btJ tJ'W?lVlm ru 11 ~1 tJrn ';i{?l';i1 ~?I au ih m ';i

'1JeJ\l?lVlmru 'VU"1. betet~ ~\ltJ';i~fl1f11'W';il"iJih~1'WbtJfl~1 {;j\l1'W~ <9>6115'W11fl1J betet~ 'VI1J1~ <9>flru?l1JU~, ,
'1JeJ\lmT'iI?leJtJn"IJfl1';i <UeJb'1I (b) ~{?l';i1"IJ?leJtJn"IJfl1';i~eJ\l~l'Wfl1';ieJtJ';i:JJfl1';i{?l ';i1"IJ?leJtJn~ fl1';i~lflm:JJ m1~trru~

" v

?lVlmru Vl1e:JVlt11tJ\l1'W~'W~1~-rtJfl1TrtJ';ie:J\lVl~fl?lm~lflm1Jm1"IJU ru~?lVlmru ~\ltl'W b~eJ1V1fl1';i~1 b~'Wfl1';i
" v

bu'W1tJ~l tJm11Jfl~e:J\l\?l1 ';i1 ~ b~1 uae bu'W1il{?l11J1{?ltltJ';i~?l\lrl'1Je:J\l';i~biltJtJ'W1tJV1~btJ tJ'W?I'VImru '1 ~\lfl~11,
m1Jml "IJU~~?lVlm ru\ii\ll~~ ~vh15tJ~u~ {?l11J';i~ btJ tJtJ'W1tJV1~biltJ'W?lVlm ru 11 ~1 tJm ';im1"IJ?le:JtJn"IJfl1 ';i

'1Je:J\l?lVlmru'W.f1. betet~ <UeJb'1I (b) mruVl'l.htJ\l1'W~'WtJ';i~?I\lrl"IJ~~~e:JtJ';i1J~m1"IJ?le:JtJn"IJfl1';i Vl~fl?l{?l';ib~tJ1ntJ
" "

fl1';i{?l';il"IJ?leJtJn"IJfl1';i b~e:Jlt~\Jllu~bU'Wbb'W1Vl1\lb~tJ1n'W l~mbu\leJeJmu'W cs: ~1'W ~\l-d

~'J'U~ <9>fl1'j-:ij'~eJtJ'j1J1~~1i'VI~m11il'j ~1il'j'J~?leJtJn~fl1'j.rr'W~'U~l'U ('VI~flG1Iil'j <9»"iJeJ..:lm-1J\il'j'J~
\J \J dI \J

<9>.<9>ne:J'Wfl1';i~lb~'Wfl1';i~~e:Jm1J 1V1bb~\lbU'WVltJ\l~eJ~\l~81'W1tJfl1';i611tJfl\l1'W{?l'n~uru~
" v

?lVlmru~ <9>- <9>0~1'W~lVltJl611tJfl\l1'W{?l';i'J"IJuru~?lVlmru1'W~'W~b~eJV1';i1tJ 1~mb~\l<UeJ1Jm~tJ1ntJ'<il1'W1'W~'W
v ",

1'Wbb~{;j~tJbb{;j~'li1\lb1m1 'Wfl1';i~~eJtJ';ilJ (b~e:JtJ';i~1~'1J'W1'Wfl1';i~~VhVl~btJ~'Wfl1J),
<9>.bHi Download beJfl?ll';ib~tJlntJVl~ fl?lmeJtJ';i:JJ~{?l';i1"IJ?le:JtJn"IJfl1';i~'W~mj1'W

"" '"
(Vl~fl~~';i <9»b~e:J1m'Wfl1';i~lb~'Wfl1';i~~e:Jm1Jl~tJ'WbltJl"IJvl'1Je:J\lm:JJ{?l';i1~tr~~?lVlmru http://www.cad.so.th

b1J\d\il'j1"IJ?leJtJn"IJfl1';i http://www.cad.so.th/cadweb_ ors/ewt_ news.php?nid=b~~et~

<9>.611b~e:J~lb~'Wfl1';i~~e:JtJ';i:JJb?l~"IJb~tJtJ1e:Jmb~l 1VIbb~\lt:.J{;jfl1';i~~e:JtJ';i1JbU'WVlU\l~e:J

~\l~81'WltJfl1';i611tJfl\l1'W{?l';i1"IJuru~?lVlmru~ <9>- <9>0~1'WVllVltJl611tJfl\l1'W{?l';i1"IJuru~?lVlmru1'W~'W~b~eJV1';i1tJ"V v

1~mb-oD\I<umJm~~lntJ1'W b~e:J'WtJ ?lm'W~~~~e:JtJ';i:JJ "il1'Wl'W~b<U1-rtJfl1';ieJtJ';i:JJbb{;j~"il1'Wl'W~~1'Wfl1';ie:JtJ';i1J
" ""

(b~e:JtJ';i~ltJ"iJ'W1'Wfl1';i~~ bntJ<UeJ:JJ{;jbb{;j~~~'W1\l1'Wm1"IJ?leJtJ n"IJfl1';i~eJ1tJ)
"

~'J'W~ 1.!l fl1'j-:ij' ~ eJtJ'j1J"v1~flG1Iil'j L~m ntJ fl1'j1il 'j'J~?leJtJ n"IJfl1'j~"v1'Lb ~..:l1'Unl"v1'U~;f 'ULeJ..:lLLm:l~-rtJ
"IV IV 4.141:1I ~IJ

fl1'j'jtJ';ieJ..:l'VI{;jfl~ 1il'j~lfl m-1J{?l'j'J~tJqJ"IlG1"v1m-ruLLm
, I I v

h<9> Vl~ fl?l {?l';iB'Wbfl tJ1nu fl1';i{?l';i1 "IJ?leJtJn"IJfl1 ';iVlVlth tJ\ll'U n1Vl'W~:V'Wbe:J\lLb{;j~m1J{?l';i1 "IJ
"

U ru~?lVl fl';i ru11'll VIfl1';i-rtJ ';ieJ\lVl~ fl?l{?l';i1 tJ bb~ltl'W fl ';i1JVl';i1 ~U ru~?lVlfl';i ru"IJ~bt:.JtJu 'W~';i1 tJ~ eJVl~fl?l {?l';ibb{;j~
Q,/ 'U v 'U

VlU 1 tJ\11ut -oD1'1Je:J\l Vl~ n ~ {?l';ill u 'Wb1tJl"IJvl httpv/www.cad.go.th b1J\d {?l';i1 "IJ?lsu n "IJfl1 ';i?lVl n ';i ru

http://www.cad.~o.th!cadweb or~!ewt news.php?nid = b~~et~ b~eJ1V1?111J1';itl{?l';il"IJ?leJm1tJ~e:J1~

hb VlU1tJ\l1'Wm1J<UeJh<9>Vl1ntJ';i~?I\lA"IJ~~~eJm1J1~tJ 1-ll'Vl~n?l{?l';ib~lJ neJ'Wfl1';i~lb~'Wfl1';i
"

~~e:JtJ';i:JJ1VIu ~\l bU'WVltJ\l~eJ ~\l~ 81'Ul tJfl1';i611tJ n\l1'WVl';i1"IJU ru~?IVlmru~ <9>- <9>0~1'WVl1VltJ 1611tJfl\ll'W
" v

Vl';i1IiJuru~?lVlmru1 'W~'W~b~eJV1';i1tJ1~ tJbb-oD\l<UeJ:JJ{;jb~tJl ntJ"il1'Wl'W~'W1'Wbb~{;j~tJ bb{;j~'lil\lb1m 1'Wfl1';i~~eJtJ';i1J
v ",

(b~eJtJ';i~ltJ"iJ'W1'Wfl1';i~~VhV1~b tJtJ'Wfl1J),
h611 VlU1tJ\l1'W{?l11J<UeJh<9> Vl1flilfl1';ibtJ~tJ'WbbtJ{;j\lb~tJlntJ <9»1{?ltltJ';i~?I\lA'1JeJ\lVl~fl?l{?l';i, "

b) 1{?lmh~?I\lA'1JeJ\lbb~{;j~~1<UeJl"iJ1 m) ';i1tJ{;j~bBtJ~b-de:JVl1'1JeJ\lbb~{;j~Vl1<Ue:Jl"iJ1cs:) ';i~tJ~b1m1'Wfl1';ie:JtJ';i1J,
'1JeJ\lbb~~~1"iJ1 et) fl1';in1Vl'Wf1d~ tJ~blm'1Je:J\l ~ b<U1-rtJfl1';ie:JtJ';i:JJ1V1bb-oD\l'1JeJ-rtJdeJ\lVl~n?l{?l';i1iJ1flm:JJ{?ld1IiJuru~

" "V
?lVlmru{?l11J~'W{?leJ'W~"IJ~eJ5U1tJ1'W~1'W~ m ~eJltJ



-® -

®.CS: Vl1.l1Cl-:Jl'W~'W 1Vllflnrnl:lJL.J"j~6'f-:Jri~~ l.uVl~ ml\91"jb~Cl1 n'U fll"j\91"j1~6'f€l'U n~ fll"j'1.l€l-:J~ .

Vl1.l1Cl-:Jl'W~hl-r'U fll"j-r'U"j€l-:JVl~ fl6'f\91"j~l fl mdJ\9111~U ru~6'fVlmru bbiK11'Wfll"j~ V1€1'U"jdJ l1X u ~-:Jbu'WVltl-:J~€I'1.I€ll.u
~ v

Vl~ fl6'f\91"ji ~-:JVl1.l1 Cl-:Jl'W b~l '1.1€I-:JVl~fl6'f \91"jL1'Wl1X €I'Wru l \91n €I'W ua ~ n €I'Wm "jvl'l biJ'W fll1~ V1€1'U"jdJl1X u ~ -:JbU 'W
'I.J 'I.J ~ v

Vltl-:J~€I~-:J~ell'W1 Clfll"j~ltl fl-:Jl'Wm1~u ru~6'fVlmru~ (9) - (9)0 ~l'W'lX1VlLJlVlLJl~ltl ml'W\91"j1~U ru~6'fVlmru1 'W
~ v v

~'W~ b~u'Vl"jl'U 1\?lmb~-:JoV€ldJm~ m n'U'<Ill'W1'W~'W1 'Wbb~{;l~tJ bb{;l~~1-:Jb1m 1 'Wfll"j~ V1u'U"jdJ (b~ €lL.J"j~1Cl'1.loJlurm~ ,
~V1vll'Vl~bU Cl'WfldJ),

®.er b~€I vl'l biJ'W fll "j~ \?l€I'U"jdJ b6'f~ ~ b~ Cl'U~ €IClbbiK1 l1X u ~ -:Je-J{;lfll1~ \?l€l'U"jdJ bu'W Vltl-:J~€I

~-:J~ell'W1Clfll"j~ltl fl-:Jl'W\91"j'NU ru~6'fVlmru~ (9) - (9)0 ~l'W'lX1VlLJl~ltl fl-:Jl'W\91"j1~Uru~6'fVlmru1 'W~'W~ b~€I'Vl"jl'U
~ v v

b~Cl1n'U''J'W b~€I'W tJ 6'fm'W~~V1€1'U"jdJ '<Ill'W1'W~boVl-r'Ufll1€1'U"jdJ bb{;l~'<Ill'W1'W~~l'Wfll"j€l'U"jdJ (b~€lL.J"j~1Cl'1.loJ
" "

1 'Wfll"j~V1 bn'UoVudJ{;lbb{;l~vrVlJ'Wl-:Jl'W\9111~6'f€l'Un~fll"j~€l1 L.J)
"

G'i1'W~ m fll"j~ ~ fll';ie:J'U"jdJ 1~ClVl1..11Cl\ll'W~'W LtJ'Wer~ ~ bL"'~'1.Ie:J-r'U'H)\IVl~ n6'f\91'fOJl n mdJ\JI'S1~U fll:g" " .~
6'fVlmrul1XvI'lLiJ'Wfll"j vl-:J11

c::III I .J..::.Iq Q I ~ v v 0 cv 3 ~v
m. (9) nsru Vl'W1tI\ll'We:J'W'VldJfi11ldJ u"j~6'f\l fl 'iiJ~'iiJ~e:JU"jdJ'Vl'"na \91"juaernwu V1'Vl'"n6'f\91"j'1.l'Wb'l1 Le:J\I

" "
11XVl1.l1Cl-:Jl'WL1'Wu ~-:JbU'WVltl-:J~€I ~-:J€l5U ~ mdJ \91"j1'iiJU ru~6'fVl n "jru ~ l'W~ ell'W 1 Clm "j~ ltl m l'W \91"j1 'iiJUru~6'fVl fl "jru

v ~ v

~ (9) - (9)0 b~€lVl~l"jrulfll"j-rU"jmVl~fl6'f\91"j n€l'Wfll"jL.J"j~fllf61-rU6'filfl"jboVl-rUfll"j€l'U"jdJ
" "m.1v fl"je:JUfll"j~'iiJl';irul :lJvl-:JtJ

(9)) l'\91t1L.J"j~6'f-:JriVl~fl'1.l€l-:JVl~fl6'f\911, ~
®) l'\91t1L.J"j~6'f-:Jri'1.l€l-:Jbb~{;l~'lX1oV€ll'1.ll,

"m) "jlCl{;l~ bBCl\?lbt!€lVll'1.l€l-:Jbb~{;l~'lX1oV€ll'1.ll

cs:) "j~Cl~ b1m 1 'Wfll"j€lU"jdJ'1.I€I-:Jbb~{;l~l'1.ll

er) fll"jnlVl'W\?l"j~ Cl~b1m'1.l€l-:J~ boVl-rUfll"j€lU"jdJ~
sn.sn "jltl"'~b~tI~ 1'Wfll"j~'iiJl"jrul

(9)) l'\91l1L.J"j~6'f-:JriVl~fl'1.lu-:JVl~ fl6'f\911 (9']€I-:JU1"j{;le-J{;l\91ldJVl~fl6'f\911~'W~'W~l'W ~-:J(9']€I-:J:lJ
'l 'U 'l 'U c;{.9

rnlm€l'U !~'W~'W Jil'W b~ Cl1n'U fl~VldJl Cl6'fVlfl1 ru ue~fl ~ Vlm Cl~'W~ b~ en oV€I-:Jl5L.J 5u~ m -:JUt1J~ua ~ fll"j rn U ~dJ

m Cl1 'W~'W~'W ~l 'W fll"j vl'l biJ 'Wl51n ~'1.1€I-:J6'fVlfl "jru bd€I-:J(9']'W "jl dJ~-:J b'VlfliJ fl m "j\91"jl ~ 6'f€lU n ~ fll"j bb{;l~m "j~ \?lvll
"" ,

"jl Cl-:Jl'We-J{;lfll"j\91 "j1 ~ 6'f€I'Un'iiJl "j

®) 1'\91l1L.J"j~6'f-:Jri'1.lu-:Jbb~{;l~'lXloVul'1Jl (9']€I-:JnlVl'W\?l11X6'f€l\?lfliK€I-:Jnu1'\91m.b~6'f-:JriVl~fl, ,
ua~'U"j"j{;l1'\9111L.J"j~6'f-:Jri \91ldJL.J"j~b~'W~l fi'ru'1.l€I-:J'lXloV€ll'1JlL1'U 61

, 'I v I

m) "jl Cl{;l~ bB Cl\?lbdu Vll '1.1€I-:Jbb~ {;l~ 'IXloV €ll '1Jl :lJbd€IVll ~ 'W~ l 'U \91ldJ1'\91tI L.J"j~ 6'f-:Jri
"" ,

'1.I€I-:J'lXloV€ll'1JlVllfl:lJ b11€lVlll '1Jl~'U~~lfi' ru bb{;l~bU 'UL.J"j~1Cl'1.loJb~dJ b~ dJ'U€Ifl bVlt!€I~l fibd€lVll~ 'U~lWl6'flm"jtI'V'h 11'l
v ""

~-:J1'UG'il'Urrt 'UfllTVi 'iiJl"jrul bLJ'W~"jl Cl{;l~ bBCl\?l'1.l€l-:Jb11€lVll (9']€I-:J'U"j"j{;l1'\91t1L.J"j~6'f-:Jri~ n lVl'W\?l mru "jl Cl{;l~bBCl\?lbdsvn, ,
1~fl"jUi11'Ubb{;l~ 1~6'f€l\?lfliK€I-:J n'U mdJ\91"jl~uru~6'fVlmru~~ bb~-:J11XVl1.l1Cl-:Jl'U~~V1'Vl"jlU ll(9']€I-:J bUn '1.1b~ Cl1nu

v ~

€I~b{h-J b~€lb1X~~\?l6'flm"jmbn1'llb1Xtlfl(9']€I-:J~€I 1I.J11'l~ ~
cs:) "j~ Cl~ b1 {;llb 'Wfll1 €IU "jdJ'1.1€I-:Ju ~ {;l~ 1'1Jl '<Ill'W1 'U1 ~ Cl~ b1 m nu vd'€IVll Vl~ fl6'f \91"j

"
(9']€I-:JbVlm~6'fdJn'Ubb~~~ m ~ €I-:Jn'U 1\?lCl"j~Cl~blm~'U\)l'U~nlVl'UV1111~~ lflll (9)® -8'11dJ-:JmruVl~ fl6'fmfll1€1U"jdJ

"" ~
:lJ1lCll'1JldJlflfllll'1Jl~'U~l'U~mdJml~uru~6'fVlmru nlVl'UV1 "j~ Cl~blm€lu"jdJnrn"jdJl fl~'U\91ldJ 1L.J1'l1Cl

"" v

er) fll"jnlVl'U\?l"j~ Cl~b1m'1.lm ~ boV l-r'U fll"j€l'U"jdJ ~ boV l-rU mssu "jdJ(9']€I-:JboVl-rU fll"j€lU 1dJ~ ~
1~~lnll~€lCl{;l~ ~o '1.I€I-:Jb1m~-:JVldJV1~-:J~~11'l-r'U1l9Du\91"j,

m.CS: fll"j"jlCl-:Jl'Ue-J{;l ...



- m -

I •

m.~nl~~lV~l~~~nl~~~au~~

bdeJ~l bij~ fl11-oJ~ eJ'U1~ b~tJ'U-r €leJbb~l 1 'lXVl'I.h tJ\11'Wer-oJ~eJU1~ u {),H:,J!;lfl11-oJ~ eJU1~
"

b-u'WVl11\1~eJ()\IereJ1~1 tJfl11~111n\11~~ 1T'ilU ru~61Vlmru~ (9) - (9)0 ~1'W'lX1Vl,J1~111 n\ll'W~11~uru~61Vlmru
"", '"

1~~'W~b~a'Vl11Ub~tJ1nUl'W b~a~ tJ 61m'W~~-oJ~eJm~ ~l~l'Werb.ul1'um~eJm~ bb!;l~~1'W1'Wer~1'Wm1'iJ'U11J
" v

(b~e:l't.h~ 1tJ'IJ~1~m1~1'l bnu.ue:JdJmb!;l~~~'W1\11'Wmd~61'iJ'Un~fl11~'iJ 1u)
"

a1~~ ~ n1'Saam~U(Jl~1~~~1~n1'SaU~1J'VI~n61(Jl'Sm~(Jl'S1~61'iJUn~fl1'S
• \I \I

~,(9) mru'VI1.h tJ\l1'W~~b -u'Wer-oJ1'l1I'ltJ1oU'Vl~fl61m'IJ'iJ\I mdJ~1d~uru~61'V1mru 1'lXVl1..h tJ\l1'W
" " '"

er-oJl'lb-u'Wer'iJeJn1UU1~fl1f!d~U~1er~1'Wfl11'iJU1dJ i HlbeJ\I 1I'ltJhJ~'iJ\l1 'IX'iJ5U~mdJ~1d~uru~61'V1mru
'U 'U 'I 'U v

~l1J!;l\l'Wl1J1'W1'UU1~fl1m~Um (~deJ~l\11 'WbeJfl6111(9)),
~,Iv mru'VI1..h tJ\ll~~~b-U~er-oJ1'l1I'ltJ1oU'Vl~n61~1fl11~1d~61'iJUn~m1~ bfltJ1~1'Ufl11-rU1'iJ\I

" "
~lnm1J~11~uru~61Vlmru1J1bb~1 1 'lXVl1.l1 tJ\l1'Wer-oJ1'lb-u'WereJeJnlUU1~ fl1m~umer~h'Wfl11eJU11J i 1~ beJ\I

v 'U 'U 'I 'U

11'ltJhJ~eJ\l1 'lXeJ5'U~mdJ~1d~uru~61Vlmru~ldJ!;l\l'Wl1J 1'W1'UU1~fl1m~Um (~1'iJ~l\11 'WbeJfl6111Iv)'" ,
~,m mruVl1.ld tJ\ll'W~~b -u~er -oJl'lll'ltJ1oU'Vl~n61m~ m1J~1d~U ru~61Vlmru1 'lXfl111'U 1eJ\l1Vl~

" " '"
ill tJVl~\l1~ bU tJ'U'W1tJ'Vl~ bU tJ'W61Vlmru 11 ~d tJfl11~ 11 ~ 61'iJ'Un ~ fl11'IJeJ\l61'V1mru 'W,f!, Ivcrcr~ U \Irlu1oU'

1'lXVl1.ldtJ\ll~er-oJl'lb-u'Wer'iJ'iJfl1 UU1~fl1f!1~U~1er~1'Wfl11eJU11J i 1~beJ\I 11'ltJ1~~'iJ\l1 'lXeJ5u~m1J~1d~uru~
'U 'U 'I 'U v

61Vlmru~d1J!;l\l'Wl1J1'W1UU~~fl1m~u\?)~ bb\?)1'IX1~'U.ueJmldJ"b!;l'IJ~1''U1eJ\I , H~1'W~l\11J1J'lJd1'IJ'iJ\I" ,
1Ud~um" ~ldJb!;l'IJvh u1'u1eJ\I~m1J\?)~d~uru~61VlmrueJeJn 1'IX (~~d'iJ~l\11 'WbeJfl611~m), '"

.., •• 0{

mdJ\?)11~'U~'lJ61Vlmru

~111n1Jl\?)1~1~fl1~uru~bb!;l~m~61eJ'Uuru~~ '" '"



โครงการอบรม หลักสูตรผู้ตรวจสอบ
กิจการขั �นพื �นฐาน (หลักสูตร 1)



y.jd~d1'lj'tJruru~?lVlmru y.j.I"l. IvctCS::1v j.]1\9ld1 ctm n1VlU\9l1,x?lVlmruil~\9ld1"il?leJ'Un"ilnld~ ~ ~
~~~'\.Jd~'ljj.]1 Vluh~ eJn~~1il1n?lj.]1~ n Vl1eJ'UfIfl6'lfl1 tJUeJn L~eJ~l LUU nld\9ld1"il?leJ'U n"il nld"lJeJ~?lVlmru, ~ ,
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ตารางกาํหนดการอบรม



เวลา

วัน

วันที่ 1

วันที่ 2

3 ชม. 3 ชม.

กําหนดการอบรม

โครงการเสริมสรางความเขมแข็งและเปนอิสระใหกับระบบสหกรณ

หลักสูตร ผูตรวจสอบกิจการขั้นพื้นฐาน   (หลักสูตร 1)

ระหวางวันที่ ..............................................................................

ณ หอง..........................................สตท./สตส. ................................ จังหวัด ...............................................

การดําเนินกิจการของสหกรณ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

15.00–16.00 น.

      หลักการสหกรณ กฎหมาย   
         ที่เกี่ยวของ

บทบาท หนาที่ จริยธรรม

พักรับประทาน
อาหารกลางวัน

ของผูตรวจสอบกิจการ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและ
รายงานผลการตรวจสอบ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและ
รายงานผลการตรวจสอบ

9.00–10.30 น.

10.30–

10.45 น.

10.45–12.00 น. 12.00–13.00 น. 13.00–14.00น. 14.00–15.00 น.

หมายเหต ุ พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม เวลา 10.30 – 10.45 น. และ 14.30 – 14.45 น.



เอกสารประกอบการบรรยาย



1.การดาํเนินกิจการสหกรณ์การเกษตร



การดําเนนิกิจการ        

ของสหกรณการเกษตร
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 ลักษณะการดาํเนินธุรกิจสหกรณการเกษตร

 การควบคมุภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณการเกษตร

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั
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   สหกรณทีผู่ประกอบอาชีพทางการเกษตรรวมตวักัน

จัดตั้งข้ึน โดยมีจุดมุงหมายเพือ่ใหสมาชิกดําเนินกิจการ

รวมกัน และชวยเหลือซ่ึงกันและกัน เพื่อแกไข

ความเดอืดรอนในการประกอบอาชีพของสมาชิก 

และชวยยกฐานะความเปนอยูของสมาชิกใหดีข้ึน

สหกรณการเกษตร
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งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี แผนกสินเชื่อ แผนกขาย  แผนกรวบรวม
ผลิตผล/แปรรูป

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

โครงสรางของสหกรณ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ

แผนกบริการ



2. จัดหาสินคามาจําหนาย
3. รวบรวมผลิตผล
4. แปรรูปผลิตผล
5. ใหบริการ & สงเสริมการเกษตร
6. รบัฝากเงิน
       - ออมทรพัย
       - ประจํา

ลักษณะการดาํเนินธุรกิจ

5

1. ใหเงินกูแกสมาชิก
        - เงินกูระยะสั้น
        - เงินกูระยะปานกลาง
        - เงินกูระยะยาว



•  ธุรกิจสินเชื่อ

•  ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

•  ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

•  ธุรกิจแปรรูปผลติผลการเกษตรและผลิตสินคา

•  ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

     ประเภทธรุกิจ
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การควบคมุภายในของสหกรณ์
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ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน

9



การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

10

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



สมุดขายสินคา

สมุดซ้ือสินคา

สมุดเงินสด

คาํนวณยอดคงเหลอื       
ของบัญชีแยกประเภท      
เพ่ือทํางบทดลอง

งบทดลอง

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

งบกําไรขาดทุนงบแสดงฐานะการเงิน

งบตนทุนขาย

เอกสาร

ผานรายการ

บนัทกึรายการ

ปรบัปรงุรายการ

ปดบัญชี

1

การบัญชีสหกรณการเกษตร

สมุดรายไดคาบริการ

งบตนทุนการผลิต 14



เอกสารประกอบการลงบัญชี

       ส่ิงที่ใชเปนหลักฐานบันทึกขอเท็จจริงตามลักษณะ

ของรายการเงนิที่เกิดข้ึนเพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงนิ

ข้ึนจริงตามจาํนวนทีป่รากฏในเอกสารนั้น

ประกอบดวย

- เอกสารภายใน

- เอกสารภายนอก

15



เอกสารประกอบการลงบัญชี

ใบเสร็จรบัเงิน
ใชบนัทกึรายการรบัเงนิทกุประเภท

ยกเวน    -   การรับเงินคาขายสินคา 
            -   การรับเงินฝาก

ใบรับเงินขายสินคา
ใชบนัทกึรายการรบัเงนิสด

คาขายสินคา / ผลิตผล



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบกํากับสินคา
     ใชบันทึกรายการคาขายสินคา / ผลิตผลเปนเงินเช่ือ

ใบเบิกเงนิ
      ใชบันทึกรายการจายเงินทุกประเภท
 ยกเวน  - จายเงินกูใหแกสมาชิก
           - จายคืนเงินรับฝาก
           - จายเงินที่ผูรับมใีบเสร็จฯ ออกใหสหกรณ

ใบรบัเงนิกู
     ใชบันทึกรายการจายเงินกูใหแกสมาชิก



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบรับสินคา
     ใชบันทึกรายการซื้อผลิตผล
ใบสําคญัการใหบรกิาร
     ใชบันทึกรายการคาบริการที่สหกรณใหแกสมาชิก

ใบสงเงินฝากออมทรัพย / ประจํา
     ใชบันทึกรายการเงินฝากที่สมาชิกสงฝากตอสหกรณ

ใบถอนเงินฝากออมทรัพย / ประจํา
     ใชบันทึกรายการจายคืนเงินรับฝากใหสมาชิก



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบสําคัญรับ
      ใชสรุปรายการเงินที่ไดรับประจําวัน
      จําแนกเปนแตละประเภท

ใบสําคัญจาย
     ใชสรุปรายการจายเงินประจําวันจําแนกเปนแตละประเภท

ใบโอนบญัชี
      ใชบันทึกรายการแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี
     การปรบัปรงุบัญชี  การปดบัญชี



       ใชบันทกึรายการทางการเงนิจากเอกสารตาง ๆ เรียงลําดับตาม
เหตุการณทีเ่กิดขึ้น

สมุดบัญชี

 - สมุดเงนิสด       ใชบันทกึการรับ - จายเงนิสดประจําวัน
 - สมุดซื้อสินคา     ใชบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสด และเงนิเชือ่
 - สมุดขายสนิคา    ใชบันทึกรายการขายสินคาเงินสด และเงินเชื่อ
 - สมุดรายไดคาบริการ ใชบันทึกรายการรายไดคาบริการเงนิสด และเงนิเชื่อ
 - สมุดรายวันทัว่ไป     ใชบันทึกรายการทีไ่มเก่ียวกับการรับ – จายเงนิสด

                             - การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

         - การปรับปรุงบัญช ี, การปดบัญชี 20

ประกอบดวย

สมุดบันทึกรายการขั้นตน



สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลกัษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภท  โดยผาน

รายการมาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภท

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

21



สมดุบัญชีแยกประเภท
        ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน
        แยกตามประเภทบัญชี

บัญชียอย / ทะเบียน
ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย

           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนคุมสนิคา
           -   ทะเบียนสินทรัพยถาวร
                    ฯลฯ         22



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีท่ีจัดทําขึ้น เพื่อพสิูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชแียกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชคูีหรือไม

          จํานวนเงินทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน

ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงินทางดานเครดิต

ของทุกบญัชี
23



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

25



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 

26
26



ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 2727



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดสินคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
2828

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

29

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545

29

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

30



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7

31

  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

32



33

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได

34



   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
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  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
  ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ  
  ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

  ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ       

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณและกลุมเกษตรกร

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบกรมตรวจบัญชีสหกรณ วาดวยการบัญชีกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2533

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

4. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

6. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี
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งบการเงินของสหกรณการเกษตร

งบการเงินของสหกรณการเกษตร

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบตนทุนขาย/บริการ

4. งบตนทุนการผลิต

5. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณการเกษตร 

ตาม คูมอืการจดัทํางบการเงินสหกรณประเภทการเกษตร 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ
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งบตนทุนขาย/บรกิาร

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการขาย และบริการของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง

งบตนทุนการผลิต 

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการผลิต/แปรรูปผลิตผลของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง



หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณ....................................จํากัด

ณ  วันที่..........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

.............             .............

.............            .............

.............            .............

.............             ............. 60



ขาย/บริการ
หัก  ตนทุนขาย/บริการ (งบตนทุนขาย/บริการ) 
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน
หัก  กําไรจากการขายผอนชําระปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน
บวก  กําไรจากการขายผอนชําระปกอนที่ไดรับเงิน        
        ในปปจจุบัน
บวก รายไดเฉพาะธุรกิจ
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
บวก รายไดอื่น
หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  
กําไร (ขาดทุน)สุทธิ

สหกรณ........................................จํากัด
งบกําไรขาดทนุ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ................      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........ ......... ........

......... ........ ........ ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........
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ธุรกิจสินเชื่อ

           ตนทุนบริการ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

บวก ซ้ือ

หัก เสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี

หัก คงเหลือสิ้นป

         ตนทุนขาย

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

รวมตนทนุขาย/บริการ

สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุขาย/บริการ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................       ป 25.......

     บาท    %
      ป 25.......

     บาท   %
........   .........  ........ ........
......... ........  ....... ........
......... ........   ....... ........

........   ........  ........  ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

........   ........  ........  ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........
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ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

   แปรรูปผลิตผลการเกษตร

    ขาวเปลือก

    บวก ซ้ือ

    หัก  ขาวเปลือกคงเหลือสิ้นป

    บวก  เงนิเดือน

    บวก  คาใชจายการผลิต

           ตนทุนผลิต

   แปรรูปผลิตผลอื่น ๆ

รวมตนทุนผลติ

สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุการผลิต

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................
      ป 25.......

     บาท    %
    ป 25.......

     บาท   %

........   ....... ........  ........

......... ........ ......... ........
......... ........ .........  ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........
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2.การดาํเนินกิจการสหกรณ์รา้นคา้



การดําเนินกิจการ
ของสหกรณรานคา



2

 ลักษณะการดําเนนิธุรกิจสหกรณรานคา

 การควบคมุภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณรานคา

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั



สหกรณรานคา

     เปนสหกรณที่ผูบริโภคจัดต้ังขึ้นเพื่อ

จัดหาสนิคาเครื่องอุปโภคบริโภคมาจําหนาย

แกสมาชิกและบุคคลทั่วไป

3



4

งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี แผนกขาย  แผนกบริการ

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ

โครงสรางของสหกรณ



ลักษณะการดําเนินธุรกิจ
       จัดหาสนิคามาจําหนายโดยใหไดราคาและใหมี
ประเภท ชนิด หรือคณุภาพท่ีเหมาะสมตามความตองการ
ของสมาชิก 
        *  ขายสินคาเงินสด
        *  ขายสินคาเงินเช่ือ
        *  ขายสินคาผอนชําระ
        *  ขายสินคาผานบัญชี
        *  ขายสินคารับฝากขาย
        *  อื่นๆ  เชน รับจางพิมพ  ถายเอกสาร

5



6

การควบคมุภายในของสหกรณ์



7

ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน

8



การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

9

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



เอกสารประกอบการลงบัญชี

สมุดขาย สมุดซื้อ ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน สมุดเงินสดยอย ทะเบียนคุมสนิคา(หนวย)

สมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจาย สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ทะเบียนตาง ๆ

ปดบัญชีประจําวัน ปดบัญชีประจําป ปดบัญชีประจําเดือน ทะเบียนสมาชิกและหุน

ทะเบียนคุมสินคาตามจํานวนเงิน

ทะเบียนและคาเสื่อมราคา
ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ

ทะเบียนสถิติสะสม   
ยอดซื้อของสมาชิก

รายงานยอดเงินสด

คงเหลอืประจําวัน

งบทดลอง

งบการเงิน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกําไรขาดทุน

งบทดลองประจําเดอืน

รายงานภาษีซื้อ

รายงานภาษขีาย

รายงานมลูคาฐานภาษี

รายงานเงินสดรบั - จาย
ประจําเดือน

การบัญชีสหกรณรานคา

งบตนทุนขาย 6



เอกสารประกอบการลงบัญชี

      ส่ิงที่ใชเปนหลักฐานบันทกึขอเท็จจริงตามลักษณะ

ของรายการเงนิที่เกิดข้ึนเพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงิน 

ข้ึนจริงตามจํานวนที่ปรากฏในเอกสาร

ประกอบดวย

- เอกสารภายใน

- เอกสารภายนอก
7



สมดุบัญชี

8

    ใชบันทึกรายการทางการเงินจากเอกสาร เรียงลําดับตามเหตุการณทีเ่กิดขึ้น

ประกอบดวย

สมุดบันทึกรายการขั้นตน

 - สมุดเงนิสดรบั     ใชบันทึกการรบั เงนิประจําวัน

 - สมุดซือ้สนิคา      ใชบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสด และเงนิเชือ่
 - สมุดขายสนิคา     ใชบันทึกรายการขายสินคาเงินสด และเงินเชื่อ
 - สมุดรายไดคาบริการ ใชบันทึกรายการรายไดคาบริการ เงินสดและเงนิเชื่อ

  - สมุดรายวันทัว่ไป     ใชบันทึกรายการที่ไมเก่ียวกับการรบั – จายเงินสด
                              - การแกไขขอผดิพลาดทางบญัชี

          - การปรับปรุงบัญช ี, การปดบัญชี

 - สมุดเงนิสดจาย    ใชบันทึกการจายเงนิประจําวัน



สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลกัษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภท โดยผาน  

รายการมาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภท

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

9



สมุดบัญชีแยกประเภท
ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน      

แยกตามประเภทบัญชี

บัญชียอย / ทะเบียน
ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย

           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนคุมสนิคา
    -   ทะเบียนสินทรพัยถาวร
                    ฯลฯ          10



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีท่ีจัดทําขึ้น  เพื่อพสิูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชแียกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชคูีหรือไม

          จํานวนเงินทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน
ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงินทางดานเครดิต
ของทุกบญัชี

11



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

20



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 

21
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ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ
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ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน  พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตดัสนิคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
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ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

24

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545
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ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

25



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7
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  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

27
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได
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   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
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  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
  ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ  
  ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

  ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ       

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณ

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

4. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี

49
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งบการเงิน

งบการเงินของสหกรณรานคา

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบตนทุนขาย/บริการ

4. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณรานคา 

ตาม คูมือการจัดทํางบการเงินสหกรณประเภทรานคา 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ
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งบตนทุนขาย/บรกิาร

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการขาย และบริการของสหกรณ
  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง



หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณ....................................จํากัด

ณ  วันที.่.........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

.............             .............

.............            .............

.............            .............

.............             .............
55



ขาย/บริการ
หัก  ตนทุนขาย/บริการ (งบตนทุนขาย/บริการ) 
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน
หัก  กําไรจากการขายผอนชําระปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน
บวก  กําไรจากการขายผอนชําระปกอนที่ไดรับเงิน        
        ในปปจจุบัน
บวก รายไดเฉพาะธุรกิจ
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
บวก รายไดอื่น
หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  

กําไร (ขาดทุน)สทุธิ

สหกรณ........................................จํากัด
งบกําไรขาดทนุ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ................      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........ ......... ........

.........    ........ .........    ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........     ........ ........     ........

........     ........ ........     ........

........     ........ ........     ........
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สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุขาย/บริการ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................

ธุรกิจสินเชื่อ

           ตนทุนบริการ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

บวก ซ้ือ

หัก เสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี

หัก คงเหลือสิ้นป

         ตนทุนขาย

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

รวมตนทนุขาย/บริการ

      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

........     ........  ........    ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

........     ........  ........    ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

........     ........ ........    ........

57



WWW.cad.go.th



3.การดาํเนินกิจการสหกรณ์ออมทรพัย์



การดําเนนิกิจการ

ของสหกรณออมทรัพย



2

 ลักษณะการดําเนนิธุรกิจสหกรณออมทรัพย

 การควบคุมภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณออมทรพัย

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั



สหกรณออมทรัพย

สถาบันการเงินแบบหน่ึงท่ีมีสมาชิก         

เปนบุคคลท่ีมอีาชพีอยางเดียวกัน หรือ                

ท่ีอาศัยอยูในชุมชนเดียวกัน เพื่อสงเสริม

ใหสมาชกิรูจกัการออม และใหกูยืมเงิน

เมื่อมีความจําเปน
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งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี งานทะเบียน งานสินเชื่อ  งานเงินรับฝาก

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

โครงสรางของสหกรณ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ



ลักษณะการดําเนนิธุรกิจ

1. สงเสริมใหสมาชิกรูจักการออม 

        *  ถือหุน 

        *  รับฝากเงิน 

   - ออมทรพัย

   - ออมทรัพยพเิศษ

   - ประจํา 2. ใหเงินกู

        *  สมาชิก

  - ฉุกเฉิน

  - สามัญ

  - พเิศษ

        *  สหกรณอ่ืน 5
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การควบคมุภายในของสหกรณ์
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ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน
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การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

9

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



การบัญชีสหกรณออมทรัพย
คํานวณยอดคงเหลอื

ของบัญชีแยกประเภท

เพ่ือทํางบทดลอง
งบทดลอง

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

งบกําไรขาดทุน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกระแสเงินสด

เอกสาร

ผานรายการ

บันทึกรายการ

ปรับปรุงรายการ

ปดบัญชี

1

สมุดเงินสด

13



เอกสารภายใน

          -  สลิป

         -  เอกสารประกอบสลปิ

เอกสารภายนอก

เอกสารประกอบการลงบัญชี

14

     สิ่งที่ใชเปนหลักฐานบันทึกขอเท็จจริงตามลักษณะ  

ของรายการเงินที่เกิดข้ึน เพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงิน      

ข้ึนจริงตามจํานวนที่ปรากฏในเอกสารน้ัน ประกอบดวย



สลิปรับ  ใชบันทึกรายการเงินที่ไดรับประจาํวัน

           โดยจําแนกรายการรับเงินตามประเภทบัญชี

สลปิ  แบงออกเปน  3  ประเภท

สลิปจาย  ใชบันทึกรายการเงินที่จายประจาํวัน

             โดยจาํแนกรายการจายเงนิตามประเภทบญัชี

สลิปโอน   ใชบันทึกรายการที่ไมเกีย่วของกบัการรับ – จายเงนิสด

              -  การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

              -  การปรับปรุงบัญชี ,  ปดบัญชี
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•   ใบเสร็จรับเงิน
•   ใบสําคัญจายเงนิ
•   ใบสงเงินฝาก (ออมทรพัย/ประจํา)
•   ใบถอนเงนิฝาก (ออมทรพัย/ประจํา)
•   คําขอกูเงินและหนังสือสญัญากูเงินเพือ่เหตุฉุกเฉิน
•   คาํขอกูเงนิสามัญ       
•   หนังสือกูเงนิสามัญ     
•   หนังสือค้าํประกันเงินกูสามัญ
•   คําขอกูเงินที่ใชหุนเปนประกัน     
•   หนังสือกูเงนิที่ใชหุนเปนประกัน
•   คําขอกูพเิศษ 
•   หนังสือกูเงนิพเิศษ   

   เอกสารประกอบสลปิ
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ใชบันทึกรายการทางการเงินจากเอกสารตาง ๆ  

เรียงลําดับตามเหตุการณท่ีเกิดขึ้น

-   สมุดเงินสด
-   สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบันทึกรายการขั้นตน

สมดุบญัชี
ประกอบดวย
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สมุดเงินสด

-  ใชบันทึกการรบั - จายเงินสดประจําวัน

-  ทําใหทราบยอดเงินสดคงเหลือประจําวัน

เอกสารท่ีใชบันทึกบัญชี

-  สลิปรบั                 ใบเสร็จรับเงิน

-  สลิปจาย                ใบสําคัญจายเงิน

18



ใชบันทึกรายการท่ีไมเก่ียวกับการรับ - จายเงินสด

เอกสารท่ีใชบันทึกบัญชี

-  สลิปโอน

สมุดรายวันทั่วไป

-  การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

-  การปรับปรุงบัญชี , ปดบัญชี

19



    ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลักษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภทโดยผานรายการ

มาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย
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สมดุบัญชีแยกประเภท

    ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน
    แยกตามประเภทบัญชี

21

บัญชียอย / ทะเบียน
          ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย
           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนสินทรัพยถาวร
                    ฯลฯ           



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีที่จัดทําข้ึน เพื่อพิสูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชีแยกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชีคูหรือไม      

     จํานวนเงนิทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน

ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงนิทางดานเครดิต

ของทกุบัญชี
22



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ
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  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 

2525



ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

2626

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน  พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตดัสนิคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
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ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

28

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545

28

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

29



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7

30

  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

31
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได

33



   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
34



  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ

35



  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ 
ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ  

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย



45

อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณ

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

4. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี
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งบการเงิน

งบการเงินของสหกรณออมทรพัย

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบกระแสเงินสด

4. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณออมทรัพย 

ตาม คูมือการจัดทํางบการเงินสหกรณประเภทออมทรัพย 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ



แสดงใหทราบถึงเงินสดที่ไดรับเขามา

ที่จายออกไป  และเงินสดเปลี่ยนแปลงสุทธิ

จากกิจกรรมดําเนินงาน  กิจกรรมลงทุน

และกิจกรรมจัดหาเงินในระหวางงวดบัญชี

งบกระแสเงินสด
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หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณออมทรัพย..............................จํากัด

ณ  วันที.่.........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

 .............    .............

.............            .............

.............            .............

 .............    .............
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รายไดดอกเบี้ยและผลตอบแทนจากการลงทุน

คาใชจายดอกเบี้ยและเงนิลงทุน

หัก หนี้สงสัยจะสูญและหนี้สูญ

รายไดดอกเบี้ยและผลตอบแทนจากการลงทุนสุทธิ

บวก รายไดอ่ืน

หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  

กําไร (ขาดทุน)สทุธิ

สหกรณออมทรัพย..............................จํากัด
งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี .....................
      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

........   ........ ........   ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........   ........

........   ........ ........   ........
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สหกรณออมทรพัย............................จํากัด
งบกระแสเงนิสด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ...............
ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

กระแสเงนิสดจากกจิกรรมดําเนินงาน                        .............      ..............
.......................................                                      .............       .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกจิกรรมดําเนินงาน           .............       .............
กระแสเงนิสดจากกจิกรรมลงทนุ                              .............      .............
................................                .............      .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกจิกรรมลงทนุ                 .............       .............
กระแสเงนิสดจากกจิกรรมจดัหาเงนิ                          .............       .............
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4.เทคนิคการตรวจสอบกิจการและการ
รายงานผลการตรวจสอบกิจการ



กรมตรวจบญัชีสหกรณ

เทคนคิการตรวจสอบกิจการและ    
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ



∗ กระบวนการตรวจสอบกิจการ

∗ เทคนคิการตรวจสอบกิจการ

∗ การตรวจสอบกิจการดานตางๆ

∗ การจดัทาํรายงานการตรวจสอบกิจการ

ประเดน็สําคญั

2



กระบวนการตรวจสอบกิจการ

2

3

1จัดทําแผนการตรวจสอบกิจการ

ปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ

จัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการ
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การตรวจสอบกจิการ
ผูตรวจสอบ

กิจการ

ตรวจสอบเอกสารและขอมูลตางๆ

ตรวจสอบงบการเงนิ

ตรวจสอบการดําเนินงาน

ตรวจสอบการบริหารงาน

กฎหมาย
ระเบียบ/คําสั่ง คําแนะนํา นทส. & กตส./กสส

ขอบังคบั/ระเบียบ/มติของสหกรณ

รายงานการตรวจสอบกิจการ
4



พ.ร.บ.สหกรณ

กฎหมายอืน่

ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง

ลักษณะธุรกิจของสหกรณ

โครงสรางเงนิทนุ / 

งบการเงนิ 

ภาวะการณทางเศรษฐกิจ

โดยทั่วไป

ความซ่ือสัตย ประสบการณ 
ความรูของคณะกรรมการฯ

ทาํความเขาใจเก่ียวกับสหกรณ

สหกรณ

ผังการจัดองคการ

การแบงแยกหนาที่

แรงกดดันทีผ่ิดปกติ

มติที่ประชุมใหญ/

มตคิณะกรรมการ/

รายงานการสอบบญัช/ี

รายงานตรวจสอบกิจการ

5



สมุดรวมบัญชีท่ัวไป /
สมุดแยกประเภทท่ัวไป  

บนัทกึรายการ

- งบแสดงฐานะการเงิน
- งบกําไรขาดทุน
- งบกระแสเงินสด

บัญชียอยและทะเบียนตางๆ

งบทดลอง

สลิปเครดิต / สลิปรับ

ใบเสรจ็รบัเงนิ
(รับคาหุน รับตนเงินกู
 ดอกเบ้ียเงินใหกู  อื่นๆ)

สลิปเดบิต / สลิปจาย

คําขอกู/หนังสือกูเงิน
ใบรับเงินกู

รายการทีไ่มเก่ียวของกับ
การรบั-จายเงิน
โอนแกไขขอผิดพลาด

สมุดสรุปประจําวัน / สมุดเงินสด
& สมุดรายวันท่ัวไป

Dr เงินสด     Cr …..
Dr …..   Cr เงินสด

การรับ
Dr เงินฝากธนาคาร  Cr .....

ทาํความเขาใจเก่ียวกับระบบบัญชี 

การจาย
Dr…………    Cr เงินฝากธนาคาร

ใบสงเงนิฝาก
(รบัฝากเงิน)

ใบถอนเงินฝาก

ใบสําคัญจายเงิน

ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

แกไขขอผิดพลาด
Dr ................  Cr .................

สลิปโอน

6



ทาํความเขาใจการควบคมุภายใน

7

การควบคุมภายในสหกรณมี/ไมมี

ประสิทธิภาพของการควบคุมภายในท่ีมี

การปฏบิัตติามระบบการควบคุมภายในท่ีดี

เพื่อใหไดขอสรุป



         สหกรณตัวอยาง จํากัด ไดกําหนดระเบียบวาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงินสด 

ในมือไมเกิน 50,000 บาท แตถาจายเงินเกิน 50,000 บาท ใหจายเปนเช็ค           

การควบคุมทางดานการเงินสหกรณไดมอบอํานาจใหผูจัดการอนุมัติการเบิกจาย        

แตละครั้งไดไมเกิน 10,000 บาท และเพ่ือใหเกิดความคลองตัวในการจายเงินกู 

ประธานกรรมการลงนามในเช็คลวงหนาใหไวกับสหกรณเดือนละ 1 เลม                  

ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน การบันทึกบัญชีใชโปรแกรม

ระบบบัญชีบันทึกบัญชี ซ่ึงโปรแกรมเจาหนาที่ของสหกรณทุกคนสามารถเขาไป   

ชวยในการบันทึกบัญชีไดโดยมีการกําหนดรหัสผานกลางซ่ึงเฉพาะเจาหนาที่เทานั้น  

ที่รูรหัสผานนี้

กรณีศกึษา

8



∗ แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

∗ แนวการตรวจสอบกิจการ

แผนการตรวจสอบกจิการ

9



รายการ
ระยะเวลาการตรวจสอบ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

การบริหารท่ัวไป

การเงินการบัญชี

การลงทุน

สนิเชื่อ

เงินรับฝาก

หน้ีสิน

ทุนของสหกรณ

สหกรณออมทรัพย................. จํากัด
แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี...............
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วัตถุประสงคการตรวจสอบดานสินเชื่อ
1. เพ่ือใหทราบวามีการกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบการใหเงินกู
2. เพ่ือใหทราบวา...................................................

แนวการตรวจสอบกิจการ

อางอิง วิธกีารตรวจสอบ
ปริมาณการ

ตรวจสอบ

ชื่อผูตรวจ

วันท่ีตรวจ

หมาย

เหตุ

1. ตรวจสอบคณะกรรมการฯไดกาํหนดระเบียบการใหเงินกูเปนไป

ตามกฎหมายสหกรณและเหมาะสม

เดือน

กมุภาพันธ

วรวรรณ

5 ก.พ. xx

2. ตรวจสอบวามีการควบคมุภายในเหมาะสมรัดกมุและปฏบัิติตาม

ระบบท่ีกาํหนด

3. ตรวจสอบคําขอกู หนังสือสัญญาเงินกู หนังสือค้ําประกัน และ

เอกสารหลักฐานท่ีผูกูใชเปนหลักประกันกับทะเบียนจายเงินกู

4. ตรวจสอบการอนุมัตเิงินกูและการจายเงินกู
11



วัตถุประสงคการตรวจสอบ

ความมีอยูจริง สินทรัพย  หนี้สิน  ที่แสดงในงบการเงินมีอยูจริง ณ วันใดวันหนึ่ง

ครบถวน ไมมีสินทรัพย  หนี้สิน และรายการหรือเหตุการณที่มิไดบันทึกไว

หรือที่มิไดเปดเผยไว

สิทธิและภาระผูกพัน สินทรัพย หนี้สิน ณ วันใดวันหนึ่ง เปนของสหกรณจริง

การแสดงมูลคา สินทรัพย  หนี้สิน ไดบันทึกรายการในราคาที่เหมาะสม

การแสดงรายการและ

การเปดเผยขอมูล

บันทึกรายการหรือเหตุการณในจํานวนที่ถูกตอง

บันทึกรายไดหรือคาใชจายในงวดบัญชีที่ถูกตองเหมาะสม 
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เทคนิคการตรวจสอบ

* การสังเกตการณ
* การตรวจสอบเอกสาร

* การสอบถาม

* การยืนยันยอด
* การตรวจนับ

* การคํานวณ
* การวิเคราะหเปรยีบเทยีบ
* การตรวจสอบการผานรายการ
* การหารายการผิดปกติ
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การตรวจสอบเอกสาร
การตรวจบันทึกทางบัญชีและเอกสารตาง ๆ ที่บันทึกไวในสมุดบัญชี
ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ในสินทรัพย

วิธีการตรวจสอบ
    -  ตรวจสอบจากรายการบัญชีในสมุดบัญชีกับเอกสาร

-  ตรวจสอบจากเอกสารดูการบันทึกบัญชี
สิ่งที่ตองระมัดระวัง
 เปนเอกสารที่ถูกตอง
 เปนเรื่องที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานของสหกรณ
 มีการอนุมัติการจาย
 ไดมีการลงบัญชีถูกตองตามประเภทบัญชี
 มีการไดรับสิ่งของหรือบริการโดยถูกตองแลว

14



การสงัเกตการณ

การดูขั้นตอนหรือวิธีปฏบิัติงาน หรือสภาพที่เปนจริง               

ใหเห็นดวยตาตนเอง เพื่อใหทราบขอเท็จจริงท่ีเปนอยู

 การแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบ

  ปฏิบัติงานเปนไปตามระบบการควบคุมภายใน/ระเบยีบ 
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การสอบถาม

เปนการหาขอมูลจากบุคคลที่มีความรูทั้งภายในและ

ภายนอกสหกรณที่เก่ียวของ เพื่อใหทราบขอเท็จจริงตางๆ 

ที่เก่ียวของที่สนับสนุนขอมูลเดิม หรือเปนขอมูลใหม  

ซึ่งอาจสอบถามดวยวาจา หรือเปนลายลักษณอักษร
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การตรวจนับ

เปนการพิสูจนปริมาณและคุณภาพของสินทรัพยวา

  สินทรัพยมีอยูจรงิ

 มีปริมาณที่นับเทาใด

  สภาพของสิ่งของที่ตรวจนับ
 การเก็บรักษาสินทรัพย
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การยืนยันยอด

การขอคํายืนยันยอด เปนการขอคําตอบเพื่อยืนยันขอมูลท่ีมีอยูในการ

บันทึกบัญชี และพิสูจนความมีอยูจริง โดยยืนยันเปนลายลักษณอักษร

มายังผูตรวจสอบกิจการโดยตรง เชน การยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 

ลูกหนี้ สินทรัพยท่ีอยูในครอบครองของผูอ่ืน  เจาหนี้ เปนตน

การควบคุมการยืนยันยอด

 ผูตรวจสอบกิจการจะตองเปนผูนําหนังสอืใสซองและสงไปรษณียดวย
ตนเอง และสงคําตอบใหผูตรวจสอบกิจการโดยตรง ไมผานเจาหนาที่
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การคํานวณ

 การตรวจสอบความ

ถูกตองของตวัเลขในเชงิ

คํานวณในเอกสารเบื้องตน

และบันทึกทางการบัญชี เชน  

การรับฝากเงิน  

การทดสอบการคํานวณโดยอิสระของผูตรวจสอบกิจการ    

เชน ทดสอบการคํานวณดอกเบี้ย  คาเสื่อมราคา เปนตน

ใบสาํคัญรับ

ใบสงเงินฝาก

xxx
xxx
xxx
xxx
xxx

xxx
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การวิเคราะหเปรียบเทียบ
       วิเคราะหขอมูลทางการเงนิจากความสัมพนัธระหวางขอมูล
ทางการเงิน/ขอมูลอ่ืน รวมทั้งผลของการเปลี่ยนแปลงของขอมูลตางๆ  
วาเปนไปตามที่คาดหมาย หรือเปนไปตามที่ควรจะเปนหรือไม

20

วิธีการวิเคราะหเปรียบเทียบ
1. เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบันกับงวดกอน
2. ผลทีค่าดการณไว เชน เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบัน

กับงบประมาณ หรือประมาณการตางๆ หรือการคาดการณ
ของผูตรวจสอบกิจการ  เชน การประมาณคาเสื่อมราคา

3. ขอมูลของสหกรณอ่ืนที่อยูในประเภทและขนาดเดียวกัน



การเปรียบเทียบยอดคาใชจาย

21

การเปรียบเทียบรายไดดอกเบ้ียสุทธิ
25x2 บาท 25x1 บาท 25x2 % 25x1 %

รายไดดอกเบี้ยเงินใหกูยืม 450 290 100 100

หัก คาใชจายดอกเบี้ยเงนิรบัฝาก 350 203 78 70

รายไดดอกเบี้ยสุทธิ 100 87 22 30

25x2 บาท 25x1 บาท เปลี่ยนแปลง

คาซอมแซม 50,000 -              50,000

คาเครื่องเขียน 40,000 45,000 (5,000)

คาพาหนะ 39,000 36,000 4,000



การตรวจสอบการผานรายการ

การพสิจูนความถูกตองและความครบถวนทางบัญชี      

โดยตรวจสอบการผานรายการจากสมุดบัญชีข้ันตนไปยัง     

สมุดบัญชีข้ันปลาย (แยกประเภท) และการจัดทํางบทดลอง
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การหารายการผดิปกติ
การตรวจรายการในสมุดข้ันตน บัญชีแยกประเภท             
งบทดลอง เชน

                                           

23

ผิดดุลบัญชี
ผิดประเภทบัญชี
ผิดปกติ
    -  มีสินทรัพยถาวรแตไมมีคาเสื่อมราคา
    -  มีเงินกู แตไมมีดอกเบี้ยจาย 
    -  มีรายการไมครบถวน 

- รายการที่มีจํานวนเงินสูงผิดปกติ หรือ เกิดขึ้นชวงสิ้นปบัญชี
                                          



การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
การตรวจสอบดานการเงิน
    การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
การตรวจสอบเงินรับฝาก
    การตรวจสอบทุนเรือนหุน
    การตรวจสอบเงินลงทุน
    การตรวจสอบการจัดหาทุน
    การตรวจสอบดานบญัชี 

การตรวจสอบกิจการดานตาง ๆ 
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การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
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ระเบียบ กําหนดไวครอบคลุมทุกดาน

การทําแผนงาน  ประมาณรายได/รายจาย แผนธุรกิจ

ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ

การตรวจสอบการบริหารทั่วไป

การจัดโครงสรางองคการ และการแบงแยกหนาที่
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การตรวจสอบดานการเงิน
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วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
1. เพื่อทราบวาเงินสดมีอยูจริง

2. เพื่อทราบวาการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับจาย และเก็บรักษาเงินสด

3. เพื่อทราบวามีการบันทึกบัญชีเรียบรอยเปนปจจุบัน และมีเอกสารหลักฐาน

ประกอบการบันทึกบัญชีครบถวนสมบูรณ และมีการควบคุมการจัดเก็บ

   เอกสารหลักฐานตางๆไวในที่ปลอดภัย

4. เพื่อตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินฝากธนาคาร/เงินฝากสหกรณอื่น

คงเหลือของสหกรณ กับธนาคาร/สหกรณอื่น

เงนิสด เงนิฝากธนาคาร เงนิฝากสหกรณอืน่

28



การตรวจสอบเงนิสดและเงนิฝากธนาคารคงเหลือ

ยอดยกมา ณ วันตนงวด 1

เพิ่มขึ้นระหวางป 2

ลดลงระหวางป 3

ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นงวด 4

รายการตามบัญชีแยกประเภท
รายละเอียดปกอน

งบทดลอง

ตรวจนับเงินสด

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร

ขอยืนยันยอดเงนิฝากธนาคาร

เปรียบเทียบหลักฐานธนาคาร

ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐานธนาคาร

งบการเงิน

ตรวจตัดยอดเงินสดและ

เงินฝากธนาคาร

29



การรับเงิน สลิปรับ/สลิปจายหลักฐานการรับเงิน

การจายเงิน/เช็ค หลักฐานการจาย

 1. ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน

3. ตรวจสอบความถกูตองของการบันทกึบัญชีกบัสลิปรับ - สลิปจาย 
4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดเงนิสดไปสมุดแยกประเภททัว่ไป 

2. ทดสอบการคาํนวณจาํนวนเงนิในเอกสารหลกัฐานการรับ – จาย 
เปรียบเทียบกับสลปิรับ - สลปิจาย

5. ตรวจหาความผดิปกติในบัญชคีาใชจาย

สมดุเงินสด/

สมดุรายวันทั่วไป

สมดุแยกประเภท

งบทดลอง

- รายจายประจํา     
- สูงมากผิดปกติ
- เคลยีบัญชีเงินทดรองจาย คาเบ้ียเลีย้งพาหนะนานผิดปกติ
- ยอดดลุของบัญชีผดิปกติ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานกับการบันทึกบัญชี

บันทึกบัญชี
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   สหกรณออมทรัพย...............................จํากัด

ใบตรวจนับเงินสด

เมื่อวันท่ี.........................  เว ...................น.

.........................

.........................

.........................        
          21,300

…………-
….. 

.......................

.......................

....................

.....................

......................

ธนบัตร : 1000  บาท  x  ……
             500          x  …….
             ......          x  …….
เช็ค :

วันที่          ธนาคารและเช็คเลขที่       ผูออกเช็ค
..............         ...............................        ..................

ใบสาํคัญ

   วันที่           ใบสําคัญเลขที่             จายแก
............          ......................       .............................
                             รวม

เงินสดคงเหลือตามบัญชีสมุดสรุปประจําวัน/แยกประเภท

ขอแตกตาง                                                                   ไดรับเงินสดและเอกสารแทนตัวเงินคืนแลว......................................................  ผูเก็บรักษาเงินสด
                                                               (.....................................................)
                                                               ....................................................... ผูตรวจนับ
                                                               .......................................................พยาน

ขอมูลเพ่ิมเติม...................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

วงเงินท่ีเก็บรักษาได  20,000. บาท  (อธิบายเหตุผลท่ีเก็บรักษาเงินสดเกินและมีขอแตกตาง)

ตรวจนับเงินสดคงเหลือ
(เพ่ือพิสจูนความถูกตองยอดบัญชี)

…….21,300

มากกวา = เงินสดเกนิบญัชี

นอยกวา  =  เงินสดขาดบัญชี

11 ม.ค. x2

12 ม.ค. x2 8.00
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 ขอหนังสือแจงยอดเงินฝากธนาคาร/ภาระ 
     ผกูพัน  

 ตรวจตัดยอดเงินฝากและถอนเงิน 
 สอบทานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
    -  กระทบยอดคงเหลือบญัชีเงนิฝากธนาคาร 
       กับใบแจงยอด / สมุดบัญชีของธนาคาร

สหกรณออมทรัพย.........จํากัด
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร...ประเภท...เลขท่ีบัญชี..

ณ วนัที่...................
ยอดคงเหลือตามใบแจงยอดของธนาคาร xxx
บวก  เงนิฝากระหวางทาง                   xxx

xxx
หัก  เชค็คางจาย
   ธนาคาร   เลขที ่  วันที่ในเช็ค  จํานวนเงิน
   ..........    ......     ..........      .........
   ..........    ......     ..........      .........      xxx
ยอดคงเหลือตามบัญชี               xxx

 เปรียบเทียบรายการรับ–จายในบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับใบแจงยอด/สมุดคูบัญชีธนาคาร

 ตรวจสอบเงนิฝากระหวางทางกับใบนําฝาก
 ตรวจสอบรายการเช็คที่สหกรณสั่งจาย 
     แตยังไมไดขึ้นเงิน
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การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ

33



● สินเชื่อ

● จัดหาสินคามาจําหนาย

● รวบรวมผลติผล

● แปรรูป

● ใหบริการ

การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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การตรวจสอบธุรกิจสินเชื่อ



การตรวจสอบหลกัฐานการเปนหน้ี

ลูกหน้ีอ่ืนๆลูกหน้ีเงินกู

• หนังสือสัญญา

• มติหรือการอนุมัติ

• การรับเงิน

• หลักฐานการกู

• การอนุมัติ

• การรับเงิน

36



 ความสมบูรณของเอกสาร
 ทดสอบการคํานวณ  ดอกเบ้ีย  คาปรบั

ตรวจสอบหลักฐานการรับชําระหนี้

การตรวจสอบการบันทกึบัญชี

  การบันทึกรายการในสมุดสรุปประจําวัน

  การผานรายการไปยังสมุดรวมบัญชีทั่วไป (แยกประเภท)

  การผานรายการไปยังบัญชียอยรายตัว
37



การตรวจสอบบัญชียอยลูกหน้ีรายตวั

 การบันทึกแผนบัญชียอยเปนปจจบุัน

 เปรียบเทียบยอดคงเหลือกับบัญชีคุม

 เกิดขอคลาดเคลื่อน

การผิดพลาดทางบัญชี

การทุจริต
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การสอบทานลูกหน้ี

1. สอบทานโดยตรง
2. สอบทานแบบขอคํายนืยนัยอด  

** พิจารณาสอบทานหน้ีตามความเหมาะสม **  
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การตั้งคาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ

ตรวจสอบความเพียงพอของการตั้งคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้
วาไดปฏบิัติเปนไปตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณหรือไม

40

ระเบียบและคําแนะนําท่ีเก่ียวของ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคณุภาพลูกหนี้
เงนิกูและการเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ 

พ.ศ. 2542

สอ./สค. หักเงินได

 ณ ที่จาย

ส. ประเภทอื่น 

นอกจาก 



      การตรวจสอบ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



* หลักฐานการซ้ือ , ขาย , ชําระหนี้ครบถวน

* การซ้ือ ขาย ปฏบิัติตามระเบียบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

*  ลูกหนี้การคา & สินคาคงเหลือมีอยูจริง

* จัดซ้ือตรงตามความตองการ , ตั้งราคาขายยุตธิรรม

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายแกสมาชิก

*  ลูกหนี้การคามีหลักประกันครบถวน



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการติดตามหนี้

   6. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

            

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  
  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาที่ตรวจรับ, เบิกจาย,   
      เก็บรักษาเหมาะสม
  *  มีการกาํหนดนโยบาย & แผนงานเกี่ยวกบัการจัดหา
  *  มีการพิจารณาอนุมัติการซื้อ/ขายเชือ่เหมาะสม          

2. ตรวจสอบการซื้อ – การขาย
•  มีการสํารวจความตองการกอนการซื้อ และซื้อสินคาตรงตามความตองการ
•  มีการตรวจสอบสนิคากอนรับสนิคา
•  จายชําระหน้ีเม่ือไดรับสินคาและมีหลักฐานครบถวน
•  กําหนดราคาขายเหมาะสม
•  จัดทําหลกัฐานการขายสด – เชื่อ ครบถวน การขายเชื่อหลักประกันคุมหน้ี  

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I  การซื้อสินคา

          เงนิสด                      ใบเสร็จรับเงนิของผูขาย
          เงนิเชือ่                     ใบสงของของผูขาย

I  การจายชาํระหน้ี                ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

        

I การจําหนาย

          เงินสด                     ใบรับเงินขายสินคา
          เงินเชือ่                    ใบกํากับสินคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกนั                                        
I การรับชาํระหน้ี                  ใบเสร็จรับเงนิ

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



*   สถานท่ีปลอดภยั , เหมาะสม

*   กําหนดผูรับผิดชอบชัดเจน

*   จัดวางสินคาเปนระเบียบ  งายแกการตรวจนับ

*   ทดสอบนับสินคาคงเหลือ เทียบกับทะเบียนคมุ

*   รวมสังเกตการณตรวจนับเปนครั้งคราว

4. ดกูารเก็บรกัษาสนิคา

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



6. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก
    -   สอบถามสมาชิก
    -   ตรวจสอบจากสมุดขายสินคา 

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)

5. ดูการติดตามหนี้
●  ติดตามการชาํระหน้ีตามกาํหนดเวลาในสัญญา

●  ลกูหน้ีทีผ่ิดนัดมีหนังสือแจงเตือน และมีการเรงรัดการชําระหน้ี  

●  ประชุมพิจารณาปญหาการชําระหน้ี

●  มีการดําเนินการฟองรองดําเนินคดีกับลูกหน้ีทีผ่ิดนัด



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



•  มีการปฏิบัติตามกฎหมาย ขอบังคับ , ระเบียบ คําแนะนํา มติทีป่ระชุม

•  การรวบรวมฯ เปนไปตามขั้นตอน & วิธีการที่กําหนดไว

•  จดัทําเอกสารรบัซ้ือ & จําหนายครบถวน

•  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

•  อํานวยประโยชนดานธุรกิจรวบรวมแกสมาชิก

  วัตถุประสงคการตรวจสอบ ธุรกิจรวบรวม  
     ผลิตผล



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก          

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล

1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาทีร่วบรวม,  

      เบิกจาย, เก็บรักษาเหมาะสม

  *  มีการกําหนดชนิดผลิตผล & ปริมาณรวบรวม & วิธีการขนสง 

  *  มีการสํารวจและประกาศราคารบัซื้อเหมาะสม

  *  มีการพิจารณาอนุมัติการรวบรวมทีเ่หมาะสม



2. ตรวจสอบการรับซื้อ – ขายผลิตผล
 *  การปฏิบัติงานจริงในแตละขั้นตอน 

 *  การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชกิเปนสวนใหญ

 *  จัดทําใบรับสินคา , ใบเบิกเงินครบถวน

 *  จายชําระหนี้มีหลักฐานครบถวน

 *  กําหนดราคาขายเหมาะสม

 *  จัดทําหลักฐานการขายสด-ขายเชื่อครบถวน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I การรบัซือ้ผลติผล               ใบรับสินคา ใบเบิกเงนิ 

        

I การจําหนายผลิตผล

         เงนิสด                ใบรับเงินขายสินคา

         เงนิเชือ่               ใบกํากับสนิคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกัน                                        

I การรบัชาํระหนี ้             ใบเสร็จรับเงิน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



4. ตรวจสอบการดูแลเกบ็รักษาผลติผล

*  สภาพสถานทีเ่ก็บรักษาเหมาะสม 

*  มีการดูแลจัดเก็บเหมาะสม

*  จัดเวรยาม & ปองกันภัยพิบัติ

*  ทําประกันภัย

*  ทําทะเบียนคุม , 
* รวมสังเกตการณตรวจนับ ผลิตผลทีเ่ก็บรักษา

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



5. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

    - การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชิกเปนสวนใหญ 

    - ตรวจสอบจํานวนสมาชิกท่ีนําผลิตผลมาจําหนายจากสมุดซ้ือ  

      ผลติผล

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)
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การตรวจสอบธุรกิจแปรรูปผลิตผล



*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจแปรรปู

*  การแปรรปูเปนไปตามขั้นตอน & วธีิการ

*  จัดทําเอกสารแปรรปูครบถวน

*  วัตถุดิบ & งานระหวางผลิต & สินคาสําเร็จรูปมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

อานระเบียบเก่ียวกับการแปรรปู / รายงานการประชุม 

คณะกรรมการดําเนินการ เพื่อพิจารณาวา 

      * มีการกําหนดแผนกแปรรูป  ขัน้ตอนการแปรรูป และ 

กําหนดการทดสอบอัตราการสูญเสียเหมาะสม

      * มีการกําหนดผูมีหนาท่ีผลิต  จําหนาย  เก็บรกัษา

เหมาะสม

การตรวจสอบธุรกิจแปรรูป



*   รวบรวมใบสัง่ซื้อกอนสัง่ผลิต

*   จัดทําใบสั่งผลิต

*   การเบิกวัตถุดิบมีการจัดทําใบเบิก & อนุมัติ

*   ชั่งน้ําหนักวัตถุดิบเพื่อนาํเขากระบวนการผลิต

*   ตรวจสอบคณุภาพวาเปนไปตามมาตรฐาน

*   จัดทําใบรายงานการผลติ , ใบสงสินคาสาํเร็จรูป

     ทะเบียนคมุวัตถุดิบ , สินคาสาํเร็จรปู

2. ดูการปฏบิัติงานดานการแปรรูป

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

*  การสัง่ผลติ            ใบสัง่ผลติ

*  การเบกิวัตถุดบิ            ใบเบกิวัตถุผลติ

*  การนําสงสนิคาสาํเร็จรปู         ใบนําสงสนิคาสําเร็จรูป

                      รายงานการผลิต

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



4. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัตถุดิบ & สินคาสําเร็จรูป

 * สถานที่จัดเก็บปลอดภัย มีการทําประกันภัย
 * จัดทําทะเบียนคุม , ทดสอบการตรวจนับ
 * จัดทําหลักฐานการเบิกวัตถุดิบu

5. ตรวจสอบการดูแล บํารงุรักษาเครื่องจักร

*  มีแผนการบํารุงรักษา/ซอมแซมเคร่ืองจักรตามเวลา เหมาะสม
*  จัดทําประกันภัยอยางเพียงพอ
*  กําหนดผูรับผิดชอบดูแลรักษา & จัดทํารายงานการใชงาน

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



การตรวจสอบ

ธุรกิจใหบริการและสงเสรมิการเกษตร



 วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจการใหบรกิาร

*  จัดทําหลกัฐานใหบริการ & รับชําระ ครบถวน

*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

*  การปฏบิตัิงานเปนไปอยางเหมาะสมรัดกุม

*  ลูกหนี้คาบริการมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานใหบริการแกสมาชิก



อานระเบียบ รายงานการประชุม เพื่อพิจารณาวา 

   มีกําหนดระเบียบ มีมติในการใหบริการฯ อยางเหมาะสม

   วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

การใหบริการฯ เปนไปตามระเบียบฯ / มติที่ประชมุคณะกรรมการ    

      และความตองการของสมาชิก

กําหนดหนาทีใ่นการใหบริการ / เรยีกเก็บเงิน



 2.  ตรวจสอบการปฏบิตัิงานดานการใหบริการ & การรบัเงิน

*  การใหบริการยุติธรรม & เปนไปตามขัน้ตอน    

*  มีการสาํรวจความตองการ , จัดลําดับใหบริการ

*  มีหลักฐานการใหบริการเงินสด /เงนิเชือ่ ครบถวน

*  มีหลักฐานการรบัชาํระหนี้คาบริการฯ ครบถวน 

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



 3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

•  การขอใชบรกิาร               ใบขอใชบรกิาร 

•  การใหบริการ

      เงนิสด              ใบเสรจ็รบัเงนิ

      เงนิเชือ่             ใบสาํคญัการใหบรกิาร

                            บัญชียอย/ บันทึกการปฏิบัติงาน

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



การตรวจสอบดานเงินรบัฝาก



การตรวจสอบดานเงินรับฝาก

การคาํนวณดอกเบี้ยจายเงนิรับฝากเปนไปตามระเบียบ

ที่สหกรณกําหนด

เงนิรบัฝากมีอยูจริง และบันทึกบัญชีถูกตอง ตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพื่อทราบประสิทธิภาพของการควบคุมภายในดานเงินรับฝาก 1

2

3



อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ  

และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง

วิธีการปฏบิตัิในการรับฝากเงิน  เง่ือนไขการรับฝากเงิน  เชน  

ประเภทของเงินรบัฝาก  วงเงินรบัฝาก  อัตราดอกเบีย้ เปนตน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก



2. การปฏบิตังิานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด

ตรวจสอบการเปดบญัชเีงนิฝาก  การรบัฝาก  การถอนเงนิ

 หนังสือขอเปดบัญชีเงินฝาก/ตัวอยางลายมือชื่อ/

 ใบนําฝาก/บนัทึกรายการ/สมุดคูฝาก การเปดบัญชี 

การถอนเงนิ 

การรับฝาก 

 ใบถอนเงนิรบัฝาก>ลายมือชื่อ/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

 ใบนําฝาก/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก (ตอ)



ทดสอบการคาํนวณดอกเบีย้/วิเคราะหบัญชียอย/
ขอคํายืนยันยอด

. เลือกตัวอยางที่จะทดสอบ/คํานวณดอกเบี้ย
  ตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณ

ทดสอบการ
คํานวณดอกเบี้ย 

ขอคาํ
ยืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้



การควบคุมการเบิกใชสมุดคูบัญชีและการออกเลขทีบ่ัญชี

 ลักษณะสมุดคูบัญชีเงินฝาก

 การจัดทําทะเบียนคุมสมุดคูบัญชีเงินฝากทุกประเภท

 มีการตรวจนับสมุดคูบัญชีทุกป

 การออกเลขที่บัญชีแยกตามประเภทของเงินรับฝาก



73

 

    เปนปจจุบัน/ไมเปนปจจบุัน 

มีเอกสารประกอบการบนัทึกบัญชคีรบถวน

   มีการจดัทําบญัชยีอยเงินรบัฝากถูกตอง 

   มีการเปรียบเทียบตรงกับบญัชีคุม

ตรวจสอบการบันทกึบัญชี



การตรวจสอบดานทุนเรอืนหุน



การตรวจสอบทุนเรือนหุน

ทุนเรือนหุนมีอยูจริง  บันทกึบัญชีถกูตองตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพือ่ทราบประสทิธิภาพการควบคุมภายใน
ดานทุนเรือนหุน
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  อานระเบยีบ  ขอบงัคบัของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ     

  และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง 

  วธิกีารปฏบิัติเง่ือนไขในการรับสมาชิก ประเภทและคุณสมบัติ

  ของสมาชิก การสงชําระคาหุน คาธรรมเนียมแรกเขา และ     

  การลาออกจากการเปนสมาชิก

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด
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2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑทีกํ่าหนด
 

 หนังสือขอสมัครเปนสมาชิก/การอนมุตัิ/

 การชําระคาธรรมเนียมแรกเขา/การจัดทําทะเบียนสมาชิก

   

การรับสมาชิก

การลาออก

การเพิ่ม-ลดหุน

 หนังสือแจงความจํานง/ การตรวจสอบหนี้สนิ

 ภาระค้ําประกัน การอนุมัติ/การจายคืนคาหุน

 หนังสือแจงเพิม่-ลด/ การอนุมตัิ/การบันทึกบัญชียอยรายตัว

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน



วิเคราะหบัญชียอย/ขอคํายืนยันยอด

  ขอคํายืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้

 

 

• เปนปจจุบนั / ไมเปนปจจุบัน 

• มีเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีครบถวน

• มีการจัดทําบัญชียอยทุนเรอืนหุนถูกตอง และมีการเปรยีบเทียบตรงกับบัญชคีุม

ตรวจสอบการบันทึกบัญชี



การตรวจสอบดานเงินลงทุน



กรณีสหกรณนําเงนิไปลงทุนซือ้หุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร 
เชน ที่ดิน อาคารและอปุกรณ เปนตน 

  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
     และมตท่ีิประชุมคณะกรรมการดําเนินการ

  ความเสี่ยงในการลงทุน
  ผลตอบแทนท่ีไดรับคุมคากับการลงทุน
  การใชประโยชนของสินทรัพย
                 ฯลฯ 80กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานเงินลงทุน



การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



กรณีสหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวิธีการกูยืม

 การปฏิบัติตามขอบังคบัและวงเงนิตามที่ไดรับ     
     ความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณ
 ความสามารถในการชาํระหน้ี
 เงินกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู
                       ฯลฯ                   

82กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



การตรวจสอบดานบัญชี



 การจัดทําบัญชีในภาพรวม

   การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ

   ระบบการควบคุมภายในดานบัญชี

   การจัดทําบัญชียอย/ทะเบียนคุมยอดเปนปจจบุนั

                      ฯลฯ

การตรวจสอบดานบัญชี

84กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกจิการ

85กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

ผูตรวจสอบกิจการ มีหนาที่รายงานผลการตรวจสอบกิจการ
เปน ลายลักษณอักษร ดังน้ี
1. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการ

ตรวจสอบกิจการของเดือนท่ีเขาตรวจสอบ  เปนการสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมท้ังใหคําปรึกษาแนะนําท่ีเปนประโยชนเสนอตอ
คณะกรรมการดาํเนนิการในการประชมุประจาํเดอืนในคราวถัดไป

2. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการ
   ตรวจสอบโดยภาพรวม เสนอตอท่ีประชุมใหญ 86



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)

3.  รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน  ในกรณีท่ี
     ตรวจพบวา  มีเหตุการณท่ีอาจกอใหเกิดความเสียหาย         

แกสหกรณ หรือสหกรณปฏิบัติไมเปนไปตามกฎหมาย    
ระเบียบและ คําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด          
ใหเสนอตอคณะกรรมการดาํเนนิการและจดัสงสาํเนา       
รายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ และ  
สํานักงานสหกรณจังหวัดหรือสํานักงานสงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครโดยเร็ว
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ใหผูตรวจสอบกิจการติดตามผลการดําเนินการแกไข    

ของสหกรณตามรายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน และ

จัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณใหสวนราชการ        

ท่ีมีหนาท่ีกํากับดูแลสหกรณทราบดวย

88

การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)



รายงานผลการตรวจสอบกิจการ

การจัดทํารายงาน การนําเสนอรายงาน

 ความสําคัญของรายงาน

 ลักษณะรายงานที่ดี

 ขั้นตอนการเขียน

 ประเภทรายงาน

 บุคลิกภาพ

 เนื้อหาสาระ

 ความม่ันใจ

 น้ําเสียง
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1.  ใชในการวางแผน ควบคุมทางการเงินและตัดสนิใจทางธรุกิจ

    ของสหกรณ แกไขปรบัปรุงการบรหิารงานใหมปีระสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2.  ประเมินประสิทธิภาพและวัดผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ 

    รวมถึงวางระบบการควบคุมภายในของสหกรณ

3.  ทราบความสามารถการใหบริการและเอื้ออํานวยประโยชน      

    ตอสมาชิกในการทําธรุกิจกับสหกรณ

4.  เพือ่การตัดสินใจของคณะกรรมการดําเนินการและผูที่ใชขอมูล   

ความสําคัญของรายงานการตรวจสอบกิจการ
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ลักษณะของรายงานท่ีดี

  ความถูกตอง

  ความชัดเจน 

  ความกระชับ/กะทัดรัด

  ความทันตอเวลา

  ความสรางสรรค

  ความจูงใจ
91



        การรายงานการตรวจสอบกิจการตองมีความถูกตอง

ไมวาจะเปนเหตุการณ หรือขอความ  ตัวเลข รวมทั้งการอางอิง

ทุกคร้ังตองมีเอกสารหลักฐานที่เชือ่ถือไดประกอบและสามารถ

ใหคําอธิบายแลวพสูิจนขอเท็จจริงไดทุกเร่ือง  ซึ่งผูตรวจสอบ

กิจการไดทาํการประเมินขอมูลเหลาน้ันแลว

ความถูกตอง

92



เปนรายงานที่ทําใหผูอานเขาใจ และทราบเหตุการณตางๆ ได 

เชนเดียวกับที่ผูตรวจสอบกิจการทราบทั้งหมด หรอืเสมอืนหน่ึงที่

ผูอานรายงานอยูในเหตุการณน้ันเอง โดยไมตองมกีารตีความหรอืมี

การอธิบายเพิ่มเติม   ผูตรวจสอบกิจการตองทําความเขาใจในเรื่อง

ที่จะเสนอรายงานใหแจมแจง มีขอมลูที่จะรายงานอยางเพยีงพอ 

เพื่อทีจ่ะสามารถถายทอดสิ่งตาง ๆ ออกมาไดอยางชัดเจน

ความชัดเจน

93
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เปนรายงานท่ีสั้นๆ แตไดใจความ

        ตัดเน้ือหาท่ีไมจําเปน หรือไรสาระออกจากรายงาน 

        มุงช้ีประเด็นปญหา โดยหลีกเลี่ยงรายละเอียดท่ีไมจําเปน

        

ความกระชับ/กะทัดรัด

94
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



การนําเสนอรายงานควรกระทําในเวลาที่เหมาะสม     

และใหขอมลูที่เปนปจจุบนัมากที่สุด สามารถนําไปปฏิบัติไดทันที

โดยเฉพาะในเรื่องจําเปนตองรีบดําเนินการแกไขปรับปรุง          

ผูตรวจสอบกิจการอาจเสนอรายงานเพียงบางสวนก็ได เพือ่ให

สหกรณทราบและสั่งการใหมีการปองกัน หรือแกไขกอนที่จะเกิด

ความเสยีหายหรือมีความเสียหายมากข้ึน

ความทนัตอเวลา

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 95



 การรายงานผลการตรวจสอบตองทําในลักษณะที่ทําใหเกิด

การแกไขปรับปรุงที่ดีข้ึน ไมใชเปนการวิจารณขอบกพรองเทานั้น  

ควรมีขอเสนอแนะและควรเปนขอเสนอแนะที่กระทําได               

การใหขอเสนอแนะท่ีไมเหมาะสมจะทําใหรายงานการตรวจสอบ    

ไมมีคุณภาพหรือไรความหมาย ดังนั้นควรใหขอเสนอแนะเชิงบวก

มากกวาเชิงลบ เปนการติเพื่อกอใหเกิดสิ่งท่ีดีขึ้น

ความสรางสรรค

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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รายงานทีท่าํใหผูอานเกิดความสนใจที่จะอานจับประเด็น

ที่สําคญัไดตัง้แตตนจนจบ และมีความกระตือรือรนทีจ่ะนํา

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการไปพิจารณาเพื่อปรับปรุง

แกไขตามความเหมาะสมอยางทันตอเหตุการณ  

ความจงูใจ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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 เรื่องที่ตรวจพบ

     

         ขอเทจ็จริง        หลกัเกณฑ      สาเหตุ   

 แนวทาง
และ

    การแกไข    

 ผลกระทบ/

 ความเสีย่ง    

ขอเสนอแนะ    

การเขยีนรายงาน

การตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 98



 ประจําเดือน

 ประจําป

กรณีเรงดวน

ประเภทของรายงานการตรวจสอบกจิการ
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1.  รวบรวมขอเท็จจรงิ หรอืเหตุการณที่เกิดขึ้นที่มีนัยสาํคัญ หรือ 
     ชี้ชัดวามีขอบกพรอง โดยมีเอกสารหลกัฐานสนบัสนนุเพยีงพอ    
2.  ระบขุอบกพรอง หรือปญหา หรือการปฏิบัติที่ไมเปนไปตาม
     กฎหมาย ระเบียบและขอบังคบั 
3.  ชี้ประเด็นปญหาใหชัดเจนวามีความสําคัญเพียงใด               
     พรอมเสนอที่มาของปญหานัน้วาเกิดจากสาเหตุใด
4.  ทดสอบเพือ่คนหาสาเหตุอ่ืนประกอบการพิจารณาความผิดปกติ
     ที่ตรวจพบวาอาจมีการผิดปกติชนิดเดียวกันซ้ําๆ ไดอีก
5.  กําหนดแนวทางแกไขและใหคํานงึถึงระบบการควบคุมภายในที่ดี

ขั้นตอนการเขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 100



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 101



เปนการสรุปผลการตรวจสอบกิจการในเดือนที่ตรวจสอบ   

โดยแยกออกเปนแตละดาน คือ การบริหารงานทั่วไป การเงิน 

การบัญชี และการดําเนินธุรกิจของสหกรณ

รายงานใหทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณที่ตรวจสอบ

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

ผลการตรวจสอบ ขอสังเกตที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะที่สหกรณ

ควรแกไขและการติดตามผลการแกไข

       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 102



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด
ประจําเดือน.......................พ.ศ........... 

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ
ตามท่ีทีป่ระชุมใหญสามญัประจําป ...........เมื่อวันท่ี...............

ไดเลอืกต้ังขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกจิการของสหกรณ
ออมทรัพย...........................จํากดั สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันท่ี
.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการระหวาง
วันท่ี ..................... ถึงวันท่ี ........................จึงขอเสนอผลการตรวจสอบ 
โดยสรุปดังนี้ 

รปูแบบ

103
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 1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ

      แสดงจุดมุงหมายของการตรวจสอบ ตรวจสอบเพื่ออะไร           
       สิ่งทีค่าดวาจะไดรับจากการตรวจสอบ

104

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

2. ขอบเขตการตรวจสอบ
   - แสดงเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งชวงเวลาที่ตรวจสอบ
   - ขอจํากัดที่ไมสามารถตรวจสอบได/ตองชะลอการตรวจสอบ ซึง่ทําให    

ผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกิจการถูกจํากัดดวยปจจยัอะไรบาง                            



105

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ    

 อธิบายสรปุขอเท็จจรงิที่ไดจากการตรวจสอบกิจการ
 ขอสงัเกต หรอืขอบกพรองจากการดําเนนิงาน  
 ขอเสนอแนะแกสหกรณเพือ่ปรบัปรงุแกไข    

4. สรุปผลการติดตามการแกไขตามขอสังเกตครั้งกอน
   * ผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้นในเดือนกอน/ปกอน สหกรณได  
      มีการแกไขตามขอเสนอแนะอยางไร  ยงัมีขอบกพรองอยูอีกหรือไม   
   * สาเหตุของปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรับปรุงได



5.  เรื่องอ่ืน ๆ
......................................................................................................

................................................................. 
           
          จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

                     
(……….......…............……….)

                      ผูตรวจสอบกิจการ
ที่อยูของผูตรวจสอบกิจการ

โทรศัพท

วันที่เขียนรายงานตรวจสอบกิจการ 106

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

107



เปนการสรปุผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจําปโดยภาพรวม เพื่อนาํเสนอ

ใหที่ประชุมใหญรับทราบขอเท็จจรงิ หรือเหตุการณเก่ียวกับการบริหารงาน

ของคณะกรรมการดําเนินการ การปฏิบัติงานของฝายจัดการ การบรหิาร

จัดการดานการเงินการบัญช ีและระบบสารสนเทศ       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

108
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การรายงานใหสรุปขอสงัเกต หรือขอบกพรองที่ตรวจพบ และผลการแกไข

ขอบกพรองแตละเรื่องวาแกไขเปนอยางไร  จุดออนการควบคุมภายในของ

สหกรณ รวมทั้งเรื่องทีส่หกรณไดแกไขแลวยังคงตองรายงานผลไวดวย



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ....................... 

เรียน  ที่ประชมุใหญสหกรณออมทรัพย........................จํากัด
ตามที่ที่ประชุมใหญสามัญประจําป ...........เม่ือวันที่...............ไดเลือกต้ัง

ขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณออมทรัพย....................

จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันที่.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะ        

ไดเขาตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตอคณะกรรมการดําเนินการเปนประจํา

ทุกเดือนที่เขาตรวจสอบน้ัน จงึขอเสนอผลการตรวจสอบประจาํปโดยสรุป ดังน้ี 

109
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

รปูแบบ



110

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป

1.   วตัถุประสงคของการตรวจสอบ
      1.1   เพ่ือตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินงาน
      1.2   เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบัญชีและการควบคุมการเงิน
      1.3   เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานอื่น ๆ ของสหกรณ

2.   ขอบเขตการตรวจสอบ/วธิีการตรวจสอบ
      2.1   ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามเอกสารหลักฐาน
      2.2   ตรวจสอบการควบคุมการเงินตามระเบียบและขอกําหนดของสหกรณ
      2.3   ตรวจสอบการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ขอบังคบั ระเบียบและมติที่ประชุม
      2.4   ตรวจสอบการบรหิารงานของคณะกรรมการดําเนนิการตามแผนงาน
             และงบประมาณที่กําหนดไว



3.   ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข
      3.1  ผลการดําเนนิงาน
             สหกรณมีสมาชิกเม่ือตนป........คน  ระหวางปมีสมาชิกเพ่ิมขึ้น .......... คน
ลาออกจากสหกรณ...........คน  สมาชิกคงเหลือวันสิ้นป........... คน ในวันสิ้นปสหกรณมีทุน
ดําเนินงานทั้งสิ้น............. บาท เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน...........บาท หรือรอยละ....... และ
ในรอบปสหกรณมีรายไดทั้งสิ้น.........บาท คาใชจาย.........บาท มีกําไรสุทธิ.......... บาท 
เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน……… บาท  หรือรอยละ..............

       3.2  ดานบริหารงานท่ัวไป
           ........ สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ ...................

ปปจจุบัน -  ปกอน x 100

     ปกอน
111กรมตรวจบัญชสีหกรณ

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



 3.3   ดานบัญชี
         …........…สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..................

 3.4   ดานการเงิน
         สหกรณมีเงินสดคงเหลือ ณ วันสิ้นป จํานวน............บาท  ถูกตอง/ไมถูกตอง
ตรงตามบัญชี ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของนาย/นาง/นางสาว................................ 
ตําแหนง.............................. (กรณีไมถูกตองตรงตามบัญชีใหระบุรายละเอียดไว
ดวย) การใชจายเงินตางๆ เปนไป/ไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญ
กําหนด  (กรณีไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญกําหนดใหระบุ
รายละเอียดดวย) .…....สรุปขอสงัเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........

112
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เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



3.5  ดานสินเชื่อ
      3.5.1  สหกรณใหเงินกูแกสมาชิกระหวางป .......................ประเภท   คือ

      (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
      (2)  เงินสามัญ             จํานวน ........... สญัญา  จาํนวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสมาชิกคงเหลือ   คือ

     (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   (2)  เงินสามัญ จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ           จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท    

      3.5.2  สหกรณใหสหกรณอื่นกูระหวางป .......................สหกรณ   คือ
      (1)  สหกรณ............................. จํากัด   จาํนวนเงิน .................. บาท 
      (2)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท 113
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วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสหกรณอื่นคงเหลือ   
   (1)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 
   (2)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 

ณ  วันสิ้นป  สหกรณมีรายไดจากการใหเงินกู  จํานวน ................บาท
สูงกวา/ตํ่ากวางบประมาณรายไดที่กําหนดไว จํานวน ............... บาท

...........…..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..............

3.6   ดานการลงทนุ
3.6.1  การลงทุนซ้ือหุน/พันธบัตรรัฐบาล และอื่น ๆ

                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........       
        3.6.2  ที่ดิน/อาคาร/อุปกรณ
                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.......... 

114
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       3.7  ดานเงนิรับฝาก
     สหกรณรับฝากเงินในระหวางป ............. ประเภท คอื
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

  วันสิ้นปมีเงินรับฝากคงเหลือ คือ
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

             .........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 115
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       3.8   ดานหนี้สิน
                ………สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...........

3.9   ดานทุน
       3.9.1  ทนุเรือนหุน

             ทนุเรือนหุนวนัตนปมีจาํนวน ................ บาท เพิม่ขึ้นระหวางป
จาํนวน ............. บาท / ลดลงระหวางปจาํนวน ................ บาท  คงเหลือวันสิ้นป
จาํนวน ............. บาท

.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...............
       3.9.2   ทุนสํารองและทุนสะสมตาง ๆ
.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 116
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4.  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง
            .....................รายงานการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้น    

ในปกอนที่ไดรายงานในที่ประชุมใหญ ...............................................................
5.  เรือ่งอื่น ๆ

            .................................................................................................
.................................................................................................................
             

                 (................................................)
               ผูตรวจสอบกิจการ / ประธานคณะผูตรวจสอบกิจการ
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รายงานการตรวจสอบกิจการกรณเีรงดวน
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1.  รูปแบบการรายงานเชนเดียวกับรายงานประจําเดือน
 2.  ขั้นตอนการดําเนนิงาน
     2.1  แจงผลการตรวจสอบใหสหกรณทราบดวยวาจา/ประชุม  
           แลวจัดทําเปนลายลักษณอักษร

  2.2  จัดทําสําเนารายงานผลการตรวจสอบกิจการ
           * กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

ใหสงสํานักงานตรวจบัญชสีหกรณ
 * กรมสงเสรมิสหกรณ 

                    ใหสงสํานกังานสหกรณจังหวัด

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน
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5.บทบาท หน้าที� จรยิธรรมของ
ผู้ตรวจสอบกิจการ



บทบาท หนาที่ จรยิธรรม

ของผูตรวจสอบกิจการ

http://www.cad.go.th/�


พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542

และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ         

วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559

มีผลบังคับใชตั้งแต (วันท่ี 14 ธ.ค. 59)
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 คณุสมบตัิของผูตรวจสอบกิจการ

 การเลือกต้ังผูตรวจสอบกิจการ

 วาระการดํารงตําแหนงและการพนจากตําแหนง

     ผูตรวจสอบกิจการ

 อํานาจหนาที่และความรับผิดชอบของผูตรวจสอบกิจการ

 จริยธรรมในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการ

 บทเฉพาะกาล

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ                                              
วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559
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คุณสมบตัิที่ผูตรวจสอบกิจการตองมี

(1) เปนสมาชิกของสหกรณนัน้ หรอืบุคคลภายนอก

        ที่ไดรับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญของสหกรณ

  (2) ผานการอบรมการตรวจสอบกิจการ               

        จากกรมตรวจบัญชีสหกรณ หรือหนวยงานอ่ืน

        ที่ไดรับการรับรองหลักสูตรจากกรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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(1)  เปนผูสอบบัญชี หรอืผูชวยผูสอบบญัชี หรือบุคคล

ท่ีอยูในสังกัดนิติบุคคลท่ีรับงานสอบบัญชีของสหกรณในปบญัชีนั้น

(2)  เปนกรรมการของสหกรณนั้น เวนแต ไดพนจากตําแหนง

กรรมการมาแลวไมนอยกวา 2 ปบญัชขีองสหกรณ 

(3)  เปนคูสมรส บุตร บดิามารดาของกรรมการ หรือผูจัดการ 

หรือเจาหนาท่ีของสหกรณนั้น 

(4)  เปนผูจดัการหรือเจาหนาท่ีของสหกรณนั้น หรือสหกรณอ่ืน     

หรือเคยถูกใหออกจากตําแหนงผูจัดการหรือเจาหนาท่ีสหกรณนั้น   

หรือสหกรณอ่ืน ฐานทุจรติตอหนาท่ี

 

คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ
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คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ (ตอ)
(5)  เปนบุคคลลมละลายหรือเคยเปนบุคคลลมละลายทุจริต
(6)  เคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแต

เปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ
(7)  เคยถูกไลออก ปลดออก หรอืใหออกจากราชการ องคการ 

หรอืหนวยงานของรฐั หรอืเอกชน ฐานทุจรติตอหนาท่ี
(8)  เคยถูกใหพนจากตําแหนงกรรมการหรือผูตรวจสอบกิจการ 

หรือมีคําวินิจฉัยเปนท่ีสดุใหพนจากตําแหนงกรรมการ 
หรอืผูตรวจสอบกิจการของสหกรณนัน้ หรอืสหกรณอืน่ 

(9) เคยถูกท่ีประชุมใหญมีมติใหถอดถอนออกจากตําแหนง
กรรมการ หรือผูตรวจสอบกิจการ เพราะเหตุทุจริตตอหนาที่      
ของสหกรณนัน้ หรอืสหกรณอืน่
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(10)  เคยถูกใหออกจากการเปนสมาชกิสหกรณนั้น  หรอื

สหกรณอ่ืน 

(11)  เปนผูอยูระหวางการถูกสั่งพัก หรอืเพกิถอนใบอนญุาต

เปนผูสอบบญัชีรับอนุญาต 

(12)  เปนผูอยูระหวางการถูกสั่งพัก หรอืเพกิถอนชือ่ออกจาก

ทะเบียนผูสอบบัญชภีาคเอกชน ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 

วาดวยจรรยาบรรณของผูสอบบัญชสีหกรณ 

(13)  เปนคนไรความสามารถ คนเสมือนไรความสามารถ 

คนวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 

คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ (ตอ)
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การเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

 จํานวนผูตรวจสอบกิจการใหเปนไปตามขอบังคับของ

สหกรณ 

      -  เปนบุคคลธรรมดาใหมีจาํนวนไมเกิน 5 คน 

      -  นิติบุคคลใหมีจํานวน 1 นิติบุคคล โดยระบุชือ่ผูแทน              

นิติบุคคลที่ไดรับมอบหมายใหเปนผูตรวจสอบกิจการสหกรณ

โดยชัดเจน 

 เลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการเปนการสํารองไว
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วาระการดํารงตาํแหนงและการพนจากตําแหนง
ของผูตรวจสอบกิจการ

วาระการดํารงตําแหนงใหเปนไปตามที่ขอบังคับของสหกรณ              
    แตไมเกินคราวละ 3 ป  ผูตรวจสอบกิจการท่ีพนจากตําแหนง 
    อาจไดรบัเลอืกตัง้อีกได
 ผูตรวจสอบกิจการจะพนจากตําแหนงเมื่อ
     (1)  ตาย
     (2)  ลาออก
     (3)  ท่ีประชุมใหญสหกรณลงมติถอดถอนผูตรวจสอบกิจการ
     (4)  นายทะเบียนสหกรณวินิจฉัยวาขาดคุณสมบัติ หรือ      
           มีลกัษณะตองหาม 
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อํานาจหนาที่และความรับผิดชอบ 
ของผูตรวจสอบกิจการ

 ตรวจสอบการดําเนินงานทั้งปวงและตรวจสอบกิจการ
ดานตางๆ ตามที่กาํหนดไวในขอบังคับของสหกรณ

 รายงานผลการตรวจสอบกจิการเปนลายลักษณอักษร    
ตอทีป่ระชมุคณะกรรมการดําเนินการและที่ประชุมใหญ       

ของสหกรณ โดยจดัทํารายงาน ดังน้ี

     -  รายงานการตรวจสอบกิจการประจาํเดือน

     -  รายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป 

     -  รายงานการตรวจสอบกรณีเรงดวน
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หนาที่ของสหกรณผูรับตรวจ

 อาํนวยความสะดวก ชวยเหลือ ใหคําชี้แจง พรอมทั้ง

จดัเตรียมขอมูล เอกสารหลักฐาน และใหความรวมมือแก    

ผูตรวจสอบกิจการ

กําหนดวาระการประชุมใหผูตรวจสอบกิจการเขารวมประชุม

 พิจารณาปฏบิัติตามขอสังเกตและขอเสนอแนะของ
     ผูตรวจสอบกิจการ 
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 ความรบัผิดชอบ

     - มีความตระหนกัและความรับผิดชอบในหนาที่ผูตรวจสอบกิจการ

     - ตองเขาถึงขอมูลทางการเงินการบัญชีและธุรกิจของสหกรณ     

       อยางเพียงพอที่จะปฏิบัติหนาที่อยางมีประสิทธิภาพ

     - ใหความสําคัญกับการเตือนภัยลวงหนาและรายการที่ผิดปกติ

     - ใหขอเสนอแนะที่เปนประโยชนกับการบริหารจัดการสหกรณ

 ซ่ือสัตยตรง
      - มีความซื่อสัตย สุจริต เที่ยงธรรม ปราศจากอคติสวนตัว

      - ไมใชโอกาสในการแสวงหาผลประโยชนใหตนเองและผูอืน่

จริยธรรมในการปฏิบัตงิานของผูตรวจสอบกิจการ
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จริยธรรมในการปฏิบตังิานของผูตรวจสอบกจิการ (ตอ)

  ความเปนกลาง

      - พึงละเวนการเขาไปมีสวนรวมหรือกระทําการใดๆ ทีก่อใหเกดิ

        ความเสียหายตอสหกรณ
      - ใชดุลยพินิจอยางเปนอิสระในการใหขอเสนอแนะเพ่ือการตัดสินใจ

  ความสามารถ
      - รับงานที่ตนมีความรู ทกัษะประสบการณที่จําเปนตอการปฏิบัติงาน

      - พัฒนาศักยภาพตนเอง รวมทั้งพัฒนาประสิทธิภาพและคุณภาพ

        ของงานตรวจสอบอยางตอเนื่อง
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  การรักษาความลับ

      - ไมเปดเผยขอมูลที่อาจกอใหเกดิความเสียหายแกสหกรณ        

ที่ไดจากการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ

  ไมพึงรับสิ่งของหรือทรัพยสินมีคาใดๆจากสหกรณนอกเหนือจาก

คาตอบแทนที่พึงไดรับจากการตรวจสอบกิจการ

จริยธรรมในการปฏิบตังิานของผูตรวจสอบกจิการ (ตอ)
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ผู ตรวจสอบกิจการที ่ไดรับเลือกตั้งกอนระเบียบนี้     

ใชบังคับใหปฏิบัติหนาที่ไปจนกวาจะสิ้นสุดปบัญชีที่ไดรับ

การเลือกต้ัง

ผู ตรวจสอบกิจการตามวรรคหนึ ่ง  หากได รับ      

การเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญใหปฏิบัติหนาที่ตอไป หรือ   

ที่ประชุมใหญมีมติใหปฏิบั ติหนาที ่ตอไปจนครบวาระ    

ตามขอบังคับของสหกรณ ใหถือวาผูนั้นเปนผูมีคุณสมบัติ

ตามขอ 7 และใหปฏิบัติหนาที ่ตอไปไดแตตองไมเกิน     

หน่ึงปบัญชีของสหกรณ

บทเฉพาะกาล
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คําแนะนาํ นทส. เรื่องแนวทางปฏิบัติตามระเบียบ นทส.              
วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559

เนื่องจากเปนชวงแรกของการบงัคับใชระเบียบ สหกรณบางแหง
ยังไมทราบวาระเบียบนี้มีผลบังคับใชแลว  ที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจ
สอบกิจการทีข่าดคุณสมบัติตามขอ 7 (2) ดังนั้น เพ่ือเปนการผอนคลาย
ปญหาดังกลาว จึงอนุโลมใหสําหรับสหกรณที่ดําเนินการคัดเลือกผูตรวจ
สอบกิจการเสร็จสิ้นแลว แตขาดคุณสมบัติตามขอ 7 (2)  หรือในกรณี 
ที่สหกรณมีมติ ที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการที่ขาดคุณสมบัติ
ตามขอ 7 (2) เปนผูตรวจสอบกิจการไปแลว ตั้งแตกอนระเบียบมีผล
บังคับใช จนถึงวันที่ 15 กมุภาพันธ 2560 ใหถือวา เปนผูมีคุณสมบัติ
ตามขอ 7 (2) ไปจนวันที่ไดผานการอบรมจากกรมฯ หรือหนวยงานอื่น
ที่ไดรับการรบัรองหลักสูตรจากกรมฯ
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6. หลักการ อุดมการณ์ และวธิีการสหกรณ์



หลักการ อดุมการณ 

และวิธีการสหกรณ

http://www.cad.go.th/�


หลักการสหกรณ

       หมายถึง กฎเกณฑหรือขอปฏิบัติที่สหกรณถือเปน

แนวทางในการดําเนินงานเพื ่อให เ กิดความสําเร็จ         

มี 7 ประการ 

2



1. เปดรับสมาชิกดวยความสมคัรใจและไมจํากัด 

    (Voluntary and Open Membership)

* สหกรณเปนองคกรแหงความสมัครใจ

* เปดรับบุคคลทั่วไปที่เต็มใจจะรับผิดชอบ

           ในฐานะสมาชิก

* เขาเปนสมาชิกโดยปราศจากการกีดกันทางเพศ 

           ฐานะทางสังคม เช้ือชาติ ศาสนาหรือการเมือง

3



2. ควบคมุโดยสมาชิกตามแนวทางประชาธิปไตย   

   (Democratic Member Control)

- สหกรณเปนองคกรประชาธิปไตยทีม่กีารควบคุมโดยสมาชิก

- สมาชิกมีสวนรวมในการกําหนดนโยบายและการตัดสินใจ

- ผูที่ไดรับการเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญใหเปนผูแทนสมาชิก 

  ตองรับผิดชอบตอสมาชิก

- สมาชิกมีสิทธิในการออกเสียงเทาเทียมกัน 

  (สมาชิกหน่ึงคนหน่ึงเสียง)
4



3. การมีสวนรวมทางเศรษฐกิจโดยสมาชิก                  

    (Member Economic Participation)

- สมาชิกมีสวนรวมในการลงทุน (ซ้ือหุน) ในสหกรณอยางเสมอภาค

- มีสวนในการควบคุมการใชเงินทุนของสหกรณตามแนวทาง

  ประชาธิปไตย

- ไดรับผลตอบแทน (ถามี) ในอัตราท่ีจํากัดตามเงินลงทุน

  (ปนผลตามหุน)

- ตอบแทนสมาชิกตามสัดสวนปริมาณธุรกิจท่ีสมาชิกไดทํากับ  

  สหกรณ (เฉลี่ยคืน) 

- สนับสนุนกิจกรรมสมาชิก
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4. มีการปกครองตนเองและมคีวามเปนอิสระ 

   (Autonomy and Independence)

หากสหกรณจะตองมีขอตกลงผูกพันกับองคการ

อืน่ใด ซึ่งรวมถึงหนวยงานของรัฐบาล หรือจะตองเพิ่ม

เงินลงทุนโดยอาศัยแหลงเงินทุนภายนอก สหกรณ

จะตองกระทําการดังกลาวภายใตเงื ่อนไขทีมั่ ่นใจวา   

มวลสมาชิกจะยังคงธํารงไวซึ ่งอํานาจในการควบคุม 

สหกรณตามแนวทางประชาธิปไตย และ สหกรณยังคง

ดํารงความเปนอิสระ
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5. การใหการศกึษา การฝกอบรม และขาวสาร   

   (Education, Training)

สหกรณพึงใหการศึกษาและฝกอบรมแกสมาชิก 

ผู แทนสมาชิกที่ไดรับการเลือกตั้ง  ผู จัดการและพนักงาน 

เพื ่อ ให ส ามารถมี ส วนช วยพัฒนาสหกรณ ไ ด อย า ง            

มีประสิทธิผล และพึงใหขาวสารแกสาธารณชนโดยเฉพาะ

อยางยิ ่งเยาวชนและบรรดาผู นําทางความคิดในเรื ่อง

คุณลกัษณะและคุณประโยชนของสหกรณ
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6. การรวมมือระหวางสหกรณ 

   (Co-operation Among Co-operative)

สหกรณจะสามารถใหบริการแกสมาชิกไดอยาง     

มีประสิทธิผลสูงสุดและเสริมสรางความเขมแข็งใหแก

ขบวนการสหกรณได โดยรวมมือกันในระดับทองถิ ่น 

ระดับชาติ ระดับภูมิภาค และระดับนานาชาติ
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7. ความเอื้ออาทรตอชุมชน 

   (Concern For Community)

     สหกรณพึงดําเนินกิจการตางๆ เพือ่การพฒันาชุมชน

ใหมีความเจริญยั่งยืนตามนโยบายที่มวลสมาชิกเห็นชอบ

9



หลักการสหกรณ 7 ขอ : หลักการดําเนินธุรกิจอยางยั่งยนื

            หลักขอที่ 1

    เปดรับสมาชิกทั่วไป และ   

    โดยใจสมัคร

         หลักขอที่ 2

การควบคมุโดยสมาชกิ

ตามหลักประชาธิปไตย

หลักขอที่ 3 การมีสวนรวม     

ทางเศรษฐกิจของสมาชกิ                  

หลักขอที่ 4 การปกครองตนเอง

และความเปนอิสระ

         หลักขอที่ 5  การใหการศกึษา ฝกอบรม   

                         และขาวสารขอมูล

         หลักขอที่ 6  การรวมมือระหวางสหกรณ

               หลักขอที่ 7  ความเอื้ออาทรตอชุมชน

เริ่ม
บํารุงรักษา

พัฒนาใหยั่งยืน
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วิธีการสหกรณ

คือ การนําหลักการสหกรณมาใชในการดําเนินกิจกรรม

ทางเศรษฐกิจและสังคม เพื่อประโยชนของมวลสมาชิก    

โดยไมละเลยหลักการบริหารธุรกิจ ซึ่งสหกรณแตละประเภท    

จะมีวิธีปฏิบัติทีแ่ตกตางกันไปในแตละเรื ่อง เชน การจัดตั ้ง 

การระดมทุน การดําเนินธุรกิจ และการสงเสริมประโยชน  

ทางเศรษฐกิจของสมาชิก  โดยจะกําหนดวิธีปฏิบัติไวใน

ขอบังคับของสหกรณ
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วิธีการสหกรณ (ตอ)

วิธีการสหกรณ

คน

อุปกรณ เงิน

การจัดการ

* ตองบรหิารจัดการใหเกิดประสทิธิผลสงูสดุ * 
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คน

อุปกรณ

เงิน

การจัดการ

เกิดความรวมมือ ทั้งแรงกาย แรงใจ ของกรรมการ 

พนักงาน และสมาชิก

เกิดประโยชนสูงสุด (ประหยัด คุมคา)

เกิดสภาพคลอง เหมาะสมและเพียงพอ              

ในการบริการสมาชิกและการทําธุรกิจ

กําหนดวิธีปฏบิัติ ระเบยีบ ขอบังคับ ใหเหมาะสม  

ทันเหตุการณ ตรงความตองการของสมาชิก

13

วิธีการสหกรณ (ตอ)



อุดมการณสหกรณ
    
           คือ  แนวความคิดที่เช่ือวาวิธีการสหกรณจะชวย
แกปญหาทางเศรษฐกิจและสงัคมของมวลสมาชิก          
ใหมีความอยูดี กินดี  และมีสันติสุข โดยการชวยเหลือ
ตนเอง และชวยเหลือซึ่งกันและกัน โดยยึดถือหลัก ดังน้ี

 การเปนผูให สหกรณจะประสบความสําเร็จสมาชิกจะตอง
     ชวยเหลือซึ่งกันและกัน ไมเห็นแกประโยชนสวนตัว
 นํ้าใจสหกรณ ชวยเหลือตนเอง/ชวยเหลอืซึง่กันและกัน
 ความซื่อสัตยและความจงรักภักดี
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 การใหบริการแกสมาชิก  เปนเปาหมายสูงสุด
     เพราะสหกรณเปนของสมาชิก ดําเนินการโดยสมาชิก   
     และเพื่อสมาชิก
 ไมแสวงหากําไรสูงสุด
 สมาชิกมีจิตใจที่เปนประชาธิปไตย ยอมรับฟงความเห็น 
     ของผูอื่นและยอมรบัฟงความคิดเห็นสวนรวม
 สมาชิกมีภาระผูกพันและตองรับรูปญหาของสหกรณ   
     สมาชิกตองมีสวนรวมในการบรหิารและการแกไขปญหา
     ของสหกรณ ความสําเร็จจึงจะเกิดข้ึน

อุดมการณสหกรณ (ตอ)
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กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับท่ีผูตรวจสอบกิจการ
จําเปนตองทราบ

 พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542               

และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553

ระเบียบ/คําแนะนําของนายทะเบียนสหกรณ

ขอบังคับ/ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุมใหญ/ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ
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หมวดที่ 1  บททั่วไป

หมวดที่ 2  การกํากับและสงเสริมสหกรณ
       1)  คณะกรรมการพัฒนาการสหกรณแหงชาติ

      2)  นายทะเบียนสหกรณ
              3)  การกํากับดูแลสหกรณ
              4)  กองทุนพฒันาสหกรณ

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553
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หมวดที่ 3  สหกรณ

      1)  การจัดตั้งและการจดทะเบียนสหกรณ

              2)  ขอบังคับและการแกไขเพิ่มเติม

              3)  การดําเนินงานของสหกรณ

              4)  การสอบบัญชี

              5)  การเลิกสหกรณ

หมวดที่ 4  การชําระบัญชี

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 (ตอ)
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หมวดที่ 5    การควบสหกรณเขากัน

หมวดที่ 6    การแยกสหกรณ

หมวดที่ 7    ชุมนุมสหกรณ

หมวดที่ 8    สันนิบาตสหกรณแหงประเทศไทย

หมวดที่ 9    กลุมเกษตรกร

หมวดที่ 10  บทกําหนดโทษ

บทเฉพาะกาล
19

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 (ตอ)



กฎหมายสหกรณในสวนที่เก่ียวของกับตรวจสอบกิจการ

พระราชบัญญัติสหกรณ พ .ศ.2542  มาตรา 53             

“ ใหสหกรณมีผูตรวจสอบกิจการซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้ง

จากสมาชิกหรือบุคคลภายนอก เพื่อดําเนินการตรวจสอบ

กิจการของสหกรณ แลวทํารายงานเสนอตอที่ประชุมใหญ ”
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ภาษีอากรตามประมวลรัษฎากร

 ที่เกี่ยวของกับสหกรณ
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สหกรณเปนนิติบุคคล

ตาม พ.ร.บ. สหกรณ

สหกรณมใิชบริษัทหรือ          

หางหุนสวนนิติบุคคล

สหกรณไมมีหนาที่เสียภาษีเงนิไดนิติบุคคล

ภาษีเงนิไดนิตบิุคคล

ตามมาตรา 39 แหงประมวลรัษฎากร

22



กรณีที ่สหกรณ ได รั บ เ งิ นจาก นิติ บุคคล อื น่  เช น       

ไดรับดอกเบี้ยเงินฝากจากธนาคาร  ธนาคารผูจายดอกเบี้ย  

ไมมีหนาที่ตองหักภาษี ณ ที่จาย จากสหกรณ

ถาสหกรณถูกหักภาษีเงินได ณ ที่จายไว สามารถยื่น           

คํารองขอคืนตามแบบ ค .10 ไดภายใน 3 ป  นับแต        

วันสุดทาย แหงกําหนดเวลายื ่นรายการภาษีตามมาตรา   

27 ตรี แหงประมวลรัษฎากร 

   (กค 0811/4131 ลว. 20/05/2545)

ภาษีเงินไดนิติบุคคล

23



ภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย
สหกรณเปนผูจายเงินไดท่ีตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และนําสง

ประเภทเงินไดพึงประเมิน ผูรับ อตัราภาษี

1. ม.40(1)  เงินไดจากการจางแรงงาน            
เชน เงินเดือน  คาจาง

-ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได 
บุคคลธรรมดา

คาํนวณตาม
อตัราภาษี*

2. ม.40(2)              

เงินไดจากการรับทํางานให

เชน  เบี้ยประชุม /โบนัส กรรมการ  

คาตอบแทนผูตรวจสอบกิจการ  

คาธรรมเนียม คานายหนา

-ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

-บริษัท  หรือหางหุนสวน

นิติบุคคล

-มูลนิธิหรือสมาคม         

(ไมรวมถึงมูลนิธิ หรือ

สมาคมที่รัฐมนตรีประกาศ

กําหนด)

คาํนวณตาม

อตัราภาษี*

3 %

10 %
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ภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย (ตอ)

สหกรณเปนผูจายเงินไดท่ีตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และนําสง

ประเภทเงินไดพึงประเมิน ผูรับ อตัราภาษี

3.ม.40(4)(ก)                            

ดอกเบี้ยเงินฝากประจํา

ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

15 %

4.ม.40(8) 

เงินไดจากการใหบริการ

(ตองไมใชคาจางทําของ คาโฆษณา ฯลฯ)

- ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

- ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

นิติบุคคล

3 %

3 %
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ผูมีหนาที่เสีย

ภาษีมูลคาเพิ่ม

     

     ผูขายสนิคาและผูใหบรกิารในทางธุรกิจ

หรือวิชาชพีในราชอาณาจักร หรือผูนําเขา

สนิคาหรอืบรกิาร ไมวาจะประกอบกิจการ      

ในรูปของบุคคลธรรมดา นิติบุคคล           

(หางหุนสวนบริษัท ฯลฯ)

• อตัรารอยละ 7  กรณีทัว่ไป

• อตัรารอยละ 0  กรณีสงออก , ขายใหแก UN, สถานทตู ฯลฯ

ภาษีมูลคาเพิ่ม
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การขายสินคาที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม

ตองจดทะเบยีนเปนผูประกอบการ

จดทะเบยีนและเสียภาษีมลูคาเพิ่ม 

ถามีรายรับเกนิกวา 1,800,000  บาท ตอป

ภาษีมูลคาเพิ่ม
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สหกรณตามกฎหมายวาดวยสหกรณ เฉพาะสหกรณที่มี                 

ทุนดําเนินการซ่ึงมีมูลคาหุนรวมตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป                

และมีวัตถุประสงคดําเนินการกิจการเก่ียวกับการรับฝากเงิน ใหกู 

ใหสินเชื่อ รบัจํานองหรือรับจํานําทรัพยสิน หรอืจัดใหไดมาซ่ึงเงิน

และทรัพยสนิตางๆ โดยวิธีใดๆ มีหนาที่รายงานการทําธุรกรรม

ตามกฎหมายวาดวยการปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน

เมื่อทําธุรกรรมเปนเงินสดมูลคาตั้งแต 2 ลานบาทขึ้นไป  

ตองจัดทํารายงานการทําธุรกรรมเสนอตอ

สํานักงานปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน (ปปง.) 

พระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน
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 ตวัอย่าง) วฒุิบัตร กรณีหน่วยงานอื�นเป็นผู้จัด
และขอรบัรองหลักสูตรจาก กตส. (มีการแก้ ไข)



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

 ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
 (...................) 

ตวัอยาง วฒุิบตัร กรณหีนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลักสตูรของกรมตรวจบญัชสีหกรณ

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

เอกสาร 1

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“ผูตรวจสอบกิจการสหกรณข้ันพ้ืนฐาน” (หลักสูตร 1)

ระหวางวันท่ี .................
ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“........................”
ระหวางวันท่ี .................

ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............

 ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
 (...................) 

ตวัอยาง วฒุบิตัร กรณหีนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลกัสตูรการตรวจสอบกจิการทีเ่คยไดรบัการรบัรองจากกรมตรวจบญัชสีหกรณมาแลว

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

เอกสาร 2



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

                ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
                                            (...................)  

เลขที่รับรอง กตส./1/16012560

ตวัอยาง วฒุิบตัร หนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลักสตูรทีก่รมตรวจบญัชสีหกรณใหการรับรองใหมในป พ.ศ. 2560 เอกสาร 3

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“........................” 
ระหวางวันท่ี .................

ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............
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ตารางกาํหนดการอบรม



เวลา

วัน

วันที่ 1

วันที่ 2

3 ชม. 3 ชม.

กําหนดการอบรม

โครงการเสริมสรางความเขมแข็งและเปนอิสระใหกับระบบสหกรณ

หลักสูตร ผูตรวจสอบกิจการขั้นพื้นฐาน   (หลักสูตร 1)

ระหวางวันที่ ..............................................................................

ณ หอง..........................................สตท./สตส. ................................ จังหวัด ...............................................

การดําเนินกิจการของสหกรณ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

15.00–16.00 น.

      หลักการสหกรณ กฎหมาย   
         ที่เกี่ยวของ

บทบาท หนาที่ จริยธรรม

พักรับประทาน
อาหารกลางวัน

ของผูตรวจสอบกิจการ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและ
รายงานผลการตรวจสอบ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและ
รายงานผลการตรวจสอบ

9.00–10.30 น.

10.30–

10.45 น.

10.45–12.00 น. 12.00–13.00 น. 13.00–14.00น. 14.00–15.00 น.

หมายเหต ุ พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม เวลา 10.30 – 10.45 น. และ 14.30 – 14.45 น.



เอกสารประกอบการบรรยาย



1.การดาํเนินกิจการสหกรณ์การเกษตร



การดําเนนิกิจการ        

ของสหกรณการเกษตร



2

 ลักษณะการดาํเนินธุรกิจสหกรณการเกษตร

 การควบคมุภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณการเกษตร

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั



3

   สหกรณทีผู่ประกอบอาชีพทางการเกษตรรวมตวักัน

จัดตั้งข้ึน โดยมีจุดมุงหมายเพือ่ใหสมาชิกดําเนินกิจการ

รวมกัน และชวยเหลือซ่ึงกันและกัน เพื่อแกไข

ความเดอืดรอนในการประกอบอาชีพของสมาชิก 

และชวยยกฐานะความเปนอยูของสมาชิกใหดีข้ึน

สหกรณการเกษตร



4

งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี แผนกสินเชื่อ แผนกขาย  แผนกรวบรวม
ผลิตผล/แปรรูป

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

โครงสรางของสหกรณ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ

แผนกบริการ



2. จัดหาสินคามาจําหนาย
3. รวบรวมผลิตผล
4. แปรรูปผลิตผล
5. ใหบริการ & สงเสริมการเกษตร
6. รบัฝากเงิน
       - ออมทรพัย
       - ประจํา

ลักษณะการดาํเนินธุรกิจ

5

1. ใหเงินกูแกสมาชิก
        - เงินกูระยะสั้น
        - เงินกูระยะปานกลาง
        - เงินกูระยะยาว



•  ธุรกิจสินเชื่อ

•  ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

•  ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

•  ธุรกิจแปรรูปผลติผลการเกษตรและผลิตสินคา

•  ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

     ประเภทธรุกิจ

6



7

การควบคมุภายในของสหกรณ์



8

ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน

9



การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

10

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



สมุดขายสินคา

สมุดซ้ือสินคา

สมุดเงินสด

คาํนวณยอดคงเหลอื       
ของบัญชีแยกประเภท      
เพ่ือทํางบทดลอง

งบทดลอง

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

งบกําไรขาดทุนงบแสดงฐานะการเงิน

งบตนทุนขาย

เอกสาร

ผานรายการ

บนัทกึรายการ

ปรบัปรงุรายการ

ปดบัญชี

1

การบัญชีสหกรณการเกษตร

สมุดรายไดคาบริการ

งบตนทุนการผลิต 14



เอกสารประกอบการลงบัญชี

       ส่ิงที่ใชเปนหลักฐานบันทึกขอเท็จจริงตามลักษณะ

ของรายการเงนิที่เกิดข้ึนเพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงนิ

ข้ึนจริงตามจาํนวนทีป่รากฏในเอกสารนั้น

ประกอบดวย

- เอกสารภายใน

- เอกสารภายนอก

15



เอกสารประกอบการลงบัญชี

ใบเสร็จรบัเงิน
ใชบนัทกึรายการรบัเงนิทกุประเภท

ยกเวน    -   การรับเงินคาขายสินคา 
            -   การรับเงินฝาก

ใบรับเงินขายสินคา
ใชบนัทกึรายการรบัเงนิสด

คาขายสินคา / ผลิตผล



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบกํากับสินคา
     ใชบันทึกรายการคาขายสินคา / ผลิตผลเปนเงินเช่ือ

ใบเบิกเงนิ
      ใชบันทึกรายการจายเงินทุกประเภท
 ยกเวน  - จายเงินกูใหแกสมาชิก
           - จายคืนเงินรับฝาก
           - จายเงินที่ผูรับมใีบเสร็จฯ ออกใหสหกรณ

ใบรบัเงนิกู
     ใชบันทึกรายการจายเงินกูใหแกสมาชิก



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบรับสินคา
     ใชบันทึกรายการซื้อผลิตผล
ใบสําคญัการใหบรกิาร
     ใชบันทึกรายการคาบริการที่สหกรณใหแกสมาชิก

ใบสงเงินฝากออมทรัพย / ประจํา
     ใชบันทึกรายการเงินฝากที่สมาชิกสงฝากตอสหกรณ

ใบถอนเงินฝากออมทรัพย / ประจํา
     ใชบันทึกรายการจายคืนเงินรับฝากใหสมาชิก



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบสําคัญรับ
      ใชสรุปรายการเงินที่ไดรับประจําวัน
      จําแนกเปนแตละประเภท

ใบสําคัญจาย
     ใชสรุปรายการจายเงินประจําวันจําแนกเปนแตละประเภท

ใบโอนบญัชี
      ใชบันทึกรายการแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี
     การปรบัปรงุบัญชี  การปดบัญชี



       ใชบันทกึรายการทางการเงนิจากเอกสารตาง ๆ เรียงลําดับตาม
เหตุการณทีเ่กิดขึ้น

สมุดบัญชี

 - สมุดเงนิสด       ใชบันทกึการรับ - จายเงนิสดประจําวัน
 - สมุดซื้อสินคา     ใชบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสด และเงนิเชือ่
 - สมุดขายสนิคา    ใชบันทึกรายการขายสินคาเงินสด และเงินเชื่อ
 - สมุดรายไดคาบริการ ใชบันทึกรายการรายไดคาบริการเงนิสด และเงนิเชื่อ
 - สมุดรายวันทัว่ไป     ใชบันทึกรายการทีไ่มเก่ียวกับการรับ – จายเงนิสด

                             - การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

         - การปรับปรุงบัญช ี, การปดบัญชี 20

ประกอบดวย

สมุดบันทึกรายการขั้นตน



สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลกัษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภท  โดยผาน

รายการมาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภท

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

21



สมดุบัญชีแยกประเภท
        ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน
        แยกตามประเภทบัญชี

บัญชียอย / ทะเบียน
ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย

           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนคุมสนิคา
           -   ทะเบียนสินทรัพยถาวร
                    ฯลฯ         22



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีท่ีจัดทําขึ้น เพื่อพสิูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชแียกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชคูีหรือไม

          จํานวนเงินทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน

ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงินทางดานเครดิต

ของทุกบญัชี
23



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

25



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 

26
26



ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 2727



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดสินคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
2828

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

29

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545

29

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

30



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7
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  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

32
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได
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   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
35



  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
  ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ  
  ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

  ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ       

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณและกลุมเกษตรกร

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบกรมตรวจบัญชีสหกรณ วาดวยการบัญชีกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2533

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

4. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

6. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี
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งบการเงินของสหกรณการเกษตร

งบการเงินของสหกรณการเกษตร

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบตนทุนขาย/บริการ

4. งบตนทุนการผลิต

5. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณการเกษตร 

ตาม คูมอืการจดัทํางบการเงินสหกรณประเภทการเกษตร 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ
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งบตนทุนขาย/บรกิาร

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการขาย และบริการของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง

งบตนทุนการผลิต 

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการผลิต/แปรรูปผลิตผลของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง



หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณ....................................จํากัด

ณ  วันที่..........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

.............             .............

.............            .............

.............            .............

.............             ............. 60



ขาย/บริการ
หัก  ตนทุนขาย/บริการ (งบตนทุนขาย/บริการ) 
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน
หัก  กําไรจากการขายผอนชําระปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน
บวก  กําไรจากการขายผอนชําระปกอนที่ไดรับเงิน        
        ในปปจจุบัน
บวก รายไดเฉพาะธุรกิจ
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
บวก รายไดอื่น
หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  
กําไร (ขาดทุน)สุทธิ

สหกรณ........................................จํากัด
งบกําไรขาดทนุ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ................      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........ ......... ........

......... ........ ........ ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........
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ธุรกิจสินเชื่อ

           ตนทุนบริการ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

บวก ซ้ือ

หัก เสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี

หัก คงเหลือสิ้นป

         ตนทุนขาย

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

รวมตนทนุขาย/บริการ

สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุขาย/บริการ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................       ป 25.......

     บาท    %
      ป 25.......

     บาท   %
........   .........  ........ ........
......... ........  ....... ........
......... ........   ....... ........

........   ........  ........  ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

........   ........  ........  ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........
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ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

   แปรรูปผลิตผลการเกษตร

    ขาวเปลือก

    บวก ซ้ือ

    หัก  ขาวเปลือกคงเหลือสิ้นป

    บวก  เงนิเดือน

    บวก  คาใชจายการผลิต

           ตนทุนผลิต

   แปรรูปผลิตผลอื่น ๆ

รวมตนทุนผลติ

สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุการผลิต

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................
      ป 25.......

     บาท    %
    ป 25.......

     บาท   %

........   ....... ........  ........

......... ........ ......... ........
......... ........ .........  ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........
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2.การดาํเนินกิจการสหกรณ์รา้นคา้



การดําเนินกิจการ
ของสหกรณรานคา



2

 ลักษณะการดําเนนิธุรกิจสหกรณรานคา

 การควบคมุภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณรานคา

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั



สหกรณรานคา

     เปนสหกรณที่ผูบริโภคจัดต้ังขึ้นเพื่อ

จัดหาสนิคาเครื่องอุปโภคบริโภคมาจําหนาย

แกสมาชิกและบุคคลทั่วไป

3
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งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี แผนกขาย  แผนกบริการ

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ

โครงสรางของสหกรณ



ลักษณะการดําเนินธุรกิจ
       จัดหาสนิคามาจําหนายโดยใหไดราคาและใหมี
ประเภท ชนิด หรือคณุภาพท่ีเหมาะสมตามความตองการ
ของสมาชิก 
        *  ขายสินคาเงินสด
        *  ขายสินคาเงินเช่ือ
        *  ขายสินคาผอนชําระ
        *  ขายสินคาผานบัญชี
        *  ขายสินคารับฝากขาย
        *  อื่นๆ  เชน รับจางพิมพ  ถายเอกสาร
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การควบคมุภายในของสหกรณ์
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ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน
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การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

9

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



เอกสารประกอบการลงบัญชี

สมุดขาย สมุดซื้อ ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน สมุดเงินสดยอย ทะเบียนคุมสนิคา(หนวย)

สมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจาย สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ทะเบียนตาง ๆ

ปดบัญชีประจําวัน ปดบัญชีประจําป ปดบัญชีประจําเดือน ทะเบียนสมาชิกและหุน

ทะเบียนคุมสินคาตามจํานวนเงิน

ทะเบียนและคาเสื่อมราคา
ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ

ทะเบียนสถิติสะสม   
ยอดซื้อของสมาชิก

รายงานยอดเงินสด

คงเหลอืประจําวัน

งบทดลอง

งบการเงิน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกําไรขาดทุน

งบทดลองประจําเดอืน

รายงานภาษีซื้อ

รายงานภาษขีาย

รายงานมลูคาฐานภาษี

รายงานเงินสดรบั - จาย
ประจําเดือน

การบัญชีสหกรณรานคา

งบตนทุนขาย 6



เอกสารประกอบการลงบัญชี

      ส่ิงที่ใชเปนหลักฐานบันทกึขอเท็จจริงตามลักษณะ

ของรายการเงนิที่เกิดข้ึนเพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงิน 

ข้ึนจริงตามจํานวนที่ปรากฏในเอกสาร

ประกอบดวย

- เอกสารภายใน

- เอกสารภายนอก
7



สมดุบัญชี

8

    ใชบันทึกรายการทางการเงินจากเอกสาร เรียงลําดับตามเหตุการณทีเ่กิดขึ้น

ประกอบดวย

สมุดบันทึกรายการขั้นตน

 - สมุดเงนิสดรบั     ใชบันทึกการรบั เงนิประจําวัน

 - สมุดซือ้สนิคา      ใชบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสด และเงนิเชือ่
 - สมุดขายสนิคา     ใชบันทึกรายการขายสินคาเงินสด และเงินเชื่อ
 - สมุดรายไดคาบริการ ใชบันทึกรายการรายไดคาบริการ เงินสดและเงนิเชื่อ

  - สมุดรายวันทัว่ไป     ใชบันทึกรายการที่ไมเก่ียวกับการรบั – จายเงินสด
                              - การแกไขขอผดิพลาดทางบญัชี

          - การปรับปรุงบัญช ี, การปดบัญชี

 - สมุดเงนิสดจาย    ใชบันทึกการจายเงนิประจําวัน



สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลกัษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภท โดยผาน  

รายการมาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภท

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

9



สมุดบัญชีแยกประเภท
ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน      

แยกตามประเภทบัญชี

บัญชียอย / ทะเบียน
ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย

           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนคุมสนิคา
    -   ทะเบียนสินทรพัยถาวร
                    ฯลฯ          10



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีท่ีจัดทําขึ้น  เพื่อพสิูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชแียกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชคูีหรือไม

          จํานวนเงินทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน
ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงินทางดานเครดิต
ของทุกบญัชี

11



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

20



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 

21
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ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

2222

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน  พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตดัสนิคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
2323

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

24

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545

24

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

25



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7

26

  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

27
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได

29



   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
30



  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
  ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ  
  ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

  ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ       

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ



46

1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณ

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

4. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี

49
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งบการเงิน

งบการเงินของสหกรณรานคา

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบตนทุนขาย/บริการ

4. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณรานคา 

ตาม คูมือการจัดทํางบการเงินสหกรณประเภทรานคา 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ
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งบตนทุนขาย/บรกิาร

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการขาย และบริการของสหกรณ
  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง



หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณ....................................จํากัด

ณ  วันที.่.........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

.............             .............

.............            .............

.............            .............

.............             .............
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ขาย/บริการ
หัก  ตนทุนขาย/บริการ (งบตนทุนขาย/บริการ) 
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน
หัก  กําไรจากการขายผอนชําระปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน
บวก  กําไรจากการขายผอนชําระปกอนที่ไดรับเงิน        
        ในปปจจุบัน
บวก รายไดเฉพาะธุรกิจ
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
บวก รายไดอื่น
หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  

กําไร (ขาดทุน)สทุธิ

สหกรณ........................................จํากัด
งบกําไรขาดทนุ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ................      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........ ......... ........

.........    ........ .........    ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........     ........ ........     ........

........     ........ ........     ........

........     ........ ........     ........
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สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุขาย/บริการ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................

ธุรกิจสินเชื่อ

           ตนทุนบริการ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

บวก ซ้ือ

หัก เสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี

หัก คงเหลือสิ้นป

         ตนทุนขาย

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

รวมตนทนุขาย/บริการ

      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

........     ........  ........    ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

........     ........  ........    ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

........     ........ ........    ........
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3.การดาํเนินกิจการสหกรณ์ออมทรพัย์



การดําเนนิกิจการ

ของสหกรณออมทรัพย



2

 ลักษณะการดําเนนิธุรกิจสหกรณออมทรัพย

 การควบคุมภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณออมทรพัย

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั



สหกรณออมทรัพย

สถาบันการเงินแบบหน่ึงท่ีมีสมาชิก         

เปนบุคคลท่ีมอีาชพีอยางเดียวกัน หรือ                

ท่ีอาศัยอยูในชุมชนเดียวกัน เพื่อสงเสริม

ใหสมาชกิรูจกัการออม และใหกูยืมเงิน

เมื่อมีความจําเปน

3



งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี งานทะเบียน งานสินเชื่อ  งานเงินรับฝาก

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

โครงสรางของสหกรณ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ



ลักษณะการดําเนนิธุรกิจ

1. สงเสริมใหสมาชิกรูจักการออม 

        *  ถือหุน 

        *  รับฝากเงิน 

   - ออมทรพัย

   - ออมทรัพยพเิศษ

   - ประจํา 2. ใหเงินกู

        *  สมาชิก

  - ฉุกเฉิน

  - สามัญ

  - พเิศษ

        *  สหกรณอ่ืน 5
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การควบคมุภายในของสหกรณ์



7

ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน

8



การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

9

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 



12

การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



การบัญชีสหกรณออมทรัพย
คํานวณยอดคงเหลอื

ของบัญชีแยกประเภท

เพ่ือทํางบทดลอง
งบทดลอง

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

งบกําไรขาดทุน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกระแสเงินสด

เอกสาร

ผานรายการ

บันทึกรายการ

ปรับปรุงรายการ

ปดบัญชี

1

สมุดเงินสด

13



เอกสารภายใน

          -  สลิป

         -  เอกสารประกอบสลปิ

เอกสารภายนอก

เอกสารประกอบการลงบัญชี

14

     สิ่งที่ใชเปนหลักฐานบันทึกขอเท็จจริงตามลักษณะ  

ของรายการเงินที่เกิดข้ึน เพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงิน      

ข้ึนจริงตามจํานวนที่ปรากฏในเอกสารน้ัน ประกอบดวย



สลิปรับ  ใชบันทึกรายการเงินที่ไดรับประจาํวัน

           โดยจําแนกรายการรับเงินตามประเภทบัญชี

สลปิ  แบงออกเปน  3  ประเภท

สลิปจาย  ใชบันทึกรายการเงินที่จายประจาํวัน

             โดยจาํแนกรายการจายเงนิตามประเภทบญัชี

สลิปโอน   ใชบันทึกรายการที่ไมเกีย่วของกบัการรับ – จายเงนิสด

              -  การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

              -  การปรับปรุงบัญชี ,  ปดบัญชี
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•   ใบเสร็จรับเงิน
•   ใบสําคัญจายเงนิ
•   ใบสงเงินฝาก (ออมทรพัย/ประจํา)
•   ใบถอนเงนิฝาก (ออมทรพัย/ประจํา)
•   คําขอกูเงินและหนังสือสญัญากูเงินเพือ่เหตุฉุกเฉิน
•   คาํขอกูเงนิสามัญ       
•   หนังสือกูเงนิสามัญ     
•   หนังสือค้าํประกันเงินกูสามัญ
•   คําขอกูเงินที่ใชหุนเปนประกัน     
•   หนังสือกูเงนิที่ใชหุนเปนประกัน
•   คําขอกูพเิศษ 
•   หนังสือกูเงนิพเิศษ   

   เอกสารประกอบสลปิ
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ใชบันทึกรายการทางการเงินจากเอกสารตาง ๆ  

เรียงลําดับตามเหตุการณท่ีเกิดขึ้น

-   สมุดเงินสด
-   สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบันทึกรายการขั้นตน

สมดุบญัชี
ประกอบดวย
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สมุดเงินสด

-  ใชบันทึกการรบั - จายเงินสดประจําวัน

-  ทําใหทราบยอดเงินสดคงเหลือประจําวัน

เอกสารท่ีใชบันทึกบัญชี

-  สลิปรบั                 ใบเสร็จรับเงิน

-  สลิปจาย                ใบสําคัญจายเงิน

18



ใชบันทึกรายการท่ีไมเก่ียวกับการรับ - จายเงินสด

เอกสารท่ีใชบันทึกบัญชี

-  สลิปโอน

สมุดรายวันทั่วไป

-  การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

-  การปรับปรุงบัญชี , ปดบัญชี

19



    ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลักษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภทโดยผานรายการ

มาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

20



สมดุบัญชีแยกประเภท

    ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน
    แยกตามประเภทบัญชี

21

บัญชียอย / ทะเบียน
          ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย
           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนสินทรัพยถาวร
                    ฯลฯ           



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีที่จัดทําข้ึน เพื่อพิสูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชีแยกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชีคูหรือไม      

     จํานวนเงนิทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน

ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงนิทางดานเครดิต

ของทกุบัญชี
22



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

24



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 
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ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

2626

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน  พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตดัสนิคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
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ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

28

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545
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ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

29



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7
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  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

31
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได
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   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
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  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ 
ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ  

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป



39

ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณ

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

4. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี
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งบการเงิน

งบการเงินของสหกรณออมทรพัย

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบกระแสเงินสด

4. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณออมทรัพย 

ตาม คูมือการจัดทํางบการเงินสหกรณประเภทออมทรัพย 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ



แสดงใหทราบถึงเงินสดที่ไดรับเขามา

ที่จายออกไป  และเงินสดเปลี่ยนแปลงสุทธิ

จากกิจกรรมดําเนินงาน  กิจกรรมลงทุน

และกิจกรรมจัดหาเงินในระหวางงวดบัญชี

งบกระแสเงินสด
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หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณออมทรัพย..............................จํากัด

ณ  วันที.่.........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

 .............    .............

.............            .............

.............            .............

 .............    .............
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รายไดดอกเบี้ยและผลตอบแทนจากการลงทุน

คาใชจายดอกเบี้ยและเงนิลงทุน

หัก หนี้สงสัยจะสูญและหนี้สูญ

รายไดดอกเบี้ยและผลตอบแทนจากการลงทุนสุทธิ

บวก รายไดอ่ืน

หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  

กําไร (ขาดทุน)สทุธิ

สหกรณออมทรัพย..............................จํากัด
งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี .....................
      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

........   ........ ........   ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........   ........

........   ........ ........   ........
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สหกรณออมทรพัย............................จํากัด
งบกระแสเงนิสด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ...............
ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

กระแสเงนิสดจากกจิกรรมดําเนินงาน                        .............      ..............
.......................................                                      .............       .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกจิกรรมดําเนินงาน           .............       .............
กระแสเงนิสดจากกจิกรรมลงทนุ                              .............      .............
................................                .............      .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกจิกรรมลงทนุ                 .............       .............
กระแสเงนิสดจากกจิกรรมจดัหาเงนิ                          .............       .............
................................                                            .............       .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกิจกรรมจัดหาเงิน             .............       .............
เงินสดสุทธิเพิ่มขึ้น (ลดลง)                                    .............       ..............
เงนิสด ณ วนัตนป                                              .............       ..............
เงนิสด ณ วนัสิน้ป                                              .............       ..............61
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4.เทคนิคการตรวจสอบกิจการและการ
รายงานผลการตรวจสอบกิจการ



กรมตรวจบญัชีสหกรณ

เทคนคิการตรวจสอบกิจการและ    
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ



∗ กระบวนการตรวจสอบกิจการ

∗ เทคนคิการตรวจสอบกิจการ

∗ การตรวจสอบกิจการดานตางๆ

∗ การจดัทาํรายงานการตรวจสอบกิจการ

ประเดน็สําคญั

2



กระบวนการตรวจสอบกิจการ

2

3

1จัดทําแผนการตรวจสอบกิจการ

ปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ

จัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการ
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การตรวจสอบกจิการ
ผูตรวจสอบ

กิจการ

ตรวจสอบเอกสารและขอมูลตางๆ

ตรวจสอบงบการเงนิ

ตรวจสอบการดําเนินงาน

ตรวจสอบการบริหารงาน

กฎหมาย
ระเบียบ/คําสั่ง คําแนะนํา นทส. & กตส./กสส

ขอบังคบั/ระเบียบ/มติของสหกรณ

รายงานการตรวจสอบกิจการ
4



พ.ร.บ.สหกรณ

กฎหมายอืน่

ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง

ลักษณะธุรกิจของสหกรณ

โครงสรางเงนิทนุ / 

งบการเงนิ 

ภาวะการณทางเศรษฐกิจ

โดยทั่วไป

ความซ่ือสัตย ประสบการณ 
ความรูของคณะกรรมการฯ

ทาํความเขาใจเก่ียวกับสหกรณ

สหกรณ

ผังการจัดองคการ

การแบงแยกหนาที่

แรงกดดันทีผ่ิดปกติ

มติที่ประชุมใหญ/

มตคิณะกรรมการ/

รายงานการสอบบญัช/ี

รายงานตรวจสอบกิจการ
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สมุดรวมบัญชีท่ัวไป /
สมุดแยกประเภทท่ัวไป  

บนัทกึรายการ

- งบแสดงฐานะการเงิน
- งบกําไรขาดทุน
- งบกระแสเงินสด

บัญชียอยและทะเบียนตางๆ

งบทดลอง

สลิปเครดิต / สลิปรับ

ใบเสรจ็รบัเงนิ
(รับคาหุน รับตนเงินกู
 ดอกเบ้ียเงินใหกู  อื่นๆ)

สลิปเดบิต / สลิปจาย

คําขอกู/หนังสือกูเงิน
ใบรับเงินกู

รายการทีไ่มเก่ียวของกับ
การรบั-จายเงิน
โอนแกไขขอผิดพลาด

สมุดสรุปประจําวัน / สมุดเงินสด
& สมุดรายวันท่ัวไป

Dr เงินสด     Cr …..
Dr …..   Cr เงินสด

การรับ
Dr เงินฝากธนาคาร  Cr .....

ทาํความเขาใจเก่ียวกับระบบบัญชี 

การจาย
Dr…………    Cr เงินฝากธนาคาร

ใบสงเงนิฝาก
(รบัฝากเงิน)

ใบถอนเงินฝาก

ใบสําคัญจายเงิน

ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

แกไขขอผิดพลาด
Dr ................  Cr .................

สลิปโอน
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ทาํความเขาใจการควบคมุภายใน

7

การควบคุมภายในสหกรณมี/ไมมี

ประสิทธิภาพของการควบคุมภายในท่ีมี

การปฏบิัตติามระบบการควบคุมภายในท่ีดี

เพื่อใหไดขอสรุป



         สหกรณตัวอยาง จํากัด ไดกําหนดระเบียบวาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงินสด 

ในมือไมเกิน 50,000 บาท แตถาจายเงินเกิน 50,000 บาท ใหจายเปนเช็ค           

การควบคุมทางดานการเงินสหกรณไดมอบอํานาจใหผูจัดการอนุมัติการเบิกจาย        

แตละครั้งไดไมเกิน 10,000 บาท และเพ่ือใหเกิดความคลองตัวในการจายเงินกู 

ประธานกรรมการลงนามในเช็คลวงหนาใหไวกับสหกรณเดือนละ 1 เลม                  

ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน การบันทึกบัญชีใชโปรแกรม

ระบบบัญชีบันทึกบัญชี ซ่ึงโปรแกรมเจาหนาที่ของสหกรณทุกคนสามารถเขาไป   

ชวยในการบันทึกบัญชีไดโดยมีการกําหนดรหัสผานกลางซ่ึงเฉพาะเจาหนาที่เทานั้น  

ที่รูรหัสผานนี้

กรณีศกึษา
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∗ แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

∗ แนวการตรวจสอบกิจการ

แผนการตรวจสอบกจิการ
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รายการ
ระยะเวลาการตรวจสอบ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

การบริหารท่ัวไป

การเงินการบัญชี

การลงทุน

สนิเชื่อ

เงินรับฝาก

หน้ีสิน

ทุนของสหกรณ

สหกรณออมทรัพย................. จํากัด
แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี...............
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วัตถุประสงคการตรวจสอบดานสินเชื่อ
1. เพ่ือใหทราบวามีการกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบการใหเงินกู
2. เพ่ือใหทราบวา...................................................

แนวการตรวจสอบกิจการ

อางอิง วิธกีารตรวจสอบ
ปริมาณการ

ตรวจสอบ

ชื่อผูตรวจ

วันท่ีตรวจ

หมาย

เหตุ

1. ตรวจสอบคณะกรรมการฯไดกาํหนดระเบียบการใหเงินกูเปนไป

ตามกฎหมายสหกรณและเหมาะสม

เดือน

กมุภาพันธ

วรวรรณ

5 ก.พ. xx

2. ตรวจสอบวามีการควบคมุภายในเหมาะสมรัดกมุและปฏบัิติตาม

ระบบท่ีกาํหนด

3. ตรวจสอบคําขอกู หนังสือสัญญาเงินกู หนังสือค้ําประกัน และ

เอกสารหลักฐานท่ีผูกูใชเปนหลักประกันกับทะเบียนจายเงินกู

4. ตรวจสอบการอนุมัตเิงินกูและการจายเงินกู
11



วัตถุประสงคการตรวจสอบ

ความมีอยูจริง สินทรัพย  หนี้สิน  ที่แสดงในงบการเงินมีอยูจริง ณ วันใดวันหนึ่ง

ครบถวน ไมมีสินทรัพย  หนี้สิน และรายการหรือเหตุการณที่มิไดบันทึกไว

หรือที่มิไดเปดเผยไว

สิทธิและภาระผูกพัน สินทรัพย หนี้สิน ณ วันใดวันหนึ่ง เปนของสหกรณจริง

การแสดงมูลคา สินทรัพย  หนี้สิน ไดบันทึกรายการในราคาที่เหมาะสม

การแสดงรายการและ

การเปดเผยขอมูล

บันทึกรายการหรือเหตุการณในจํานวนที่ถูกตอง

บันทึกรายไดหรือคาใชจายในงวดบัญชีที่ถูกตองเหมาะสม 
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เทคนิคการตรวจสอบ

* การสังเกตการณ
* การตรวจสอบเอกสาร

* การสอบถาม

* การยืนยันยอด
* การตรวจนับ

* การคํานวณ
* การวิเคราะหเปรยีบเทยีบ
* การตรวจสอบการผานรายการ
* การหารายการผิดปกติ
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การตรวจสอบเอกสาร
การตรวจบันทึกทางบัญชีและเอกสารตาง ๆ ที่บันทึกไวในสมุดบัญชี
ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ในสินทรัพย

วิธีการตรวจสอบ
    -  ตรวจสอบจากรายการบัญชีในสมุดบัญชีกับเอกสาร

-  ตรวจสอบจากเอกสารดูการบันทึกบัญชี
สิ่งที่ตองระมัดระวัง
 เปนเอกสารที่ถูกตอง
 เปนเรื่องที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานของสหกรณ
 มีการอนุมัติการจาย
 ไดมีการลงบัญชีถูกตองตามประเภทบัญชี
 มีการไดรับสิ่งของหรือบริการโดยถูกตองแลว
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การสงัเกตการณ

การดูขั้นตอนหรือวิธีปฏบิัติงาน หรือสภาพที่เปนจริง               

ใหเห็นดวยตาตนเอง เพื่อใหทราบขอเท็จจริงท่ีเปนอยู

 การแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบ

  ปฏิบัติงานเปนไปตามระบบการควบคุมภายใน/ระเบยีบ 
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การสอบถาม

เปนการหาขอมูลจากบุคคลที่มีความรูทั้งภายในและ

ภายนอกสหกรณที่เก่ียวของ เพื่อใหทราบขอเท็จจริงตางๆ 

ที่เก่ียวของที่สนับสนุนขอมูลเดิม หรือเปนขอมูลใหม  

ซึ่งอาจสอบถามดวยวาจา หรือเปนลายลักษณอักษร
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การตรวจนับ

เปนการพิสูจนปริมาณและคุณภาพของสินทรัพยวา

  สินทรัพยมีอยูจรงิ

 มีปริมาณที่นับเทาใด

  สภาพของสิ่งของที่ตรวจนับ
 การเก็บรักษาสินทรัพย
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การยืนยันยอด

การขอคํายืนยันยอด เปนการขอคําตอบเพื่อยืนยันขอมูลท่ีมีอยูในการ

บันทึกบัญชี และพิสูจนความมีอยูจริง โดยยืนยันเปนลายลักษณอักษร

มายังผูตรวจสอบกิจการโดยตรง เชน การยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 

ลูกหนี้ สินทรัพยท่ีอยูในครอบครองของผูอ่ืน  เจาหนี้ เปนตน

การควบคุมการยืนยันยอด

 ผูตรวจสอบกิจการจะตองเปนผูนําหนังสอืใสซองและสงไปรษณียดวย
ตนเอง และสงคําตอบใหผูตรวจสอบกิจการโดยตรง ไมผานเจาหนาที่
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การคํานวณ

 การตรวจสอบความ

ถูกตองของตวัเลขในเชงิ

คํานวณในเอกสารเบื้องตน

และบันทึกทางการบัญชี เชน  

การรับฝากเงิน  

การทดสอบการคํานวณโดยอิสระของผูตรวจสอบกิจการ    

เชน ทดสอบการคํานวณดอกเบี้ย  คาเสื่อมราคา เปนตน

ใบสาํคัญรับ

ใบสงเงินฝาก

xxx
xxx
xxx
xxx
xxx

xxx
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การวิเคราะหเปรียบเทียบ
       วิเคราะหขอมูลทางการเงนิจากความสัมพนัธระหวางขอมูล
ทางการเงิน/ขอมูลอ่ืน รวมทั้งผลของการเปลี่ยนแปลงของขอมูลตางๆ  
วาเปนไปตามที่คาดหมาย หรือเปนไปตามที่ควรจะเปนหรือไม

20

วิธีการวิเคราะหเปรียบเทียบ
1. เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบันกับงวดกอน
2. ผลทีค่าดการณไว เชน เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบัน

กับงบประมาณ หรือประมาณการตางๆ หรือการคาดการณ
ของผูตรวจสอบกิจการ  เชน การประมาณคาเสื่อมราคา

3. ขอมูลของสหกรณอ่ืนที่อยูในประเภทและขนาดเดียวกัน



การเปรียบเทียบยอดคาใชจาย

21

การเปรียบเทียบรายไดดอกเบ้ียสุทธิ
25x2 บาท 25x1 บาท 25x2 % 25x1 %

รายไดดอกเบี้ยเงินใหกูยืม 450 290 100 100

หัก คาใชจายดอกเบี้ยเงนิรบัฝาก 350 203 78 70

รายไดดอกเบี้ยสุทธิ 100 87 22 30

25x2 บาท 25x1 บาท เปลี่ยนแปลง

คาซอมแซม 50,000 -              50,000

คาเครื่องเขียน 40,000 45,000 (5,000)

คาพาหนะ 39,000 36,000 4,000



การตรวจสอบการผานรายการ

การพสิจูนความถูกตองและความครบถวนทางบัญชี      

โดยตรวจสอบการผานรายการจากสมุดบัญชีข้ันตนไปยัง     

สมุดบัญชีข้ันปลาย (แยกประเภท) และการจัดทํางบทดลอง
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การหารายการผดิปกติ
การตรวจรายการในสมุดข้ันตน บัญชีแยกประเภท             
งบทดลอง เชน

                                           

23

ผิดดุลบัญชี
ผิดประเภทบัญชี
ผิดปกติ
    -  มีสินทรัพยถาวรแตไมมีคาเสื่อมราคา
    -  มีเงินกู แตไมมีดอกเบี้ยจาย 
    -  มีรายการไมครบถวน 

- รายการที่มีจํานวนเงินสูงผิดปกติ หรือ เกิดขึ้นชวงสิ้นปบัญชี
                                          



การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
การตรวจสอบดานการเงิน
    การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
การตรวจสอบเงินรับฝาก
    การตรวจสอบทุนเรือนหุน
    การตรวจสอบเงินลงทุน
    การตรวจสอบการจัดหาทุน
    การตรวจสอบดานบญัชี 

การตรวจสอบกิจการดานตาง ๆ 
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การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป

25



ระเบียบ กําหนดไวครอบคลุมทุกดาน

การทําแผนงาน  ประมาณรายได/รายจาย แผนธุรกิจ

ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ

การตรวจสอบการบริหารทั่วไป

การจัดโครงสรางองคการ และการแบงแยกหนาที่
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การตรวจสอบดานการเงิน
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วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
1. เพื่อทราบวาเงินสดมีอยูจริง

2. เพื่อทราบวาการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับจาย และเก็บรักษาเงินสด

3. เพื่อทราบวามีการบันทึกบัญชีเรียบรอยเปนปจจุบัน และมีเอกสารหลักฐาน

ประกอบการบันทึกบัญชีครบถวนสมบูรณ และมีการควบคุมการจัดเก็บ

   เอกสารหลักฐานตางๆไวในที่ปลอดภัย

4. เพื่อตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินฝากธนาคาร/เงินฝากสหกรณอื่น

คงเหลือของสหกรณ กับธนาคาร/สหกรณอื่น

เงนิสด เงนิฝากธนาคาร เงนิฝากสหกรณอืน่
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การตรวจสอบเงนิสดและเงนิฝากธนาคารคงเหลือ

ยอดยกมา ณ วันตนงวด 1

เพิ่มขึ้นระหวางป 2

ลดลงระหวางป 3

ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นงวด 4

รายการตามบัญชีแยกประเภท
รายละเอียดปกอน

งบทดลอง

ตรวจนับเงินสด

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร

ขอยืนยันยอดเงนิฝากธนาคาร

เปรียบเทียบหลักฐานธนาคาร

ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐานธนาคาร

งบการเงิน

ตรวจตัดยอดเงินสดและ

เงินฝากธนาคาร
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การรับเงิน สลิปรับ/สลิปจายหลักฐานการรับเงิน

การจายเงิน/เช็ค หลักฐานการจาย

 1. ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน

3. ตรวจสอบความถกูตองของการบันทกึบัญชีกบัสลิปรับ - สลิปจาย 
4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดเงนิสดไปสมุดแยกประเภททัว่ไป 

2. ทดสอบการคาํนวณจาํนวนเงนิในเอกสารหลกัฐานการรับ – จาย 
เปรียบเทียบกับสลปิรับ - สลปิจาย

5. ตรวจหาความผดิปกติในบัญชคีาใชจาย

สมดุเงินสด/

สมดุรายวันทั่วไป

สมดุแยกประเภท

งบทดลอง

- รายจายประจํา     
- สูงมากผิดปกติ
- เคลยีบัญชีเงินทดรองจาย คาเบ้ียเลีย้งพาหนะนานผิดปกติ
- ยอดดลุของบัญชีผดิปกติ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานกับการบันทึกบัญชี

บันทึกบัญชี
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   สหกรณออมทรัพย...............................จํากัด

ใบตรวจนับเงินสด

เมื่อวันท่ี.........................  เว ...................น.

.........................

.........................

.........................        
          21,300

…………-
….. 

.......................

.......................

....................

.....................

......................

ธนบัตร : 1000  บาท  x  ……
             500          x  …….
             ......          x  …….
เช็ค :

วันที่          ธนาคารและเช็คเลขที่       ผูออกเช็ค
..............         ...............................        ..................

ใบสาํคัญ

   วันที่           ใบสําคัญเลขที่             จายแก
............          ......................       .............................
                             รวม

เงินสดคงเหลือตามบัญชีสมุดสรุปประจําวัน/แยกประเภท

ขอแตกตาง                                                                   ไดรับเงินสดและเอกสารแทนตัวเงินคืนแลว......................................................  ผูเก็บรักษาเงินสด
                                                               (.....................................................)
                                                               ....................................................... ผูตรวจนับ
                                                               .......................................................พยาน

ขอมูลเพ่ิมเติม...................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

วงเงินท่ีเก็บรักษาได  20,000. บาท  (อธิบายเหตุผลท่ีเก็บรักษาเงินสดเกินและมีขอแตกตาง)

ตรวจนับเงินสดคงเหลือ
(เพ่ือพิสจูนความถูกตองยอดบัญชี)

…….21,300

มากกวา = เงินสดเกนิบญัชี

นอยกวา  =  เงินสดขาดบัญชี

11 ม.ค. x2

12 ม.ค. x2 8.00
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 ขอหนังสือแจงยอดเงินฝากธนาคาร/ภาระ 
     ผกูพัน  

 ตรวจตัดยอดเงินฝากและถอนเงิน 
 สอบทานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
    -  กระทบยอดคงเหลือบญัชีเงนิฝากธนาคาร 
       กับใบแจงยอด / สมุดบัญชีของธนาคาร

สหกรณออมทรัพย.........จํากัด
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร...ประเภท...เลขท่ีบัญชี..

ณ วนัที่...................
ยอดคงเหลือตามใบแจงยอดของธนาคาร xxx
บวก  เงนิฝากระหวางทาง                   xxx

xxx
หัก  เชค็คางจาย
   ธนาคาร   เลขที ่  วันที่ในเช็ค  จํานวนเงิน
   ..........    ......     ..........      .........
   ..........    ......     ..........      .........      xxx
ยอดคงเหลือตามบัญชี               xxx

 เปรียบเทียบรายการรับ–จายในบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับใบแจงยอด/สมุดคูบัญชีธนาคาร

 ตรวจสอบเงนิฝากระหวางทางกับใบนําฝาก
 ตรวจสอบรายการเช็คที่สหกรณสั่งจาย 
     แตยังไมไดขึ้นเงิน
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การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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● สินเชื่อ

● จัดหาสินคามาจําหนาย

● รวบรวมผลติผล

● แปรรูป

● ใหบริการ

การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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การตรวจสอบธุรกิจสินเชื่อ



การตรวจสอบหลกัฐานการเปนหน้ี

ลูกหน้ีอ่ืนๆลูกหน้ีเงินกู

• หนังสือสัญญา

• มติหรือการอนุมัติ

• การรับเงิน

• หลักฐานการกู

• การอนุมัติ

• การรับเงิน
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 ความสมบูรณของเอกสาร
 ทดสอบการคํานวณ  ดอกเบ้ีย  คาปรบั

ตรวจสอบหลักฐานการรับชําระหนี้

การตรวจสอบการบันทกึบัญชี

  การบันทึกรายการในสมุดสรุปประจําวัน

  การผานรายการไปยังสมุดรวมบัญชีทั่วไป (แยกประเภท)

  การผานรายการไปยังบัญชียอยรายตัว
37



การตรวจสอบบัญชียอยลูกหน้ีรายตวั

 การบันทึกแผนบัญชียอยเปนปจจบุัน

 เปรียบเทียบยอดคงเหลือกับบัญชีคุม

 เกิดขอคลาดเคลื่อน

การผิดพลาดทางบัญชี

การทุจริต
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การสอบทานลูกหน้ี

1. สอบทานโดยตรง
2. สอบทานแบบขอคํายนืยนัยอด  

** พิจารณาสอบทานหน้ีตามความเหมาะสม **  
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การตั้งคาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ

ตรวจสอบความเพียงพอของการตั้งคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้
วาไดปฏบิัติเปนไปตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณหรือไม

40

ระเบียบและคําแนะนําท่ีเก่ียวของ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคณุภาพลูกหนี้
เงนิกูและการเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ 

พ.ศ. 2542

สอ./สค. หักเงินได

 ณ ที่จาย

ส. ประเภทอื่น 

นอกจาก 



      การตรวจสอบ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



* หลักฐานการซ้ือ , ขาย , ชําระหนี้ครบถวน

* การซ้ือ ขาย ปฏบิัติตามระเบียบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

*  ลูกหนี้การคา & สินคาคงเหลือมีอยูจริง

* จัดซ้ือตรงตามความตองการ , ตั้งราคาขายยุตธิรรม

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายแกสมาชิก

*  ลูกหนี้การคามีหลักประกันครบถวน



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการติดตามหนี้

   6. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

            

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  
  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาที่ตรวจรับ, เบิกจาย,   
      เก็บรักษาเหมาะสม
  *  มีการกาํหนดนโยบาย & แผนงานเกี่ยวกบัการจัดหา
  *  มีการพิจารณาอนุมัติการซื้อ/ขายเชือ่เหมาะสม          

2. ตรวจสอบการซื้อ – การขาย
•  มีการสํารวจความตองการกอนการซื้อ และซื้อสินคาตรงตามความตองการ
•  มีการตรวจสอบสนิคากอนรับสนิคา
•  จายชําระหน้ีเม่ือไดรับสินคาและมีหลักฐานครบถวน
•  กําหนดราคาขายเหมาะสม
•  จัดทําหลกัฐานการขายสด – เชื่อ ครบถวน การขายเชื่อหลักประกันคุมหน้ี  

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I  การซื้อสินคา

          เงนิสด                      ใบเสร็จรับเงนิของผูขาย
          เงนิเชือ่                     ใบสงของของผูขาย

I  การจายชาํระหน้ี                ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

        

I การจําหนาย

          เงินสด                     ใบรับเงินขายสินคา
          เงินเชือ่                    ใบกํากับสินคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกนั                                        
I การรับชาํระหน้ี                  ใบเสร็จรับเงนิ

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



*   สถานท่ีปลอดภยั , เหมาะสม

*   กําหนดผูรับผิดชอบชัดเจน

*   จัดวางสินคาเปนระเบียบ  งายแกการตรวจนับ

*   ทดสอบนับสินคาคงเหลือ เทียบกับทะเบียนคมุ

*   รวมสังเกตการณตรวจนับเปนครั้งคราว

4. ดกูารเก็บรกัษาสนิคา

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



6. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก
    -   สอบถามสมาชิก
    -   ตรวจสอบจากสมุดขายสินคา 

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)

5. ดูการติดตามหนี้
●  ติดตามการชาํระหน้ีตามกาํหนดเวลาในสัญญา

●  ลกูหน้ีทีผ่ิดนัดมีหนังสือแจงเตือน และมีการเรงรัดการชําระหน้ี  

●  ประชุมพิจารณาปญหาการชําระหน้ี

●  มีการดําเนินการฟองรองดําเนินคดีกับลูกหน้ีทีผ่ิดนัด



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



•  มีการปฏิบัติตามกฎหมาย ขอบังคับ , ระเบียบ คําแนะนํา มติทีป่ระชุม

•  การรวบรวมฯ เปนไปตามขั้นตอน & วิธีการที่กําหนดไว

•  จดัทําเอกสารรบัซ้ือ & จําหนายครบถวน

•  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

•  อํานวยประโยชนดานธุรกิจรวบรวมแกสมาชิก

  วัตถุประสงคการตรวจสอบ ธุรกิจรวบรวม  
     ผลิตผล



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก          

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล

1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาทีร่วบรวม,  

      เบิกจาย, เก็บรักษาเหมาะสม

  *  มีการกําหนดชนิดผลิตผล & ปริมาณรวบรวม & วิธีการขนสง 

  *  มีการสํารวจและประกาศราคารบัซื้อเหมาะสม

  *  มีการพิจารณาอนุมัติการรวบรวมทีเ่หมาะสม



2. ตรวจสอบการรับซื้อ – ขายผลิตผล
 *  การปฏิบัติงานจริงในแตละขั้นตอน 

 *  การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชกิเปนสวนใหญ

 *  จัดทําใบรับสินคา , ใบเบิกเงินครบถวน

 *  จายชําระหนี้มีหลักฐานครบถวน

 *  กําหนดราคาขายเหมาะสม

 *  จัดทําหลักฐานการขายสด-ขายเชื่อครบถวน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I การรบัซือ้ผลติผล               ใบรับสินคา ใบเบิกเงนิ 

        

I การจําหนายผลิตผล

         เงนิสด                ใบรับเงินขายสินคา

         เงนิเชือ่               ใบกํากับสนิคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกัน                                        

I การรบัชาํระหนี ้             ใบเสร็จรับเงิน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



4. ตรวจสอบการดูแลเกบ็รักษาผลติผล

*  สภาพสถานทีเ่ก็บรักษาเหมาะสม 

*  มีการดูแลจัดเก็บเหมาะสม

*  จัดเวรยาม & ปองกันภัยพิบัติ

*  ทําประกันภัย

*  ทําทะเบียนคุม , 
* รวมสังเกตการณตรวจนับ ผลิตผลทีเ่ก็บรักษา

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



5. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

    - การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชิกเปนสวนใหญ 

    - ตรวจสอบจํานวนสมาชิกท่ีนําผลิตผลมาจําหนายจากสมุดซ้ือ  

      ผลติผล

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



LOGO

การตรวจสอบธุรกิจแปรรูปผลิตผล



*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจแปรรปู

*  การแปรรปูเปนไปตามขั้นตอน & วธีิการ

*  จัดทําเอกสารแปรรปูครบถวน

*  วัตถุดิบ & งานระหวางผลิต & สินคาสําเร็จรูปมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

อานระเบียบเก่ียวกับการแปรรปู / รายงานการประชุม 

คณะกรรมการดําเนินการ เพื่อพิจารณาวา 

      * มีการกําหนดแผนกแปรรูป  ขัน้ตอนการแปรรูป และ 

กําหนดการทดสอบอัตราการสูญเสียเหมาะสม

      * มีการกําหนดผูมีหนาท่ีผลิต  จําหนาย  เก็บรกัษา

เหมาะสม

การตรวจสอบธุรกิจแปรรูป



*   รวบรวมใบสัง่ซื้อกอนสัง่ผลิต

*   จัดทําใบสั่งผลิต

*   การเบิกวัตถุดิบมีการจัดทําใบเบิก & อนุมัติ

*   ชั่งน้ําหนักวัตถุดิบเพื่อนาํเขากระบวนการผลิต

*   ตรวจสอบคณุภาพวาเปนไปตามมาตรฐาน

*   จัดทําใบรายงานการผลติ , ใบสงสินคาสาํเร็จรูป

     ทะเบียนคมุวัตถุดิบ , สินคาสาํเร็จรปู

2. ดูการปฏบิัติงานดานการแปรรูป

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

*  การสัง่ผลติ            ใบสัง่ผลติ

*  การเบกิวัตถุดบิ            ใบเบกิวัตถุผลติ

*  การนําสงสนิคาสาํเร็จรปู         ใบนําสงสนิคาสําเร็จรูป

                      รายงานการผลิต

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



4. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัตถุดิบ & สินคาสําเร็จรูป

 * สถานที่จัดเก็บปลอดภัย มีการทําประกันภัย
 * จัดทําทะเบียนคุม , ทดสอบการตรวจนับ
 * จัดทําหลักฐานการเบิกวัตถุดิบu

5. ตรวจสอบการดูแล บํารงุรักษาเครื่องจักร

*  มีแผนการบํารุงรักษา/ซอมแซมเคร่ืองจักรตามเวลา เหมาะสม
*  จัดทําประกันภัยอยางเพียงพอ
*  กําหนดผูรับผิดชอบดูแลรักษา & จัดทํารายงานการใชงาน

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



การตรวจสอบ

ธุรกิจใหบริการและสงเสรมิการเกษตร



 วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจการใหบรกิาร

*  จัดทําหลกัฐานใหบริการ & รับชําระ ครบถวน

*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

*  การปฏบิตัิงานเปนไปอยางเหมาะสมรัดกุม

*  ลูกหนี้คาบริการมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานใหบริการแกสมาชิก



อานระเบียบ รายงานการประชุม เพื่อพิจารณาวา 

   มีกําหนดระเบียบ มีมติในการใหบริการฯ อยางเหมาะสม

   วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

การใหบริการฯ เปนไปตามระเบียบฯ / มติที่ประชมุคณะกรรมการ    

      และความตองการของสมาชิก

กําหนดหนาทีใ่นการใหบริการ / เรยีกเก็บเงิน



 2.  ตรวจสอบการปฏบิตัิงานดานการใหบริการ & การรบัเงิน

*  การใหบริการยุติธรรม & เปนไปตามขัน้ตอน    

*  มีการสาํรวจความตองการ , จัดลําดับใหบริการ

*  มีหลักฐานการใหบริการเงินสด /เงนิเชือ่ ครบถวน

*  มีหลักฐานการรบัชาํระหนี้คาบริการฯ ครบถวน 

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



 3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

•  การขอใชบรกิาร               ใบขอใชบรกิาร 

•  การใหบริการ

      เงนิสด              ใบเสรจ็รบัเงนิ

      เงนิเชือ่             ใบสาํคญัการใหบรกิาร

                            บัญชียอย/ บันทึกการปฏิบัติงาน

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



การตรวจสอบดานเงินรบัฝาก



การตรวจสอบดานเงินรับฝาก

การคาํนวณดอกเบี้ยจายเงนิรับฝากเปนไปตามระเบียบ

ที่สหกรณกําหนด

เงนิรบัฝากมีอยูจริง และบันทึกบัญชีถูกตอง ตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพื่อทราบประสิทธิภาพของการควบคุมภายในดานเงินรับฝาก 1

2

3



อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ  

และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง

วิธีการปฏบิตัิในการรับฝากเงิน  เง่ือนไขการรับฝากเงิน  เชน  

ประเภทของเงินรบัฝาก  วงเงินรบัฝาก  อัตราดอกเบีย้ เปนตน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก



2. การปฏบิตังิานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด

ตรวจสอบการเปดบญัชเีงนิฝาก  การรบัฝาก  การถอนเงนิ

 หนังสือขอเปดบัญชีเงินฝาก/ตัวอยางลายมือชื่อ/

 ใบนําฝาก/บนัทึกรายการ/สมุดคูฝาก การเปดบัญชี 

การถอนเงนิ 

การรับฝาก 

 ใบถอนเงนิรบัฝาก>ลายมือชื่อ/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

 ใบนําฝาก/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก (ตอ)



ทดสอบการคาํนวณดอกเบีย้/วิเคราะหบัญชียอย/
ขอคํายืนยันยอด

. เลือกตัวอยางที่จะทดสอบ/คํานวณดอกเบี้ย
  ตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณ

ทดสอบการ
คํานวณดอกเบี้ย 

ขอคาํ
ยืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้



การควบคุมการเบิกใชสมุดคูบัญชีและการออกเลขทีบ่ัญชี

 ลักษณะสมุดคูบัญชีเงินฝาก

 การจัดทําทะเบียนคุมสมุดคูบัญชีเงินฝากทุกประเภท

 มีการตรวจนับสมุดคูบัญชีทุกป

 การออกเลขที่บัญชีแยกตามประเภทของเงินรับฝาก



73

 

    เปนปจจุบัน/ไมเปนปจจบุัน 

มีเอกสารประกอบการบนัทึกบัญชคีรบถวน

   มีการจดัทําบญัชยีอยเงินรบัฝากถูกตอง 

   มีการเปรียบเทียบตรงกับบญัชีคุม

ตรวจสอบการบันทกึบัญชี



การตรวจสอบดานทุนเรอืนหุน



การตรวจสอบทุนเรือนหุน

ทุนเรือนหุนมีอยูจริง  บันทกึบัญชีถกูตองตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพือ่ทราบประสทิธิภาพการควบคุมภายใน
ดานทุนเรือนหุน


75



  อานระเบยีบ  ขอบงัคบัของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ     

  และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง 

  วธิกีารปฏบิัติเง่ือนไขในการรับสมาชิก ประเภทและคุณสมบัติ

  ของสมาชิก การสงชําระคาหุน คาธรรมเนียมแรกเขา และ     

  การลาออกจากการเปนสมาชิก

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด



77

2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑทีกํ่าหนด
 

 หนังสือขอสมัครเปนสมาชิก/การอนมุตัิ/

 การชําระคาธรรมเนียมแรกเขา/การจัดทําทะเบียนสมาชิก

   

การรับสมาชิก

การลาออก

การเพิ่ม-ลดหุน

 หนังสือแจงความจํานง/ การตรวจสอบหนี้สนิ

 ภาระค้ําประกัน การอนุมัติ/การจายคืนคาหุน

 หนังสือแจงเพิม่-ลด/ การอนุมตัิ/การบันทึกบัญชียอยรายตัว

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน



วิเคราะหบัญชียอย/ขอคํายืนยันยอด

  ขอคํายืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้

 

 

• เปนปจจุบนั / ไมเปนปจจุบัน 

• มีเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีครบถวน

• มีการจัดทําบัญชียอยทุนเรอืนหุนถูกตอง และมีการเปรยีบเทียบตรงกับบัญชคีุม

ตรวจสอบการบันทึกบัญชี



การตรวจสอบดานเงินลงทุน



กรณีสหกรณนําเงนิไปลงทุนซือ้หุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร 
เชน ที่ดิน อาคารและอปุกรณ เปนตน 

  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
     และมตท่ีิประชุมคณะกรรมการดําเนินการ

  ความเสี่ยงในการลงทุน
  ผลตอบแทนท่ีไดรับคุมคากับการลงทุน
  การใชประโยชนของสินทรัพย
                 ฯลฯ 80กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานเงินลงทุน



การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



กรณีสหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวิธีการกูยืม

 การปฏิบัติตามขอบังคบัและวงเงนิตามที่ไดรับ     
     ความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณ
 ความสามารถในการชาํระหน้ี
 เงินกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู
                       ฯลฯ                   

82กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



การตรวจสอบดานบัญชี



 การจัดทําบัญชีในภาพรวม

   การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ

   ระบบการควบคุมภายในดานบัญชี

   การจัดทําบัญชียอย/ทะเบียนคุมยอดเปนปจจบุนั

                      ฯลฯ

การตรวจสอบดานบัญชี

84กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกจิการ

85กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

ผูตรวจสอบกิจการ มีหนาที่รายงานผลการตรวจสอบกิจการ
เปน ลายลักษณอักษร ดังน้ี
1. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการ

ตรวจสอบกิจการของเดือนท่ีเขาตรวจสอบ  เปนการสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมท้ังใหคําปรึกษาแนะนําท่ีเปนประโยชนเสนอตอ
คณะกรรมการดาํเนนิการในการประชมุประจาํเดอืนในคราวถัดไป

2. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการ
   ตรวจสอบโดยภาพรวม เสนอตอท่ีประชุมใหญ 86



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)

3.  รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน  ในกรณีท่ี
     ตรวจพบวา  มีเหตุการณท่ีอาจกอใหเกิดความเสียหาย         

แกสหกรณ หรือสหกรณปฏิบัติไมเปนไปตามกฎหมาย    
ระเบียบและ คําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด          
ใหเสนอตอคณะกรรมการดาํเนนิการและจดัสงสาํเนา       
รายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ และ  
สํานักงานสหกรณจังหวัดหรือสํานักงานสงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครโดยเร็ว

87



ใหผูตรวจสอบกิจการติดตามผลการดําเนินการแกไข    

ของสหกรณตามรายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน และ

จัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณใหสวนราชการ        

ท่ีมีหนาท่ีกํากับดูแลสหกรณทราบดวย

88

การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)



รายงานผลการตรวจสอบกิจการ

การจัดทํารายงาน การนําเสนอรายงาน

 ความสําคัญของรายงาน

 ลักษณะรายงานที่ดี

 ขั้นตอนการเขียน

 ประเภทรายงาน

 บุคลิกภาพ

 เนื้อหาสาระ

 ความม่ันใจ

 น้ําเสียง

89



1.  ใชในการวางแผน ควบคุมทางการเงินและตัดสนิใจทางธรุกิจ

    ของสหกรณ แกไขปรบัปรุงการบรหิารงานใหมปีระสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2.  ประเมินประสิทธิภาพและวัดผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ 

    รวมถึงวางระบบการควบคุมภายในของสหกรณ

3.  ทราบความสามารถการใหบริการและเอื้ออํานวยประโยชน      

    ตอสมาชิกในการทําธรุกิจกับสหกรณ

4.  เพือ่การตัดสินใจของคณะกรรมการดําเนินการและผูที่ใชขอมูล   

ความสําคัญของรายงานการตรวจสอบกิจการ

90



ลักษณะของรายงานท่ีดี

  ความถูกตอง

  ความชัดเจน 

  ความกระชับ/กะทัดรัด

  ความทันตอเวลา

  ความสรางสรรค

  ความจูงใจ
91



        การรายงานการตรวจสอบกิจการตองมีความถูกตอง

ไมวาจะเปนเหตุการณ หรือขอความ  ตัวเลข รวมทั้งการอางอิง

ทุกคร้ังตองมีเอกสารหลักฐานที่เชือ่ถือไดประกอบและสามารถ

ใหคําอธิบายแลวพสูิจนขอเท็จจริงไดทุกเร่ือง  ซึ่งผูตรวจสอบ

กิจการไดทาํการประเมินขอมูลเหลาน้ันแลว

ความถูกตอง

92



เปนรายงานที่ทําใหผูอานเขาใจ และทราบเหตุการณตางๆ ได 

เชนเดียวกับที่ผูตรวจสอบกิจการทราบทั้งหมด หรอืเสมอืนหน่ึงที่

ผูอานรายงานอยูในเหตุการณน้ันเอง โดยไมตองมกีารตีความหรอืมี

การอธิบายเพิ่มเติม   ผูตรวจสอบกิจการตองทําความเขาใจในเรื่อง

ที่จะเสนอรายงานใหแจมแจง มีขอมลูที่จะรายงานอยางเพยีงพอ 

เพื่อทีจ่ะสามารถถายทอดสิ่งตาง ๆ ออกมาไดอยางชัดเจน

ความชัดเจน

93
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



เปนรายงานท่ีสั้นๆ แตไดใจความ

        ตัดเน้ือหาท่ีไมจําเปน หรือไรสาระออกจากรายงาน 

        มุงช้ีประเด็นปญหา โดยหลีกเลี่ยงรายละเอียดท่ีไมจําเปน

        

ความกระชับ/กะทัดรัด

94
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



การนําเสนอรายงานควรกระทําในเวลาที่เหมาะสม     

และใหขอมลูที่เปนปจจุบนัมากที่สุด สามารถนําไปปฏิบัติไดทันที

โดยเฉพาะในเรื่องจําเปนตองรีบดําเนินการแกไขปรับปรุง          

ผูตรวจสอบกิจการอาจเสนอรายงานเพียงบางสวนก็ได เพือ่ให

สหกรณทราบและสั่งการใหมีการปองกัน หรือแกไขกอนที่จะเกิด

ความเสยีหายหรือมีความเสียหายมากข้ึน

ความทนัตอเวลา

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 95



 การรายงานผลการตรวจสอบตองทําในลักษณะที่ทําใหเกิด

การแกไขปรับปรุงที่ดีข้ึน ไมใชเปนการวิจารณขอบกพรองเทานั้น  

ควรมีขอเสนอแนะและควรเปนขอเสนอแนะที่กระทําได               

การใหขอเสนอแนะท่ีไมเหมาะสมจะทําใหรายงานการตรวจสอบ    

ไมมีคุณภาพหรือไรความหมาย ดังนั้นควรใหขอเสนอแนะเชิงบวก

มากกวาเชิงลบ เปนการติเพื่อกอใหเกิดสิ่งท่ีดีขึ้น

ความสรางสรรค

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
96



รายงานทีท่าํใหผูอานเกิดความสนใจที่จะอานจับประเด็น

ที่สําคญัไดตัง้แตตนจนจบ และมีความกระตือรือรนทีจ่ะนํา

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการไปพิจารณาเพื่อปรับปรุง

แกไขตามความเหมาะสมอยางทันตอเหตุการณ  

ความจงูใจ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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 เรื่องที่ตรวจพบ

     

         ขอเทจ็จริง        หลกัเกณฑ      สาเหตุ   

 แนวทาง
และ

    การแกไข    

 ผลกระทบ/

 ความเสีย่ง    

ขอเสนอแนะ    

การเขยีนรายงาน

การตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 98



 ประจําเดือน

 ประจําป

กรณีเรงดวน

ประเภทของรายงานการตรวจสอบกจิการ

99
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



1.  รวบรวมขอเท็จจรงิ หรอืเหตุการณที่เกิดขึ้นที่มีนัยสาํคัญ หรือ 
     ชี้ชัดวามีขอบกพรอง โดยมีเอกสารหลกัฐานสนบัสนนุเพยีงพอ    
2.  ระบขุอบกพรอง หรือปญหา หรือการปฏิบัติที่ไมเปนไปตาม
     กฎหมาย ระเบียบและขอบังคบั 
3.  ชี้ประเด็นปญหาใหชัดเจนวามีความสําคัญเพียงใด               
     พรอมเสนอที่มาของปญหานัน้วาเกิดจากสาเหตุใด
4.  ทดสอบเพือ่คนหาสาเหตุอ่ืนประกอบการพิจารณาความผิดปกติ
     ที่ตรวจพบวาอาจมีการผิดปกติชนิดเดียวกันซ้ําๆ ไดอีก
5.  กําหนดแนวทางแกไขและใหคํานงึถึงระบบการควบคุมภายในที่ดี

ขั้นตอนการเขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 100



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 101



เปนการสรุปผลการตรวจสอบกิจการในเดือนที่ตรวจสอบ   

โดยแยกออกเปนแตละดาน คือ การบริหารงานทั่วไป การเงิน 

การบัญชี และการดําเนินธุรกิจของสหกรณ

รายงานใหทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณที่ตรวจสอบ

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

ผลการตรวจสอบ ขอสังเกตที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะที่สหกรณ

ควรแกไขและการติดตามผลการแกไข

       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 102



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด
ประจําเดือน.......................พ.ศ........... 

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ
ตามท่ีทีป่ระชุมใหญสามญัประจําป ...........เมื่อวันท่ี...............

ไดเลอืกต้ังขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกจิการของสหกรณ
ออมทรัพย...........................จํากดั สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันท่ี
.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการระหวาง
วันท่ี ..................... ถึงวันท่ี ........................จึงขอเสนอผลการตรวจสอบ 
โดยสรุปดังนี้ 

รปูแบบ

103
กรมตรวจบัญชสีหกรณ



 1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ

      แสดงจุดมุงหมายของการตรวจสอบ ตรวจสอบเพื่ออะไร           
       สิ่งทีค่าดวาจะไดรับจากการตรวจสอบ

104

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

2. ขอบเขตการตรวจสอบ
   - แสดงเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งชวงเวลาที่ตรวจสอบ
   - ขอจํากัดที่ไมสามารถตรวจสอบได/ตองชะลอการตรวจสอบ ซึง่ทําให    

ผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกิจการถูกจํากัดดวยปจจยัอะไรบาง                            



105

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ    

 อธิบายสรปุขอเท็จจรงิที่ไดจากการตรวจสอบกิจการ
 ขอสงัเกต หรอืขอบกพรองจากการดําเนนิงาน  
 ขอเสนอแนะแกสหกรณเพือ่ปรบัปรงุแกไข    

4. สรุปผลการติดตามการแกไขตามขอสังเกตครั้งกอน
   * ผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้นในเดือนกอน/ปกอน สหกรณได  
      มีการแกไขตามขอเสนอแนะอยางไร  ยงัมีขอบกพรองอยูอีกหรือไม   
   * สาเหตุของปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรับปรุงได



5.  เรื่องอ่ืน ๆ
......................................................................................................

................................................................. 
           
          จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

                     
(……….......…............……….)

                      ผูตรวจสอบกิจการ
ที่อยูของผูตรวจสอบกิจการ

โทรศัพท

วันที่เขียนรายงานตรวจสอบกิจการ 106

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

107



เปนการสรปุผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจําปโดยภาพรวม เพื่อนาํเสนอ

ใหที่ประชุมใหญรับทราบขอเท็จจรงิ หรือเหตุการณเก่ียวกับการบริหารงาน

ของคณะกรรมการดําเนินการ การปฏิบัติงานของฝายจัดการ การบรหิาร

จัดการดานการเงินการบัญช ีและระบบสารสนเทศ       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

108
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การรายงานใหสรุปขอสงัเกต หรือขอบกพรองที่ตรวจพบ และผลการแกไข

ขอบกพรองแตละเรื่องวาแกไขเปนอยางไร  จุดออนการควบคุมภายในของ

สหกรณ รวมทั้งเรื่องทีส่หกรณไดแกไขแลวยังคงตองรายงานผลไวดวย



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ....................... 

เรียน  ที่ประชมุใหญสหกรณออมทรัพย........................จํากัด
ตามที่ที่ประชุมใหญสามัญประจําป ...........เม่ือวันที่...............ไดเลือกต้ัง

ขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณออมทรัพย....................

จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันที่.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะ        

ไดเขาตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตอคณะกรรมการดําเนินการเปนประจํา

ทุกเดือนที่เขาตรวจสอบน้ัน จงึขอเสนอผลการตรวจสอบประจาํปโดยสรุป ดังน้ี 

109
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

รปูแบบ
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เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป

1.   วตัถุประสงคของการตรวจสอบ
      1.1   เพ่ือตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินงาน
      1.2   เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบัญชีและการควบคุมการเงิน
      1.3   เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานอื่น ๆ ของสหกรณ

2.   ขอบเขตการตรวจสอบ/วธิีการตรวจสอบ
      2.1   ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามเอกสารหลักฐาน
      2.2   ตรวจสอบการควบคุมการเงินตามระเบียบและขอกําหนดของสหกรณ
      2.3   ตรวจสอบการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ขอบังคบั ระเบียบและมติที่ประชุม
      2.4   ตรวจสอบการบรหิารงานของคณะกรรมการดําเนนิการตามแผนงาน
             และงบประมาณที่กําหนดไว



3.   ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข
      3.1  ผลการดําเนนิงาน
             สหกรณมีสมาชิกเม่ือตนป........คน  ระหวางปมีสมาชิกเพ่ิมขึ้น .......... คน
ลาออกจากสหกรณ...........คน  สมาชิกคงเหลือวันสิ้นป........... คน ในวันสิ้นปสหกรณมีทุน
ดําเนินงานทั้งสิ้น............. บาท เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน...........บาท หรือรอยละ....... และ
ในรอบปสหกรณมีรายไดทั้งสิ้น.........บาท คาใชจาย.........บาท มีกําไรสุทธิ.......... บาท 
เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน……… บาท  หรือรอยละ..............

       3.2  ดานบริหารงานท่ัวไป
           ........ สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ ...................

ปปจจุบัน -  ปกอน x 100

     ปกอน
111กรมตรวจบัญชสีหกรณ

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



 3.3   ดานบัญชี
         …........…สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..................

 3.4   ดานการเงิน
         สหกรณมีเงินสดคงเหลือ ณ วันสิ้นป จํานวน............บาท  ถูกตอง/ไมถูกตอง
ตรงตามบัญชี ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของนาย/นาง/นางสาว................................ 
ตําแหนง.............................. (กรณีไมถูกตองตรงตามบัญชีใหระบุรายละเอียดไว
ดวย) การใชจายเงินตางๆ เปนไป/ไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญ
กําหนด  (กรณีไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญกําหนดใหระบุ
รายละเอียดดวย) .…....สรุปขอสงัเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........

112
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เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



3.5  ดานสินเชื่อ
      3.5.1  สหกรณใหเงินกูแกสมาชิกระหวางป .......................ประเภท   คือ

      (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
      (2)  เงินสามัญ             จํานวน ........... สญัญา  จาํนวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสมาชิกคงเหลือ   คือ

     (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   (2)  เงินสามัญ จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ           จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท    

      3.5.2  สหกรณใหสหกรณอื่นกูระหวางป .......................สหกรณ   คือ
      (1)  สหกรณ............................. จํากัด   จาํนวนเงิน .................. บาท 
      (2)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท 113

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสหกรณอื่นคงเหลือ   
   (1)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 
   (2)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 

ณ  วันสิ้นป  สหกรณมีรายไดจากการใหเงินกู  จํานวน ................บาท
สูงกวา/ตํ่ากวางบประมาณรายไดที่กําหนดไว จํานวน ............... บาท

...........…..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..............

3.6   ดานการลงทนุ
3.6.1  การลงทุนซ้ือหุน/พันธบัตรรัฐบาล และอื่น ๆ

                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........       
        3.6.2  ที่ดิน/อาคาร/อุปกรณ
                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.......... 

114

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



       3.7  ดานเงนิรับฝาก
     สหกรณรับฝากเงินในระหวางป ............. ประเภท คอื
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

  วันสิ้นปมีเงินรับฝากคงเหลือ คือ
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

             .........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 115
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



       3.8   ดานหนี้สิน
                ………สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...........

3.9   ดานทุน
       3.9.1  ทนุเรือนหุน

             ทนุเรือนหุนวนัตนปมีจาํนวน ................ บาท เพิม่ขึ้นระหวางป
จาํนวน ............. บาท / ลดลงระหวางปจาํนวน ................ บาท  คงเหลือวันสิ้นป
จาํนวน ............. บาท

.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...............
       3.9.2   ทุนสํารองและทุนสะสมตาง ๆ
.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 116

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



4.  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง
            .....................รายงานการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้น    

ในปกอนที่ไดรายงานในที่ประชุมใหญ ...............................................................
5.  เรือ่งอื่น ๆ

            .................................................................................................
.................................................................................................................
             

                 (................................................)
               ผูตรวจสอบกิจการ / ประธานคณะผูตรวจสอบกิจการ

117

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการกรณเีรงดวน

118



1.  รูปแบบการรายงานเชนเดียวกับรายงานประจําเดือน
 2.  ขั้นตอนการดําเนนิงาน
     2.1  แจงผลการตรวจสอบใหสหกรณทราบดวยวาจา/ประชุม  
           แลวจัดทําเปนลายลักษณอักษร

  2.2  จัดทําสําเนารายงานผลการตรวจสอบกิจการ
           * กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

ใหสงสํานักงานตรวจบัญชสีหกรณ
 * กรมสงเสรมิสหกรณ 

                    ใหสงสํานกังานสหกรณจังหวัด

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน

119



WWW.cad.go.th



5.บทบาท หน้าที� จรยิธรรมของ
ผู้ตรวจสอบกิจการ



บทบาท หนาที่ จรยิธรรม

ของผูตรวจสอบกิจการ

http://www.cad.go.th/�


พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542

และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ         

วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559

มีผลบังคับใชตั้งแต (วันท่ี 14 ธ.ค. 59)

2



 คณุสมบตัิของผูตรวจสอบกิจการ

 การเลือกต้ังผูตรวจสอบกิจการ

 วาระการดํารงตําแหนงและการพนจากตําแหนง

     ผูตรวจสอบกิจการ

 อํานาจหนาที่และความรับผิดชอบของผูตรวจสอบกิจการ

 จริยธรรมในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการ

 บทเฉพาะกาล

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ                                              
วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559

3



คุณสมบตัิที่ผูตรวจสอบกิจการตองมี

(1) เปนสมาชิกของสหกรณนัน้ หรอืบุคคลภายนอก

        ที่ไดรับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญของสหกรณ

  (2) ผานการอบรมการตรวจสอบกิจการ               

        จากกรมตรวจบัญชีสหกรณ หรือหนวยงานอ่ืน

        ที่ไดรับการรับรองหลักสูตรจากกรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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(1)  เปนผูสอบบัญชี หรอืผูชวยผูสอบบญัชี หรือบุคคล

ท่ีอยูในสังกัดนิติบุคคลท่ีรับงานสอบบัญชีของสหกรณในปบญัชีนั้น

(2)  เปนกรรมการของสหกรณนั้น เวนแต ไดพนจากตําแหนง

กรรมการมาแลวไมนอยกวา 2 ปบญัชขีองสหกรณ 

(3)  เปนคูสมรส บุตร บดิามารดาของกรรมการ หรือผูจัดการ 

หรือเจาหนาท่ีของสหกรณนั้น 

(4)  เปนผูจดัการหรือเจาหนาท่ีของสหกรณนั้น หรือสหกรณอ่ืน     

หรือเคยถูกใหออกจากตําแหนงผูจัดการหรือเจาหนาท่ีสหกรณนั้น   

หรือสหกรณอ่ืน ฐานทุจรติตอหนาท่ี

 

คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ

5



คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ (ตอ)
(5)  เปนบุคคลลมละลายหรือเคยเปนบุคคลลมละลายทุจริต
(6)  เคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแต

เปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ
(7)  เคยถูกไลออก ปลดออก หรอืใหออกจากราชการ องคการ 

หรอืหนวยงานของรฐั หรอืเอกชน ฐานทุจรติตอหนาท่ี
(8)  เคยถูกใหพนจากตําแหนงกรรมการหรือผูตรวจสอบกิจการ 

หรือมีคําวินิจฉัยเปนท่ีสดุใหพนจากตําแหนงกรรมการ 
หรอืผูตรวจสอบกิจการของสหกรณนัน้ หรอืสหกรณอืน่ 

(9) เคยถูกท่ีประชุมใหญมีมติใหถอดถอนออกจากตําแหนง
กรรมการ หรือผูตรวจสอบกิจการ เพราะเหตุทุจริตตอหนาที่      
ของสหกรณนัน้ หรอืสหกรณอืน่
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(10)  เคยถูกใหออกจากการเปนสมาชกิสหกรณนั้น  หรอื

สหกรณอ่ืน 

(11)  เปนผูอยูระหวางการถูกสั่งพัก หรอืเพกิถอนใบอนญุาต

เปนผูสอบบญัชีรับอนุญาต 

(12)  เปนผูอยูระหวางการถูกสั่งพัก หรอืเพกิถอนชือ่ออกจาก

ทะเบียนผูสอบบัญชภีาคเอกชน ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 

วาดวยจรรยาบรรณของผูสอบบัญชสีหกรณ 

(13)  เปนคนไรความสามารถ คนเสมือนไรความสามารถ 

คนวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 

คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ (ตอ)
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การเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

 จํานวนผูตรวจสอบกิจการใหเปนไปตามขอบังคับของ

สหกรณ 

      -  เปนบุคคลธรรมดาใหมีจาํนวนไมเกิน 5 คน 

      -  นิติบุคคลใหมีจํานวน 1 นิติบุคคล โดยระบุชือ่ผูแทน              

นิติบุคคลที่ไดรับมอบหมายใหเปนผูตรวจสอบกิจการสหกรณ

โดยชัดเจน 

 เลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการเปนการสํารองไว
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วาระการดํารงตาํแหนงและการพนจากตําแหนง
ของผูตรวจสอบกิจการ

วาระการดํารงตําแหนงใหเปนไปตามที่ขอบังคับของสหกรณ              
    แตไมเกินคราวละ 3 ป  ผูตรวจสอบกิจการท่ีพนจากตําแหนง 
    อาจไดรบัเลอืกตัง้อีกได
 ผูตรวจสอบกิจการจะพนจากตําแหนงเมื่อ
     (1)  ตาย
     (2)  ลาออก
     (3)  ท่ีประชุมใหญสหกรณลงมติถอดถอนผูตรวจสอบกิจการ
     (4)  นายทะเบียนสหกรณวินิจฉัยวาขาดคุณสมบัติ หรือ      
           มีลกัษณะตองหาม 
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อํานาจหนาที่และความรับผิดชอบ 
ของผูตรวจสอบกิจการ

 ตรวจสอบการดําเนินงานทั้งปวงและตรวจสอบกิจการ
ดานตางๆ ตามที่กาํหนดไวในขอบังคับของสหกรณ

 รายงานผลการตรวจสอบกจิการเปนลายลักษณอักษร    
ตอทีป่ระชมุคณะกรรมการดําเนินการและที่ประชุมใหญ       

ของสหกรณ โดยจดัทํารายงาน ดังน้ี

     -  รายงานการตรวจสอบกิจการประจาํเดือน

     -  รายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป 

     -  รายงานการตรวจสอบกรณีเรงดวน
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หนาที่ของสหกรณผูรับตรวจ

 อาํนวยความสะดวก ชวยเหลือ ใหคําชี้แจง พรอมทั้ง

จดัเตรียมขอมูล เอกสารหลักฐาน และใหความรวมมือแก    

ผูตรวจสอบกิจการ

กําหนดวาระการประชุมใหผูตรวจสอบกิจการเขารวมประชุม

 พิจารณาปฏบิัติตามขอสังเกตและขอเสนอแนะของ
     ผูตรวจสอบกิจการ 
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 ความรบัผิดชอบ

     - มีความตระหนกัและความรับผิดชอบในหนาที่ผูตรวจสอบกิจการ

     - ตองเขาถึงขอมูลทางการเงินการบัญชีและธุรกิจของสหกรณ     

       อยางเพียงพอที่จะปฏิบัติหนาที่อยางมีประสิทธิภาพ

     - ใหความสําคัญกับการเตือนภัยลวงหนาและรายการที่ผิดปกติ

     - ใหขอเสนอแนะที่เปนประโยชนกับการบริหารจัดการสหกรณ

 ซ่ือสัตยตรง
      - มีความซื่อสัตย สุจริต เที่ยงธรรม ปราศจากอคติสวนตัว

      - ไมใชโอกาสในการแสวงหาผลประโยชนใหตนเองและผูอืน่

จริยธรรมในการปฏิบัตงิานของผูตรวจสอบกิจการ
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จริยธรรมในการปฏิบตังิานของผูตรวจสอบกจิการ (ตอ)

  ความเปนกลาง

      - พึงละเวนการเขาไปมีสวนรวมหรือกระทําการใดๆ ทีก่อใหเกดิ

        ความเสียหายตอสหกรณ
      - ใชดุลยพินิจอยางเปนอิสระในการใหขอเสนอแนะเพ่ือการตัดสินใจ

  ความสามารถ
      - รับงานที่ตนมีความรู ทกัษะประสบการณที่จําเปนตอการปฏิบัติงาน

      - พัฒนาศักยภาพตนเอง รวมทั้งพัฒนาประสิทธิภาพและคุณภาพ

        ของงานตรวจสอบอยางตอเนื่อง
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  การรักษาความลับ

      - ไมเปดเผยขอมูลที่อาจกอใหเกดิความเสียหายแกสหกรณ        

ที่ไดจากการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ

  ไมพึงรับสิ่งของหรือทรัพยสินมีคาใดๆจากสหกรณนอกเหนือจาก

คาตอบแทนที่พึงไดรับจากการตรวจสอบกิจการ

จริยธรรมในการปฏิบตังิานของผูตรวจสอบกจิการ (ตอ)
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ผู ตรวจสอบกิจการที ่ไดรับเลือกตั้งกอนระเบียบนี้     

ใชบังคับใหปฏิบัติหนาที่ไปจนกวาจะสิ้นสุดปบัญชีที่ไดรับ

การเลือกต้ัง

ผู ตรวจสอบกิจการตามวรรคหนึ ่ง  หากได รับ      

การเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญใหปฏิบัติหนาที่ตอไป หรือ   

ที่ประชุมใหญมีมติใหปฏิบั ติหนาที ่ตอไปจนครบวาระ    

ตามขอบังคับของสหกรณ ใหถือวาผูนั้นเปนผูมีคุณสมบัติ

ตามขอ 7 และใหปฏิบัติหนาที ่ตอไปไดแตตองไมเกิน     

หน่ึงปบัญชีของสหกรณ

บทเฉพาะกาล

15



คําแนะนาํ นทส. เรื่องแนวทางปฏิบัติตามระเบียบ นทส.              
วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559

เนื่องจากเปนชวงแรกของการบงัคับใชระเบียบ สหกรณบางแหง
ยังไมทราบวาระเบียบนี้มีผลบังคับใชแลว  ที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจ
สอบกิจการทีข่าดคุณสมบัติตามขอ 7 (2) ดังนั้น เพ่ือเปนการผอนคลาย
ปญหาดังกลาว จึงอนุโลมใหสําหรับสหกรณที่ดําเนินการคัดเลือกผูตรวจ
สอบกิจการเสร็จสิ้นแลว แตขาดคุณสมบัติตามขอ 7 (2)  หรือในกรณี 
ที่สหกรณมีมติ ที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการที่ขาดคุณสมบัติ
ตามขอ 7 (2) เปนผูตรวจสอบกิจการไปแลว ตั้งแตกอนระเบียบมีผล
บังคับใช จนถึงวันที่ 15 กมุภาพันธ 2560 ใหถือวา เปนผูมีคุณสมบัติ
ตามขอ 7 (2) ไปจนวันที่ไดผานการอบรมจากกรมฯ หรือหนวยงานอื่น
ที่ไดรับการรบัรองหลักสูตรจากกรมฯ
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6. หลักการ อุดมการณ์ และวธิีการสหกรณ์



หลักการ อดุมการณ 

และวิธีการสหกรณ

http://www.cad.go.th/�


หลักการสหกรณ

       หมายถึง กฎเกณฑหรือขอปฏิบัติที่สหกรณถือเปน

แนวทางในการดําเนินงานเพื ่อให เ กิดความสําเร็จ         

มี 7 ประการ 
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1. เปดรับสมาชิกดวยความสมคัรใจและไมจํากัด 

    (Voluntary and Open Membership)

* สหกรณเปนองคกรแหงความสมัครใจ

* เปดรับบุคคลทั่วไปที่เต็มใจจะรับผิดชอบ

           ในฐานะสมาชิก

* เขาเปนสมาชิกโดยปราศจากการกีดกันทางเพศ 

           ฐานะทางสังคม เช้ือชาติ ศาสนาหรือการเมือง
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2. ควบคมุโดยสมาชิกตามแนวทางประชาธิปไตย   

   (Democratic Member Control)

- สหกรณเปนองคกรประชาธิปไตยทีม่กีารควบคุมโดยสมาชิก

- สมาชิกมีสวนรวมในการกําหนดนโยบายและการตัดสินใจ

- ผูที่ไดรับการเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญใหเปนผูแทนสมาชิก 

  ตองรับผิดชอบตอสมาชิก

- สมาชิกมีสิทธิในการออกเสียงเทาเทียมกัน 

  (สมาชิกหน่ึงคนหน่ึงเสียง)
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3. การมีสวนรวมทางเศรษฐกิจโดยสมาชิก                  

    (Member Economic Participation)

- สมาชิกมีสวนรวมในการลงทุน (ซ้ือหุน) ในสหกรณอยางเสมอภาค

- มีสวนในการควบคุมการใชเงินทุนของสหกรณตามแนวทาง

  ประชาธิปไตย

- ไดรับผลตอบแทน (ถามี) ในอัตราท่ีจํากัดตามเงินลงทุน

  (ปนผลตามหุน)

- ตอบแทนสมาชิกตามสัดสวนปริมาณธุรกิจท่ีสมาชิกไดทํากับ  

  สหกรณ (เฉลี่ยคืน) 

- สนับสนุนกิจกรรมสมาชิก
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4. มีการปกครองตนเองและมคีวามเปนอิสระ 

   (Autonomy and Independence)

หากสหกรณจะตองมีขอตกลงผูกพันกับองคการ

อืน่ใด ซึ่งรวมถึงหนวยงานของรัฐบาล หรือจะตองเพิ่ม

เงินลงทุนโดยอาศัยแหลงเงินทุนภายนอก สหกรณ

จะตองกระทําการดังกลาวภายใตเงื ่อนไขทีมั่ ่นใจวา   

มวลสมาชิกจะยังคงธํารงไวซึ ่งอํานาจในการควบคุม 

สหกรณตามแนวทางประชาธิปไตย และ สหกรณยังคง

ดํารงความเปนอิสระ
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5. การใหการศกึษา การฝกอบรม และขาวสาร   

   (Education, Training)

สหกรณพึงใหการศึกษาและฝกอบรมแกสมาชิก 

ผู แทนสมาชิกที่ไดรับการเลือกตั้ง  ผู จัดการและพนักงาน 

เพื ่อ ให ส ามารถมี ส วนช วยพัฒนาสหกรณ ไ ด อย า ง            

มีประสิทธิผล และพึงใหขาวสารแกสาธารณชนโดยเฉพาะ

อยางยิ ่งเยาวชนและบรรดาผู นําทางความคิดในเรื ่อง

คุณลกัษณะและคุณประโยชนของสหกรณ
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6. การรวมมือระหวางสหกรณ 

   (Co-operation Among Co-operative)

สหกรณจะสามารถใหบริการแกสมาชิกไดอยาง     

มีประสิทธิผลสูงสุดและเสริมสรางความเขมแข็งใหแก

ขบวนการสหกรณได โดยรวมมือกันในระดับทองถิ ่น 

ระดับชาติ ระดับภูมิภาค และระดับนานาชาติ
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7. ความเอื้ออาทรตอชุมชน 

   (Concern For Community)

     สหกรณพึงดําเนินกิจการตางๆ เพือ่การพฒันาชุมชน

ใหมีความเจริญยั่งยืนตามนโยบายที่มวลสมาชิกเห็นชอบ
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หลักการสหกรณ 7 ขอ : หลักการดําเนินธุรกิจอยางยั่งยนื

            หลักขอที่ 1

    เปดรับสมาชิกทั่วไป และ   

    โดยใจสมัคร

         หลักขอที่ 2

การควบคมุโดยสมาชกิ

ตามหลักประชาธิปไตย

หลักขอที่ 3 การมีสวนรวม     

ทางเศรษฐกิจของสมาชกิ                  

หลักขอที่ 4 การปกครองตนเอง

และความเปนอิสระ

         หลักขอที่ 5  การใหการศกึษา ฝกอบรม   

                         และขาวสารขอมูล

         หลักขอที่ 6  การรวมมือระหวางสหกรณ

               หลักขอที่ 7  ความเอื้ออาทรตอชุมชน

เริ่ม
บํารุงรักษา

พัฒนาใหยั่งยืน
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วิธีการสหกรณ

คือ การนําหลักการสหกรณมาใชในการดําเนินกิจกรรม

ทางเศรษฐกิจและสังคม เพื่อประโยชนของมวลสมาชิก    

โดยไมละเลยหลักการบริหารธุรกิจ ซึ่งสหกรณแตละประเภท    

จะมีวิธีปฏิบัติทีแ่ตกตางกันไปในแตละเรื ่อง เชน การจัดตั ้ง 

การระดมทุน การดําเนินธุรกิจ และการสงเสริมประโยชน  

ทางเศรษฐกิจของสมาชิก  โดยจะกําหนดวิธีปฏิบัติไวใน

ขอบังคับของสหกรณ
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วิธีการสหกรณ (ตอ)

วิธีการสหกรณ

คน

อุปกรณ เงิน

การจัดการ

* ตองบรหิารจัดการใหเกิดประสทิธิผลสงูสดุ * 
12



คน

อุปกรณ

เงิน

การจัดการ

เกิดความรวมมือ ทั้งแรงกาย แรงใจ ของกรรมการ 

พนักงาน และสมาชิก

เกิดประโยชนสูงสุด (ประหยัด คุมคา)

เกิดสภาพคลอง เหมาะสมและเพียงพอ              

ในการบริการสมาชิกและการทําธุรกิจ

กําหนดวิธีปฏบิัติ ระเบยีบ ขอบังคับ ใหเหมาะสม  

ทันเหตุการณ ตรงความตองการของสมาชิก

13

วิธีการสหกรณ (ตอ)



อุดมการณสหกรณ
    
           คือ  แนวความคิดที่เช่ือวาวิธีการสหกรณจะชวย
แกปญหาทางเศรษฐกิจและสงัคมของมวลสมาชิก          
ใหมีความอยูดี กินดี  และมีสันติสุข โดยการชวยเหลือ
ตนเอง และชวยเหลือซึ่งกันและกัน โดยยึดถือหลัก ดังน้ี

 การเปนผูให สหกรณจะประสบความสําเร็จสมาชิกจะตอง
     ชวยเหลือซึ่งกันและกัน ไมเห็นแกประโยชนสวนตัว
 นํ้าใจสหกรณ ชวยเหลือตนเอง/ชวยเหลอืซึง่กันและกัน
 ความซื่อสัตยและความจงรักภักดี

14



 การใหบริการแกสมาชิก  เปนเปาหมายสูงสุด
     เพราะสหกรณเปนของสมาชิก ดําเนินการโดยสมาชิก   
     และเพื่อสมาชิก
 ไมแสวงหากําไรสูงสุด
 สมาชิกมีจิตใจที่เปนประชาธิปไตย ยอมรับฟงความเห็น 
     ของผูอื่นและยอมรบัฟงความคิดเห็นสวนรวม
 สมาชิกมีภาระผูกพันและตองรับรูปญหาของสหกรณ   
     สมาชิกตองมีสวนรวมในการบรหิารและการแกไขปญหา
     ของสหกรณ ความสําเร็จจึงจะเกิดข้ึน

อุดมการณสหกรณ (ตอ)

15



กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับท่ีผูตรวจสอบกิจการ
จําเปนตองทราบ

 พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542               

และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553

ระเบียบ/คําแนะนําของนายทะเบียนสหกรณ

ขอบังคับ/ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุมใหญ/ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ

16



หมวดที่ 1  บททั่วไป

หมวดที่ 2  การกํากับและสงเสริมสหกรณ
       1)  คณะกรรมการพัฒนาการสหกรณแหงชาติ

      2)  นายทะเบียนสหกรณ
              3)  การกํากับดูแลสหกรณ
              4)  กองทุนพฒันาสหกรณ

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553
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หมวดที่ 3  สหกรณ

      1)  การจัดตั้งและการจดทะเบียนสหกรณ

              2)  ขอบังคับและการแกไขเพิ่มเติม

              3)  การดําเนินงานของสหกรณ

              4)  การสอบบัญชี

              5)  การเลิกสหกรณ

หมวดที่ 4  การชําระบัญชี

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 (ตอ)
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หมวดที่ 5    การควบสหกรณเขากัน

หมวดที่ 6    การแยกสหกรณ

หมวดที่ 7    ชุมนุมสหกรณ

หมวดที่ 8    สันนิบาตสหกรณแหงประเทศไทย

หมวดที่ 9    กลุมเกษตรกร

หมวดที่ 10  บทกําหนดโทษ

บทเฉพาะกาล
19

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 (ตอ)



กฎหมายสหกรณในสวนที่เก่ียวของกับตรวจสอบกิจการ

พระราชบัญญัติสหกรณ พ .ศ.2542  มาตรา 53             

“ ใหสหกรณมีผูตรวจสอบกิจการซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้ง

จากสมาชิกหรือบุคคลภายนอก เพื่อดําเนินการตรวจสอบ

กิจการของสหกรณ แลวทํารายงานเสนอตอที่ประชุมใหญ ”
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ภาษีอากรตามประมวลรัษฎากร

 ที่เกี่ยวของกับสหกรณ

21



สหกรณเปนนิติบุคคล

ตาม พ.ร.บ. สหกรณ

สหกรณมใิชบริษัทหรือ          

หางหุนสวนนิติบุคคล

สหกรณไมมีหนาที่เสียภาษีเงนิไดนิติบุคคล

ภาษีเงนิไดนิตบิุคคล

ตามมาตรา 39 แหงประมวลรัษฎากร
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กรณีที ่สหกรณ ได รั บ เ งิ นจาก นิติ บุคคล อื น่  เช น       

ไดรับดอกเบี้ยเงินฝากจากธนาคาร  ธนาคารผูจายดอกเบี้ย  

ไมมีหนาที่ตองหักภาษี ณ ที่จาย จากสหกรณ

ถาสหกรณถูกหักภาษีเงินได ณ ที่จายไว สามารถยื่น           

คํารองขอคืนตามแบบ ค .10 ไดภายใน 3 ป  นับแต        

วันสุดทาย แหงกําหนดเวลายื ่นรายการภาษีตามมาตรา   

27 ตรี แหงประมวลรัษฎากร 

   (กค 0811/4131 ลว. 20/05/2545)

ภาษีเงินไดนิติบุคคล
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ภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย
สหกรณเปนผูจายเงินไดท่ีตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และนําสง

ประเภทเงินไดพึงประเมิน ผูรับ อตัราภาษี

1. ม.40(1)  เงินไดจากการจางแรงงาน            
เชน เงินเดือน  คาจาง

-ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได 
บุคคลธรรมดา

คาํนวณตาม
อตัราภาษี*

2. ม.40(2)              

เงินไดจากการรับทํางานให

เชน  เบี้ยประชุม /โบนัส กรรมการ  

คาตอบแทนผูตรวจสอบกิจการ  

คาธรรมเนียม คานายหนา

-ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

-บริษัท  หรือหางหุนสวน

นิติบุคคล

-มูลนิธิหรือสมาคม         

(ไมรวมถึงมูลนิธิ หรือ

สมาคมที่รัฐมนตรีประกาศ

กําหนด)

คาํนวณตาม

อตัราภาษี*

3 %

10 %
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ภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย (ตอ)

สหกรณเปนผูจายเงินไดท่ีตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และนําสง

ประเภทเงินไดพึงประเมิน ผูรับ อตัราภาษี

3.ม.40(4)(ก)                            

ดอกเบี้ยเงินฝากประจํา

ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

15 %

4.ม.40(8) 

เงินไดจากการใหบริการ

(ตองไมใชคาจางทําของ คาโฆษณา ฯลฯ)

- ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

- ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

นิติบุคคล

3 %

3 %
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ผูมีหนาที่เสีย

ภาษีมูลคาเพิ่ม

     

     ผูขายสนิคาและผูใหบรกิารในทางธุรกิจ

หรือวิชาชพีในราชอาณาจักร หรือผูนําเขา

สนิคาหรอืบรกิาร ไมวาจะประกอบกิจการ      

ในรูปของบุคคลธรรมดา นิติบุคคล           

(หางหุนสวนบริษัท ฯลฯ)

• อตัรารอยละ 7  กรณีทัว่ไป

• อตัรารอยละ 0  กรณีสงออก , ขายใหแก UN, สถานทตู ฯลฯ

ภาษีมูลคาเพิ่ม
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การขายสินคาที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม

ตองจดทะเบยีนเปนผูประกอบการ

จดทะเบยีนและเสียภาษีมลูคาเพิ่ม 

ถามีรายรับเกนิกวา 1,800,000  บาท ตอป

ภาษีมูลคาเพิ่ม
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สหกรณตามกฎหมายวาดวยสหกรณ เฉพาะสหกรณที่มี                 

ทุนดําเนินการซ่ึงมีมูลคาหุนรวมตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป                

และมีวัตถุประสงคดําเนินการกิจการเก่ียวกับการรับฝากเงิน ใหกู 

ใหสินเชื่อ รบัจํานองหรือรับจํานําทรัพยสิน หรอืจัดใหไดมาซ่ึงเงิน

และทรัพยสนิตางๆ โดยวิธีใดๆ มีหนาที่รายงานการทําธุรกรรม

ตามกฎหมายวาดวยการปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน

เมื่อทําธุรกรรมเปนเงินสดมูลคาตั้งแต 2 ลานบาทขึ้นไป  

ตองจัดทํารายงานการทําธุรกรรมเสนอตอ

สํานักงานปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน (ปปง.) 

พระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน

28
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 ตวัอย่าง) วฒุิบัตร กรณีหน่วยงานอื�นเป็นผู้จัด
และขอรบัรองหลักสูตรจาก กตส. (มีการแก้ ไข)



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

 ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
 (...................) 

ตวัอยาง วฒุิบตัร กรณหีนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลักสตูรของกรมตรวจบญัชสีหกรณ

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

เอกสาร 1

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“ผูตรวจสอบกิจการสหกรณข้ันพ้ืนฐาน” (หลักสูตร 1)

ระหวางวันท่ี .................
ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“........................”
ระหวางวันท่ี .................

ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............

 ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
 (...................) 

ตวัอยาง วฒุบิตัร กรณหีนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลกัสตูรการตรวจสอบกจิการทีเ่คยไดรบัการรบัรองจากกรมตรวจบญัชสีหกรณมาแลว

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

เอกสาร 2



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

                ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
                                            (...................)  

เลขที่รับรอง กตส./1/16012560

ตวัอยาง วฒุิบตัร หนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลักสตูรทีก่รมตรวจบญัชสีหกรณใหการรับรองใหมในป พ.ศ. 2560 เอกสาร 3

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“........................” 
ระหวางวันท่ี .................

ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............
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