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15tJ~tJ1i\Jl1lJ'j~L,jmJ'Ul~V1~L,j~'UG1'V1m-cl11~';mm'jIil'j'J~G1eJtJn~m'j"iJeJ..:lG1'V1m-cl 'Vu'\. 1.!lcrcr~ ,reJ rri (1.!l)

n'jri1"v1'lh~..:ll'U~'UtJ'j~G1..:lrl~~-:ij'~eJtJ'j1J~Iil'j'J~G1eJtJn~nl'j 'VI~nG1\il'jL~mntJm'jIil'j'J~G1eJtJn~m'j
" "

~1 tJ'U1 tJV1~btJ tJ'W?lVlfl 'Hl1l~ n lVl'W ~ ';i~ btJ uu 'W1 tJVI~ btJ tJ'W?lVlm ru 11 ~1 tJrn ';i{?l';i1 ~?I au ih m ';i

'1JeJ\l?lVlmru 'VU"1. betet~ ~\ltJ';i~fl1f11'W';il"iJih~1'WbtJfl~1 {;j\l1'W~ <9>6115'W11fl1J betet~ 'VI1J1~ <9>flru?l1JU~, ,
'1JeJ\lmT'iI?leJtJn"IJfl1';i <UeJb'1I (b) ~{?l';i1"IJ?leJtJn"IJfl1';i~eJ\l~l'Wfl1';ieJtJ';i:JJfl1';i{?l ';i1"IJ?leJtJn~ fl1';i~lflm:JJ m1~trru~

" v

?lVlmru Vl1e:JVlt11tJ\l1'W~'W~1~-rtJfl1TrtJ';ie:J\lVl~fl?lm~lflm1Jm1"IJU ru~?lVlmru ~\ltl'W b~eJ1V1fl1';i~1 b~'Wfl1';i
" v

bu'W1tJ~l tJm11Jfl~e:J\l\?l1 ';i1 ~ b~1 uae bu'W1il{?l11J1{?ltltJ';i~?l\lrl'1Je:J\l';i~biltJtJ'W1tJV1~btJ tJ'W?I'VImru '1 ~\lfl~11,
m1Jml "IJU~~?lVlm ru\ii\ll~~ ~vh15tJ~u~ {?l11J';i~ btJ tJtJ'W1tJV1~biltJ'W?lVlm ru 11 ~1 tJm ';im1"IJ?le:JtJn"IJfl1 ';i

'1Je:J\l?lVlmru'W.f1. betet~ <UeJb'1I (b) mruVl'l.htJ\l1'W~'WtJ';i~?I\lrl"IJ~~~e:JtJ';i1J~m1"IJ?le:JtJn"IJfl1';i Vl~fl?l{?l';ib~tJ1ntJ
" "

fl1';i{?l';il"IJ?leJtJn"IJfl1';i b~e:Jlt~\Jllu~bU'Wbb'W1Vl1\lb~tJ1n'W l~mbu\leJeJmu'W cs: ~1'W ~\l-d

~'J'U~ <9>fl1'j-:ij'~eJtJ'j1J1~~1i'VI~m11il'j ~1il'j'J~?leJtJn~fl1'j.rr'W~'U~l'U ('VI~flG1Iil'j <9»"iJeJ..:lm-1J\il'j'J~
\J \J dI \J

<9>.<9>ne:J'Wfl1';i~lb~'Wfl1';i~~e:Jm1J 1V1bb~\lbU'WVltJ\l~eJ~\l~81'W1tJfl1';i611tJfl\l1'W{?l'n~uru~
" v

?lVlmru~ <9>- <9>0~1'W~lVltJl611tJfl\l1'W{?l';i'J"IJuru~?lVlmru1'W~'W~b~eJV1';i1tJ 1~mb~\l<UeJ1Jm~tJ1ntJ'<il1'W1'W~'W
v ",

1'Wbb~{;j~tJbb{;j~'li1\lb1m1 'Wfl1';i~~eJtJ';ilJ (b~e:JtJ';i~1~'1J'W1'Wfl1';i~~VhVl~btJ~'Wfl1J),
<9>.bHi Download beJfl?ll';ib~tJlntJVl~ fl?lmeJtJ';i:JJ~{?l';i1"IJ?le:JtJn"IJfl1';i~'W~mj1'W

"" '"
(Vl~fl~~';i <9»b~e:J1m'Wfl1';i~lb~'Wfl1';i~~e:Jm1Jl~tJ'WbltJl"IJvl'1Je:J\lm:JJ{?l';i1~tr~~?lVlmru http://www.cad.so.th

b1J\d\il'j1"IJ?leJtJn"IJfl1';i http://www.cad.so.th/cadweb_ ors/ewt_ news.php?nid=b~~et~

<9>.611b~e:J~lb~'Wfl1';i~~e:JtJ';i:JJb?l~"IJb~tJtJ1e:Jmb~l 1VIbb~\lt:.J{;jfl1';i~~e:JtJ';i1JbU'WVlU\l~e:J

~\l~81'WltJfl1';i611tJfl\l1'W{?l';i1"IJuru~?lVlmru~ <9>- <9>0~1'WVllVltJl611tJfl\l1'W{?l';i1"IJuru~?lVlmru1'W~'W~b~eJV1';i1tJ"V v

1~mb-oD\I<umJm~~lntJ1'W b~e:J'WtJ ?lm'W~~~~e:JtJ';i:JJ "il1'Wl'W~b<U1-rtJfl1';ieJtJ';i:JJbb{;j~"il1'Wl'W~~1'Wfl1';ie:JtJ';i1J
" ""

(b~e:JtJ';i~ltJ"iJ'W1'Wfl1';i~~ bntJ<UeJ:JJ{;jbb{;j~~~'W1\l1'Wm1"IJ?leJtJ n"IJfl1';i~eJ1tJ)
"

~'J'W~ 1.!l fl1'j-:ij' ~ eJtJ'j1J"v1~flG1Iil'j L~m ntJ fl1'j1il 'j'J~?leJtJ n"IJfl1'j~"v1'Lb ~..:l1'Unl"v1'U~;f 'ULeJ..:lLLm:l~-rtJ
"IV IV 4.141:1I ~IJ

fl1'j'jtJ';ieJ..:l'VI{;jfl~ 1il'j~lfl m-1J{?l'j'J~tJqJ"IlG1"v1m-ruLLm
, I I v

h<9> Vl~ fl?l {?l';iB'Wbfl tJ1nu fl1';i{?l';i1 "IJ?leJtJn"IJfl1 ';iVlVlth tJ\ll'U n1Vl'W~:V'Wbe:J\lLb{;j~m1J{?l';i1 "IJ
"

U ru~?lVl fl';i ru11'll VIfl1';i-rtJ ';ieJ\lVl~ fl?l{?l';i1 tJ bb~ltl'W fl ';i1JVl';i1 ~U ru~?lVlfl';i ru"IJ~bt:.JtJu 'W~';i1 tJ~ eJVl~fl?l {?l';ibb{;j~
Q,/ 'U v 'U

VlU 1 tJ\11ut -oD1'1Je:J\l Vl~ n ~ {?l';ill u 'Wb1tJl"IJvl httpv/www.cad.go.th b1J\d {?l';i1 "IJ?lsu n "IJfl1 ';i?lVl n ';i ru

http://www.cad.~o.th!cadweb or~!ewt news.php?nid = b~~et~ b~eJ1V1?111J1';itl{?l';il"IJ?leJm1tJ~e:J1~

hb VlU1tJ\l1'Wm1J<UeJh<9>Vl1ntJ';i~?I\lA"IJ~~~eJm1J1~tJ 1-ll'Vl~n?l{?l';ib~lJ neJ'Wfl1';i~lb~'Wfl1';i
"

~~e:JtJ';i:JJ1VIu ~\l bU'WVltJ\l~eJ ~\l~ 81'Ul tJfl1';i611tJ n\l1'WVl';i1"IJU ru~?IVlmru~ <9>- <9>0~1'WVl1VltJ 1611tJfl\ll'W
" v

Vl';i1IiJuru~?lVlmru1 'W~'W~b~eJV1';i1tJ1~ tJbb-oD\l<UeJ:JJ{;jb~tJl ntJ"il1'Wl'W~'W1'Wbb~{;j~tJ bb{;j~'lil\lb1m 1'Wfl1';i~~eJtJ';i1J
v ",

(b~eJtJ';i~ltJ"iJ'W1'Wfl1';i~~VhV1~b tJtJ'Wfl1J),
h611 VlU1tJ\l1'W{?l11J<UeJh<9> Vl1flilfl1';ibtJ~tJ'WbbtJ{;j\lb~tJlntJ <9»1{?ltltJ';i~?I\lA'1JeJ\lVl~fl?l{?l';i, "

b) 1{?lmh~?I\lA'1JeJ\lbb~{;j~~1<UeJl"iJ1 m) ';i1tJ{;j~bBtJ~b-de:JVl1'1JeJ\lbb~{;j~Vl1<Ue:Jl"iJ1cs:) ';i~tJ~b1m1'Wfl1';ie:JtJ';i1J,
'1JeJ\lbb~~~1"iJ1 et) fl1';in1Vl'Wf1d~ tJ~blm'1Je:J\l ~ b<U1-rtJfl1';ie:JtJ';i:JJ1V1bb-oD\l'1JeJ-rtJdeJ\lVl~n?l{?l';i1iJ1flm:JJ{?ld1IiJuru~

" "V
?lVlmru{?l11J~'W{?leJ'W~"IJ~eJ5U1tJ1'W~1'W~ m ~eJltJ



-® -

®.CS: Vl1.l1Cl-:Jl'W~'W 1Vllflnrnl:lJL.J"j~6'f-:Jri~~ l.uVl~ ml\91"jb~Cl1 n'U fll"j\91"j1~6'f€l'U n~ fll"j'1.l€l-:J~ .

Vl1.l1Cl-:Jl'W~hl-r'U fll"j-r'U"j€l-:JVl~ fl6'f\91"j~l fl mdJ\9111~U ru~6'fVlmru bbiK11'Wfll"j~ V1€1'U"jdJ l1X u ~-:Jbu'WVltl-:J~€I'1.I€ll.u
~ v

Vl~ fl6'f\91"ji ~-:JVl1.l1 Cl-:Jl'W b~l '1.1€I-:JVl~fl6'f \91"jL1'Wl1X €I'Wru l \91n €I'W ua ~ n €I'Wm "jvl'l biJ'W fll1~ V1€1'U"jdJl1X u ~ -:JbU 'W
'I.J 'I.J ~ v

Vltl-:J~€I~-:J~ell'W1 Clfll"j~ltl fl-:Jl'Wm1~u ru~6'fVlmru~ (9) - (9)0 ~l'W'lX1VlLJlVlLJl~ltl ml'W\91"j1~U ru~6'fVlmru1 'W
~ v v

~'W~ b~u'Vl"jl'U 1\?lmb~-:JoV€ldJm~ m n'U'<Ill'W1'W~'W1 'Wbb~{;l~tJ bb{;l~~1-:Jb1m 1 'Wfll"j~ V1u'U"jdJ (b~ €lL.J"j~1Cl'1.loJlurm~ ,
~V1vll'Vl~bU Cl'WfldJ),

®.er b~€I vl'l biJ'W fll "j~ \?l€I'U"jdJ b6'f~ ~ b~ Cl'U~ €IClbbiK1 l1X u ~ -:Je-J{;lfll1~ \?l€l'U"jdJ bu'W Vltl-:J~€I

~-:J~ell'W1Clfll"j~ltl fl-:Jl'W\91"j'NU ru~6'fVlmru~ (9) - (9)0 ~l'W'lX1VlLJl~ltl fl-:Jl'W\91"j1~Uru~6'fVlmru1 'W~'W~ b~€I'Vl"jl'U
~ v v

b~Cl1n'U''J'W b~€I'W tJ 6'fm'W~~V1€1'U"jdJ '<Ill'W1'W~boVl-r'Ufll1€1'U"jdJ bb{;l~'<Ill'W1'W~~l'Wfll"j€l'U"jdJ (b~€lL.J"j~1Cl'1.loJ
" "

1 'Wfll"j~V1 bn'UoVudJ{;lbb{;l~vrVlJ'Wl-:Jl'W\9111~6'f€l'Un~fll"j~€l1 L.J)
"

G'i1'W~ m fll"j~ ~ fll';ie:J'U"jdJ 1~ClVl1..11Cl\ll'W~'W LtJ'Wer~ ~ bL"'~'1.Ie:J-r'U'H)\IVl~ n6'f\91'fOJl n mdJ\JI'S1~U fll:g" " .~
6'fVlmrul1XvI'lLiJ'Wfll"j vl-:J11

c::III I .J..::.Iq Q I ~ v v 0 cv 3 ~v
m. (9) nsru Vl'W1tI\ll'We:J'W'VldJfi11ldJ u"j~6'f\l fl 'iiJ~'iiJ~e:JU"jdJ'Vl'"na \91"juaernwu V1'Vl'"n6'f\91"j'1.l'Wb'l1 Le:J\I

" "
11XVl1.l1Cl-:Jl'WL1'Wu ~-:JbU'WVltl-:J~€I ~-:J€l5U ~ mdJ \91"j1'iiJU ru~6'fVl n "jru ~ l'W~ ell'W 1 Clm "j~ ltl m l'W \91"j1 'iiJUru~6'fVl fl "jru

v ~ v

~ (9) - (9)0 b~€lVl~l"jrulfll"j-rU"jmVl~fl6'f\91"j n€l'Wfll"jL.J"j~fllf61-rU6'filfl"jboVl-rUfll"j€l'U"jdJ
" "m.1v fl"je:JUfll"j~'iiJl';irul :lJvl-:JtJ

(9)) l'\91t1L.J"j~6'f-:JriVl~fl'1.l€l-:JVl~fl6'f\911, ~
®) l'\91t1L.J"j~6'f-:Jri'1.l€l-:Jbb~{;l~'lX1oV€ll'1.ll,

"m) "jlCl{;l~ bBCl\?lbt!€lVll'1.l€l-:Jbb~{;l~'lX1oV€ll'1.ll

cs:) "j~Cl~ b1m 1 'Wfll"j€lU"jdJ'1.I€I-:Jbb~{;l~l'1.ll

er) fll"jnlVl'W\?l"j~ Cl~b1m'1.l€l-:J~ boVl-rUfll"j€lU"jdJ~
sn.sn "jltl"'~b~tI~ 1'Wfll"j~'iiJl"jrul

(9)) l'\91l1L.J"j~6'f-:JriVl~fl'1.lu-:JVl~ fl6'f\911 (9']€I-:JU1"j{;le-J{;l\91ldJVl~fl6'f\911~'W~'W~l'W ~-:J(9']€I-:J:lJ
'l 'U 'l 'U c;{.9

rnlm€l'U !~'W~'W Jil'W b~ Cl1n'U fl~VldJl Cl6'fVlfl1 ru ue~fl ~ Vlm Cl~'W~ b~ en oV€I-:Jl5L.J 5u~ m -:JUt1J~ua ~ fll"j rn U ~dJ

m Cl1 'W~'W~'W ~l 'W fll"j vl'l biJ 'Wl51n ~'1.1€I-:J6'fVlfl "jru bd€I-:J(9']'W "jl dJ~-:J b'VlfliJ fl m "j\91"jl ~ 6'f€lU n ~ fll"j bb{;l~m "j~ \?lvll
"" ,

"jl Cl-:Jl'We-J{;lfll"j\91 "j1 ~ 6'f€I'Un'iiJl "j

®) 1'\91l1L.J"j~6'f-:Jri'1.lu-:Jbb~{;l~'lXloVul'1Jl (9']€I-:JnlVl'W\?l11X6'f€l\?lfliK€I-:Jnu1'\91m.b~6'f-:JriVl~fl, ,
ua~'U"j"j{;l1'\9111L.J"j~6'f-:Jri \91ldJL.J"j~b~'W~l fi'ru'1.l€I-:J'lXloV€ll'1JlL1'U 61

, 'I v I

m) "jl Cl{;l~ bB Cl\?lbdu Vll '1.1€I-:Jbb~ {;l~ 'IXloV €ll '1Jl :lJbd€IVll ~ 'W~ l 'U \91ldJ1'\91tI L.J"j~ 6'f-:Jri
"" ,

'1.I€I-:J'lXloV€ll'1JlVllfl:lJ b11€lVlll '1Jl~'U~~lfi' ru bb{;l~bU 'UL.J"j~1Cl'1.loJb~dJ b~ dJ'U€Ifl bVlt!€I~l fibd€lVll~ 'U~lWl6'flm"jtI'V'h 11'l
v ""

~-:J1'UG'il'Urrt 'UfllTVi 'iiJl"jrul bLJ'W~"jl Cl{;l~ bBCl\?l'1.l€l-:Jb11€lVll (9']€I-:J'U"j"j{;l1'\91t1L.J"j~6'f-:Jri~ n lVl'W\?l mru "jl Cl{;l~bBCl\?lbdsvn, ,
1~fl"jUi11'Ubb{;l~ 1~6'f€l\?lfliK€I-:J n'U mdJ\91"jl~uru~6'fVlmru~~ bb~-:J11XVl1.l1Cl-:Jl'U~~V1'Vl"jlU ll(9']€I-:J bUn '1.1b~ Cl1nu

v ~

€I~b{h-J b~€lb1X~~\?l6'flm"jmbn1'llb1Xtlfl(9']€I-:J~€I 1I.J11'l~ ~
cs:) "j~ Cl~ b1 {;llb 'Wfll1 €IU "jdJ'1.1€I-:Ju ~ {;l~ 1'1Jl '<Ill'W1 'U1 ~ Cl~ b1 m nu vd'€IVll Vl~ fl6'f \91"j

"
(9']€I-:JbVlm~6'fdJn'Ubb~~~ m ~ €I-:Jn'U 1\?lCl"j~Cl~blm~'U\)l'U~nlVl'UV1111~~ lflll (9)® -8'11dJ-:JmruVl~ fl6'fmfll1€1U"jdJ

"" ~
:lJ1lCll'1JldJlflfllll'1Jl~'U~l'U~mdJml~uru~6'fVlmru nlVl'UV1 "j~ Cl~blm€lu"jdJnrn"jdJl fl~'U\91ldJ 1L.J1'l1Cl

"" v

er) fll"jnlVl'U\?l"j~ Cl~b1m'1.lm ~ boV l-r'U fll"j€l'U"jdJ ~ boV l-rU mssu "jdJ(9']€I-:JboVl-rU fll"j€lU 1dJ~ ~
1~~lnll~€lCl{;l~ ~o '1.I€I-:Jb1m~-:JVldJV1~-:J~~11'l-r'U1l9Du\91"j,

m.CS: fll"j"jlCl-:Jl'Ue-J{;l ...



- m -

I •

m.~nl~~lV~l~~~nl~~~au~~

bdeJ~l bij~ fl11-oJ~ eJ'U1~ b~tJ'U-r €leJbb~l 1 'lXVl'I.h tJ\11'Wer-oJ~eJU1~ u {),H:,J!;lfl11-oJ~ eJU1~
"

b-u'WVl11\1~eJ()\IereJ1~1 tJfl11~111n\11~~ 1T'ilU ru~61Vlmru~ (9) - (9)0 ~1'W'lX1Vl,J1~111 n\ll'W~11~uru~61Vlmru
"", '"

1~~'W~b~a'Vl11Ub~tJ1nUl'W b~a~ tJ 61m'W~~-oJ~eJm~ ~l~l'Werb.ul1'um~eJm~ bb!;l~~1'W1'Wer~1'Wm1'iJ'U11J
" v

(b~e:l't.h~ 1tJ'IJ~1~m1~1'l bnu.ue:JdJmb!;l~~~'W1\11'Wmd~61'iJ'Un~fl11~'iJ 1u)
"

a1~~ ~ n1'Saam~U(Jl~1~~~1~n1'SaU~1J'VI~n61(Jl'Sm~(Jl'S1~61'iJUn~fl1'S
• \I \I

~,(9) mru'VI1.h tJ\l1'W~~b -u'Wer-oJ1'l1I'ltJ1oU'Vl~fl61m'IJ'iJ\I mdJ~1d~uru~61'V1mru 1'lXVl1..h tJ\l1'W
" " '"

er-oJl'lb-u'Wer'iJeJn1UU1~fl1f!d~U~1er~1'Wfl11'iJU1dJ i HlbeJ\I 1I'ltJhJ~'iJ\l1 'IX'iJ5U~mdJ~1d~uru~61'V1mru
'U 'U 'I 'U v

~l1J!;l\l'Wl1J1'W1'UU1~fl1m~Um (~deJ~l\11 'WbeJfl6111(9)),
~,Iv mru'VI1..h tJ\ll~~~b-U~er-oJ1'l1I'ltJ1oU'Vl~n61~1fl11~1d~61'iJUn~m1~ bfltJ1~1'Ufl11-rU1'iJ\I

" "
~lnm1J~11~uru~61Vlmru1J1bb~1 1 'lXVl1.l1 tJ\l1'Wer-oJ1'lb-u'WereJeJnlUU1~ fl1m~umer~h'Wfl11eJU11J i 1~ beJ\I

v 'U 'U 'I 'U

11'ltJhJ~eJ\l1 'lXeJ5'U~mdJ~1d~uru~61Vlmru~ldJ!;l\l'Wl1J 1'W1'UU1~fl1m~Um (~1'iJ~l\11 'WbeJfl6111Iv)'" ,
~,m mruVl1.ld tJ\ll'W~~b -u~er -oJl'lll'ltJ1oU'Vl~n61m~ m1J~1d~U ru~61Vlmru1 'lXfl111'U 1eJ\l1Vl~

" " '"
ill tJVl~\l1~ bU tJ'U'W1tJ'Vl~ bU tJ'W61Vlmru 11 ~d tJfl11~ 11 ~ 61'iJ'Un ~ fl11'IJeJ\l61'V1mru 'W,f!, Ivcrcr~ U \Irlu1oU'

1'lXVl1.ldtJ\ll~er-oJl'lb-u'Wer'iJ'iJfl1 UU1~fl1f!1~U~1er~1'Wfl11eJU11J i 1~beJ\I 11'ltJ1~~'iJ\l1 'lXeJ5u~m1J~1d~uru~
'U 'U 'I 'U v

61Vlmru~d1J!;l\l'Wl1J1'W1UU~~fl1m~u\?)~ bb\?)1'IX1~'U.ueJmldJ"b!;l'IJ~1''U1eJ\I , H~1'W~l\11J1J'lJd1'IJ'iJ\I" ,
1Ud~um" ~ldJb!;l'IJvh u1'u1eJ\I~m1J\?)~d~uru~61VlmrueJeJn 1'IX (~~d'iJ~l\11 'WbeJfl611~m), '"

.., •• 0{

mdJ\?)11~'U~'lJ61Vlmru

~111n1Jl\?)1~1~fl1~uru~bb!;l~m~61eJ'Uuru~~ '" '"



โครงการอบรม หลักสูตรผู้ตรวจสอบ
กิจการขั �นพื �นฐาน (หลักสูตร 1)



y.jd~d1'lj'tJruru~?lVlmru y.j.I"l. IvctCS::1v j.]1\9ld1 ctm n1VlU\9l1,x?lVlmruil~\9ld1"il?leJ'Un"ilnld~ ~ ~
~~~'\.Jd~'ljj.]1 Vluh~ eJn~~1il1n?lj.]1~ n Vl1eJ'UfIfl6'lfl1 tJUeJn L~eJ~l LUU nld\9ld1"il?leJ'U n"il nld"lJeJ~?lVlmru, ~ ,
LL~l vl1d1 tJ~lUL?lU eJ~ eJ~'\Jd~"llj.]1Vllli ~~.QflldI'ld11il?leJ'UnWlldL tJUflld\9ld11il?leJ'Uflld~lL UU~lU~~'\J1~, •..
'UB~?lVlnd cl ~I'ldd "il?lB'Ufllil m dLtJU~vl1Vlii'l~ \9ld1 "il?lB'Ufl "ilflld'UB~ ?lVlnd ruLL'VlU?lj.]l~ n ilfl1 dfl "il\9ldd "il?leJ'U~ ~
flld'U~Vl1d~lULL6'I~fll'~'\J5lli1~lU~lU~1~ 1y.j~mJ~~1~-ifB~~Lfl\9lLLm~-ifm?lUmLU~~ LiJU'\J1~ltJ"ll'l1~ B?lVlmcl

flld'\JlJU~~lU\9ld1"il?lB'Uih flld~L tJu 1'\JeJ~1~il'\Jd~~'Vlfifl1y.j ~m tJU~lU611r1qj~vl11 ~?lVlndclilflld-W~U1

L"il1qjn11Vlii'lB~1~~UfI~ LL6'I~t~8U I?l~,ru ~ \9ld11il?leJ'Ufllil flld"il1 LtJu~B~ilfl11j.]i fl11j.] LoU1h1UL~B~~l\l "l
~L~tJl.ueJ\ln'UnU\9ldl"il?leJ'\Jfllilflld LvleJ1,x?llmdtltJ~U~\l1'U 1JleJ~l\li1tJd~~'Vl~fl1y.j LU'UtJd~btJ'Ij-ULLf1?lVlmru

LL6'I~m6'l?lj.]1~n

mj.]\9lddIilU ru~?lVlmru\9ld~VliTfli1~fl1d fllil 81..1611r1ru'UB~e:!\9l111il?\B'Ufllil fll1 ~\IHl~\9l1,xmfl1 ~fll1•.. ~ ~
L?l1j.]?l~l\lfll1j.] L-ifj.]LL~\I LL6'I~LtJ'UB?ld~ 1~ n'U ';l~'U'U?lVlm cl Vl~ n?l \9l';le:!\?l';l11il?lB'Unlil nl';l~'U~u ~l'U~U~ ~ ~
l\9ltJL?l1j.]?\~1~flJ1j.]~ fll1j.] L·ihblilLL(;l~L~j.]V(n~~~lu~l'Wl'ldl"il?leJ'Unlilflld b~LLntt\9ldllil?le:J'Un"ilflld~ ~

l!:l. 1IJlQ'\J';j~'Hf'l L~B1~~L-ifl-r'Ufll';lB'U';lj.]

1v.C9l 1~-r'U'Vld1'ULLUlfi\9lL~tJln'UVl~nnld?lVlmru n~Vlj.]lCJ 'U'Vl'U1'VlVl'U1~ "il1middj.]"lJeJ~

~\9ldl"ilaau n"ilflld flld~lbU'U6dn"il"lJeJ\li.'lVln'm1LbI9i6'l~tJd~Lfl'Vl';l~'U'U'tJfll~hL6'I~';l~'U'Ufll'Uflj.]
~ q Q~ ~

fl1tJ 1'W'UB~6'lVlndcl nldd1 CJ~l'W~6'Ifll';lI'ldT'Il6'lB'Ufllil flld dlj.]~~';l~ L;j CJ'ULL6'I~fl1 LLu~'t.h

~ L~tJl-ifB~n'Uflld'\JlJu~~l'W rrrsL~'WflldUty~'UB~6'1Vln dcl

1v.1v i.'l1j.]1d tl111 fl1 1j.]! L~ tJ1 n'U n1 ';l\9ld1 Iil?lB'Un Iiln1';l1 '\J'\J-r'U1i1u n'l ';l'\JlJ U~~ 1'W1~ B ~ 1~

ihl d~~'VlfinTV'!



-b-

~ ~ d d ~
(9). Vl6'lflf11';l6'fVlmru fl~Vl:lJ11:J'VlbflI:J1'lJm

ild~ iJ ~

b. 'U'Vl'Ul'Vl Vl'Wl'Vl "il';lI:J'O';l';l:lJ'lJe:J-:Jj;.j(?)';ll"il6'fe:J'Ufl"ilf11';l
'lJ

o Q q ~

sn. fl11~lb'U'Wfl'<\Jfl11'lJm6'fVlmru

~. bVlfl'Uf1fl1';lm'N6'fe:J'Un'<\Jf11';lbb6'l~111:J'l1'Ut:.J6'lf11)m'N6'fe:J'Un'<\Jfll1

@).mo il1:lJ'l

@).mo il1:lJ-:J

m.oo ilb:lJ'l

b.oo -&11m

(9)~.oo -B-1111~~111

~ CV •• I -- ...1" 0 ..,

"!J. ~la!;l~LeJalPl'J(?)qu~~"'~f1 u~~LIPI'U"'lf1ty
cv " .,j.,j 11 .:, 'i'

(9). VI~nnT'a"'VlmW n~Vl2J1t1'V1Lnm'!l-a~ (9).mo ,!!'JL2J~

1IJltl'l.l'jZ",~R b~ e:J1VIer b-iJl-r'Ufll';le:JmlJ1~-r'U'Vl';ll'U u'Wlfi \ilbMm nUVlt( nf11'j6'fVlmru n nvnn1:J6'f'Vlmru
• 'lJ 'dJd d.d i.I

bb6'l~fl~VllJ1tJe:J'U'VlbntJ1'lJe:J'l

tl'jzL~'Uality (9» ~\il:lJnl';jru Vl~flfll';lbb6'l~1Bf11';l6'fVlmru

b) V'j';l~)l,!!tJ'l!~&i6'f'Vlmru V'j.f31.ber~ bb6'l~bbm'lJb~:lJb&i:lJV'jJll. bererm
.d d od iJ'

m) n~VllJ1l:Je:J'W'Vlbntn'lJe:J-:J

l!:l. 'U'VI\J1'V1 VI-Ul-vi "~t15'j'jlJ"!J8~~IJl'j'J""'8\Jn"fll'j (9).mo .a-l1lJ~
'U

11Jlm.h::"'~f'l b~e:JtVl~b.rrl-r'Ufll)e:Jm:lJl~-r'U'Vl)l'U'U'Vl'Ul'Vl VlUl~bb6'l~"il1m))):lJ'lJe:J\I~(?)';l1'<\J6'fe:J'U
• 'lJ 'lJ

n"ilfll~ l~B1Vlfl1~ull'U1i\ll'U\9l~l"il?fB'U n"ilfll~ ltI'U1UB ~l\ljJU~~~'VlTI.flTVj

'.h::L~'Ua1ity )~b,jtJ'U'U11:J'Vl~b,jmJ6'fVlmru l1JlltJf11';l(?)';l1"il6'fe:J'Un"ilfll)'lJe:J\l6'fVlmru V'j.f31.berer~

b~e:Jt Vl~b-iJl-r'Ufll)e:J'U';l:lJl~-r'U'Vl)TU b~tJ1n'Ufll)~lb -u'U'O)n"il'lJe:J\l6'f'Vlmru
'lJ ,

ueia ~'lh~ b.fl'Vl )~'U'U'U ru~bb6'l~)~'U'Ufll)f11'Uf1:lJm I:J1'U'lJe:J'l6'fVlmruv ,

~n~ru~f11'j~lb-U'W'O'jn"il'lJe:J.:J6'f'Vlmrubb~6'l~tJ)~b.fl'Vl,
(9» ~ fl~ru~fll'j~l b-u'W'O';ln"il6'fVlmru,
Iv) fl1'afl'J'Ufl:IJma 1'W"(J€l~?fV!fl'HU,
m) f11';ltJqJ~6'fVlmru

~) fl~Vl:lJ11:J )~ b,j I:J'U'VlLnI:Jl.ue:J..:lfi\J?fVlmru

er) )ll:J\ll'W'Vll\1fl1';lb~'Wfl1';ltJqJ~

11Jlm.h::",~R b~e:Jt Vl~-r'U fll)e:J'U):lJ lJl-r'U'Vl)l'U b~l:Jl n'U)~ b,j1:J'Ubb6'l~~l u'W~t11~ b~ I:Jl.rre:J..:ln'U
• 'lJ

nl)tJll~Jll'Unl)b~'Wn11tJt1lii'lJe:J\l6'fVln)ru

'l.I'j::L~'\J"l~ty (9) m~'U1'\Jfl1';l(?)';l1"il6'fe:J'Un"ilfl1';l

b) b'Vlfl-Uf1fl1';lml"il6'fe:J'Un"ilf11';l

m) f11';l(?)';ll"il6'fe:J'Un"ilfll';lJll'\J~l\1 I

)
v 0er: m~"il~'Vll ...



- {;ff-

cs:') rn'a~\1l'Vh~ll:J-:Jl'Wrn'a\?l'adliJ?ltJ'U1l1iJm 'a

'VI1I1E.J L'VIIJI ~~1 bU'Wnl'a€l'U ':i1l?ll:lJ1'Hl nl'V1'W\1l'\.h~ bil'Vl 5':i1l "Il"1J€l-:J?lVlmruvl"ll~'U 'S'Sl:J1 CJ
• 'U 'I:

bVi'bVl1l1~?l1Il\1ltJ'W"Ill':innJ 1~ b-ifl'r'Ufl1':itJ'U'S1I1I1"1l1f)?lVlmrutJ':i~ bil'Vl1\1lbtJ'WVl~f)~

(i)O. n1~~'U~tJ~~an1~tJ~~1I

~ b-ifl~'U nl':itJ'U':i1l~€l-.:j~h~CJ~ b1fllb 'Wnl':ib -ifl~'U nl':i€l'U':i1l hJti tJCJf)';h~tJ CJ(;l~ ~o "1J€l-.:j':i~CJ~b1fll~

(i)(i)•

(i)~. ~~~~~~tJ~n1~~~tJ~~1I

vitl~m~t11f'1~.:Irn~



ตารางกาํหนดการอบรม



เวลา

วัน

วันที่ 1

วันที่ 2

3 ชม. 3 ชม.

กําหนดการอบรม

โครงการเสริมสรางความเขมแข็งและเปนอิสระใหกับระบบสหกรณ

หลักสูตร ผูตรวจสอบกิจการขั้นพื้นฐาน   (หลักสูตร 1)

ระหวางวันที่ ..............................................................................

ณ หอง..........................................สตท./สตส. ................................ จังหวัด ...............................................

การดําเนินกิจการของสหกรณ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

15.00–16.00 น.

      หลักการสหกรณ กฎหมาย   
         ที่เกี่ยวของ

บทบาท หนาที่ จริยธรรม

พักรับประทาน
อาหารกลางวัน

ของผูตรวจสอบกิจการ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและ
รายงานผลการตรวจสอบ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและ
รายงานผลการตรวจสอบ

9.00–10.30 น.

10.30–

10.45 น.

10.45–12.00 น. 12.00–13.00 น. 13.00–14.00น. 14.00–15.00 น.

หมายเหต ุ พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม เวลา 10.30 – 10.45 น. และ 14.30 – 14.45 น.



เอกสารประกอบการบรรยาย



1.การดาํเนินกิจการสหกรณ์การเกษตร



การดําเนนิกิจการ        

ของสหกรณการเกษตร



2

 ลักษณะการดาํเนินธุรกิจสหกรณการเกษตร

 การควบคมุภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณการเกษตร

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั
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   สหกรณทีผู่ประกอบอาชีพทางการเกษตรรวมตวักัน

จัดตั้งข้ึน โดยมีจุดมุงหมายเพือ่ใหสมาชิกดําเนินกิจการ

รวมกัน และชวยเหลือซ่ึงกันและกัน เพื่อแกไข

ความเดอืดรอนในการประกอบอาชีพของสมาชิก 

และชวยยกฐานะความเปนอยูของสมาชิกใหดีข้ึน

สหกรณการเกษตร
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งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี แผนกสินเชื่อ แผนกขาย  แผนกรวบรวม
ผลิตผล/แปรรูป

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

โครงสรางของสหกรณ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ

แผนกบริการ



2. จัดหาสินคามาจําหนาย
3. รวบรวมผลิตผล
4. แปรรูปผลิตผล
5. ใหบริการ & สงเสริมการเกษตร
6. รบัฝากเงิน
       - ออมทรพัย
       - ประจํา

ลักษณะการดาํเนินธุรกิจ

5

1. ใหเงินกูแกสมาชิก
        - เงินกูระยะสั้น
        - เงินกูระยะปานกลาง
        - เงินกูระยะยาว



•  ธุรกิจสินเชื่อ

•  ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

•  ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

•  ธุรกิจแปรรูปผลติผลการเกษตรและผลิตสินคา

•  ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

     ประเภทธรุกิจ

6
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การควบคมุภายในของสหกรณ์



8

ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน

9



การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

10

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี



12

การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



สมุดขายสินคา

สมุดซ้ือสินคา

สมุดเงินสด

คาํนวณยอดคงเหลอื       
ของบัญชีแยกประเภท      
เพ่ือทํางบทดลอง

งบทดลอง

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

งบกําไรขาดทุนงบแสดงฐานะการเงิน

งบตนทุนขาย

เอกสาร

ผานรายการ

บนัทกึรายการ

ปรบัปรงุรายการ

ปดบัญชี

1

การบัญชีสหกรณการเกษตร

สมุดรายไดคาบริการ

งบตนทุนการผลิต 14



เอกสารประกอบการลงบัญชี

       ส่ิงที่ใชเปนหลักฐานบันทึกขอเท็จจริงตามลักษณะ

ของรายการเงนิที่เกิดข้ึนเพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงนิ

ข้ึนจริงตามจาํนวนทีป่รากฏในเอกสารนั้น

ประกอบดวย

- เอกสารภายใน

- เอกสารภายนอก

15



เอกสารประกอบการลงบัญชี

ใบเสร็จรบัเงิน
ใชบนัทกึรายการรบัเงนิทกุประเภท

ยกเวน    -   การรับเงินคาขายสินคา 
            -   การรับเงินฝาก

ใบรับเงินขายสินคา
ใชบนัทกึรายการรบัเงนิสด

คาขายสินคา / ผลิตผล



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบกํากับสินคา
     ใชบันทึกรายการคาขายสินคา / ผลิตผลเปนเงินเช่ือ

ใบเบิกเงนิ
      ใชบันทึกรายการจายเงินทุกประเภท
 ยกเวน  - จายเงินกูใหแกสมาชิก
           - จายคืนเงินรับฝาก
           - จายเงินที่ผูรับมใีบเสร็จฯ ออกใหสหกรณ

ใบรบัเงนิกู
     ใชบันทึกรายการจายเงินกูใหแกสมาชิก



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบรับสินคา
     ใชบันทึกรายการซื้อผลิตผล
ใบสําคญัการใหบรกิาร
     ใชบันทึกรายการคาบริการที่สหกรณใหแกสมาชิก

ใบสงเงินฝากออมทรัพย / ประจํา
     ใชบันทึกรายการเงินฝากที่สมาชิกสงฝากตอสหกรณ

ใบถอนเงินฝากออมทรัพย / ประจํา
     ใชบันทึกรายการจายคืนเงินรับฝากใหสมาชิก



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบสําคัญรับ
      ใชสรุปรายการเงินที่ไดรับประจําวัน
      จําแนกเปนแตละประเภท

ใบสําคัญจาย
     ใชสรุปรายการจายเงินประจําวันจําแนกเปนแตละประเภท

ใบโอนบญัชี
      ใชบันทึกรายการแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี
     การปรบัปรงุบัญชี  การปดบัญชี



       ใชบันทกึรายการทางการเงนิจากเอกสารตาง ๆ เรียงลําดับตาม
เหตุการณทีเ่กิดขึ้น

สมุดบัญชี

 - สมุดเงนิสด       ใชบันทกึการรับ - จายเงนิสดประจําวัน
 - สมุดซื้อสินคา     ใชบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสด และเงนิเชือ่
 - สมุดขายสนิคา    ใชบันทึกรายการขายสินคาเงินสด และเงินเชื่อ
 - สมุดรายไดคาบริการ ใชบันทึกรายการรายไดคาบริการเงนิสด และเงนิเชื่อ
 - สมุดรายวันทัว่ไป     ใชบันทึกรายการทีไ่มเก่ียวกับการรับ – จายเงนิสด

                             - การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

         - การปรับปรุงบัญช ี, การปดบัญชี 20

ประกอบดวย

สมุดบันทึกรายการขั้นตน



สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลกัษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภท  โดยผาน

รายการมาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภท

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

21



สมดุบัญชีแยกประเภท
        ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน
        แยกตามประเภทบัญชี

บัญชียอย / ทะเบียน
ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย

           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนคุมสนิคา
           -   ทะเบียนสินทรัพยถาวร
                    ฯลฯ         22



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีท่ีจัดทําขึ้น เพื่อพสิูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชแียกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชคูีหรือไม

          จํานวนเงินทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน

ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงินทางดานเครดิต

ของทุกบญัชี
23



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

25



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 

26
26



ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 2727



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดสินคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
2828

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

29

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545

29

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

30



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7

31

  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได
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   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
35



  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
  ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ  
  ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

  ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ       

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณและกลุมเกษตรกร

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบกรมตรวจบัญชีสหกรณ วาดวยการบัญชีกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2533

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

4. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

6. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี
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งบการเงินของสหกรณการเกษตร

งบการเงินของสหกรณการเกษตร

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบตนทุนขาย/บริการ

4. งบตนทุนการผลิต

5. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณการเกษตร 

ตาม คูมอืการจดัทํางบการเงินสหกรณประเภทการเกษตร 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ



58

งบตนทุนขาย/บรกิาร

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการขาย และบริการของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง

งบตนทุนการผลิต 

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการผลิต/แปรรูปผลิตผลของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง



หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณ....................................จํากัด

ณ  วันที่..........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

.............             .............

.............            .............

.............            .............

.............             ............. 60



ขาย/บริการ
หัก  ตนทุนขาย/บริการ (งบตนทุนขาย/บริการ) 
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน
หัก  กําไรจากการขายผอนชําระปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน
บวก  กําไรจากการขายผอนชําระปกอนที่ไดรับเงิน        
        ในปปจจุบัน
บวก รายไดเฉพาะธุรกิจ
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
บวก รายไดอื่น
หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  
กําไร (ขาดทุน)สุทธิ

สหกรณ........................................จํากัด
งบกําไรขาดทนุ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ................      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........ ......... ........

......... ........ ........ ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........

61



ธุรกิจสินเชื่อ

           ตนทุนบริการ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

บวก ซ้ือ

หัก เสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี

หัก คงเหลือสิ้นป

         ตนทุนขาย

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

รวมตนทนุขาย/บริการ

สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุขาย/บริการ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................       ป 25.......

     บาท    %
      ป 25.......

     บาท   %
........   .........  ........ ........
......... ........  ....... ........
......... ........   ....... ........

........   ........  ........  ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

........   ........  ........  ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........
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ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

   แปรรูปผลิตผลการเกษตร

    ขาวเปลือก

    บวก ซ้ือ

    หัก  ขาวเปลือกคงเหลือสิ้นป

    บวก  เงนิเดือน

    บวก  คาใชจายการผลิต

           ตนทุนผลิต

   แปรรูปผลิตผลอื่น ๆ

รวมตนทุนผลติ

สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุการผลิต

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................
      ป 25.......

     บาท    %
    ป 25.......

     บาท   %

........   ....... ........  ........

......... ........ ......... ........
......... ........ .........  ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........
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2.การดาํเนินกิจการสหกรณ์รา้นคา้



การดําเนินกิจการ
ของสหกรณรานคา



2

 ลักษณะการดําเนนิธุรกิจสหกรณรานคา

 การควบคมุภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณรานคา

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั



สหกรณรานคา

     เปนสหกรณที่ผูบริโภคจัดต้ังขึ้นเพื่อ

จัดหาสนิคาเครื่องอุปโภคบริโภคมาจําหนาย

แกสมาชิกและบุคคลทั่วไป

3
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งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี แผนกขาย  แผนกบริการ

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ

โครงสรางของสหกรณ



ลักษณะการดําเนินธุรกิจ
       จัดหาสนิคามาจําหนายโดยใหไดราคาและใหมี
ประเภท ชนิด หรือคณุภาพท่ีเหมาะสมตามความตองการ
ของสมาชิก 
        *  ขายสินคาเงินสด
        *  ขายสินคาเงินเช่ือ
        *  ขายสินคาผอนชําระ
        *  ขายสินคาผานบัญชี
        *  ขายสินคารับฝากขาย
        *  อื่นๆ  เชน รับจางพิมพ  ถายเอกสาร

5
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การควบคมุภายในของสหกรณ์
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ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน
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การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

9

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



เอกสารประกอบการลงบัญชี

สมุดขาย สมุดซื้อ ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน สมุดเงินสดยอย ทะเบียนคุมสนิคา(หนวย)

สมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจาย สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ทะเบียนตาง ๆ

ปดบัญชีประจําวัน ปดบัญชีประจําป ปดบัญชีประจําเดือน ทะเบียนสมาชิกและหุน

ทะเบียนคุมสินคาตามจํานวนเงิน

ทะเบียนและคาเสื่อมราคา
ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ

ทะเบียนสถิติสะสม   
ยอดซื้อของสมาชิก

รายงานยอดเงินสด

คงเหลอืประจําวัน

งบทดลอง

งบการเงิน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกําไรขาดทุน

งบทดลองประจําเดอืน

รายงานภาษีซื้อ

รายงานภาษขีาย

รายงานมลูคาฐานภาษี

รายงานเงินสดรบั - จาย
ประจําเดือน

การบัญชีสหกรณรานคา

งบตนทุนขาย 6



เอกสารประกอบการลงบัญชี

      ส่ิงที่ใชเปนหลักฐานบันทกึขอเท็จจริงตามลักษณะ

ของรายการเงนิที่เกิดข้ึนเพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงิน 

ข้ึนจริงตามจํานวนที่ปรากฏในเอกสาร

ประกอบดวย

- เอกสารภายใน

- เอกสารภายนอก
7



สมดุบัญชี

8

    ใชบันทึกรายการทางการเงินจากเอกสาร เรียงลําดับตามเหตุการณทีเ่กิดขึ้น

ประกอบดวย

สมุดบันทึกรายการขั้นตน

 - สมุดเงนิสดรบั     ใชบันทึกการรบั เงนิประจําวัน

 - สมุดซือ้สนิคา      ใชบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสด และเงนิเชือ่
 - สมุดขายสนิคา     ใชบันทึกรายการขายสินคาเงินสด และเงินเชื่อ
 - สมุดรายไดคาบริการ ใชบันทึกรายการรายไดคาบริการ เงินสดและเงนิเชื่อ

  - สมุดรายวันทัว่ไป     ใชบันทึกรายการที่ไมเก่ียวกับการรบั – จายเงินสด
                              - การแกไขขอผดิพลาดทางบญัชี

          - การปรับปรุงบัญช ี, การปดบัญชี

 - สมุดเงนิสดจาย    ใชบันทึกการจายเงนิประจําวัน



สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลกัษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภท โดยผาน  

รายการมาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภท

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

9



สมุดบัญชีแยกประเภท
ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน      

แยกตามประเภทบัญชี

บัญชียอย / ทะเบียน
ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย

           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนคุมสนิคา
    -   ทะเบียนสินทรพัยถาวร
                    ฯลฯ          10



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีท่ีจัดทําขึ้น  เพื่อพสิูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชแียกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชคูีหรือไม

          จํานวนเงินทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน
ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงินทางดานเครดิต
ของทุกบญัชี

11



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

20



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 

21
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ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

2222

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน  พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตดัสนิคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
2323

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

24

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545

24

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

25



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7

26

  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

27
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได

29



   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
30



  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
  ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ  
  ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

  ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ       

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย

33
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป

 



42

 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณ

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

4. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี
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งบการเงิน

งบการเงินของสหกรณรานคา

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบตนทุนขาย/บริการ

4. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณรานคา 

ตาม คูมือการจัดทํางบการเงินสหกรณประเภทรานคา 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ
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งบตนทุนขาย/บรกิาร

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการขาย และบริการของสหกรณ
  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง



หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณ....................................จํากัด

ณ  วันที.่.........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

.............             .............

.............            .............

.............            .............

.............             .............
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ขาย/บริการ
หัก  ตนทุนขาย/บริการ (งบตนทุนขาย/บริการ) 
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน
หัก  กําไรจากการขายผอนชําระปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน
บวก  กําไรจากการขายผอนชําระปกอนที่ไดรับเงิน        
        ในปปจจุบัน
บวก รายไดเฉพาะธุรกิจ
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
บวก รายไดอื่น
หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  

กําไร (ขาดทุน)สทุธิ

สหกรณ........................................จํากัด
งบกําไรขาดทนุ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ................      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........ ......... ........

.........    ........ .........    ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........     ........ ........     ........

........     ........ ........     ........

........     ........ ........     ........
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สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุขาย/บริการ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................

ธุรกิจสินเชื่อ

           ตนทุนบริการ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

บวก ซ้ือ

หัก เสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี

หัก คงเหลือสิ้นป

         ตนทุนขาย

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

รวมตนทนุขาย/บริการ

      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

........     ........  ........    ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

........     ........  ........    ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

........     ........ ........    ........
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3.การดาํเนินกิจการสหกรณ์ออมทรพัย์



การดําเนนิกิจการ

ของสหกรณออมทรัพย



2

 ลักษณะการดําเนนิธุรกิจสหกรณออมทรัพย

 การควบคุมภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณออมทรพัย

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั



สหกรณออมทรัพย

สถาบันการเงินแบบหน่ึงท่ีมีสมาชิก         

เปนบุคคลท่ีมอีาชพีอยางเดียวกัน หรือ                

ท่ีอาศัยอยูในชุมชนเดียวกัน เพื่อสงเสริม

ใหสมาชกิรูจกัการออม และใหกูยืมเงิน

เมื่อมีความจําเปน
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งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี งานทะเบียน งานสินเชื่อ  งานเงินรับฝาก

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

โครงสรางของสหกรณ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ



ลักษณะการดําเนนิธุรกิจ

1. สงเสริมใหสมาชิกรูจักการออม 

        *  ถือหุน 

        *  รับฝากเงิน 

   - ออมทรพัย

   - ออมทรัพยพเิศษ

   - ประจํา 2. ใหเงินกู

        *  สมาชิก

  - ฉุกเฉิน

  - สามัญ

  - พเิศษ

        *  สหกรณอ่ืน 5



6

การควบคมุภายในของสหกรณ์



7

ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน
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การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

9

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



การบัญชีสหกรณออมทรัพย
คํานวณยอดคงเหลอื

ของบัญชีแยกประเภท

เพ่ือทํางบทดลอง
งบทดลอง

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

งบกําไรขาดทุน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกระแสเงินสด

เอกสาร

ผานรายการ

บันทึกรายการ

ปรับปรุงรายการ

ปดบัญชี

1

สมุดเงินสด
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เอกสารภายใน

          -  สลิป

         -  เอกสารประกอบสลปิ

เอกสารภายนอก

เอกสารประกอบการลงบัญชี

14

     สิ่งที่ใชเปนหลักฐานบันทึกขอเท็จจริงตามลักษณะ  

ของรายการเงินที่เกิดข้ึน เพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงิน      

ข้ึนจริงตามจํานวนที่ปรากฏในเอกสารน้ัน ประกอบดวย



สลิปรับ  ใชบันทึกรายการเงินที่ไดรับประจาํวัน

           โดยจําแนกรายการรับเงินตามประเภทบัญชี

สลปิ  แบงออกเปน  3  ประเภท

สลิปจาย  ใชบันทึกรายการเงินที่จายประจาํวัน

             โดยจาํแนกรายการจายเงนิตามประเภทบญัชี

สลิปโอน   ใชบันทึกรายการที่ไมเกีย่วของกบัการรับ – จายเงนิสด

              -  การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

              -  การปรับปรุงบัญชี ,  ปดบัญชี
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•   ใบเสร็จรับเงิน
•   ใบสําคัญจายเงนิ
•   ใบสงเงินฝาก (ออมทรพัย/ประจํา)
•   ใบถอนเงนิฝาก (ออมทรพัย/ประจํา)
•   คําขอกูเงินและหนังสือสญัญากูเงินเพือ่เหตุฉุกเฉิน
•   คาํขอกูเงนิสามัญ       
•   หนังสือกูเงนิสามัญ     
•   หนังสือค้าํประกันเงินกูสามัญ
•   คําขอกูเงินที่ใชหุนเปนประกัน     
•   หนังสือกูเงนิที่ใชหุนเปนประกัน
•   คําขอกูพเิศษ 
•   หนังสือกูเงนิพเิศษ   

   เอกสารประกอบสลปิ
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ใชบันทึกรายการทางการเงินจากเอกสารตาง ๆ  

เรียงลําดับตามเหตุการณท่ีเกิดขึ้น

-   สมุดเงินสด
-   สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบันทึกรายการขั้นตน

สมดุบญัชี
ประกอบดวย
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สมุดเงินสด

-  ใชบันทึกการรบั - จายเงินสดประจําวัน

-  ทําใหทราบยอดเงินสดคงเหลือประจําวัน

เอกสารท่ีใชบันทึกบัญชี

-  สลิปรบั                 ใบเสร็จรับเงิน

-  สลิปจาย                ใบสําคัญจายเงิน

18



ใชบันทึกรายการท่ีไมเก่ียวกับการรับ - จายเงินสด

เอกสารท่ีใชบันทึกบัญชี

-  สลิปโอน

สมุดรายวันทั่วไป

-  การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

-  การปรับปรุงบัญชี , ปดบัญชี

19



    ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลักษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภทโดยผานรายการ

มาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

20



สมดุบัญชีแยกประเภท

    ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน
    แยกตามประเภทบัญชี

21

บัญชียอย / ทะเบียน
          ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย
           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนสินทรัพยถาวร
                    ฯลฯ           



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีที่จัดทําข้ึน เพื่อพิสูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชีแยกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชีคูหรือไม      

     จํานวนเงนิทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน

ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงนิทางดานเครดิต

ของทกุบัญชี
22



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

24



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 
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ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

2626

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน  พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตดัสนิคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
2727

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

28

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545

28

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

29



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7

30

  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

31
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได
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   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
34



  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ 
ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ  

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณ

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

4. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี
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งบการเงิน

งบการเงินของสหกรณออมทรพัย

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบกระแสเงินสด

4. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณออมทรัพย 

ตาม คูมือการจัดทํางบการเงินสหกรณประเภทออมทรัพย 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ



แสดงใหทราบถึงเงินสดที่ไดรับเขามา

ที่จายออกไป  และเงินสดเปลี่ยนแปลงสุทธิ

จากกิจกรรมดําเนินงาน  กิจกรรมลงทุน

และกิจกรรมจัดหาเงินในระหวางงวดบัญชี

งบกระแสเงินสด

57



หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณออมทรัพย..............................จํากัด

ณ  วันที.่.........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

 .............    .............

.............            .............

.............            .............

 .............    .............
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รายไดดอกเบี้ยและผลตอบแทนจากการลงทุน

คาใชจายดอกเบี้ยและเงนิลงทุน

หัก หนี้สงสัยจะสูญและหนี้สูญ

รายไดดอกเบี้ยและผลตอบแทนจากการลงทุนสุทธิ

บวก รายไดอ่ืน

หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  

กําไร (ขาดทุน)สทุธิ

สหกรณออมทรัพย..............................จํากัด
งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี .....................
      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

........   ........ ........   ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........   ........

........   ........ ........   ........
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สหกรณออมทรพัย............................จํากัด
งบกระแสเงนิสด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ...............
ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

กระแสเงนิสดจากกจิกรรมดําเนินงาน                        .............      ..............
.......................................                                      .............       .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกจิกรรมดําเนินงาน           .............       .............
กระแสเงนิสดจากกจิกรรมลงทนุ                              .............      .............
................................                .............      .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกจิกรรมลงทนุ                 .............       .............
กระแสเงนิสดจากกจิกรรมจดัหาเงนิ                          .............       .............
................................                                            .............       .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกิจกรรมจัดหาเงิน             .............       .............
เงินสดสุทธิเพิ่มขึ้น (ลดลง)                                    .............       ..............
เงนิสด ณ วนัตนป                                              .............       ..............
เงนิสด ณ วนัสิน้ป                                              .............       ..............61



WWW.cad.go.th



4.เทคนิคการตรวจสอบกิจการและการ
รายงานผลการตรวจสอบกิจการ



กรมตรวจบญัชีสหกรณ

เทคนคิการตรวจสอบกิจการและ    
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ



∗ กระบวนการตรวจสอบกิจการ

∗ เทคนคิการตรวจสอบกิจการ

∗ การตรวจสอบกิจการดานตางๆ

∗ การจดัทาํรายงานการตรวจสอบกิจการ

ประเดน็สําคญั

2



กระบวนการตรวจสอบกิจการ

2

3

1จัดทําแผนการตรวจสอบกิจการ

ปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ

จัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการ

3



การตรวจสอบกจิการ
ผูตรวจสอบ

กิจการ

ตรวจสอบเอกสารและขอมูลตางๆ

ตรวจสอบงบการเงนิ

ตรวจสอบการดําเนินงาน

ตรวจสอบการบริหารงาน

กฎหมาย
ระเบียบ/คําสั่ง คําแนะนํา นทส. & กตส./กสส

ขอบังคบั/ระเบียบ/มติของสหกรณ

รายงานการตรวจสอบกิจการ
4



พ.ร.บ.สหกรณ

กฎหมายอืน่

ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง

ลักษณะธุรกิจของสหกรณ

โครงสรางเงนิทนุ / 

งบการเงนิ 

ภาวะการณทางเศรษฐกิจ

โดยทั่วไป

ความซ่ือสัตย ประสบการณ 
ความรูของคณะกรรมการฯ

ทาํความเขาใจเก่ียวกับสหกรณ

สหกรณ

ผังการจัดองคการ

การแบงแยกหนาที่

แรงกดดันทีผ่ิดปกติ

มติที่ประชุมใหญ/

มตคิณะกรรมการ/

รายงานการสอบบญัช/ี

รายงานตรวจสอบกิจการ
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สมุดรวมบัญชีท่ัวไป /
สมุดแยกประเภทท่ัวไป  

บนัทกึรายการ

- งบแสดงฐานะการเงิน
- งบกําไรขาดทุน
- งบกระแสเงินสด

บัญชียอยและทะเบียนตางๆ

งบทดลอง

สลิปเครดิต / สลิปรับ

ใบเสรจ็รบัเงนิ
(รับคาหุน รับตนเงินกู
 ดอกเบ้ียเงินใหกู  อื่นๆ)

สลิปเดบิต / สลิปจาย

คําขอกู/หนังสือกูเงิน
ใบรับเงินกู

รายการทีไ่มเก่ียวของกับ
การรบั-จายเงิน
โอนแกไขขอผิดพลาด

สมุดสรุปประจําวัน / สมุดเงินสด
& สมุดรายวันท่ัวไป

Dr เงินสด     Cr …..
Dr …..   Cr เงินสด

การรับ
Dr เงินฝากธนาคาร  Cr .....

ทาํความเขาใจเก่ียวกับระบบบัญชี 

การจาย
Dr…………    Cr เงินฝากธนาคาร

ใบสงเงนิฝาก
(รบัฝากเงิน)

ใบถอนเงินฝาก

ใบสําคัญจายเงิน

ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

แกไขขอผิดพลาด
Dr ................  Cr .................

สลิปโอน
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ทาํความเขาใจการควบคมุภายใน

7

การควบคุมภายในสหกรณมี/ไมมี

ประสิทธิภาพของการควบคุมภายในท่ีมี

การปฏบิัตติามระบบการควบคุมภายในท่ีดี

เพื่อใหไดขอสรุป



         สหกรณตัวอยาง จํากัด ไดกําหนดระเบียบวาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงินสด 

ในมือไมเกิน 50,000 บาท แตถาจายเงินเกิน 50,000 บาท ใหจายเปนเช็ค           

การควบคุมทางดานการเงินสหกรณไดมอบอํานาจใหผูจัดการอนุมัติการเบิกจาย        

แตละครั้งไดไมเกิน 10,000 บาท และเพ่ือใหเกิดความคลองตัวในการจายเงินกู 

ประธานกรรมการลงนามในเช็คลวงหนาใหไวกับสหกรณเดือนละ 1 เลม                  

ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน การบันทึกบัญชีใชโปรแกรม

ระบบบัญชีบันทึกบัญชี ซ่ึงโปรแกรมเจาหนาที่ของสหกรณทุกคนสามารถเขาไป   

ชวยในการบันทึกบัญชีไดโดยมีการกําหนดรหัสผานกลางซ่ึงเฉพาะเจาหนาที่เทานั้น  

ที่รูรหัสผานนี้

กรณีศกึษา

8



∗ แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

∗ แนวการตรวจสอบกิจการ

แผนการตรวจสอบกจิการ

9



รายการ
ระยะเวลาการตรวจสอบ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

การบริหารท่ัวไป

การเงินการบัญชี

การลงทุน

สนิเชื่อ

เงินรับฝาก

หน้ีสิน

ทุนของสหกรณ

สหกรณออมทรัพย................. จํากัด
แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี...............
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วัตถุประสงคการตรวจสอบดานสินเชื่อ
1. เพ่ือใหทราบวามีการกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบการใหเงินกู
2. เพ่ือใหทราบวา...................................................

แนวการตรวจสอบกิจการ

อางอิง วิธกีารตรวจสอบ
ปริมาณการ

ตรวจสอบ

ชื่อผูตรวจ

วันท่ีตรวจ

หมาย

เหตุ

1. ตรวจสอบคณะกรรมการฯไดกาํหนดระเบียบการใหเงินกูเปนไป

ตามกฎหมายสหกรณและเหมาะสม

เดือน

กมุภาพันธ

วรวรรณ

5 ก.พ. xx

2. ตรวจสอบวามีการควบคมุภายในเหมาะสมรัดกมุและปฏบัิติตาม

ระบบท่ีกาํหนด

3. ตรวจสอบคําขอกู หนังสือสัญญาเงินกู หนังสือค้ําประกัน และ

เอกสารหลักฐานท่ีผูกูใชเปนหลักประกันกับทะเบียนจายเงินกู

4. ตรวจสอบการอนุมัตเิงินกูและการจายเงินกู
11



วัตถุประสงคการตรวจสอบ

ความมีอยูจริง สินทรัพย  หนี้สิน  ที่แสดงในงบการเงินมีอยูจริง ณ วันใดวันหนึ่ง

ครบถวน ไมมีสินทรัพย  หนี้สิน และรายการหรือเหตุการณที่มิไดบันทึกไว

หรือที่มิไดเปดเผยไว

สิทธิและภาระผูกพัน สินทรัพย หนี้สิน ณ วันใดวันหนึ่ง เปนของสหกรณจริง

การแสดงมูลคา สินทรัพย  หนี้สิน ไดบันทึกรายการในราคาที่เหมาะสม

การแสดงรายการและ

การเปดเผยขอมูล

บันทึกรายการหรือเหตุการณในจํานวนที่ถูกตอง

บันทึกรายไดหรือคาใชจายในงวดบัญชีที่ถูกตองเหมาะสม 
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เทคนิคการตรวจสอบ

* การสังเกตการณ
* การตรวจสอบเอกสาร

* การสอบถาม

* การยืนยันยอด
* การตรวจนับ

* การคํานวณ
* การวิเคราะหเปรยีบเทยีบ
* การตรวจสอบการผานรายการ
* การหารายการผิดปกติ
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การตรวจสอบเอกสาร
การตรวจบันทึกทางบัญชีและเอกสารตาง ๆ ที่บันทึกไวในสมุดบัญชี
ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ในสินทรัพย

วิธีการตรวจสอบ
    -  ตรวจสอบจากรายการบัญชีในสมุดบัญชีกับเอกสาร

-  ตรวจสอบจากเอกสารดูการบันทึกบัญชี
สิ่งที่ตองระมัดระวัง
 เปนเอกสารที่ถูกตอง
 เปนเรื่องที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานของสหกรณ
 มีการอนุมัติการจาย
 ไดมีการลงบัญชีถูกตองตามประเภทบัญชี
 มีการไดรับสิ่งของหรือบริการโดยถูกตองแลว
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การสงัเกตการณ

การดูขั้นตอนหรือวิธีปฏบิัติงาน หรือสภาพที่เปนจริง               

ใหเห็นดวยตาตนเอง เพื่อใหทราบขอเท็จจริงท่ีเปนอยู

 การแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบ

  ปฏิบัติงานเปนไปตามระบบการควบคุมภายใน/ระเบยีบ 
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การสอบถาม

เปนการหาขอมูลจากบุคคลที่มีความรูทั้งภายในและ

ภายนอกสหกรณที่เก่ียวของ เพื่อใหทราบขอเท็จจริงตางๆ 

ที่เก่ียวของที่สนับสนุนขอมูลเดิม หรือเปนขอมูลใหม  

ซึ่งอาจสอบถามดวยวาจา หรือเปนลายลักษณอักษร
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การตรวจนับ

เปนการพิสูจนปริมาณและคุณภาพของสินทรัพยวา

  สินทรัพยมีอยูจรงิ

 มีปริมาณที่นับเทาใด

  สภาพของสิ่งของที่ตรวจนับ
 การเก็บรักษาสินทรัพย
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การยืนยันยอด

การขอคํายืนยันยอด เปนการขอคําตอบเพื่อยืนยันขอมูลท่ีมีอยูในการ

บันทึกบัญชี และพิสูจนความมีอยูจริง โดยยืนยันเปนลายลักษณอักษร

มายังผูตรวจสอบกิจการโดยตรง เชน การยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 

ลูกหนี้ สินทรัพยท่ีอยูในครอบครองของผูอ่ืน  เจาหนี้ เปนตน

การควบคุมการยืนยันยอด

 ผูตรวจสอบกิจการจะตองเปนผูนําหนังสอืใสซองและสงไปรษณียดวย
ตนเอง และสงคําตอบใหผูตรวจสอบกิจการโดยตรง ไมผานเจาหนาที่
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การคํานวณ

 การตรวจสอบความ

ถูกตองของตวัเลขในเชงิ

คํานวณในเอกสารเบื้องตน

และบันทึกทางการบัญชี เชน  

การรับฝากเงิน  

การทดสอบการคํานวณโดยอิสระของผูตรวจสอบกิจการ    

เชน ทดสอบการคํานวณดอกเบี้ย  คาเสื่อมราคา เปนตน

ใบสาํคัญรับ

ใบสงเงินฝาก

xxx
xxx
xxx
xxx
xxx

xxx

19



การวิเคราะหเปรียบเทียบ
       วิเคราะหขอมูลทางการเงนิจากความสัมพนัธระหวางขอมูล
ทางการเงิน/ขอมูลอ่ืน รวมทั้งผลของการเปลี่ยนแปลงของขอมูลตางๆ  
วาเปนไปตามที่คาดหมาย หรือเปนไปตามที่ควรจะเปนหรือไม

20

วิธีการวิเคราะหเปรียบเทียบ
1. เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบันกับงวดกอน
2. ผลทีค่าดการณไว เชน เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบัน

กับงบประมาณ หรือประมาณการตางๆ หรือการคาดการณ
ของผูตรวจสอบกิจการ  เชน การประมาณคาเสื่อมราคา

3. ขอมูลของสหกรณอ่ืนที่อยูในประเภทและขนาดเดียวกัน



การเปรียบเทียบยอดคาใชจาย

21

การเปรียบเทียบรายไดดอกเบ้ียสุทธิ
25x2 บาท 25x1 บาท 25x2 % 25x1 %

รายไดดอกเบี้ยเงินใหกูยืม 450 290 100 100

หัก คาใชจายดอกเบี้ยเงนิรบัฝาก 350 203 78 70

รายไดดอกเบี้ยสุทธิ 100 87 22 30

25x2 บาท 25x1 บาท เปลี่ยนแปลง

คาซอมแซม 50,000 -              50,000

คาเครื่องเขียน 40,000 45,000 (5,000)

คาพาหนะ 39,000 36,000 4,000



การตรวจสอบการผานรายการ

การพสิจูนความถูกตองและความครบถวนทางบัญชี      

โดยตรวจสอบการผานรายการจากสมุดบัญชีข้ันตนไปยัง     

สมุดบัญชีข้ันปลาย (แยกประเภท) และการจัดทํางบทดลอง
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การหารายการผดิปกติ
การตรวจรายการในสมุดข้ันตน บัญชีแยกประเภท             
งบทดลอง เชน
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ผิดดุลบัญชี
ผิดประเภทบัญชี
ผิดปกติ
    -  มีสินทรัพยถาวรแตไมมีคาเสื่อมราคา
    -  มีเงินกู แตไมมีดอกเบี้ยจาย 
    -  มีรายการไมครบถวน 

- รายการที่มีจํานวนเงินสูงผิดปกติ หรือ เกิดขึ้นชวงสิ้นปบัญชี
                                          



การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
การตรวจสอบดานการเงิน
    การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
การตรวจสอบเงินรับฝาก
    การตรวจสอบทุนเรือนหุน
    การตรวจสอบเงินลงทุน
    การตรวจสอบการจัดหาทุน
    การตรวจสอบดานบญัชี 

การตรวจสอบกิจการดานตาง ๆ 
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การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป

25



ระเบียบ กําหนดไวครอบคลุมทุกดาน

การทําแผนงาน  ประมาณรายได/รายจาย แผนธุรกิจ

ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ

การตรวจสอบการบริหารทั่วไป

การจัดโครงสรางองคการ และการแบงแยกหนาที่

26



การตรวจสอบดานการเงิน

27



วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
1. เพื่อทราบวาเงินสดมีอยูจริง

2. เพื่อทราบวาการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับจาย และเก็บรักษาเงินสด

3. เพื่อทราบวามีการบันทึกบัญชีเรียบรอยเปนปจจุบัน และมีเอกสารหลักฐาน

ประกอบการบันทึกบัญชีครบถวนสมบูรณ และมีการควบคุมการจัดเก็บ

   เอกสารหลักฐานตางๆไวในที่ปลอดภัย

4. เพื่อตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินฝากธนาคาร/เงินฝากสหกรณอื่น

คงเหลือของสหกรณ กับธนาคาร/สหกรณอื่น

เงนิสด เงนิฝากธนาคาร เงนิฝากสหกรณอืน่

28



การตรวจสอบเงนิสดและเงนิฝากธนาคารคงเหลือ

ยอดยกมา ณ วันตนงวด 1

เพิ่มขึ้นระหวางป 2

ลดลงระหวางป 3

ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นงวด 4

รายการตามบัญชีแยกประเภท
รายละเอียดปกอน

งบทดลอง

ตรวจนับเงินสด

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร

ขอยืนยันยอดเงนิฝากธนาคาร

เปรียบเทียบหลักฐานธนาคาร

ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐานธนาคาร

งบการเงิน

ตรวจตัดยอดเงินสดและ

เงินฝากธนาคาร

29



การรับเงิน สลิปรับ/สลิปจายหลักฐานการรับเงิน

การจายเงิน/เช็ค หลักฐานการจาย

 1. ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน

3. ตรวจสอบความถกูตองของการบันทกึบัญชีกบัสลิปรับ - สลิปจาย 
4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดเงนิสดไปสมุดแยกประเภททัว่ไป 

2. ทดสอบการคาํนวณจาํนวนเงนิในเอกสารหลกัฐานการรับ – จาย 
เปรียบเทียบกับสลปิรับ - สลปิจาย

5. ตรวจหาความผดิปกติในบัญชคีาใชจาย

สมดุเงินสด/

สมดุรายวันทั่วไป

สมดุแยกประเภท

งบทดลอง

- รายจายประจํา     
- สูงมากผิดปกติ
- เคลยีบัญชีเงินทดรองจาย คาเบ้ียเลีย้งพาหนะนานผิดปกติ
- ยอดดลุของบัญชีผดิปกติ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานกับการบันทึกบัญชี

บันทึกบัญชี
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   สหกรณออมทรัพย...............................จํากัด

ใบตรวจนับเงินสด

เมื่อวันท่ี.........................  เว ...................น.

.........................

.........................

.........................        
          21,300

…………-
….. 

.......................

.......................

....................

.....................

......................

ธนบัตร : 1000  บาท  x  ……
             500          x  …….
             ......          x  …….
เช็ค :

วันที่          ธนาคารและเช็คเลขที่       ผูออกเช็ค
..............         ...............................        ..................

ใบสาํคัญ

   วันที่           ใบสําคัญเลขที่             จายแก
............          ......................       .............................
                             รวม

เงินสดคงเหลือตามบัญชีสมุดสรุปประจําวัน/แยกประเภท

ขอแตกตาง                                                                   ไดรับเงินสดและเอกสารแทนตัวเงินคืนแลว......................................................  ผูเก็บรักษาเงินสด
                                                               (.....................................................)
                                                               ....................................................... ผูตรวจนับ
                                                               .......................................................พยาน

ขอมูลเพ่ิมเติม...................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

วงเงินท่ีเก็บรักษาได  20,000. บาท  (อธิบายเหตุผลท่ีเก็บรักษาเงินสดเกินและมีขอแตกตาง)

ตรวจนับเงินสดคงเหลือ
(เพ่ือพิสจูนความถูกตองยอดบัญชี)

…….21,300

มากกวา = เงินสดเกนิบญัชี

นอยกวา  =  เงินสดขาดบัญชี

11 ม.ค. x2

12 ม.ค. x2 8.00
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 ขอหนังสือแจงยอดเงินฝากธนาคาร/ภาระ 
     ผกูพัน  

 ตรวจตัดยอดเงินฝากและถอนเงิน 
 สอบทานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
    -  กระทบยอดคงเหลือบญัชีเงนิฝากธนาคาร 
       กับใบแจงยอด / สมุดบัญชีของธนาคาร

สหกรณออมทรัพย.........จํากัด
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร...ประเภท...เลขท่ีบัญชี..

ณ วนัที่...................
ยอดคงเหลือตามใบแจงยอดของธนาคาร xxx
บวก  เงนิฝากระหวางทาง                   xxx

xxx
หัก  เชค็คางจาย
   ธนาคาร   เลขที ่  วันที่ในเช็ค  จํานวนเงิน
   ..........    ......     ..........      .........
   ..........    ......     ..........      .........      xxx
ยอดคงเหลือตามบัญชี               xxx

 เปรียบเทียบรายการรับ–จายในบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับใบแจงยอด/สมุดคูบัญชีธนาคาร

 ตรวจสอบเงนิฝากระหวางทางกับใบนําฝาก
 ตรวจสอบรายการเช็คที่สหกรณสั่งจาย 
     แตยังไมไดขึ้นเงิน
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การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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● สินเชื่อ

● จัดหาสินคามาจําหนาย

● รวบรวมผลติผล

● แปรรูป

● ใหบริการ

การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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การตรวจสอบธุรกิจสินเชื่อ



การตรวจสอบหลกัฐานการเปนหน้ี

ลูกหน้ีอ่ืนๆลูกหน้ีเงินกู

• หนังสือสัญญา

• มติหรือการอนุมัติ

• การรับเงิน

• หลักฐานการกู

• การอนุมัติ

• การรับเงิน
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 ความสมบูรณของเอกสาร
 ทดสอบการคํานวณ  ดอกเบ้ีย  คาปรบั

ตรวจสอบหลักฐานการรับชําระหนี้

การตรวจสอบการบันทกึบัญชี

  การบันทึกรายการในสมุดสรุปประจําวัน

  การผานรายการไปยังสมุดรวมบัญชีทั่วไป (แยกประเภท)

  การผานรายการไปยังบัญชียอยรายตัว
37



การตรวจสอบบัญชียอยลูกหน้ีรายตวั

 การบันทึกแผนบัญชียอยเปนปจจบุัน

 เปรียบเทียบยอดคงเหลือกับบัญชีคุม

 เกิดขอคลาดเคลื่อน

การผิดพลาดทางบัญชี

การทุจริต
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การสอบทานลูกหน้ี

1. สอบทานโดยตรง
2. สอบทานแบบขอคํายนืยนัยอด  

** พิจารณาสอบทานหน้ีตามความเหมาะสม **  
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การตั้งคาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ

ตรวจสอบความเพียงพอของการตั้งคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้
วาไดปฏบิัติเปนไปตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณหรือไม

40

ระเบียบและคําแนะนําท่ีเก่ียวของ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคณุภาพลูกหนี้
เงนิกูและการเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ 

พ.ศ. 2542

สอ./สค. หักเงินได

 ณ ที่จาย

ส. ประเภทอื่น 

นอกจาก 



      การตรวจสอบ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



* หลักฐานการซ้ือ , ขาย , ชําระหนี้ครบถวน

* การซ้ือ ขาย ปฏบิัติตามระเบียบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

*  ลูกหนี้การคา & สินคาคงเหลือมีอยูจริง

* จัดซ้ือตรงตามความตองการ , ตั้งราคาขายยุตธิรรม

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายแกสมาชิก

*  ลูกหนี้การคามีหลักประกันครบถวน



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการติดตามหนี้

   6. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

            

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  
  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาที่ตรวจรับ, เบิกจาย,   
      เก็บรักษาเหมาะสม
  *  มีการกาํหนดนโยบาย & แผนงานเกี่ยวกบัการจัดหา
  *  มีการพิจารณาอนุมัติการซื้อ/ขายเชือ่เหมาะสม          

2. ตรวจสอบการซื้อ – การขาย
•  มีการสํารวจความตองการกอนการซื้อ และซื้อสินคาตรงตามความตองการ
•  มีการตรวจสอบสนิคากอนรับสนิคา
•  จายชําระหน้ีเม่ือไดรับสินคาและมีหลักฐานครบถวน
•  กําหนดราคาขายเหมาะสม
•  จัดทําหลกัฐานการขายสด – เชื่อ ครบถวน การขายเชื่อหลักประกันคุมหน้ี  

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I  การซื้อสินคา

          เงนิสด                      ใบเสร็จรับเงนิของผูขาย
          เงนิเชือ่                     ใบสงของของผูขาย

I  การจายชาํระหน้ี                ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

        

I การจําหนาย

          เงินสด                     ใบรับเงินขายสินคา
          เงินเชือ่                    ใบกํากับสินคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกนั                                        
I การรับชาํระหน้ี                  ใบเสร็จรับเงนิ

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



*   สถานท่ีปลอดภยั , เหมาะสม

*   กําหนดผูรับผิดชอบชัดเจน

*   จัดวางสินคาเปนระเบียบ  งายแกการตรวจนับ

*   ทดสอบนับสินคาคงเหลือ เทียบกับทะเบียนคมุ

*   รวมสังเกตการณตรวจนับเปนครั้งคราว

4. ดกูารเก็บรกัษาสนิคา

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



6. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก
    -   สอบถามสมาชิก
    -   ตรวจสอบจากสมุดขายสินคา 

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)

5. ดูการติดตามหนี้
●  ติดตามการชาํระหน้ีตามกาํหนดเวลาในสัญญา

●  ลกูหน้ีทีผ่ิดนัดมีหนังสือแจงเตือน และมีการเรงรัดการชําระหน้ี  

●  ประชุมพิจารณาปญหาการชําระหน้ี

●  มีการดําเนินการฟองรองดําเนินคดีกับลูกหน้ีทีผ่ิดนัด



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



•  มีการปฏิบัติตามกฎหมาย ขอบังคับ , ระเบียบ คําแนะนํา มติทีป่ระชุม

•  การรวบรวมฯ เปนไปตามขั้นตอน & วิธีการที่กําหนดไว

•  จดัทําเอกสารรบัซ้ือ & จําหนายครบถวน

•  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

•  อํานวยประโยชนดานธุรกิจรวบรวมแกสมาชิก

  วัตถุประสงคการตรวจสอบ ธุรกิจรวบรวม  
     ผลิตผล



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก          

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล

1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาทีร่วบรวม,  

      เบิกจาย, เก็บรักษาเหมาะสม

  *  มีการกําหนดชนิดผลิตผล & ปริมาณรวบรวม & วิธีการขนสง 

  *  มีการสํารวจและประกาศราคารบัซื้อเหมาะสม

  *  มีการพิจารณาอนุมัติการรวบรวมทีเ่หมาะสม



2. ตรวจสอบการรับซื้อ – ขายผลิตผล
 *  การปฏิบัติงานจริงในแตละขั้นตอน 

 *  การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชกิเปนสวนใหญ

 *  จัดทําใบรับสินคา , ใบเบิกเงินครบถวน

 *  จายชําระหนี้มีหลักฐานครบถวน

 *  กําหนดราคาขายเหมาะสม

 *  จัดทําหลักฐานการขายสด-ขายเชื่อครบถวน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I การรบัซือ้ผลติผล               ใบรับสินคา ใบเบิกเงนิ 

        

I การจําหนายผลิตผล

         เงนิสด                ใบรับเงินขายสินคา

         เงนิเชือ่               ใบกํากับสนิคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกัน                                        

I การรบัชาํระหนี ้             ใบเสร็จรับเงิน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



4. ตรวจสอบการดูแลเกบ็รักษาผลติผล

*  สภาพสถานทีเ่ก็บรักษาเหมาะสม 

*  มีการดูแลจัดเก็บเหมาะสม

*  จัดเวรยาม & ปองกันภัยพิบัติ

*  ทําประกันภัย

*  ทําทะเบียนคุม , 
* รวมสังเกตการณตรวจนับ ผลิตผลทีเ่ก็บรักษา

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



5. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

    - การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชิกเปนสวนใหญ 

    - ตรวจสอบจํานวนสมาชิกท่ีนําผลิตผลมาจําหนายจากสมุดซ้ือ  

      ผลติผล

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)
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การตรวจสอบธุรกิจแปรรูปผลิตผล



*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจแปรรปู

*  การแปรรปูเปนไปตามขั้นตอน & วธีิการ

*  จัดทําเอกสารแปรรปูครบถวน

*  วัตถุดิบ & งานระหวางผลิต & สินคาสําเร็จรูปมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

อานระเบียบเก่ียวกับการแปรรปู / รายงานการประชุม 

คณะกรรมการดําเนินการ เพื่อพิจารณาวา 

      * มีการกําหนดแผนกแปรรูป  ขัน้ตอนการแปรรูป และ 

กําหนดการทดสอบอัตราการสูญเสียเหมาะสม

      * มีการกําหนดผูมีหนาท่ีผลิต  จําหนาย  เก็บรกัษา

เหมาะสม

การตรวจสอบธุรกิจแปรรูป



*   รวบรวมใบสัง่ซื้อกอนสัง่ผลิต

*   จัดทําใบสั่งผลิต

*   การเบิกวัตถุดิบมีการจัดทําใบเบิก & อนุมัติ

*   ชั่งน้ําหนักวัตถุดิบเพื่อนาํเขากระบวนการผลิต

*   ตรวจสอบคณุภาพวาเปนไปตามมาตรฐาน

*   จัดทําใบรายงานการผลติ , ใบสงสินคาสาํเร็จรูป

     ทะเบียนคมุวัตถุดิบ , สินคาสาํเร็จรปู

2. ดูการปฏบิัติงานดานการแปรรูป

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

*  การสัง่ผลติ            ใบสัง่ผลติ

*  การเบกิวัตถุดบิ            ใบเบกิวัตถุผลติ

*  การนําสงสนิคาสาํเร็จรปู         ใบนําสงสนิคาสําเร็จรูป

                      รายงานการผลิต

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



4. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัตถุดิบ & สินคาสําเร็จรูป

 * สถานที่จัดเก็บปลอดภัย มีการทําประกันภัย
 * จัดทําทะเบียนคุม , ทดสอบการตรวจนับ
 * จัดทําหลักฐานการเบิกวัตถุดิบu

5. ตรวจสอบการดูแล บํารงุรักษาเครื่องจักร

*  มีแผนการบํารุงรักษา/ซอมแซมเคร่ืองจักรตามเวลา เหมาะสม
*  จัดทําประกันภัยอยางเพียงพอ
*  กําหนดผูรับผิดชอบดูแลรักษา & จัดทํารายงานการใชงาน

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



การตรวจสอบ

ธุรกิจใหบริการและสงเสรมิการเกษตร



 วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจการใหบรกิาร

*  จัดทําหลกัฐานใหบริการ & รับชําระ ครบถวน

*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

*  การปฏบิตัิงานเปนไปอยางเหมาะสมรัดกุม

*  ลูกหนี้คาบริการมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานใหบริการแกสมาชิก



อานระเบียบ รายงานการประชุม เพื่อพิจารณาวา 

   มีกําหนดระเบียบ มีมติในการใหบริการฯ อยางเหมาะสม

   วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

การใหบริการฯ เปนไปตามระเบียบฯ / มติที่ประชมุคณะกรรมการ    

      และความตองการของสมาชิก

กําหนดหนาทีใ่นการใหบริการ / เรยีกเก็บเงิน



 2.  ตรวจสอบการปฏบิตัิงานดานการใหบริการ & การรบัเงิน

*  การใหบริการยุติธรรม & เปนไปตามขัน้ตอน    

*  มีการสาํรวจความตองการ , จัดลําดับใหบริการ

*  มีหลักฐานการใหบริการเงินสด /เงนิเชือ่ ครบถวน

*  มีหลักฐานการรบัชาํระหนี้คาบริการฯ ครบถวน 

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



 3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

•  การขอใชบรกิาร               ใบขอใชบรกิาร 

•  การใหบริการ

      เงนิสด              ใบเสรจ็รบัเงนิ

      เงนิเชือ่             ใบสาํคญัการใหบรกิาร

                            บัญชียอย/ บันทึกการปฏิบัติงาน

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



การตรวจสอบดานเงินรบัฝาก



การตรวจสอบดานเงินรับฝาก

การคาํนวณดอกเบี้ยจายเงนิรับฝากเปนไปตามระเบียบ

ที่สหกรณกําหนด

เงนิรบัฝากมีอยูจริง และบันทึกบัญชีถูกตอง ตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพื่อทราบประสิทธิภาพของการควบคุมภายในดานเงินรับฝาก 1

2

3



อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ  

และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง

วิธีการปฏบิตัิในการรับฝากเงิน  เง่ือนไขการรับฝากเงิน  เชน  

ประเภทของเงินรบัฝาก  วงเงินรบัฝาก  อัตราดอกเบีย้ เปนตน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก



2. การปฏบิตังิานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด

ตรวจสอบการเปดบญัชเีงนิฝาก  การรบัฝาก  การถอนเงนิ

 หนังสือขอเปดบัญชีเงินฝาก/ตัวอยางลายมือชื่อ/

 ใบนําฝาก/บนัทึกรายการ/สมุดคูฝาก การเปดบัญชี 

การถอนเงนิ 

การรับฝาก 

 ใบถอนเงนิรบัฝาก>ลายมือชื่อ/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

 ใบนําฝาก/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก (ตอ)



ทดสอบการคาํนวณดอกเบีย้/วิเคราะหบัญชียอย/
ขอคํายืนยันยอด

. เลือกตัวอยางที่จะทดสอบ/คํานวณดอกเบี้ย
  ตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณ

ทดสอบการ
คํานวณดอกเบี้ย 

ขอคาํ
ยืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้



การควบคุมการเบิกใชสมุดคูบัญชีและการออกเลขทีบ่ัญชี

 ลักษณะสมุดคูบัญชีเงินฝาก

 การจัดทําทะเบียนคุมสมุดคูบัญชีเงินฝากทุกประเภท

 มีการตรวจนับสมุดคูบัญชีทุกป

 การออกเลขที่บัญชีแยกตามประเภทของเงินรับฝาก
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    เปนปจจุบัน/ไมเปนปจจบุัน 

มีเอกสารประกอบการบนัทึกบัญชคีรบถวน

   มีการจดัทําบญัชยีอยเงินรบัฝากถูกตอง 

   มีการเปรียบเทียบตรงกับบญัชีคุม

ตรวจสอบการบันทกึบัญชี



การตรวจสอบดานทุนเรอืนหุน



การตรวจสอบทุนเรือนหุน

ทุนเรือนหุนมีอยูจริง  บันทกึบัญชีถกูตองตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพือ่ทราบประสทิธิภาพการควบคุมภายใน
ดานทุนเรือนหุน


75



  อานระเบยีบ  ขอบงัคบัของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ     

  และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง 

  วธิกีารปฏบิัติเง่ือนไขในการรับสมาชิก ประเภทและคุณสมบัติ

  ของสมาชิก การสงชําระคาหุน คาธรรมเนียมแรกเขา และ     

  การลาออกจากการเปนสมาชิก

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด
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2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑทีกํ่าหนด
 

 หนังสือขอสมัครเปนสมาชิก/การอนมุตัิ/

 การชําระคาธรรมเนียมแรกเขา/การจัดทําทะเบียนสมาชิก

   

การรับสมาชิก

การลาออก

การเพิ่ม-ลดหุน

 หนังสือแจงความจํานง/ การตรวจสอบหนี้สนิ

 ภาระค้ําประกัน การอนุมัติ/การจายคืนคาหุน

 หนังสือแจงเพิม่-ลด/ การอนุมตัิ/การบันทึกบัญชียอยรายตัว

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน



วิเคราะหบัญชียอย/ขอคํายืนยันยอด

  ขอคํายืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้

 

 

• เปนปจจุบนั / ไมเปนปจจุบัน 

• มีเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีครบถวน

• มีการจัดทําบัญชียอยทุนเรอืนหุนถูกตอง และมีการเปรยีบเทียบตรงกับบัญชคีุม

ตรวจสอบการบันทึกบัญชี



การตรวจสอบดานเงินลงทุน



กรณีสหกรณนําเงนิไปลงทุนซือ้หุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร 
เชน ที่ดิน อาคารและอปุกรณ เปนตน 

  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
     และมตท่ีิประชุมคณะกรรมการดําเนินการ

  ความเสี่ยงในการลงทุน
  ผลตอบแทนท่ีไดรับคุมคากับการลงทุน
  การใชประโยชนของสินทรัพย
                 ฯลฯ 80กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานเงินลงทุน



การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



กรณีสหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวิธีการกูยืม

 การปฏิบัติตามขอบังคบัและวงเงนิตามที่ไดรับ     
     ความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณ
 ความสามารถในการชาํระหน้ี
 เงินกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู
                       ฯลฯ                   

82กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



การตรวจสอบดานบัญชี



 การจัดทําบัญชีในภาพรวม

   การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ

   ระบบการควบคุมภายในดานบัญชี

   การจัดทําบัญชียอย/ทะเบียนคุมยอดเปนปจจบุนั

                      ฯลฯ

การตรวจสอบดานบัญชี

84กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกจิการ

85กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

ผูตรวจสอบกิจการ มีหนาที่รายงานผลการตรวจสอบกิจการ
เปน ลายลักษณอักษร ดังน้ี
1. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการ

ตรวจสอบกิจการของเดือนท่ีเขาตรวจสอบ  เปนการสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมท้ังใหคําปรึกษาแนะนําท่ีเปนประโยชนเสนอตอ
คณะกรรมการดาํเนนิการในการประชมุประจาํเดอืนในคราวถัดไป

2. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการ
   ตรวจสอบโดยภาพรวม เสนอตอท่ีประชุมใหญ 86



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)

3.  รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน  ในกรณีท่ี
     ตรวจพบวา  มีเหตุการณท่ีอาจกอใหเกิดความเสียหาย         

แกสหกรณ หรือสหกรณปฏิบัติไมเปนไปตามกฎหมาย    
ระเบียบและ คําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด          
ใหเสนอตอคณะกรรมการดาํเนนิการและจดัสงสาํเนา       
รายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ และ  
สํานักงานสหกรณจังหวัดหรือสํานักงานสงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครโดยเร็ว

87



ใหผูตรวจสอบกิจการติดตามผลการดําเนินการแกไข    

ของสหกรณตามรายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน และ

จัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณใหสวนราชการ        

ท่ีมีหนาท่ีกํากับดูแลสหกรณทราบดวย

88

การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)



รายงานผลการตรวจสอบกิจการ

การจัดทํารายงาน การนําเสนอรายงาน

 ความสําคัญของรายงาน

 ลักษณะรายงานที่ดี

 ขั้นตอนการเขียน

 ประเภทรายงาน

 บุคลิกภาพ

 เนื้อหาสาระ

 ความม่ันใจ

 น้ําเสียง

89



1.  ใชในการวางแผน ควบคุมทางการเงินและตัดสนิใจทางธรุกิจ

    ของสหกรณ แกไขปรบัปรุงการบรหิารงานใหมปีระสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2.  ประเมินประสิทธิภาพและวัดผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ 

    รวมถึงวางระบบการควบคุมภายในของสหกรณ

3.  ทราบความสามารถการใหบริการและเอื้ออํานวยประโยชน      

    ตอสมาชิกในการทําธรุกิจกับสหกรณ

4.  เพือ่การตัดสินใจของคณะกรรมการดําเนินการและผูที่ใชขอมูล   

ความสําคัญของรายงานการตรวจสอบกิจการ

90



ลักษณะของรายงานท่ีดี

  ความถูกตอง

  ความชัดเจน 

  ความกระชับ/กะทัดรัด

  ความทันตอเวลา

  ความสรางสรรค

  ความจูงใจ
91



        การรายงานการตรวจสอบกิจการตองมีความถูกตอง

ไมวาจะเปนเหตุการณ หรือขอความ  ตัวเลข รวมทั้งการอางอิง

ทุกคร้ังตองมีเอกสารหลักฐานที่เชือ่ถือไดประกอบและสามารถ

ใหคําอธิบายแลวพสูิจนขอเท็จจริงไดทุกเร่ือง  ซึ่งผูตรวจสอบ

กิจการไดทาํการประเมินขอมูลเหลาน้ันแลว

ความถูกตอง

92



เปนรายงานที่ทําใหผูอานเขาใจ และทราบเหตุการณตางๆ ได 

เชนเดียวกับที่ผูตรวจสอบกิจการทราบทั้งหมด หรอืเสมอืนหน่ึงที่

ผูอานรายงานอยูในเหตุการณน้ันเอง โดยไมตองมกีารตีความหรอืมี

การอธิบายเพิ่มเติม   ผูตรวจสอบกิจการตองทําความเขาใจในเรื่อง

ที่จะเสนอรายงานใหแจมแจง มีขอมลูที่จะรายงานอยางเพยีงพอ 

เพื่อทีจ่ะสามารถถายทอดสิ่งตาง ๆ ออกมาไดอยางชัดเจน

ความชัดเจน

93
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



เปนรายงานท่ีสั้นๆ แตไดใจความ

        ตัดเน้ือหาท่ีไมจําเปน หรือไรสาระออกจากรายงาน 

        มุงช้ีประเด็นปญหา โดยหลีกเลี่ยงรายละเอียดท่ีไมจําเปน

        

ความกระชับ/กะทัดรัด

94
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



การนําเสนอรายงานควรกระทําในเวลาที่เหมาะสม     

และใหขอมลูที่เปนปจจุบนัมากที่สุด สามารถนําไปปฏิบัติไดทันที

โดยเฉพาะในเรื่องจําเปนตองรีบดําเนินการแกไขปรับปรุง          

ผูตรวจสอบกิจการอาจเสนอรายงานเพียงบางสวนก็ได เพือ่ให

สหกรณทราบและสั่งการใหมีการปองกัน หรือแกไขกอนที่จะเกิด

ความเสยีหายหรือมีความเสียหายมากข้ึน

ความทนัตอเวลา

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 95



 การรายงานผลการตรวจสอบตองทําในลักษณะที่ทําใหเกิด

การแกไขปรับปรุงที่ดีข้ึน ไมใชเปนการวิจารณขอบกพรองเทานั้น  

ควรมีขอเสนอแนะและควรเปนขอเสนอแนะที่กระทําได               

การใหขอเสนอแนะท่ีไมเหมาะสมจะทําใหรายงานการตรวจสอบ    

ไมมีคุณภาพหรือไรความหมาย ดังนั้นควรใหขอเสนอแนะเชิงบวก

มากกวาเชิงลบ เปนการติเพื่อกอใหเกิดสิ่งท่ีดีขึ้น

ความสรางสรรค

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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รายงานทีท่าํใหผูอานเกิดความสนใจที่จะอานจับประเด็น

ที่สําคญัไดตัง้แตตนจนจบ และมีความกระตือรือรนทีจ่ะนํา

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการไปพิจารณาเพื่อปรับปรุง

แกไขตามความเหมาะสมอยางทันตอเหตุการณ  

ความจงูใจ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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 เรื่องที่ตรวจพบ

     

         ขอเทจ็จริง        หลกัเกณฑ      สาเหตุ   

 แนวทาง
และ

    การแกไข    

 ผลกระทบ/

 ความเสีย่ง    

ขอเสนอแนะ    

การเขยีนรายงาน

การตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 98



 ประจําเดือน

 ประจําป

กรณีเรงดวน

ประเภทของรายงานการตรวจสอบกจิการ

99
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



1.  รวบรวมขอเท็จจรงิ หรอืเหตุการณที่เกิดขึ้นที่มีนัยสาํคัญ หรือ 
     ชี้ชัดวามีขอบกพรอง โดยมีเอกสารหลกัฐานสนบัสนนุเพยีงพอ    
2.  ระบขุอบกพรอง หรือปญหา หรือการปฏิบัติที่ไมเปนไปตาม
     กฎหมาย ระเบียบและขอบังคบั 
3.  ชี้ประเด็นปญหาใหชัดเจนวามีความสําคัญเพียงใด               
     พรอมเสนอที่มาของปญหานัน้วาเกิดจากสาเหตุใด
4.  ทดสอบเพือ่คนหาสาเหตุอ่ืนประกอบการพิจารณาความผิดปกติ
     ที่ตรวจพบวาอาจมีการผิดปกติชนิดเดียวกันซ้ําๆ ไดอีก
5.  กําหนดแนวทางแกไขและใหคํานงึถึงระบบการควบคุมภายในที่ดี

ขั้นตอนการเขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 100



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 101



เปนการสรุปผลการตรวจสอบกิจการในเดือนที่ตรวจสอบ   

โดยแยกออกเปนแตละดาน คือ การบริหารงานทั่วไป การเงิน 

การบัญชี และการดําเนินธุรกิจของสหกรณ

รายงานใหทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณที่ตรวจสอบ

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

ผลการตรวจสอบ ขอสังเกตที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะที่สหกรณ

ควรแกไขและการติดตามผลการแกไข

       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 102



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด
ประจําเดือน.......................พ.ศ........... 

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ
ตามท่ีทีป่ระชุมใหญสามญัประจําป ...........เมื่อวันท่ี...............

ไดเลอืกต้ังขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกจิการของสหกรณ
ออมทรัพย...........................จํากดั สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันท่ี
.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการระหวาง
วันท่ี ..................... ถึงวันท่ี ........................จึงขอเสนอผลการตรวจสอบ 
โดยสรุปดังนี้ 

รปูแบบ
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 1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ

      แสดงจุดมุงหมายของการตรวจสอบ ตรวจสอบเพื่ออะไร           
       สิ่งทีค่าดวาจะไดรับจากการตรวจสอบ

104

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

2. ขอบเขตการตรวจสอบ
   - แสดงเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งชวงเวลาที่ตรวจสอบ
   - ขอจํากัดที่ไมสามารถตรวจสอบได/ตองชะลอการตรวจสอบ ซึง่ทําให    

ผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกิจการถูกจํากัดดวยปจจยัอะไรบาง                            
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เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ    

 อธิบายสรปุขอเท็จจรงิที่ไดจากการตรวจสอบกิจการ
 ขอสงัเกต หรอืขอบกพรองจากการดําเนนิงาน  
 ขอเสนอแนะแกสหกรณเพือ่ปรบัปรงุแกไข    

4. สรุปผลการติดตามการแกไขตามขอสังเกตครั้งกอน
   * ผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้นในเดือนกอน/ปกอน สหกรณได  
      มีการแกไขตามขอเสนอแนะอยางไร  ยงัมีขอบกพรองอยูอีกหรือไม   
   * สาเหตุของปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรับปรุงได



5.  เรื่องอ่ืน ๆ
......................................................................................................

................................................................. 
           
          จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

                     
(……….......…............……….)

                      ผูตรวจสอบกิจการ
ที่อยูของผูตรวจสอบกิจการ

โทรศัพท

วันที่เขียนรายงานตรวจสอบกิจการ 106

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป
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เปนการสรปุผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจําปโดยภาพรวม เพื่อนาํเสนอ

ใหที่ประชุมใหญรับทราบขอเท็จจรงิ หรือเหตุการณเก่ียวกับการบริหารงาน

ของคณะกรรมการดําเนินการ การปฏิบัติงานของฝายจัดการ การบรหิาร

จัดการดานการเงินการบัญช ีและระบบสารสนเทศ       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

108
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การรายงานใหสรุปขอสงัเกต หรือขอบกพรองที่ตรวจพบ และผลการแกไข

ขอบกพรองแตละเรื่องวาแกไขเปนอยางไร  จุดออนการควบคุมภายในของ

สหกรณ รวมทั้งเรื่องทีส่หกรณไดแกไขแลวยังคงตองรายงานผลไวดวย



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ....................... 

เรียน  ที่ประชมุใหญสหกรณออมทรัพย........................จํากัด
ตามที่ที่ประชุมใหญสามัญประจําป ...........เม่ือวันที่...............ไดเลือกต้ัง

ขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณออมทรัพย....................

จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันที่.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะ        

ไดเขาตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตอคณะกรรมการดําเนินการเปนประจํา

ทุกเดือนที่เขาตรวจสอบน้ัน จงึขอเสนอผลการตรวจสอบประจาํปโดยสรุป ดังน้ี 
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รปูแบบ
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เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป

1.   วตัถุประสงคของการตรวจสอบ
      1.1   เพ่ือตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินงาน
      1.2   เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบัญชีและการควบคุมการเงิน
      1.3   เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานอื่น ๆ ของสหกรณ

2.   ขอบเขตการตรวจสอบ/วธิีการตรวจสอบ
      2.1   ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามเอกสารหลักฐาน
      2.2   ตรวจสอบการควบคุมการเงินตามระเบียบและขอกําหนดของสหกรณ
      2.3   ตรวจสอบการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ขอบังคบั ระเบียบและมติที่ประชุม
      2.4   ตรวจสอบการบรหิารงานของคณะกรรมการดําเนนิการตามแผนงาน
             และงบประมาณที่กําหนดไว



3.   ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข
      3.1  ผลการดําเนนิงาน
             สหกรณมีสมาชิกเม่ือตนป........คน  ระหวางปมีสมาชิกเพ่ิมขึ้น .......... คน
ลาออกจากสหกรณ...........คน  สมาชิกคงเหลือวันสิ้นป........... คน ในวันสิ้นปสหกรณมีทุน
ดําเนินงานทั้งสิ้น............. บาท เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน...........บาท หรือรอยละ....... และ
ในรอบปสหกรณมีรายไดทั้งสิ้น.........บาท คาใชจาย.........บาท มีกําไรสุทธิ.......... บาท 
เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน……… บาท  หรือรอยละ..............

       3.2  ดานบริหารงานท่ัวไป
           ........ สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ ...................

ปปจจุบัน -  ปกอน x 100

     ปกอน
111กรมตรวจบัญชสีหกรณ

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



 3.3   ดานบัญชี
         …........…สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..................

 3.4   ดานการเงิน
         สหกรณมีเงินสดคงเหลือ ณ วันสิ้นป จํานวน............บาท  ถูกตอง/ไมถูกตอง
ตรงตามบัญชี ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของนาย/นาง/นางสาว................................ 
ตําแหนง.............................. (กรณีไมถูกตองตรงตามบัญชีใหระบุรายละเอียดไว
ดวย) การใชจายเงินตางๆ เปนไป/ไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญ
กําหนด  (กรณีไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญกําหนดใหระบุ
รายละเอียดดวย) .…....สรุปขอสงัเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........

112
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เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



3.5  ดานสินเชื่อ
      3.5.1  สหกรณใหเงินกูแกสมาชิกระหวางป .......................ประเภท   คือ

      (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
      (2)  เงินสามัญ             จํานวน ........... สญัญา  จาํนวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสมาชิกคงเหลือ   คือ

     (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   (2)  เงินสามัญ จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ           จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท    

      3.5.2  สหกรณใหสหกรณอื่นกูระหวางป .......................สหกรณ   คือ
      (1)  สหกรณ............................. จํากัด   จาํนวนเงิน .................. บาท 
      (2)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท 113

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสหกรณอื่นคงเหลือ   
   (1)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 
   (2)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 

ณ  วันสิ้นป  สหกรณมีรายไดจากการใหเงินกู  จํานวน ................บาท
สูงกวา/ตํ่ากวางบประมาณรายไดที่กําหนดไว จํานวน ............... บาท

...........…..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..............

3.6   ดานการลงทนุ
3.6.1  การลงทุนซ้ือหุน/พันธบัตรรัฐบาล และอื่น ๆ

                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........       
        3.6.2  ที่ดิน/อาคาร/อุปกรณ
                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.......... 

114

เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



       3.7  ดานเงนิรับฝาก
     สหกรณรับฝากเงินในระหวางป ............. ประเภท คอื
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

  วันสิ้นปมีเงินรับฝากคงเหลือ คือ
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

             .........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 115
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เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



       3.8   ดานหนี้สิน
                ………สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...........

3.9   ดานทุน
       3.9.1  ทนุเรือนหุน

             ทนุเรือนหุนวนัตนปมีจาํนวน ................ บาท เพิม่ขึ้นระหวางป
จาํนวน ............. บาท / ลดลงระหวางปจาํนวน ................ บาท  คงเหลือวันสิ้นป
จาํนวน ............. บาท

.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...............
       3.9.2   ทุนสํารองและทุนสะสมตาง ๆ
.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 116
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เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



4.  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง
            .....................รายงานการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้น    

ในปกอนที่ไดรายงานในที่ประชุมใหญ ...............................................................
5.  เรือ่งอื่น ๆ

            .................................................................................................
.................................................................................................................
             

                 (................................................)
               ผูตรวจสอบกิจการ / ประธานคณะผูตรวจสอบกิจการ
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เนื้อหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการกรณเีรงดวน
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1.  รูปแบบการรายงานเชนเดียวกับรายงานประจําเดือน
 2.  ขั้นตอนการดําเนนิงาน
     2.1  แจงผลการตรวจสอบใหสหกรณทราบดวยวาจา/ประชุม  
           แลวจัดทําเปนลายลักษณอักษร

  2.2  จัดทําสําเนารายงานผลการตรวจสอบกิจการ
           * กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

ใหสงสํานักงานตรวจบัญชสีหกรณ
 * กรมสงเสรมิสหกรณ 

                    ใหสงสํานกังานสหกรณจังหวัด

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน
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5.บทบาท หน้าที� จรยิธรรมของ
ผู้ตรวจสอบกิจการ



บทบาท หนาที่ จรยิธรรม

ของผูตรวจสอบกิจการ

http://www.cad.go.th/�


พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542

และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ         

วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559

มีผลบังคับใชตั้งแต (วันท่ี 14 ธ.ค. 59)
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 คณุสมบตัิของผูตรวจสอบกิจการ

 การเลือกต้ังผูตรวจสอบกิจการ

 วาระการดํารงตําแหนงและการพนจากตําแหนง

     ผูตรวจสอบกิจการ

 อํานาจหนาที่และความรับผิดชอบของผูตรวจสอบกิจการ

 จริยธรรมในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการ

 บทเฉพาะกาล

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ                                              
วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559
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คุณสมบตัิที่ผูตรวจสอบกิจการตองมี

(1) เปนสมาชิกของสหกรณนัน้ หรอืบุคคลภายนอก

        ที่ไดรับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญของสหกรณ

  (2) ผานการอบรมการตรวจสอบกิจการ               

        จากกรมตรวจบัญชีสหกรณ หรือหนวยงานอ่ืน

        ที่ไดรับการรับรองหลักสูตรจากกรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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(1)  เปนผูสอบบัญชี หรอืผูชวยผูสอบบญัชี หรือบุคคล

ท่ีอยูในสังกัดนิติบุคคลท่ีรับงานสอบบัญชีของสหกรณในปบญัชีนั้น

(2)  เปนกรรมการของสหกรณนั้น เวนแต ไดพนจากตําแหนง

กรรมการมาแลวไมนอยกวา 2 ปบญัชขีองสหกรณ 

(3)  เปนคูสมรส บุตร บดิามารดาของกรรมการ หรือผูจัดการ 

หรือเจาหนาท่ีของสหกรณนั้น 

(4)  เปนผูจดัการหรือเจาหนาท่ีของสหกรณนั้น หรือสหกรณอ่ืน     

หรือเคยถูกใหออกจากตําแหนงผูจัดการหรือเจาหนาท่ีสหกรณนั้น   

หรือสหกรณอ่ืน ฐานทุจรติตอหนาท่ี

 

คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ
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คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ (ตอ)
(5)  เปนบุคคลลมละลายหรือเคยเปนบุคคลลมละลายทุจริต
(6)  เคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแต

เปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ
(7)  เคยถูกไลออก ปลดออก หรอืใหออกจากราชการ องคการ 

หรอืหนวยงานของรฐั หรอืเอกชน ฐานทุจรติตอหนาท่ี
(8)  เคยถูกใหพนจากตําแหนงกรรมการหรือผูตรวจสอบกิจการ 

หรือมีคําวินิจฉัยเปนท่ีสดุใหพนจากตําแหนงกรรมการ 
หรอืผูตรวจสอบกิจการของสหกรณนัน้ หรอืสหกรณอืน่ 

(9) เคยถูกท่ีประชุมใหญมีมติใหถอดถอนออกจากตําแหนง
กรรมการ หรือผูตรวจสอบกิจการ เพราะเหตุทุจริตตอหนาที่      
ของสหกรณนัน้ หรอืสหกรณอืน่
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(10)  เคยถูกใหออกจากการเปนสมาชกิสหกรณนั้น  หรอื

สหกรณอ่ืน 

(11)  เปนผูอยูระหวางการถูกสั่งพัก หรอืเพกิถอนใบอนญุาต

เปนผูสอบบญัชีรับอนุญาต 

(12)  เปนผูอยูระหวางการถูกสั่งพัก หรอืเพกิถอนชือ่ออกจาก

ทะเบียนผูสอบบัญชภีาคเอกชน ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 

วาดวยจรรยาบรรณของผูสอบบัญชสีหกรณ 

(13)  เปนคนไรความสามารถ คนเสมือนไรความสามารถ 

คนวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 

คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ (ตอ)
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การเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

 จํานวนผูตรวจสอบกิจการใหเปนไปตามขอบังคับของ

สหกรณ 

      -  เปนบุคคลธรรมดาใหมีจาํนวนไมเกิน 5 คน 

      -  นิติบุคคลใหมีจํานวน 1 นิติบุคคล โดยระบุชือ่ผูแทน              

นิติบุคคลที่ไดรับมอบหมายใหเปนผูตรวจสอบกิจการสหกรณ

โดยชัดเจน 

 เลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการเปนการสํารองไว
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วาระการดํารงตาํแหนงและการพนจากตําแหนง
ของผูตรวจสอบกิจการ

วาระการดํารงตําแหนงใหเปนไปตามที่ขอบังคับของสหกรณ              
    แตไมเกินคราวละ 3 ป  ผูตรวจสอบกิจการท่ีพนจากตําแหนง 
    อาจไดรบัเลอืกตัง้อีกได
 ผูตรวจสอบกิจการจะพนจากตําแหนงเมื่อ
     (1)  ตาย
     (2)  ลาออก
     (3)  ท่ีประชุมใหญสหกรณลงมติถอดถอนผูตรวจสอบกิจการ
     (4)  นายทะเบียนสหกรณวินิจฉัยวาขาดคุณสมบัติ หรือ      
           มีลกัษณะตองหาม 
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อํานาจหนาที่และความรับผิดชอบ 
ของผูตรวจสอบกิจการ

 ตรวจสอบการดําเนินงานทั้งปวงและตรวจสอบกิจการ
ดานตางๆ ตามที่กาํหนดไวในขอบังคับของสหกรณ

 รายงานผลการตรวจสอบกจิการเปนลายลักษณอักษร    
ตอทีป่ระชมุคณะกรรมการดําเนินการและที่ประชุมใหญ       

ของสหกรณ โดยจดัทํารายงาน ดังน้ี

     -  รายงานการตรวจสอบกิจการประจาํเดือน

     -  รายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป 

     -  รายงานการตรวจสอบกรณีเรงดวน
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หนาที่ของสหกรณผูรับตรวจ

 อาํนวยความสะดวก ชวยเหลือ ใหคําชี้แจง พรอมทั้ง

จดัเตรียมขอมูล เอกสารหลักฐาน และใหความรวมมือแก    

ผูตรวจสอบกิจการ

กําหนดวาระการประชุมใหผูตรวจสอบกิจการเขารวมประชุม

 พิจารณาปฏบิัติตามขอสังเกตและขอเสนอแนะของ
     ผูตรวจสอบกิจการ 
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 ความรบัผิดชอบ

     - มีความตระหนกัและความรับผิดชอบในหนาที่ผูตรวจสอบกิจการ

     - ตองเขาถึงขอมูลทางการเงินการบัญชีและธุรกิจของสหกรณ     

       อยางเพียงพอที่จะปฏิบัติหนาที่อยางมีประสิทธิภาพ

     - ใหความสําคัญกับการเตือนภัยลวงหนาและรายการที่ผิดปกติ

     - ใหขอเสนอแนะที่เปนประโยชนกับการบริหารจัดการสหกรณ

 ซ่ือสัตยตรง
      - มีความซื่อสัตย สุจริต เที่ยงธรรม ปราศจากอคติสวนตัว

      - ไมใชโอกาสในการแสวงหาผลประโยชนใหตนเองและผูอืน่

จริยธรรมในการปฏิบัตงิานของผูตรวจสอบกิจการ
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จริยธรรมในการปฏิบตังิานของผูตรวจสอบกจิการ (ตอ)

  ความเปนกลาง

      - พึงละเวนการเขาไปมีสวนรวมหรือกระทําการใดๆ ทีก่อใหเกดิ

        ความเสียหายตอสหกรณ
      - ใชดุลยพินิจอยางเปนอิสระในการใหขอเสนอแนะเพ่ือการตัดสินใจ

  ความสามารถ
      - รับงานที่ตนมีความรู ทกัษะประสบการณที่จําเปนตอการปฏิบัติงาน

      - พัฒนาศักยภาพตนเอง รวมทั้งพัฒนาประสิทธิภาพและคุณภาพ

        ของงานตรวจสอบอยางตอเนื่อง
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  การรักษาความลับ

      - ไมเปดเผยขอมูลที่อาจกอใหเกดิความเสียหายแกสหกรณ        

ที่ไดจากการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ

  ไมพึงรับสิ่งของหรือทรัพยสินมีคาใดๆจากสหกรณนอกเหนือจาก

คาตอบแทนที่พึงไดรับจากการตรวจสอบกิจการ

จริยธรรมในการปฏิบตังิานของผูตรวจสอบกจิการ (ตอ)
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ผู ตรวจสอบกิจการที ่ไดรับเลือกตั้งกอนระเบียบนี้     

ใชบังคับใหปฏิบัติหนาที่ไปจนกวาจะสิ้นสุดปบัญชีที่ไดรับ

การเลือกต้ัง

ผู ตรวจสอบกิจการตามวรรคหนึ ่ง  หากได รับ      

การเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญใหปฏิบัติหนาที่ตอไป หรือ   

ที่ประชุมใหญมีมติใหปฏิบั ติหนาที ่ตอไปจนครบวาระ    

ตามขอบังคับของสหกรณ ใหถือวาผูนั้นเปนผูมีคุณสมบัติ

ตามขอ 7 และใหปฏิบัติหนาที ่ตอไปไดแตตองไมเกิน     

หน่ึงปบัญชีของสหกรณ

บทเฉพาะกาล
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คําแนะนาํ นทส. เรื่องแนวทางปฏิบัติตามระเบียบ นทส.              
วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559

เนื่องจากเปนชวงแรกของการบงัคับใชระเบียบ สหกรณบางแหง
ยังไมทราบวาระเบียบนี้มีผลบังคับใชแลว  ที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจ
สอบกิจการทีข่าดคุณสมบัติตามขอ 7 (2) ดังนั้น เพ่ือเปนการผอนคลาย
ปญหาดังกลาว จึงอนุโลมใหสําหรับสหกรณที่ดําเนินการคัดเลือกผูตรวจ
สอบกิจการเสร็จสิ้นแลว แตขาดคุณสมบัติตามขอ 7 (2)  หรือในกรณี 
ที่สหกรณมีมติ ที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการที่ขาดคุณสมบัติ
ตามขอ 7 (2) เปนผูตรวจสอบกิจการไปแลว ตั้งแตกอนระเบียบมีผล
บังคับใช จนถึงวันที่ 15 กมุภาพันธ 2560 ใหถือวา เปนผูมีคุณสมบัติ
ตามขอ 7 (2) ไปจนวันที่ไดผานการอบรมจากกรมฯ หรือหนวยงานอื่น
ที่ไดรับการรบัรองหลักสูตรจากกรมฯ
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6. หลักการ อุดมการณ์ และวธิีการสหกรณ์



หลักการ อดุมการณ 

และวิธีการสหกรณ

http://www.cad.go.th/�


หลักการสหกรณ

       หมายถึง กฎเกณฑหรือขอปฏิบัติที่สหกรณถือเปน

แนวทางในการดําเนินงานเพื ่อให เ กิดความสําเร็จ         

มี 7 ประการ 

2



1. เปดรับสมาชิกดวยความสมคัรใจและไมจํากัด 

    (Voluntary and Open Membership)

* สหกรณเปนองคกรแหงความสมัครใจ

* เปดรับบุคคลทั่วไปที่เต็มใจจะรับผิดชอบ

           ในฐานะสมาชิก

* เขาเปนสมาชิกโดยปราศจากการกีดกันทางเพศ 

           ฐานะทางสังคม เช้ือชาติ ศาสนาหรือการเมือง

3



2. ควบคมุโดยสมาชิกตามแนวทางประชาธิปไตย   

   (Democratic Member Control)

- สหกรณเปนองคกรประชาธิปไตยทีม่กีารควบคุมโดยสมาชิก

- สมาชิกมีสวนรวมในการกําหนดนโยบายและการตัดสินใจ

- ผูที่ไดรับการเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญใหเปนผูแทนสมาชิก 

  ตองรับผิดชอบตอสมาชิก

- สมาชิกมีสิทธิในการออกเสียงเทาเทียมกัน 

  (สมาชิกหน่ึงคนหน่ึงเสียง)
4



3. การมีสวนรวมทางเศรษฐกิจโดยสมาชิก                  

    (Member Economic Participation)

- สมาชิกมีสวนรวมในการลงทุน (ซ้ือหุน) ในสหกรณอยางเสมอภาค

- มีสวนในการควบคุมการใชเงินทุนของสหกรณตามแนวทาง

  ประชาธิปไตย

- ไดรับผลตอบแทน (ถามี) ในอัตราท่ีจํากัดตามเงินลงทุน

  (ปนผลตามหุน)

- ตอบแทนสมาชิกตามสัดสวนปริมาณธุรกิจท่ีสมาชิกไดทํากับ  

  สหกรณ (เฉลี่ยคืน) 

- สนับสนุนกิจกรรมสมาชิก

5



4. มีการปกครองตนเองและมคีวามเปนอิสระ 

   (Autonomy and Independence)

หากสหกรณจะตองมีขอตกลงผูกพันกับองคการ

อืน่ใด ซึ่งรวมถึงหนวยงานของรัฐบาล หรือจะตองเพิ่ม

เงินลงทุนโดยอาศัยแหลงเงินทุนภายนอก สหกรณ

จะตองกระทําการดังกลาวภายใตเงื ่อนไขทีมั่ ่นใจวา   

มวลสมาชิกจะยังคงธํารงไวซึ ่งอํานาจในการควบคุม 

สหกรณตามแนวทางประชาธิปไตย และ สหกรณยังคง

ดํารงความเปนอิสระ

6



5. การใหการศกึษา การฝกอบรม และขาวสาร   

   (Education, Training)

สหกรณพึงใหการศึกษาและฝกอบรมแกสมาชิก 

ผู แทนสมาชิกที่ไดรับการเลือกตั้ง  ผู จัดการและพนักงาน 

เพื ่อ ให ส ามารถมี ส วนช วยพัฒนาสหกรณ ไ ด อย า ง            

มีประสิทธิผล และพึงใหขาวสารแกสาธารณชนโดยเฉพาะ

อยางยิ ่งเยาวชนและบรรดาผู นําทางความคิดในเรื ่อง

คุณลกัษณะและคุณประโยชนของสหกรณ

7



6. การรวมมือระหวางสหกรณ 

   (Co-operation Among Co-operative)

สหกรณจะสามารถใหบริการแกสมาชิกไดอยาง     

มีประสิทธิผลสูงสุดและเสริมสรางความเขมแข็งใหแก

ขบวนการสหกรณได โดยรวมมือกันในระดับทองถิ ่น 

ระดับชาติ ระดับภูมิภาค และระดับนานาชาติ

8



7. ความเอื้ออาทรตอชุมชน 

   (Concern For Community)

     สหกรณพึงดําเนินกิจการตางๆ เพือ่การพฒันาชุมชน

ใหมีความเจริญยั่งยืนตามนโยบายที่มวลสมาชิกเห็นชอบ

9



หลักการสหกรณ 7 ขอ : หลักการดําเนินธุรกิจอยางยั่งยนื

            หลักขอที่ 1

    เปดรับสมาชิกทั่วไป และ   

    โดยใจสมัคร

         หลักขอที่ 2

การควบคมุโดยสมาชกิ

ตามหลักประชาธิปไตย

หลักขอที่ 3 การมีสวนรวม     

ทางเศรษฐกิจของสมาชกิ                  

หลักขอที่ 4 การปกครองตนเอง

และความเปนอิสระ

         หลักขอที่ 5  การใหการศกึษา ฝกอบรม   

                         และขาวสารขอมูล

         หลักขอที่ 6  การรวมมือระหวางสหกรณ

               หลักขอที่ 7  ความเอื้ออาทรตอชุมชน

เริ่ม
บํารุงรักษา

พัฒนาใหยั่งยืน
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วิธีการสหกรณ

คือ การนําหลักการสหกรณมาใชในการดําเนินกิจกรรม

ทางเศรษฐกิจและสังคม เพื่อประโยชนของมวลสมาชิก    

โดยไมละเลยหลักการบริหารธุรกิจ ซึ่งสหกรณแตละประเภท    

จะมีวิธีปฏิบัติทีแ่ตกตางกันไปในแตละเรื ่อง เชน การจัดตั ้ง 

การระดมทุน การดําเนินธุรกิจ และการสงเสริมประโยชน  

ทางเศรษฐกิจของสมาชิก  โดยจะกําหนดวิธีปฏิบัติไวใน

ขอบังคับของสหกรณ
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วิธีการสหกรณ (ตอ)

วิธีการสหกรณ

คน

อุปกรณ เงิน

การจัดการ

* ตองบรหิารจัดการใหเกิดประสทิธิผลสงูสดุ * 
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คน

อุปกรณ

เงิน

การจัดการ

เกิดความรวมมือ ทั้งแรงกาย แรงใจ ของกรรมการ 

พนักงาน และสมาชิก

เกิดประโยชนสูงสุด (ประหยัด คุมคา)

เกิดสภาพคลอง เหมาะสมและเพียงพอ              

ในการบริการสมาชิกและการทําธุรกิจ

กําหนดวิธีปฏบิัติ ระเบยีบ ขอบังคับ ใหเหมาะสม  

ทันเหตุการณ ตรงความตองการของสมาชิก

13

วิธีการสหกรณ (ตอ)



อุดมการณสหกรณ
    
           คือ  แนวความคิดที่เช่ือวาวิธีการสหกรณจะชวย
แกปญหาทางเศรษฐกิจและสงัคมของมวลสมาชิก          
ใหมีความอยูดี กินดี  และมีสันติสุข โดยการชวยเหลือ
ตนเอง และชวยเหลือซึ่งกันและกัน โดยยึดถือหลัก ดังน้ี

 การเปนผูให สหกรณจะประสบความสําเร็จสมาชิกจะตอง
     ชวยเหลือซึ่งกันและกัน ไมเห็นแกประโยชนสวนตัว
 นํ้าใจสหกรณ ชวยเหลือตนเอง/ชวยเหลอืซึง่กันและกัน
 ความซื่อสัตยและความจงรักภักดี
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 การใหบริการแกสมาชิก  เปนเปาหมายสูงสุด
     เพราะสหกรณเปนของสมาชิก ดําเนินการโดยสมาชิก   
     และเพื่อสมาชิก
 ไมแสวงหากําไรสูงสุด
 สมาชิกมีจิตใจที่เปนประชาธิปไตย ยอมรับฟงความเห็น 
     ของผูอื่นและยอมรบัฟงความคิดเห็นสวนรวม
 สมาชิกมีภาระผูกพันและตองรับรูปญหาของสหกรณ   
     สมาชิกตองมีสวนรวมในการบรหิารและการแกไขปญหา
     ของสหกรณ ความสําเร็จจึงจะเกิดข้ึน

อุดมการณสหกรณ (ตอ)
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กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับท่ีผูตรวจสอบกิจการ
จําเปนตองทราบ

 พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542               

และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553

ระเบียบ/คําแนะนําของนายทะเบียนสหกรณ

ขอบังคับ/ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุมใหญ/ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ
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หมวดที่ 1  บททั่วไป

หมวดที่ 2  การกํากับและสงเสริมสหกรณ
       1)  คณะกรรมการพัฒนาการสหกรณแหงชาติ

      2)  นายทะเบียนสหกรณ
              3)  การกํากับดูแลสหกรณ
              4)  กองทุนพฒันาสหกรณ

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553
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หมวดที่ 3  สหกรณ

      1)  การจัดตั้งและการจดทะเบียนสหกรณ

              2)  ขอบังคับและการแกไขเพิ่มเติม

              3)  การดําเนินงานของสหกรณ

              4)  การสอบบัญชี

              5)  การเลิกสหกรณ

หมวดที่ 4  การชําระบัญชี

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 (ตอ)
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หมวดที่ 5    การควบสหกรณเขากัน

หมวดที่ 6    การแยกสหกรณ

หมวดที่ 7    ชุมนุมสหกรณ

หมวดที่ 8    สันนิบาตสหกรณแหงประเทศไทย

หมวดที่ 9    กลุมเกษตรกร

หมวดที่ 10  บทกําหนดโทษ

บทเฉพาะกาล
19

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 (ตอ)



กฎหมายสหกรณในสวนที่เก่ียวของกับตรวจสอบกิจการ

พระราชบัญญัติสหกรณ พ .ศ.2542  มาตรา 53             

“ ใหสหกรณมีผูตรวจสอบกิจการซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้ง

จากสมาชิกหรือบุคคลภายนอก เพื่อดําเนินการตรวจสอบ

กิจการของสหกรณ แลวทํารายงานเสนอตอที่ประชุมใหญ ”
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ภาษีอากรตามประมวลรัษฎากร

 ที่เกี่ยวของกับสหกรณ
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สหกรณเปนนิติบุคคล

ตาม พ.ร.บ. สหกรณ

สหกรณมใิชบริษัทหรือ          

หางหุนสวนนิติบุคคล

สหกรณไมมีหนาที่เสียภาษีเงนิไดนิติบุคคล

ภาษีเงนิไดนิตบิุคคล

ตามมาตรา 39 แหงประมวลรัษฎากร
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กรณีที ่สหกรณ ได รั บ เ งิ นจาก นิติ บุคคล อื น่  เช น       

ไดรับดอกเบี้ยเงินฝากจากธนาคาร  ธนาคารผูจายดอกเบี้ย  

ไมมีหนาที่ตองหักภาษี ณ ที่จาย จากสหกรณ

ถาสหกรณถูกหักภาษีเงินได ณ ที่จายไว สามารถยื่น           

คํารองขอคืนตามแบบ ค .10 ไดภายใน 3 ป  นับแต        

วันสุดทาย แหงกําหนดเวลายื ่นรายการภาษีตามมาตรา   

27 ตรี แหงประมวลรัษฎากร 

   (กค 0811/4131 ลว. 20/05/2545)

ภาษีเงินไดนิติบุคคล
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ภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย
สหกรณเปนผูจายเงินไดท่ีตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และนําสง

ประเภทเงินไดพึงประเมิน ผูรับ อตัราภาษี

1. ม.40(1)  เงินไดจากการจางแรงงาน            
เชน เงินเดือน  คาจาง

-ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได 
บุคคลธรรมดา

คาํนวณตาม
อตัราภาษี*

2. ม.40(2)              

เงินไดจากการรับทํางานให

เชน  เบี้ยประชุม /โบนัส กรรมการ  

คาตอบแทนผูตรวจสอบกิจการ  

คาธรรมเนียม คานายหนา

-ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

-บริษัท  หรือหางหุนสวน

นิติบุคคล

-มูลนิธิหรือสมาคม         

(ไมรวมถึงมูลนิธิ หรือ

สมาคมที่รัฐมนตรีประกาศ

กําหนด)

คาํนวณตาม

อตัราภาษี*

3 %

10 %
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ภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย (ตอ)

สหกรณเปนผูจายเงินไดท่ีตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และนําสง

ประเภทเงินไดพึงประเมิน ผูรับ อตัราภาษี

3.ม.40(4)(ก)                            

ดอกเบี้ยเงินฝากประจํา

ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

15 %

4.ม.40(8) 

เงินไดจากการใหบริการ

(ตองไมใชคาจางทําของ คาโฆษณา ฯลฯ)

- ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

- ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

นิติบุคคล

3 %

3 %
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ผูมีหนาที่เสีย

ภาษีมูลคาเพิ่ม

     

     ผูขายสนิคาและผูใหบรกิารในทางธุรกิจ

หรือวิชาชพีในราชอาณาจักร หรือผูนําเขา

สนิคาหรอืบรกิาร ไมวาจะประกอบกิจการ      

ในรูปของบุคคลธรรมดา นิติบุคคล           

(หางหุนสวนบริษัท ฯลฯ)

• อตัรารอยละ 7  กรณีทัว่ไป

• อตัรารอยละ 0  กรณีสงออก , ขายใหแก UN, สถานทตู ฯลฯ

ภาษีมูลคาเพิ่ม
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การขายสินคาที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม

ตองจดทะเบยีนเปนผูประกอบการ

จดทะเบยีนและเสียภาษีมลูคาเพิ่ม 

ถามีรายรับเกนิกวา 1,800,000  บาท ตอป

ภาษีมูลคาเพิ่ม
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สหกรณตามกฎหมายวาดวยสหกรณ เฉพาะสหกรณที่มี                 

ทุนดําเนินการซ่ึงมีมูลคาหุนรวมตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป                

และมีวัตถุประสงคดําเนินการกิจการเก่ียวกับการรับฝากเงิน ใหกู 

ใหสินเชื่อ รบัจํานองหรือรับจํานําทรัพยสิน หรอืจัดใหไดมาซ่ึงเงิน

และทรัพยสนิตางๆ โดยวิธีใดๆ มีหนาที่รายงานการทําธุรกรรม

ตามกฎหมายวาดวยการปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน

เมื่อทําธุรกรรมเปนเงินสดมูลคาตั้งแต 2 ลานบาทขึ้นไป  

ตองจัดทํารายงานการทําธุรกรรมเสนอตอ

สํานักงานปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน (ปปง.) 

พระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน
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 ตวัอย่าง) วฒุิบัตร กรณีหน่วยงานอื�นเป็นผู้จัด
และขอรบัรองหลักสูตรจาก กตส. (มีการแก้ ไข)



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

 ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
 (...................) 

ตวัอยาง วฒุิบตัร กรณหีนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลักสตูรของกรมตรวจบญัชสีหกรณ

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

เอกสาร 1

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“ผูตรวจสอบกิจการสหกรณข้ันพ้ืนฐาน” (หลักสูตร 1)

ระหวางวันท่ี .................
ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“........................”
ระหวางวันท่ี .................

ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............

 ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
 (...................) 

ตวัอยาง วฒุบิตัร กรณหีนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลกัสตูรการตรวจสอบกจิการทีเ่คยไดรบัการรบัรองจากกรมตรวจบญัชสีหกรณมาแลว

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

เอกสาร 2



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

                ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
                                            (...................)  

เลขที่รับรอง กตส./1/16012560

ตวัอยาง วฒุิบตัร หนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลักสตูรทีก่รมตรวจบญัชสีหกรณใหการรับรองใหมในป พ.ศ. 2560 เอกสาร 3

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“........................” 
ระหวางวันท่ี .................

ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............



y.jd~d1'lj'tJruru~?lVlmru y.j.I"l. IvctCS::1v j.]1\9ld1 ctm n1VlU\9l1,x?lVlmruil~\9ld1"il?leJ'Un"ilnld~ ~ ~
~~~'\.Jd~'ljj.]1 Vluh~ eJn~~1il1n?lj.]1~ n Vl1eJ'UfIfl6'lfl1 tJUeJn L~eJ~l LUU nld\9ld1"il?leJ'U n"il nld"lJeJ~?lVlmru, ~ ,
LL~l vl1d1 tJ~lUL?lU eJ~ eJ~'\Jd~"llj.]1Vllli ~~.QflldI'ld11il?leJ'UnWlldL tJUflld\9ld11il?leJ'Uflld~lL UU~lU~~'\J1~, •..
'UB~?lVlnd cl ~I'ldd "il?lB'Ufllil m dLtJU~vl1Vlii'l~ \9ld1 "il?lB'Ufl "ilflld'UB~ ?lVlnd ruLL'VlU?lj.]l~ n ilfl1 dfl "il\9ldd "il?leJ'U~ ~
flld'U~Vl1d~lULL6'I~fll'~'\J5lli1~lU~lU~1~ 1y.j~mJ~~1~-ifB~~Lfl\9lLLm~-ifm?lUmLU~~ LiJU'\J1~ltJ"ll'l1~ B?lVlmcl

flld'\JlJU~~lU\9ld1"il?lB'Uih flld~L tJu 1'\JeJ~1~il'\Jd~~'Vlfifl1y.j ~m tJU~lU611r1qj~vl11 ~?lVlndclilflld-W~U1

L"il1qjn11Vlii'lB~1~~UfI~ LL6'I~t~8U I?l~,ru ~ \9ld11il?leJ'Ufllil flld"il1 LtJu~B~ilfl11j.]i fl11j.] LoU1h1UL~B~~l\l "l
~L~tJl.ueJ\ln'UnU\9ldl"il?leJ'\Jfllilflld LvleJ1,x?llmdtltJ~U~\l1'U 1JleJ~l\li1tJd~~'Vl~fl1y.j LU'UtJd~btJ'Ij-ULLf1?lVlmru

LL6'I~m6'l?lj.]1~n

mj.]\9lddIilU ru~?lVlmru\9ld~VliTfli1~fl1d fllil 81..1611r1ru'UB~e:!\9l111il?\B'Ufllil fll1 ~\IHl~\9l1,xmfl1 ~fll1•.. ~ ~
L?l1j.]?l~l\lfll1j.] L-ifj.]LL~\I LL6'I~LtJ'UB?ld~ 1~ n'U ';l~'U'U?lVlm cl Vl~ n?l \9l';le:!\?l';l11il?lB'Unlil nl';l~'U~u ~l'U~U~ ~ ~
l\9ltJL?l1j.]?\~1~flJ1j.]~ fll1j.] L·ihblilLL(;l~L~j.]V(n~~~lu~l'Wl'ldl"il?leJ'Unlilflld b~LLntt\9ldllil?le:J'Un"ilflld~ ~

l!:l. 1IJlQ'\J';j~'Hf'l L~B1~~L-ifl-r'Ufll';lB'U';lj.]

1v.C9l 1~-r'U'Vld1'ULLUlfi\9lL~tJln'UVl~nnld?lVlmru n~Vlj.]lCJ 'U'Vl'U1'VlVl'U1~ "il1middj.]"lJeJ~

~\9ldl"ilaau n"ilflld flld~lbU'U6dn"il"lJeJ\li.'lVln'm1LbI9i6'l~tJd~Lfl'Vl';l~'U'U'tJfll~hL6'I~';l~'U'Ufll'Uflj.]
~ q Q~ ~

fl1tJ 1'W'UB~6'lVlndcl nldd1 CJ~l'W~6'Ifll';lI'ldT'Il6'lB'Ufllil flld dlj.]~~';l~ L;j CJ'ULL6'I~fl1 LLu~'t.h

~ L~tJl-ifB~n'Uflld'\JlJu~~l'W rrrsL~'WflldUty~'UB~6'1Vln dcl

1v.1v i.'l1j.]1d tl111 fl1 1j.]! L~ tJ1 n'U n1 ';l\9ld1 Iil?lB'Un Iiln1';l1 '\J'\J-r'U1i1u n'l ';l'\JlJ U~~ 1'W1~ B ~ 1~

ihl d~~'VlfinTV'!



-b-

~ ~ d d ~
(9). Vl6'lflf11';l6'fVlmru fl~Vl:lJ11:J'VlbflI:J1'lJm

ild~ iJ ~

b. 'U'Vl'Ul'Vl Vl'Wl'Vl "il';lI:J'O';l';l:lJ'lJe:J-:Jj;.j(?)';ll"il6'fe:J'Ufl"ilf11';l
'lJ

o Q q ~

sn. fl11~lb'U'Wfl'<\Jfl11'lJm6'fVlmru

~. bVlfl'Uf1fl1';lm'N6'fe:J'Un'<\Jf11';lbb6'l~111:J'l1'Ut:.J6'lf11)m'N6'fe:J'Un'<\Jfll1

@).mo il1:lJ'l

@).mo il1:lJ-:J

m.oo ilb:lJ'l

b.oo -&11m

(9)~.oo -B-1111~~111

~ CV •• I -- ...1" 0 ..,

"!J. ~la!;l~LeJalPl'J(?)qu~~"'~f1 u~~LIPI'U"'lf1ty
cv " .,j.,j 11 .:, 'i'

(9). VI~nnT'a"'VlmW n~Vl2J1t1'V1Lnm'!l-a~ (9).mo ,!!'JL2J~

1IJltl'l.l'jZ",~R b~ e:J1VIer b-iJl-r'Ufll';le:JmlJ1~-r'U'Vl';ll'U u'Wlfi \ilbMm nUVlt( nf11'j6'fVlmru n nvnn1:J6'f'Vlmru
• 'lJ 'dJd d.d i.I

bb6'l~fl~VllJ1tJe:J'U'VlbntJ1'lJe:J'l

tl'jzL~'Uality (9» ~\il:lJnl';jru Vl~flfll';lbb6'l~1Bf11';l6'fVlmru

b) V'j';l~)l,!!tJ'l!~&i6'f'Vlmru V'j.f31.ber~ bb6'l~bbm'lJb~:lJb&i:lJV'jJll. bererm
.d d od iJ'

m) n~VllJ1l:Je:J'W'Vlbntn'lJe:J-:J

l!:l. 'U'VI\J1'V1 VI-Ul-vi "~t15'j'jlJ"!J8~~IJl'j'J""'8\Jn"fll'j (9).mo .a-l1lJ~
'U

11Jlm.h::"'~f'l b~e:JtVl~b.rrl-r'Ufll)e:Jm:lJl~-r'U'Vl)l'U'U'Vl'Ul'Vl VlUl~bb6'l~"il1m))):lJ'lJe:J\I~(?)';l1'<\J6'fe:J'U
• 'lJ 'lJ

n"ilfll~ l~B1Vlfl1~ull'U1i\ll'U\9l~l"il?fB'U n"ilfll~ ltI'U1UB ~l\ljJU~~~'VlTI.flTVj

'.h::L~'Ua1ity )~b,jtJ'U'U11:J'Vl~b,jmJ6'fVlmru l1JlltJf11';l(?)';l1"il6'fe:J'Un"ilfll)'lJe:J\l6'fVlmru V'j.f31.berer~

b~e:Jt Vl~b-iJl-r'Ufll)e:J'U';l:lJl~-r'U'Vl)TU b~tJ1n'Ufll)~lb -u'U'O)n"il'lJe:J\l6'f'Vlmru
'lJ ,

ueia ~'lh~ b.fl'Vl )~'U'U'U ru~bb6'l~)~'U'Ufll)f11'Uf1:lJm I:J1'U'lJe:J'l6'fVlmruv ,

~n~ru~f11'j~lb-U'W'O'jn"il'lJe:J.:J6'f'Vlmrubb~6'l~tJ)~b.fl'Vl,
(9» ~ fl~ru~fll'j~l b-u'W'O';ln"il6'fVlmru,
Iv) fl1'afl'J'Ufl:IJma 1'W"(J€l~?fV!fl'HU,
m) f11';ltJqJ~6'fVlmru

~) fl~Vl:lJ11:J )~ b,j I:J'U'VlLnI:Jl.ue:J..:lfi\J?fVlmru

er) )ll:J\ll'W'Vll\1fl1';lb~'Wfl1';ltJqJ~

11Jlm.h::",~R b~e:Jt Vl~-r'U fll)e:J'U):lJ lJl-r'U'Vl)l'U b~l:Jl n'U)~ b,j1:J'Ubb6'l~~l u'W~t11~ b~ I:Jl.rre:J..:ln'U
• 'lJ

nl)tJll~Jll'Unl)b~'Wn11tJt1lii'lJe:J\l6'fVln)ru

'l.I'j::L~'\J"l~ty (9) m~'U1'\Jfl1';l(?)';l1"il6'fe:J'Un"ilfl1';l

b) b'Vlfl-Uf1fl1';lml"il6'fe:J'Un"ilf11';l

m) f11';l(?)';ll"il6'fe:J'Un"ilfll';lJll'\J~l\1 I

)
v 0er: m~"il~'Vll ...



- {;ff-

cs:') rn'a~\1l'Vh~ll:J-:Jl'Wrn'a\?l'adliJ?ltJ'U1l1iJm 'a

'VI1I1E.J L'VIIJI ~~1 bU'Wnl'a€l'U ':i1l?ll:lJ1'Hl nl'V1'W\1l'\.h~ bil'Vl 5':i1l "Il"1J€l-:J?lVlmruvl"ll~'U 'S'Sl:J1 CJ
• 'U 'I:

bVi'bVl1l1~?l1Il\1ltJ'W"Ill':innJ 1~ b-ifl'r'Ufl1':itJ'U'S1I1I1"1l1f)?lVlmrutJ':i~ bil'Vl1\1lbtJ'WVl~f)~

(i)O. n1~~'U~tJ~~an1~tJ~~1I

~ b-ifl~'U nl':itJ'U':i1l~€l-.:j~h~CJ~ b1fllb 'Wnl':ib -ifl~'U nl':i€l'U':i1l hJti tJCJf)';h~tJ CJ(;l~ ~o "1J€l-.:j':i~CJ~b1fll~

(i)(i)•

(i)~. ~~~~~~tJ~n1~~~tJ~~1I

vitl~m~t11f'1~.:Irn~



ตารางกาํหนดการอบรม



เวลา

วัน

วันที่ 1

วันที่ 2

3 ชม. 3 ชม.

กําหนดการอบรม

โครงการเสริมสรางความเขมแข็งและเปนอิสระใหกับระบบสหกรณ

หลักสูตร ผูตรวจสอบกิจการขั้นพื้นฐาน   (หลักสูตร 1)

ระหวางวันที่ ..............................................................................

ณ หอง..........................................สตท./สตส. ................................ จังหวัด ...............................................

การดําเนินกิจการของสหกรณ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

15.00–16.00 น.

      หลักการสหกรณ กฎหมาย   
         ที่เกี่ยวของ

บทบาท หนาที่ จริยธรรม

พักรับประทาน
อาหารกลางวัน

ของผูตรวจสอบกิจการ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและ
รายงานผลการตรวจสอบ

เทคนิคการตรวจสอบกิจการและ
รายงานผลการตรวจสอบ

9.00–10.30 น.

10.30–

10.45 น.

10.45–12.00 น. 12.00–13.00 น. 13.00–14.00น. 14.00–15.00 น.

หมายเหต ุ พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม เวลา 10.30 – 10.45 น. และ 14.30 – 14.45 น.



เอกสารประกอบการบรรยาย



1.การดาํเนินกิจการสหกรณ์การเกษตร



การดําเนนิกิจการ        

ของสหกรณการเกษตร



2

 ลักษณะการดาํเนินธุรกิจสหกรณการเกษตร

 การควบคมุภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณการเกษตร

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั
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   สหกรณทีผู่ประกอบอาชีพทางการเกษตรรวมตวักัน

จัดตั้งข้ึน โดยมีจุดมุงหมายเพือ่ใหสมาชิกดําเนินกิจการ

รวมกัน และชวยเหลือซ่ึงกันและกัน เพื่อแกไข

ความเดอืดรอนในการประกอบอาชีพของสมาชิก 

และชวยยกฐานะความเปนอยูของสมาชิกใหดีข้ึน

สหกรณการเกษตร



4

งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี แผนกสินเชื่อ แผนกขาย  แผนกรวบรวม
ผลิตผล/แปรรูป

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

โครงสรางของสหกรณ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ

แผนกบริการ



2. จัดหาสินคามาจําหนาย
3. รวบรวมผลิตผล
4. แปรรูปผลิตผล
5. ใหบริการ & สงเสริมการเกษตร
6. รบัฝากเงิน
       - ออมทรพัย
       - ประจํา

ลักษณะการดาํเนินธุรกิจ

5

1. ใหเงินกูแกสมาชิก
        - เงินกูระยะสั้น
        - เงินกูระยะปานกลาง
        - เงินกูระยะยาว



•  ธุรกิจสินเชื่อ

•  ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

•  ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

•  ธุรกิจแปรรูปผลติผลการเกษตรและผลิตสินคา

•  ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

     ประเภทธรุกิจ

6



7

การควบคมุภายในของสหกรณ์



8

ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน

9



การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

10

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี
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     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



สมุดขายสินคา

สมุดซ้ือสินคา

สมุดเงินสด

คาํนวณยอดคงเหลอื       
ของบัญชีแยกประเภท      
เพ่ือทํางบทดลอง

งบทดลอง

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป

งบกําไรขาดทุนงบแสดงฐานะการเงิน

งบตนทุนขาย

เอกสาร

ผานรายการ

บนัทกึรายการ

ปรบัปรงุรายการ

ปดบัญชี

1

การบัญชีสหกรณการเกษตร

สมุดรายไดคาบริการ

งบตนทุนการผลิต 14



เอกสารประกอบการลงบัญชี

       ส่ิงที่ใชเปนหลักฐานบันทึกขอเท็จจริงตามลักษณะ

ของรายการเงนิที่เกิดข้ึนเพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงนิ

ข้ึนจริงตามจาํนวนทีป่รากฏในเอกสารนั้น

ประกอบดวย

- เอกสารภายใน

- เอกสารภายนอก

15



เอกสารประกอบการลงบัญชี

ใบเสร็จรบัเงิน
ใชบนัทกึรายการรบัเงนิทกุประเภท

ยกเวน    -   การรับเงินคาขายสินคา 
            -   การรับเงินฝาก

ใบรับเงินขายสินคา
ใชบนัทกึรายการรบัเงนิสด

คาขายสินคา / ผลิตผล



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบกํากับสินคา
     ใชบันทึกรายการคาขายสินคา / ผลิตผลเปนเงินเช่ือ

ใบเบิกเงนิ
      ใชบันทึกรายการจายเงินทุกประเภท
 ยกเวน  - จายเงินกูใหแกสมาชิก
           - จายคืนเงินรับฝาก
           - จายเงินที่ผูรับมใีบเสร็จฯ ออกใหสหกรณ

ใบรบัเงนิกู
     ใชบันทึกรายการจายเงินกูใหแกสมาชิก



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบรับสินคา
     ใชบันทึกรายการซื้อผลิตผล
ใบสําคญัการใหบรกิาร
     ใชบันทึกรายการคาบริการที่สหกรณใหแกสมาชิก

ใบสงเงินฝากออมทรัพย / ประจํา
     ใชบันทึกรายการเงินฝากที่สมาชิกสงฝากตอสหกรณ

ใบถอนเงินฝากออมทรัพย / ประจํา
     ใชบันทึกรายการจายคืนเงินรับฝากใหสมาชิก



เอกสารประกอบการลงบัญชี (ตอ)

ใบสําคัญรับ
      ใชสรุปรายการเงินที่ไดรับประจําวัน
      จําแนกเปนแตละประเภท

ใบสําคัญจาย
     ใชสรุปรายการจายเงินประจําวันจําแนกเปนแตละประเภท

ใบโอนบญัชี
      ใชบันทึกรายการแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี
     การปรบัปรงุบัญชี  การปดบัญชี



       ใชบันทกึรายการทางการเงนิจากเอกสารตาง ๆ เรียงลําดับตาม
เหตุการณทีเ่กิดขึ้น

สมุดบัญชี

 - สมุดเงนิสด       ใชบันทกึการรับ - จายเงนิสดประจําวัน
 - สมุดซื้อสินคา     ใชบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสด และเงนิเชือ่
 - สมุดขายสนิคา    ใชบันทึกรายการขายสินคาเงินสด และเงินเชื่อ
 - สมุดรายไดคาบริการ ใชบันทึกรายการรายไดคาบริการเงนิสด และเงนิเชื่อ
 - สมุดรายวันทัว่ไป     ใชบันทึกรายการทีไ่มเก่ียวกับการรับ – จายเงนิสด

                             - การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

         - การปรับปรุงบัญช ี, การปดบัญชี 20

ประกอบดวย

สมุดบันทึกรายการขั้นตน



สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลกัษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภท  โดยผาน

รายการมาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภท

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

21



สมดุบัญชีแยกประเภท
        ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน
        แยกตามประเภทบัญชี

บัญชียอย / ทะเบียน
ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย

           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนคุมสนิคา
           -   ทะเบียนสินทรัพยถาวร
                    ฯลฯ         22



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีท่ีจัดทําขึ้น เพื่อพสิูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชแียกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชคูีหรือไม

          จํานวนเงินทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน

ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงินทางดานเครดิต

ของทุกบญัชี
23



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ
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  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 
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ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 2727



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดสินคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
2828

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

29

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545

29

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

30



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7

31

  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

32
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได
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   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
35



  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
  ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ  
  ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

  ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ       

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ



51

1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณและกลุมเกษตรกร

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบกรมตรวจบัญชีสหกรณ วาดวยการบัญชีกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2533

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

4. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

6. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี
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งบการเงินของสหกรณการเกษตร

งบการเงินของสหกรณการเกษตร

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบตนทุนขาย/บริการ

4. งบตนทุนการผลิต

5. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณการเกษตร 

ตาม คูมอืการจดัทํางบการเงินสหกรณประเภทการเกษตร 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ
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งบตนทุนขาย/บรกิาร

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการขาย และบริการของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง

งบตนทุนการผลิต 

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการผลิต/แปรรูปผลิตผลของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง



หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณ....................................จํากัด

ณ  วันที่..........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

.............             .............

.............            .............

.............            .............

.............             ............. 60



ขาย/บริการ
หัก  ตนทุนขาย/บริการ (งบตนทุนขาย/บริการ) 
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน
หัก  กําไรจากการขายผอนชําระปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน
บวก  กําไรจากการขายผอนชําระปกอนที่ไดรับเงิน        
        ในปปจจุบัน
บวก รายไดเฉพาะธุรกิจ
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
บวก รายไดอื่น
หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  
กําไร (ขาดทุน)สุทธิ

สหกรณ........................................จํากัด
งบกําไรขาดทนุ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ................      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........ ......... ........

......... ........ ........ ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........

........   ........ ........  ........
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ธุรกิจสินเชื่อ

           ตนทุนบริการ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

บวก ซ้ือ

หัก เสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี

หัก คงเหลือสิ้นป

         ตนทุนขาย

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

รวมตนทนุขาย/บริการ

สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุขาย/บริการ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................       ป 25.......

     บาท    %
      ป 25.......

     บาท   %
........   .........  ........ ........
......... ........  ....... ........
......... ........   ....... ........

........   ........  ........  ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

........   ........  ........  ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........
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ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

   แปรรูปผลิตผลการเกษตร

    ขาวเปลือก

    บวก ซ้ือ

    หัก  ขาวเปลือกคงเหลือสิ้นป

    บวก  เงนิเดือน

    บวก  คาใชจายการผลิต

           ตนทุนผลิต

   แปรรูปผลิตผลอื่น ๆ

รวมตนทุนผลติ

สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุการผลิต

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................
      ป 25.......

     บาท    %
    ป 25.......

     บาท   %

........   ....... ........  ........

......... ........ ......... ........
......... ........ .........  ........
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......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........
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2.การดาํเนินกิจการสหกรณ์รา้นคา้



การดําเนินกิจการ
ของสหกรณรานคา



2

 ลักษณะการดําเนนิธุรกิจสหกรณรานคา

 การควบคมุภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณรานคา

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั



สหกรณรานคา

     เปนสหกรณที่ผูบริโภคจัดต้ังขึ้นเพื่อ

จัดหาสนิคาเครื่องอุปโภคบริโภคมาจําหนาย

แกสมาชิกและบุคคลทั่วไป

3



4

งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี แผนกขาย  แผนกบริการ

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ

โครงสรางของสหกรณ



ลักษณะการดําเนินธุรกิจ
       จัดหาสนิคามาจําหนายโดยใหไดราคาและใหมี
ประเภท ชนิด หรือคณุภาพท่ีเหมาะสมตามความตองการ
ของสมาชิก 
        *  ขายสินคาเงินสด
        *  ขายสินคาเงินเช่ือ
        *  ขายสินคาผอนชําระ
        *  ขายสินคาผานบัญชี
        *  ขายสินคารับฝากขาย
        *  อื่นๆ  เชน รับจางพิมพ  ถายเอกสาร

5



6

การควบคมุภายในของสหกรณ์



7

ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน

8



การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

9

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี



10

     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี



11

การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 



12

การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



เอกสารประกอบการลงบัญชี

สมุดขาย สมุดซื้อ ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน สมุดเงินสดยอย ทะเบียนคุมสนิคา(หนวย)

สมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจาย สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ทะเบียนตาง ๆ

ปดบัญชีประจําวัน ปดบัญชีประจําป ปดบัญชีประจําเดือน ทะเบียนสมาชิกและหุน

ทะเบียนคุมสินคาตามจํานวนเงิน

ทะเบียนและคาเสื่อมราคา
ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ

ทะเบียนสถิติสะสม   
ยอดซื้อของสมาชิก

รายงานยอดเงินสด

คงเหลอืประจําวัน

งบทดลอง

งบการเงิน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกําไรขาดทุน

งบทดลองประจําเดอืน

รายงานภาษีซื้อ

รายงานภาษขีาย

รายงานมลูคาฐานภาษี

รายงานเงินสดรบั - จาย
ประจําเดือน

การบัญชีสหกรณรานคา

งบตนทุนขาย 6



เอกสารประกอบการลงบัญชี

      ส่ิงที่ใชเปนหลักฐานบันทกึขอเท็จจริงตามลักษณะ

ของรายการเงนิที่เกิดข้ึนเพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงิน 

ข้ึนจริงตามจํานวนที่ปรากฏในเอกสาร

ประกอบดวย

- เอกสารภายใน

- เอกสารภายนอก
7



สมดุบัญชี

8

    ใชบันทึกรายการทางการเงินจากเอกสาร เรียงลําดับตามเหตุการณทีเ่กิดขึ้น

ประกอบดวย

สมุดบันทึกรายการขั้นตน

 - สมุดเงนิสดรบั     ใชบันทึกการรบั เงนิประจําวัน

 - สมุดซือ้สนิคา      ใชบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสด และเงนิเชือ่
 - สมุดขายสนิคา     ใชบันทึกรายการขายสินคาเงินสด และเงินเชื่อ
 - สมุดรายไดคาบริการ ใชบันทึกรายการรายไดคาบริการ เงินสดและเงนิเชื่อ

  - สมุดรายวันทัว่ไป     ใชบันทึกรายการที่ไมเก่ียวกับการรบั – จายเงินสด
                              - การแกไขขอผดิพลาดทางบญัชี

          - การปรับปรุงบัญช ี, การปดบัญชี

 - สมุดเงนิสดจาย    ใชบันทึกการจายเงนิประจําวัน



สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลกัษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภท โดยผาน  

รายการมาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภท

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

9



สมุดบัญชีแยกประเภท
ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน      

แยกตามประเภทบัญชี

บัญชียอย / ทะเบียน
ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย

           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนคุมสนิคา
    -   ทะเบียนสินทรพัยถาวร
                    ฯลฯ          10



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีท่ีจัดทําขึ้น  เพื่อพสิูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชแียกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชคูีหรือไม

          จํานวนเงินทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน
ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงินทางดานเครดิต
ของทุกบญัชี

11



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

20



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 

21
21



ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ

2222

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน  พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตดัสนิคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
2323

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 

24

คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545
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ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

25



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7

26

  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

27
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได
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   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
30



  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
  ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ  
  ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

  ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ       

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้
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 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณ

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

4. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี

49
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งบการเงิน

งบการเงินของสหกรณรานคา

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบตนทุนขาย/บริการ

4. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณรานคา 

ตาม คูมือการจัดทํางบการเงินสหกรณประเภทรานคา 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ
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งบตนทุนขาย/บรกิาร

  แสดงใหเห็นถึงตนทุนของการขาย และบริการของสหกรณ
  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง



หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณ....................................จํากัด

ณ  วันที.่.........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

.............             .............

.............            .............

.............            .............

.............             .............
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ขาย/บริการ
หัก  ตนทุนขาย/บริการ (งบตนทุนขาย/บริการ) 
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน
หัก  กําไรจากการขายผอนชําระปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน
บวก  กําไรจากการขายผอนชําระปกอนที่ไดรับเงิน        
        ในปปจจุบัน
บวก รายไดเฉพาะธุรกิจ
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
บวก รายไดอื่น
หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  

กําไร (ขาดทุน)สทุธิ

สหกรณ........................................จํากัด
งบกําไรขาดทนุ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ................      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........ ......... ........

.........    ........ .........    ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........     ........ ........     ........

........     ........ ........     ........

........     ........ ........     ........
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สหกรณ........................................จํากัด
งบตนทนุขาย/บริการ

สําหรับปสิน้สดุวันที่ .....................

ธุรกิจสินเชื่อ

           ตนทุนบริการ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

บวก ซ้ือ

หัก เสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี

หัก คงเหลือสิ้นป

         ตนทุนขาย

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา

ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร

รวมตนทนุขาย/บริการ

      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

........     ........  ........    ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

......... ........  ......... ........

........     ........  ........    ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

......... ........   ....... ........

........     ........ ........    ........
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3.การดาํเนินกิจการสหกรณ์ออมทรพัย์



การดําเนนิกิจการ

ของสหกรณออมทรัพย



2

 ลักษณะการดําเนนิธุรกิจสหกรณออมทรัพย

 การควบคุมภายในของสหกรณ

 การบัญชีสหกรณออมทรพัย

 กฎหมาย ระเบียบทีเ่ก่ียวของกับสหกรณ

 รายงานทางการเงนิการบัญชี

ประเดน็สําคญั



สหกรณออมทรัพย

สถาบันการเงินแบบหน่ึงท่ีมีสมาชิก         

เปนบุคคลท่ีมอีาชพีอยางเดียวกัน หรือ                

ท่ีอาศัยอยูในชุมชนเดียวกัน เพื่อสงเสริม

ใหสมาชกิรูจกัการออม และใหกูยืมเงิน

เมื่อมีความจําเปน

3



งานธุรการ งานการเงิน งานบัญชี งานทะเบียน งานสินเชื่อ  งานเงินรับฝาก

คณะกรรมการดําเนนิการ

ผูตรวจสอบกิจการ

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก

ท่ีประชุมใหญ

ผูจัดการ

โครงสรางของสหกรณ

ฝายบริหาร

ฝายจัดการ



ลักษณะการดําเนนิธุรกิจ

1. สงเสริมใหสมาชิกรูจักการออม 

        *  ถือหุน 

        *  รับฝากเงิน 

   - ออมทรพัย

   - ออมทรัพยพเิศษ

   - ประจํา 2. ใหเงินกู

        *  สมาชิก

  - ฉุกเฉิน

  - สามัญ

  - พเิศษ

        *  สหกรณอ่ืน 5
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การควบคมุภายในของสหกรณ์



7

ผูต้รวจสอบกจิการตอ้งศึกษาระบบการควบคมุภายใน        

ของสหกรณ์ เพือ่ทราบจุดแข็ง จุดออ่นของการควบคมุภายใน

และใชเ้ป็นขอ้มูลในการวางแผนการตรวจสอบเบื้องตน้

ว่าจะตรวจสอบดา้นใด ดว้ยวธิกีารอย่างไร ปรมิาณการ

ตรวจสอบเท่าใด และเวลาการตรวจสอบควรเป็นช่วงใด 

จงึจะเหมาะสม

การตรวจสอบกจิการกบัการควบคมุภายใน



ประสิทธิภาพและประสิทธผิลของการปฏิบัติงาน 

(Effectiveness and Efficiency of Operation)

ความเชื่อถือไดของรายงานทางการเงิน

(Reliability of financial reporting)

การปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบ

(Compliance with applicable laws)

วัตถุประสงคของการควบคุมภายใน

8



การควบคุมภายในท่ีดี

มีการจัดโครงสรางองคกรและการแบงแยกหนาที่  โดย

- ไมใหบุคคลใดปฏิบัติเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงคนเดียวต้ังแตตนจนสิ้นสดุ        

- แยกหนาที่การเงนิกับการบัญชี /การเงนิ กับการอนมุติัออกจากกัน

บุคลากรมีคณุสมบัติเหมาะสมกับงาน

มีแนวทางปฏิบัติงานที่ดี  
(กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงาน วิธีปฏิบัติงาน นโยบายชัดเจน)

9

มีการอนุมัติการจายและรายการบัญชี



10

     เปนการกําหนดวิธีการ และมาตรการที่เกี่ยวของโดยตรง
กับการดูแลรักษาทรัพยสิน และการบันทึกบัญชีเปนไปตาม
ระเบียบท่ีนายทะเบียนสหกรณกําหนด

• รายการเกิดขึน้ตามที่คณะกรรมการดําเนนิการอนุมัติ

• มีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชีถูกตอง ครบถวน 

• รายการทัง้หมดและเหตุการณอ่ืนๆ มีการบันทึกบัญชทีันที 

  ในจํานวนทีถู่กตอง ทั้งประเภทบัญชีและงวดบัญชทีีเ่หมาะสม  

• การเขาถึงสนิทรพัยและขอมูลเม่ือไดรับการอนุมัติ

• มีการเปรียบเทียบบัญชสีินทรพัย กับ สินทรพัยที่มีอยูจริง        

การควบคุมภายในท่ีสําคัญ

การควบคมุดานการบัญชี
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การควบคุมดานการเงิน

การรับเงิน
   - แบงแยกหนาทีใ่นการรบัเงินกับการบนัทึกบัญชีและการอนุมัติออกจากกัน     

   - มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาเงินเปนการเฉพาะ

   - กําหนดหลักเกณฑการรบัเงิน จายเงนิ และเก็บรักษาเงินใหรัดกุมเหมาะสม

     และเปนลายลักษณอักษร (ระเบียบวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาเงิน)

   - มีการควบคุมการใชใบเสร็จรับเงนิ

   - ใหมีการออกใบเสร็จรบัเงินทุกครัง้ที่มีการรบัเงิน

   - มีตูนิรภัยหรือสถานทีเ่ก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย

   - กําหนดใหมีการจัดทํารายงานทางการเงินทุกสิน้วัน

     และสอบทานโดยผูมีอํานาจ

   - ใหมีการกระทบยอดเงนิฝากธนาคารทกุสิ้นเดือน 
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การควบคุมดานการเงิน

การจายเงิน
   - กําหนดวงเงนิและผูมีอํานาจในการอนมัุติจายเงิน

   - ใหมีการอนุมัติทุกครัง้ทีมี่การจายเงิน

   - ตองมีใบเสร็จหรือหลักฐานถูกตอง ครบถวน จากผูรับเงนิทุกครัง้

   - ใหมีทะเบยีนคุมการจายเงนิ และมีการสอบทานโดยผูมีอํานาจ



การบัญชีสหกรณออมทรัพย
คํานวณยอดคงเหลอื

ของบัญชีแยกประเภท

เพ่ือทํางบทดลอง
งบทดลอง

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

สมุดรายวันท่ัวไป

งบกําไรขาดทุน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกระแสเงินสด

เอกสาร

ผานรายการ

บันทึกรายการ

ปรับปรุงรายการ

ปดบัญชี

1

สมุดเงินสด

13



เอกสารภายใน

          -  สลิป

         -  เอกสารประกอบสลปิ

เอกสารภายนอก

เอกสารประกอบการลงบัญชี

14

     สิ่งที่ใชเปนหลักฐานบันทึกขอเท็จจริงตามลักษณะ  

ของรายการเงินที่เกิดข้ึน เพื่อแสดงวาไดเกิดรายการเงิน      

ข้ึนจริงตามจํานวนที่ปรากฏในเอกสารน้ัน ประกอบดวย



สลิปรับ  ใชบันทึกรายการเงินที่ไดรับประจาํวัน

           โดยจําแนกรายการรับเงินตามประเภทบัญชี

สลปิ  แบงออกเปน  3  ประเภท

สลิปจาย  ใชบันทึกรายการเงินที่จายประจาํวัน

             โดยจาํแนกรายการจายเงนิตามประเภทบญัชี

สลิปโอน   ใชบันทึกรายการที่ไมเกีย่วของกบัการรับ – จายเงนิสด

              -  การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

              -  การปรับปรุงบัญชี ,  ปดบัญชี
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•   ใบเสร็จรับเงิน
•   ใบสําคัญจายเงนิ
•   ใบสงเงินฝาก (ออมทรพัย/ประจํา)
•   ใบถอนเงนิฝาก (ออมทรพัย/ประจํา)
•   คําขอกูเงินและหนังสือสญัญากูเงินเพือ่เหตุฉุกเฉิน
•   คาํขอกูเงนิสามัญ       
•   หนังสือกูเงนิสามัญ     
•   หนังสือค้าํประกันเงินกูสามัญ
•   คําขอกูเงินที่ใชหุนเปนประกัน     
•   หนังสือกูเงนิที่ใชหุนเปนประกัน
•   คําขอกูพเิศษ 
•   หนังสือกูเงนิพเิศษ   

   เอกสารประกอบสลปิ
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ใชบันทึกรายการทางการเงินจากเอกสารตาง ๆ  

เรียงลําดับตามเหตุการณท่ีเกิดขึ้น

-   สมุดเงินสด
-   สมุดรายวันท่ัวไป

สมุดบันทึกรายการขั้นตน

สมดุบญัชี
ประกอบดวย
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สมุดเงินสด

-  ใชบันทึกการรบั - จายเงินสดประจําวัน

-  ทําใหทราบยอดเงินสดคงเหลือประจําวัน

เอกสารท่ีใชบันทึกบัญชี

-  สลิปรบั                 ใบเสร็จรับเงิน

-  สลิปจาย                ใบสําคัญจายเงิน

18



ใชบันทึกรายการท่ีไมเก่ียวกับการรับ - จายเงินสด

เอกสารท่ีใชบันทึกบัญชี

-  สลิปโอน

สมุดรายวันทั่วไป

-  การแกไขขอผิดพลาดทางบัญชี

-  การปรับปรุงบัญชี , ปดบัญชี
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    ใชบันทึกรายการเงินแยกตามลักษณะของ

รายการเงินท่ีเกิดขึ้นแตละประเภทโดยผานรายการ

มาจากสมุดบัญชีขั้นตน

-  สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

-  ทะเบียน
-  บัญชียอย

สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย
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สมดุบัญชีแยกประเภท

    ใชผานรายการจากสมุดบันทึกรายการข้ันตน
    แยกตามประเภทบัญชี

21

บัญชียอย / ทะเบียน
          ใชบันทึกรายละเอียดของแตละราย
           -   บัญชียอยลูกหน้ี
           -   บัญชียอยเจาหน้ี
           -   ทะเบียนหุน
           -   ทะเบียนสินทรัพยถาวร
                    ฯลฯ           



งบทดลอง

      รูปแบบทางบัญชีที่จัดทําข้ึน เพื่อพิสูจน

ความถูกตองของจํานวนเงินในบัญชีแยกประเภท      

วาไดมีการบันทึกบัญชีถูกตองตามหลักบัญชีคูหรือไม      

     จํานวนเงนิทางดานเดบิตทุกบัญชีรวมกัน

ตองเทากับยอดรวมจํานวนเงนิทางดานเครดิต

ของทกุบัญชี
22



พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ คําแนะนํา นทส./กตส.

ขอบังคับของสหกรณ

ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุม

1

2

3

4

5

 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของกบัสหกรณ



  ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบและรายการ
     ที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดใหถกูตองตามความเปนจริง                  

  เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไวที่สหกรณ

     ภายในระยะเวลาที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด      

  บันทึกรายการเกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกิดรายการและบันทึก

     รายการที่ไมเกี่ยวกับเงินสดภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

  การลงรายการบัญชีตองมีเอกสารประกอบการลงบัญชี

 ที่สมบูรณ โดยครบถวน

มาตรา 65 

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ที่เก่ียวกับการบัญชีสหกรณ

24



  ใหสหกรณจัดทํางบดุลอยางนอยครัง้หนึ่งทุกรอบ 12 เดือน

     อันจัดวาเปนรอบปทางบัญชีของสหกรณ      

  งบดุลนั้นตองมีรายการแสดงสินทรพัย หนี้สิน และทุน  

     กับทั้งบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

  งบดุลนั้นตองทําใหแลวเสร็จและใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 

     แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติในที่ประชุมใหญของสหกรณ

     ภายใน 150 วัน นับแตวันสิ้นปทางบญัชี   

มาตรา 66 
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ขอ 6 ผูรับผิดชอบจัดใหมีการทําบัญชี 
ขอ 7 งบการเงินของสหกรณ
ขอ 8 การจัดทําบัญชีของสหกรณ
ขอ 9 การเก็บรักษาเอกสารและสมุดบัญชี

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินสดขาดบัญชี/เกินบัญชี พ.ศ. 2546              

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดเงินสดขาดบัญชี
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

นโยบายการบัญชีที่สําคัญ
ขอ 10 การรับรูรายได
ขอ 11 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและการตัดจําหนายหนี้สูญ
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ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู    
และการเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการตัดจําหนายหนี้สูญ
จากบัญชีลูกหนี้ของสหกรณและกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับลูกหนี้  พ.ศ. 2547 



นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 12 สินคาคงเหลือ

         และวัสดุคงเหลือ

ขอ 13 ที่ดิน อาคาร

         และอุปกรณ

ขอ 14 สินทรัพยไมมีตัวตน

ขอ 15 เงินลงทุน

ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

สินทรัพยไมมีตัวตน  พ.ศ. 2547

ระเบียบ นทส. วาดวยสินทรัพยทีไ่ดรับบริจาค/อุดหนุน พ.ศ. 2547

คําแนะนํา นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2547 

ระเบียบ นทส. วาดวยการตดัสนิคาขาดบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2546

คําแนะนํา นทส. เรื่องวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
พ.ศ. 2547 

คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินลงทุน พ.ศ. 2544
2727

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



คําแนะนํา กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ

การควบสหกรณและการแยกสหกรณ พ.ศ. 2544 

การเปดเผยขอมูล 

ขอ 17 การเปดเผยขอมูลฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ

ขอ 18 หมายเหตุประกอบ

         งบการเงิน

การควบ การแยกและการชําระบัญชี

ขอ 19 การควบสหกรณเขากัน

ขอ 20 การแยกสหกรณ

ขอ 21 การชําระบัญชี 
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คําแนะนํา กตส. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงรายการ

กําไร (ขาดทุน)สุทธิประจําปในงบดุล พ.ศ. 2545
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ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 



ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการจัดใหมีการปดบญัชีและจัดทํางบการเงนิทุกวันส้ินป
ทางบัญชี โดยสรุปจากรายการบัญชีที่จดบันทึกไวเพื่อแสดง
ฐานะการเงนิ ผลการดําเนินงานและกระแสเงนิสด 
สําหรับรอบระยะเวลาบญัชีน้ัน ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ แลวนําเสนอเพื่ออนุมัติ
ในที่ประชุมใหญภายใน 150 วัน นับแตวันส้ินปบัญชี     

 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 6

29



 หมวด 1  ขอความท่ัวไป

ขอ 7

30

  งบการเงินของสหกรณ ประกอบดวย

           งบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน)

           งบกําไรขาดทุน

           งบตาง ๆ 

           รายละเอียดประกอบงบการเงิน

ตามแบบทีก่รมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด



 1. ใหสหกรณจัดใหมีการทําบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 2. การบันทึกรายการบัญชมีีเอกสารประกอบการลงบญัชีทีส่มบูรณ ครบถวน

ขอ 8  การจัดทําบัญชีของสหกรณ

 3. บันทึกรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นตามเกณฑพึงรับพงึจายและนโยบายการบัญชี

    ที่สําคัญทีส่หกรณกําหนดไว โดยเปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ

 4. ใหบันทึกรายการทีเ่ก่ียวกับเงินสดในวันทีเ่กิดรายการนั้น 

    สําหรบัรายการอ่ืน ๆ ทีไ่มเก่ียวกับเงินสด ใหบันทึกบัญชีใหเสร็จสิ้น

    ภายใน 3 วัน นับแตวันที่เกิดรายการ        

31
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ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 10 ป เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ

ขอ 9  การเก็บรักษาเอกสารและสมดุบัญชี

ใหสหกรณเก็บรักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีตาง ๆ ไวที่

สํานักงานสหกรณ ไมนอยกวา 5 ป นับแตวันที่ผูสอบบญัชีแสดงความเห็น

ตองบการเงินประจําปแลว  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและอื่น ๆ 

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2555



ใหรับรูรายไดตามลักษณะการเกดิรายไดแตละประเภท

ตองมีความแนนอนเกี่ยวกับจาํนวนผลประโยชนที่จะไดรับ

    และตนทุนที่เกิดขึ้น หรือที่จะเกดิขึ้นอันเน่ืองมาจากรายไดน้ัน  

ตองมีมูลคาที่สามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ

 หมวด 2  
นโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอ 10 การรับรูรายได
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   ประมาณโดยพิจารณาลูกหนี้แตละราย

   ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและ
      ดอกเบีย้คางรับ ณ วันสิ้นปบัญชี โดยถืออัตรารอยละ 5 เปนเกณฑ

 ประมาณเปนรอยละของยอดลูกหนี้ เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับ
    ณ วันสิ้นปบญัชี โดยจําแนกตามอายุของหนี้ท่ีคางชําระ

ขอ 11 ประมาณการ
คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญและการตัดหน้ีสูญ

 คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญและคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ

 การตัดจําหนายหนี้สูญจากบัญชลีูกหนี้
34



  การตรวจนับ
   ณ วันสิ้นปบญัชี ตองจัดใหมีการตรวจนับสินคาและวัสดุคงเหลือ

   โดยผูท่ีไมมีหนาท่ีโดยตรงในการเก็บรักษาเปนกรรมการตรวจนับ

   ไมนอยกวา 3 คน

   ใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือสภาพปกติ สนิคาท่ีเสื่อม หรือ 

    ชํารุด และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับไดไวตางหากจากกัน        

 ขอ 12  สินคาคงเหลือและวัสดุคงเหลือ
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  สินคาคงเหลือสภาพปกติ  
ใหตีราคาตามราคาทุน หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะตํ่ากวา

  สินคาท่ีเสื่อม หรือชํารดุ 
ใหตีราคาลดลงตามราคาที่คาดวาจะจําหนายได 

  โดยจัดทํารายละเอียดการขอลดราคาเสนอตอที่ประชมุคณะกรรมการฯ

  เม่ือที่ประชมุมีมติอนุมัติใหลดราคาไดแลว จึงจําหนายตามราคาทีล่ดลง

  วสัดคุงเหลือ  ใหตีราคาตามราคาทนุ

  การตัดสินคาขาดบัญชี

ตองมีการต้ังสํารองสนิคาขาดบัญชีไวเต็มจํานวน กอนที่ประชุมใหญ  

จะพิจารณาอนุมัติตัดสินคาขาดบัญชี

  การตีราคาและสินคาขาดบัญชี
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 ขอ 13  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ

  การวัดมูลคาเริ่มแรก  
  โดยใชราคาทุน ประกอบดวย 

  - ราคาซื้อรวมภาษีนําเขา 

  - ภาษีซื้อที่เรียกคืนไมได 

    - ตนทุนการกูยืม

    - ตนทุนทางตรงอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการจัดหาเพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

     กรณีที่มสีวนลดและคาภาษีที่จะไดรับคืน

    ตองนาํมาหักออกจากราคาซื้อดวย
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 การตีราคาใหม

    สหกรณอาจตีราคาท่ีดิน อาคารและอุปกรณใหม
    ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเปนมูลคายุติธรรม

    โดยผูประเมินราคาอิสระท่ีมีความเชี่ยวชาญและเชื่อถือได

    ตองตีราคาทุกรายการที่จัดอยูในประเภทเดียวกันกับรายการ

    ท่ีตีราคาใหมพรอมกัน

    ระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหมแตละครัง้ตองไมต่ํากวา 5 ป
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ใหคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณในแตละรอบปบญัชี

ใหสอดคลองกับสภาพการใชงาน และใกลเคียงความเปนจรงิ

วิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  

  วิธีเสนตรงตามอัตรารอยละของราคาทุน

  วธิีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

 การคํานวณคาเสื่อมราคา

  เมื่อเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งจะตองใชวิธีนั้น

  อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณนัน้



40

 อาคารถาวร  ฉาง  เครื่องสีขาว     รอยละ   5 - 10

 เรือขาว                                 รอยละ   5 - 15

 เรือยนตและอุปกรณเรือ                   รอยละ  10 - 15

 อุปกรณฉาง เครื่องจักร เครื่องยนต 
 ครุภณัฑและอุปกรณสํานักงาน           รอยละ  10 - 20

 รถยนต เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ   รอยละ  20 - 25

วิธีเสนตรง
ตามอัตรารอยละของราคาทนุ
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วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป

มีประสิทธิภาพ

การใชงานสูง

ในระยะแรก

ประโยชนท่ีให

ในระยะหลัง

ไมแนนอน

ใชงานไปนาน
อาจเกิด

คาซอมแซมมาก   

ใชกับอาคารและอุปกรณที่มีลักษณะ

 ระยะเวลาตัดจําหนายตองไมเกินกวาวิธีเสนตรง 



 1. อายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวัน

    นบัจากวนัท่ีพรอมใชงาน ตามอัตราท่ีกําหนด ใหนับ 1 ป 365 วัน     

 2. เมื่อใชจนหมดสภาพ สูญหาย หรอืชํารุดเสื่อมเสียใชการไมได

    ใหตัดจําหนายออกจากบัญชีในปท่ีสิ้นสภาพนัน้

วิธีการคํานวณคาเส่ือมราคา

 3. เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคา

     ไว 1 บาทตอหนวย จนกวาจะสิ้นสภาพ หรอืตัดบัญชีได
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 การเลกิใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ไมสามารถใชประโยชนไดอีกตอไป
  ใหรับรูผลตางระหวางจํานวนเงินสุทธิท่ีคาดวาจะไดรับกับราคา

  ตามบญัชหีลังจากหักคาเสื่อมราคาสะสมถึงวันท่ีเลิกใช 

  เปนรายได  หรือคาใชจายในปท่ีมีการเลิกใช

  ที่ดิน อาคารและอุปกรณที่เลิกใชและถือไวเพื่อรอจําหนาย  
   ใหคํานวณคาเสื่อมราคาตอไปจนกวาจะสามารถจําหนายได 
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ขอ 14  สินทรพัยไมมีตัวตนท่ีตองตัดจาย

สิทธิการเชา  สิทธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคารและอุปกรณ

สิทธิการใชซอฟทแวรตาง ๆ ใหตัดจายตามอายุการใชสิทธิท่ีไดรับ

และการเปลี่ยนแปลงการใชซอฟทแวรใหม แตตองไมนอยกวาอัตรา

คาเสื่อมราคาท่ีกําหนดไวในระเบยีบ 

          ท้ังนี้ ใหบันทึกคาตัดจายหักจากบัญชีสินทรัพยโดยตรง 

และบันทึกรายการตัดจายไวในทะเบียนสินทรัพยดวย
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อายุการใหประโยชนจํากัด 
      ► โดยวิธีเสนตรง ตามอายุการใหประโยชน

      ► ตัดจายตามอายุการใหประโยชนท่ีแทจริง  

      ► อายุการใหประโยชนไมเต็มป คิดเปนวัน นับ 1 ป  =  365 วัน

      ► สินทรัพยไมมีตัวตนท่ีเกี่ยวกับ อาคารและอุปกรณ  
            ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสื่อมราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส.

      ► ตัดจายโดยตรงกับสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น

การตัดจาย

อายุการใหประโยชนไมจํากัด 
     ► ตัดจายไมนอยกวาอัตราคาเสือ่มราคาท่ีกาํหนดในระเบียบ นทส. 

และตัดจายไมเกิน 20 ป
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 หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหไดรับ

 ประโยชนในรปูของรายได หรอืผลตอบแทนอ่ืน เชน

 ดอกเบ้ีย เงนิปนผล เปนตน  

ขอ 15  เงินลงทุน

อาจเปนหลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวช่ัวคราว 

จะขายเมื่อมีความตองการเงินสด หรือตั้งใจถือไว

เปนระยะเวลานานเพื่อใหไดรับผลตอบแทนก็ได
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  เงินลงทนุทัว่ไป ไมอยู ในความตองการของตลาด

  ตีราคาตาม ราคาทนุ

  เงินลงทนุที่ อยู ในความตองการของตลาด 

  ตรีาคาตาม มูลคายุติธรรม 

  และบันทึกสวนทีต่างจากราคาทนุไวเปน

  คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน

 การตีราคาเงินลงทุน
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ขอ 16 คาใชจายรอตัดบัญชี

       หมายถึง คาใชจาย หรือตนทุนที่เกิดข้ึนแลว

   และเปนประโยชนแกการดําเนินธุรกิจระยะยาวในภายหนา   

   ซึ่งจะตองตัดบัญชีเปนคาใชจายในระยะเวลา

   นานกวา 1 งวดบัญชี    

   เชน คาใชจายแรกตั้ง คาปรับปรุง ซอมแซมและ

         คาตกแตงที่ใชเงินเปนจํานวนมาก เปนตน 
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การตัดบัญชีคาใชจายรอตัดบัญชี

คํานวณเปนรายปเพือ่ตัดออกจากบัญชีในแตละรอบปบัญชี
ใหเสร็จสิ้นภายในเวลาไมเกิน 5 ป

คาใชจายรอตัดบัญชี 
ไมใหรวมถึงผลเสียหาย หรือขาดทุนท่ีเกิดขึ้นแลวเปนจํานวนมาก

ที่สหกรณตองการตัดเปนคาใชจายในระยะเวลาหลายป 

เพื่อมใิหกระทบตอกําไรสทุธิ
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1 งบการเงิน

รายละเอยีดประกอบงบการเงิน

3

 หมวด 3  การเปดเผยขอมูล

2

ขอ 17

  หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงอยูในงบการเงิน

หมายเหตุ
ประกอบ 
งบการเงิน

ขอ 18



ระเบียบและคําแนะนําที่ถือใชกับสหกรณ

1. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542

2. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

3. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยมาตรฐานการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2553

4. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการควบสหกรณ 

   พ.ศ. 2544

5. คําแนะนํากรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง วิธีปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับการแยกสหกรณ 

    พ.ศ. 2544
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รายงานทางการเงินการบัญชี

53
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งบการเงิน

งบการเงินของสหกรณออมทรพัย

1. งบแสดงฐานะการเงิน

2. งบกําไรขาดทุน

3. งบกระแสเงินสด

4. หมายเหตปุระกอบงบการเงิน

กรมตรวจบญัชีสหกรณไดกําหนดรูปแบบงบการเงินสหกรณออมทรัพย 

ตาม คูมือการจัดทํางบการเงินสหกรณประเภทออมทรัพย 

ถือใชตั้งแตวนัท่ี 1 เมษายน 2557 เปนตนไป
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งบแสดงฐานะการเงิน

แสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ  วันใดวันหน่ึง

สินทรัพย

หนี้สิน

ทุนของสหกรณ

ประกอบดวย 

สิ่งที่มีคาเปนตัวเงนิทัง้ที่มีตัวตนและไมมีตัวตน 
ซึ่งสหกรณเปนเจาของ

ภาระผูกพันทีส่หกรณมีตอบคุคลภายนอก คือ เจาหนี้อันเกิด
จากการกูยืมการคา หรือการอ่ืน ซึ่งตองชาํระคืนในภายหนา 

สวนทีส่มาชิก หรือสหกรณเปนเจาของ 

หลงัจากนาํสนิทรพัยทัง้สิ้น หักดวยหนี้สนิแลว
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งบกําไรขาดทุน

  แสดงใหเห็นถึงผลการดําเนนิงานของสหกรณ

  สําหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง
ประกอบดวย 

รายได

คาใชจาย

 ผลตอบแทนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ

 ตนทุนจากการใหบริการ และอ่ืน ๆ



แสดงใหทราบถึงเงินสดที่ไดรับเขามา

ที่จายออกไป  และเงินสดเปลี่ยนแปลงสุทธิ

จากกิจกรรมดําเนินงาน  กิจกรรมลงทุน

และกิจกรรมจัดหาเงินในระหวางงวดบัญชี

งบกระแสเงินสด
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หมายเหตุประกอบงบการเงิน

-   สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

-   ขอมูลเพิ่มเติมประกอบรายการในงบการเงิน

-   ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมไดแสดงในงบการเงิน
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สินทรพัยไมหมุนเวียน
รวมสนิทรพัย     

สินทรพัย

รวมหนี้สนิและทนุของสหกรณ    

หนี้สนิและทุนของสหกรณ

.............            .............

.............            .............

หมายเหตุ

ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

สหกรณออมทรัพย..............................จํากัด

ณ  วันที.่.........................
 งบแสดงฐานะการเงิน

สินทรพัยหมุนเวียน .............            .............

ทุนของสหกรณ

หนี้สนิหมุนเวียน
หนี้สนิไมหมุนเวียน

 .............    .............

.............            .............

.............            .............

 .............    .............
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รายไดดอกเบี้ยและผลตอบแทนจากการลงทุน

คาใชจายดอกเบี้ยและเงนิลงทุน

หัก หนี้สงสัยจะสูญและหนี้สูญ

รายไดดอกเบี้ยและผลตอบแทนจากการลงทุนสุทธิ

บวก รายไดอ่ืน

หัก  คาใชจายในการดําเนินงาน  

กําไร (ขาดทุน)สทุธิ

สหกรณออมทรัพย..............................จํากัด
งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี .....................
      ป 25.......
     บาท    %

      ป 25.......
     บาท   %

........   ........ ........   ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

......... ........ ......... ........

........   ........ ........   ........

........   ........ ........   ........
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สหกรณออมทรพัย............................จํากัด
งบกระแสเงนิสด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ...............
ป 25.......

   บาท

ป 25.......

   บาท

กระแสเงนิสดจากกจิกรรมดําเนินงาน                        .............      ..............
.......................................                                      .............       .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกจิกรรมดําเนินงาน           .............       .............
กระแสเงนิสดจากกจิกรรมลงทนุ                              .............      .............
................................                .............      .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกจิกรรมลงทนุ                 .............       .............
กระแสเงนิสดจากกจิกรรมจดัหาเงนิ                          .............       .............
................................                                            .............       .............
เงินสดสุทธไิดมา (ใชไป)จากกิจกรรมจัดหาเงิน             .............       .............
เงินสดสุทธิเพิ่มขึ้น (ลดลง)                                    .............       ..............
เงนิสด ณ วนัตนป                                              .............       ..............
เงนิสด ณ วนัสิน้ป                                              .............       ..............61
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4.เทคนิคการตรวจสอบกิจการและการ
รายงานผลการตรวจสอบกิจการ



กรมตรวจบญัชีสหกรณ

เทคนคิการตรวจสอบกิจการและ    
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ



∗ กระบวนการตรวจสอบกิจการ

∗ เทคนคิการตรวจสอบกิจการ

∗ การตรวจสอบกิจการดานตางๆ

∗ การจดัทาํรายงานการตรวจสอบกิจการ

ประเดน็สําคญั

2



กระบวนการตรวจสอบกิจการ

2

3

1จัดทําแผนการตรวจสอบกิจการ

ปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ

จัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการ

3



การตรวจสอบกจิการ
ผูตรวจสอบ

กิจการ

ตรวจสอบเอกสารและขอมูลตางๆ

ตรวจสอบงบการเงนิ

ตรวจสอบการดําเนินงาน

ตรวจสอบการบริหารงาน

กฎหมาย
ระเบียบ/คําสั่ง คําแนะนํา นทส. & กตส./กสส

ขอบังคบั/ระเบียบ/มติของสหกรณ

รายงานการตรวจสอบกิจการ
4



พ.ร.บ.สหกรณ

กฎหมายอืน่

ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง

ลักษณะธุรกิจของสหกรณ

โครงสรางเงนิทนุ / 

งบการเงนิ 

ภาวะการณทางเศรษฐกิจ

โดยทั่วไป

ความซ่ือสัตย ประสบการณ 
ความรูของคณะกรรมการฯ

ทาํความเขาใจเก่ียวกับสหกรณ

สหกรณ

ผังการจัดองคการ

การแบงแยกหนาที่

แรงกดดันทีผ่ิดปกติ

มติที่ประชุมใหญ/

มตคิณะกรรมการ/

รายงานการสอบบญัช/ี

รายงานตรวจสอบกิจการ
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สมุดรวมบัญชีท่ัวไป /
สมุดแยกประเภทท่ัวไป  

บนัทกึรายการ

- งบแสดงฐานะการเงิน
- งบกําไรขาดทุน
- งบกระแสเงินสด

บัญชียอยและทะเบียนตางๆ

งบทดลอง

สลิปเครดิต / สลิปรับ

ใบเสรจ็รบัเงนิ
(รับคาหุน รับตนเงินกู
 ดอกเบ้ียเงินใหกู  อื่นๆ)

สลิปเดบิต / สลิปจาย

คําขอกู/หนังสือกูเงิน
ใบรับเงินกู

รายการทีไ่มเก่ียวของกับ
การรบั-จายเงิน
โอนแกไขขอผิดพลาด

สมุดสรุปประจําวัน / สมุดเงินสด
& สมุดรายวันท่ัวไป

Dr เงินสด     Cr …..
Dr …..   Cr เงินสด

การรับ
Dr เงินฝากธนาคาร  Cr .....

ทาํความเขาใจเก่ียวกับระบบบัญชี 

การจาย
Dr…………    Cr เงินฝากธนาคาร

ใบสงเงนิฝาก
(รบัฝากเงิน)

ใบถอนเงินฝาก

ใบสําคัญจายเงิน

ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

แกไขขอผิดพลาด
Dr ................  Cr .................

สลิปโอน
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ทาํความเขาใจการควบคมุภายใน

7

การควบคุมภายในสหกรณมี/ไมมี

ประสิทธิภาพของการควบคุมภายในท่ีมี

การปฏบิัตติามระบบการควบคุมภายในท่ีดี

เพื่อใหไดขอสรุป



         สหกรณตัวอยาง จํากัด ไดกําหนดระเบียบวาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงินสด 

ในมือไมเกิน 50,000 บาท แตถาจายเงินเกิน 50,000 บาท ใหจายเปนเช็ค           

การควบคุมทางดานการเงินสหกรณไดมอบอํานาจใหผูจัดการอนุมัติการเบิกจาย        

แตละครั้งไดไมเกิน 10,000 บาท และเพ่ือใหเกิดความคลองตัวในการจายเงินกู 

ประธานกรรมการลงนามในเช็คลวงหนาใหไวกับสหกรณเดือนละ 1 เลม                  

ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน การบันทึกบัญชีใชโปรแกรม

ระบบบัญชีบันทึกบัญชี ซ่ึงโปรแกรมเจาหนาที่ของสหกรณทุกคนสามารถเขาไป   

ชวยในการบันทึกบัญชีไดโดยมีการกําหนดรหัสผานกลางซ่ึงเฉพาะเจาหนาที่เทานั้น  

ที่รูรหัสผานนี้

กรณีศกึษา
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∗ แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

∗ แนวการตรวจสอบกิจการ

แผนการตรวจสอบกจิการ
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รายการ
ระยะเวลาการตรวจสอบ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

การบริหารท่ัวไป

การเงินการบัญชี

การลงทุน

สนิเชื่อ

เงินรับฝาก

หน้ีสิน

ทุนของสหกรณ

สหกรณออมทรัพย................. จํากัด
แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี...............
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วัตถุประสงคการตรวจสอบดานสินเชื่อ
1. เพ่ือใหทราบวามีการกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบการใหเงินกู
2. เพ่ือใหทราบวา...................................................

แนวการตรวจสอบกิจการ

อางอิง วิธกีารตรวจสอบ
ปริมาณการ

ตรวจสอบ

ชื่อผูตรวจ

วันท่ีตรวจ

หมาย

เหตุ

1. ตรวจสอบคณะกรรมการฯไดกาํหนดระเบียบการใหเงินกูเปนไป

ตามกฎหมายสหกรณและเหมาะสม

เดือน

กมุภาพันธ

วรวรรณ

5 ก.พ. xx

2. ตรวจสอบวามีการควบคมุภายในเหมาะสมรัดกมุและปฏบัิติตาม

ระบบท่ีกาํหนด

3. ตรวจสอบคําขอกู หนังสือสัญญาเงินกู หนังสือค้ําประกัน และ

เอกสารหลักฐานท่ีผูกูใชเปนหลักประกันกับทะเบียนจายเงินกู

4. ตรวจสอบการอนุมัตเิงินกูและการจายเงินกู
11



วัตถุประสงคการตรวจสอบ

ความมีอยูจริง สินทรัพย  หนี้สิน  ที่แสดงในงบการเงินมีอยูจริง ณ วันใดวันหนึ่ง

ครบถวน ไมมีสินทรัพย  หนี้สิน และรายการหรือเหตุการณที่มิไดบันทึกไว

หรือที่มิไดเปดเผยไว

สิทธิและภาระผูกพัน สินทรัพย หนี้สิน ณ วันใดวันหนึ่ง เปนของสหกรณจริง

การแสดงมูลคา สินทรัพย  หนี้สิน ไดบันทึกรายการในราคาที่เหมาะสม

การแสดงรายการและ

การเปดเผยขอมูล

บันทึกรายการหรือเหตุการณในจํานวนที่ถูกตอง

บันทึกรายไดหรือคาใชจายในงวดบัญชีที่ถูกตองเหมาะสม 
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เทคนิคการตรวจสอบ

* การสังเกตการณ
* การตรวจสอบเอกสาร

* การสอบถาม

* การยืนยันยอด
* การตรวจนับ

* การคํานวณ
* การวิเคราะหเปรยีบเทยีบ
* การตรวจสอบการผานรายการ
* การหารายการผิดปกติ
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การตรวจสอบเอกสาร
การตรวจบันทึกทางบัญชีและเอกสารตาง ๆ ที่บันทึกไวในสมุดบัญชี
ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ในสินทรัพย

วิธีการตรวจสอบ
    -  ตรวจสอบจากรายการบัญชีในสมุดบัญชีกับเอกสาร

-  ตรวจสอบจากเอกสารดูการบันทึกบัญชี
สิ่งที่ตองระมัดระวัง
 เปนเอกสารที่ถูกตอง
 เปนเรื่องที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานของสหกรณ
 มีการอนุมัติการจาย
 ไดมีการลงบัญชีถูกตองตามประเภทบัญชี
 มีการไดรับสิ่งของหรือบริการโดยถูกตองแลว
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การสงัเกตการณ

การดูขั้นตอนหรือวิธีปฏบิัติงาน หรือสภาพที่เปนจริง               

ใหเห็นดวยตาตนเอง เพื่อใหทราบขอเท็จจริงท่ีเปนอยู

 การแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบ

  ปฏิบัติงานเปนไปตามระบบการควบคุมภายใน/ระเบยีบ 
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การสอบถาม

เปนการหาขอมูลจากบุคคลที่มีความรูทั้งภายในและ

ภายนอกสหกรณที่เก่ียวของ เพื่อใหทราบขอเท็จจริงตางๆ 

ที่เก่ียวของที่สนับสนุนขอมูลเดิม หรือเปนขอมูลใหม  

ซึ่งอาจสอบถามดวยวาจา หรือเปนลายลักษณอักษร
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การตรวจนับ

เปนการพิสูจนปริมาณและคุณภาพของสินทรัพยวา

  สินทรัพยมีอยูจรงิ

 มีปริมาณที่นับเทาใด

  สภาพของสิ่งของที่ตรวจนับ
 การเก็บรักษาสินทรัพย
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การยืนยันยอด

การขอคํายืนยันยอด เปนการขอคําตอบเพื่อยืนยันขอมูลท่ีมีอยูในการ

บันทึกบัญชี และพิสูจนความมีอยูจริง โดยยืนยันเปนลายลักษณอักษร

มายังผูตรวจสอบกิจการโดยตรง เชน การยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 

ลูกหนี้ สินทรัพยท่ีอยูในครอบครองของผูอ่ืน  เจาหนี้ เปนตน

การควบคุมการยืนยันยอด

 ผูตรวจสอบกิจการจะตองเปนผูนําหนังสอืใสซองและสงไปรษณียดวย
ตนเอง และสงคําตอบใหผูตรวจสอบกิจการโดยตรง ไมผานเจาหนาที่

18



การคํานวณ

 การตรวจสอบความ

ถูกตองของตวัเลขในเชงิ

คํานวณในเอกสารเบื้องตน

และบันทึกทางการบัญชี เชน  

การรับฝากเงิน  

การทดสอบการคํานวณโดยอิสระของผูตรวจสอบกิจการ    

เชน ทดสอบการคํานวณดอกเบี้ย  คาเสื่อมราคา เปนตน

ใบสาํคัญรับ

ใบสงเงินฝาก

xxx
xxx
xxx
xxx
xxx

xxx
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การวิเคราะหเปรียบเทียบ
       วิเคราะหขอมูลทางการเงนิจากความสัมพนัธระหวางขอมูล
ทางการเงิน/ขอมูลอ่ืน รวมทั้งผลของการเปลี่ยนแปลงของขอมูลตางๆ  
วาเปนไปตามที่คาดหมาย หรือเปนไปตามที่ควรจะเปนหรือไม

20

วิธีการวิเคราะหเปรียบเทียบ
1. เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบันกับงวดกอน
2. ผลทีค่าดการณไว เชน เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบัน

กับงบประมาณ หรือประมาณการตางๆ หรือการคาดการณ
ของผูตรวจสอบกิจการ  เชน การประมาณคาเสื่อมราคา

3. ขอมูลของสหกรณอ่ืนที่อยูในประเภทและขนาดเดียวกัน



การเปรียบเทียบยอดคาใชจาย

21

การเปรียบเทียบรายไดดอกเบ้ียสุทธิ
25x2 บาท 25x1 บาท 25x2 % 25x1 %

รายไดดอกเบี้ยเงินใหกูยืม 450 290 100 100

หัก คาใชจายดอกเบี้ยเงนิรบัฝาก 350 203 78 70

รายไดดอกเบี้ยสุทธิ 100 87 22 30

25x2 บาท 25x1 บาท เปลี่ยนแปลง

คาซอมแซม 50,000 -              50,000

คาเครื่องเขียน 40,000 45,000 (5,000)

คาพาหนะ 39,000 36,000 4,000



การตรวจสอบการผานรายการ

การพสิจูนความถูกตองและความครบถวนทางบัญชี      

โดยตรวจสอบการผานรายการจากสมุดบัญชีข้ันตนไปยัง     

สมุดบัญชีข้ันปลาย (แยกประเภท) และการจัดทํางบทดลอง
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การหารายการผดิปกติ
การตรวจรายการในสมุดข้ันตน บัญชีแยกประเภท             
งบทดลอง เชน
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ผิดดุลบัญชี
ผิดประเภทบัญชี
ผิดปกติ
    -  มีสินทรัพยถาวรแตไมมีคาเสื่อมราคา
    -  มีเงินกู แตไมมีดอกเบี้ยจาย 
    -  มีรายการไมครบถวน 

- รายการที่มีจํานวนเงินสูงผิดปกติ หรือ เกิดขึ้นชวงสิ้นปบัญชี
                                          



การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
การตรวจสอบดานการเงิน
    การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
การตรวจสอบเงินรับฝาก
    การตรวจสอบทุนเรือนหุน
    การตรวจสอบเงินลงทุน
    การตรวจสอบการจัดหาทุน
    การตรวจสอบดานบญัชี 

การตรวจสอบกิจการดานตาง ๆ 
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การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
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ระเบียบ กําหนดไวครอบคลุมทุกดาน

การทําแผนงาน  ประมาณรายได/รายจาย แผนธุรกิจ

ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ

การตรวจสอบการบริหารทั่วไป

การจัดโครงสรางองคการ และการแบงแยกหนาที่
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การตรวจสอบดานการเงิน

27



วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
1. เพื่อทราบวาเงินสดมีอยูจริง

2. เพื่อทราบวาการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับจาย และเก็บรักษาเงินสด

3. เพื่อทราบวามีการบันทึกบัญชีเรียบรอยเปนปจจุบัน และมีเอกสารหลักฐาน

ประกอบการบันทึกบัญชีครบถวนสมบูรณ และมีการควบคุมการจัดเก็บ

   เอกสารหลักฐานตางๆไวในที่ปลอดภัย

4. เพื่อตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินฝากธนาคาร/เงินฝากสหกรณอื่น

คงเหลือของสหกรณ กับธนาคาร/สหกรณอื่น

เงนิสด เงนิฝากธนาคาร เงนิฝากสหกรณอืน่
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การตรวจสอบเงนิสดและเงนิฝากธนาคารคงเหลือ

ยอดยกมา ณ วันตนงวด 1

เพิ่มขึ้นระหวางป 2

ลดลงระหวางป 3

ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นงวด 4

รายการตามบัญชีแยกประเภท
รายละเอียดปกอน

งบทดลอง

ตรวจนับเงินสด

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร

ขอยืนยันยอดเงนิฝากธนาคาร

เปรียบเทียบหลักฐานธนาคาร

ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐานธนาคาร

งบการเงิน

ตรวจตัดยอดเงินสดและ

เงินฝากธนาคาร
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การรับเงิน สลิปรับ/สลิปจายหลักฐานการรับเงิน

การจายเงิน/เช็ค หลักฐานการจาย

 1. ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน

3. ตรวจสอบความถกูตองของการบันทกึบัญชีกบัสลิปรับ - สลิปจาย 
4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดเงนิสดไปสมุดแยกประเภททัว่ไป 

2. ทดสอบการคาํนวณจาํนวนเงนิในเอกสารหลกัฐานการรับ – จาย 
เปรียบเทียบกับสลปิรับ - สลปิจาย

5. ตรวจหาความผดิปกติในบัญชคีาใชจาย

สมดุเงินสด/

สมดุรายวันทั่วไป

สมดุแยกประเภท

งบทดลอง

- รายจายประจํา     
- สูงมากผิดปกติ
- เคลยีบัญชีเงินทดรองจาย คาเบ้ียเลีย้งพาหนะนานผิดปกติ
- ยอดดลุของบัญชีผดิปกติ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานกับการบันทึกบัญชี

บันทึกบัญชี
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   สหกรณออมทรัพย...............................จํากัด

ใบตรวจนับเงินสด

เมื่อวันท่ี.........................  เว ...................น.

.........................

.........................

.........................        
          21,300

…………-
….. 

.......................

.......................

....................

.....................

......................

ธนบัตร : 1000  บาท  x  ……
             500          x  …….
             ......          x  …….
เช็ค :

วันที่          ธนาคารและเช็คเลขที่       ผูออกเช็ค
..............         ...............................        ..................

ใบสาํคัญ

   วันที่           ใบสําคัญเลขที่             จายแก
............          ......................       .............................
                             รวม

เงินสดคงเหลือตามบัญชีสมุดสรุปประจําวัน/แยกประเภท

ขอแตกตาง                                                                   ไดรับเงินสดและเอกสารแทนตัวเงินคืนแลว......................................................  ผูเก็บรักษาเงินสด
                                                               (.....................................................)
                                                               ....................................................... ผูตรวจนับ
                                                               .......................................................พยาน

ขอมูลเพ่ิมเติม...................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

วงเงินท่ีเก็บรักษาได  20,000. บาท  (อธิบายเหตุผลท่ีเก็บรักษาเงินสดเกินและมีขอแตกตาง)

ตรวจนับเงินสดคงเหลือ
(เพ่ือพิสจูนความถูกตองยอดบัญชี)

…….21,300

มากกวา = เงินสดเกนิบญัชี

นอยกวา  =  เงินสดขาดบัญชี

11 ม.ค. x2

12 ม.ค. x2 8.00
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 ขอหนังสือแจงยอดเงินฝากธนาคาร/ภาระ 
     ผกูพัน  

 ตรวจตัดยอดเงินฝากและถอนเงิน 
 สอบทานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
    -  กระทบยอดคงเหลือบญัชีเงนิฝากธนาคาร 
       กับใบแจงยอด / สมุดบัญชีของธนาคาร

สหกรณออมทรัพย.........จํากัด
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร...ประเภท...เลขท่ีบัญชี..

ณ วนัที่...................
ยอดคงเหลือตามใบแจงยอดของธนาคาร xxx
บวก  เงนิฝากระหวางทาง                   xxx

xxx
หัก  เชค็คางจาย
   ธนาคาร   เลขที ่  วันที่ในเช็ค  จํานวนเงิน
   ..........    ......     ..........      .........
   ..........    ......     ..........      .........      xxx
ยอดคงเหลือตามบัญชี               xxx

 เปรียบเทียบรายการรับ–จายในบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับใบแจงยอด/สมุดคูบัญชีธนาคาร

 ตรวจสอบเงนิฝากระหวางทางกับใบนําฝาก
 ตรวจสอบรายการเช็คที่สหกรณสั่งจาย 
     แตยังไมไดขึ้นเงิน
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การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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● สินเชื่อ

● จัดหาสินคามาจําหนาย

● รวบรวมผลติผล

● แปรรูป

● ใหบริการ

การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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การตรวจสอบธุรกิจสินเชื่อ



การตรวจสอบหลกัฐานการเปนหน้ี

ลูกหน้ีอ่ืนๆลูกหน้ีเงินกู

• หนังสือสัญญา

• มติหรือการอนุมัติ

• การรับเงิน

• หลักฐานการกู

• การอนุมัติ

• การรับเงิน
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 ความสมบูรณของเอกสาร
 ทดสอบการคํานวณ  ดอกเบ้ีย  คาปรบั

ตรวจสอบหลักฐานการรับชําระหนี้

การตรวจสอบการบันทกึบัญชี

  การบันทึกรายการในสมุดสรุปประจําวัน

  การผานรายการไปยังสมุดรวมบัญชีทั่วไป (แยกประเภท)

  การผานรายการไปยังบัญชียอยรายตัว
37



การตรวจสอบบัญชียอยลูกหน้ีรายตวั

 การบันทึกแผนบัญชียอยเปนปจจบุัน

 เปรียบเทียบยอดคงเหลือกับบัญชีคุม

 เกิดขอคลาดเคลื่อน

การผิดพลาดทางบัญชี

การทุจริต
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การสอบทานลูกหน้ี

1. สอบทานโดยตรง
2. สอบทานแบบขอคํายนืยนัยอด  

** พิจารณาสอบทานหน้ีตามความเหมาะสม **  
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การตั้งคาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ

ตรวจสอบความเพียงพอของการตั้งคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้
วาไดปฏบิัติเปนไปตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณหรือไม

40

ระเบียบและคําแนะนําท่ีเก่ียวของ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคณุภาพลูกหนี้
เงนิกูและการเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ 

พ.ศ. 2542

สอ./สค. หักเงินได

 ณ ที่จาย

ส. ประเภทอื่น 

นอกจาก 



      การตรวจสอบ

ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



* หลักฐานการซ้ือ , ขาย , ชําระหนี้ครบถวน

* การซ้ือ ขาย ปฏบิัติตามระเบียบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

*  ลูกหนี้การคา & สินคาคงเหลือมีอยูจริง

* จัดซ้ือตรงตามความตองการ , ตั้งราคาขายยุตธิรรม

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายแกสมาชิก

*  ลูกหนี้การคามีหลักประกันครบถวน



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการติดตามหนี้

   6. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

            

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  
  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาที่ตรวจรับ, เบิกจาย,   
      เก็บรักษาเหมาะสม
  *  มีการกาํหนดนโยบาย & แผนงานเกี่ยวกบัการจัดหา
  *  มีการพิจารณาอนุมัติการซื้อ/ขายเชือ่เหมาะสม          

2. ตรวจสอบการซื้อ – การขาย
•  มีการสํารวจความตองการกอนการซื้อ และซื้อสินคาตรงตามความตองการ
•  มีการตรวจสอบสนิคากอนรับสนิคา
•  จายชําระหน้ีเม่ือไดรับสินคาและมีหลักฐานครบถวน
•  กําหนดราคาขายเหมาะสม
•  จัดทําหลกัฐานการขายสด – เชื่อ ครบถวน การขายเชื่อหลักประกันคุมหน้ี  

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I  การซื้อสินคา

          เงนิสด                      ใบเสร็จรับเงนิของผูขาย
          เงนิเชือ่                     ใบสงของของผูขาย

I  การจายชาํระหน้ี                ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

        

I การจําหนาย

          เงินสด                     ใบรับเงินขายสินคา
          เงินเชือ่                    ใบกํากับสินคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกนั                                        
I การรับชาํระหน้ี                  ใบเสร็จรับเงนิ

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



*   สถานท่ีปลอดภยั , เหมาะสม

*   กําหนดผูรับผิดชอบชัดเจน

*   จัดวางสินคาเปนระเบียบ  งายแกการตรวจนับ

*   ทดสอบนับสินคาคงเหลือ เทียบกับทะเบียนคมุ

*   รวมสังเกตการณตรวจนับเปนครั้งคราว

4. ดกูารเก็บรกัษาสนิคา

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)



6. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก
    -   สอบถามสมาชิก
    -   ตรวจสอบจากสมุดขายสินคา 

การตรวจสอบธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย (ตอ)

5. ดูการติดตามหนี้
●  ติดตามการชาํระหน้ีตามกาํหนดเวลาในสัญญา

●  ลกูหน้ีทีผ่ิดนัดมีหนังสือแจงเตือน และมีการเรงรัดการชําระหน้ี  

●  ประชุมพิจารณาปญหาการชําระหน้ี

●  มีการดําเนินการฟองรองดําเนินคดีกับลูกหน้ีทีผ่ิดนัด



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



•  มีการปฏิบัติตามกฎหมาย ขอบังคับ , ระเบียบ คําแนะนํา มติทีป่ระชุม

•  การรวบรวมฯ เปนไปตามขั้นตอน & วิธีการที่กําหนดไว

•  จดัทําเอกสารรบัซ้ือ & จําหนายครบถวน

•  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

•  อํานวยประโยชนดานธุรกิจรวบรวมแกสมาชิก

  วัตถุประสงคการตรวจสอบ ธุรกิจรวบรวม  
     ผลิตผล



   1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

   2. ตรวจสอบการซ้ือ - การขาย

   3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

   4. ดูการเก็บรักษาสินคา

   5. ดูการอํานวยประโยชนแกสมาชิก          

     

    วิธีตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล



การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล

1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด  

  *  กําหนดระเบียบถือใชอยางเหมาะสม มีการแบงแยกหนาทีร่วบรวม,  

      เบิกจาย, เก็บรักษาเหมาะสม

  *  มีการกําหนดชนิดผลิตผล & ปริมาณรวบรวม & วิธีการขนสง 

  *  มีการสํารวจและประกาศราคารบัซื้อเหมาะสม

  *  มีการพิจารณาอนุมัติการรวบรวมทีเ่หมาะสม



2. ตรวจสอบการรับซื้อ – ขายผลิตผล
 *  การปฏิบัติงานจริงในแตละขั้นตอน 

 *  การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชกิเปนสวนใหญ

 *  จัดทําใบรับสินคา , ใบเบิกเงินครบถวน

 *  จายชําระหนี้มีหลักฐานครบถวน

 *  กําหนดราคาขายเหมาะสม

 *  จัดทําหลักฐานการขายสด-ขายเชื่อครบถวน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

I การรบัซือ้ผลติผล               ใบรับสินคา ใบเบิกเงนิ 

        

I การจําหนายผลิตผล

         เงนิสด                ใบรับเงินขายสินคา

         เงนิเชือ่               ใบกํากับสนิคา , สัญญาขายเชื่อ,หลกัประกัน                                        

I การรบัชาํระหนี ้             ใบเสร็จรับเงิน

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



4. ตรวจสอบการดูแลเกบ็รักษาผลติผล

*  สภาพสถานทีเ่ก็บรักษาเหมาะสม 

*  มีการดูแลจัดเก็บเหมาะสม

*  จัดเวรยาม & ปองกันภัยพิบัติ

*  ทําประกันภัย

*  ทําทะเบียนคุม , 
* รวมสังเกตการณตรวจนับ ผลิตผลทีเ่ก็บรักษา

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



5. ตรวจสอบการอํานวยประโยชนแกสมาชิก

    - การรวบรวมผลติผลตองมาจากสมาชิกเปนสวนใหญ 

    - ตรวจสอบจํานวนสมาชิกท่ีนําผลิตผลมาจําหนายจากสมุดซ้ือ  

      ผลติผล

การตรวจสอบธุรกิจรวบรวมผลิตผล (ตอ)



LOGO

การตรวจสอบธุรกิจแปรรูปผลิตผล



*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจแปรรปู

*  การแปรรปูเปนไปตามขั้นตอน & วธีิการ

*  จัดทําเอกสารแปรรปูครบถวน

*  วัตถุดิบ & งานระหวางผลิต & สินคาสําเร็จรูปมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน  ระเบียบ  กฎเกณฑเหมาะสม



1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

อานระเบียบเก่ียวกับการแปรรปู / รายงานการประชุม 

คณะกรรมการดําเนินการ เพื่อพิจารณาวา 

      * มีการกําหนดแผนกแปรรูป  ขัน้ตอนการแปรรูป และ 

กําหนดการทดสอบอัตราการสูญเสียเหมาะสม

      * มีการกําหนดผูมีหนาท่ีผลิต  จําหนาย  เก็บรกัษา

เหมาะสม

การตรวจสอบธุรกิจแปรรูป



*   รวบรวมใบสัง่ซื้อกอนสัง่ผลิต

*   จัดทําใบสั่งผลิต

*   การเบิกวัตถุดิบมีการจัดทําใบเบิก & อนุมัติ

*   ชั่งน้ําหนักวัตถุดิบเพื่อนาํเขากระบวนการผลิต

*   ตรวจสอบคณุภาพวาเปนไปตามมาตรฐาน

*   จัดทําใบรายงานการผลติ , ใบสงสินคาสาํเร็จรูป

     ทะเบียนคมุวัตถุดิบ , สินคาสาํเร็จรปู

2. ดูการปฏบิัติงานดานการแปรรูป

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

*  การสัง่ผลติ            ใบสัง่ผลติ

*  การเบกิวัตถุดบิ            ใบเบกิวัตถุผลติ

*  การนําสงสนิคาสาํเร็จรปู         ใบนําสงสนิคาสําเร็จรูป

                      รายงานการผลิต

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



4. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัตถุดิบ & สินคาสําเร็จรูป

 * สถานที่จัดเก็บปลอดภัย มีการทําประกันภัย
 * จัดทําทะเบียนคุม , ทดสอบการตรวจนับ
 * จัดทําหลักฐานการเบิกวัตถุดิบu

5. ตรวจสอบการดูแล บํารงุรักษาเครื่องจักร

*  มีแผนการบํารุงรักษา/ซอมแซมเคร่ืองจักรตามเวลา เหมาะสม
*  จัดทําประกันภัยอยางเพียงพอ
*  กําหนดผูรับผิดชอบดูแลรักษา & จัดทํารายงานการใชงาน

การตรวจสอบธุรกิจแปรรปู (ตอ)



การตรวจสอบ

ธุรกิจใหบริการและสงเสรมิการเกษตร



 วัตถุประสงคการตรวจสอบธุรกิจการใหบรกิาร

*  จัดทําหลกัฐานใหบริการ & รับชําระ ครบถวน

*  มีการปฏบิัติตามระเบยีบ , มติท่ีประชุม

*  การปฏบิตัิงานเปนไปอยางเหมาะสมรัดกุม

*  ลูกหนี้คาบริการมีอยูจริง

*  กําหนดแผนงาน ระเบยีบ กฎเกณฑเหมาะสม

*  อํานวยประโยชนดานใหบริการแกสมาชิก



อานระเบียบ รายงานการประชุม เพื่อพิจารณาวา 

   มีกําหนดระเบียบ มีมติในการใหบริการฯ อยางเหมาะสม

   วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

การใหบริการฯ เปนไปตามระเบียบฯ / มติที่ประชมุคณะกรรมการ    

      และความตองการของสมาชิก

กําหนดหนาทีใ่นการใหบริการ / เรยีกเก็บเงิน



 2.  ตรวจสอบการปฏบิตัิงานดานการใหบริการ & การรบัเงิน

*  การใหบริการยุติธรรม & เปนไปตามขัน้ตอน    

*  มีการสาํรวจความตองการ , จัดลําดับใหบริการ

*  มีหลักฐานการใหบริการเงินสด /เงนิเชือ่ ครบถวน

*  มีหลักฐานการรบัชาํระหนี้คาบริการฯ ครบถวน 

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



 3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

•  การขอใชบรกิาร               ใบขอใชบรกิาร 

•  การใหบริการ

      เงนิสด              ใบเสรจ็รบัเงนิ

      เงนิเชือ่             ใบสาํคญัการใหบรกิาร

                            บัญชียอย/ บันทึกการปฏิบัติงาน

วิธีตรวจสอบธุรกิจใหบริการ (ตอ)



การตรวจสอบดานเงินรบัฝาก



การตรวจสอบดานเงินรับฝาก

การคาํนวณดอกเบี้ยจายเงนิรับฝากเปนไปตามระเบียบ

ที่สหกรณกําหนด

เงนิรบัฝากมีอยูจริง และบันทึกบัญชีถูกตอง ตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพื่อทราบประสิทธิภาพของการควบคุมภายในดานเงินรับฝาก 1

2

3



อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ  

และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง

วิธีการปฏบิตัิในการรับฝากเงิน  เง่ือนไขการรับฝากเงิน  เชน  

ประเภทของเงินรบัฝาก  วงเงินรบัฝาก  อัตราดอกเบีย้ เปนตน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก



2. การปฏบิตังิานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด

ตรวจสอบการเปดบญัชเีงนิฝาก  การรบัฝาก  การถอนเงนิ

 หนังสือขอเปดบัญชีเงินฝาก/ตัวอยางลายมือชื่อ/

 ใบนําฝาก/บนัทึกรายการ/สมุดคูฝาก การเปดบัญชี 

การถอนเงนิ 

การรับฝาก 

 ใบถอนเงนิรบัฝาก>ลายมือชื่อ/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

 ใบนําฝาก/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก (ตอ)



ทดสอบการคาํนวณดอกเบีย้/วิเคราะหบัญชียอย/
ขอคํายืนยันยอด

. เลือกตัวอยางที่จะทดสอบ/คํานวณดอกเบี้ย
  ตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณ

ทดสอบการ
คํานวณดอกเบี้ย 

ขอคาํ
ยืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้



การควบคุมการเบิกใชสมุดคูบัญชีและการออกเลขทีบ่ัญชี

 ลักษณะสมุดคูบัญชีเงินฝาก

 การจัดทําทะเบียนคุมสมุดคูบัญชีเงินฝากทุกประเภท

 มีการตรวจนับสมุดคูบัญชีทุกป

 การออกเลขที่บัญชีแยกตามประเภทของเงินรับฝาก
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    เปนปจจุบัน/ไมเปนปจจบุัน 

มีเอกสารประกอบการบนัทึกบัญชคีรบถวน

   มีการจดัทําบญัชยีอยเงินรบัฝากถูกตอง 

   มีการเปรียบเทียบตรงกับบญัชีคุม

ตรวจสอบการบันทกึบัญชี



การตรวจสอบดานทุนเรอืนหุน



การตรวจสอบทุนเรือนหุน

ทุนเรือนหุนมีอยูจริง  บันทกึบัญชีถกูตองตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพือ่ทราบประสทิธิภาพการควบคุมภายใน
ดานทุนเรือนหุน


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  อานระเบยีบ  ขอบงัคบัของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ     

  และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง 

  วธิกีารปฏบิัติเง่ือนไขในการรับสมาชิก ประเภทและคุณสมบัติ

  ของสมาชิก การสงชําระคาหุน คาธรรมเนียมแรกเขา และ     

  การลาออกจากการเปนสมาชิก

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด
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2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑทีกํ่าหนด
 

 หนังสือขอสมัครเปนสมาชิก/การอนมุตัิ/

 การชําระคาธรรมเนียมแรกเขา/การจัดทําทะเบียนสมาชิก

   

การรับสมาชิก

การลาออก

การเพิ่ม-ลดหุน

 หนังสือแจงความจํานง/ การตรวจสอบหนี้สนิ

 ภาระค้ําประกัน การอนุมัติ/การจายคืนคาหุน

 หนังสือแจงเพิม่-ลด/ การอนุมตัิ/การบันทึกบัญชียอยรายตัว

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน



วิเคราะหบัญชียอย/ขอคํายืนยันยอด

  ขอคํายืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้

 

 

• เปนปจจุบนั / ไมเปนปจจุบัน 

• มีเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีครบถวน

• มีการจัดทําบัญชียอยทุนเรอืนหุนถูกตอง และมีการเปรยีบเทียบตรงกับบัญชคีุม

ตรวจสอบการบันทึกบัญชี



การตรวจสอบดานเงินลงทุน



กรณีสหกรณนําเงนิไปลงทุนซือ้หุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร 
เชน ที่ดิน อาคารและอปุกรณ เปนตน 

  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
     และมตท่ีิประชุมคณะกรรมการดําเนินการ

  ความเสี่ยงในการลงทุน
  ผลตอบแทนท่ีไดรับคุมคากับการลงทุน
  การใชประโยชนของสินทรัพย
                 ฯลฯ 80กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานเงินลงทุน



การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



กรณีสหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวิธีการกูยืม

 การปฏิบัติตามขอบังคบัและวงเงนิตามที่ไดรับ     
     ความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณ
 ความสามารถในการชาํระหน้ี
 เงินกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู
                       ฯลฯ                   

82กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



การตรวจสอบดานบัญชี



 การจัดทําบัญชีในภาพรวม

   การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ

   ระบบการควบคุมภายในดานบัญชี

   การจัดทําบัญชียอย/ทะเบียนคุมยอดเปนปจจบุนั

                      ฯลฯ

การตรวจสอบดานบัญชี

84กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกจิการ

85กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

ผูตรวจสอบกิจการ มีหนาที่รายงานผลการตรวจสอบกิจการ
เปน ลายลักษณอักษร ดังน้ี
1. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการ

ตรวจสอบกิจการของเดือนท่ีเขาตรวจสอบ  เปนการสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมท้ังใหคําปรึกษาแนะนําท่ีเปนประโยชนเสนอตอ
คณะกรรมการดาํเนนิการในการประชมุประจาํเดอืนในคราวถัดไป

2. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการ
   ตรวจสอบโดยภาพรวม เสนอตอท่ีประชุมใหญ 86



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)

3.  รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน  ในกรณีท่ี
     ตรวจพบวา  มีเหตุการณท่ีอาจกอใหเกิดความเสียหาย         

แกสหกรณ หรือสหกรณปฏิบัติไมเปนไปตามกฎหมาย    
ระเบียบและ คําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด          
ใหเสนอตอคณะกรรมการดาํเนนิการและจดัสงสาํเนา       
รายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ และ  
สํานักงานสหกรณจังหวัดหรือสํานักงานสงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครโดยเร็ว
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ใหผูตรวจสอบกิจการติดตามผลการดําเนินการแกไข    

ของสหกรณตามรายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน และ

จัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณใหสวนราชการ        

ท่ีมีหนาท่ีกํากับดูแลสหกรณทราบดวย
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การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)



รายงานผลการตรวจสอบกิจการ

การจัดทํารายงาน การนําเสนอรายงาน

 ความสําคัญของรายงาน

 ลักษณะรายงานที่ดี

 ขั้นตอนการเขียน

 ประเภทรายงาน

 บุคลิกภาพ

 เนื้อหาสาระ

 ความม่ันใจ

 น้ําเสียง
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1.  ใชในการวางแผน ควบคุมทางการเงินและตัดสนิใจทางธรุกิจ

    ของสหกรณ แกไขปรบัปรุงการบรหิารงานใหมปีระสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2.  ประเมินประสิทธิภาพและวัดผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ 

    รวมถึงวางระบบการควบคุมภายในของสหกรณ

3.  ทราบความสามารถการใหบริการและเอื้ออํานวยประโยชน      

    ตอสมาชิกในการทําธรุกิจกับสหกรณ

4.  เพือ่การตัดสินใจของคณะกรรมการดําเนินการและผูที่ใชขอมูล   

ความสําคัญของรายงานการตรวจสอบกิจการ

90



ลักษณะของรายงานท่ีดี

  ความถูกตอง

  ความชัดเจน 

  ความกระชับ/กะทัดรัด

  ความทันตอเวลา

  ความสรางสรรค

  ความจูงใจ
91



        การรายงานการตรวจสอบกิจการตองมีความถูกตอง

ไมวาจะเปนเหตุการณ หรือขอความ  ตัวเลข รวมทั้งการอางอิง

ทุกคร้ังตองมีเอกสารหลักฐานที่เชือ่ถือไดประกอบและสามารถ

ใหคําอธิบายแลวพสูิจนขอเท็จจริงไดทุกเร่ือง  ซึ่งผูตรวจสอบ

กิจการไดทาํการประเมินขอมูลเหลาน้ันแลว

ความถูกตอง

92



เปนรายงานที่ทําใหผูอานเขาใจ และทราบเหตุการณตางๆ ได 

เชนเดียวกับที่ผูตรวจสอบกิจการทราบทั้งหมด หรอืเสมอืนหน่ึงที่

ผูอานรายงานอยูในเหตุการณน้ันเอง โดยไมตองมกีารตีความหรอืมี

การอธิบายเพิ่มเติม   ผูตรวจสอบกิจการตองทําความเขาใจในเรื่อง

ที่จะเสนอรายงานใหแจมแจง มีขอมลูที่จะรายงานอยางเพยีงพอ 

เพื่อทีจ่ะสามารถถายทอดสิ่งตาง ๆ ออกมาไดอยางชัดเจน

ความชัดเจน

93
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เปนรายงานท่ีสั้นๆ แตไดใจความ

        ตัดเน้ือหาท่ีไมจําเปน หรือไรสาระออกจากรายงาน 

        มุงช้ีประเด็นปญหา โดยหลีกเลี่ยงรายละเอียดท่ีไมจําเปน

        

ความกระชับ/กะทัดรัด

94
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การนําเสนอรายงานควรกระทําในเวลาที่เหมาะสม     

และใหขอมลูที่เปนปจจุบนัมากที่สุด สามารถนําไปปฏิบัติไดทันที

โดยเฉพาะในเรื่องจําเปนตองรีบดําเนินการแกไขปรับปรุง          

ผูตรวจสอบกิจการอาจเสนอรายงานเพียงบางสวนก็ได เพือ่ให

สหกรณทราบและสั่งการใหมีการปองกัน หรือแกไขกอนที่จะเกิด

ความเสยีหายหรือมีความเสียหายมากข้ึน

ความทนัตอเวลา

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 95



 การรายงานผลการตรวจสอบตองทําในลักษณะที่ทําใหเกิด

การแกไขปรับปรุงที่ดีข้ึน ไมใชเปนการวิจารณขอบกพรองเทานั้น  

ควรมีขอเสนอแนะและควรเปนขอเสนอแนะที่กระทําได               

การใหขอเสนอแนะท่ีไมเหมาะสมจะทําใหรายงานการตรวจสอบ    

ไมมีคุณภาพหรือไรความหมาย ดังนั้นควรใหขอเสนอแนะเชิงบวก

มากกวาเชิงลบ เปนการติเพื่อกอใหเกิดสิ่งท่ีดีขึ้น

ความสรางสรรค

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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รายงานทีท่าํใหผูอานเกิดความสนใจที่จะอานจับประเด็น

ที่สําคญัไดตัง้แตตนจนจบ และมีความกระตือรือรนทีจ่ะนํา

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการไปพิจารณาเพื่อปรับปรุง

แกไขตามความเหมาะสมอยางทันตอเหตุการณ  

ความจงูใจ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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 เรื่องที่ตรวจพบ

     

         ขอเทจ็จริง        หลกัเกณฑ      สาเหตุ   

 แนวทาง
และ

    การแกไข    

 ผลกระทบ/

 ความเสีย่ง    

ขอเสนอแนะ    

การเขยีนรายงาน

การตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 98



 ประจําเดือน

 ประจําป

กรณีเรงดวน

ประเภทของรายงานการตรวจสอบกจิการ
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1.  รวบรวมขอเท็จจรงิ หรอืเหตุการณที่เกิดขึ้นที่มีนัยสาํคัญ หรือ 
     ชี้ชัดวามีขอบกพรอง โดยมีเอกสารหลกัฐานสนบัสนนุเพยีงพอ    
2.  ระบขุอบกพรอง หรือปญหา หรือการปฏิบัติที่ไมเปนไปตาม
     กฎหมาย ระเบียบและขอบังคบั 
3.  ชี้ประเด็นปญหาใหชัดเจนวามีความสําคัญเพียงใด               
     พรอมเสนอที่มาของปญหานัน้วาเกิดจากสาเหตุใด
4.  ทดสอบเพือ่คนหาสาเหตุอ่ืนประกอบการพิจารณาความผิดปกติ
     ที่ตรวจพบวาอาจมีการผิดปกติชนิดเดียวกันซ้ําๆ ไดอีก
5.  กําหนดแนวทางแกไขและใหคํานงึถึงระบบการควบคุมภายในที่ดี

ขั้นตอนการเขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 100



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 101



เปนการสรุปผลการตรวจสอบกิจการในเดือนที่ตรวจสอบ   

โดยแยกออกเปนแตละดาน คือ การบริหารงานทั่วไป การเงิน 

การบัญชี และการดําเนินธุรกิจของสหกรณ

รายงานใหทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณที่ตรวจสอบ

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

ผลการตรวจสอบ ขอสังเกตที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะที่สหกรณ

ควรแกไขและการติดตามผลการแกไข

       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 102



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด
ประจําเดือน.......................พ.ศ........... 

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ
ตามท่ีทีป่ระชุมใหญสามญัประจําป ...........เมื่อวันท่ี...............

ไดเลอืกต้ังขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกจิการของสหกรณ
ออมทรัพย...........................จํากดั สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันท่ี
.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการระหวาง
วันท่ี ..................... ถึงวันท่ี ........................จึงขอเสนอผลการตรวจสอบ 
โดยสรุปดังนี้ 

รปูแบบ

103
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 1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ

      แสดงจุดมุงหมายของการตรวจสอบ ตรวจสอบเพื่ออะไร           
       สิ่งทีค่าดวาจะไดรับจากการตรวจสอบ

104

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

2. ขอบเขตการตรวจสอบ
   - แสดงเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งชวงเวลาที่ตรวจสอบ
   - ขอจํากัดที่ไมสามารถตรวจสอบได/ตองชะลอการตรวจสอบ ซึง่ทําให    

ผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกิจการถูกจํากัดดวยปจจยัอะไรบาง                            



105

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ    

 อธิบายสรปุขอเท็จจรงิที่ไดจากการตรวจสอบกิจการ
 ขอสงัเกต หรอืขอบกพรองจากการดําเนนิงาน  
 ขอเสนอแนะแกสหกรณเพือ่ปรบัปรงุแกไข    

4. สรุปผลการติดตามการแกไขตามขอสังเกตครั้งกอน
   * ผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้นในเดือนกอน/ปกอน สหกรณได  
      มีการแกไขตามขอเสนอแนะอยางไร  ยงัมีขอบกพรองอยูอีกหรือไม   
   * สาเหตุของปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรับปรุงได



5.  เรื่องอ่ืน ๆ
......................................................................................................

................................................................. 
           
          จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

                     
(……….......…............……….)

                      ผูตรวจสอบกิจการ
ที่อยูของผูตรวจสอบกิจการ

โทรศัพท

วันที่เขียนรายงานตรวจสอบกิจการ 106

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป
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เปนการสรปุผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจําปโดยภาพรวม เพื่อนาํเสนอ

ใหที่ประชุมใหญรับทราบขอเท็จจรงิ หรือเหตุการณเก่ียวกับการบริหารงาน

ของคณะกรรมการดําเนินการ การปฏิบัติงานของฝายจัดการ การบรหิาร

จัดการดานการเงินการบัญช ีและระบบสารสนเทศ       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

108
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การรายงานใหสรุปขอสงัเกต หรือขอบกพรองที่ตรวจพบ และผลการแกไข

ขอบกพรองแตละเรื่องวาแกไขเปนอยางไร  จุดออนการควบคุมภายในของ

สหกรณ รวมทั้งเรื่องทีส่หกรณไดแกไขแลวยังคงตองรายงานผลไวดวย



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ....................... 

เรียน  ที่ประชมุใหญสหกรณออมทรัพย........................จํากัด
ตามที่ที่ประชุมใหญสามัญประจําป ...........เม่ือวันที่...............ไดเลือกต้ัง

ขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณออมทรัพย....................

จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันที่.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะ        

ไดเขาตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตอคณะกรรมการดําเนินการเปนประจํา

ทุกเดือนที่เขาตรวจสอบน้ัน จงึขอเสนอผลการตรวจสอบประจาํปโดยสรุป ดังน้ี 

109
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รปูแบบ



110

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป

1.   วตัถุประสงคของการตรวจสอบ
      1.1   เพ่ือตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินงาน
      1.2   เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบัญชีและการควบคุมการเงิน
      1.3   เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานอื่น ๆ ของสหกรณ

2.   ขอบเขตการตรวจสอบ/วธิีการตรวจสอบ
      2.1   ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามเอกสารหลักฐาน
      2.2   ตรวจสอบการควบคุมการเงินตามระเบียบและขอกําหนดของสหกรณ
      2.3   ตรวจสอบการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ขอบังคบั ระเบียบและมติที่ประชุม
      2.4   ตรวจสอบการบรหิารงานของคณะกรรมการดําเนนิการตามแผนงาน
             และงบประมาณที่กําหนดไว



3.   ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข
      3.1  ผลการดําเนนิงาน
             สหกรณมีสมาชิกเม่ือตนป........คน  ระหวางปมีสมาชิกเพ่ิมขึ้น .......... คน
ลาออกจากสหกรณ...........คน  สมาชิกคงเหลือวันสิ้นป........... คน ในวันสิ้นปสหกรณมีทุน
ดําเนินงานทั้งสิ้น............. บาท เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน...........บาท หรือรอยละ....... และ
ในรอบปสหกรณมีรายไดทั้งสิ้น.........บาท คาใชจาย.........บาท มีกําไรสุทธิ.......... บาท 
เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน……… บาท  หรือรอยละ..............

       3.2  ดานบริหารงานท่ัวไป
           ........ สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ ...................

ปปจจุบัน -  ปกอน x 100

     ปกอน
111กรมตรวจบัญชสีหกรณ

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



 3.3   ดานบัญชี
         …........…สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..................

 3.4   ดานการเงิน
         สหกรณมีเงินสดคงเหลือ ณ วันสิ้นป จํานวน............บาท  ถูกตอง/ไมถูกตอง
ตรงตามบัญชี ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของนาย/นาง/นางสาว................................ 
ตําแหนง.............................. (กรณีไมถูกตองตรงตามบัญชีใหระบุรายละเอียดไว
ดวย) การใชจายเงินตางๆ เปนไป/ไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญ
กําหนด  (กรณีไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญกําหนดใหระบุ
รายละเอียดดวย) .…....สรุปขอสงัเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........

112
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เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



3.5  ดานสินเชื่อ
      3.5.1  สหกรณใหเงินกูแกสมาชิกระหวางป .......................ประเภท   คือ

      (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
      (2)  เงินสามัญ             จํานวน ........... สญัญา  จาํนวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสมาชิกคงเหลือ   คือ

     (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   (2)  เงินสามัญ จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ           จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท    

      3.5.2  สหกรณใหสหกรณอื่นกูระหวางป .......................สหกรณ   คือ
      (1)  สหกรณ............................. จํากัด   จาํนวนเงิน .................. บาท 
      (2)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท 113
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วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสหกรณอื่นคงเหลือ   
   (1)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 
   (2)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 

ณ  วันสิ้นป  สหกรณมีรายไดจากการใหเงินกู  จํานวน ................บาท
สูงกวา/ตํ่ากวางบประมาณรายไดที่กําหนดไว จํานวน ............... บาท

...........…..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..............

3.6   ดานการลงทนุ
3.6.1  การลงทุนซ้ือหุน/พันธบัตรรัฐบาล และอื่น ๆ

                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........       
        3.6.2  ที่ดิน/อาคาร/อุปกรณ
                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.......... 
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       3.7  ดานเงนิรับฝาก
     สหกรณรับฝากเงินในระหวางป ............. ประเภท คอื
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

  วันสิ้นปมีเงินรับฝากคงเหลือ คือ
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

             .........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 115
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       3.8   ดานหนี้สิน
                ………สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...........

3.9   ดานทุน
       3.9.1  ทนุเรือนหุน

             ทนุเรือนหุนวนัตนปมีจาํนวน ................ บาท เพิม่ขึ้นระหวางป
จาํนวน ............. บาท / ลดลงระหวางปจาํนวน ................ บาท  คงเหลือวันสิ้นป
จาํนวน ............. บาท

.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...............
       3.9.2   ทุนสํารองและทุนสะสมตาง ๆ
.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 116
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4.  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง
            .....................รายงานการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้น    

ในปกอนที่ไดรายงานในที่ประชุมใหญ ...............................................................
5.  เรือ่งอื่น ๆ

            .................................................................................................
.................................................................................................................
             

                 (................................................)
               ผูตรวจสอบกิจการ / ประธานคณะผูตรวจสอบกิจการ
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รายงานการตรวจสอบกิจการกรณเีรงดวน
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1.  รูปแบบการรายงานเชนเดียวกับรายงานประจําเดือน
 2.  ขั้นตอนการดําเนนิงาน
     2.1  แจงผลการตรวจสอบใหสหกรณทราบดวยวาจา/ประชุม  
           แลวจัดทําเปนลายลักษณอักษร

  2.2  จัดทําสําเนารายงานผลการตรวจสอบกิจการ
           * กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

ใหสงสํานักงานตรวจบัญชสีหกรณ
 * กรมสงเสรมิสหกรณ 

                    ใหสงสํานกังานสหกรณจังหวัด

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน
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5.บทบาท หน้าที� จรยิธรรมของ
ผู้ตรวจสอบกิจการ



บทบาท หนาที่ จรยิธรรม

ของผูตรวจสอบกิจการ

http://www.cad.go.th/�


พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542

และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ         

วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559

มีผลบังคับใชตั้งแต (วันท่ี 14 ธ.ค. 59)
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 คณุสมบตัิของผูตรวจสอบกิจการ

 การเลือกต้ังผูตรวจสอบกิจการ

 วาระการดํารงตําแหนงและการพนจากตําแหนง

     ผูตรวจสอบกิจการ

 อํานาจหนาที่และความรับผิดชอบของผูตรวจสอบกิจการ

 จริยธรรมในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการ

 บทเฉพาะกาล

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ                                              
วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559
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คุณสมบตัิที่ผูตรวจสอบกิจการตองมี

(1) เปนสมาชิกของสหกรณนัน้ หรอืบุคคลภายนอก

        ที่ไดรับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญของสหกรณ

  (2) ผานการอบรมการตรวจสอบกิจการ               

        จากกรมตรวจบัญชีสหกรณ หรือหนวยงานอ่ืน

        ที่ไดรับการรับรองหลักสูตรจากกรมตรวจบัญชีสหกรณ 
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(1)  เปนผูสอบบัญชี หรอืผูชวยผูสอบบญัชี หรือบุคคล

ท่ีอยูในสังกัดนิติบุคคลท่ีรับงานสอบบัญชีของสหกรณในปบญัชีนั้น

(2)  เปนกรรมการของสหกรณนั้น เวนแต ไดพนจากตําแหนง

กรรมการมาแลวไมนอยกวา 2 ปบญัชขีองสหกรณ 

(3)  เปนคูสมรส บุตร บดิามารดาของกรรมการ หรือผูจัดการ 

หรือเจาหนาท่ีของสหกรณนั้น 

(4)  เปนผูจดัการหรือเจาหนาท่ีของสหกรณนั้น หรือสหกรณอ่ืน     

หรือเคยถูกใหออกจากตําแหนงผูจัดการหรือเจาหนาท่ีสหกรณนั้น   

หรือสหกรณอ่ืน ฐานทุจรติตอหนาท่ี

 

คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ
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คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ (ตอ)
(5)  เปนบุคคลลมละลายหรือเคยเปนบุคคลลมละลายทุจริต
(6)  เคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแต

เปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ
(7)  เคยถูกไลออก ปลดออก หรอืใหออกจากราชการ องคการ 

หรอืหนวยงานของรฐั หรอืเอกชน ฐานทุจรติตอหนาท่ี
(8)  เคยถูกใหพนจากตําแหนงกรรมการหรือผูตรวจสอบกิจการ 

หรือมีคําวินิจฉัยเปนท่ีสดุใหพนจากตําแหนงกรรมการ 
หรอืผูตรวจสอบกิจการของสหกรณนัน้ หรอืสหกรณอืน่ 

(9) เคยถูกท่ีประชุมใหญมีมติใหถอดถอนออกจากตําแหนง
กรรมการ หรือผูตรวจสอบกิจการ เพราะเหตุทุจริตตอหนาที่      
ของสหกรณนัน้ หรอืสหกรณอืน่
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(10)  เคยถูกใหออกจากการเปนสมาชกิสหกรณนั้น  หรอื

สหกรณอ่ืน 

(11)  เปนผูอยูระหวางการถูกสั่งพัก หรอืเพกิถอนใบอนญุาต

เปนผูสอบบญัชีรับอนุญาต 

(12)  เปนผูอยูระหวางการถูกสั่งพัก หรอืเพกิถอนชือ่ออกจาก

ทะเบียนผูสอบบัญชภีาคเอกชน ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 

วาดวยจรรยาบรรณของผูสอบบัญชสีหกรณ 

(13)  เปนคนไรความสามารถ คนเสมือนไรความสามารถ 

คนวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 

คุณสมบตัิตองหามของผูตรวจสอบกิจการ (ตอ)
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การเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

 จํานวนผูตรวจสอบกิจการใหเปนไปตามขอบังคับของ

สหกรณ 

      -  เปนบุคคลธรรมดาใหมีจาํนวนไมเกิน 5 คน 

      -  นิติบุคคลใหมีจํานวน 1 นิติบุคคล โดยระบุชือ่ผูแทน              

นิติบุคคลที่ไดรับมอบหมายใหเปนผูตรวจสอบกิจการสหกรณ

โดยชัดเจน 

 เลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการเปนการสํารองไว
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วาระการดํารงตาํแหนงและการพนจากตําแหนง
ของผูตรวจสอบกิจการ

วาระการดํารงตําแหนงใหเปนไปตามที่ขอบังคับของสหกรณ              
    แตไมเกินคราวละ 3 ป  ผูตรวจสอบกิจการท่ีพนจากตําแหนง 
    อาจไดรบัเลอืกตัง้อีกได
 ผูตรวจสอบกิจการจะพนจากตําแหนงเมื่อ
     (1)  ตาย
     (2)  ลาออก
     (3)  ท่ีประชุมใหญสหกรณลงมติถอดถอนผูตรวจสอบกิจการ
     (4)  นายทะเบียนสหกรณวินิจฉัยวาขาดคุณสมบัติ หรือ      
           มีลกัษณะตองหาม 
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อํานาจหนาที่และความรับผิดชอบ 
ของผูตรวจสอบกิจการ

 ตรวจสอบการดําเนินงานทั้งปวงและตรวจสอบกิจการ
ดานตางๆ ตามที่กาํหนดไวในขอบังคับของสหกรณ

 รายงานผลการตรวจสอบกจิการเปนลายลักษณอักษร    
ตอทีป่ระชมุคณะกรรมการดําเนินการและที่ประชุมใหญ       

ของสหกรณ โดยจดัทํารายงาน ดังน้ี

     -  รายงานการตรวจสอบกิจการประจาํเดือน

     -  รายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป 

     -  รายงานการตรวจสอบกรณีเรงดวน
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หนาที่ของสหกรณผูรับตรวจ

 อาํนวยความสะดวก ชวยเหลือ ใหคําชี้แจง พรอมทั้ง

จดัเตรียมขอมูล เอกสารหลักฐาน และใหความรวมมือแก    

ผูตรวจสอบกิจการ

กําหนดวาระการประชุมใหผูตรวจสอบกิจการเขารวมประชุม

 พิจารณาปฏบิัติตามขอสังเกตและขอเสนอแนะของ
     ผูตรวจสอบกิจการ 
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 ความรบัผิดชอบ

     - มีความตระหนกัและความรับผิดชอบในหนาที่ผูตรวจสอบกิจการ

     - ตองเขาถึงขอมูลทางการเงินการบัญชีและธุรกิจของสหกรณ     

       อยางเพียงพอที่จะปฏิบัติหนาที่อยางมีประสิทธิภาพ

     - ใหความสําคัญกับการเตือนภัยลวงหนาและรายการที่ผิดปกติ

     - ใหขอเสนอแนะที่เปนประโยชนกับการบริหารจัดการสหกรณ

 ซ่ือสัตยตรง
      - มีความซื่อสัตย สุจริต เที่ยงธรรม ปราศจากอคติสวนตัว

      - ไมใชโอกาสในการแสวงหาผลประโยชนใหตนเองและผูอืน่

จริยธรรมในการปฏิบัตงิานของผูตรวจสอบกิจการ
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จริยธรรมในการปฏิบตังิานของผูตรวจสอบกจิการ (ตอ)

  ความเปนกลาง

      - พึงละเวนการเขาไปมีสวนรวมหรือกระทําการใดๆ ทีก่อใหเกดิ

        ความเสียหายตอสหกรณ
      - ใชดุลยพินิจอยางเปนอิสระในการใหขอเสนอแนะเพ่ือการตัดสินใจ

  ความสามารถ
      - รับงานที่ตนมีความรู ทกัษะประสบการณที่จําเปนตอการปฏิบัติงาน

      - พัฒนาศักยภาพตนเอง รวมทั้งพัฒนาประสิทธิภาพและคุณภาพ

        ของงานตรวจสอบอยางตอเนื่อง
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  การรักษาความลับ

      - ไมเปดเผยขอมูลที่อาจกอใหเกดิความเสียหายแกสหกรณ        

ที่ไดจากการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ

  ไมพึงรับสิ่งของหรือทรัพยสินมีคาใดๆจากสหกรณนอกเหนือจาก

คาตอบแทนที่พึงไดรับจากการตรวจสอบกิจการ

จริยธรรมในการปฏิบตังิานของผูตรวจสอบกจิการ (ตอ)
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ผู ตรวจสอบกิจการที ่ไดรับเลือกตั้งกอนระเบียบนี้     

ใชบังคับใหปฏิบัติหนาที่ไปจนกวาจะสิ้นสุดปบัญชีที่ไดรับ

การเลือกต้ัง

ผู ตรวจสอบกิจการตามวรรคหนึ ่ง  หากได รับ      

การเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญใหปฏิบัติหนาที่ตอไป หรือ   

ที่ประชุมใหญมีมติใหปฏิบั ติหนาที ่ตอไปจนครบวาระ    

ตามขอบังคับของสหกรณ ใหถือวาผูนั้นเปนผูมีคุณสมบัติ

ตามขอ 7 และใหปฏิบัติหนาที ่ตอไปไดแตตองไมเกิน     

หน่ึงปบัญชีของสหกรณ

บทเฉพาะกาล
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คําแนะนาํ นทส. เรื่องแนวทางปฏิบัติตามระเบียบ นทส.              
วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2559

เนื่องจากเปนชวงแรกของการบงัคับใชระเบียบ สหกรณบางแหง
ยังไมทราบวาระเบียบนี้มีผลบังคับใชแลว  ที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจ
สอบกิจการทีข่าดคุณสมบัติตามขอ 7 (2) ดังนั้น เพ่ือเปนการผอนคลาย
ปญหาดังกลาว จึงอนุโลมใหสําหรับสหกรณที่ดําเนินการคัดเลือกผูตรวจ
สอบกิจการเสร็จสิ้นแลว แตขาดคุณสมบัติตามขอ 7 (2)  หรือในกรณี 
ที่สหกรณมีมติ ที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการที่ขาดคุณสมบัติ
ตามขอ 7 (2) เปนผูตรวจสอบกิจการไปแลว ตั้งแตกอนระเบียบมีผล
บังคับใช จนถึงวันที่ 15 กมุภาพันธ 2560 ใหถือวา เปนผูมีคุณสมบัติ
ตามขอ 7 (2) ไปจนวันที่ไดผานการอบรมจากกรมฯ หรือหนวยงานอื่น
ที่ไดรับการรบัรองหลักสูตรจากกรมฯ
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6. หลักการ อุดมการณ์ และวธิีการสหกรณ์



หลักการ อดุมการณ 

และวิธีการสหกรณ

http://www.cad.go.th/�


หลักการสหกรณ

       หมายถึง กฎเกณฑหรือขอปฏิบัติที่สหกรณถือเปน

แนวทางในการดําเนินงานเพื ่อให เ กิดความสําเร็จ         

มี 7 ประการ 
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1. เปดรับสมาชิกดวยความสมคัรใจและไมจํากัด 

    (Voluntary and Open Membership)

* สหกรณเปนองคกรแหงความสมัครใจ

* เปดรับบุคคลทั่วไปที่เต็มใจจะรับผิดชอบ

           ในฐานะสมาชิก

* เขาเปนสมาชิกโดยปราศจากการกีดกันทางเพศ 

           ฐานะทางสังคม เช้ือชาติ ศาสนาหรือการเมือง
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2. ควบคมุโดยสมาชิกตามแนวทางประชาธิปไตย   

   (Democratic Member Control)

- สหกรณเปนองคกรประชาธิปไตยทีม่กีารควบคุมโดยสมาชิก

- สมาชิกมีสวนรวมในการกําหนดนโยบายและการตัดสินใจ

- ผูที่ไดรับการเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญใหเปนผูแทนสมาชิก 

  ตองรับผิดชอบตอสมาชิก

- สมาชิกมีสิทธิในการออกเสียงเทาเทียมกัน 

  (สมาชิกหน่ึงคนหน่ึงเสียง)
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3. การมีสวนรวมทางเศรษฐกิจโดยสมาชิก                  

    (Member Economic Participation)

- สมาชิกมีสวนรวมในการลงทุน (ซ้ือหุน) ในสหกรณอยางเสมอภาค

- มีสวนในการควบคุมการใชเงินทุนของสหกรณตามแนวทาง

  ประชาธิปไตย

- ไดรับผลตอบแทน (ถามี) ในอัตราท่ีจํากัดตามเงินลงทุน

  (ปนผลตามหุน)

- ตอบแทนสมาชิกตามสัดสวนปริมาณธุรกิจท่ีสมาชิกไดทํากับ  

  สหกรณ (เฉลี่ยคืน) 

- สนับสนุนกิจกรรมสมาชิก
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4. มีการปกครองตนเองและมคีวามเปนอิสระ 

   (Autonomy and Independence)

หากสหกรณจะตองมีขอตกลงผูกพันกับองคการ

อืน่ใด ซึ่งรวมถึงหนวยงานของรัฐบาล หรือจะตองเพิ่ม

เงินลงทุนโดยอาศัยแหลงเงินทุนภายนอก สหกรณ

จะตองกระทําการดังกลาวภายใตเงื ่อนไขทีมั่ ่นใจวา   

มวลสมาชิกจะยังคงธํารงไวซึ ่งอํานาจในการควบคุม 

สหกรณตามแนวทางประชาธิปไตย และ สหกรณยังคง

ดํารงความเปนอิสระ
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5. การใหการศกึษา การฝกอบรม และขาวสาร   

   (Education, Training)

สหกรณพึงใหการศึกษาและฝกอบรมแกสมาชิก 

ผู แทนสมาชิกที่ไดรับการเลือกตั้ง  ผู จัดการและพนักงาน 

เพื ่อ ให ส ามารถมี ส วนช วยพัฒนาสหกรณ ไ ด อย า ง            

มีประสิทธิผล และพึงใหขาวสารแกสาธารณชนโดยเฉพาะ

อยางยิ ่งเยาวชนและบรรดาผู นําทางความคิดในเรื ่อง

คุณลกัษณะและคุณประโยชนของสหกรณ
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6. การรวมมือระหวางสหกรณ 

   (Co-operation Among Co-operative)

สหกรณจะสามารถใหบริการแกสมาชิกไดอยาง     

มีประสิทธิผลสูงสุดและเสริมสรางความเขมแข็งใหแก

ขบวนการสหกรณได โดยรวมมือกันในระดับทองถิ ่น 

ระดับชาติ ระดับภูมิภาค และระดับนานาชาติ
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7. ความเอื้ออาทรตอชุมชน 

   (Concern For Community)

     สหกรณพึงดําเนินกิจการตางๆ เพือ่การพฒันาชุมชน

ใหมีความเจริญยั่งยืนตามนโยบายที่มวลสมาชิกเห็นชอบ
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หลักการสหกรณ 7 ขอ : หลักการดําเนินธุรกิจอยางยั่งยนื

            หลักขอที่ 1

    เปดรับสมาชิกทั่วไป และ   

    โดยใจสมัคร

         หลักขอที่ 2

การควบคมุโดยสมาชกิ

ตามหลักประชาธิปไตย

หลักขอที่ 3 การมีสวนรวม     

ทางเศรษฐกิจของสมาชกิ                  

หลักขอที่ 4 การปกครองตนเอง

และความเปนอิสระ

         หลักขอที่ 5  การใหการศกึษา ฝกอบรม   

                         และขาวสารขอมูล

         หลักขอที่ 6  การรวมมือระหวางสหกรณ

               หลักขอที่ 7  ความเอื้ออาทรตอชุมชน

เริ่ม
บํารุงรักษา

พัฒนาใหยั่งยืน

10



วิธีการสหกรณ

คือ การนําหลักการสหกรณมาใชในการดําเนินกิจกรรม

ทางเศรษฐกิจและสังคม เพื่อประโยชนของมวลสมาชิก    

โดยไมละเลยหลักการบริหารธุรกิจ ซึ่งสหกรณแตละประเภท    

จะมีวิธีปฏิบัติทีแ่ตกตางกันไปในแตละเรื ่อง เชน การจัดตั ้ง 

การระดมทุน การดําเนินธุรกิจ และการสงเสริมประโยชน  

ทางเศรษฐกิจของสมาชิก  โดยจะกําหนดวิธีปฏิบัติไวใน

ขอบังคับของสหกรณ
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วิธีการสหกรณ (ตอ)

วิธีการสหกรณ

คน

อุปกรณ เงิน

การจัดการ

* ตองบรหิารจัดการใหเกิดประสทิธิผลสงูสดุ * 
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คน

อุปกรณ

เงิน

การจัดการ

เกิดความรวมมือ ทั้งแรงกาย แรงใจ ของกรรมการ 

พนักงาน และสมาชิก

เกิดประโยชนสูงสุด (ประหยัด คุมคา)

เกิดสภาพคลอง เหมาะสมและเพียงพอ              

ในการบริการสมาชิกและการทําธุรกิจ

กําหนดวิธีปฏบิัติ ระเบยีบ ขอบังคับ ใหเหมาะสม  

ทันเหตุการณ ตรงความตองการของสมาชิก

13

วิธีการสหกรณ (ตอ)



อุดมการณสหกรณ
    
           คือ  แนวความคิดที่เช่ือวาวิธีการสหกรณจะชวย
แกปญหาทางเศรษฐกิจและสงัคมของมวลสมาชิก          
ใหมีความอยูดี กินดี  และมีสันติสุข โดยการชวยเหลือ
ตนเอง และชวยเหลือซึ่งกันและกัน โดยยึดถือหลัก ดังน้ี

 การเปนผูให สหกรณจะประสบความสําเร็จสมาชิกจะตอง
     ชวยเหลือซึ่งกันและกัน ไมเห็นแกประโยชนสวนตัว
 นํ้าใจสหกรณ ชวยเหลือตนเอง/ชวยเหลอืซึง่กันและกัน
 ความซื่อสัตยและความจงรักภักดี
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 การใหบริการแกสมาชิก  เปนเปาหมายสูงสุด
     เพราะสหกรณเปนของสมาชิก ดําเนินการโดยสมาชิก   
     และเพื่อสมาชิก
 ไมแสวงหากําไรสูงสุด
 สมาชิกมีจิตใจที่เปนประชาธิปไตย ยอมรับฟงความเห็น 
     ของผูอื่นและยอมรบัฟงความคิดเห็นสวนรวม
 สมาชิกมีภาระผูกพันและตองรับรูปญหาของสหกรณ   
     สมาชิกตองมีสวนรวมในการบรหิารและการแกไขปญหา
     ของสหกรณ ความสําเร็จจึงจะเกิดข้ึน

อุดมการณสหกรณ (ตอ)
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กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับท่ีผูตรวจสอบกิจการ
จําเปนตองทราบ

 พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542               

และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553

ระเบียบ/คําแนะนําของนายทะเบียนสหกรณ

ขอบังคับ/ระเบียบของสหกรณ

มติที่ประชุมใหญ/ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ
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หมวดที่ 1  บททั่วไป

หมวดที่ 2  การกํากับและสงเสริมสหกรณ
       1)  คณะกรรมการพัฒนาการสหกรณแหงชาติ

      2)  นายทะเบียนสหกรณ
              3)  การกํากับดูแลสหกรณ
              4)  กองทุนพฒันาสหกรณ

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553
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หมวดที่ 3  สหกรณ

      1)  การจัดตั้งและการจดทะเบียนสหกรณ

              2)  ขอบังคับและการแกไขเพิ่มเติม

              3)  การดําเนินงานของสหกรณ

              4)  การสอบบัญชี

              5)  การเลิกสหกรณ

หมวดที่ 4  การชําระบัญชี

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 (ตอ)
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หมวดที่ 5    การควบสหกรณเขากัน

หมวดที่ 6    การแยกสหกรณ

หมวดที่ 7    ชุมนุมสหกรณ

หมวดที่ 8    สันนิบาตสหกรณแหงประเทศไทย

หมวดที่ 9    กลุมเกษตรกร

หมวดที่ 10  บทกําหนดโทษ

บทเฉพาะกาล
19

พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 (ตอ)



กฎหมายสหกรณในสวนที่เก่ียวของกับตรวจสอบกิจการ

พระราชบัญญัติสหกรณ พ .ศ.2542  มาตรา 53             

“ ใหสหกรณมีผูตรวจสอบกิจการซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้ง

จากสมาชิกหรือบุคคลภายนอก เพื่อดําเนินการตรวจสอบ

กิจการของสหกรณ แลวทํารายงานเสนอตอที่ประชุมใหญ ”
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ภาษีอากรตามประมวลรัษฎากร

 ที่เกี่ยวของกับสหกรณ
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สหกรณเปนนิติบุคคล

ตาม พ.ร.บ. สหกรณ

สหกรณมใิชบริษัทหรือ          

หางหุนสวนนิติบุคคล

สหกรณไมมีหนาที่เสียภาษีเงนิไดนิติบุคคล

ภาษีเงนิไดนิตบิุคคล

ตามมาตรา 39 แหงประมวลรัษฎากร
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กรณีที ่สหกรณ ได รั บ เ งิ นจาก นิติ บุคคล อื น่  เช น       

ไดรับดอกเบี้ยเงินฝากจากธนาคาร  ธนาคารผูจายดอกเบี้ย  

ไมมีหนาที่ตองหักภาษี ณ ที่จาย จากสหกรณ

ถาสหกรณถูกหักภาษีเงินได ณ ที่จายไว สามารถยื่น           

คํารองขอคืนตามแบบ ค .10 ไดภายใน 3 ป  นับแต        

วันสุดทาย แหงกําหนดเวลายื ่นรายการภาษีตามมาตรา   

27 ตรี แหงประมวลรัษฎากร 

   (กค 0811/4131 ลว. 20/05/2545)

ภาษีเงินไดนิติบุคคล
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ภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย
สหกรณเปนผูจายเงินไดท่ีตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และนําสง

ประเภทเงินไดพึงประเมิน ผูรับ อตัราภาษี

1. ม.40(1)  เงินไดจากการจางแรงงาน            
เชน เงินเดือน  คาจาง

-ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได 
บุคคลธรรมดา

คาํนวณตาม
อตัราภาษี*

2. ม.40(2)              

เงินไดจากการรับทํางานให

เชน  เบี้ยประชุม /โบนัส กรรมการ  

คาตอบแทนผูตรวจสอบกิจการ  

คาธรรมเนียม คานายหนา

-ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

-บริษัท  หรือหางหุนสวน

นิติบุคคล

-มูลนิธิหรือสมาคม         

(ไมรวมถึงมูลนิธิ หรือ

สมาคมที่รัฐมนตรีประกาศ

กําหนด)

คาํนวณตาม

อตัราภาษี*

3 %

10 %
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ภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย (ตอ)

สหกรณเปนผูจายเงินไดท่ีตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และนําสง

ประเภทเงินไดพึงประเมิน ผูรับ อตัราภาษี

3.ม.40(4)(ก)                            

ดอกเบี้ยเงินฝากประจํา

ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

15 %

4.ม.40(8) 

เงินไดจากการใหบริการ

(ตองไมใชคาจางทําของ คาโฆษณา ฯลฯ)

- ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

บุคคลธรรมดา

- ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได

นิติบุคคล

3 %

3 %
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ผูมีหนาที่เสีย

ภาษีมูลคาเพิ่ม

     

     ผูขายสนิคาและผูใหบรกิารในทางธุรกิจ

หรือวิชาชพีในราชอาณาจักร หรือผูนําเขา

สนิคาหรอืบรกิาร ไมวาจะประกอบกิจการ      

ในรูปของบุคคลธรรมดา นิติบุคคล           

(หางหุนสวนบริษัท ฯลฯ)

• อตัรารอยละ 7  กรณีทัว่ไป

• อตัรารอยละ 0  กรณีสงออก , ขายใหแก UN, สถานทตู ฯลฯ

ภาษีมูลคาเพิ่ม
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การขายสินคาที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม

ตองจดทะเบยีนเปนผูประกอบการ

จดทะเบยีนและเสียภาษีมลูคาเพิ่ม 

ถามีรายรับเกนิกวา 1,800,000  บาท ตอป

ภาษีมูลคาเพิ่ม
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สหกรณตามกฎหมายวาดวยสหกรณ เฉพาะสหกรณที่มี                 

ทุนดําเนินการซ่ึงมีมูลคาหุนรวมตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป                

และมีวัตถุประสงคดําเนินการกิจการเก่ียวกับการรับฝากเงิน ใหกู 

ใหสินเชื่อ รบัจํานองหรือรับจํานําทรัพยสิน หรอืจัดใหไดมาซ่ึงเงิน

และทรัพยสนิตางๆ โดยวิธีใดๆ มีหนาที่รายงานการทําธุรกรรม

ตามกฎหมายวาดวยการปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน

เมื่อทําธุรกรรมเปนเงินสดมูลคาตั้งแต 2 ลานบาทขึ้นไป  

ตองจัดทํารายงานการทําธุรกรรมเสนอตอ

สํานักงานปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน (ปปง.) 

พระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน
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 ตวัอย่าง) วฒุิบัตร กรณีหน่วยงานอื�นเป็นผู้จัด
และขอรบัรองหลักสูตรจาก กตส. (มีการแก้ ไข)



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

 ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
 (...................) 

ตวัอยาง วฒุิบตัร กรณหีนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลักสตูรของกรมตรวจบญัชสีหกรณ

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

เอกสาร 1

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“ผูตรวจสอบกิจการสหกรณข้ันพ้ืนฐาน” (หลักสูตร 1)

ระหวางวันท่ี .................
ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“........................”
ระหวางวันท่ี .................

ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............

 ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
 (...................) 

ตวัอยาง วฒุบิตัร กรณหีนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลกัสตูรการตรวจสอบกจิการทีเ่คยไดรบัการรบัรองจากกรมตรวจบญัชสีหกรณมาแลว

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

เอกสาร 2



โลโก

หนวยงานท่ี

จัดอบรม

ชื่อหนวยงาน .......................................

ขอมอบวุฒิบัตรฉบับนี้เพ่ือแสดงวา

นาย/นาง/นางสาว..............................

หมายเหตุ สามารถปรับเปล่ียนรูปแบบไดตามความเหมาะสม

                ลงชื่อ .....................(ลงนามโดยหนวยงานผูจดั)
                                            (...................)  

เลขที่รับรอง กตส./1/16012560

ตวัอยาง วฒุิบตัร หนวยงานอืน่เปนผูจดัโดยใชหลักสตูรทีก่รมตรวจบญัชสีหกรณใหการรับรองใหมในป พ.ศ. 2560 เอกสาร 3

ไดผานการอบรมหลกัสตูร
“........................” 
ระหวางวันท่ี .................

ณ (สถานท่ีจัดอบรม)..............................

ใหไว ณ วันท่ี ...............
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