




สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

แนวทางการจดัส่งหนังสอืยนืยันยอดธนาคาร 
 

ปัจจุบันสภาวิชาชีพบัญชีได้ประชาสัมพันธ์ข่าวจากสมาคมธนาคารไทยตามหนังสือ ที่ ส.765/๒๕๖5 
ลงวันที่ 14 พฤศจิกายน ๒๕๖5 และประชาสัมพันธ์ข่าวจากสมาคมสถาบันการเงินของรัฐ ตามหนังสือ                 
ที่ สงร. 168/2565 ลงวันที่ 6 ธันวาคม 2565 ผ่านทางเว็บไซต์ของสภาวิชาชีพบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ์                   
จึงได้ปรับปรุงแนวทางการจัดส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคาร เพ่ือเป็นข้อมูลให้ผู้สอบบัญชีใช้ติดต่อสถาบันการเงิน               
ในการส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคาร  

ในการปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี ผู้สอบบัญชีต้องรวบรวมหลักฐานการสอบบัญชีที่เหมาะสม
อย่างเพียงพอ เพ่ือสามารถแสดงความเห็นในรายงานของผู้สอบบัญชีได้อย่างสมเหตุสมผล และเทคนิคในการ
รวบรวมหลักฐานที่สําคัญมาก ได้แก่ การขอคํายืนยันจากบุคคลภายนอกตามเอกสารหลักฐานของการตรวจสอบ
เพื่อให้ได้มาซึ่งหลักฐานการสอบบัญชี ซึ่งเป็นไปตามข้อกําหนดในมาตรฐานการสอบบัญชี ๒ ฉบับ คือ 

มาตรฐานการสอบบัญชี รหัส ๕0๐ หลักฐานการสอบบัญชี เป็นหลักฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ
งบการเงินและความรับผิดชอบของผู้สอบบัญชีที่ออกแบบและวิธีการตรวจสอบเพ่ือให้ได้มาซึ่งหลักฐานการสอบบัญชี 
ที่เหมาะสมอย่างเพียงพอ เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีได้ข้อสรุปอย่างมีเหตุผลในการแสดงความเห็นต่องบการเงิน
แหล่งที่มาและลักษณะของหลักฐานการสอบบัญชี รวมทั้งสถานการณ์ที่ได้รับหลักฐานน้ัน มีผลต่อความน่าเช่ือถือ  
ของหลักฐานการสอบบัญชี 

มาตรฐานการสอบบัญชี รหัส ๕0๕ การออกแบบและใช้วิธีการตรวจสอบเพ่ือให้สามารถได้มา
ซึ่งหลักฐานการสอบบัญชีที่สัมพันธ์กันและน่าเช่ือถือ การขอคํายืนยันจากยุคคลภายนอก เป็นหลักฐาน        
การสอบบัญชีที่ได้รับโดยตรงเป็นลายลักษณ์อักษรจากบุคคลภายนอก ในรูปกระดาษ หรืออิเล็กทรอนิกส์ 
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กําหนดขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสอบบัญชีใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานที่สอดคล้องกับมาตรฐาน
การสอบบัญชีและระเบียบกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่กําหนดให้ผู้สอบบัญชีต้องรวบรวมหลักฐานการสอบบัญชี 
ที่เหมาะสมอย่างเพียงพอในการแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์ จึงให้ผู้ปฏิบัติงานสอบบัญชี
ดําเนินการเกี่ยวกับหนังสือยืนยันยอดธนาคารให้เป็นแนวทางเดียวกัน ดังน้ี 

 
๑. การวางแผนจัดส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

 
ผู้สอบบัญชีควรวางแผนการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารเพื่อให้ได้รับคําตอบกลับทันกับ

กําหนดเวลาในการแสดงความเห็นต่องบการเงิน โดยมีข้อพิจารณา ดังน้ี 
๑.๑ สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่เป็นกลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ ที่สามารถจัดทํางบการเงินได้เอง 

ผู้สอบบัญชีควรจัดส่งคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์อย่างน้อย ๑๕ วัน 
โดยเฉพาะปีทางบัญชีที่กระจุกตัว เช่น ปีบัญชี ๓๑ มีนาคม และ ๓๑ ธันวาคม เป็นต้น เน่ืองจากมีสหกรณ์/  
ภาคธุรกิจทั่วไปใช้บริการขอคํายืนยันยอดจากธนาคารจํานวนมาก ส่งผลให้ผู้สอบบัญชีอาจได้รับหนังสือยืนยัน     
ยอดธนาคารตอบกลับล่าช้าได้ 
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๑.๒ สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่เป็นกลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ ที่จัดทํางบการเงินโดยผู้อื่น
และกลุ่มไม่พร้อมรับการตรวจสอบ ควรจัดส่งคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร เมื่อสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร       
ส่งงบการเงินให้ตรวจสอบ และผู้สอบบัญชีได้สอบทานเบ้ืองต้นแล้วว่าสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรดังกล่าว             
พร้อมรับการตรวจสอบบัญชีประจําปีได้ ทั้งน้ี ผู้สอบบัญชีอาจพิจารณาส่งคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร            
ก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์ได้ กรณีที่ผู้สอบบัญชีเห็นว่าสหกรณ์สามารถส่งงบการเงินให้ตรวจสอบได้ 

2. วิธีการและขั้นตอนการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 
 

2.1 การขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 
1) ขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารโดยตรงจากสํานักงานใหญ่ของธนาคาร แต่ละธนาคาร   

หากธนาคารให้ทางเลือกกับผู้สอบบัญชีสามารถขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารโดยตรงกับสาขาหรือสํานักงานใหญ่
เน่ืองจากจะช่วยเพ่ิมความน่าเช่ือถือของหลักฐานที่ได้รับและลดความเสี่ยงที่ เจ้าหน้าที่ของธนาคาร                 
ในระดับสาขาจะมีความสนิทสนมกับสหกรณ์ได้ 

๒) กรณีธนาคารกําหนดให้ขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารโดยตรงกับสาขาหลักที่มีธุรกรรม
และสหกรณ์มีบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งเดียวกันแต่มีหลายสาขา ซึ่งธนาคารแห่งน้ันกําหนดให้ส่งหนังสือ        
ยืนยันยอดธนาคารไปยังสาขาหลักที่มี ธุรกรรม ผู้สอบบัญชีสามารถจัดทําหนังสือยืนยันยอดธนาคาร              
เพียงฉบับเดียวไปยังส่วนกลางของธนาคาร (สํานักงานใหญ่/ส่วนงานที่รับผิดชอบ) ซึ่งธนาคารจะตอบหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคารทุกบัญชีเงินฝากธนาคารที่สหกรณ์มีกับธนาคาร 

๓) พิจารณาความเหมาะสมในการขอคํายืนยันยอดไปยังธนาคารที่สหกรณ์มีการปิดบัญชี
ระหว่างงวดหรือระหว่างปีด้วย โดยจัดทํา “แบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารเฉพาะบัญชีที่มีการ            
ปิดระหว่างงวดปี” ทั้งน้ี การให้ข้อมูลบัญชีเงินฝากธนาคารที่มีการปิดระหว่างงวด/ปี ขึ้นอยู่กับแต่ละธนาคาร  

๔) กรณีต้องการทราบรายละเอียดเกี่ยวกับหลักประกันของสินเช่ือ ให้ผู้สอบบัญชี                 
แจ้งสหกรณ์ให้จัดทําหนังสือแจ้งความประสงค์มายังธนาคาร โดยส่งไปยังฝ่ายงานด้านสินเช่ือหรือผู้ดูแล
ความสัมพันธ์ลูกค้า และระบุให้ชัดเจนกรณีประสงค์ให้ธนาคารจัดส่งข้อมูลให้กับผู้สอบบัญชีโดยตรง 

๒.๒ หนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

จัดทําแบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร ตามแบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยัน         
ยอดธนาคาร (เอกสารแนบ ๑) หรือแบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารเฉพาะบัญชีที่มีการปิด                 
ระหว่างงวด/ ปี  ( เอกสารแนบ  ๒ )  ซึ่ งสามารถดาวน์ โหลดไ ด้ทางเ ว็บไซต์ของสภาวิชา ชีพบัญชี 
(https://www.tfac.or.th/Article/Detail/163192) หากไม่ใช้แบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร
ตามที่กําหนด หรือกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน ธนาคารอาจส่งคืนเอกสารประกอบการดําเนินการกลับมายัง           
ผู้สอบบัญชี โดยแบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารมีรายละเอียด ดังน้ี 

๑. ข้อมูลของสหกรณ์ 
- ช่ือสหกรณ์ที่ขอให้ออกหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

- วันที่ของข้อมูลที่ต้องการให้ธนาคารยืนยันยอด เช่น สําหรับงวด/ปี สิ้นสุดวันที่
ต้องระบุ วัน เดือน ปี ให้ชัดเจน 
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- เลขที่บัญชีธนาคารและสาขาที่ใช้หักค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 
จะต้องเป็นบัญชีเงินฝากประเภทเงินฝากออมทรัพย์ หรือเงินฝากกระแสรายวันที่สหกรณ์ใช้อยู่ในปัจจุบัน              
โดยจะต้องมียอดเงินคงเหลือในบัญชีเพียงพอสําหรับการหักค่าธรรมเนียม และช่ือบัญชีที่ขอให้ออกหนังสือ
ยืนยันยอดและช่ือบัญชีที่ใช้หักค่าธรรมเนียมจะต้องเป็นช่ือเดียวกัน 

- กรณีที่บัญชีเงินฝากที่ใช้หักค่าธรรมเนียมไม่มีเงินเพียงพอให้หัก ธนาคารจะหัก
ค่าธรรมเนียมจากบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ หรือเงินฝากกระแสรายวันอ่ืน ๆ ของสหกรณ์ที่มีกับธนาคาร       
หรือหากสหกรณ์ไม่มีเงินฝากใดๆ กับธนาคาร หรือมีบัญชีเงินฝากกับธนาคารแต่เงินไม่เพียงพอให้หัก
ค่าธรรมเนียม ให้ชําระเป็นเงินสดท่ีเคาน์เตอร์สาขาธนาคาร และแนบใบเสร็จรับเงินที่ระบุว่าเป็นการชําระ
ค่าธรรมเนียมในการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร มากับแบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

- ผู้ลงนามในแบบฟอร์มคําขอหนังสอืยืนยันยอดธนาคาร จะต้องเป็นผู้มีอํานาจลงนาม
ตามเง่ือนไขที่แจ้งไว้กับธนาคาร หรือผู้มีอํานาจสั่งจ่ายบัญชีที่หักค่าธรรมเนียม ทั้งน้ี การลงนามในแบบฟอร์ม 
คําขอหนังสือยืนยันยอดหากจะลงช่ือในนามบุคคลอ่ืน ต้องเป็นผู้รับมอบอํานาจซึ่งได้มีการลงนามหนังสือ            
มอบอํานาจในเรื่องดังกล่าวให้แก่ผู้รับมอบอํานาจของสหกรณ์ไว้เป็นการเฉพาะ และได้ย่ืนหนังสือมอบอํานาจ
ดังกล่าวให้แก่ธนาคารไว้เป็นหลักฐานด้วย 

- ประทับตราสหกรณ์ (ถ้ามี) 

๒. ข้อมูลของผู้สอบบัญชี 

- ระบุเลขที่อ้างอิงของคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร โดยสํานักงานสอบบัญชี
กําหนดขึ้นเพ่ือประโยชน์ในการติดตามกับธนาคารทําให้สืบค้นได้ง่าย 

- ช่ือผู้สอบบัญชีและที่อยู่ในการตอบกลับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร โดยท่ีอยู่ใน
หนังสือยืนยันยอดธนาคารกับซองจดหมายต้องเป็นที่อยู่เดียวกัน หากไม่ตรงกันธนาคารจะใช้ที่อยู่ตาม
แบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารในการจัดส่ง 

- หมายเลขโทรศัพท์ และ E - mail Address ของผู้สอบบัญชีหรือสํานักงานที่ต้องการ
ให้ตอบกลับ 

๒.๓ วิธีปฏิบัติในการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

 ๑) ตรวจสอบข้อมูลในแบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร รวมถึงซองตอบกลับ           
ที่ต้องแนบพร้อมชําระค่าธรรมเนียมไปรษณีย์หรือติดแสตมป์ที่เหมาะสมให้เพียงพอกับการส่ง หลีกเลี่ยง          
การใช้ซองขนาดเล็กเน่ืองจากอาจไม่พอต่อปริมาณเอกสารตอบกลับ พร้อมตรวจสอบที่อยู่ตอบกลับให้ถูกต้อง
ตรงกับรายละเอียดในแบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

 ๒) ควบคุมกระบวนการจัดส่งด้วยตนเอง ตรวจสอบที่อยู่สําหรับส่งแบบฟอร์มคําขอหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคาร ผู้ประสานงาน การลงนามในการขอคํายืนยันยอด เอกสารที่ใช้ในการขอคํายืนยันยอด
รูปแบบหนังสือตอบกลับยืนยันยอด ให้ดําเนินการตามรายละเอียดการติดต่อสถาบันการเงินในการส่งหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคาร (เอกสารแนบ ๓) และให้ธนาคารตอบกลับมายังผู้สอบบัญชีโดยตรง ซึ่งหากผู้สอบบัญชี     
ส่งแบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารไม่ถูกต้องตามช่องทางการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร         
ตามที่ธนาคารกําหนด ธนาคารอาจแจ้งปฏิเสธการออกหนังสือยืนยันยอดธนาคารและคืนเอกสาร              
ประกอบการดําเนินการกลับมายังผู้สอบบัญชี 
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 ๓) ผู้สอบบัญชีต้องระมัดระวังไม่ให้เลขที่บัญชีของสหกรณ์กับธนาคาร เน่ืองจากการยืนยันยอด 
มีวัตถุประสงค์สําคัญข้อหน่ึง คือ ต้องการสืบหารายการที่ไม่ปรากฎในบัญชีหรืองบการเงินของสหกรณ์ หากระบุ
เลขที่บัญชีธนาคารจะตอบยืนยันให้เฉพาะบัญชีที่ร้องขอเท่าน้ัน 

๒.๔ กรณีไม่ได้รับหนังสือตอบกลับจากธนาคาร ขั้นตอนที่ผู้สอบบัญชีต้องพิจารณาดําเนินการ
เพ่ิมเติม ตามกรณีดังน้ี 

 ๑) กรณีเกิดข้อผิดพลาดในการจัดส่งหรือการรับไปรษณีย์ ให้ประสานงานกับฝ่ายงาน               
หรือบุคคลที่มีหน้าที่รับผิดชอบของธนาคาร หรือติดต่อขอรับหนังสือยืนยันยอดธนาคารด้วยตนเองหรือไปรษณีย์
ตามรายละเอียดติดต่อสถาบันการเงินในการรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร (เอกสารแนบ ๔) โดยอ้างอิงเลขที่ 
คําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารของผู้สอบบัญชี 

 ๒) กรณีเกิดข้อผิดพลาดจากที่อยู่ไม่ถูกต้อง หรือข้อมูลไม่ครบถ้วน ให้จัดทําคําขอหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคารให้ถูกต้อง ครบถ้วนและจัดส่งคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารอีกคร้ัง (ครั้งที่ ๒) 

 
    ๓. การประเมินความเหมาะสมและเพียงพอของหนังสือยืนยันยอดธนาคารที่ได้รับ 

 
ผู้สอบบัญชีต้องพิจารณาความเช่ือถือได้ของหนังสือยืนยันยอดธนาคารที่ได้รับการตอบกลับว่า

เหมาะสมและเพียงพอในการใช้เป็นหลักฐานในการสอบบัญชีหรือไม่ ดังน้ี 
(๑) ช่องทาง/รูปแบบการตอบกลับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร ตามข้อแนะนําการจัดส่งหนังสือ

ยืนยันยอดธนาคารสําหรับปี ๒๕65 ธนาคารส่วนใหญ่ (13 แห่ง) กําหนดรูปแบบการตอบกลับทางจดหมาย          
เพียงช่องทางเดียวเท่าน้ัน ยกเว้นธนาคารเพียง 9 แห่ง คือ ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จํากัด (มหาซน) ธนาคาร
กสิกรไทย จํากัด (มหาชน) ธนาคารซีไอเอ็มบีไทย จํากัด (มหาชน) ธนาคารทหารไทยธนชาต จํากัด (มหาชน) 
ธนาคารไทยเครดิตเพ่ีอรายย่อย จํากัด (มหาชน) ธนาคารไอซีบีซี (ไทย) จํากัด (มหาชน) ธนาคารสแตนดาร์ด
ชาร์เตอร์ด (ไทย) จํากัด (มหาชน) ธนาคารออมสิน และธนาคารอาคารสงเคราะห์ ที่ให้ทางเลือกช่องทาง/
รูปแบบในการตอบกลับ หนังสือยืนยันยอด ได้ทางจดหมาย/E-mail ดังน้ัน กรณีผู้สอบบัญชีได้รับหนังสือตอบกลับ
โดยช่องทาง/รูปแบบอ่ืน ๆ จะต้องพิจารณาความเหมาะสมในการนํามาใช้เป็นหลักฐานการสอบบัญชี 

(๒) ความครบถ้วน สมบูรณ์ของการตอบกลับหนังสือยืนยันยอดธนาคารท่ีผู้สอบบัญชี            
ได้รับตอบกลับควรมีองค์ประกอบตามตัวอย่างแบบฟอร์มตอบกลับรายการ/ธุรกรรมที่เก่ียวข้องกับธนาคาร
(เอกสารแนบ ๕) หรืออย่างน้อยต้องมีข้อมูลดังต่อไปน้ี 

 ๑) ช่ือ ที่อยู่ และตราสัญลักษณ์ของธนาคาร หรือ ตราประทับธนาคาร 
 ๒) หนังสือตอบยืนยัน เรียน ผู้สอบบัญชี 
 ๓) วันที่ให้คํายืนยันยอด 
 ๔) ลายมือช่ือผู้มีอํานาจลงนามแทนธนาคาร พิจารณา ๒ กรณี ดังน้ี 

 - หนังสือตอบยืนยันยอดจัดทําด้วยมือ ผู้มีอํานาจลงนามฯ ต้องลงลายมือช่ือด้วยหมึก 
 - หนังสือตอบยืนยันยอดจัดทําโดยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ลายมือช่ือผู้มีอํานาจลงนามฯ

จะเป็นลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ หรือ ไม่มีการลงลายมือช่ือ โดยระบุข้อความ “เอกสารน้ีออกจากระบบอัตโนมัติ
ดังน้ันจึงไม่ต้องลงนาม” 

กรณีสหกรณ์มีบัญชีธนาคารหลายสาขา และผู้สอบบัญชีได้ส่งคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร        
ไปยังสํานักงานใหญ่เพียงฉบับเดียว แต่การตอบกลับเป็นหนังสือยืนยันยอดธนาคารจากสาขาของธนาคาร         
ให้ผู้สอบบัญชีประสานธนาคาร หากได้รับคํายืนยันว่าสาขาเป็นผู้มีอํานาจผู้ลงนาม สามารถถือเป็นหลักฐาน             
การสอบบัญชีได้ 
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    ๔. การแสดงความเห็นต่องบการเงิน 
 

ก่อนการแสดงความเห็นต่องบการเงิน ให้ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชี
ของตนเองและผู้ช่วยผู้สอบบัญชี โดยสอบทานวิธีการยืนยันยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชีในทุกขั้นตอน                 
ของการปฏิบัติงานสอบบัญชี  

ในกรณีที่ไม่ได้รับหนังสือตอบกลับ และผู้สอบบัญชีได้ดําเนินการตามข้ันตอนในข้อ ๒.๔ แล้ว
ให้ผู้สอบบัญชีพิจารณาผลกระทบในการแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์ด้วย เน่ืองจากในยุคที่ธุรกิจ       
มีการปรับเปลี่ยนเข้าสู่ยุคดิจิทัล ข้อมูลการดําเนินงานของสหกรณ์ผ่านระบบคอมพิวเตอร์และสื่ออิเล็กทรอนิกส์
มากข้ึน การพิจารณาหลักฐานจากสื่ออิเล็กทรอนิกส์ต่าง ๆ เช่น รายการเคลื่อนไหวที่ปรากฎในบัญชีธนาคาร 
ซึ่งสหกรณ์สามารถเข้าถึงได้โดยผ่านอินเตอร์เน็ต จึงมีความเสี่ยง ที่อาจมีการเข้าถึงฐานข้อมูลและมีการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงข้อมูลอย่างมีนัยสําคัญโดยเจ้าหน้าที่สหกรณ์ซึ่งสามารถข้าถึงข้อมูลน้ัน 

ดังน้ัน การใช้วิธีการตรวจสอบอ่ืนจึงเป็นไปได้ยากมากที่จะได้รับหลักฐานที่เช่ือถือได้ หากผู้สอบบัญชี
ไม่สามารถใช้วิธีการอ่ืนทดแทนได้ และผู้สอบบัญชีพิจารณาแล้วเห็นว่าข้อมูลการยืนยันยอดจากธนาคาร        
มีผลกระทบต่อความถูกต้องตามท่ีควรในสาระสําคัญของงบการเงิน ผู้สอบบัญชีจําเป็นต้องแสดงความเห็น         
ต่องบการเงินของสหกรณ์ในแบบที่แตกต่างจากแบบไม่มีเง่ือนไข ทั้งน้ี ผู้สอบบัญชีควรระมัดระวังในการปฏิบัติ
ตามขั้นตอนการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร เพ่ือให้ได้มาซึ่งคําตอบยืนยัน และใช้เป็นหลักฐานที่น่าเช่ือถือ
รวมท้ังให้ได้ข้อสรุปในการแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์ตามมาตรฐานการสอบบัญชีและระเบียบ         
ที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด 
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ที่ ส.765/2565 
       14 พฤศจิกายน 2565 
 

เร่ือง ขอความร่วมมอืในการประชาสัมพนัธ์ การจดัส่งและการรับหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร 
เรียน นายกสภาวิชาชีพบญัชี  
อา้งถึง   หนงัสือสมาคมธนาคารไทยที่ ส.887/2564 ลงวนัที่ 8 พฤศจิกายน 2564 เร่ืองขอความร่วมมือในการ    
              ประชาสัมพนัธ์ การจดัส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร 
ส่ิงที่ส่งมาดว้ย 1. ขอ้แนะน าในการจดัส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร 

2. แบบฟอร์มค าขอหนงัสือยืนยนัยอดธนาคารฉบบัภาษาไทย และภาษาองักฤษ 
3. แบบฟอร์มค าขอหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร เฉพาะบญัชีที่มีการปิดระหว่างงวด/ปี ฉบบั 

ภาษาไทยและภาษาองักฤษ  
4. รายละเอียด ติดต่อสถาบนัการเงินในการจดัส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร 
5. รายละเอียด ติดต่อสถาบนัการเงินในการรับหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร 

 

                         ตามที่สมาคมธนาคารไทยไดม้ีหนงัสือที่ ส.887/2564 ขอความร่วมมือสภาวิชาชีพบญัชี ใน
การประชาสัมพนัธ์การจดัส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคารส าหรับปี 2564 รายละเอียดตามหนงัสือที่อา้งถึงนั้น  
                         เพื่อให้การจดัส่ง-การรับหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร ในปี 2565 เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ 
และรวดเร็ว สมาคมธนาคารไทย จึงขอน าส่ง  

1.ขอ้แนะน าในการจดัส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร พร้อม แบบฟอร์มค าขอ  (ส่ิงที่ส่งมา
ดว้ย 1-3)  

2.รายละเอียดในการติดต่อสถาบนัการเงินในการรับ-ส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร ฉบบั
ปรับปรุงแกไ้ขใหม่ (ส่ิงที่ส่งมาดว้ย 4 และ 5)  

ให้กบัสภาวิชาชีพบญัชี เพื่อโปรดช่วยส่ือสารและประชาสัมพนัธ์ให้กบับริษทัผูส้อบบญัชี ทราบอยา่งทัว่ถึง 
เพื่อจะไดม้ีความเขา้ใจตรงกนัและใชใ้นการปฏิบตัิงาน  
                          จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และขอขอบคุณในความร่วมมือที่ดีเสมอมา 
 

                   ขอแสดงความนบัถอื 
 

 
                                                                       (นายกอบศกัด์ิ ดวงดี) 
                                                                               เลขาธิการ 
 
 
วลีพรรณ ภทัรวินิจ 
โทร 02-558-7500 ต่อ 818  E-mail : waleephan@tba.or.th 
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“ขอ้แนะน ำในกำรจัดส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนำคำร”  

(ฉบบัปี 2565) 

 

  เพื่อให้การจัดท าหนังสือยืนยันยอดบัญชีลูกค้า   ระหว่างผู้สอบบัญชีกับธนาคารพาณิชย์เป็นไปอย่างมี

ประสิทธิภาพ รวดเร็ว ธนาคารสมาชิก สมาคมธนาคารไทย ได้ร่วมกันทบทวนข้อแนะน าในการจัดส่งหนังสือ

ยืนยันยอดธนาคารเพื่อใช้ในทางปฏิบัติ  โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

1. แบบฟอรม์ค ำขอหนงัสือยืนยนัยอดธนำคำร 

 ให้ใช้ “แบบฟอร์มค าขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร” ตามเอกสารแนบ 1 ซ่ึงมีรายละเอียด 

ดังต่อไปนี้ 

1. ขอ้มูลของนิติบุคคล 

1.1. งบการเงินส าหรับงวด/ปีสิ้นสุดวันที่ : ให้ระบุ วัน เดือน ปี ของงวด/ปีบัญชีที่ปิดงบการเงิน 

1.2. บริษัท : นิติบุคคลที่ขอให้ออกหนังสือยืนยันยอด 

1.3. เลขทะเบียนนิติบุคคล : หมายถึง เลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก 

1.4. วันที่ที่ขอข้อมูล :  ให้ระบุ วัน เดือน ปี ของข้อมูลที่จะขอให้ธนาคารออกหนังสือยืนยันยอด  

1.5. เลขที่บัญชีธนาคารและสาขาที่ใช้หักค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือยืนยันยอดธนาคาร   

  : มีเงื่อนไข ดังน้ี   

1. จะต้องเป็นบัญชีเงินฝากประเภท เงินฝากออมทรัพย์ หรือ เงินฝากกระแสรายวัน หรือ

บัญชีเงินกู้เบิกเงินเกินบัญชี  ที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน (Active)  

         2.  จะต้องมียอดเงินคงเหลือในบัญชีเพียงพอส าหรับการหักค่าธรรมเนียม  

     3. ชื่อนิติบุคคลที่ขอให้ออกหนังสือยืนยันยอดและชื่อบัญชีที่ใช้หักค่าธรรมเนียมจะต้อง

เป็นชื่อเดียวกัน 

         4. กรณีที่บัญชีเงินฝากที่ให้ตามหนังสือค าขอยืนยันยอดธนาคาร ไม่มีเงิน หรือ มีเงินไม่

เพียงพอให้หัก ธนาคารจะหักช าระค่าธรรมเนียมจากบัญชีเงินฝากออมทรัพย์หรือบัญชีกระแส

รายวันอ่ืนๆ ของลูกค้าที่มีกับธนาคาร 
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          5. กรณีที่ไม่มีบัญชีเงินฝากใดๆกับธนาคาร หรือบัญชีเงินฝากตามข้อ 4 มีเงินไม่เพียงพอใน

การหักค่าธรรมเนียมกับธนาคาร ให้ช าระเป็นเงินสดที่เคาน์เตอร์สาขาธนาคาร  และแนบใบรับเงิน/

ใบเสร็จที่ระบุว่า เป็นการช าระค่าธรรมเนียมการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร มากับใบค าขอ

หนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

1.6. ผู้ลงนามในแบบฟอร์มค าขอ : เงื่อนไขของแต่ละธนาคาร โปรดดูรายละเอียดตามเอกสารแนบ 3  

1.7. ประทบัตรานิติบุคคล (ถ้ามี) 

2. ขอ้มูลของผูส้อบบญัชี  

1.1 เลขที่อ้างอิงของเอกสารค าขอ : เป็นเลขที่อ้างอิงที่ก าหนดโดยส านักงานสอบบัญชี 

1.2 ชื่อ – นามสกุล : ผู้สอบบัญชี 

1.3 บริษัท/ส านักงาน/อิสระ : ระบุบริษัท/ส านักงานที่ผู้สอบบัญชีสังกัด  กรณีที่เป็นผู้สอบบัญชี

อิสระ จะต้องระบุว่า “เป็นผู้สอบบัญชีอิสระ” 

1.4 ที่อยู่ในการจัดส่งเอกสาร : ระบุที่อยู่ เพื่อตอบกลับหนังสือยืนยันยอด โดยที่อยู่ในหนังสือ

ยืนยันยอดกับซองจดหมายต้องเป็นที่อยู่ เดียวกัน หากไม่ตรงกันธนาคารจะใช้ที่อยู่ตาม

แบบฟอร์มค าขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารในการจัดส่ง 

1.5 หมายเลขโทรศัพท ์: ต้องเป็นหมายเลขโทรศัพทท์ี่ธนาคารสามารถติดต่อได้  

1.6 E-mail Address : เป็น E-mail Address ของผู้สอบบัญชีหรือส านักงานสอบบัญชีที่ต้องการ

ให้ตอบกลับ (การตอบกลับทาง E-mail  ขึ้ นอยู่ กับเงื่ อนไขของแต่ละธนาคาร โปรดดู

รายละเอียดตามเอกสารแนบ 3) 

กรณีที่ตอ้งกำรเลขที่บญัชีที่มีกำรปิดระหว่ำงงวด/ปี เพิ่มเติม ขอใหจ้ัดท ำ “แบบฟอรม์ค ำขอ

หนงัสือยืนยนัยอดธนำคำรเฉพำะบญัชีที่มีกำรปิดระหว่ำงงวด/ปี”(เอกสำรแนบ2) ทั้งนี้  กำรใหข้อ้มูล 

เลขที่บญัชีที่มีกำรปิดระหว่ำงงวด/ปี ขึ้ นอยู่กบัแต่ละธนำคำร 

2. กรณีที่ตอ้งกำรทรำบรำยละเอียดเกี่ยวกบัหลักประกนัของสินเช่ือ ให้ผูส้อบบญัชีแจ้งลูกคำ้จัดท ำ

หนงัสือแจง้ควำมประสงคม์ำยงัธนำคำร โดยส่งไปยงัฝ่ำยงำนดำ้นสินเช่ือ หรือผูดู้แลควำมสมัพนัธลู์กคำ้ 

(Relation Manager) และระบุใหช้ดัเจนกรณีที่ประสงคใ์หธ้นำคำรจัดส่งขอ้มูลใหแ้ก่ผูส้อบบญัชีโดยตรง 

3. รำยละเอียดกำรติดต่อ สถำนที่ส ำหรบัส่งแบบฟอรม์ค ำขอหนงัสือยืนยนัยอดธนำคำร เบอรโ์ทรศพัท์

ของธนำคำรสมำชิกภำยใตส้มำคมธนำคำรไทย โปรดดูรำยละเอียดตำมเอกสำรแนบ 3 
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4. รำยละเอียดกำรติดต่อ สถำนที่ส ำหรบัรบัหนงัสือยืนยนัยอดธนำคำร เบอร์โทรศัพท์ของธนำคำร

สมำชิกภำยใตส้มำคมธนำคำรไทย โปรดดูรำยละเอียดตำมเอกสำรแนบ 4 

5. กรณีที่ผูส้อบบญัชีไม่ใชแ้บบฟอรม์ค ำขอหนงัสือยืนยนัยอดธนำคำรตำมที่ก ำหนด หรือ กรอกขอ้มูลไม่

ครบถว้น ธนำคำรสงวนสิทธ์ิ ขอคืนเอกสำรใหก้บัผูส้อบบญัชีตำมที่อยู่ในซองจดหมำยที่แนบ  

  

     จึงเรียนมาเพื่อขอให้ผู้สอบบัญชีและสถาบันการเงินที่เก่ียวข้องถือปฏิบัติตามข้อแนะน าฉบับน้ี 

โดยเริ่มใช้ส าหรับงบการเงินส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 2565 เป็นต้นไป  ทั้งน้ี สามารถโหลด

แบบฟอร์มและเอกสารแนบได้ที่เวป็ไซด์สภาวิชาชีพบัญชี http://www.tfac.or.th/ 



 

 

เอกสารแนบ 1 
 

 

 
 

หัวจดหมายของนิตบุิคคล 
แบบฟอร์มคาํขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

 
  
                                                                                                วนัท่ี      
 
เรียน  ผู้จดัการ.....(สํานกังานใหญ่/สาขา)........ 
 (ชือ่ และ ทีอ่ยู่ของธนาคาร)   

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
1. งบการเงินสําหรับงวด/ปีสิน้สดุวนัท่ี............................................................. 
2. สหกรณ์/กลุม่เกษตรกร                           (ชือ่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร)  (“สหกรณ์/กลุม่เกษตรกรฯ”)                            
3. รหสัสหกรณ์/กลุม่เกษตรกร  

  
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ใคร่ขอความกรุณาธนาคารได้โปรดให้ข้อมลู ณ วนัท่ี...............................ของทุกบญัชีและ 

ทกุธุรกรรมทางการเงินท่ีสหกรณ์/กลุม่เกษตรกรฯ มีกบัธนาคารไมว่า่จะเป็นกบัสาขาใดของธนาคารก็ตาม หากธุรกรรมใดท่ีสหกรณ์/
กลุม่เกษตรกรฯ ไมมี่กบัธนาคาร โปรดระบไุว้โดยชดัเจนวา่ “ไม่มี” แก่ผู้สอบบญัชีตามรายละเอียดดงันี ้

ช่ือ-นามสกลุผู้สอบบญัชี............................................................................................. 

บริษัท/สํานกังาน/อิสระ .......(โปรดระบชืุอ่บริษัท/สํานกังาน หรือระบวุ่าเป็นผูส้อบบญัชีอิสระ)...... 

ท่ีอยูใ่นการจดัสง่เอกสาร...................................................................................................... 

หมายเลขโทรศพัท์............................................................................................................... 

อีเมล์ผู้สอบบญัชี................................................................................................................  

      โปรดทําเคร่ืองหมาย X กรณีประสงค์จะใหธ้นาคารส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคารทางอีเมล์* 

(*การตอบกลบัทางอีเมล์ขึน้อยูก่บัแตล่ะธนาคาร และเม่ือธนาคารสง่ทางอีเมล์แล้ว ธนาคารจะไมนํ่าสง่ทางไปรษณีย์) 

 
ทัง้นี ้ คา่ธรรมเนียม/คา่บริการจากการให้ข้อมลูนี ้ ให้หกัจากบญัชีของบริษัทฯ เลขท่ี .................สาขา..............................

ในกรณีท่ีบญัชีดงักล่าวไม่มีเงิน หรือมีเงินไม่เพียงพอให้หกั สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ยงัคงให้ถือว่าการยินยอมตามหนงัสือฉบบันี ้                 
มีผลใช้บังคับกับบัญชีเงินฝากอ่ืนๆ ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ท่ีมีอยู่กับธนาคาร เพ่ือการดําเนินการดังกล่าว อย่างไรก็ดี  
หากบญัชีท่ีจะดําเนินการหกัค่าธรรมเนียม/ค่าบริการดงักล่าวข้างต้นเป็นบญัชีประเภทบญัชีกระแสรายวนัและมีวงเงินกู้ เบิกเงินเกินบญัชี 
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ตกลงยินยอมให้ธนาคารหักเงินในวงเงินกู้ เบิกเงินเกินบัญชีเพ่ือชําระค่าธรรมเนียม รวมถึงค่าบริการ                     
เบีย้ปรับ และค่าใช้จ่ายต่างๆ (ถ้ามี) ด้วย โดยให้ถือว่าเป็นหนีกู้้ เบิกเงินเกินบัญชี และสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ยินยอมผูกพัน
รับผิดชอบชําระคืน ตามเง่ือนไขและข้อตกลงท่ีกําหนดไว้ในสญัญากู้ เบิกเงินเกินบญัชี ท่ีทําให้ไว้กบัธนาคารทกุประการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลขท่ีอ้างอิงของเอกสารคําขอ ..(ทีสํ่านกังานสอบบญัชีกําหนดข้ึน) 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

..................................................................... 
(ช่ือ-สกลุ...................................................) 

(กรรมการผู้ มีอํานาจลงนาม 

หรือผู้ มีอํานาจสัง่จ่ายของบญัชีท่ีระบขุ้างต้น) 



 เอกสารแนบ 2 
 

 
 

จดหมายของนิตบุิคคล 
แบบฟอร์มคาํขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารเฉพาะบัญชีที่มีการปิดระหว่างงวด/ปี 
 
  
                                                                                                วนัท่ี      
 
เรียน  ผู้จดัการ.....(สํานกังานใหญ่/สาขา)........ 
 (ชือ่ และ ทีอ่ยู่ของธนาคาร)   

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
1. งบการเงินสําหรับงวด/ปีสิน้สดุวนัท่ี............................................................. 
2. สหกรณ์/กลุม่เกษตรกร                           (ชือ่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร)                                
3. รหสัสหกรณ์/กลุม่เกษตรกร  

 สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ใคร่ขอความกรุณาธนาคารได้โปรดให้ข้อมูลเลขที่บัญชีที่มีการปิดระหว่างงวด/ปี ของทกุบญัชี
และทกุธุรกรรมทางการเงินท่ีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ มีกบัธนาคารไม่ว่าจะเป็นกบัสาขาใดของธนาคารก็ตาม ตามรายละเอียด                 
ท่ีแนบมานี  ้หากสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ไม่มีการปิดบัญชีระหว่างงวด/ปี โปรดระบุไว้โดยชัดเจนว่า “ไม่มี” แก่ผู้ สอบบัญชี                         
ตามรายละเอียดดงันี ้

รายละเอียดผู้สอบบัญชี :  

ช่ือ-นามสกลุ ................................................................................................................................................. 
บริษัท/สํานกังาน/อิสระ .......(โปรดระบชืุอ่บริษัท/สํานกังาน หรือระบวุ่าเป็นผูส้อบบญัชีอิสระ)............................ 

ท่ีอยูใ่นการจดัสง่เอกสาร................................................................................................................................ 

หมายเลขโทรศพัท์......................................................................................................................................... 

อีเมล์............................................................................................................................................................  

      โปรดทําเคร่ืองหมาย X กรณีประสงค์จะใหธ้นาคารส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคารทางอีเมล์* 

(*การตอบกลบัทางอีเมล์ขึน้อยูก่บัแตล่ะธนาคาร และเม่ือธนาคารสง่ทางอีเมล์แล้ว ธนาคารจะไมนํ่าสง่ทางไปรษณีย์) 
 

ทัง้นี ้ ค่าธรรมเนียม/ค่าบริการจากการให้ข้อมลูนี ้ ให้หกัจากบญัชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ เลขท่ี.............................
สาขา ....................................................... ในกรณีท่ีบญัชีดงักล่าวไม่มีเงิน หรือมีเงินไม่เพียงพอให้หกั สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ 
ยงัคงให้ถือว่าการยินยอมตามหนังสือฉบบันีมี้ผลใช้บังคบักับบัญชีเงินฝากอ่ืนๆ ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ท่ีมีอยู่กับธนาคาร                     
เพ่ือการดําเนินการดงักลา่ว อย่างไรก็ดีหากบญัชีท่ีจะดําเนินการหกัค่าธรรมเนียม/ค่าบริการดงักลา่วข้างต้นเป็นบญัชีประเภทบญัชี
กระแสรายวนั และมีวงเงินกู้ เบิกเงินเกินบญัชี สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ตกลงยินยอมให้ธนาคารหกัเงินในวงเงินกู้ เบิกเงินเกินบญัชี
เพ่ือชําระค่าธรรมเนียม รวมถึงค่าบริการ เบีย้ปรับ และค่าใช้จ่ายต่างๆ (ถ้ามี) ด้วย โดยให้ถือว่าเป็นหนีกู้้ เบิกเงินเกินบญัชี และ
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรฯ ยินยอมผูกพันรับผิดชอบชําระคืน ตามเง่ือนไขและข้อตกลงท่ีกําหนดไว้ในสัญญากู้ เบิกเงินเกินบัญชี                     
ท่ีทําให้ไว้กบัธนาคารทกุประการ 

 

เลขท่ีอ้างอิงของเอกสารคําขอ ..(ทีสํ่านกังานสอบบญัชีกําหนดข้ึน) 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

..................................................................... 
(ช่ือ-สกลุ...................................................) 

(กรรมการผู้ มีอํานาจลงนาม 

 หรือ ผู้ มีอํานาจสัง่จ่ายของบญัชีท่ีระบขุ้างต้น) 





ปรับปรุงวนัท่ี 30 ธนัวาคม 2565

สาขา ส านักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email

ไม่ต้องท าหนังสือ

ได้ตอบรวมอยู่ ใน

หนังสือยืนยนัยอด

อยู่แล้ว

ต้องท าหนังสือแยกต่างหาก 

**ให้ระบุช่ือและทีอ่ยู่ของหน่วยงานทีจ่ดัส่ง

1 ธนาคารออมสิน เรียน ผูอ้  านวยการฝ่ายปฏิบติัการธุรกิจเงินฝาก บริการ
 และอิเลก็ทรอนิกส์ 
ธนาคารออมสิน ส านกังานใหญ่ อาคาร 2 ชั้น 3
เลขท่ี 470 ถนนพหลโยธิน สามเสนใน
เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

ฝ่ายปฏิบติัการธุรกิจเงินฝาก 
บริการ และอิเลก็ทรอนิกส์

0 2299 8000  ต่อ 020256, 
020263-64, 998507

Unit.CRI@gsb.or.th กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ
ผูมี้อ  านาจสัง่จ่ายบญัชีท่ีหักค่าธรรมเนียม

P P P

ถึง ผูอ้  านวยการฝ่ายปฏิบติัการการลงทนุ
ธนาคารออมสิน ส านกังานใหญ่
อาคาร 1 ชั้น 3 เลขท่ี 470 
ถนนพหลโยธิน สามเสนใน พญาไท กทม. 10400

2 ธนาคารเพ่ือการเกษตรและ
สหกรณ์การเกษตร
(ธ.ก.ส.)

สาขา
ท่ีบริษทั
มีธุรกรรม

เรียน ผูอ้  านวยการฝ่ายเงินฝาก
ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร
เลขท่ี 2346 ถนนพหลโยธิน แขวงเสนานิคม
เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ 10900

ฝ่ายเงินฝาก 0 2558 6555  
ต่อ 8034, 8016, 6198

benjawan.in@baac.or.th ให้ผูมี้อ  านาจลงนามกระท าการแทนส่วนงาน
หรือนิติบคุคลนั้นๆ เป็นผูล้งนามในหนงัสือ
ขอให้ยืนยนัยอดเงินฝาก

P P

กรณีลูกคา้มีบญัชีกบัหลายสาขา
   - กรณีส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ ให้จดัส่ง
หนงัสือแจง้ถึงส่วนกลาง โดยส่วนกลางจะเป็น
ผูย้ืนยนัยอดทกุบญัชี ทกุสาขา 
    - กรณีนิติบคุคล ให้จดัส่งหนงัสือขอให้ยืนยนั
ยอดไปยงัสาขาท่ีมีบญัชีเงินฝาก

ธ.ก.ส. ไม่มีตราสาร
อนุพนัธ์

3 ธนาคารอาคารสงเคราะห์ (ธอส.) เรียน ผูอ้  านวยการฝ่ายก ากบัการปฎิบติังาน
ธนาคารอาคารสงเคราะห์
เลขท่ี 63 ถนนพระราม 9 เขตห้วยขวาง
กรุงเทพฯ  10310

ฝ่ายก ากบัการปฏิบติังาน 0 2202 1816 D352@ghb.co.th กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือผูมี้อ  านาจสัง่จ่าย
บญัชีท่ีหักค่าธรรมเนียมหรือผูมี้อ  านาจลงนามตาม
เง่ือนไขท่ีแจง้ไวก้บัธนาคาร

P P P P

4 ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย
 (ธอท.)

เรียน ผูอ้  านวยการฝ่ายบญัชีและการเงิน             
ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย
เลขท่ี 66 อาคารนวม ชั้น 22
ถนนสุขมุวิท 21 แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา
กรุงเทพฯ 10110

ฝ่ายบญัชีและการเงิน 0 2650 6999 
ต่อ 2446, 2465

deporme_ro@ibank.co.th
phapada_ph@ibank.co.th

- กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามผกูพนันิติบคุคล
- ผูมี้อ  านาจลงนามตามเง่ือนไขท่ีแจง้ไวก้บั
ธนาคาร
- หัวหนา้หน่วยงานของรัฐ

P P P

5 ธนาคารพฒันาวิสาหกิจขนาด
กลางและขนาดยอ่มแห่งประเทศ
ไทย (ธพว.)

สาขา
ท่ีบริษทั
มีธุรกรรม

ธนาคารพฒันาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม
แห่งประเทศไทย
เลขท่ี 310 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน
เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

ฝ่ายบญัชีสินเช่ือ 0 2265 4828
08 5980 7844

nongluckni@smebank.co.th กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย์

P P

ถึง ผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารเงิน
ธนาคารพฒันาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่มแห่งประเทศไทย
เลขท่ี 310 อาคาร SME Bank Tower 
ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

6 ธนาคารเพ่ือการส่งออกและ
น าเขา้แห่งประเทศไทย (ธสน.)

เรียน ผูอ้  านวยการอาวโุส ฝ่ายธุรกิจธนาคาร
ธนาคารเพ่ือการส่งออกและน าเขา้แห่งประเทศไทย
เลขท่ี 1193 อาคารเอก็ซิม  ถนนพหลโยธิน
แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

ฝ่ายธุรกิจธนาคาร 0 2271 3700 ต่อ 1590-2 Asu@exim.go.th กรรมการผูมี้อ  านาจตามหนงัสือรับรอง หรือ 
ผูมี้อ  านาจลงนามในการเบิกถอนเงินจากบญัชีท่ี
หักค่าธรรมเนียม P P P

7 บรรษทัประกนัสินเช่ือ
อุตสาหกรรมขนาดยอ่ม (บสย.)

บรรษทัประกนัสินเช่ืออุตสาหกรรมขนาดยอ่ม
เลขท่ี 2922/243 อาคารชาญอิสสระทาวเวอร์ 2
ชั้น 16-18  ถ.เพชรบรีุตดัใหม่ แขวงบางกะปิ
เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10310

ฝ่ายบญัชีและการเงิน 0 2890 9799
0 2890 9730

supamol@tcg.or.th
urai@tcg.or.th

กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูรั้บมอบอ านาจ
กระท าการแทน P P P

หมายเหตุ

1. กรณีลูกคา้มีบญัชีกบัหลายสาขาและธนาคารนั้นขอให้ส่งหนงัสือผา่นสาขา สามารถส่งหนงัสือค าขอเพียงฉบบัเดียว และส่วนกลางของธนาคารจะตอบให้ทกุบญัชีตามท่ีขอ (หรือบางบญัชี ข้ึนอยูก่บัถอ้ยค าท่ีระบใุนหนงัสือขอขอ้มูล)
2. การลงนาม ในหนงัสือขอขอ้มูลยืนยนัยอด หากจะลงนามโดยบคุคลอ่ืน ตอ้งเป็นผูรั้บมอบอ านาจ ซ่ึงบริษทัไดล้งนามหนงัสือมอบอ านาจในเร่ืองดงักล่าวให้แก่ผูรั้บมอบอ านาจของบริษทัไวเ้ป็นการเฉพาะ และไดย้ื่นหนงัสือมอบอ านาจดงักล่าวให้แก่ธนาคารไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย

เอกสารทีใ่ช้กรณกีรรมการผู้มอี านาจตามหนังสือรับรองลงนามใน

ใบค าขอหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณชิย์อายุไม่เกนิ 6 เดือน 

    พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

2. ส าเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มอี านาจทีล่งนาม 

   พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบ

กลบัหนังสือยืนยนั

หมายเหตุ

รายละเอยีดการติดต่อสถาบันการเงินเฉพาะกจิในการส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคารประจ าปี 2565

สมาชิกสมาคมสถาบันการเงินของรัฐ

ล าดับ สถาบันการเงนิ

ทีอ่ยู่ ในการจดัส่งหนังสือ

 (เลือกอย่างใดอย่างหนึง่)
การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

  ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยนัยอดธนาคาร

(การประทบัตราขึน้อยู่กบัเง่ือนไขทีใ่ห้ไว้กบั

กระทรวงพาณชิย์หรือธนาคาร)

mailto:Unit.CRI@gsb.or.th
mailto:benjawan.in@baac.or.th
mailto:benjawan.in@baac.or.th
mailto:D352@ghb.co.th


สิÉงทีÉส่งมาด้วย 4 

อปัเดต วันทีÉ  6 มกราคม 2566

สาขา สํานักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email 

ไม่ต้องทาํหนังสือ ได้ตอบ

รวมอยู่ในหนังสือยืนยัน

ยอดอยู่แล้ว

ต้องทาํหนังสือแยกต่างหาก **ให้ระบุ

ชืÉอและทีÉอยู่ของหน่วยงานทีÉจัดส่ง

1 ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั 

(มหาชน)

สาขาหลกั ทีÉมีธุรกรรม - ศูนยส์นบัสนุนการธนาคาร 

(Account Maintenance Service 

Center) (กลุ่มงานหนงัสือรับรอง)

แยกตามสาขาทีÉลูกคา้ยืÉนคาํ

ขอ

  - สาขานครหลวง 

02-233 6090-8 ตอ่ 3604-7

  - สาขาต่างจงัหวดั 

02-4242014 ตอ่ 2012-14

 - กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ 

ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่ายบญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม

ไม่ตอ้งใช้  -** จดหมาย - - - ทาํหนงัสือแยกตา่งหาก แต่ส่งเอกสาร

ผ่านสาขาหลกัทีÉมีธุรกรรม

2 ธนาคารกรุงไทย จาํกดั 

(มหาชน)

เฉพาะกรณีมีบญัชีทีÉสาขานัÊนเพยีงสาขาเดียว 1. ทีมสนบัสนุนงานสาขา     

อาคารถนนศรีอยธุยา

เลขทีÉ 513  ถนนศรีอยธุยา

แขวงถนนพญาไท  เขตราชเทวี 

กทม 10400

2.ลูกคา้กลุ่มธุรกจิขนาดใหญ่  ยืÉน

ผ่านผูดู้แลความสัมพนัธ์ลูกคา้ 

(RM)

ทีมสนบัสนุนงานสาขา ทีมสนบัสนุนงานสาขา

โทร.  02-203-2075 

         02-203-2078

 - ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่ายบญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม

ลงนามพรอ้มระบุชืÉอ-นามสกุลตวับรรจง ของ

ผูล้งนามในใบคาํขอใหช้ดัเจน

ไม่ตอ้งใช้ - จดหมาย - - - ทาํหนงัสือแยกขอธุรกรรมรายฉบบั

ตราสารอนุพนัธ์ 1 ฉบบัพร้อมแนบซอง

หลกัประกนั 1 ฉบบัพร้อมแนบซอง

ส่งมาทีÉ :

ทมีสนบัสนุนงานสาขา

อาคารถนนศรีอยธุยา 

เลขทีÉ 513  ถนนศรีอยธุยา  

 แขวงถนนพญาไท เขตราชเทวี    

กทม. 10400

3 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา จาํกดั 

(มหาชน)

สาํนกังานใหญ/่'สาขาหลกั ทีÉมีธุรกรรม สาํนกังานใหญ่ : 

ฝ่ายปฏิบตัิการสินเชืÉอ ชัÊน 5

1222 ถนนพระรามทีÉ 3   

 บางโพงพาง ยานนาวา 

กทม.10120

ฝ่ายปฏิบตัิการสินเชืÉอ 1.คุณศลิษา 02 296-3247 

2.คุณสุพจน์ 02 296-5063

Salisa.Janwatthanaphong@kru

ngsri.com

Supot.Chamnongtham@krung

sri.com

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ 

ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่ายบญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม

  ไม่ตอ้งใช ้

แต่ตอ้งระบุรายละเอียดในคาํขอครบถว้น

สมบูรณ์รวมทัÊงลงนามใบคาํขอโดยกรรมการ

ผูมี้อาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรองของ

กระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูม้ีอาํนาจสัÉงจ่ายบญัชีทีÉ

หกัค่าธรรมเนียมสามารถตรวจสอบลายเซ็นทีÉ

ใหก้บัธนาคารได้

ตอ้งใช ้

กรณีลงนามใบคาํขอโดยกรรมการผูม้ี

อาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรองของ

กระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูม้ีอาํนาจสัÉงจ่าย

บญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม-

แต่ไม่มีลายเซ็นกรรมการผูม้ีอาํนาจ

ดงักล่าวกบัธนาคาร

จดหมาย Financial_Certification_Cent

er@krungsri.com

 ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีÉใช ้E-mail 

ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทัÉวไป เช่น

 hotmail gmail จะตอบกลบัเป็นจดหมาย

 เท่านัÊน

ตอ้งทาํหนงัสือ ทาํหนงัสือแยกตา่งหาก และส่งเอกสาร

ผ่าน สินเชืÉอทีÉดูแลบริษทั

4 ธนาคารกสิกรไทย จาํกดั 

(มหาชน)

 ยืÉนใบคาํขอหนงัสือยนืยนัไดที้É

1.สาขาของธนาคารซึÉงเป็นเจา้ของบญัชีทีÉ

ตดัค่าธรรมเนียม

 2.ผูดู้แลความสัมพนัธ์ลูกคา้ (RM)

- 1.สาขาทีÉส่งหนงัสือ หรือ

2. ผูดู้แลความสัมพนัธ์ลูกคา้ (RM)

- - กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่าย

บญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม

 ไม่ตอ้งใช ้

แต่ตอ้งระบุรายละเอียดในคาํขอครบถว้น

สมบูรณ์รวมทัÊงลงนามใบคาํขอโดยกรรมการผูมี้

อาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรองของกระทรวง

พาณิชย ์หรือ ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่ายบญัชีทีÉหกั

ค่าธรรมเนียม

 -** จดหมาย K-AuditConfirmation

@kasikornbank.com

 ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีÉใช ้E-mail 

ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทัÉวไป เช่น

 hotmail , gmail จะตอบกลบัเป็น

จดหมาย เท่านัÊน

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

-

5 ธนาคารเกยีรตินาคินภทัร จาํกดั

 (มหาชน)

- - สาํนกังานใหญ่  : 

209 อาคารเคเคพ ีทาวเวอร์ ตึก B 

ชัÊน 24 ฝ่ายปฏิบตัิการชาระเงิน 

ถนนสุขุมวิท 21 (อโศก) 

แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา 

กรุงเทพมหานคร 10110

ฝ่ายปฏิบตัิการชาํระเงิน 1.คุณวราภรณ์ 

    02-495-1642 

2.คุณชญรณีย์

   02-495-1643

3.คุณสุทธิพรรณ

   02 495 1636

waraporn.kaen@kkpfg.com 

Chayarane.Saen@kkpfg.com 

suttipun.chia@kkpfg.com

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่าย

บญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช ้ จดหมาย - 1. แนบซองจดหมาย    (มาตรฐาน)   

2. ตดิแสตมป์ทุกซอง

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ   ได้

ตอบรวมอยูใ่นหนงัสือ

ยนืยนัยอดอยูแ่ลว้

-

6 ธนาคารซีไอเอ็มบี ไทย จาํกดั 

(มหาชน)

สาขาทัÉวประเทศ สาํนกังานใหญ่ : 

44 ชัÊน 14 (หน่วยงาน) 

การธนาคารในประเทศ  

อาคารถนนหลงัสวน  

แขวงลุมพนีิ  เขตปทุมวนั 

กรุงเทพฯ 10330 

(หน่วยงาน) การธนาคารใน

ประเทศ

1. คุณปณิตา

    02-626-7170 

2. คุณกติติÍธเนศ

    02-626-7288  

cimbthai_center_opn@cimbthai.
com

 ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่ายตาม

บญัชีทีÉระบุใหห้กัค่าธรรมเนียม  หรือ 

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชย์

- ตอ้งใช้

(เฉพาะกรณีทีÉลูกคา้ไม่มีบญัชีเงินฝากกบั

ธนาคารและไม่สามารถรบัรองลายมือ

ชืÉอตามทีÉใหไ้วก้บัธนาคารไดเ้ท่านัÊน)

จดหมาย cimbthai_center_opn@cimbth
ai.com

 ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีÉใช ้E-mail 

ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทัÉวไป เช่น

 hotmail gmail จะตอบกลบัเป็นจดหมาย

 เท่านัÊน  และหากส่งเป็น Email แลว้จะ

ไม่ส่งใหท้างจดหมาย

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

-

ลาํดับ สถาบันการเงิน

ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยันยอดธนาคาร

 (การประทบัตราขึÊนอยู่กบัเงืÉอนไขทีÉให้ไว้กบั

กระทรวงพาณิชย์หรือธนาคาร)

หมายเหตุ

รายละเอียดการติดต่อสถาบันการเงนิในการส่งหนังสือยืนยันยอด

ทีÉอยู่ในการจัดส่งหนังสือ ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

เอกสารทีÉใช้กรณีกรรมการผู้มีอาํนาจตามหนังสือรับรองลงนามในใบคาํขอหนังสือยืนยัน

ยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกนิ 6 เดือน  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

2. สําเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอาํนาจทีÉลงนาม  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบกลบัหนังสือยืนยัน การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์

สมาชิกสมาคมธนาคารไทย
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สาขา สํานักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email 

ไม่ต้องทาํหนังสือ ได้ตอบ

รวมอยู่ในหนังสือยืนยัน

ยอดอยู่แล้ว

ต้องทาํหนังสือแยกต่างหาก **ให้ระบุ

ชืÉอและทีÉอยู่ของหน่วยงานทีÉจัดส่ง

ลาํดับ สถาบันการเงิน

ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยันยอดธนาคาร

 (การประทบัตราขึÊนอยู่กบัเงืÉอนไขทีÉให้ไว้กบั

กระทรวงพาณิชย์หรือธนาคาร)

หมายเหตุ

รายละเอียดการติดต่อสถาบันการเงนิในการส่งหนังสือยืนยันยอด

ทีÉอยู่ในการจัดส่งหนังสือ ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

เอกสารทีÉใช้กรณีกรรมการผู้มีอาํนาจตามหนังสือรับรองลงนามในใบคาํขอหนังสือยืนยัน

ยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกนิ 6 เดือน  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

2. สําเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอาํนาจทีÉลงนาม  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบกลบัหนังสือยืนยัน การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์

สมาชิกสมาคมธนาคารไทย

7 ธนาคารทหารไทยธนชาต 

จาํกดั (มหาชน)

สาขาเจา้ของบญัชีในการหกัค่าธรรมเนียม - จดัการขอ้มูลลูกคา้ ฝ่ายบริหาร

ปฏิบตัิการการธนาคาร

1. คุณศุภฤกษ ์

(EXP.31/12/2565)

   02-242-3691 

2. คุณพนิตพิชา

   02-299-5000 ตอ่ 8024

3. คุณพนิดา

   02-242-3466

4. คุณจิราภรณ์ 

   02-242-3159

cir@ttbbank.com กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ 

ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่ายบญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช้ จดหมาย cir@tmbbank.com  ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีÉใช ้E-mail 

ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทัÉวไป เช่น

 hotmail , gmail จะตอบกลบัเป็น

จดหมาย เท่านัÊน

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

-

8 ธนาคารทิสโก ้จาํกดั (มหาชน) ทุกสาขาของธนาคาร สาํนกังานใหญ่ : 

48/2 อาคารทิสโกท้าวเวอร์ ชัÊน 7 

ถนนสาทรเหนือ แขวงสีลม 

เขตบางรัก กรุงเทพฯ 10500

หน่วยงานบญัชี 1. ยนืยนัยอดเงินฝาก  :      

    คุณธญัรัศม ์

     02-633-3923

    คุณแววดาว

   02-633-6174 

2. ยนืยนัยอดอืÉนๆ :         

   คุณอภสัรา     

   02-633 6785

ยนืยนัยอดเงินฝาก :

thanyarak@tisco.co.th

waewdao@tisco.co.th

ยนืยนัยอดอืÉนๆ 

aphatsara@tisco.co.th

ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่ายบญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม หรือ 

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชย ์(ตอ้งแนบสาํเนาหนงัสือ

รับรองฯ ฉบบัล่าสุดไม่เกนิ 6 เดือน และสาํเนา

บตัรประชาชน/Passport ของกรรมการพร้อม

ลงนามรับรอง)

- ตอ้งใช้ จดหมาย -  ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ 

เนืÉองจากธนาคารไม่มีการ

ดาํเนินธุรกรรม 

ตราสารอนุพนัธ์

-

9 ธนาคารไทยเครดิต เพืÉอรายยอ่ย

 จาํกดั (มหาชน)

- สาํนกังานใหญ่ : 

123 อาคารไทยประกนัชีวิต 1/1 

ชัÊน 5 ถนนรัชดาภิเษก 

แขวงดินแดง เขตดินแดง 

กรุงเทพฯ 10400

หน่วยงานบญัชีและภาษี 1. คุณพนิดา 

   02-697-5300 ตอ่ 2508

2. คุณธญัณภสัร์   

   ศิริพงษพ์ฒันา

   02-697-5300 ตอ่ 2502

panida.s@tcrbank.com

Thannapat.s@tcrbank.com

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชยห์รือ ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่าย

บญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช้ จดหมาย panida.s@tcrbank.com

Thannapat.s@tcrbank.com

เป็น E-mail ของAuditor ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ 

เนืÉองจากธนาคารไม่มีการ

ดาํเนินธุรกรรม ตราสาร

อนุพนัธ์

-

ลูกคา้ Corporate&SME  : 

ทีมปฏิบติัการขอ้มูลสินเชืÉอสาย

ปฏิบตัิการสินเชืÉอธุรกจิ (OC 

CODE 8941)

02-128-1266,02-128-1320 scb_audit_confirm_b@scb.co.th

ลูกคา้Retail :

ทีมควบคุมคุณภาพขอ้มูลลูกคา้

บุคคล สายงานปฏิบตัิการสินเชืÉอ

เพืÉอทีÉอยูอ่าศยัและธุรกจิขนาดยอ่ม

 (OC CODE 8924)

 02-777-4884 scb_audit_confirm@scb.co.th

11 ธนาคารยโูอบี  จาํกดั (มหาชน) สาขาทัÉวประเทศ (ทีÉอยูเ่ดิม)

สาํนกังานใหญ่ : 

191 ถนนสาทรใต ้เขตสาทร 

กรุงเทพฯ 10120

(ทีÉอยู่ใหม่ มีผลใช้ตัÊงแต่วนัทีÉ 9 

มกราคม 2566 เป็นต้นไป )

สาํนกังานเพชรเกษม : 

ชัÊน 14A  เลขทีÉ 559 ถ.เพชรเกษม 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจริญ 

กรุงเทพมหานคร 10160

ฝ่าย Retail Recon & 

Investigations Centre (RRIC)

02-093-2937

02-093-2940

02-093-2942

02-093-2946

AISTeam@uob.co.th กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชย์

ไม่ตอ้งใช้  -** จดหมาย - หมายเหตุ - ในส่วนของหนงัสือยนืยนั

ยอด (Audit Confirmation Letter) ทีÉ

ออกโดยธนาคารยโูอบี จะไม่มีลายเซ็น

เนืÉองจากออกโดยระบบอิเล็คโทรนิค 

โดยธนาคารจะแสดงขอ้ความ “This 

Audit Confirmation Letter generated by 

system, do not require signature”

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ 

เนืÉองจากธนาคารไม่มีการ

ดาํเนินธุรกรรม ตราสาร

อนุพนัธ์

-

- ตัÊงแต่ 15 มกราคม 2564 สาขาของ

ธนาคารสามารถออกหนงัสือยนืยนัยอด

ฯ ใหผู้ส้อบบญัชีไดจ้ากระบบ

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

-10 ธนาคารไทยพาณิชย ์จาํกดั 

(มหาชน)

สาขาหลกัทีÉมีธุรกรรม - กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรอง

ของกระทรวงพาณิชยห์รือ ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่าย

บญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช้ จดหมาย
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สาขา สํานักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email 

ไม่ต้องทาํหนังสือ ได้ตอบ

รวมอยู่ในหนังสือยืนยัน

ยอดอยู่แล้ว

ต้องทาํหนังสือแยกต่างหาก **ให้ระบุ

ชืÉอและทีÉอยู่ของหน่วยงานทีÉจัดส่ง

ลาํดับ สถาบันการเงิน

ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยันยอดธนาคาร

 (การประทบัตราขึÊนอยู่กบัเงืÉอนไขทีÉให้ไว้กบั

กระทรวงพาณิชย์หรือธนาคาร)

หมายเหตุ

รายละเอียดการติดต่อสถาบันการเงนิในการส่งหนังสือยืนยันยอด

ทีÉอยู่ในการจัดส่งหนังสือ ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

เอกสารทีÉใช้กรณีกรรมการผู้มีอาํนาจตามหนังสือรับรองลงนามในใบคาํขอหนังสือยืนยัน

ยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกนิ 6 เดือน  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

2. สําเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอาํนาจทีÉลงนาม  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบกลบัหนังสือยืนยัน การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์

สมาชิกสมาคมธนาคารไทย

12 ธนาคารแลนด์ แอนด์ เฮา้ส์  

จาํกดั (มหาชน)

- ฝ่ายปฏิบตัิการธนาคาร  

สาํนกังานใหญ่  เลขทีÉ 1 

อาคารคิวเฮา้ส์ ลุมพินี 

ถนนสาทรใต ้แขวงทุ่งมหาเมฆ

เขตสาทร กรุงเทพฯ 10120

 - ฝ่ายปฏิบตัิการธนาคาร        - 

ฝ่ายปฏิบตัิการสินเชืÉอ (เฉพาะขอ

ขอ้มูลดา้นสินเชืÉอเพียงอยา่งเดียว)

02-359-0000 ตอ่  5303 , 

5307 , 02-359-0112

Phiradeev @lhbank.co.th , 

Titak @lhbank.co.th

ผูมี้อาํนาจสัÉงจ่ายบญัชีทีÉหกัค่าธรรมเนียม -  - จดหมาย -   - - ทาํหนงัสือส่งมาทีÉ : 

ภิรดี วรกระมล  /   ฐิตา แกน่นาคาํ   

ฝ่ายปฏิบตัิการธนาคาร  เลขทีÉ 1 ชัÊน 6 

อาคารคิวเฮา้ส์ ลุมพินี   ถ.สาทร 

แขวงทุ่งมหาเมฆ เขตสาทร กทม. 

10120

13 ธนาคารไอซีบีซี (ไทย) จาํกดั 

(มหาชน)

สาขาทีÉทาํธุรกรรม -สาํนกังานใหญ่ : 

ชัÊน L,11-13 เอ็มโพเรีÉยม 

ทาวเวอร์  622 ถนนสุขุมวิท 

แขวงคลองตนั เขตคลองเตย 

กรุงเทพฯ 10110

ฝ่ายบญัชี คุณพร 02-663-9871 pond.nus@th.icbc.com.cn  1)  กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ

 2) ผูที้Éไดรั้บมอบอาํนาจของกจิการทีÉแสดง

ลายมือชืÉอของผูม้อบอาํนาจและผูรั้บมอบ

อาํนาจ (แสดงหนงัสือมอบอาํนาจทุกครัÊงทีÉมี

ขอหนงัสือยนืยนัยอด)

หรือ ผูมี้อาํนาจในการเบิก ถอนตามตวัอยา่ง

ลายมือชืÉอทีÉไดใ้หไ้วก้บัธนาคาร โดยตอ้ง

ระบุชือ-นามสกุลใหช้ดัเจนในจดหมายคาํขอ

- ตอ้งใช้ จดหมาย

(โปรดระบุคาํขอ

ในจดหมายให้

ชดัเจน)

Email 

(โปรดระบุคาํขอในจดหมายให้

ชดัเจน)

และตอ้งเป็น E-mail ในนาม

บริษทัของผูส้อบบญัชีเท่านัÊน

  - - ทาํหนงัสือส่งมาทีÉ : 

คุณพร นุสิทธิÍ ชยัการ ฝ่ายบญัชี

ชัÊน L,11-13 เอ็มโพเรีÉยม ทาวเวอร์  622 

ถนนสุขุมวิท แขวงคลองตนั เขต

คลองเตย กรุงเทพฯ 10110

14 ธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด 

(ไทย) จาํกดั (มหาชน)

- สาํนกังานใหญ่  : 

แผนก IMO - ASU (ชัÊน 14)

เลขทีÉ 140 ถนนวิทย ุแขวงลุมพนีิ 

เขตปทุมวนั กรุงเทพฯ 10330

IMO - ASU 1. คุุณนิศาชล  02-724-6712

2. คุณสมลกัษณ์  

02-724-6710 

3. คุณพรประภา 

02-724-6773

- กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามผูกพนัตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูรั้บมอบ

อาํนาจของบริษทัทีÉมีอาํนาจในเรืÉองดงักล่าว

เป็นการเฉพาะ หรือ 

ผูรั้บมอบอาํนาจของบริษทัทีÉมีอาํนาจในการสัÉง

จ่ายบญัชีทีÉระบุ ตามหนงัสือมอบอาํนาจของ

บริษทัทีÉไดล้งนามและยืÉนใหแ้กธ่นาคารไว้

เป็นหลกัฐาน

ไม่ตอ้งใช้  - จดหมาย อีเมล ตอบกลบัตามช่องทางทีÉระบุในใบคาํ

ขอทีÉลงนามโดยผูม้ีอาํนาจ (จดหมาย / 

อีเมล)

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

                                               -

15 ธนาคารแห่งประเทศจีน(ไทย) สาขาทีÉเปิดบญัชี สาํนกังานใหญ่ :  

179/4 อาคารบางกอกซิตีÊทาวเวอร์

 ถนนสาทรใต ้แขวงทุ่งมหาเมฆ 

เขตสาทร กรุงเทพฯ 10120

แผนกการธนาคาร  02-286-1010  - เงืÉอนไขทีÉใหไ้วก้บัธนาคาร หรือกรรมการตาม

หนา้หนงัสือรับรอง(บางกรณี)

ไม่ตอ้งใช้ ตอ้งใช ้

(**หนงัสือรับรองกระทรวงพาณิชย ์อายุ

ไม่เกนิ 1 เดือน**) 

จดหมาย  -  -  -  -

หมายเหตุ

2 การลงนาม ในหนังสือขอข้อมูลยืนยันยอด หากจะลงนามโดยบุคคลอืÉน ต้องเป็นผู้รับมอบอาํนาจ ซึÉงบริษัทได้ลงนามหนังสือมอบอาํนาจในเรืÉองดังกล่าวให้แก่ผู้รับมอบอาํนาจของบริษทัไว้เป็นการเฉพาะ และได้ยืÉนหนังสือมอบอาํนาจดังกล่าวให้แก่ธนาคารไว้เป็นหลกัฐานด้วย

**3. กรณีทีÉมีการเปลีÉยนแปลงกรรมการผู้มีอาํนาจลงนาม และกรณีทีÉธนาคารยังไม่เคยได้รับสําเนาบัตรประชาชนของกรรมการในใบคาํขอ จะต้องแนบหนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ และสําเนาบัตรประชาชนให้ธนาคารด้วย

1 กรณีลูกค้ามีบัญชีกบัหลายสาขาในหนึÉงธนาคาร ขอให้จัดส่งหนังสือคาํขอเพียงฉบับเดียวไปยังสาขาหรือส่วนกลาง(การจัดส่งขึÊนอยู่กบ่ัเงืÉอนไขของแต่ละธนาคาร) โดยธนาคารจะให้ข้อมูล สามารถส่งหนังสือคาํขอเพียงฉบับเดียว และส่วนกลางของธนาคารจะตอบให้ทกุบัญชีตามทีÉขอ (หรือบางบัญชี ขึ Êนอยู่กบัถ้อยคาํทีÉระบใุนหนังสือขอข้อมูล)
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สิÉงทีÉส่งมาด้วย 5 

อัปเดต วันทีÉ  22 ธันวาคม 2565

ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนกังานสอบ

บญัชีทีÉไดรั้บความ

เห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. 

เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนกั

งานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

สาํนกังานสอบ

บญัชีทัÊงหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบติังาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอื้Éน

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบุ) เช่น 

1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดมหาย 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

1 ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั

 (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้

*รับไดช่้วงเดือน

 ม.ค.-พ.ค.เท่านัÊน

 หากเลยกาํหนด

ดงักล่าว จะ

จดัส่งทาง

ไปรษณีย*์

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ศูนยส์นบัสนุนการธนาคาร 

ชัÊน 5 เลขทีÉ 300  อาคาร

ธนาคารกรุงเทพ 

สาขาสีลม ถนนสีลม 

แขวงสุริยวงศ ์เขตบางรัก 

กทม. 10500

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีÉอบนซอง

2. ซองจดหมายมาตรฐาน

3. ติดแสตมป์ขัÊนตํÉา 3 บาท

ศูนยส์นบัสนุนการ

ธนาคาร (Account 

Maintenance Service 

Center) 

(กลุ่มงานหนงัสือรับรอง)

02-233 6090-8 ต่อ

 3604-7

2 ธนาคารกรุงไทย จาํกดั

 (มหาชน)

ได้ ได้

โปรดนาํส่งไว้ทีÉจุดรับ

เอกสารทีÉธนาคารฯ 

จัดเตรียมไว้เท่านัÊน โดย

ไม่มีเจ้าหน้าเซ็นรับ

เอกสาร

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีบนซอง

2. ซองจดหมายมาตรฐาน

3. ติดแสตมป์ขัÊนตํÉา 3 บาท

ทีมสนบัสนุนงานสาขา 02-203-2075

02-203-2078

3 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ หนงัสือแจง้ความ

ประสงคข์อรับเอกสาร 

โดยให้ระบุชืÉอบริษทั

ทีÉให้มารับ   และ

สาํเนาบตัรประชาชน

ของผูรั้บเอกสาร

1. หนงัสือมอบอาํนาจ(ทุกครัÊ งทีÉมี

การมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนผูม้อบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูร้ับมอบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

บมจ.ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 

1222 ถนนพระรามทีÉ 3 

แขวงบางโพงพาง เขตยานนาวา  

กทม.10120 

ฝ่ายปฏิบติัการสินเชืÉอ กลุ่มรับรอง

ขอ้มูลทางการเงิน ชัÊน 5

** เพิÉมรูปแบบการตอบกลับทาง 

Email โดย ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีÉ

ใช ้E-mail ของ บริษทั หากเป็น 

E-mail ส่วนตวั เช่น hotmail gmail 

จะตอบกลบัเป็นจดหมาย หรือมารับ

เองเท่านัÊน

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายให้เป็นมาตรฐาน

ไม่เลก็ 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซองให้ครบ

4.ชืÉอ เบอร์โทร E-Mail ของ Audit

1.คุณสุพจน์

2. คุณศลิษา

3. Center 

Financial_Certification_C

enter@krungsri.com

02-296-5063

02-296-3247

4 ธนาคารกสิกรไทย 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ไม่ตอ้งแนบ ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีทีÉไดรั้บมอบหมาย 

พร้อมทีÉอยูแ่ละหมายเลขโทรศพัทที์Éธนาคาร

สามารถติดต่อได ้  ในจดหมายขอหนงัสือ

ยนืยนัยอดธนาคาร   เพืÉอใชใ้นการจดัส่ง

หนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร

1.สาขาทีÉส่งหนงัสือ หรือ

2. ผูดู้แลความสมัพนัธ์

ลูกคา้ (RM)

 -

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หนงัสือแจง้ความประสงค ์โดยระบุชืÉอผูรั้บเอกสาร 

พร้อมแนบสาํเนาบตัรประชาชน (ทาํครัÊ งเดียว)

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ให้ระบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมายให้

ผูอื้Éนไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ให้ระบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจาก

ธนาคาร



ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนกังานสอบ

บญัชีทีÉไดรั้บความ

เห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. 

เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนกั

งานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

สาํนกังานสอบ

บญัชีทัÊงหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบติังาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอื้Éน

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบุ) เช่น 

1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดมหาย 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ให้ระบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมายให้

ผูอื้Éนไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ให้ระบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจาก

ธนาคาร

5 ธนาคารเกียรตินาคิน

ภทัร จาํกดั (มหาชน)

ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ตอ้งแนบ 1.พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดซองจดหมาย  9.25*4.25"

3. ติดแสตมป์ขัÊนตํÉา 3 บาท

1.คุณวราภรณ์  

   แก่นจนัทร์ 

2.คุณชญรณีย ์แสงวงษ์

3.คุณสุทธิพรรณ

  เจียมสวสัดิÍ พนัธ์

02 495 1642

02 495 1643

02 495 1636

6 ธนาคารซีไอเอม็บี ไทย

 จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน 

(ให้ตรงกบัทีÉระบุใน

ใบคาํขอ) พร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรบั

เอกสารจากธนาคาร และตอ้งลงนาม

โดยผูส้อบบญัชีทีÉมีชืÉออยูใ่นหนงัสือ

ยนืยนัยอดเท่านัÊน

2. สาํเนาบตัรประชาชน พร้อมลง

นามรับรองสาํเนาถูกตอ้งของผูส้อบ

บญัชี

3. สาํเนาบตัรประชาชน พร้อมลง

นามรับรองสาํเนาถูกตอ้งของผูร้ับ

มอบหมายงาน

สาํนกังานใหญ่ : 

44 ชัÊน 14 (หน่วยงาน) การธนาคาร

ในประเทศ  อาคารถนนหลงัสวน  

แขวงลุมพินี  เขตปทุมวนั กรุงเทพฯ 

10330 

ตอ้งแนบ 1. พิมพชื์Éอ-ทีÉอยู ่ผูส้อบบญัชี (ให้ตรงกบัทีÉ

ระบุในใบคาํขอ) บนซองจดหมาย

2. ติดตราไปรษณียากรให้ครบตามทีÉ

ไปรษณียก์าํหนด แลว้แต่กรณี เช่น ส่งแบบ

ปกติ , ส่งลงทะเบียน , ส่ง EMS

3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ให้

จดัส่งซองทีÉชาํระเงินแลว้หรือเรียกเกบ็เงิน

ปลายทางทีÉมีการลงทะเบียนแลว้มาดว้ย 

เช่นซอง DHL , FedEx , ฯลฯ

4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

1.คุณปณิตา

2.คุณกิตติÍ ธเนศ

02-626-7170 

02-626-7288  

7 ธนาคารทหารไทยธน

ชาต จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน (ตวั

จริง)

หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรบั

เอกสาร ระบุชืÉอของผูมี้อาํนาจ

มอบหมายจาก auditor พร้อมแนบ

สาํเนาบตัรประชาชนและรับรอง

สาํเนาถูกตอ้งของผูร้ับเอกสาร

ทัÊงหมด (ทาํครัÊ งเดียว) หากมีการ

เปลีÉยนแปลงให้ update ทุกครัÊ ง

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ชัÊน 11 อาคาร B 

(เฉพาะการรับเอกสารเท่านัÊน)

แนบซองจดหมาย

(มาตรฐาน) จ่าหนา้

ซอง พร้อมติด

แสตมป์ทุกราย

1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยูข่อง

ผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง ธรรมดา 3 บาท หรือ

 ตามขนาดของซองจดหมาย (ห้ามติดอากร

แสตมป์)

1. คุณศุภฤกษ์

2. คุณพนิดา

3.คุณพนิตพิชา

4.คุณจิราภรณ์

02-242-3691

02-242-3466

02-299-5000 ต่อ 

8024  

02-242-3159          

                       

8 ธนาคารทิสโก ้จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน 

(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอาํนาจ             2. 

บตัรประชาชน (ตวัจริง) ของผูส้อบ

บญัชี และผูร้ับมอบอาํนาจ

สาํนกังานใหญ่ ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยูข่อง

ผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง ธรรมดา 3 บาท

หน่วยงานบญัชี :

1. คุณอภสัรา 

  เลิศกมลเศรษฐ ์ 

หน่วยงาน  COS Support :

1.คุณธญัรัศม ์       

   เกียรติกนกวฒัน ์

2. คุณนาถวดี 

   ชมภูพาน 

3. คุณรติชา มิÉงมงคล

 

02-633-6785

02-633-7000

ต่อ 3923

02-633-7000

ต่อ 3921

02-633-6174



ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนกังานสอบ

บญัชีทีÉไดรั้บความ

เห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. 

เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนกั

งานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

สาํนกังานสอบ

บญัชีทัÊงหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบติังาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอื้Éน

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบุ) เช่น 

1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดมหาย 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ให้ระบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมายให้

ผูอื้Éนไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ให้ระบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจาก

ธนาคาร

9 ธนาคารไทยเครดิต 

เพืÉอรายยอ่ย จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได ้   ได้ ได ้   ได ้   บตัรประชาชน

(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอาํนาจ             

2. บตัรประชาชน (ตวัจริง) 

   ของผูส้อบบญัชี และ

   ผูรั้บมอบอาํนาจ

สาํนกังานใหญ่ /

ฝ่ายการบญัชีและภาษี

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยูข่อง

ผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง ธรรมดาอยา่งนอ้ย 3

 บาท

1.นางพนิดา 

   ศรีปัตถา

2.น.ส.ธญัณภสัร์ 

   ศิริพงษพ์ฒันา

02-697-5300 ต่อ 

2508

02-697-5300 ต่อ 

2502

ได้ กรณีลูกค้า Retail ส่งทีÉ

เลขทีÉ 18 อาคารพลาซ่าเวสท ์ทาวเวอร์

 A โซน B ชัÊน 3 ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร

 กรุงเทพฯ 10900

ทีมควบคุมคุณภาพขอ้มูล

ลูกคา้บุคคล สายงาน

ปฏิบติัการสินเชืÉอเพืÉอทีÉ

อยูอ่าศยัและธุรกิจขนาด

ยอ่ม (OC CODE 8924)

0-2-777-4884

กรณีลูกค้า Corporate & SME ส่งทีÉ

ชัÊน 5 โซน B เลขทีÉ 9 

ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร กทม. 10900

ทีมปฏิบติัการขอ้มูล

สินเชืÉอ  

สายปฏิบติัการสินเชืÉอ

ธุรกิจ

 ( OC CODE 8941)

02-1281266,

02-1281320

11 ธนาคารยโูอบี  จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน

ของผูต้รวจสอบบญัชี

- หนงัสือมอบอาํนาจฯ/สาํเนาบตัร

ประชาชนของผูต้รวจสอบบญัชีทีÉอยู่

ในจดหมายนาํ

- ธนาคารโทรยนืยนักบัผูต้รวจสอบ

บญัชีทีให้ไวใ้นจดหมายนาํ

(ทีÉอยู่ เดิม)

สาํนกังานใหญ่ : ฝ่าย Retail Recon & 

Investigations Centre(RRIC) ชัÊน 3 

เลขทีÉ 191 ถนนสาทรใต ้แขวงยาน

นาวา เขตสาทร กรุงเทพฯ 10120

(ทีÉอยู่ใหม่ มีผลใช้ตัÊงแต่วันทีÉ 

9 มกราคม 2566 เป็นต้นไป )

สาํนกังานเพชรเกษม : ฝ่าย Retail 

Recon & Investigations 

Centre(RRIC) ชัÊน 14A  เลขทีÉ 559 

ถ.เพชรเกษม แขวงบางหวา้ 

เขตภาษีเจริญ กรุงเทพมหานคร 10160

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

 ตอ้งตรงกบัใบคาํขอ

2. ขนาดของซองจดหมายให้เป็นมาตรฐาน

ไม่เลก็ 

3. ติดแสตมป์ให้ครบถว้นตามขนาดของซอง

1.คุณวงศพทัธ ์

   รักษา

2.คุณดาหวนั 

   ดุงโคกสูง

02 093-2937

02 093-2940

ได้ ได้ ได้ 1. พิมพชื์Éอ-ทีÉอยู ่ผูต้รวจสอบบญัชี (ให้ตรง

กบัทีÉระบุในใบคาํขอ) บนซองจดหมาย

2. ติดตราไปรษณียากรให้ครบตามทีÉ

ไปรษณียก์าํหนด แลว้แต่กรณี เช่น ส่งแบบ

ปกติ , ส่งลงทะเบียน , ส่ง EMS

3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ให้

จดัส่งซองทีÉชาํระเงินแลว้หรือเรียกเกบ็เงิน

ปลายทางทีÉมีการลงทะเบียนแลว้มาดว้ย 

เช่นซอง DHL , FedEx , ฯลฯ

4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

10 ธนาคารไทยพาณิชย ์

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน 

(ให้ตรงกบัทีÉระบุใน

ใบคาํขอ) พร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือมอบอาํนาจ(ทุกครัÊ งทีÉมี

การมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนผูม้อบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูร้ับมอบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

ตอ้งแนบ



ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนกังานสอบ

บญัชีทีÉไดรั้บความ

เห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. 

เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนกั

งานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

สาํนกังานสอบ

บญัชีทัÊงหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบติังาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอื้Éน

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบุ) เช่น 

1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดมหาย 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ให้ระบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมายให้

ผูอื้Éนไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ให้ระบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจาก

ธนาคาร

12 ธนาคารแลนด ์แอนด ์

เฮา้ส์  จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได ้

(แต่ผูที้Éจะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้Éมี

ชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนั

ยอดเท่านัÊน)

ได ้

(แต่ผูที้Éจะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้Éมี

ชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนัยอด

เท่านัÊน)

ได ้

(แต่ผูที้Éจะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้Éมี

ชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนัยอด

เท่านัÊน)

ได ้

(แต่ผูที้Éจะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้Éมี

ชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนัยอด

เท่านัÊน)

บตัรประชาชน 1. หนงัสือมอบอาํนาจฯ

     (ทุกครัÊ งทีÉมีการมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนของ

   ผูม้อบอาํนาจพร้อมรับรอง

   สาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูร้ับมอบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

 4. บตัรประชาชนตวัจริงของผูรั้บ

มอบอาํนาจ

สาํนกังานใหญ่ :  ฝ่ายปฏิบติัการ

ธนาคาร ชัÊน 6  เลขทีÉ 1  อาคารคิวเฮา้ส์

 ลุมพินี  ถ.สาทร แขวงทุ่งมหาเมฆ 

เขตสาทร กทม.10120 

ตอ้งแนบ 1.  พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมาย

    ทีÉแนบมา (ชืÉอตอ้งตรงกบัรายละเอียดทีÉ

แจง้ในแบบฟอร์ม คาํขอหนงัสือยนืยนัยอด)

2. ติดแสตมป์ให้ครบตามทีÉไปรษณียก์าํหนด

3. ใชซ้องจดหมายขนาดตาม

    มาตรฐาน

1. นางสาวภิรดี  

    วรกระมล        

2. นางสาวฐิตา

   แก่นนาคาํ

02-359-0000 ต่อ 

5303, 5307

13 ธนาคารไอซีบีซี (ไทย)

 จาํกดั (มหาชน)

ได ้

(โปรด

ระบุคาํขอ

ใน

จดหมาย

ให้ชดัเจน)

ได ้

(โปรดระบุคาํขอใน

จดหมายให้ชดัเจน)

และตอ้งเป็น E-mail ใน

นามบริษทัของผูส้อบ

บญัชีเท่านัÊน

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ตอ้งเป็นผูส้อบบญัชีทีÉ

ระบุตามหนงัสือคาํขอ

ยนืยนัยอดเท่านัÊน 

พร้อมลงนามใน

สาํเนาบตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอาํนาจฯ

     (ทุกครัÊ งทีÉมีการขอหนงัสือยนืยนั

ยอด)

2. สาํเนาบตัรประชาชนของ

   ผูม้อบอาํนาจพร้อมลงนามรับรอง

สาํเนา

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูร้ับมอบ

อาํนาจพร้อมลงนามรับรองสาํเนา

- สาํนกังานใหญ่ : ชัÊน L,11-13 เอม็โพ

เรีÉยม ทาวเวอร์  622 ถนนสุขมุวิท 

แขวงคลองตนั เขตคลองเตย กรุงเทพฯ

 10110

-สาขาทีÉทาํธุรกรรม

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยูข่อง

ผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายทีÉตอ้งการให้

ตอบกลบั

2. ขนาดของซองจดหมายตอ้งเป็นแบบ

มาตรฐาน

3. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และ

ราคาแสตมป์ทีÉติดบนซอง 

  - กรณีให้ส่งกลบัแบบธรรมดาขัÊนตํÉา 5 บาท

 (นํÊาหนกัไม่เกิน 20 กรัม)

  - กรณีให้ส่งกลบัแบบลงทะเบียนขัÊนตํÉา 18

 บาท (นํÊาหนกัไม่เกิน 20 กรัม)

 - กรณีให้ส่งกลบัแบบ EMS ขัÊนตํÉา 32 บาท  

(นํÊาหนกัไม่เกิน 20 กรัม)

คุณพร 02-663-9871

14 ธนาคารสแตนดาร์ด

ชาร์เตอร์ด (ไทย) 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน หนงัสือมอบอาํนาจ, สาํเนาบตัร

ประชาชนผูม้อบ และบตัรประชาชน

ผูรั้บมอบ

สาํนกังานใหญ่ :

แผนก IMO - ASU (ชัÊน 14)

เลขทีÉ 140 ถนนวิทย ุแขวงลุมพินี เขต

ปทุมวนั กรุงเทพฯ 10330

ตอ้งแนบ 1.พิมพชื์ÉอและทีÉอยูบ่นหนา้ซอง โดยตอ้ง

ตรงกบัในใบคาํขอ กรณีไม่ตรงกนั ธนาคาร

จะตอบกลบัตามชืÉอและทีÉอยูที่Éระบุในใบคาํ

ขอ

2. ติดแสตมป์

1.คุณนิศาชล เรืองชู

2.คุณสมลกัษณ ์

ชาติวงศ์

3.คุณพรประภา วรรณาง

กรู

02-724-6712

02-724-6710

02-724-6773

15 ธนาคารแห่งประเทศ

จีน(ไทย)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน หนงัสือมอบอาํนาจ, สาํเนาบตัร

ประชาชนผูม้อบ และบตัรประชาชน

ผูรั้บมอบ

สาขาธนาคารทีÉเปิดบญัชี ตอ้งแนบ 1.  พิมพชื์Éอผูรั้บ (ให้ตรงกบั

     ทีÉระบุในใบคาํขอ) บนซอง

     จดหมายทีÉแนบมา

2. ติดแสตมป์ให้ครบตามทีÉ

    ไปรษณียก์าํหนด

3. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

1.คุณบุญชยั 

เฟืÉ องวรธรรม

2.คุณกนกพรรณ 

รัตนคนัทรง

02-286-1010

                    3. กรณีทีÉให้ส่งกลบัทางไปรษณีย ์ขอให้ผูส้อบบญัชีแนบซองมาตรฐานพร้อมกบัติดแสตมป์ให้เพียงพอกบันํÊาหนกั 

หมายเหตุ  1. การเขา้รับหนงัสือยนืยนัยอด ขอความร่วมมือจากผูส้อบบญัชี โทรศพัทส์อบถามรายละเอียด และแจง้ล่วงหนา้ก่อนเขา้มารับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร

                    2.  กรณีทีÉมีการเปลีÉยนแปลงของผูรั้บมอบอาํนาจ ผูส้อบบญัชีจะตอ้งจดัทาํหนงัสือมอบอาํนาจฉบบัใหม่ พร้อมแนบเอกสารประกอบทุกครัÊ งทีÉมีการเปลีÉยนแปลง
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ตัวอย่างแบบฟอร์มตอบกลับรายการ/ธุรกรรมที่เก่ียวข้องกับธนาคาร
น้ี เป็นเพียงตัวอย่างแก่ผู้สอบบัญชีในการขอข้อมูลจากธนาคาร

เท่าน้ัน เพื่อให้ผู้สอบบัญชีได้รับข้อมูลธุรกรรมทางการเงิน                  
ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่ตรวจสอบได้อย่างครบถ้วน  

ผู้สอบบัญชีควรใช้ดุลยพินิจในการนําไปปรับใช้ให้เหมาะสมกับ
สถานการณ์ เช่น การขอ Bank Statement หรือ ระบุเลขบัญชี

เฉพาะเจาะจงถ้าใช้ในการตรวจสอบกรณีพิเศษ เป็นต้น 
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 วนัท่ี     
 
เรียน ผู้สอบบญัชี .....................(ช่ือ-นามสกลุ)............................. 
บริษัท/สํานกังาน ....................................................  
ชัน้ ............... อาคาร..........................ถนน...........................  
เขต........................... จงัหวดั........................ รหสัไปรษณีย์................................ 
 
ธนาคารขอเรียนให้ทราบวา่ เพียงสิน้วนัท่ี                                     ปรากฏบญัชีท่ีมีการปิดระหวา่งงวด/ปี
ของธนาคารวา่ สหกรณ์/กลุม่เกษตรกร                                                                  (ชือ่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร)                       
มีรายการท่ีเก่ียวข้องกบัธนาคารตามรายละเอียดดงันี ้

1. บญัชีท่ีมีการปิดระหวา่งงวด/ปี มีดงันี ้
เลขที่บัญชี ประเภทเงนิฝาก วันที่ปิดบัญชี 

 Regular Checking Account  
 Saving Deposits  
 Time Deposits  
 อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ  
   

 

ตามหลกัฐานของธนาคาร ลกูค้าดงักล่าวไม่มีบญัชีอ่ืนใดอีกนอกจากท่ีกล่าวไว้ข้างต้น  ข้อมลูนีจ้ดัทําขึน้
ตามคําขอของเจ้าของบญัชีเพ่ือใช้ในวตัถปุระสงค์ท่ีเก่ียวข้องกบัการสอบบญัชีเท่านัน้  

หากมีข้อสงสยัเก่ียวกบัข้อมลูดงักลา่วข้างต้น โปรดตดิตอ่ธนาคารท่ี ... โทร......... 
  

 ขอแสดงความนบัถือ 
 

 

     
 (......................................................) 
 เจ้าหน้าท่ีผู้ รับมอบอํานาจ 
 ฝ่าย........................................... 
 ธนาคาร...................................... 
 วนัท่ี....................................... 

 

ประทบัตราธนาคาร 

เลขท่ีอ้างอิงของเอกสารคําขอ ..(ทีสํ่านกังานสอบบญัชีกําหนดข้ึน)   
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ตัวอย่างแบบฟอร์มตอบกลับรายการ/ธุรกรรมทีเ่ก่ียวข้องกับธนาคารนี้ 
เปน็เพียงตัวอย่างแก่ผู้สอบบญัชีในการขอข้อมูลจากธนาคารเท่านัน้ 

เพื่อให้ผูส้อบบัญชีได้รับข้อมูลธุรกรรมทางการเงินของสหกรณ์/                 
กลุ่มเกษตรกรที่ตรวจสอบได้อย่างครบถ้วน  

ผู้สอบบญัชีควรใช้ดุลยพินิจในการนําไปปรับใช้ให้เหมาะสมกับ
สถานการณ์ เช่น การขอ Bank Statement หรือ ระบุเลขบัญชี

เฉพาะเจาะจงถ้าใช้ในการตรวจสอบกรณีพิเศษ เป็นต้น 
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 วนัท่ี     
 
เรียน ผู้สอบบญัชี .....................(ช่ือ-นามสกลุ)............................. 
บริษัท/สํานกังาน ....................................................  
ชัน้ ............... อาคาร..........................ถนน...........................  
เขต........................... จงัหวดั........................ รหสัไปรษณีย์................................ 
 
ธนาคารขอเรียนให้ทราบวา่ เพียงสิน้วนัท่ี                                       ปรากฏในบญัชีของธนาคารวา่ 
สหกรณ์/กลุม่เกษตรกร               ( ชือ่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร )                                                           มี
รายการท่ีเก่ียวข้องกบัธนาคารตามรายละเอียดดงันี ้

1. ยอดเงินฝากของลกูค้าดงักลา่วข้างต้น ณ สิน้วนัเดียวกนั มีดงันี ้

 
เลขที่บัญชี 

ประเภทเงนิฝาก 
 

จาํนวนเงนิ 
อัตราดอกเบีย้ 

ต่อปี 
 

ดอกเบีย้ค้างรับ 
ภาระผูกพัน 
เงนิฝาก 

 Regular Checking Account     
 Savings Deposits     
 Time Deposits     
 อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ     
      
      

2. หนีส้นิอ่ืนของลกูค้าดงักลา่วข้างต้น ณ สิน้วนัเดียวกนั มีดงันี ้

เลขที่บัญชี ประเภทหนีส้นิ จาํนวนเงนิ วันครบ 
กาํหนด 

อัตรา 
ดอกเบีย้
ต่อปี 

ดอกเบีย้ 
ค้างจ่าย หลักประกัน 

 Overdrafts      
 Loans , Discount Loans, 

Advances 
     

 Banker’s Acceptances      
 Trust Receipts      
 อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ      
       
       

3. ณ สิน้วนัเดียวกนัมีภาระผกูพนัและหนีส้นิท่ีอาจจะเกิดภายหน้าดงันี ้

เลขท่ีอ้างอิงของเอกสารคําขอ ..(ทีสํ่านกังานสอบบญัชีกําหนดข้ึน)   
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ประเภทบัญชี 
 

จาํนวนเงนิ วันเร่ิมสัญญา วันครบกาํหนด หมายเหตุ 

Letter of Guarantee     
Avals     
อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ     

4.    รายละเอียดของตราสารอนพุนัธ์ท่ีลกูค้ามีกบัธนาคาร ณ สิน้วนัเดียวกนั มีดงันี ้

ตราสาร
อนุพันธ์ 

ประเภท
สัญญา
(Bank 

Buy/Sell) 

สกุลเงนิ เลขที่
สัญญา  

วันที่เร่ิม
สัญญา  

วันครบ
กาํหนด  

อัตรา
ตาม
สัญญา 

อัตรา ณ 
วันที่เกดิ
รายการ 

จาํนวนเงนิ มูลค่า
ยุตธิรรม 

(Fair 
value) 

กาํไร/ขาดทุน
ที่ยังไม่ เกดิขึน้

จริง 

Forwards           
Futures           
Options           
Swaps           
อ่ืนๆ    
(โปรดระบ)ุ 

          

5.  รายละเอียดของเลตเตอร์ออฟเครดติท่ีลกูค้าเปิดไว้ มีดงันี ้   

 วงเงนิเตม็ วงเงนิคงเหลือ 

 เงนิตราต่างประเทศ เงนิบาท เงนิตราต่างประเทศ เงนิบาท 

Import Letters of Credit     
Domestic Letters of Credit     
Marginal Deposit     
Time Bills Under L/C     
อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ     

 6. บญัชีอ่ืนท่ีตดิตอ่กบัธนาคารนอกเหนือจากรายการดงักลา่วข้างต้น ณ สิน้วนัเดียวกนั มีดงันี ้
6.1 Securities held for safe keeping ........................................................................................... 
6.2 Items held for collection ....................................................................................................... 

 6.3 วงเงินสนิเช่ือท่ียงัไมไ่ด้เบกิใช้ ………………………………………………………………………. 
 6.4 อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ ..................................................................................................................... 

ตามหลกัฐานของธนาคาร ลกูค้าดงักล่าวไม่มีบญัชีอ่ืนใดอีกนอกจากท่ีกล่าวไว้ข้างต้น  ข้อมูลนีจ้ดัทําขึน้
ตามคําขอของเจ้าของบญัชีเพ่ือใช้ในวตัถปุระสงค์ท่ีเก่ียวข้องกบัการสอบบญัชีเท่านัน้  
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หากมีข้อสงสยัเก่ียวกบัข้อมลูดงักลา่วข้างต้น โปรดตดิตอ่ธนาคารท่ี ... โทร......... 

 
 
  

 ขอแสดงความนบัถือ 
 
 

     
 (......................................................) 
 เจ้าหน้าท่ีผู้ รับมอบอํานาจ 
 ฝ่าย........................................... 
 ธนาคาร...................................... 
 วนัท่ี....................................... 

 

 

ประทบัตราธนาคาร 


