
สำนักงานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 
สำนักงานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่...............  

บนัทกึการปฏบิตังิานสอนแนะและตดิตามการใชข้อ้มลูทางบัญช ี

วิสาหกิจชุมชน .............................................. เลขทะเบียน  ............................................................. 
 

รายการ 

สอนแนะ 
การใช้ขอ้มลูทางบญัช ี

ครัง้ที.่.......ไตรมาสที.่...... 
วนัที.่............................... 

ติดตาม 
การใช้ขอ้มลูทางบญัช ี

ครัง้ที.่.......ไตรมาสที.่...... 
วนัที.่............................... 

ใช ้ ไม่ใช ้
1. การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมุดเงนิสด  
1.1 ตรวจสอบความถูกต้องยอดเงินสดคงเหลือ กับ 
      สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพ่ือตรวจนับเงินสด 
      ดูความมีอยู่จริงของเงินสดในมือ 

   

1.2 วิเคราะห์การรับ-จ่ายเงินสด เพ่ือดูการไหลเข้า-ออก เงินสด  
      เพ่ือประมาณการสภาพคล่องเงินสดในมือ 

   

1.3 วิเคราะห์เงินสดรับจากการขายสินค้า/การให้บริการ  
      เพ่ือประมาณการยอดขาย เงินสด และวางแผนรูปแบบ 
      การขายสินคา้/บริการเป็นเงินสด 

   

1.4 วิเคราะห์เงินสดจ่าย เพ่ือวางแผนควบคมุค่าใช้จ่าย 
      ต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ 

   

2. การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมุดรายวนัทัว่ไป (ซือ้เชือ่,ขายเชือ่,ดอกเบีย้ และบญัชอีืน่ )ๆ 

2.1 วิเคราะห์บัญชีที่ปรากฏในสมุดรายวันทั่วไปกับ 
      สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและยอดในงบทดลองว่ามี 
      บัญชีที่ครบถ้วน ถูกต้องตรงกัน เพ่ือดูรายการบัญชีที่เกิดขึ้น 
      ซ่ึงเป็นบัญชีทีไ่ม่เก่ียวข้องกับเงินสด 

   

2.2 ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของหลักฐานเอกสาร 
      ทีเ่กี่ยวข้องกับรายการในสมุดรายวันทั่วไป 

   

2.3 วิเคราะห์การผ่านรายการเพื่อดูความถูกต้องของรายการ 
      บัญชีตามหลักการบัญชีคู่ เช่น บัญชีดอกเบี้ยรับ กับ 
      บัญชีเงินฝากธนาคาร เป็นต้น 

   

2.4 วิเคราะห์ ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีอ่ืน  
      กรณีมีการปรับปรุงรายการว่ามกีารผ่านรายการใน 
      สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและมียอดปรากฏในงบทดลอง 

   

3.  การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุบัญชแียกประเภททัว่ไป      
3.1 วิเคราะหย์อดสินทรัพย์เปรียบเทียบกับงวดก่อน เพ่ือดู 
      การเพ่ิมขึ้น/ลดลง เพ่ือวางแผนการขยายกิจการ 
      การซื้อสินทรัพย์เพิม่ และตรวจสอบการมีอยู่จรงิ 
      ของสินทรัพย์กับทะเบียนคุม  
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แปรรปู 6  



 

รายการ 

สอนแนะ 
การใช้ขอ้มลูทางบญัช ี

ครัง้ที.่.......ไตรมาสที.่...... 
วนัที.่............................... 

ติดตาม 
การใช้ขอ้มลูทางบญัช ี

ครัง้ที.่.......ไตรมาสที.่...... 
วนัที.่............................... 

ใช ้ ไม่ใช ้
3.  การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุบัญชแียกประเภททัว่ไป (ตอ่) 
3.2 วิเคราะห์ยอดหนี้สินเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพ่ือดู 
      การเพ่ิมข้ึน/ลดลง เพ่ือวางแผนการชำระหนี้ 

   

3.3 วิเคราะห์ยอดทุนเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพ่ือดู 
      การเพ่ิมข้ึน/ลดลง เพ่ือวางแผนการเพ่ิมทุนของกิจการ 

   

3.4 วิเคราะห์ยอดรายได ้โดยเปรียบเทียบดูความเคลื่อนไหว 
      ยอดการขายสินค้า/บริการ เปรียบเทียบราคาขายสินค้า/ 
      ค่าบริการต่อหน่วย ในรอบปีบัญชี เพ่ือวางแผนการเพ่ิม 
      ยอดรายได ้และเพ่ือกำหนดราคาขายสินค้า/ค่าบริการ 
      ที่เหมาะสม 

   

3.5 วิเคราะห์ยอดรายจ่าย โดยเปรียบเทยีบดูความเคลื่อนไหว       
      ในรอบปีบัญชี เพ่ือวางแผนการลดต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ 
      ต้นทุนบริการ 

   

4. การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนสมาชกิและหุน้ 

4.1 วิเคราะห์ความถูกต้องของหุ้นที่มีอยู่ทั้งสิ้นกับ 
      สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพ่ือคำนวณเงินปันผล 

   

4.2 วิเคราะห์ความเคลื่อนไหวของจำนวนหุ้น เพ่ือดู 
      ความเปลี่ยนแปลง ในการกำหนดนโยบายการเพิ่มทุน 
      ของกิจการ  

   

4.3 วิเคราะห์ความมีอยู่จริงของมูลค่าหุ้นตามทะเบียน  
      โดยดูการเพ่ิม-ลดของสมาชิก และรายชื่อสมาชิกคงเหลือ 

   

4.4 วิเคราะห์จำนวนสมาชิกท่ีลาออกกับยอดในบัญชีหุ้นที่ลดลง    
5. การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคุมสนิทรพัย์ถาวร 
5.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินทรัพย์ในบัญชีกับใน  
      ทะเบียนเพื่อควบคุมสินทรัพย์ ตรวจนับสินทรัพย์ และ 
       ตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินทรัพย์ 

   

5.2 วิเคราะห์มูลค่าคงเหลือของสินทรัพย์ กรณมีีค่าเสื่อมราคา  
      ต้องตรวจสอบการคำนวณค่าเสื่อมราคาว่าเป็นไปตาม 
      หลักการบัญช ี

   

5.3 วิเคราะห์ความคุ้มค่าในการใช้สินทรัพย์แต่ละชนิดและ 
      พิจารณาความจำเป็นในการใช้สินทรัพยเ์พ่ือวางแผน 
      การควบคุมการใช้สินทรัพย์อย่างมีประสิทธิภาพ 

   

5.4 ตรวจสอบค่าเสื่อมราคากับบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสม 
      ที่เพ่ิมข้ึนในปีนั้นถูกต้องตรงกัน 
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รายการ 

สอนแนะ 
การใช้ขอ้มลูทางบญัช ี

ครัง้ที.่.......ไตรมาสที.่...... 
วนัที.่............................... 

ติดตาม 
การใช้ขอ้มลูทางบญัช ี

ครัง้ที.่.......ไตรมาสที.่...... 
วนัที.่............................... 

ใช ้ ไม่ใช ้
6. การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคุมสนิคา้ 
6.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินค้าในทะเบียนกับ 
      สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

   

6.2 ตรวจนับสินค้า เพ่ือตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินค้าในบัญชี    
6.3 วิเคราะห์การเข้า-ออกของสินค้า เพ่ือวางแผนการผลิต/  
      วางแผนการจัดซื้อ 

   

6.4 วิเคราะห์สินค้าที่ค้างนาน เพ่ือวางแผนการขาย    
7. การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคุมวตัถดุบิ 

7.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าวัตถุดิบในทะเบียนกับ 
      สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

   

7.2 ตรวจนับสินค้า เพ่ือตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินค้า 
      ในบัญชี 

   

7.3 วิเคราะห์การเข้า-ออกของวัตถุดิบ เพ่ือวางแผนการจัดซื้อ    
7.4 วิเคราะห์ราคาวัตถุดิบต่อหน่วย ดูการเปลี่ยนแปลงเพ่ือควบคุม  
      ต้นทุนการผลิต 

   

8. การใชข้อ้มลูจากสมดุบัญชยีอ่ยลูกหนี ้
8.1 ตรวจสอบความถูกต้องของยอดลกูหนี้ในสมุดบัญชีย่อยกับ  
      สมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป 

   

8.2 ตรวจสอบความเคลื่อนไหวในการชำระหนี้ของลูกหนี้ และ 
      วิเคราะห์อายุหนี้ เพ่ือวางแผนการเรียกเก็บหนี้ 

   

8.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดในสมุดบัญชีย่อยลูกหนี้    
8.4 มีการกำหนดนโยบายกรณีมีลูกหนี้ค้างนาน    
9. การใช้ข้อมูลจากสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้    
9.1 ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเจ้าหนี้ในสมุดบัญชีย่อยกับ 
      สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

   

9.2  มีการตรวจสอบเงื่อนไขการชำระหนี้กับระยะเวลาการชำระหนี้ใน 
       สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้ 

   

9.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดในสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้    
9.4 กรณีมีดอกเบีย้จ่าย มีการตรวจสอบกับบัญชีค่าใช้จ่ายใน 
      สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
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รายการ 

สอนแนะ 
การใช้ขอ้มลูทางบญัช ี

ครัง้ที.่.......ไตรมาสที.่...... 
วนัที.่............................... 

ติดตาม 
การใช้ขอ้มลูทางบญัช ี

ครัง้ที.่.......ไตรมาสที.่...... 
วนัที.่............................... 

ใช ้ ไม่ใช ้
10. การใชข้อ้มลูจากงบทดลอง 
10.1 วิเคราะห์รายการบัญชี 5 ประเภท (สินทรัพย์,หนี้สิน,ทุน, 
         รายได้,รายจ่าย) ในงบทดลอง เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
        ยอดคงเหลือในบัญชีเปรียบเทียบกับทะเบียนและ 
        สมุดบัญชีย่อย สำหรับการจัดทำงบการเงินต่อไป 

   

10.2 นำเสนองบทดลองในการประชุมคณะกรรมการ  
        ณ ระหว่างปี/สิ้นงวดปีบัญชี เพ่ือพิจารณาผลการดำเนินงาน 
        รว่มกันในการวางแผนพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 

   

10.3 ข้อมูลในงบทดลองได้รับการอนุมัตจิากที่ประชุม กรณมีี 
        การปรับปรุงรายการ ผู้จัดทำบัญชีมีการนำเสนอต่อที่ประชุม 
         คณะกรรมการทุกครั้ง เพ่ือรับทราบและอนุมัติการบริหาร 
        จดัการข้อมูลด้านการเงินการบัญชีร่วมกัน 

   

11. การใชข้อ้มลูทางบญัชีจากสมดุตน้ทนุกำไร  
11.1 วเิคราะห์ราคาต้นทุนต่อหน่วยของสินค้าแต่ละชนิด  
        เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของต้นทุนการผลิต/ 
        ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ  

   

11.2 วิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงของต้นทุนต่อหน่วย  
        เพ่ือวางแผนควบคุมค่าใช้จ่าย/ลดต้นทุน/กำหนดราคาขาย 
        สินค้าหรือค่าบริการที่เหมาะสม  

   

11.3 วิเคราะห์ผลการดำเนินงานจากยอดกำไร/(ขาดทุน)  
        ในแต่ละบัญชี(การผลิต/การขายสินค้า/การบริการ)  
        เพ่ือวางแผนการทำกำไร  

   

11.4 วิเคราะห์เปรียบเทียบความถูกต้องของยอดวัตถุดิบคงเหลือ 
        ในตน้ทุนการผลิต ยอดสินค้าคงเหลือในต้นทุนขาย กับ 
        สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

   

 

       (ลงชื่อ)......................................................................ผู้ปฏิบตัิงาน 
              (.....................................................................) 

                ตำแหน่ง ........................................................................ 
                                                 วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../........................ 
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